Wyszkow dn., 26.05.201 1r.
Do uzytku stuzbowego.

Protokét
z kontroli problemowej przeprowadzonej w Specjalnym Osrodku

Wychowawezym Zgromadzenia Siéstr Franciszkanek w Branszczyku.

Kontrola zostata przeprowadzona przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w Wyszkowie:
Marte Abramezyk - inspektora ds. Kontroli Wewngtrzne;,

Barbare Konska - inspektora ds. szkolnictwa,

Anng Dopadko — inspektora ds. szkolnictwa,

zgodnie z upowaznieniem Starosty Powiaty Wyszkowskiego nr 42/2011 z dn. 09.05.2011.
Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 17.05.2011r. do 19.05.2011r.

Przedmiot i zakres kontroli:
L Kontrola wykorzystania dotacji za 2010rok.
- stwierdzenie zgodnoéci liczby ucznidw ze stanem faktycznym:
- zbadanie prawidlowosci sporzadzanych wnioskéw o przyznanie dotacji;
- dokumentacja przebiegu nauczania,
- prawidiowos¢ wykorzystania dotacjii w 2010r. na podstawie dokumentaciji
finansowe;;

- $posob rozliczenia dotacji.

Stan organizacyjny kontrolowanej jednostki:

1) Podmiot kontrolowany
Specjalny Osrodek Wychowawczy Zgromadzenia Siéstr Franciszkanek Rodziny Maryi
z siedzibg w Branszczyku przy ulicy Jana Pawla IF 32.

Organem prowadzacym osrodek jest Zgromadzenie Siéstr Franciszkanek Rodziny Marvyi, z
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siedzibg wladz prowincjonalnych w Warszawie, ul. Hoza 53.



Nadzoér pedagogiczny sprawuje Mazowiecki Kurator Oswiaty, Delegatura w Ostrotece. Nad
caloksztattem dziatalnosci osrodka sprawuje Zgromadzenia Sidstr Franciszkaneck Rodziny
Maryi jako organ prowadzacy.
Ofsrodek jest placowka niepubliczna, dla dzieci i miodziezy, wymagajacej stosowania
specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania. Nadrzednym celem oérodka jest
tworzenie wychowankom mozliwie najlepszych warunkéw opickuticzo — wychowawczych,
zdrowotnych i materialnych dla ich prawidlowego rozwoju.
Organami oérodka sa:
- dyrektor osrodka
- rada pedagogiczna;
- samorzad wychowankdw.

2) Kierownictwo Osrodka Szkolno Wychowawcezego w Branszezyku.
Caloksztattem dziatalnosci Osrodka w okresie objetym kontrola kierowata;
- Siostra Wiestawa Cwiklewska — powolana na podstawie art. 36 a ust.] ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r. o systemie odwiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pbin. zm.), w
zwiazku z art. 17 ust 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karty Nauczyciela (Dz. U. z 2006r.
Nr 97, poz. 674 z pdzn. zm.), na podstawie art. 21 ustawy z dnia 17 maja 1989r. o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1989r. Nr 29, poz.
154) na stanowisko dyrektora od dnia 01 wrzesnia 2006r. na czas nieokreslony.
- Siostra Marianna Irena Paziowska - powolana na podstawie art. 36 a ust.1 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.), w
zwiazku z art. 17 ust 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karty Nauczyciela (Dz. U. z 2006r.
Nr 97, poz. 674 z pézn. zm.), na podstawie art. 21 ustawy z dnia 17 maja 1989r. o stosunku
Panistwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1989r. Nr 29, poz,

154) na stanowisko dyrektora od dnia 01 czerwca 2011r. na czas nieokreslony.

UMOWA O DOTACIE.

W Umowie Nr 13/EP/2010 zawartej w dniu 25 stycznia 2010r. w Wyszkowie pomiedzy
Powiatem Wyszkowskim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu ustalono warunki
udzielenia i rozliczenia dotacji. Umowa Nr 13/EP/2010 stanowi zalgeznik nr 1 do
niniejszego protokohu.

Zgodnie z § 3 ust. 1-2 powyzszej Umowy dotacja winna by¢ przekazana w 12 ratach w
terminie do ostatniego dnia miesigca na rachunek bankowy. Dotowany zobowiazany zostat
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rowniez do prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego, na ktéry $rodki beda

przekazane oraz prowadzenia ewidencji analitycznej wyodrebnionej dla Oérodka.

Wysoko$é dotacji ustalona na rok budzetowy 2010 Uchwala nr XLV/279/2009 Rady Powiatu
w Wyszkowie z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie uchwalenia budzetu powiatu
wyszkowskiego na rok 2010 przyznana zostata do kwoty 1.051.284,00 zI. (jeden milion
pigédziesiat jeden tysiecy dwiescie osiemdziesiat cztery zlote) co stanowi kwote 1.752,14 z1.

miesigcznie na jednego wychowanka,

Dotacja zostala przekazana w kwocie 1 .126.620,00 z}. w nastepujacych ratach:

1. dotacja za miesigc styczeh zostala przekazana w kwocie 87.607,00 z. dnia
01.02.2010r. WB Nr §;

2. dotacja za miesiac luty zostata przekazana w kwocie 98.119,00 zt. WB ar 15 z dnia
25.02.2010r.

3. dotacja za miesiac marzec zostala przekazana w kwocie 92.863,00 zi. WB nr 24 z
dnia 26.03.201r.

4. dotacja za miesiac kwiecien zostala przekazana w kwocie 92.863,00 zt. WB nr 33 z
dnia 27.04.2010r.

5. dotacja za miesigc maj zostala przekazana w kwocie 92.863,00 zt. WB nr 42 » dnia
25.05.2010r.

6. dotacja za miesiac czerwiec zostala przekazana w kwocie 92.863,00 zt. WB nr 53
dnia 25.06.2010r.

7. dotacja za miesiac lipiec zostala przekazana w kwocie 96.367,00 zi. WB nr 62 z dnia
27.07.2010r.

8. dotacja za miesiac sierpien zostata przekazana w kwocie 94.615,00 zt. WB nr 72 »
dnia 25.08.2010r.

9. dotacja za miesiac wrzesien zostala przekazana w kwocie 94.615,00 zt. WB nr 82 7
dnia 24.09.2010r.

10. dotacja za miesiac pazdziernik zostala przekazana w kwocie 94.615,00 zt. WB nr 95 7
dnia 26.10.2010r.

11. dotacja za miesiac listopad zostala przekazana w kwocie 94.615,00 zt. WR nr 105 z
dnia 24.11.2010r.

12. dotacja za miesiac grudzien zostala przekazana w kwocie 94.615,00 zt. WB or 115 z

dnia 17.12.2010r. M
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Dotacja zostala zwickszona ze wzgledu na liczbe wychowankéw, zmiany wprowadzono
Uchwala Nr LVII/332/2010 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 27 pazdziernika 2010r. w
sprawie wprowadzenia zmian w Uchwale Nr XLV/279/2009 Rady Powiatu w Wyszkowie z

dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie uchwalenia budzetu powiatu wyszkowskiego na rok 2010.

Wykorzystanie dotacji:

Dotacja udzielona przez powiat winna byé przeznaczona na pokrycie wydatkéw biezacych.
Srodki przekazane przez Powiat Wyszkowski zostaly wykorzystane na nastepujace wydatki:

- wynagrodzenia pracownikow w kwocie 580.535,98 z1.;

- na sktadki ZUS w kwocie 86.350,90 z1:

- na Fundusz Pracy w kwocie 11.940,98 zt.:

- na zakup materialéw i wyposazenia 95.751,28 zt.;

- na wydatki remontowe w kwocie 53.856,74 zi..

- wydatki na Zywienie w kwocie 94.223,00 zt.;

- wydatki na zakup Iekéw w kwocie 3.884,02 z1.;

- wydatki na zakup energii w kwocie 111.340,75 zi.;

- wydatki na zakup ushug pozostatych 42.803,09 1.

- wydatki na r6zne oplaty i sktadki w kwocie 11.407,00 zt.

- wydatki na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w kwocie 34.526,26 zi.

Z poniesionych wydatkéw sporzadzono rozliczenie dotacji stanowigce zalgeznik nr 2 do
niniejszego protokotu. Ewidencje wydatkéw prowadzono na kartach wydatkow wedltug

paragrafow, ktdre sa zgodne z rozliczeniem dotacji.

Wynagrodzenia pracownikéw.

Wydatki na wynagrodzenia pracownikéw stanowia najwieksza czesé dotacji 51,53% w
wysokosci 58.535,98 zt. Kontroli poddano zgodnoéé naliczania wynagrodzen na listach plac z
angazarmi pracownikow. Nieprawidtowos$ci nie stwierdzono.

Pochodne od wynagrodzen.

Pochodne o wynagrodzen pracownikéw stanowia 11,79% caloci dotacii w wysokoéci
132.818,14 zI. Na pochodne od wynagrodzen skladaja sie skladki ZUS w kwocie 86.350,90
zk., sktadki na Fundusz Pracy w kwocie 11.940,98 zk. oraz odpis na ZF$S w kwocie 34.526,26
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Srodki na rachunck Zakfadowego Funduszu $wiadczed Socjalnych zostaty przekazane w
nastgpuiacych terminach:

25.02.2010r. w wysokosci 8.000,00 zt.

26.03.2010r. w wysokosci 10.000,00 zt.

27.04.2010r. w wysokosei 10.000,00 z1.

15.06.2010r. w wysoko$ci 6.526,26 z1.

Podstawa prawna tworzenia Funduszu:

Ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu $wiadczeti soc¢jalnych (Dz. U. z 1996r.
Nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.)

Art. 5 ust. 2 wysoko$¢ odpisu podstawowego, o ktorym mowa w ust. 1, wynosi na jednego
zatrudnionego 37,5% przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w
roku poprzednim fub w drugim pélroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie
z tego okresu stanowito kwote wyzsza,

Art. 5 ust.7 przecigtne wynagrodzenie miesieczne, o ktérym mowa w ust. 2, oglasza Prezes
Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskicj
,»Monitor Polski” nie pozniej niz do dnia 20 lutego kazdego roku.

Art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z
pézn. zm.)

I. Dla nauczycieli dokonuje sie corocznie odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej, przecigtnej w danym roku
kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze
zaje¢ (po przeliczeniu na pelen wymiar zaje¢) skorygowanej w koficu roku do
faktycznej przecietnej liczby zatrudnionej nauczycieli (po przeliczeniu na pelny

wymiar zajec) 1 110% kwoty bazowej, obowiazujacej w dniu 1 stycznia danego roku.

Przecietne miesigezne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w 2009r. wyniosto 2.716,71
zh, a w drugim pélroczu 2009r. 2.794,25 zi. Obwieszczenie Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 19 lutego 2010r.

W 2010r. podstawa naliczenia byla kwota 2.794,25 z1.

Stan zatrudnienia w Specjalnym Qérodku Wychowawczym w Branszczyku na rok 2010

przedstawia ponizsza tabela: M
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Pracownicy niep edagogiczni

Pracownicy pedagogiczni

RAZEM

25

23

Naliczaniu odpisu w Specjalnym Oérodku Wychowawcezym w Brafszezyku dokonano w

nastepujacy sposob:

Naliczenie dla pracownikéw pedagogicznych

20.175,40 x 13,71 = 2.766,05

20.175,40 ~ 2.766,05 = 17.409,35

17.409,35 x 12 msc. = 208.912.20 x 8% = 16.712,98 zt.

Naliczenie dla pracownikéw niepedagogicznych
17 etatow x 1.047,84 zt. = 17.813,28 zt.

Z dokumentacji Specjalnego Oérodka Szkolno Wychowawczego wynika, iz na Zakladowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych  zaplanowano odpis w wysokosci 34.526,26 zl, do konca
roku nie zrobiono zadnej korekty. Z analizy prawidlowosci naliczenia odpisu na Zakladowy

Fundusz Swiadezenn Socjalnych wynika, iz odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadezen

Socjalnych winien wynie$é w wysokosci 34.289,62 z1.

Wysokos¢ odpisu dla pracownikéw niepedagogicznych:
15,92 etatu x 1.047,84 z1. = 16.681,61 .

Wysokos¢ odpisu dla pracownikéw pedagogicznych:

7 etatdéw x 2.515,43 zt. = 17.608,01 z1.

Nieprawidlowo naliczong kwotg na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w wysokosci

236,64 z}. nalezy zwréci¢ na konto powiatu wyszkowskiego.

Przy naliczenin odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy $cisle

przestrzega¢ przepisOw ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu éwiadezen

 btod

socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z pozn. zm.)
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Stan zatrudnienia pracownikéw Specjalnego Osrodka Wychowawczego w Branszezyku w

roku 2010r. stanowi zatgeznik nr 3 do niniejszego protokohu.

Odpis na fundusz $wiadczen socjalnych jest przekazywany na odrebny rachunek w Ranku

Spoldzielczym w Ostrowi Mazowieckiej.

W Specjalnym Osrodku Wychowawczym wprowadzono Zarzadzeniem Nr 1 2z dnia 1
wrzesnia 2006r. Regulamin gospodarowania &rodkami zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych.
Wydatkowanie $rodkéw ZFSS
Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996r.

Nr 70, poz. 335 z pbih. zm.)
Art. 2 Uzyte w ustawie okreslenia oznaczaja;

1) drziatalnos¢ socjalna — ushigi §wiadezone przez pracodawcow na rzecz réinych form
wypoczynku, dziatalnosci kulturalno odwiatowej, sportowo- rekreacyjnej, opieki nad
dziemi w zlobkach, przedszkolach oraz innych formach wychowania
przedszkolnego, udzielanie pomocy materialne] — rzeczowej Iub finansowej, a takze
zwrotnej lub bezzwrotnej pomocy na cele mieszkaniowe na warunkach okreslonych

umowa,
Art, 8.

1. Przyznawanie ulgowych ushig i $wiadczen oraz wysokos¢ doplat 7z uzaleznia sie od
sytuacji Zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z

Funduszu.

2. Zasady 1 warunki Kkorzystania z ushig $wiadczen finansowanych z Funduszu, »
uwzglednieniem ust.1, oraz zasady przeznaczania Srodkéw Funduszu na poszczegolne |
cele 1 rodzaje dzialalno$ci socjalnej okresla pracodawca w regulaminie ustalanym
zgodnie z art. 27 ust. 1 albo z art. 30 ust. 5 ustawy o zwigzkach zawodowych.
Pracodawca, u ktérego nie dziala zakladowa organizacja zwiazkowa, uzgadnia

regulamin z pracownikiem wybranym przez zaloge do reprezentowania jej interesdw.,

Na wydatki z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych sktadajg sie:

Udzielenie pomocy rzeczowej w kwocie 6.615,34 zt. /@M
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Z okazji Swiat Wielkanocnych przyznano $wiadczenia rzeczowe pracownikom. Pracownicy
po przyniesieniu faktury otrzymywali zwrot gotéwki. Faktury zostaly wystawione na
Specjalny Oérodek Wychowawcezy w Brafiszezyku.
Do kontroli przyjeto nastepujace faktury i rachunki.

1. Faktura VAT nr 77 z dnia 06.03.2010r. na kwote 342,90 faktura zostata wystawiona
na Specjalny Osrodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunku dostal zwrot
gotéwki RK nr K5 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 19.

2. Faktura VAT nr FS134/2010 z dnia 05.03.2010r. na kwotg 379,96 zI. faktura zostala
wystawiona na Specjalny Oérodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunku
dostat zwrot gotéwki RK nr K5 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 20.

3. Faktura VAT nr FS 137/2010 z dnia 06.03.2010r. na kwote 339,82 zt. faktura zostala
wystawiona na Specjalny Osrodek Wychowaweczy, pracownik po okazaniu rachunku
dostat zwrot gotéwki RK nr K5 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 21.

4. Faktura VAT nr #48147/8005/2010 z dnia 06.03.2010r. na kwote 342,62 zb. faktura
zostala wystawiona na Specjalny Osérodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu
rachunku dostat zwrot gotowki RK nr K5 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja
22,

5. Faktura VAT nr FS147/2010 z dnia 09.03.2010r. na kwote 340,00 zt., faktura zostala
wystawiona na Specjalny O$rodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunku
dostal zwrot gotéwki RK nr K5 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 31.

6. Faktura VAT nr 145/2010 z dnia 12.03.2011r. na kwote 334,46 2., faktura zostala
wystawiona na Specjalny Osrodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunku
dostat zwrot gotéwki RK nr K6od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 1.

7. Rachunek nr 3/10 z dnia 12.03.2010r. na kwote 45 1., faktura zostala wystawiona na
Specjalny Osrodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunku dostal zwrot
gotdéwki RK nr K6 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 2.

8. Faktura VAT nr 22/2010 z dnia 10.03.2010r. na kwote 340,00 z1., faktura zostala
wystawiona na Specjalny O$rodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunku
dostat zwrot gotéwki RK nr K6 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozvcja 4.

9. Faktura VAT nr 7/2010 z dnia 06.03.2010r. na kwote 341,79 zt., faktura zostala
wystawiona na Specjalny Osrodek Wychowawezy, pracownik po okazaniu rachunku

dostat zwrot gotéwki RK nr K6 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 5.
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10. Faktura VAT nr 33/10 z dnia 11.03.2010r. na kwote 340,00 zb, faktura zostala
wystawiona na Specjalny Qérodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunku
dostal zwrot gotéwki RK nr K6 od dnia 01 do dnia 11 marca 201 0 pozycja 9.

11. Faktura VAT nr 163/2010 z dnia 12.03.2010r. na kwotg 339,97 zt., faktura zostala
wystawiona na Specjalny Osrodek Wychowawezy, pracownik po okazaniu rachunku
dostal zwrot gotéwki RK nr K6 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 10.

12. Faktura VAT nr 981/2010/RPS z dnia 15.03.2010 na kwotg 349,00 zi., faktura zostata
wystawiona na Specjalny Oérodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunky
dostal zwrot gotéwki RK nr K6 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 17.

13. Faktura VAT nr 04/15/03/2010r, z dnia 15.03.2010r. na kwote 340,00 zt., faktura
zostala wystawiona na Specjalny Osrodek Wychowawezy, pracownik po okazaniu
rachunku dostat zwrot gotéwki RK nr K6 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja
19.

14. Faktura VAT nr 85 z dnia 16.03.2010r. na kwote 161,77 zl, faktura zostala
wystawiona na Specjalny Oérodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunky
dostal zwrot gotowki RK nr K6 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 23,

15. Faktura VAT nr FS 186 z dnia 17.03.2010r. na kwotg 299,90 zi., faktura zostala
wystawiona na Specjalny O$rodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunku
dostat zwrot gotéwki RK nr K6 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 24.

16. Faktura VAT nr 5/2010 z dnia 18.03.2010r. na kwote 300,00 zi., faktura zostala
wystawiona na Specjalny O$rodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunky
dostat zwrot gotéwki RK nr K5 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 25,

17. Faktura VAT nr 39/2010 z dnia 18.03.2010r. na kwotg 299,00 zt., faktura zostala
wystawiona na Specjalny Oérodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu rachunky
dostal zwrot gotéwki RK nr K5 od dnia 01 do dnia 11 marca 2010 pozycja 26.

18. Faktura VAT nr 1027/2010/RPS z dnia 17.03.2010r. na kwote 379,15 zl., faktura
zostala wystawiona na Specjalny O$rodek Wychowawczy, pracownik po okazaniu
rachunku dostat zwrot gotéwki RK nr K6 od dnia 12 do dnja 23 marca 2010 pozycja
27.

19. Faktura VAT nr 926/MAG/10 z dnia 22.03.2010r. na kwote 146,95 zt., faktura zostala
wystawiona na Specjalny Osrodek Wychowawcezy, pracownicy po okazaniu rachunku
otrzymali zwrot gotowki RK nr K6 od dnia 12 do dnia 23 marca 2010 pozycja 32.
Zwrot gotdwki otrzymalo szesciu pracownikéw, na fakturze brak kwoty jakg otrzymat
kazdy pracownik. Kserokopia faktury stanowi zlgcznik nr 4 do niniejszego m,
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20. Faktura VAT nr 889/MAG/10 z dnia 19.03.2011r. na kwotg 749,90 z1., faktura zostala
wystawiona na Specjalny Osrodek Wychowawczy, pracownicy po okazaniu rachunku
otrzymali zwrot gotéwki RK nr K6 od dnia 12 do dnia 23 marca 2010 pozycja 30.
Zwrot gotéwki otrzymalo szesciu pracownikéw, na fakturze brak kwoty jaka otrzymat

kazdy pracownik. Kserokopia faktury stanowi ziacznik nr 5 do niniejszego protokolu.

Swiadczenia rzeczowe dla pracownikoéw przyznane zostaly w wysokosci 300,00 7t 340,00
zt., 380,00 zl. Kwota $wiadczenia uzalezniona byla od ilosci dzieci i sytuacii Zyciowej
pracownikéw, natomiast pracownicy nie ztozyli oéwiadczenia o dochodach. Przyznajac
Swiadczenie rzeczowe Dyrektor Oérodka winien zebraé od pracownikdw oswiadczenia o
dochodach i zastosowaé kryterium rozpietosei wedlug tych o$wiadczen i przyzna¢ kwote
swiadczenia. Ponadto faktury i rachunki winne by¢ wystawione na pracownika a nie na
zaklad pracy.

Dla pracownikéw Qsérodka Szkolno Wychowawcezego wyplacono $wiadcezenie urlopowe

w wysokoéci 23.925.68 z1.

Art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz.

674 z pbin. zm.)

la. Z odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, wyptacane jest nauczycielowi
do korica sierpnia kazdego roku éwiadczenie urlopowe W wysokosci  odpisu
podstawowego, o ktérym mowa w przepisach o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych, ustalonego proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy i okresu zatrudnienia
nauczyciela w danym roku szkolnym.

Swiadczenia urlopowe pracownikéw w kwocie 23.576,40 zl.

Nastepnie wyplacono $wiadczenie urlopowe w wysokogei 286,28 zt. siostry Cwiklewskigj
Wiestawy KW nr 16 z dnia 26.05.2010r. $wiadczenie urlopowe za 4 miesiace z powodu
$mierci Siostry Przetozonej.

Podatek od kwoty $wiadczenia urlopowego 63,00 zt.

KW nr 19 z dnia 25.06.2010r. RK ar 14 jako zalacznik Jest wykaz 0s6b wraz z podpisami
pracownikow, Kwota §wiadczenia urlopowego dla pracownikéw pedagogicznych jest
prawidlowo naliczona, w takiej samej wysokosci przyznano $wiadezenia urlopowe dla
pracownikow niepedagogicznych. Wszystkie $wiadczenia urlopowe  wyplacono

pracownikom w czerwcu.

Dziatalno$¢ kulturalno — oéwiatowa w kwocie 1.599.99 z1. WM
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Faktura VAT nr 223/2010 z dnia 18.10.2010r. na kwotg 1.599,99 z1. za przewdz 0sdb na
terenie kraju.

Przew6z os6b dotyczyl wyecieczki  zorganizowane; wspolnie z Zespolem Szkol
Specjalnych w Branszezyku w celu integracji pracownikéw oraz szkoleniowego na

temat trudno$ci wychowawczych.

Wydatki remontowe

Na wydatki remontowe stanowily 4,78% calosci dotacji i zostaly poniesione w kwocie

53.856,74 zt. W trakcie kontroli sprawdzono ponizsze faktury i rachunki:

1) Faktura VAT nr 01/01/2010 z dnia 11.01.2010r. na kwote 2.801,12 za ushige
serwisowa w kotlowni ¢o wymiana kontroli szezelnosci w palniku, zaplacono
gotowka RK nr K/1 od dnia 04.01.do dnia 19.01.2010¢. pozycja 36,

2) Faktura VAT nr 10-M01/3/2010 z dnia 11.03.2010r. na kwote 40,16 zt. za naprawe
odkurzacza , zaptacono gotowkg RK nr 5 od dnia 01 marca do dnia 11 marca 2010r.
pozycja 38.

3) Faktura VAT nr 18/10 z dnia 31.05.2010r. na kwote 10.241,00 z1. za wymiane
rynien i rur spustowych na budynkach mieszkalnych, za fakture zaptacono
przelewem WB nr 46 z dnia 04.06.2010.

4) Faktura VAT nr 14/10 z dnia 31.05.2010r, na kwotg 7.857,00 zt. za remont lazienek,
za fakturg zaptacono przelewem WB nr 46 7 dnia 04.06.2010r.

5) Faktura VAT nr 7/06/2010 z dnia 01.06.2010r. na kwotg 1.183,40 7L za prace
zwigzane z udroznieniem instalacji deszczowej 1 odpompowywanie wody z basenu
oraz remontem fazienek, za fakture zaptacono gotéwka RK nr 13 od dnia 0]
czerwcea do dnia 17 czerwea 2010r.

6) Rachunek uproszczony nr 1/2010 z dnia 19.08.2010r. na kwote 4.100,00 7. za
naprawe urzadzen sportowych oraz mebli w salach sypialnianych, za rachunck
zaptacono gotéwka RK nr 16 od dnia 02 sierpnia do dnia 25 sierpnia 2010r.

7) Faktura VAT nr 9/08/2010 z dnia 20.08.2010r. na kwote 756,40 zL za remont
tazienek, za fakture zaptacono gotowka RK nr 16 od dnia 02 sierpnia do dnia 25
sierpnia 2010r.

8) Faktura VAT nr 22/10 z dnia 08.09.2010r. na kwote 5.449,42 zt. przelozenie
chodnika przy budynku mieszkalnym, za fakture zaplacono gotéwka RK nr 18 od

el
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dnia 01 wrzesnia do dnia 10 wrzednia 2010r.



9) Faktura VAT nr 23/10 z dnia 08.09.2010r. na kwote 6.540,00 z1. za roboty
budowlane i remont kanalizacji, za fakture zaplacono gotowkg RK nr 18 za okres od
dnia 01 wrzeénia do dnia 10 wrzeénia 2010r.

10) Faktura VAT nr 149 z dnia 03.09.2010r. na kwote 2.950,00 zi. za konserwacje 1
montaz zadaszenia, za fakture zaptacono gotéwka RK nr 19 za okres od dnia 10
wrzesnia do dnia 23 wrzeénia 2010r..

11)Faktura VAT 6/09/2010 z dnia 16.09.2010r. na kwote 634,40 zt. za ustuge
Serwisowg naprawy sprzetu komputerowego, tonery oraz nagrywarke, za fakture
zaptacono gotéwka RK nr 19 za okres od dnia 10 wrzeSnia do dnia 23 wrze$nia
2010r.

12) Faktura VAT ar 3/2010 z dnia 17.09.2010r. na kwotg 1.200,00 zt. za wymiane
podiogi, potki do szafy, naprawe drzwi i t6zek, za fakturg zaptacono gotéwka RK nr
19 za okres od dnia 10 wrzeénia do dnia 23 wrzesnia 2010r,

13)Rachunek uproszczony nr 4/2010 z dnia 24.09.2010r. na kwote 500,00 zb. za
wymiang podiogi, karnisz 1 deska do karnisza, za fakturg zaplacono gotowka RK nr
20 za okres od dnia 24 wrze$nia do dnia 30 wrzeénia 2010t

14) Faktura VAT nr 311/09/2010r. z dnia 29.09.2010r. na kwote 3.318,40 zI. za
wykonanie pomiaréw instalacji elektrycznej i odgromowej, za takture zaptacono
gotowka RK nr 20 za okres od dnia 24 wrzeénia do dnia 30 wrzesnia 2010r.

15) Rachunek uproszczony nr 5/2010 z dnia 01.10.2010r. na kwote 1.000,00 zi. za
naprawe¢ 3 drzwi i wymiang listew podtogi, za fakturg zaptacono gotéwka RK nr 21
za okres od 1 pazdziernika do dnia 19 pazdziernika 2010r.

16) Faktura VAT nr 5026/10/WZ005031 z dnia 28.09.2010r. na kwote 1.100,00 zi. za
wymianeg ukfadu rozrzadu, ptyn do chlodnicy do samochodu seat Cordoba, za
fakture zaplacono gotéwka RK nr 21 za okres od 1 pazdziernika do dnia 19
pazdziernika 2010r.

17) Faktura VAT nr 5/10 z dnia 18.10.2010r. na kwotg 2.350,80 zL. za przeglad roczny
budynkéw i nadz6r nad remontami, za fakture zaptacono gotéwka RK nr 21 za okres
od 1 pazdziernika do dnia 19 pazdziernika 2010r.

18) Rachunek nr 6/2010 z dnia 11.12.2010r. na kwotg 1.350,00 2L za wymiane podtogi i

wymiang sprzetu komputerowego, za rachunck zaplacono gotowka RK nr 25 za
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okres od dnia 1 grudnia do dnia 15 grudnia 2010r.



19) Faktura VAT nr 13/12/2010 z dnia 20.12.2010r. na kwote 927,20 zt. za wymiane
baterii wannowej, podtaczenie pralki, udroznienie instalacji deszczowej, za fakture
zaptacono gotéwka RK nr 26 za okres od dnia 15 grudnia do dnia 30 grudnia 2010r.

Kontrola dokumentacji ksiggowej dotyczaca wydatkéw remontowych wykazala, iZ na
fakturach 1 rachunkach zamieszczona jest dekretacja, dowody zatwierdzone sq do zaplaty
przez upowaznione 0soby oraz widnieje adnotacija iz wydatek zostat zrealizowany zgodnie z
ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.
759 z pézn. zm.), natomiast opis na fakturze jest mato szczegolowy. Nalezy na fakturach
dokonywaé szczegélowego opisu np. w jakiej sali zostaly wymienione drzwi lub podioga.
Ponadto stwierdzono, iz w wydatkach remontowych ewidencjonowano miedzy innymi zakup
toneru, co jest niezgodne z klasyfikacja kosztow rodzajowych Udzielono instruktarzu
gtdwnemu ksiggowemu aby dokonywat prawidlowego klasyfikowania kosztow rodzajowych i
koszt taki winien byé zaewidencjonowany jako zuzycie materialéw i energii.

W trakcie kontroli stwierdzono réwniez, iz pobranie z rachunku bankowego dotacja JST
konta dotacji byla bezposrednio ewidencjonowana na koncie syntetycznym 101 kasa z
pominigciem konta $rodki w drodze praz nie odnoszona na konto 101 z wyroznikiem dotacja.

Udzielono instruktarzu gféwnemu ksiegowemu.

Zakup ZywnoSci.

Srodki na zakup Zywnoéci zostaly poniesione w wysokosci 94.223,00 z1. i stanowity 8,36%
calosci dotacji.

Leki.

Na zakup lekarstw poniesiono wydatki w wysokoSci 3.884,02 zt., co stanowilo 0,35% catosci
dotacji,

Pomoce dydaktyczne.

Na zakup pomocy dydaktycznych poniesiono wydatki w wysokosci 8.758,81 zt., co stanowilo
0,78% cato$ci dotacji.

Wyposaienie,

Na zakup wyposazenia poniesiono wydatki w wysokosci 7.752,40 zi., co stanow1100,69%
catoSci dotacji.

Zakup materialéw i wyposazenia.

Zakup materialéw 1 wyposazenia, w tym paragraﬁe prowadzono dodatkowo analityke i
zostaly sklasyfikowane jako zakup pomocy dydaktycznych, wyposazenie oraz wydatki

eksploatacyjne. M
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Wydatki eksploatacyijne.

Na wydatki eksploatacyjne poniesiono rodki w wysoko$ci 244.790,91 z1., co stanowilo
21,73% catoéci dotacji. Na wydatki eksploatacyjne sktadaja zakup materiatéw i wyposazenia
w kwocie 79.240,07 zt., zakup ustug pozostatych w kwocie 42.803.09 zt., wydatki na rdzne
oplaty 1 sktadki w kwocie 11.407,00 zt. oraz wydatki na zakup energii w kwocie 111.340,75

z1,

Badaniem kontrolnym objeto réwnies:

1. Stwierdzenie zgodnosci liczby uczniéw ze stanem faktycznym.

2. Zbadanie prawidlowoici sporzadzonych wnioskéw o przyznanie dotacji.
3. Dokumentacja przebiegu nauczania.

Czynnoéci kontrolnych w powyzszym zakresie dokonaty

Barbara Konska - inspektor ds. szkolnictwa;

Anna Dopadko — inspektor ds. szkolnictwa.

Czynnosci kontrolne obejmowaly:
1. Rozmowy z siostra Dyrektor Oérodka Wychowawczego Zgromadzenia Sidstr
Franciszkanek Rodziny Maryi w Branszczyku,
2. Analizg dokumentacji organizacyjnej i dokumentacji przebiegu nauczania.

3. Przeglad warunkéw pobytu.

Analizie zostata poddana:

I. Dokumentacja organizacyjna:

1. Statut Specjalnego O$rodka Wychowawezego Zgromadzenia Sidstr Franciszkanek
Rodziny Maryi w Brafiszezyku ul. Jana Pawla I1 32 07-221 Brafiszezyk.

2. Regulamin pracy Specjalnego Osrodka Wychowawcezego Zgromadzenia Sidstr
Franciszkanek Rodziny Maryi w Branszczyku.

3. Projekt organizacyjny Specjalnego Osrodka Wychowawczego Zgromadzenia Sidstr
Franciszkanck Rodziny Maryi w Branszczyku na rok szkolny 2010/2011.

4. Plan pracy Specjalnego Osrodka Wychowawczego Zgromadzenia Sidstr Franciszkanek

Rodziny Maryi w Branszczyku na rok szkolny 2010/2011.

II. Dokumentacja przebiegu nauczania:

1. Ksigga ewidencji wychowankdow., Wz
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2. Dziennik zaje¢ wychowawczych.

3. Rozklad dnia codziennego - harmonogram.

4. Zajecia w dniach wolnych od nauki szkolnej - harmonogram.
5. Zajgeia w dniach $wiatecznych — harmonogram.

6. Zajecia powtarzajace sie okresowo — harmonogram.

7. Spisy wychowankéw za miesiace styczen - grudzien 2010 r.

W oparciu o czynno$ci kontrolne ustalono:

W Osrodku  Wychowawczym Zgromadzenia Sidstr Franciszkanek Rodziny Maryi w

Branszezyku prowadzona jest ksigga ewidencji wychowankow. Ewidencja prowadzona jest

systematycznie od dnia powstania Osrodka do chwili obecnej, wymaga jednak wiekszej

starannosci. W tytule widnigje: »Ewidencja wychowankow Zakladu Wychowawczego

»Caritas” w Branszezyku” co jest niezgodne ze stanem faktycznym. W Ewidencji  pod

pozycja 667 wpis jest wykreSlony a nastepnie wykreSlenie jest wytarte przy pomocy

korektora drukarskiego, co nie powinno mie¢ miejsca. Zdarza sig, Ze nie wszystkie rubryki w

ewidencji sa wypelnione.

Z zapisdéw w ksiedze wynika, ze w okresie objetym kontrola, tj. w roku 2010 w placéwce

przebywalo:

-od 01.01.2010r. do 31.05.2010 r. — 53 osoby

-od 01.06.2010r. do 31.12.2010r. - 54 osoby

Wychowankami Specjalnego Oérodka Wychowawezego Zgromadzenia Sidstr Franciszkanek

Rodziny Maryi w Brafiszezyku sg chlopcy =z niepelnosprawnoscia w stopniu  lekkim,

umiarkowanym i znacznym, w wieku od 6 do 24 1at.

Wychowankowie O$rodka podzieleni sa na 4 grupy i dla kazdej grupy prowadzony jest

dziennik zajeé wychowawczych na okres roku szkolnego zawierajacy:

- imienny wykaz wychowankéw (zdarza sig, ze nie wszystkie rubryki wykazu sa wypeknione),

- rozktad zajeé,

- plan pracy na semestr 1 i I (zadania edukacyjne, wychowanie integralne i wychowanie
spoteczne)

- kontakty z rodzina,

- kontakty ze szkota,

Laczna liczba wychowankéw odnotowana w dziennikach zaje¢ wychowawczych w roku

szkolnym 2009/2010 wynosi 54 osoby (w czerwcu 2010 r. przybylt 1 wychowanek),

podobnie w roku szkolnym 2010/2011 réwnicz 54 osoby. @ M
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Obowigzujace w placéwee harmonogramy okreslaja ramy czasowe i zakres codziennych
zaje¢ wychowankéw Oérodka z uwzglednieniem poszczegolnych dni tygodnia:

- Rozklad dnia codziennego,

- Zajgcia w dniach wolnych od nauki szkolnej,

- Zajgcia w dniach Swigtecznych,

- Zajecia powtarzajace sig okresowo.

W Specjalnym Oérodku Wychowawczym Zgromadzenia Si6str Franciszkanek Rodziny
Maryi w Branszczyku Sporzadzane sg miesigezne spisy wychowankéw na poczatku miesiaca
nastepujacego po miesiacu sprawozdawczym dla potrzeb rozliczenia wykorzystania dotacji
otrzymanej w rokuy kalendarzowym 2010.

W rozliczeniach za poszczegbine miesiace w 2010 roku przedkladanych do Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie wykazano:

- w spisach za okres pieciu miesigey od stycznia do maja — 53 wychowankéw,

- W spisach za okres siedmiu miesigcy od czerwea do grudnia — 54 wychowankdw,

Liczby wychowankow w sporzadzonych spisach miesigcznych sa zgodne z wykazywanymi

liczbami wychowankow w miesigcznych rozliczeniach wykorzystania dotacji.

Ustalenia koncowe.

Niniejszy protokot sporzadzono w dwach Jednobrzmiacych egzemplarzach, na 17 kolejno
ponumerowanych stronach.

Przed podpisaniem protokotu poinformowano Specjalnego Osrodka Wychowawczego w
Branszczyku o prawie zlozenia w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu, pisemnych
zastrzezen, co do jego ustaleti z réwnoczesnym wskazaniem srodkéw dowodowych na adres
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie, Aleja R6z 2,07 - 200 Wyszkéw.

Za powstale nieprawidlowodci wykazane w niniejszym protokole kontroli odpowiedzialnosc
ponosza:

- Dyrektor,
- Gléwny Ksiggowy.
Wykaz zalacznikow stanowigcych integralng czesé niniejszego protokotu kontroli:

e Zalacznik nr 1 - Umowa Nr 13/EP/2010 z dnia 25 Styczmia,
e Zalacznik nr 2 - Rozliczenie wykorzystanej dotacji za rok 2010,
¢ Zatacznik nr 3 — Stan zatrudnienia pracownikow Oérodka w okresie od 01.01 2010r.

do 31.12.2010r. W

P

e it 7

W 6 Vi G



e Zalacznik nr 4 — Kserokopia faktury VAT nr 926/MAG/10 z dnia 22.03.2010r.
» Zalacznik nr 5 — Kserokopia faktury VAT nr 889/MAG/10 z dnia 19.03.2010r.

Na tym protokét zakoniczono i podpisano.

Podpis kontrolujacego Podpis kontrolowanych
STAROSTWO POWIATOWE w WysInowe
INSPEKETO B SPECIALNY OSRODEK WYCHOWAWCZY
ds. Kont, swrptrane Zgromadzenia Sidstr Franciszkanek
RODZINY MARYI
Martd Abrameavle

§7-124 Bradszezyk, ul, Jana Pawla ] 32
fel.: (0295 679-40.75; ted ffax: (029) 679-40.76
REGON 0400011 7800177; NIP 762-14-46-693

DYREKTaZR

8. Marianna Paziewska
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