Uchwata Nr XXXIX/244/2009 v
Rady Powiatu w Wyszkowie
z dnia 24 czerwca 2009r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie. e e -

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592, z pézn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Wyszkowie w brzmieniu,
jak zalacznik do uchwaly.

§2

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie stosuje System Zarzadzania zgodny z norma
PN —EN ISO 9001 : 2001.

§3

Traci moc uchwata Nr XIV/103/2007 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 30 pazdziernika
2007r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie.

§4

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§5
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2009r.

- Nasiedho




Zalacznik

do Uchwaly Nr XXXIX/244/2009
Rady Powiatu w Wyszkowie
z dnia 24 czerwca 2009r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W WYSZKOWIE

DZIAL1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdziat 1
Zakres regulaminu

§1

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Wyszkowie zwany dalej
~Regulaminem" okresla:

1) organizacjg i zasady funkcjonowania,

2) strukture organizacyjna,

3) zasady dzialania wydzialow, referatow i samodzielnych stanowisk pracy.

Rozdziat 11
Podstawy dzialania

§2

Starostwo Powiatowe dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o wprowadzeniu zasadniczego trGjstopniowego podzialu
terytorialnego pafistwa (Dz. U. Nr 96, poz. 603, z pézn.zm.),

2) rozporzgdzenia Rady Ministr6w z dnia 7 sierpnia 1998r. w sprawie utworzenia powiatoéw
(Dz. U. z dnia 10 sierpnia 1998r. Nr 103, poz. 652),

3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998t. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng (Dz. U. z dnia 29 pazdziernika 1998r. Nr 133, poz. 872, z péZn.
zm.),

4) ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencije
organéw administracji publicznej w zwiazku z reforma ustrojows panstwa (Dz. U. z dnia
17 sierpnia 1998r. Nr 106, poz. 668, z pozn. zm.),

5) ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1592, z pézn. zm.),

6) Statutu Powiatu Wyszkowskiego,

7) niniejszego Regulaminu.

Rozdziatl 111
Slownik terminéw

§3

Ilekroé w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiecie — nalezy przez to rozumieé Powiat Wyszkowski,



2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Wyszkowie,

3) Komisji — nalezy przez to rozumieé Komls_]c Rady Powiatu w Wyszkoww,

4) Zarzadzie - nalezy przez to rozumieé Zarzad Powiatu w Wyszkowie,

5) Starostwie - naleZy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Wyszkowie,

6) Staroscie - nalezy przez to rozumieé Staroste Powiatu Wyszkowskiego,

7) Wicestaroscie - nalezy przez to rozumieé¢ Wicestarostg Powiatu Wyszkowskiego,

8) Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Wyszkowskiego,

9) Skarbniku - nalezy przez to rozumigé Skarbnika Powiatu Wyszkowskiego,

10)Naczeiniku - nalezy przez to rozum1eé naczelnikéw wydziatéw Starostwa Pow1atowego
w Wyszkowie,

11) Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,

12)Referacie - nalezy przez to rozumieé referaty Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,

13)Kierowniku - nalezy przez to rozumieé¢ kierownikéw referatow Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie,

14)Osrodku - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej,

15)Zespole - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Zespét do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci,

16) Systemie Zarzadzania Jakoscia - System Zarzadzania Jakoscia zgodny z norma PN —
ISO 9001:2001 zawarty w Ksigdze Jakosci oraz procedurach Systemu Zarzadzania
Jakoscia.

§4

Starostwo jest powiatowa samorzadowa jednostka organizacyjna, dzialajaca w formie
jednostki budzetowe;j.

§5
Siedziba Starostwa jest miasto Wyszkéw.

§6

W Starostwie obowigzuje sposob postgpowania zgodny z dokumentacja Systemu Zarzadzania
Jakoscia.

DZIALI ,
ZASADY REALIZACJI ZADAN

Rozdziat I
Podzial zadan pomigdzy Starosta, Wicestarostg, Sekretarzem i Skarbnikiem

§7
Starostwem kieruje Starosta przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika.

§8

Do zadan i kompetencji Starosty nalezy:

1) reprezentowanie Powiatu na zewngtrz,

2) wykonywanie funkcji pracodawcy w stosunku do pracownikéw  Starostwa
oraz kierownik6w jednostek organizacyjnych powiatu,



3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika powiatowych stuzb, inspekcji i strazy w trybie
art, 35 ust. 3 ustawy o samorzadzie powiatowym, .

4) wydawanie aktow kierowania wewnetrznego,

5) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
chyba, ze przepisy szczegblne przewiduja wydawanie decyzji przez Zarzad,

6) upowaznianie pracownikéw Starostwa oraz kierownikow jednostek organizacyjnych
powiatu do wydawania w jego imieniu decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu
administracji publicznej nalezacych do wlasciwosci powiatu,

7) wnioskowanie do Rady o powotanie Skarbnika,

8) podejmowanie niezbednych czynnosci nalezacych do wlasciwosci Zarzadu w sprawach
nie cierpigcych zwloki, zwiazanych z zagrozeniem interesu publicznego, zagrazajacych
bezposrednio zdrowiu i byciu oraz w sprawach mogacych spowodowaé znaczne straty
materialne, z wyjatkiem wydawania przepisow porzadkowych w trybie art. 42 ust. 2
ustawy o samorzadzie powiatowym,

9) przedkladanie uchwat Rady - Wojewodzie Mazowieckiemu w ciagu 7 dni od dnia ich
podjecia oraz w ciagu 2 dni - uchwat organéw powiatu w sprawie wydania przepiséw
porzadkowych,

10) przedkladanie regionalnej izbie obrachunkowej uchwat:

a) budzetowej powiatu,
b) w sprawie absolutorium dla Zarzadu,
c) innych objetych zakresem nadzoru izby, _

11)udzielanie odpowiedzi na wystgpienia pokonirolne organ6w kontroli zewnetrznej,

12) wystgpowanie do Wojewody Mazowieckiego i Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego
oraz do innych organéw administracji publicznej,

13)udzielanie odpowiedzi na interpelacje i wnioski senatoréw, postéw i radnych,

‘14)udzielanie odpowiedzi na skargi i wnjoski,

15)wykonywanie zadati z zakresu ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego
na zasadach okreslonych w ustawach jako Przewodniczacego Zarzadu,

16) ochrona informacji niejawnych w Starostwie,

17)nadzér nad wykonywaniem zadan obronnych i obrony cywilnej przez podlegle jednostki
organizacyjnej,

18)wykonywanie czynnosci z zakresu zarzadzania kryzysowego na obszarze powiatu,

19)analiza o$wiadczet majatkowych i przekazywanie ich do urzedu skarbowego.

-

§9

1. Starosta w przypadkach uzasadnionych szczegélnymi potrzebami organizacji pracy
Starostwa, moze ustanowi¢ pelnomocnika do prowadzenia spraw w zakresie oznaczonym
w pelnomocnictwie.

Pelnomocnika ustanawia si¢ na czas okreslony lub nieokreslony.

Zakres pelnomocnictwa nie moze pokrywac sig z zakresem dzialania innego wydziatu.

bl b

§10

Do kompetencji Wicestarosty nalezg sprawy z zakresu:
1) wykonywania zadan i kompetencji okre§lonych przez Staroste,
2) zastgpowanie Starosty w razie jego nieobecnosci lub niemoznosci pelnienia przez niego
obowigzkow,
3) w zakresie powierzonych obowiazkéw zapewnienie kompleksowego rozwiazywania
probleméw oraz nadzorowania dzialalnosci wydzialéw, referatéw i samodzielnych
stanowisk pracy Starostwa realizujgcych te dziatania,



1.

4) koordynowania prac komisji stalych i odpowiedzialno$é za realizacje wnioskow

komisji. .
§11

Do kompetencji Sekretarza naleza sprawy z zakresu:

1) zapewnienia sprawnego funkcjonowania Starostwa i wlasciwych warunkéw jego
dziatania,

2) zapewnienia nalezytej - organizacji- pracy i w tym zakresie nadzoruje-dzialalno$é
wszystkich wydzialow, referatéw i samodzielnych stanowisk pracy,

3) przestrzegania tajemnicy panistwowej i stuzbowe;j,

4) przestrzegania zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej i jednolitym rzeczowym
wykazie akt, Kodeksie postgpowania administracyjnego, ustawie o pracownikach
samorzgdowych, Kodeksie pracy, ,

5) nadzorowania wydzialéw, referatéw, samodzielnych stanowisk pracy w zakresie
realizacji ich zadan,

6) nadzorowania i koordynowania wykonywania zadan zwigzanych z przeprowadzeniem
wyboréw: Prezydenta RP, do Sejmu i Senatu RP, Samorzadu Wojewddztwa i Rady
Powiatu oraz referendow,

7) wykonywania czynno$ci zwiazanych z Kkierowaniem Starostwem w czasie
nieobecnosei Starosty i Wicestarosty, z wylaczeniem czynnosci zastrzezonych
do wytacznej wlasciwosci Starosty,

8) koordynacji dzialania stuzb, inspekcji i stazy.

Sekretarz pelni obowiazki Pelnomocnika Systemu Zarzadzania  Jakoscia,

w szczegllnosci poprzez realizacje i nadzér w zakresie planowania, utrzymania

i doskonalenia Systemu Zarzadzania Jakoscia.

§12

Do kompetencji Skarbnika naleza sprawy z zakresu:

1)
2)
3)
4
5)
6)

7

przygotowywania niezbednych danych do opracowania projektu budzetu powiatu,
nadzoru nad realizacja budzetu powiatu,

nadzoru nad terminowoscia i sprawozdawczoscia w zakresie realizacji budzetu powiatu,
prowadzenia spraw z zakresu rachunkowosci i gospodarki finansowej Starostwa,
analizowania realizacji planu finansowego powiatu,

opracowywania zasad sporzadzania, przyjmowania, obiegu i przechowywania
dokument6éw finansowych,

wstgpnego kontrolowania legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania planu
finansowego i ich analizowanie.

DZIALIN
TRYB PRACY STAROSTWA

Rozdzial I
Tryb tworzenia projektow aktéw prawnych

§13

Zasady niniejsze dotycza opracowania:

1) projektow uchwat Rady wnoszonych na Sesje Rady przez Zarzad,
2) projektow aktow prawnych Zarzadu,

3) aktéw prawnych Starosty.



§14

1. Akty prawne, o ktérych mowa w § 13 wydawane sq na podstawie upowaznienia
zawartego w ustawach i przepisach wykonawczych do ustaw, a takze na podstawie innych
przepiséw dotyczacych realizacji okreslonych zadari lub ustalania sposobu postepowania.

2. Redakcja projektéw aktéw prawnych powinna byé zgodna z zasadami techniki

legislacyjnej. ,
3. Za strong formalno-prawna projektow aktéw prawnych odpowiedzialni sa radcowie
prawni. - “- . . Sy e e pes

4. Projekt powinien by¢ zaopiniowany przez:
1) Skarbnika, jezeli tre$¢ dotyczy budzetu powiatu,
2) Naczelnika pod wzglgdem merytorycznym,
3) Radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym.

§ 15

1. Projekty aktow prawnych przedstawia si¢ Sekretarzowi.

2. Sekretarz weryfikuje projekt aktu prawnego i w przypadku, gdy nie odpowiada
on wymaganiom okre§lonym w niniejszym regulaminie wycofuje go i zwraca
do poprawienia.

§ 16

Starosta wydaje zarzadzenia.
2. Projekty zarzadzen przygotowuja wlasciwe merytorycznie wydzialy, referaty
1 samodzielne stanowiska pracy z wiasnej inicjatywy, badz na podstawie polecen Starosty.
3. Zarzadzenie obejmuje tytut i tresé.
4. Tytl zarzadzenia winien zawieraé jego numer, oznaczenie organu wydajacego
zarzadzenie, datg oraz okreslenie jego przedmiotu.
5. W tresci zarzadzenia nalezy:
1) okresli¢ podstawe prawng ze wskazaniem miejsca publikacii,
2) poda¢ postanowienia ujgte w paragrafy, ustgpy, punkty, litery i tirety,
3) okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonywanie lub nadzorujace realizacje
zarzgdzenia,
4) podac tytut aktéw prawnych, ktére traca moc,
5) okresli¢ sposéb i termin wejscia w zycie.
6. W razie potrzeby projekty zarzadzen poddaje si¢ do uzgodnienia z innymi wydziatami,
referatami i samodzielnymi stanowiskami pracy.

[a—y
.

§17

Naczelnicy, kierownicy i pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w terminie
do 10 dnia miesigca po zakonczeniu pélrocza, sporzadzaja i przedkiadajg Staroscie informacije
z realizacji uchwat i wnioskéw Rady i Zarzadu.

§18

Rejestry i zbiory aktéw prawnych prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw Spolecznych.

2. Rejestr uchwat i opinii Rady prowadzi Referat Obstugi Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu
i Sekretariatu.

3. Wydzial Organizacyjny i Spraw Spolecznych po zarejestrowaniu aktu prawnego

przekazuje kopi¢ Wydziatowi odpowiedzialnemu za jego wykonanie.

oy



§19

Naczelnik, kierownik Iub pracownik na samodzielnym stanowisku pracy odpowiedzialny jest

za wykonanie aktu prawnego obowiazany jest:

1) powieli¢ go w odpowiedniej liczbie egzemplarzy i rozestaé jednostkom organizacyjnym,
na ktdre nalozono obowiazki realizacji zadan, a takze innym zainteresowanym
jednostkom, ktérym akt prawny przestano,

2) podja¢ wszelkie niezbedne czynnosci majace na celu zabezpieczenie realizacji aktu
prawnego, = S e -

3) prowadzi¢ kontrole realizacji aktu prawnego oraz sktadaé Staro$cie sprawozdanie lub
informacjg z jego wykonania. -

Rozdziat II _
Zasady podpisywania, aprobaty pism i decyzji

§ 20

1. Starosta podpisuje w szczegdlnosei:

1) pisma i wystgpienia do organéw kontroli panstwowej, spolecznej, organizacji
spoleczno - politycznych, administracji rzadowej i samorzadowej,

2) pisma i wystapienia zwigzane z wykonywaniem funkcji kierownika urzedu,

3) odpowiedzi na skargi i wnioski,

4) odpowiedzi na interpelacje i wnioski senatoréw, postéw i radnych,

5) pisma i wystapienia zwigzane z kontaktami zagranicznymi samorzadu powiatu,

6) decyzje 1 postanowienia w rozumieniu przepiséw Kodeksu posiepowania
administracyjnego.

2. Starosta moze upowazni¢ Wicestaroste, Sekretarza, Skarbnika, naczelnikéw,
kierownikéw, pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy oraz
innych pracownikéw Starostwa do podpisywania pism i dokument6éw, o ktérych mowa
wust. 1.

3. W przypadku, gdy Starosta nie moze wykonywaé czynno$ci shuzbowych, pisma
zastrzezone do podpisu Starosty podpisuje Wicestarosta.

4. Wicestarosta podpisuje decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych
na podstawie imiennego upowaznienia Starosty.

5. Sekretarz podpisuje decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych na podstawie

imiennego upowaznienia Starosty oraz dokumenty w obiegu wewnetrznym w Starostwie.

Skarbnik podpisuje dokumenty okreslone przepisami prawa.

Naczelnicy, kierownicy, pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, pozostali

pracownicy Starostwa podpisuja decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych na

podstawie imiennego upowaznienia Starosty, pisma zwiazane z zakresem dzialania

Wydzialu, Referatu oraz dokumenty dotyczace organizacji wewnetrznej Wydziatu

i zakresu zadan dla poszczegdlnych pracownikéw. Zapisy § 20 ust. 1 i 3 stosuje sie

odpowiednio.

8. Projekty pism przedstawionych do podpisu winny byé uprzednio parafowane przez
Naczelnika, za$ dotyczace spraw zwiazanych z funkcjonowaniem Starostwa, warunkéw
jego dzialania oraz organizacja pracy, przez Sekretarza, a spraw finansowych Powiatu
przez Skarbnika

o

§ 21

Wydzialy, referaty i samodzielne stanowiska pracy stosuja pieczecie nagléwkowe
i podpisowe w/g wzoréw ustalonych w instrukcji kancelaryjnej.



1.

Rozdziat I1T
Zalatwianie spraw w Starostwie .

§22

Sprawy w Starostwie zalatwiane sa zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego oraz innymi obowigzujacymi przepisami prawa przy zachowaniu
szczegllnej troski o przestrzeganie konstytucyjnie zagwarantowanych obywatelom praw
1 wolnoéci. : et -
Odpowiedzialno§¢ za terminowe, zgodne z prawem oraz zasadami wspolzycia
spolecznego zalatwianie spraw  ponosza  naczelnicy, kierownicy i pracownicy
na samodzielnych stanowiskach pracy oraz pozostali pracownicy Starostwa zgodnie
z zakresem obowigzkow.

§23

Pracownik Starostwa jest zobowiazany, w szczegdlnosci do:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7
8)

nalezytej znajomoSci przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadu
powiatowego oraz innych przepiséw prawa z zakresu dzialania wydzialu, referatu lub
samodzielnego stanowiska pracy,

wlasciwego stosowania przepisdéw prawa, o ktérych mowa w pkt 1 oraz instrukcji
i regulaminow,

terminowego zalatwiania spraw,

zapewnienia formy i trybu gwarantujacego prawidlowe i niezwloczne zatatwianie spraw,
wladciwej obshugi interesantow,

dbania o wyposazenie bedace w jego dyspozycji,

ochrony informacji niejawnych stanowiacych tajemnice panstwows i shuzbowa,
uczestniczenia w planowaniu, utrzymywaniu i doskonaleniu Systemu Zarzadzania
Jakoscia.

§24

Starosta okre§la w drodze zarzadzenia zasady oraz tryb przyjmowania, rozpatrywania
i zalatwiania skarg i wnioskéw w Starostwie.

Rozdziat IV
Organizacja przeprowadzania kontroli

§ 25

Kontrola zewnetrzna wykonywana na zlecenie Starosty obejmuje powiatowe jednostki
organizacyjne.

Kontrol¢ zewngtrzna, Starosta wykonuje przy pomocy pracownika zatrudnionego
na stanowisku do spraw Kontroli Wewngtrznej lub przy pomocy wyznaczonego zespotu
kontrolnego.

Kontrole wewngtrzng w Starostwie sprawuje Sekretarz przy pomocy pracownika
zatrudnionego na stanowisku do spraw Kontroli Wewngtrznej lub przy pomocy
wyznaczonego zespotu kontrolnego.

Kontrola wewngtrzna sprawowana przez Sekretarza odbywa si¢ na podstawie zarzadzenia
Starosty.

Naczelnicy - w/g wlasciwoéci wykonujg réwniez z upowaznienia Starosty kontrole
realizacji zadafh powierzonych innym jednostkom.



6. Naczelnik wykonuje kontrolg w odniesieniu do Wydziatu w zakresie:

1) realizacji zadan wykonywanych przez Starostwo, wynikajacych z przepiséw prawa,

2) realizacji uchwal Zarzadu,

3) wlasciwego 1 terminowego przyjmowania rozpatrywania i zalatwiania skarg
1 wnioskow,

4) realizacji zalecehr pokontrolnych bedacych wynikiem kontroli Starostwa przez
jednostki zewnetrzne,

5) poprawnosci stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu
akt,

6) poprawnosci prowadzenia spraw zwigzanych z dyscyplina pracy,

7) Systemu Zarzadzania Jakoscia.

§26

Zasady przeprowadzania kontroli w wydziatach, referatach 1 na samodzielnych stanowiskach
pracy oraz powiatowych jednostkach organizacyjnych, a takze tryb ewidencjonowania
i realizacji wystapien organéw kontroli zewnetrznej okresla Zarzad w formie uchwaty.

DZTALIV
STRUKTURA ORGANIZACYJNA STAROSTWA

Rozdzial 1
Wydzialy, referaty Starostwa oraz samodzielne stanowiska pracy

§ 27

1. W sktad Starostwa wchodza nastgpujgce wydzialy, referaty i samodzielne stanowiska
pracy, postugujace si¢ przy znakowaniu spraw i akt znakami:
1) Wydzial Organizacyjny i Spraw Spolecznych OR
a) Referat Obshugi Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i Sekretariatu Ro
2) Wydzial Finansowy FN
3) Wydzial Edukacji EP
4) Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami GG
a) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Gz
5) Wydziat Komunikacji WK
a) Referat Uprawnieri i Licencji Lp
6) Wydzial Inwestycji i Drég Publicznych IP
7) Wydziat Architektoniczno - Budowlany AB
8) Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa OS
%) Wydziat Planowania Rozwoju i Wdrazania Programéw Pomocowych RP
10) Referat Obrony Cywilnej i Zarzgdzania Kryzysowego OC
11) Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci Zo
12) Audytor wewngtrzny Aw
13)Radca Prawny Rp
14) Stanowisko do spraw Kontroli Wewngtrznej Kw
15) Stanowisko do spraw Planowania Budzetu Pb
16) Stanowisko do spraw Informacji Niejawnych Pi
17) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw Rk
18) Stanowisko do spraw Promocji i Komunikacji z Mediami Pk
19) Stanowisko do spraw obstugi Miedzyzakladowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo -
Pozyczkowej Kp



Wydzialem kieruje naczelnik, a w razie nieobecnosci kierownik lub wyznaczony przez
naczelnika/kierownika pracownik. .
Referatem kieruje kierownik, a w razie nicobecno$ci wyznaczony pracownik.

§28

Staroscie podlegaja bezposrednio:

1} Wicestarosta,

2) Sekretarz, - S e e -

3) Skarbnik,

4) Wydzial Edukacji,

5) Wrydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,

6) Referat Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego,

7) Powiatowy Zespo!l do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci,

8) Audytor Wewngtrzny,

9) Radca Prawny,

10) Stanowisko do spraw Kontroli Wewnetrznej,

11) Stanowisko do spraw Informacji Niejawnych,

12)Powiatowy Rzecznik Konsument6w,

13) Stanowisko do spraw Promocji i Komunikacji z Mediami,

14) Stanowisko do spraw obshugi Migdzyzakladowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo -
Pozyczkowej.

Wicestaroscie podlegaja:

1) Wydziat Komunikacji,

2) Wydzial Inwestycji i Drég Publicznych,

3) Wydziat Architektoniczno - Budowlany,

4) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,

5) Wydziat Planowania Rozwoju i Wdrazania Programéw Pomocowych.

Sekretarzowi podlega Wydziat Organizacyjny i Spraw Spolecznych

Skarbnikowi podlegaja:

1) Wydzial Finansowy,

2) Stanowisko do spraw Planowania Budzetu.

Schemat organizacyjny Starostwa w formie graficznej okresla zalacznik Nr 1

do Regulaminu.

Rozdzial 11
Zadania wydzialéw, referatéw i samodzielnych stanowisk pracy.

§29

Do zadaf wspélnych wydzialow, referatow i samodzielnych stanowisk pracy, kazdy w swoim
zakresie ustalonym w Regulaminie, naleza nizej wymienione zadania, a w szczegélnosci:

1.

had

Wspdldziatanie z:

1) jednostkami samorzadu terytorialnego,

2) administracja rzadowa,

3) organizacjami pozarzadowymi.

Inicjowanie i udzial w procesie tworzenia, likwidacji i przeksztalcania powiatowych
jednostek samorzadowych, jednostek organizacyjnych oraz wyposazenie ich w majatek.
Sprawowanie nadzoru nad powiatowymi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi.
Przygotowywanie projektéw akiéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty oraz projektow
innych dokumentéw z zakresu dzialania Wydziatu.



Lh

Wykonywanie aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty. .

6. Przygotowywanie materiatéw informacyjnych zwiazanych z opracowaniem projektu
uchwaly budzetowej, w tym opracowanie planéw finansowych do projektu budzetu
Powiatu w czeéci dotyczacej zadarh Wydziatu.

7. Dysponowanie $rodkami budzetowymi zgodnie z klasyfikacja budzetowa na podstawie
whasciwych upowaznien.

8. Prowadzenie ewidencji zaangazowanych s$rodkéw budzetowych i sporzadzanie
sprawozdan miesiecznych w tym zakresie. -

9. Przygotowywanie i sporzgdzanie sprawozdan, w tym statystycznych analiz i biezacej
informacji, o realizacji zadan, w szczegdlnosci dla potrzeb Rady, Zarzadu i Starosty.

10. Przygotowywanie projektéw programow.

11. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych.

12, Opracowywanie projektow porozumiefi w sprawie przyjecia lub przekazania prowadzenia
zadan publicznych Powiatu innym jednostkom samorzadu terytorialnego, lub innym
podmiotom.

13. Zatatwianie spraw indywidualnych, w tym wydawanie decyzji administracyjnych.

14. Rozpatrywanie skarg kierowanych do Starosty, badanie zasadnosci skarg, analizowanie
Zrédet i przyczyn ich powstawania, podejmowanie dzialan majacych na celu nalezyte
i terminowe zalatwianie skarg, przyjmowanie interesantoéw, udzielanie im wyjasnien oraz
opracowywanie niezbednych informacji o zalatwianiu skarg i wnioskéw.

15. Zapewnienie sprawnej obstugi interesantow.

16. Wspttdziatanie w planowaniu, utrzymaniu i doskonaleniu Systemu Zarzgdzania Jakoscia,

17. Wspéhudziat w przygotowywaniu wnioskéw finansowanych z programéw pomocowych.

18. Wspoldziatanie z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku do spraw Promocji
i Komunikacji z Mediami.

19. Wspéldziatanie w zakresie wykonywania zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego.

§ 30

1. Naczelnicy, Kkierownicy oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy
sg odpowiedzialni przed Starosta za prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan,

a w szczegllnosci:

1) nadzér nad poprawnym merytorycznie wypelnianiem obowiazkéw przez podlegltych
pracownikow,

2) zgodnos¢ z prawem podpisywanych przez siebie pism,

3) wystgpowanie z inicjatywa co do potrzeby podejmowania aktéw prawnych i aktow
kierowania wewngtrznego przez stosowane organy, w sprawach nalezacych do zadan
Wydziatu, Referatu, samodzielnego stanowiska pracy,

4) przestrzeganie przez podleglych pracownikéw dyscypliny i porzadku pracy,

5) nadzor nad utrzymaniem i doskonaleniem Systemu Zarzadzania Jakoscia.

2. Naczelnicy sq przetozonymi shuzbowymi zatrudnionych w  wydziatach
pracownikow.,

3. Naczelnicy ustalaja podzial zadadi pomiedzy stanowiska pracy oraz opracowuja
pracownikom zakresy obowiazkow.

4. Kierownicy odpowiadaja przed naczelnikiem za prawidlowe dzialanie referatow.

10



DZIALV ]
STRUKTURY WEWNETRZNE WYDZIALOW .

Rozdziat 1
Wydzijal Organizacyjny i Spraw Spolecznych

§ 31

1. Wydzialem kieruje Naczelnik. -
2. W sklad Wydzialu wchodz1 Referat Obstugi Rady Powiatu, Zarzqdu Powiatu
i sekretariatu, i nastgpujace stanowiska pracy:
1) Naczelnik 1,
2) Stanowisko do spraw kadrowych
3) Kierownik Referatu Obstugi Rady Powiatu,
Zarzadu Powiatu i sekretariatu
4) Stanowisko do spraw obstugi Rady Powiatu
5) Stanowisko do spraw obstlugi Zarzadu Powiatu
6) Stanowisko do spraw obstugi sekretariatu
7) Stanowisko do spraw wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi,
ochrony zdrowia i pomocy spotecznej
8) Stanowisko do spraw kancelaryjnych
9) Stanowisko do spraw archiwum i BIP.
10) Stanowisko do spraw obstugi informatycznej
11) Stanowisko do spraw gospodarki lokalowej
i materiatlowej, zaopatrzenia, bhp i ppoz. 1,
12) Stanowisko do spraw konserwacji i napraw 0,5
13) Kierowca/goniec

[—
w .

-

| S G W g —y
- .

'3

NHy—n_n
w

Razem 13,5 etatéw
3. Strukture Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych w formie graficznej okresla
zalacznik Nr 2 do Regulaminu.

Rozdziat 1T
Wydzial Finansowy
§32

1. Wydzialem kieruje Naczelnik.
2. W sklad Wydzialu wehodza nastgpujace stanowiska pracy:

1) Naczelnik 1,
2) Stanowisko do spraw rachunkowosci budzetowej 5,
3) Stanowisko do spraw windykacji 1,
4) Stanowisko do spraw plac 1

Razem 8 etatow
3. Struktur¢ Wydzialu Finansowego w formie graficznej okresla zalacznik Nr 3
do Regulaminu.

Rozdzial IT1
Wydzial Edukacji

§33
1. Wydzialem kieruje Naczelnik.
11
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W sklad Wydzialu wchodza nastgpujace stanowiska pracy:

1) Naczelnik . 1,

2) Stanowisko do spraw szkolnictwa 2,

3) Stanowisko do spraw analiz i kontroli jednostek o§wiatowych 1
Razem 4 etaty

Struktur¢ Wydzialu Edukacji w formie graficznej okresla zatacznik Nr 4 do Regulaminu,

" Rozdziat IV
Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

§ 34

. Wydzialem kieruje Geodeta Powiatowy.

W sklad Wydzialu wchodzi Powiatowy Osrodek Dokumentacjii Geodezyjnej

i Kartograficznej, i nastgpujace stanowiska pracy:

1) Geodeta Powiatowy 1

2) Stanowisko do spraw gospodarki mieniem powiatu 1

3) Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa 1

4) Stanowisko do spraw odszkodowari i gospodarki nieruchomosciami 1
4
1

>

-

-

w

5) Stanowisko do spraw prowadzenia ewidencji gruntdw i budynkéw
6) Stanowisko do spraw wykonywania wyryséw i ewidencji gruntéw
7) Kierownik Powiatowego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej

-

2

i Kartograficznej 1,
8) Stanowisko do spraw prowadzenia zasobu i Zespohu Uzgodnien

Dokumentacji 1,
9 Stanowisko do spraw prowadzenia informatyzacji zasobu 1,

Razem 12 etatow

. Strukturg¢ Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami w formie graficznej

okresla zalacznik Nr 5 do Regulaminu.

Rozdzial V
Wydzial Komunikacji
§ 35

Wydzialem kieruje Naczelnik.
W sklad Wydziatu wehodzi Referat Uprawnien i Licencii, i nastepujace stanowiska pracy:

1) Naczelnik 1,

2) Stanowisko do spraw rejestracji pojazdow 8,

3) Kierownik Referatu Uprawnieni i Licencji 1,

4) Stanowisko do spraw wydawania uprawnien kierowania pojazdami 2,

5) Stanowisko do spraw obslugi transportu drogowego 1,

6) Stanowisko do spraw nadzoru nad stacjami diagnostycznymi i o§rodkami szkolenia
kierowcow 1,

7) Stanowisko do spraw kontroli i komunikacji zewnetrznej 1

Razem 15 etatéw
Strukture¢ Wydzialu Komunikacji w formie graficznej okresla zalacznik Nr 6
do Regulaminu.

12



[a—y

M =

fa—y

Rozdziat VI
Wydzial Inwestycji i Drég Publicznych «

§ 36

. Wydzialem kieruje Naczelnik.

W sktad Wydziatu wchodza nastepujace stanowiska pracy:

1) Naczelnik

2) Stanowisko do spraw drog pubhcznych

3) Stanowisko do spraw inwestycji

4) Stanowisko do spraw utrzymania infrastruktury drogowej
5) Stanowisko do spraw zamoéwieni publicznych

-

-

]

l—ll\)“h—ll—lH

Razem 6 ctatow
Strukture Wydzialu Inwestycji i Drog Publicznych w formie graficznej okre$la zalacznik
Nr 7 do Regulaminu.

Rozdziat VII
Wydzial Architektoniczno - Budewlany

§37
Wydzialem kieruje Naczelnik.

. W sklad Wydzialu wchodza nastgpujace stanowiska pracy:

1) Naczelnik 1,
2) Stanowisko do spraw architektoniczno - budowlanych 4,

Razem 5 etatow
Strukture Wydzialu Architektoniczno -Budowlanego w formie graficznej okresla
zalaeznik Nr 8 do Regulaminu.

Rozdzial VIII
Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

§38

. Wydziatem kieruje Naczelnik.

W sklad Wydzialu wchodza nastepujace stanowiska pracy:

1) Naczeinik 1,
2) Stanowisko do spraw ochrony Srodowiska i gospodarki odpadami 2,
3) Stanowisko do spraw rolnictwa, le$nictwa, ochrony przyrody i lowiectwa 1,
4) Stanowisko do spraw gospodarki wodnej i geologii 1

] Razem 35 etatow
Strukture Wydzialu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w formie graficznej okresla
zalacznik Nr 9 do Regulaminu.

Rozdzial IX
Wydzial Planowania Rozwoju i Wdrazania Programéw Pomocowych

§39
Wydzialem kieruje Naczelnik.
13
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W sktad Wydzialu wchodza nastepujace stanowiska pracy:

1) Naczelnik “ 1,
2) Stanowisko do spraw planowania, analiz i promocji

programow pomocowych 1,
3) Stanowisko do spraw wdrazania, realizacji i rozliczefi projektow 3

Razem 5 etatéw
Strukture Wydziatu Planowania Rozwoju i Wdrazania Programéw Pomocowych w formie
graficznej okresla zatacznik Nr 10 do Regulaminu,

R

Rozdziat X
Referat Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego
§40

Referatem kieruje Kierownik.
W skiad Referatu wchodza nastepujace stanowiska pracy:

1) Kierownik 1
2) Stanowisko do spraw obrony cywilnej 1
Razem 2 etaty

Struktur¢ Referatu Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego w formie graficzne;
okresla zatacznik Nr 11 do Regulaminu.,

Rozdzial X1
Powiatowy Zespél do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

§41

Zespolem kieruje Przewodniczacy.

. W skiad Powiatowego Zespoh: do Spraw Orzekania o Niepelosprawnosci wchodza

nastgpujace stanowiska pracy:

1) Przewodniczacy 0,5,
2) Sekretarz 1
3) Stanowisko do spraw obstugi administracyjnej 1

Razem 2,5 etatu
Strukture Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w formie
graficznej okresla zalacznik Nr 12 do Regulaminu.

Rozdzial X1I
Sameodzielne stanowiska pracy
§42
Audytor wewnetrzny 0,5,
Radca Prawny 1,
Stanowisko do spraw Kontroli Wewnetrznej 1,
Stanowisko do spraw Planowania Budzetu i,
Stanowisko do spraw Informacji Niejawnych 0,5,
Powiatowy Rzecznik Konsumeniéw 0,5,
Stanowisko do spraw Promocji i Komunikacji z Mediami 1,

14



8. Stanowisko do spraw obslugi Migdzyzakladowej
Pracowniczej Kasy Pozyczkowo Zapomogowej . 0,5.

§43

Strukture samodzielnych stanowisk pracy w formie graficznej okresla zalacznik Nr 13
do Regulaminu.

—— .....§44 -

Zatrydnienie w Starostwie okres$la zalacznik Nr 14 do Regulaminu,

~ DZIALVI
ZADANIA WYDZIAL.OW, REFERATOW I SAMODZIELNYCH
STANOWISK PRACY

Rozdzial 1
Wydzial Organizacyjny i Spraw Spolecznych

§ 45

Do zakresu dzialania Wydzial Organizacyjnego i Spraw Spolecznych nalezy,
w szczego6lnosci:

1. W zakresie spraw kadrowych:

D
2)

3)

4
5)
6)
7

8)
9

prowadzenie akt osobowych pracownikéw starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z naborem pracownikéw na wolne stanowiska
urzednicze,

prowadzenie spraw zwiazanych z okresowa ocena kwalifikacyjna pracownikéw
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach
urzedniczych,

opracowywanie projektéw regulaminéw pracy oraz wynagrodzen pracownikow
Starostwa,

prowadzenie spraw zwiazanych ze szkoleniem, doksztalcaniem i doskonaleniem
zawodowym pracownikéw,

prowadzenie spraw zwiazanych z wystgpowaniem z wnioskami o nadanie odznaczen
dla pracownikow starostwa;

wystepowanie do Krajowego Rejestru Karnego o udzielenie informacji o osobie -
pracownikach zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych,

prowadzenie spraw z zakresu stazy i prac interwencyjnych,

sporzadzanie okresowych sprawozdan do GUS,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami szkoleniowymi.

2. W zakresie spraw wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi, ochrony zdrowia
i pomocy spolecznej:

1)
2)
3

4)

prowadzenie ewidencji stowarzyszen, fundacji i klubéw sportowych,

opracowanie programu wspolpracy powiatu z organizacjami pozarzadowymi,
opracowanie sprawozdan z realizacji programu wspdlpracy powiatu z organizacjami
pozarzadowyni,

wspdldziatanie z organizacjami i stowarzyszeniami oraz fundacjami,

15



5) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem, cofaniem zezwolen
na przeprowadzenie zbiérki publicznej, .

6) kontrola przeprowadzania zbiérek publicznych,

7) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy oraz poszukiwanie os6b uprawnionych
do ich odbioru,

8) wspéttworzenie serwisu internetowego dla organizacji pozarzadowych,

9) prowadzenie internetowej bazy adresowej organizacji = pozarzadowych
oraz internetowej ksiegi dotacji, =

10) przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkéw z obcego panstwa,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem rozkladu godzin otwarcia aptek,

12) opracowywanie i realizacja oraz ocena efektéw programoéw zdrowotnych
wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych mieszkaficéw powiatu —
po konsultacji z wlasciwymi terytorialnie gminami,

13) przekazywanie informacji o realizowanych na terenie powiatu programach
zdrowotnych,

14) inicjowanie i wspomaganie dziatan w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu,

15) koordynowanie dziatalnosci jednostek organizacyjnych powiatu zwigzanych
z realizacja zadaf z zakresu opieki zdrowotnej,

16) przygotowywanie powiatowego planu =zabezpieczen medycznych dzialafi
ratowniczych oraz przesylanie go Wojewodzie,

17) przygotowywanie projektdw uchwat w sprawie tworzenia, przeksztatcania i likwidacji
zakladéw opieki zdrowotnej,

18) prowadzenie spraw zwiazanych z powolywaniem, odwolywaniem oraz zwolywaniem
pierwszego posiedzenia rady spoteczng;j,

19) prowadzenie spraw zwiazanych z zasadami z zbywania, wydzierzawiania
i wynajmowania majatku trwalego oraz zakupéw i przyjmowania darowizn aparatury
i sprzgtu medycznego przez Samodzielny Publiczny Zespot Zakladéw Opieki
Zdrowotnej w Wyszkowie,

20) przygotowywanie dokumentéw zwiazanych z nadaniem, zatwierdzeniem i zmianami
Statutu  Samodzielnego Publicznego Zespolu Zakladéw Opicki Zdrowotnej
w Wyszkowie, uchwalonego przez rade spoleczna,

21) wspdlpraca z instytucjami administracji rzadowej, samorzadowej i organizacjami
pozarzagdowymi w opracowaniu i realizacji programéw dzialan na rzecz os6b
niepetnosprawnych w zakresie: rehabilitacji spolecznej, rehabilitacji zawodowej
i zatrudniania, przestrzegania praw osSb niepelnosprawnych, w szczegdlnosci

. Z Powiatowym Urzedem Pracy, Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, Domem
Pomocy Spolecznej.

3. W zakresie obslugi sekretariatu:

1) obsluga biurowa sekretariatu,

2) przyjmowanie i nadawanie faksow,

3) przekazywanie otrzymanych fakséw do merytorycznych wydzialéw, referatow
i samodzielnych stanowisk pracy,

4) prowadzenie ewidencji fakséw przychodzacych i wychodzacych,

5) prowadzenie rejestru interesantéw przyjmowanych przez Staroste i Wicestaroste,

6) wystawianie delegacji stuzbowych,

7) prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych,

8) prowadzenie ewidencji wyjsé¢ pracownikéw i pracy w godzinach nadliczbowych oraz
ich rozliczanie,

9) prowadzenie ewidencji przychodzacej poczty elektronicznej oraz ich kierowanie
do wiasciwych wydzialow,
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10) sporzadzanie korespondencji okolicznodciowej zwiazanej z zyciem spoleczno-
gospodarczym i kulturalnym mieszkaficow Powiatu (okolicznosciowe listy, gratulacje
i podzigkowania),

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez kierownictwo Starostwa
funkcji reprezentacyjnych,

12) prowadzenie rejestru oraz protokotéw zglaszanych ustnie skarg i wnioskow,

13) udzielanie interesantom informacji i kierowanie ich w razie potrzeby do wiasciwych
wydzialow, referatéw i samodzielnych stanowisk,

14) prowadzenie biblioteki Starostwa.

ane-

4. W zakresie obstugi Rady Powiatu:

1) obsluga organizacyjno-techniczna pracy radnych:
a) dokumentowanie Sesji Rady Powiatu,

b) sporzadzanie protokoldow posiedzen komisji,
¢) obstuga klubéw radnych;

2) przygotowywanie i powielaniec materialdbw na Sesje Rady, posiedzenia komisji
i dostarczanie ich radnym,

3) prowadzenie rejestru uchwal Rady,

4) prowadzenie ewidencji wniosk6w i ustalen komisji oraz przekazywanie
ich Zarzadowi do realizacji,

5) prowadzenie ewidencji interpelacji i wnioskOw radnych oraz czuwanie nad
ich realizacja,

6) dorgczanie uchwal Rady Wojewodzie Mazowieckiemu i Regionalnej Izbie
Obrachunkowej,

7) przekazywanie uchwal Rady Powiatu do publikacji na stronie BIP Starostwa
Powiatowego pracownikowi informacji z Sesji Rady do pracownika zatrudnionego
na stanowisko do spraw promocji i komunikacji z mediami,

8) przekazywanie do realizacji uchwal Rady =zainteresowanym naczelnikom
oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych oraz czuwanie nad terminowym
ich zatatwianiem,

9) organizowanie przyje¢ obywateli w ramach skarg i wnioskéw przez
Przewodniczacego Rady, Wiceprzewodniczacych Rady, a takze przekazywanie
ich do zalatwienia wedtug kompetencji,

10) opracowywanic w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Rady okresowych
informacji, ocen i analiz dziatalno$ci Rady i jej organéw wewngtrznych oraz
dziatalnosci radnych,

11) podejmowanic w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Rady czynnosci
zmietzajacych do zapewnienia wspoldziatania Rady i jej organéw wewnetrznych
Z organizacjami spoleczno-politycznymi, samorzadowymi i klubami radnych,

12) przekazywanie informacji o przyshugujacych dietach radnych powiatu do Wydzialu

Finansowego,
13) udostgpnianic do publicznego wgladu uchwal, protokotéw i dokumentacji Rady
Powiatu i komisji Rady,

14) prowadzenie spraw zwigzanych w wyborami do Rady Powiatu,

15) udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu obowiazku radnego,

16) obsluga korespondencji kierowanej do Rady,

17) przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentéw i akt po uplywie kadencji.

5. W zakresie obstugi Zarzadu Powiatu:

1) planowanie i obsluga posiedzen Zarzadu,
2) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu,
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3)

4)

5)

6)
7)
8)

sporzadzanie wyciagdw z ustalefn Zarzadu, przekazywanie ich do wykonywania
merytorycznym  wydziatom, referatom, samodzielnym stanowiskom pracy
oraz jednostkom organizacyjnym powiatu,

przekazywanie informacji z posiedzen Zarzadu do pracownika zatrudnionego
na stanowisko do spraw promocji i komunikacji z mediami,

kompletowanie materialtéw, projektéw uchwal Zarzadu i przekazywanie
ich na posiedzenia Zarzadu oraz sporzadzanie protokoléw z posiedzen Zarzadu,
przekazywanie do archiwum zakladowego dokument6w i akt po uptywie kadencji,
udostepnianie do publicznego wgladu uchwal, protokoldw i dokumentacji Zarzadu,
przekazywanie do realizacji uchwal Zarzadu zainteresowanym naczelnikom
i kierownikom jednostek organizacyjnych oraz czuwanie nad terminowym
ich zalatwianiem.

6. W zakresie obstugi kancelaryjnej:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7

prowadzenie kancelarii Starostwa,
prowadzenie rejestrow:

a) wplywu korespondencji,

b) wptywu faktur,

c) zarzadzen Starosty,

d) skarg i wnioskéw,

€) rejestru pieczeci,

przekazywanie korespondencji do wydziatow, referatéw, samodzielnych stanowisk
pracys

prowadzenie spraw zwigzanych z wystaniem korespondencji,
czuwanie nad sprawnym obiegiem dokumentéw i korespondencji,
prowadzenie prenumeraty i rozdzial Dziennika Ustaw oraz prasy,
zamawianie pieczeci urzedowych i pieczatek.

7. W zakresie archiwum i bip:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

archiwizacja dokumentéw przekazywanych przez Wydziaty i stanowiska samodzielne
do archiwum,

prowadzenie ewidencji aktualnie posiadanych akt,

brakowanie akt kat. B dla ktorych uplynat okres przechowywania,

przekazywanie akt kat. A do Archiwum Pafstwowego,

udostgpnianie akt zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie procedurami,
prowadzenie biuletynu informacji publicznej,

publikowanie o§wiadczen majgtkowych w bip.

8. W zakresie obshlugi informatycznej:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

administrowanie siecia informatyczng Starostwa oraz zabezpieczenie jej sprawnego
funkcjonowania,

wykonywanie zadan z zakresu polityki, bezpieczefistwa informatycznego,

organizacja i koordynacja dziatan z zakresu zakupu oraz biezacej eksploatacji sprzetu
informatycznego,

zglaszanie do rejestru zbior6w ochrony danych osobowych, przekazywanych przez
wydzialy,

instalacja i konfiguracja stanowisk komputerowych,

zabezpieczanie danych osobowych wystepujacych w systemie informatycznym
Starostwa.
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9. W zakresie spraw gospodarki lokalowej, materiatowej, zaopatrzenia, bhp, ppoz.:
1) gospodarka zasobami lokalowymi Starostwa, N
2) gospodarka srodkami transportu,
3) prowadzenie ewidencji ilo$ciowej $rodk6w trwatych i wyposazenia,
4) zaopatrzenie w sprzgt, wyposazenie i materiaty biurowe,
5) ubezpieczenie mienia Starostwa,
6) realizacja zadan z zakresu spraw bhp, ppoz.

Mg u b e e

Rozdziat 11
Wydzial Finansowy

§ 46

Do zakresy dzialania Wydziatu Finansowego nalezy, w szczegdlnodci:

1) dokonywanie okresowych ocen realizacji dochod6éw i wydatkéw budzetowych,

2) sprawowanie nadzoru nad prawidtowa realizacja dochodéw i wydatkéw,

3) prowadzenie rachunkowosdci budzetowej,

4) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi za zgoda kierownika jednostki
w zakresie:

a) dokonywania wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych,

b) zgodnosci z planem finansowym,

¢) dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

d) biezacej obshugi urzedu,

¢) rozliczania inwentaryzacji,

) prowadzenia ewidencji funduszy celowych (Powiatowego Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym, Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne),

g) prowadzenia ewidencji dochodéw wlasnych;

5) sporzadzanie sprawozdar i informacji z wykonywania budzetu powiatu,

6) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzigé organizacyjnych na rzecz poprawy
efektywnodci wykorzystania $rodkéw budzetowych oraz pozyskiwania dodatkowych
wplywow budzetowych,

7) kontrola realizacji zadan finansowanych z budzetu,

8) sporzadzanie list ptac pracownikdw Starostwa;

a) rozliczanie i odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych,

b) zglaszanie do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych informacji o zatrudnianych,

9) realizowanic wydatkéw budzetowych, w tym: oscbowych, $wiadczenia z tytulu
ubezpieczeni spotecznych, rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych,

10)nadz6r nad przyjmowanymi i odprowadzanymi srodkami od két towieckich,

11)rozliczanie przyjmowanego czynszu dzierzawnego oraz przekazywanie do gmin,

12) wystawianie i ewidencja faktur VAT , rozliczanie z Urzedem Skarbowym,

13)przygotowywanie dokumentacji finansowej do celéw emerytalnych pracownikéw,
ustalanie podstawy wymiaru kapitatu poczatkowego,

14)ewidencja funduszy unijnych,

15)ewidencja i terminowe przekazywanie ekwiwalentow naleznych wiaécicielom gruntéw
rolnych,

16)rozliczanie dotacji przekazywanych jednostkom samorzadu terytorialnego podmiotom
na podstawie zawartych uméw i porozumieri,

17)prowadzenie obshugi ksiggowej Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosdci,
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18) prowadzenie windykacji naleznosci Starostwa Powiatowego i Skarbu Panistwa,

19)prowadzenie ewidencji wydatkéw strukturalnych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w  sprawie szczegélowej klasyfikacji wydatkéw  strukturalnych
oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie urzedu,

20)sporzadzanie sprawozdan lacznych RB-WS o wydatkach strukturalnych na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek organizacyjnych,

21)przygotowywanie danych finansowych do projektéw zwiazanych z pozyskiwaniem
srodkéw unijnych oraz $rodkéw_z innych Zrodet, prowadzenie obstugi ksiggowej
tych projektdw,

22)ewidencja ksiggowa i kontrola formalno — rachunkowa dotacji udzielonych dla organizacji
pozarzadowych w ramach ogloszonych przez Powiat konkurséw ofert,

23)sporzadzanie sprawozdawczo$ci miesigeznej, kwartalnej, pdlrocznej i rocznej
z wykonania budzetu powiatu, na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek
organizacyjnych,

24) wspéldziatanie z jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykonywania budzetu.

Rozdziat ITT
Wydzial Edukacji

§ 47

Do zakresu dzialania Wydzialu Edukacji nalezy, w szczegdélnosci:

1) organizacja pracy komisji egzaminacyjnej dia nauczycieli ubiegajacych sie o awans
zawodowy na stopien nauczyciela mianowanego,

2) wydawanie decyzji administracyjnej o nadaniu (badZz odmowie nadania) stopnia
zawodowego nauczyciela mianowanego,

3) przygotowywanie opinii w sprawie przenoszenia nauczycieli do innej szkoly,

4) przygotowywanie propozycji uchwal i regulaminéw dotyczacych realizacji art. 42 i 54
ustawy - Karta Nauczyciela,

5) przygotowywanie projektéw uchwat i regulaminu okreflajacego kryteria i tryb
przyznawania nagrod dla nauczycieli ze specjalnego funduszu nagrod,

6) przygotowywanie propozycji regulaminu zasad przyznawania dofinansowania
do doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

7) przygotowywanie propozycji do wystawienia czastkowej oceny pracy nauczyciela,
ktéremu powierzono stanowisko kierownicze,

8) zapewnienie warunkow ksztalcenia, wychowania i opieki w szkolach,

9) prowadzenie dzialafh majacych na celu zapewnienie szkolom i placéwkom o$wiatowym
bezpieczne i higieniczne warunki pracy,

10) przygotowywanie projektéw uchwal zwiazanych z zaktadaniem i prowadzeniem szkol,
placéwek publicznych,

11)przygotowywanie  projektdéw uchwal w  sprawie wylaczenia z zespolu szkoly
lub placowki, wiaczenia do zespotu szkoty lub placéwki, rozwiazania zespolow,

12)weryfikacja arkuszy organizacyjnych szkét i placéwek oswiatowych pod wzgledem
zgodnosci z przepisami i aktami prawa,

13)przygotowywanie materialéw zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych
placéwek doskonalenia nauczycieli, zakladow ksztalcenia nauczycieli i bibliotek
pedagogicznych,

14)okreslenie zasad gospodarki finansowej szkél publicznych i placéwek publicznych,

15)prowadzenie spraw zwigzanych 2z przyznawaniem stypendiow dla uczniéw
i studentéw,
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16) sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig szko! i placowek w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych, .

17)przygotowywanie dokumentacji, projektéw regulaminéw i uchwal, organizowanie prac
komisji konkursowych w celu wylonienia kandydata na stanowisko dyrektora szkoly
lub placéwki oswiatowej,

18)prowadzenie spraw zwiagzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoly
lub placowki oswiatowej oraz odwolywaniem z tego stanowiska,

19)przygotowywanie materialéw stuzacych do wyrazenia opinii w sprawie powolania przez
dyrektora szkoly lub placéwki nauczyciela na inne stanowisko kierownicze,

20)ustalanie profili ksztalcenia ogdélnozawodowego w liceach profilowanych i zawodéw
w szkolach prowadzacych ksztalcenie zawodowe,

21)przygotowywanie projektow planu sieci szkét ponadgimnazjalnych,

22)organizacja odpowiedniej formy ksztalcenia specjalnego dla dzieci posiadajacych
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego; kierowanie uczniéw do szkél specjalnych
i specjalnych os$rodkéw szkolno-wychowawczych,

23)prowadzenie ewidencji szkdt i placéwek niepublicznych,

24)prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkolom niepublicznym
uprawnien szkoly publicznej,

25)wydawanie decyzji o wpisie lub odmowie wpisania szkoly lub placéwki do ewidencji
szkot i placowek niepublicznych,

26)przygotowywanie zezwoleft na zalozenie szkoly publicznej przez osobg prawng inng
niz jednostka samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczna, opiniowanie likwidacji oraz
przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoty,

27)nadzorowanie i koordynowanie zadafi wykonywanych przez jednostki organizacyjne
Powiatu: Burs¢ Szkolng w Wyszkowie, Centrum Ksztalcenia Praktycznego
w Wyszkowie, Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawcezy, I Liceum Ogolnoksztalcace
w Wyszkowie, Zespol Szkot Nr 1 w Wyszkowie, Zespdt Szkol Nr 2 w Wyszkowie,
Zespol Szko6l w Dilugosiodle, Zespdt Szkét w Zabrodziu, Zespdt Szkdt Specjalnych
w Branszczyku, Poradni¢ Psychologiczno - Pedagogiczna w Wyszkowie,

28) prowadzenie analizy finansowej z wykonania budzetu szkét 1 placéwek o§wiatowych,

29)prowadzenie kontroli z realizacji zadan wykonywanych przez szkoly i placowki
o$wiatowe nalezace do organu prowadzacego.

Rozdziat IV
Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

§ 48

Do zakresu dzialania Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami nalezy,
w szczegolnosci:

1. W zakresie geodezji:
1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjno - kartograficznego,
2) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow,
3) prowadzenie rejestru cen wartosci nieruchomosci,
4) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,
5) prowadzenie ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
6) koordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
7) zakladanie osnow szezegdlowych,
8) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej,
9) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosdci,
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10)ochrona znakéw geodezyjnych,

11)prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie,

12)przygotowanie projektu budzetu dysponowania $rodkami Powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.

. W zakresie gospodarki mieniem powiatu:

1) prowadzenie spraw zwigzanych nabywaniem nieruchomosci powiatowych,

2) przygotowywanie dokumentacji oraz sktadanie wnioskéw o nabycie mienia przez
powiat,

3) prowadzenie spraw z zakresu najmu, dzierzawy, sprzedazy, zamiany nieruchomosci
powiatowych,

4) przedstawianie Zarzadowi spraw z zakresu gospodarowania mieniem powiatowym,

5) przygotowywanie projektéw decyzji z zakresu oddawania w trwaly zarzad
nieruchomosci jednostkom organizacyjnym powiatu,

6) organizacja przetargéw na sprzedaz nieruchomosci powiatowych,

7) regulacja stané6w prawnych drog powiatowych,

. W zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Parnstwa:

1) przygotowywanie decyzji w zakresie sprzedazy, zamiany, oddawania w najcm badz
dzierzawe nieruchomosci Skarbu Panstwa,

2) oddawanie w wieczyste uzytkowanie i trwaly zarzad nieruchomosci Skarbu Panistwa,

3) aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu nieruchomosci
Skarbu Panstwa,

4) wywlaszczenie nieruchomosci na cele publiczne,

5) zwrot wywlaszezonych nieruchomosei,

6) podejmowanie czynnofci w postgpowaniu sadowym o wiasno$é lub inne prawa
rzeczowe na nieruchomosci, o stwierdzenie nabycia wlasnosci nieruchomosci przez
zasiedzenie oraz wpis w ksiedze wieczystej lub o zalozenie ksiggi wieczystej,

7) odszkodowanie za grunt przejety na Skarb Panstwa lub na rzecz innej jednostki
samorzadu terytorialnego pod drogi w wyniku podziahu nieruchomosci,

8) sktadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej prawa wlasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolnej,

9) wydawanie decyzji przeksztalcajacych prawo wieczystego uzytkowania w prawo
whasnosci, _

10)udziat w postgpowaniach sadowych dotyczacych praw do nieruchomosci,

11)zagospodarowanie wspdlnot gruntowych,

12)ustalenie gruntéw nalezacych do wspdlnot gruntowych, wykaz o0s6b posiadajgcych
udzial we wspoinocie,

13)ochrona gruntéw rolnych,

14)wydawanie decyzji zezwalajacych na wylaczenie gruntéw z produkeji roinej,

15)prowadzenie spraw z zakresu przekazywania przez Lasy Pafistwowe w uzytkowanie
wieczyste osobie prawnej lub w uzytkowanie innej jednostce organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej, na wniosek Starosty, wykonujacego zadania
z zakresu administracji rzadowej, grunty, o ktérych mowa w art. 38¢ ust. 1 oraz
nieprzydatne dla potrzeb gospodarki lesnej budynki i budowle wraz z gruntem
niezbednym do korzystania z nich,

16)prowadzenie spraw z zakresu przejscia gruntéw pokrytych powierzchniowymi
wodami plynacymi do zasobu, o ktorym mowa w ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997r. o gospodarce nieruchomosciami oraz ich wykreélenia z zasobu,
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17)prowadzenic spraw z zakresu przekazania w zarzad Laséw Pafistwowych

(nadle$nictw) stanowiacych wlasno§¢ Skarbu Panstwa grunty przeznaczone
do zalesiania w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

18)prowadzenie spraw 2z zakresu ustanowienia trwalego zarzadu nieruchomosci

4. W zakresie gospodarki nieruchomoéciami innymi:

przeznaczonych na drogi krajowe, stanowiace wlasno$é Skarbu Panstwa, zarzadzane
przez Lasy Panstwowe na rzecz Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad.

oS}

1) udziat w postgpowaniach sadowych dotyczacych praw do nieruchomosci,
2) ustalanie wysokoSci odszkodowan za grunt przejety na Skarbu Pafistwa lub na rzecz

innej jednostki samorzadu terytorialnego pod drogi w wyniku podziatu nieruchomosci,

3) ustalanie wysokosci odszkodowan za grunt przejgty na Skarb Pafistwa Iub na rzecz

innej jednostki samorzadu terytorialnego pod drogi w wyniku ustawy o szczegdlnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych,

4) zagospodarowanie wspdlnot gruntowych,
5) ustalenie gruntéw nalezacych do wspdlnot gruntowych, wykaz oséb posiadajacych

udzial we wspdlnocie,

6) ochrona gruntéw rolnych.

Rozdzial V
Wydzial Komunikacji

§ 49

Do zakresu dziatania Wydzialu Komunikacji nalezy, w szczegélnosci:

1. W zakresie rejestracji i ewidencji pojazdow:

D
2)

3)
4)
3)

6)
7)
8)
9

rejestracja i ewidencja pojazdow,

prowadzenie ewidencji zatrzymanych dowodéw rejestracyjnych przez organa
uprawnione do kontroli ruchu drogowego,

czasowe wycofanie pojazddéw z ruchu,

wyrejestrowanie pojazdéw,

wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych i na wykonywanie tabliczki
znamionowej w pojazdach oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,
wspolpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej,

skierowania na dodatkowe badania techniczne,

dokonywanie adnotacji o ustanowieniu zastawu rejestrowego,

sporzadzanie i przygotowywanie informacji o zarejestrowanych i wyrejestrowanych
pojazdach dla organéw podatkowych i innych organéw, :

10) wydawanie zaswiadczent, odpowiadanie na wnioski i pisma,
11) kontrola spelnienia obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia obowiazkowego

OC postadaczy pojazdéw mechanicznych.

2. W zakresie wydawania zezwolen i uprawnien:

1

2)

wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych badania techniczne pojazdow
przedsigbiorcy, ktdry zlozy wniosek o jego wpis i spelnia wymagane warunki oraz
skreslenie z rejestru przedsigbiorcow prowadzacych badania techniczne pojazdéw,
gdy przedsigbiorca przestat spelnia¢ warunki,

przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow,
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3) wydawanie uprawnien diagnosty osobom, ktére spelniaja odpowiednie wymagania
do wykonywania badan technicznych oraz cofanie uprawnien diagnosty osobom, ktore
przestaly spemia¢ wymagania do wykonywania badan technicznych,

4) wpis do rejestru przedsigbiorcow w zakresiec prowadzenia osrodka szkolenia
kierowcow przedsigbiorcy, ktory ztozyt wniosek o wpis i spelnia wymagania w tym
zakresie oraz skreslenie z rejestru, gdy przedsigbiorca przestal spelnia¢ warunki,

5) nadzdr i kontrola szkol nauki jazdy,

6) wpis do ewidencji instruktoréw spelniajacych odpowiednic wymagania oraz
ich skredlanie. o "

3. W zakresie wydawania praw jazdy:

1) wydawanie krajowych i migdzynarodowych praw jazdy.

2) zatrzymanie i cofanie uprawnien do kierowania pojazdami po zawiadomieniu
Starostwa przez organy do tego upowaznione,

3) wydawanie decyzji dotyczacych skierowania na sprawdzenie kwalifikacji oraz stanu
zdrowia kierowcy,

4) wydawanie decyzji o zakazie kierowania pojazdami na wniosek sadu,

5) wydawanie kart parkingowych.

. W zakresie transportu drogowego:

1) udzielanie, odmowa udzielania, cofanie, zmiana lub stwierdzenie wygasniecia licencji
na wykonywanie krajowego transportu drogowego oséb Iub rzeczy i prowadzenie
dokumentacji z tym zwiazane,

2) przeprowadzenie analizy sytuacji rynkowej w zakresie krajowego regularnego
przewozu oséb, poprzedzajacej wydanie nowego lub zmiane istniejacego zezwolenia
na linie komunikacyjne o dlugosci do 100 km,

3) udzielanie, odmowa udzielania, cofanie, zmiana lub stwierdzenic wygasniecia
zezwolen na wykonywanie przewozéw regularnych i przewozéw regularnych
specjalnych.

Inne zadania:
wyznaczanie przedsigbiorcéw w zakresie usuwania oraz parkowania pojazdéw.
Rozdziat VI
Wydzial Inwestycji i Drég Publicznych

§ 50

Do zakresu dzialania Wydzialu Inwestycji i Drog Publicznych nalezy, w szczegélnosci: -

1.

W zakresie inwestycji:

1} planowanie drogowych zadan inwestycyjnych i remontowych realizowanych przez
Powiat,

2) przygotowywanie inwestycji drogowych realizowanych przez Powiat (zlecanie
projektéw, przygotowywanie wnioskéw o wydanie decyzji lokalizacyjnych
i srodowiskowych, pozwolen wodno-prawnych i innych uzgodnien wymaganych
przepisami),

3) opracowywanie materialéw do postgpowan przetargowych i zapytan ofertowych
z zakresu inwestycji drogowych,

4) udzielanie pomocy w zakresie przygotowywania inwestycji jednostkom
organizacyjnym Powiatu,
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5) realizacja i nadzorowanie inwestycji i innych rob6t drogowych wykonywanych przez
Powiat, .

6) prowadzenie czynnosci w zakresie odbioru i rozliczen finansowych inwestycji
drogowych realizowanych przez Powiat,

7) wspdlpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie inwestycji drogowych
i utrzymania infrastruktury drogowe;j.

. W zakresie zaméwien publicznych: = ‘
1) przygotowywanie dokumentacji o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy,
wykonywanie ustug i robdt budowlanych, w trybie okre§lonym przepisami ustawy,
2) przygotowywanie projektdéw umow w sprawach zamdéwien publicznych,
3) przyjmowanie protestéw i odwolan wobec czynnodci objetych w toku postepowania
- zamoOwienie publiczne,
4) prowadzenie rejestru udzielanych zamdéwiefi publicznych.

. W zakresie zarzadzania drogami powiatowymi:

1) opracowanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie zaliczenia do kategorii drog
powiatowych Iub pozbawienia drég kategorii drég powiatowych w porozumieniu
z zarzadem wojewodztwa, w sprawie opiniowania przebiegu drég krajowych
i wojewodzkich,

2) wystepowanie do zarzadow gmin, na obszarze ktérych przebiega droga, o wyrazenie
opinii w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drég powiatowych i pozbawienia drogi
kategorii drog powiatowych lub w sprawie przebiegu drog powiatowych,

3) przygotowywanie opinii o zaliczenie drogi do kategorii drég gminnych
1 powiatowych,

4) przygotowywanie projektéw uchwal Zarzagdu Powiatu, Rady Powiatu, projektéw
porozumien i uméw z jednostkami samorzadu terytorialnego,

5) udzial w posiedzeniach Zespotu Uzgodnier Dokumentacii,

6) opiniowanie w postgpowaniach podziatlowych gruntéw przy drogach powiatowych,

7) opracowywanie opiséw stanu zagospodarowania drég powiatowych,

8) udzial w terenie w czynnosciach geodezyjnych (po zawiadomieniu),

9) uzgadnianie przedkladanych projektéw robot w pasie drogowym,

10) opracowanie projektow planéw finansowych budowy, utrzymania i ochrony drég oraz
obiektéw mostowych,

11) opracowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej,

12) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

13)koordynacja robdt w pasie drogowym,

14)wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog,

15)wydawanie zezwolen na lokalizacje w pasie drogowym urzadzen lub obiektow
nie zwigzanych z gospodarka drogowa lub potrzebami ruchu oraz umieszczanie takich
urzadzen na obiektach mostowych,

16) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych,

17)prowadzenie okresowych kontroli stanu drég i obiekiéw mostowych,

18) utrzymanie oznakowania pionowego i poziomego drdg,

19)remonty i konserwacja drég oraz obiektéw infrastruktury drogowej,

20) sprawowanie zarzadu gruntami w pasie drogowym,

21)przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

22)utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzew6w oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi,

23)dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,
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24)przygotowywanie i opracowywanie materialow do postepowan przetargowych
i zapyta ofertowych z zakresu remontéw drég i infrastruktury drogowej, biezacego
i zimowego utrzymania drég powiatowych oraz innych rob6t utrzymaniowych.

4. W zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych i gminnych:

1) uzgadnianie i opiniowanie projektow stalej i tymczasowej organizacji ruchu,

2) wydawanie zezwolefi na przejazdy po drogach publicznych pojazdéw z tadunkiem lub
bez ladunku o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczaj acych wielkosci
okreslone w odrebnych przep1sach oraz pobieranie oplat i kar pienieznych,

3) udzielanie, odmowa udzielania zezwolenia na przeprowadzenie zawod6éw sportowych,
rajdow, wyscigow i innych imprez, ktére powoduja utrudnienie ruchu lub wymagaja.
korzystania z drogi w sposob szczegdlny,

4) kontrola oznakowania pionowego i poziomego drog,

5) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wyznaczeniem parkingéw strzezonych
do usuwania pojazdow,

6) wspélpraca z policja w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego.

5. W pozostalym zakresie:
prowadzenie gtéwnego rejestru umow i porozumies Starostwa.

Rozdziat VII
Wydzial Architektoniczno -Budowlany

§ 51

1. 'W zakresie budownictwa:

1) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia na
budowe oraz przenoszenie decyzji na rzecz innego podmiotu,

2) wydawanie pozwolen na rozbiérke obiekidéw wymagajacych zachowania warunkow
uzalezniajacych prowadzenie robét rozbidrkowych,

3) wyrazenie zgody na wykonywanie robét budowlanych objetych obowiazkiem
zgloszenia,

4) wydawanie dziennikéw budowy i prowadzenie ich rejestru,

5) okreslanie warunkéw korzystania z sasiedniej nieruchomosci w razie braku zgody
wiasciciela sgsiedniej nieruchomosci, budynku lub lokalu, poprzez wydanie decyzji,

6) wydawanie decyzji na zmiang sposobu uzytkowania obiektu,

7) nadzorowanie i kontrola przestrzegania prawa budowlanego w zakresie zgodno$ci
zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego
1 ochrony $rodowiska,

8) nadzorowanie i kontrola nad wlasciwym wykonywaniem samodzielnych funkcji
technicznych w budownictwie na etapie zatwierdzenia projektéw budowlanych,

9) sprawowanie nadzoru i kontroli nad stosowaniem wyrobéw budowlanych
dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie na etapie zatwierdzania
projektéw budowlanych.

2. W zakresie wydawanych zaswiadczen:
1) wydawanie zaswiadczeni potwierdzajacych powierzchnie uzytkowai wyposazenie
techniczne budynku,
2) wydawanie za§wiadczeri o odrebnosei i samodzielnosei lokali.
3) w zakresie zagospodarowania przestrzennego i wspdlpracy z Powiatowym
Inspektoratem Nadzoru Budowlanego:
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a) udzial w uzgadnianiu miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
opracowywanych przez gminy,

b) uzgadnianie projektéw decyzji indywidualnych o warunkach zabudowy,

c) prowadzenie analiz i studiow w zakresie zagospodarowania przestrzennego
odnoszacego si¢ do obszaréw niezabudowanych,

d) wspolpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w zakresie
kontroli budéw w terenie i prowadzonego postepowania administracyjnego.

4) w zakresie koordynacji stuzb, ingpekcji i stazy: (

a) koordynowanie w imieniu Starosty zadan okre§lonych w ustawie - Prawo
Budowlane, w szczegdlnodci zwiazanych z mozliwoscia wystapienia katastrof
budowlanych i dzialafh usuwania ich skutkdw,

b) uzgadnianie wspéldziatania stuzb, inspekcji i stazy w tym zakresie.

3. W zakresie realizacji przedsigwzigé drogowych:

przygotowywanie projektoéw decyzji wynikajacych z ustawy z dnia 25 lipca 2008r.
0 zmianie ustawy o szczegllnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych oraz o zmianie niektérych innych ustaw.

Rozdziat VIII
Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

§ 52

Do zakresu dzialania Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa nalezy, w szczeg6lnosei:

1.

W zakresie ochrony $rodowiska:

1) przygotowywanie projektu powiatowego planu ochrony srodowiska,

2) przygotowywanie opinii projektow gminnych programéw ochrony srodowiska,

3) przygotowywanie raportow z wykonywania powiatowego programu ochrony
srodowiska,

4) opiniowanie projektu uchwaty sejmiku wojewodztwa w sprawie programu ochrony
powietrza, majacego na celu osiagnigcie pozioméw dopuszczalnych,

5) opiniowanie projektu uchwaly sejmiku wojewodztwa w sprawie programu ochrony
powietrza majacego na celu osiggnigeie poziomdéw docelowych substancji
W powietrzu,

6) opiniowanie planu dziatan krétkoterminowych w przypadku ryzyka wystgpowania
przekroczen dopuszczalnych lub alarmowych pozioméw substancji w powietrzu
w danej strefie,

7) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby lub ziemi,

8) prowadzenie obserwacji terendéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz

oraz terendw, na ktérych wystepuja te ruchy, a takze rejestr zawierajacy informacje
o tych terenach,

9) prowadzenie spraw z zakresu okreSlania dopuszczalnego poziomu hatasu
dia zakladow przekraczajacych dopuszczalne poziomu hatasu,

10) opracowywanie zakazu uzywania jednostek plywajacych lub niektérych ich rodzajow
na okreSlonych zbiornikach powierzchniowych wodd stojacych oraz wodach
plynacych, jezeli jest to konieczne do zapewnienia odpowiednich warunkéw
akustycznych na terenach przeznaczonych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe,

11) sporzadzanie map akustycznych,
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12) przekazywanie map akustycznych zarzadowi wojewodztwa, —wojewddzkiemu
inspektorowi ochrony $rodowiska i panstwowemu wojewodzkiemu inspektorowi
sanitarnemu,

13) przekazywanie wojewoddzkiemu inspektorowi ochrony §rodowiska programu ochrony
srodowiska przed hatasem niezwlocznie po uchwaleniu programu przez Rade,

14) opracowywanie projektéw decyzji w sprawie wysokosci odszkodowania z tytutu
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci w zwigzku z ochrong zasobow
Srodowiska, . ‘

15) prowadzenie spraw zwigzanych z utworzeniem obszaru ograniczonego ﬁbtkowania
dla przedsigwzigé¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaé na §rodowisko,

16) przyjmowanie wynikéw pomiaréw wielkoéci emisji z instalacji,

17) prowadzenie spraw z zakresu naktadania na prowadzacego instalacj¢ lub uzytkownika
urzadzenia obowiazku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji
wykraczajacych poza obowiazki, o ktérych mowa w art. 147 ust. 1, 2 i 4 lub okre$lone
w trybie art. 56 ust. 4 pkt 1, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika, Ze nastapilo
przekroczenie standardéw emisyjnych,

18) prowadzenie spraw z zakresu naktadania na prowadzacego instalacje lub uzytkownika
urzgdzenia obowiazku przedkladania wynikéw pomiaréw okreslajacych  zakres
i terminy ich przedkladania, a takze wymagania w zakresie formy, ukladu
i wymaganych technik ich przedkladania,

19) jezeli wymagane jest pozwolenie na emisje z instalacji, prowadzenie spraw
zwigzanych z naktadaniem dodatkowych wymagan wykraczajacych poza wymagania,
z instalacji, o ktérych mowa w art. 147 i przepisach wydanych na podstawie art. 148,
a takze okreslanie dodatkowych wymagan w zakresie prowadzenia pomiaréw, jezeli
przemawiajg za tym szczeg6lne wzgledy ochrony srodowiska,

20)przyjmowanie zgloszeni instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej
negatywnie oddzialywa¢ na srodowisko,

21)wnoszenie sprzeciwu do rozpoczecia eksploatacji instalacji, z ktérej emisja
nie wymaga pozwolenia, mogacej negatywnie oddzialywaé na §rodowisko,

22)ustalanie wymagan z zakresu ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji,
z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoscig
ochrony $rodowiska, '

23)przyjmowanie wynikow pomiaréw przedkiadanych przez zarzadzajacego droga, linig
kolejowa, linia tramwajowa, lotniskiem lub portem wynikéw pomiaréw, o ktérych
mowa w art. 175,0 ile pomiary te majg szczegélne znaczenie dla systematycznej
obserwacji zmian stanu srodowiska wynikajacych z eksploatacji tych obiektow,

24)nakladanie na zarzadzajacego droga, linia kolejowa, linia tramwajowa, lotniskiem
lub portem obowiazku prowadzenia w okreslonym czasie pomiar6w pozioméw
substancji lub energii w srodowisku wprowadzanych w zwiazku z eksploatacja tych
obiektow, jezeli przeprowadzone kontrole pozioméw substancji lub energii
w srodowisku, ktore sa emitowane w zwigzku z eksploatacja obiektu, dowodza
przekraczania standardéw jakosdei Srodowiska,

25)nakladanie na zarzadzajacego droga, linia kolejowa, linia tramwajowa, lotniskiem
lub portem obowiazku przedkiadania wynikéw pomiaréw pozioméw substancji
Iub energii w srodowisku wykraczajacych poza obowiazki o ktérych mowa w art. 177
ust.1, okreslajac zakres i terminy ich przedkladania, a takze wymagania w zakresie
formy, ukladu i wymaganych technik ich przedkiadania,

26)przyjmowanie niezwlocznie po wykonaniu od zarzadzajacego droga, linig kolejowg
lub lotniskiem fragmentdw mapy akustycznej obejmujacej okreslony powiat,

27)udzielanie pozwolen:
a) zintegrowanego,
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b) na wprowadzanie gazow lub pyléw do powietrza,
¢) wodnoprawnego na wprowadzanie $cickéw do wod lub do ziemi, .
d) na wytwarzanie odpaddow,

28)obejmowanie, na wniosek prowadzacego instalacje, jednym pozwoleniem instalacje
polozone na obszarze swojej wlasciwosci,

29) orzekanie o cofhigciu lub ograniczeniu pozwolenia, o ktérych mowa w art. 183 ust. 1,
na warunkach okre§lonych w art. 194, 195, 196,

30)odmowa udzielanie pozwolefi,

31)przeniesienie lub odmowa przeniesienia praw i obowiazkéw wynikajacych
z pozwolen,

32)wygaszanie pozwolenia, jezeli zachodza okolicznosci, o ktérych mowa w art. 193
ust.1,

33)prowadzenie spraw z zakresu ustalania odszkodowania za cofnigcie lub ograniczenie
pozwolenia,

34)okreslanie zakresu i terminu wykonania obowiazku usunigcia negatywnych skutkéw
w Srodowisku powstalych w wyniku prowadzonej dziatalnosci w decyzji
0 wygasni¢ciu, cofnigciu lub ograniczeniu pozwolenia, Jezeli nie usunieto
negatywnych skutkéw w Srodowisku powstatych w wyniku prowadzonej dziatalnosci,

35)orzekanie o zwrocie ustanowlonego zabezpieczenia,

36)orzekanie o przeznaczeniu zabezpieczenia na usuniecie negatywnych skutkéw
w Srodowisku,

37) przedstawianie kopii wniosku o pozwolenie zintegrowane oraz zapis wniosku w wersji
elektronicznej na informatycznych nosnikach danych, niezwlocznie ministrowi
wlasciwemu do spraw Srodowiska albo podmiotowi przez niego upowaznionemu,

38)wyrazanie zgody na wniosek prowadzacego istniejaca instalacje wymagajaca
pozwolenia zintegrowanego, na odstgpstwo od wymogéw wynikajacych z najlepszej
dostepnej techniki, ktérych wprowadzenie wymagatoby zmian technieznych instalacji,
pod warunkiem, ze:

a) eksploatacja instalacji nie narusza wymogéw okre§lonych w art. 141 i 144,
b) instalacja zostanie wylaczona z eksploatacji nie pézniej niz do dnia 30 pazdziernika
2007 r.,

39)przedkladanie niezwloczne ministrowi wiasciwemu do spraw srodowiska albo
podmiotowi, o kiérym mowa w art. 213 ust. 1, kopii wydanego pozwolenia
zintegrowanego oraz zapis pozwolenia w wersji elekironicznej na informatycznych
nosnikach danych,

40) zobowiazywanie prowadzacego instalacje do ztozenia wniosku o zmiane pozwolenia
zintegrowanego, jezeli planowane zmiany w instalacji wymagaja zmiany niektérych
warunkéw wydanego pozwolenia,

41) dokonywanie analizy wydanych pozwolen zintegrowanych,

42)zapewnianie mozliwosci udzialu spoleczenstwa W postgpowaniu, ktorego
przedmiotem jest wydanie pozwolenia zintegrowanego lub decyzji o zmianie
pozwolenia zintegrowanego dotyczacej istotnej zmiany instalacji,

43)cofanie lub ograniczanie pozwolenia na wprowadzanie do powietrza gazéw lub pyléw
bez odszkodowania z instalacji objetych postgpowaniem kompensacyjnym,

44) stwierdzanie wygasni¢cia pozwolenia na wprowadzanie do powietrza gazdéw
lub pyléw z instalacji objetych postepowaniem kompensacyjnym,

45) zobowiagzywanie prowadzapego instalacj¢ do sporzadzenia i przedlozenia przeglqdu
ekologicznego, w razie stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na mozliwosé
negatywnego oddzialywania instalacji na §rodowisko,
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46)nakladanie na podmioty obowiazkéw: ograniczenia oddziatywania na $rodowisko
i jego zagrozenia, przywrécenia Srodowiska do stanu wladciwego.jezeli podmioty
korzystajace ze $rodowiska negatywnie oddziatuja na srodowisko,

47) zobowigzywanie, podmiotu negatywnie oddziatujacego na srodowisko do uiszczenia
na rzecz wlasciwego funduszu gminnego kwoty pienieznej odpowiadajacej wysokosci
szkody w razie braku mozliwosci natozenia obowigzku podjecia dziatafi, o ktdrych
mowa w decyzji wydanej na podstawie art. 362 ust.1,

48) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochroni _Srodowiska
w zakresie objetym wlasclwosclat starosty,

49)wystgpowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach 0 wykroczenia
przeciwko przepisom o ochronie $rodowiska,

50) wystgpowanie do wojewoddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie dziatar
bedacych w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli stwierdzone zostanie
naruszenie przez Kontrolowany podmiot przepiséw 0 ochronie $rodowiska
lub wystepuje uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie moglo nastapié, _

51)opracowywanie projektu zestawienia przychodéw i wydatkéw Powiatowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

32)podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzonego zestawienia przychodow
1 wydatkéw powiatowego funduszu ochrony §rodowiska i gospodarki wodnej,

53)w zaleznosci od wynikéw przegladu ekologicznego:
okreslanie sposobu dostosowania sktadowiska odpadéw do wymog6w przepiséw
o odpadach, a w szczegélnosci okre$lanie niezbednego wyposazenia sktadowiska
koniecznego do jego prawidlowego funkcjonowania,

54)decydowanie o zamknigciu skladowiska odpadéw ktére pomimo wykonania
obowigzkow wynikajacych z decyzji o ktorej mowa w art. 33 ust. 2 pkt.1 negatywnie
oddzialuje na érodowisko,

55)decydowanie o zamknigciu skladowiska odpadéw, jezeli z przeglqdu ekologicznego
tego skladowiska wynika¢ bedzie brak mozliwosci dostosowania jego funkcjonowania
do wymogow przepiséw o odpadach,

56) przedstawianie do rozpatrzenia Radzie informacji wojewddzkiego inspektora ochrony
$rodowiska o stanie Srodowiska na obszarze wojewddztwa,

57)yw przypadku bezposredmego zagrozenia S$rodowiska, opracowywanie polecefi
organowi Inspekcji Ochrony Srodowiska podjecia dziatai zmierzajacych do usunigcia
tego zagrozZenia,

58)wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli,

59)wspblpraca z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w zakresie pozyskiwania $rodkéw okreslonych w tym Funduszu oraz innymi
funduszami z zakresu ochrony §rodowiska,

60)czasowe wykluczanie z systemu, instalacji objetej krajowym systemem handlu
uprawnieniami do emisji,

61)wydawanie zezwoleri na udzial instalacji we wspolnotowym systemie handlu
emisjami,

62) wyrazanie zgody na zakup przez prowadzacego instalacje objeta krajowym systemem,
dodatkowych uprawnien do emisji z krajowej rezerwy uprawnien do emisji,

63) przyjmowanie zweryfikowanych rocznych raportéw w ktérych zawarte sq rozliczenia
uprawnien do emisji,

64)wyrazanie zgody na pokrycie roznicy pomiedzy emisja 1zeczywista a emisja
wynikajaca z liczby posiadanych uprawnieri do emisji na dzief 31 grudnia danego
roku, uprawnieniami do emisji przyznanymi wnioskodawcy na nastepny rok okresu
rozliczeniowego.
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2. W zakresie udostgpniania informacji o érodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa

3.

w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko: .

1) udostegpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

2) odmowa uwzglgdnienia wniosku o wylaczenie informacji z udostepniania,

3) odmowa udostgpnienia informaciji o §rodowisku i jego ochronie,

4) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach okre§lonych
w art. 21 ust. 2 z zakresu wlasciwosci Wydzialy,

5) zapewnianie udzialu spoleczenstwa w sprawach decyzji wymagajacych udziatu
spoleczefistwa z zakresu z zakresu wiasciwosci Wydziaha,

6) przygotowywanie projektéw decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach scalania,
wymiany lub podzialu gruntow,

7) opiniowanie =~ w sprawie potencjalnie znaczacego oddzialywania przedsiewzieé
na obszar Natura 2000,

8) opiniowanie =~ w odniesieniu do przedsigwzig¢ mogacych potencjalnie znaczaco
oddzialywa¢ na $rodowisko, z wylaczeniem przedsiewzigé mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na obszar Natura 2000 w sprawie potrzeby przeprowadzenia oceny
oddzialywania na Srodowisko i zakresu raportu o oddzialywaniu przedsiewziecia
na srodowisko oraz uzgadniania warunkéw realizacji przedsigwzieé mogacych znaczaco
oddziatywaé na srodowisko.

W zakresie gospodarki odpadami:

1) opracowywanie planow gospodarki odpadami,

2) przygotowanie opinii projekiéw gminnych, wojewddzkiego planéw gospodarki
odpadami,

3) przygotowywanie projektu sprawozdania z realizacji powiatowego planu gospodarki
odpadami,

4) aktualizowanie w/w planéw gospodarki odpadami,

5) zatwierdzanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi, jezeli wytwoérca
wytwarza odpady niebezpieczne w ilo$ci powyzej 0,1 Mg rocznie,

6) przyjmowanie od wytworcy odpadow, informacji o wytworzonych odpadach oraz
0 sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami, jezeli wytwoérca wytwarza
odpady niebezpieczne w ilosci do 0,1 Mg rocznie albo powyzej 5 Mg rocznie
odpadéw innych niz niebezpieczne,

7) wydawanie wytworcy odpadéw pozwolenia na wytwarzanie odpadéw, ktére powstaja
w zwiazku z eksploatacja instalacji, jezeli wytwdérca wytwarza powyzej 1 Mg
odpadéw niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 tysieccy Mg odpadéw innych
niz niebezpieczne rocznie,

8) przyjmowaniec od wytwdrcy odpadéw powstalych w  wyniku powaznej awarii
przemystowej, informacji o wytworzonych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem na wytworce odpadow z wypadkéow,
obowiazku gospodarowania nimi,

10) zagospodarowanie odpadéw z wypadkéw ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia

lub zaistnienia nieodwracalnych szkéd w srodowisku,

11) odmawianie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw,

12) odmawianie zatwierdzenia programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

13) wzywanie wytworcow odpadow, do niezwlocznego zaniechania naruszen,

14) wstrzymywanie dzialalnosci wytworcy odpadéw w zakresie objetym programem

gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

15) wnoszenie sprzeciwu do rozpoczecia dzialalnosci powodujacej powstawanie

odpadow,

31



16) zobowigzywanie wytworcy odpadéw do przedlozenia wniosku o zatwierdzenie
programu gospodarki odpadami, .

17) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen przez wytwoércéw odpadéw,

18) wstrzymywanie dziatalnosci powodujacej wytwarzanie odpadéw,

19) wydawanie zezwalanie posiadaczom odpadéw, na prowadzenie dzialalnodci
w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw,

20) zezwalanie posiadaczom odpadéw, na prowadzenie dzialalnos¢ w zakresie zbierania
lub transportu odpadéw,

21) odmawianie wydania zezwolenia na prowadzenie dziatalnoéci w zakresie odzysku,
unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadow,

22) odmawianie wydania zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci w zakresie
tetmicznego przeksztalcania odpaddw lub sktadowania odpadow,

23) wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszei posiadacza odpadow, kt6ry
uzyskal zezwolenie na prowadzenie dzialalnoSei w zakresie odzysku,
unieszkodliwiania , zbierania lub transportu odpadéw i narusza przepisy ustawy lub
dziala niezgodnie z wydanym zezwoleniem,

24) cofanie posiadaczom odpadéw zezwolenia o ktérym mowa w art. 30 ust. 1
i wstrzymanie dzialalnosci objetej tym zezwoleniem,

25) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw, ktorzy sa zwolnieni z obowigzku
uzyskania zezwolef na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu,
odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw,

26) skreslanie z w/w rejestru,

27) zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiska,

28) przenoszenie praw decyzji zatwierdzajacych instrukcje eksploatacji skladowiska
na rzecz innej osoby,

29) wyrazanie zgody na zamknigcie sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej czgsc1,

30) zatwierdzanie programu gospodarowania odpadami wydobywczymi,

31) odmowa zatwierdzenia programu gospodarowania odpadami wydobywczymi,

32) wzywanie posiadacza odpadéw wydobywezych, do niezwlocznego zaniechania
naruszen ustawy lub dzialania niezgodnie z decyzjq zatwierdzajaca program
gospodarowania odpadami wydobywczymi,

33) wstrzymywanie dzialalnosci posiadacza odpadéw wydobywezych w zakresie
objetym programem gospodarki odpadami, jezeli mimo wzywania posiadacza
odpadow wydobywcezych, do niezwlocznego zaniechania naruszefi nadal narusza

przepisy,

34) wydawanie zezwolert na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw
wydobywcezych,

35) zmiana zezwolen na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw
wydobywczych,

36) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw wydobywcezych z obiektu
unieszkodliwiania odpadéw wydobywezych,

37) odmowa wydania zezwolenia na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw

wydobywcezych,

38) wzywanie posiadacza odpadéw prowadzacego obiekt unieszkodliwiania odpadéw
wydobywezych, do niezwlocznego zaniechania naruszen ustawy lub dzialania
niezgodnie z zezwoleniem,

39) wstrzymywanie dzialalnosci posiadacza odpadéw prowadzacego obiekt
unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych, w zakresic obj¢tym zezwoleniem,
jezeli mimo wzywania do niezwlocznego zaniechania naruszefi nadal narusza
przepisy,
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40) wydanie zezwolenia na zamknigcie obiektu unieszkodliwiania odpadéw
wydobywezych lub jego czescei, .

41) wydanie zezwolenia na zamknigcie obiektu unieszkodliwiania odpadow
wydobywezych lub jego czescei, _

42) zatwierdzanie projektu zamknigcia obiektu unieszkodliwiania odpadéw
wydobywczych oraz rekultywacji terenu,

43) ustanawianie gwarancji finansowej lub jej ekwiwalentu na wypekienie obowigzkow
przez posiadacza odpadéw prowadzacego obiekt unieszkodliwiania —odpadéw
wydobywczych na dzialania dotyczace zamknigcia obiektu unieszkodliwiania
odpadow wydobywczych oraz rekultywacje terenu,

44) zwalnianie posiadacza odpadéw prowadzacego obiekt unieszkodliwiania odpadéw
wydobywczych z obowiazku posiadania gwarancji finansowej hub jej ekwiwalentu,

45) wnioskowanie 0 wykonanie obowiazku zamknigcia lub rekultywacji terenu
w przypadku niewywigzywania si¢ z niego posiadacza odpadow prowadzacego
obiekt unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych,

46) stwierdzanie z urzedu wygasnigcia decyzji z zakresu gospodarki odpadami, jezeli
prowadzacy zaklad przetwarzania nie wystapi z wnioskiem o zmiane posiadanych
decyzji zwigzanych z gospodarka odpadami,

47) wydawanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnodci w zakresie zbierania odpadéw
przedsigbiorcy prowadzacemu punkt zbierania pojazdéw po uzgodnieniu
z wojewoda wilasciwym miejscowo do wydania pozwolenia zintegrowanego lub
innej decyzji w zakresie gospodarki odpadami wymaganej w zwigzku
z prowadzeniem stacji demontazu przedsigbiorcy prowadzacemu stacje demontazu,
z ktérym przedsigbiorca prowadzacy punkt zbierania pojazdéw zawart umowe,

48) wzywanie przedsigbiorcy do niezwlocznego zaniechania naruszen ustawy,

49) cofanie zezwolefi na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania odpadéw
przedsigbiorcy prowadzacemu punkt zbierania pojazdow,

50) przekazywanie kopii zezwolen i decyzji wojewodzie wiasciwemu ze wzgledu
‘na adres punktu zbierania pojazdéw, oraz wojewodzie wlasciwemu dla wydanych
zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania odpadéw,

51) opiniowanie zezwolef na przyw6z odpadéw z zagranicy.

4. W zakresie produkeji rolnej:

1) wydawanie opinii dotyczacej mozliwosci wprowadzenia zakazu uprawiania
niektorych roslin albo zakazu stosowania okre$lonego materiatu siewnego,

2) wspoipraca z Powiatowa Inspekcja Weterynaryjna i Pafistwowa Inspekcja Ochrony
Rodlin oraz z Izbami Rolniczymi i organizacjami rolniczymi, a takze z Osrodkiem
Doradztwa Rolniczego w zakresie edukacji i promocji rolnictwa Powiatu oraz
upowszechniania gospodarki ekologicznej.

5. W zakresie le$nictwa:

1) nadzoér nad gospodarka lesng w lasach niestanowiacych wlasnosci Skarbu Paristwa,

2) opracowanie porozumiefi na powierzanie nadlesniczym prowadzenia w imieniu
Starosty spraw z zakresu nadzoru nad lasami niestanowigcymi wiasnoéci Skarbu
Panstwa,

3) przygotowywanie projektow decyzji okredlajacych zadania wlascicieli lasow,

4) zarzadzanic wykonywania zabiegébw zwalczajacych i ochronnych w lasach
zagrozonych, niestanowigcych wlasno$ci Skarbu Paristwa na koszt nadlesnictw,

5) przyznawanie Srodkéw z budzetu pafistwa na pokrycie kosztow zagospodarowania
i ochrony zwigzanej z odnowieniem lub przebudowa drzewostanéw zwiazanych
z usunigciem szkody wyrzadzonej przez sprawce, ktérego nie mozna ustalié,
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6) zmiana lasu na uZytek rolny — w stosunku do laséw niestanowiacych wlasnosci Skarbu
Panstwa, -

7) przyznawanie dotacji z budzetu pafistwa przeznaczonych na catkowite lub czedciowe
pokrycie kosztéw zalesienia gruntéw przeznaczonych do zalesienia w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

8) ocena udatnosci uprawa lesnych,

9) cechowanie i wystawianie whascicielowi lasu dokumentu stwierdzajacego legalnosé
pozyskania drewna, = ‘ -

10) uzgadnianie z wiascicielem lasu i zasiggnieciu opinii Rady Gminy wydawanie decyzji
W sprawie uznania lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru,

11) okreslanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych o powierzchni
do 10 ha, nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Paristwa,

12)zlecanie opracowania uproszczonego planu urzadzenia lasu dla  laséw
niestanowigcych wlasno$ci Skarbu Pafstwa, nalezacych do oséb fizycznych
1 wspdlnot gruntowych,

13) zlecanie inwentaryzacji stanu laséw rozdrobnionych o pow. do 10 ha, niestanowigcych
wiasno$ci Skarbu Panstwa,

14)uznawanie lub nie uznawanie zastrzezen lub wnioskéw dotyczacych projektu
uproszczonego planu urzadzenia lasu,

15) zatwierdzanie uproszczonych planow urzadzenia lasu i nadzér nad ich wykonaniem,

16) przygotowywanie projektow decyzji w sprawie pozyskania drewna niezgodnie
z planem urzadzanija lasu,

17) nakazywanie wykonania obowiazkéw i zadan wynikajacych z trwalego utrzymania
laséw i zapewnienia cigglo$ci ich uzytkowania albo nie wykonania zadan zawartych
W uproszczonym planie urzadzania lasu lub inwentaryzacji stanu lasu,

18) opiniowanie rocznych planéw zalesien gruntéw niestanowiacych whasnosci Skarbu
Panstwa,

19) przekazywanie praw i obowigzké6w na nabywce gruntu zwiazane z prowadzeniem
uprawy lesnej w przypadku sprzedazy,

20) wstrzymywanie wyplaty ekwiwalentu ,

21) wstrzymywanie wyplaty ekwiwalentu oraz nakazywanie zwrot pobranego
ekwiwalentu wraz z odsetkami ustawowymi,

22) dokonywanie oceny udatnosci upraw,

23) prowadzenije spraw zwigzanych z wyplacaniem 50% podwyzki ekwiwalentu, o ktdrej
mowa w art. 7ust. 4 .

6. W zakresie ochrony przyrody:

1) prowadzenie rejestru zwierzat nalezacych do gatunkéw podlegajacych ograniczeniom
na podstawie przepisdw prawa Unii Europejskiej,

2) wydawanie zaswiadczefi o wpisaniu do rejestru zwierzat nalezacych do gatunkow,
podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepiséw prawa Unii Europejskiej,

3) wykonywanie czynno$ci, o ktéorych mowa w art. 83-89, w zakresie w jakim
wykonywane sa one przez wdjta, burmistrza albo prezydenta miasta, w odniesieniu
do nieruchomosci bedacych wlasnogcia gminy.

7. W zakresie lowiectwa:
1) wydawanie zgody na okresowe przetrzymywanie zwierzyny w celu podjecia
koniecznej opieki i leczenia,
2) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie lub ufrzymywanie chartéw lub
ich mieszaficow,
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3) opracowywanie uméw na wydzierzawianie obwodéw towieckich polnych,

4) prowadzenie  spraw  zwigzanych z ustalaniem czynszu . dzierzawnego
za wydzierzawienie obwodow fowieckich kotom fowieckim i rozliczenie go,

5) przygotowywanie projektow decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny.

8. W zakresie gospodarki wodne;:

1) ustalania linii brzegu dla wszystkich wéd poza wodami $rédladowych drég wodnych,

2) zmiana decyzji w sprawie ustalenia linii brzegu w przypadku zmiany linii brzegu,

3) wydawanie decyzji rozgraniczenia gruntéw, ktére byly pokryte wodami przed
wykonaniem urzadzenia wodnego, od pozostalych gruntéw,

4) dokonywanie podzialu kosztéw utrzymania tworzacych brzeg wody budowli lub
murow nie bedacych urzadzeniami wodnymi pomiedzy ich wilascicieli a wlascicieli
wod odnoszacych korzysci,

5) dokonywanie, na wniosek wladciciela wody, podzialu kosztéw utrzymania wéd,
spowodowany, przez zaklady, wprowadzaniem $ciekéw do wéd lub w inny sposéb
przyczyniajagcymi si¢ do wzrostu tych kosztéw,

6) prowadzenie spraw zwigzanych 2z powszechnym korzystaniem z wéd
powierzchniowych innych niz wymienione w art. 34 ust. 1, ustalajac jednoczeénie
dopuszczalny zakres tego korzystania,

7) okreslenie odszkodowania wlascicielowi wody w przypadku wprowadzenia
powszechnego korzystania z jego wod powierzchniowych,

8) na wniosek wladciciela ujgcia wody i na jego koszt, naktadanie na wiascicieli gruntéw
polozonych na ferenie ochrony posredniej obowiazku zlikwidowania nieczynnych
studni,

9) na wniosek wlasciciela ujecia wody, nakfadanie na wlasciciela gruntu polozonego
na terenie ochrony posredniej obowigzku zlikwidowania, na jego koszt, ogniska
zanieczyszczenia wody,

10) wyznaczanie stref ochronnych obejmujacych wylacznie teren ochrony bezposredniej

ujecia,

11) na wniosek wlasciciela urzadzent wodnych, ustalanie i podziat kosziéw utrzymania
urzadzen wodnych na odnoszacych korzysci,

12) legalizacja wykonania urzadzenia wodnego bez pozwolenia wodno prawnego
i ustalanie wysokosci oplaty legalizacyjng;j,

13) ustalania kosztéw ograniczenia lub cofnigcia pozwolenia wodnoprawnego
posiadanego przez inny zaklad, jezeli jest to niezbedne do wykonywania regulacji wod
oraz ustalanie podziatu kosztéw przebudowy badZ rozbudowy urzadzei wodnych
w zwiazku z wykonywaniem regulacji,

14) ustalanie zainteresowanym wiadcicielom gruntéw, szczegélowych zakreséw
i terminéw wykonywania obowiazku utrzymywania urzadzen melioracji wodnych
szczegOlowych, jezeli obowigzek ten nie jest wykonywany,

15) nakazywanie usunigcia drzew lub krzewow z waldw przeciwpowodziowych oraz
z odleglosci mniejszej niz 3 m od stopy walu po stronie odpowietrzne;j,

16) nakazywanie przywrocenia do stanu poprzedniego watdéw i terenéw bezposredniego
zagrozenia powodzia w przypadku wykonywania robdt i czynnosci, ktére moga
utrudniaé¢ ochrong przed powodzia,

17) ustanawianie stref ochronnych urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych,

18) wydawanie pozwoleft wodnoprawnych,

19) zatwierdzanie instrukcji gospodarowania woda,

20) w przypadku naruszenia interes6w oséb trzecich lub zmiany sposobu uzytkowania
wod w regioniec wodnym nakladanie na zaklady posiadajace pozwolenie
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wodnoprawme obowiazku wykonania ekspertyzy, opracowania lub zaktualizowania
instrukcji gospodarowania, .

21) orzekanie o podziale kosztéw wynikajacych ze zmiany pozwolenia wodnoprawnego,
pomi¢dzy zaklady odnoszace korzysci ze zmiany pozwolenia wodnoprawnego,

22) cofanie lub ograniczanie pozwolenia wodnoprawnego,

23) dokonanie przegladu ustalen pozwolen wodnoprawnych na pobér wod
Iub wprowadzanie $ciekéw do wadd, ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych

24) cofanie lub ograniczanie pozwolema ‘wodnoprawnego i orzekanie o odszkodowaniu
za cofnigcie lub ograniczenie pozwolenia wodnoprawnego 7

25) wydawanie pozwolenh wodnoprawnych, w sprawach nie zastrzezonych dla marszatka,

26) stwierdzanie wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego,
a takze orzekanie o przeniesieniu prawa wlasno$ci urzadzenia wodnego na wlasno$§é
wlasciciela wody,

27) wzywanie zakiadu do usunigcia zaniedbah w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku
ktérych moze powstaé stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat, badz
$rodowisku,

28) przygotowywanie projektéw decyzji o unieruchomieniu zakladu lub jego czesci,
w przypadku nie usunigcia zaniedban,

29) wyrazenie zgody na podjecie wstrzymanej dzialalnosci, po stwierdzeniu ze usunieto
zaniedbania,

30) wyrazenie zgody na podjecie wstrzymaneJ dziatalnosci, po stwierdzeniu ze usunigto
zaniedbania,

31) zatwierdzanie statutu spéiki wodnej. W przypadku niezgodnosci statutu z prawem,
wezwanie do usunigcia niezgodnosci. W przypadku nie usuniecia niezgodnogci
Z prawem odmowa zatwierdzenia statutu,

32) wilgczanie zakladu do spotki wodne;j,

33) zwracanie uwagi organom spéiki na konieczno$é podwyzszenia wysokosci skladek
Iub $wiadczeh, w przypadku gdy uchwalone przez spilke wodna, zajmujaca sie
utrzymaniem urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych, skladki lub inne

- $wiadcZzenia nie wystarczaja na wykonanie zadan przewidzianych na dany rok,

34) ustalanie wysokosci i rodzaju $wiadczef, na rzecz spotki wodnej, osobom, ktore
nie s czlonkami spdlki wodnej a odnosza korzysci z urzadzen spoiki lub przyczyniaja
si¢ do zanieczyszczenia wody, dla ktorej ochrony spétka zostala utworzona,

35) nadzor i kontrola nad dziatalnoscig spotek wodnych,

36) orzekanie o niewaznosci uchwat organéw spétki wodnej. W przypadku stwierdzenia
niewazno$ci uchwaty, wstrzymanie jej wykonania,

37) rozwigzywanie zarzadu spotki wodnej oraz wyznaczenie osoby pelniacej jego
obowiazki,

38) ustanawianie zarzadu komisarycznego spdtki wodne;j,

39) rozwiazywanie spoiki wodnej,

40) wyznaczanie likwidatora spotki wodnej,

41) ustalanie wynagrodzenia dla likwidatora spétki wodnej,

42) wnioskowanie o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego,

43) ustalanie wysokos¢ odszkodowania, na zadanie poszkodowanego, za szkody bedace
nastepstwem pozwolenia wodnoprawnego,

44) wydawanie decyzji przejecia mienia w trwaty zarzad.

. W zakresie rybactwa sr6dladowego:
1) wydawanie kart wedkarskich lub kart lowiectwa podwodnego,
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2) zezwalanie na przegradzanie sieciowymi rybackimi narz¢dziami polowowymi wiecej
niz potowy szerokosci lozyska wody plynacej nie zaliczanej do wéd srédladowych
zeglownych,

3) wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych
na wodach §rédladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sgsiedztwie,

4) rejestracja sprzgtu ptywajacego stuzacego do polowu ryb,

5) tworzenie Spotecznej Strazy Rybackiej,

6) wystawianie legitymacji straznikom Spolecznej Strazy Rybackiej.

10. W zakresie geologii:

1) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych w przypadkach gdy tacznie spelnione sa nastepujace warunki:
a) obszar zamierzonej dzialalno$ci nie przekroczy 2 ha,

b) wydobycie kopaliny w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000 m?,
¢) dzialalno$¢ bedzie prowadzona bez uzycia materiatéw wybuchowych,

2) uzgadnianie udzielenja koncesji na wydobywanie kopalin z gruntéw pod wodami
srédladowymi oraz z obszar6w narazonych na niebezpieczefistwo powodzi,

3) ustalanie zabezpieczenia roszczen mogacych powstaé wskutek wykonywania
dzialalnosci objetej koncesja,

4) zadanie przedlozenia dokumentacji geologiczne;j,

5) wyznaczanie granic obszaru i terenu gorniczego,

6) gdy nie =zagraza to S$rodowisku zwolnianie ubiegajacego si¢ o koncesje
na wydobywanie kopalin pospolitych z niektérych wymagan koncesji okreslonych
ustawa,

7) przeniesienie koncesji oraz praw i obowiazkéw z niej wynikajacych na rzecz innego
podmiotu,

8) odmowa udzielenia koncesji,

9) przygotowywanie projektow decyzji ograniczenia zakresu koncesji albo jej cofhiecia,

10) stwierdzanie wygasnigcia koncesji,

11) ustalanie zakresu i sposobu wykonania obowiazkéw dotyczacych ochrony $rodowiska
oraz obowigzkéw zwigzanych z likwidacja zakladu goérniczego przy cofnieciu
lub stwierdzenin wygasénigcia koncesji,

12) okredlanie terminu wygasnigcia zabezpieczenia roszczen mogacych powstad
w zwigzku z dzialalnoscia objeta koncesja,

13) przesylanie do wiadomosci wlasciwym miejscowo organom administracji
geologicznej i nadzoru gérniczego kopii decyzji wydawanych na podstawie przepisow
Dziatlu I rozdziatu 3,

14) zatwierdzanie projektéw prac geologicznych, ktérych wykonanie nie wymaga
uzyskania koncesji,

15) przyjmowanie informacji o terminach rozpoczecia i zakoniczenia prac geologicznych,

16) nakazywanie, podmiotom wykonujacym prace geologiczne  wykonania
za wynagrodzeniem dodatkowych prac geologicznych,

17) wydawanie zezwolenia na zmiane kryteriéw bilansowodci,

18) zawiadamianie o przyjeciu dokumentacji geologicznej bez zastrzezen, a w przypadku
gdy dokumentacja nie odpowiada wymaganiom okreslonym w przepisach prawa,
zgdanie uzupelnienia fub poprawienia dokumentacji,

19) gromadzenie informacji oraz prébek uzyskanych w wyniku prowadzenia prac
geologicznych,

20) zawiadamianie o przyjeciu dodatku do projektu zagospodarowania zloza
bez zastrzezen, a w przypadku gdy dodatek nie odpowiada wymaganiom ustawy lub
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ujgte w nim zmiany sa nieuzasadnione, zadanie od przedsigbiorcy zmiany
lub uzupemieniu dodatku do projektu zagospodarowania ztoza, .

21) zmiana koncesji bez odszkodowania w razie istotnych zmian projektu
zagospodarowania zloza, majacych bezposredni wplyw na warunki okreslone
w konces;ji,

22) wyrazanie zgody na przeklasyfikowanie zasobdw,

23) zobowiazanie przedsigbiorcy do wykonania obmiaru wyrobisk w innym terminie,
niz do dnia 31 marca, w przypadku;

a) zrzeczenia si¢ konces;ji,
b) wyczerpania zasobdéw zloza,
c) naruszenia przepiséw o ochronie Srodowiska,

24) ustalanie oplaty eksploatacyjnej w razie wydobywania kopaliny bez wymaganej
koncesji lub z razgcym naruszeniem jej warunkow,

25) ustalanie oplaty, w razie prowadzenia dzialalnosci innej niz okre$lona
w  art. 85a ust. 1, bez wymaganej koncesji lub z razgcym naruszeniem jej warunkow,

26) wykonywanie zadafh organu pierwszej instancji w sprawach nalezacych
do wlasciwosci administracji geologicznej, o ile nie zostaly one ZzastrzeZzone
dla marszatka lub ministra wlasciwego do spraw $rodowiska,

27) nakazywanie wstrzymania dziatalnosci lub podjecia okreslonych czynnodci w celu
doprowadzenia Srodowiska do wiasciwego stanu, w razie stwierdzenia wykonywania
dziatalnosci bez wymaganej koncesji, bez zatwierdzonego projektu prac
geologicznych lub niezgodnie z koncesja albo zatwierdzonym projektem prac
geologicznych,

28) nakazywanie okreslonych czynnosci osobom, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1, na czas
nieprzekraczajacy dwoch lat, w razie stwierdzenia wykonywania przez te osoby
czynno$ci z razacym niedbalstwem badZ z razacym naruszeniem prawa.

-

11. W zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego:

1} opiniowanie rozwigzafi przyjetych w studium w zakresie wlasciwosci organu
administracji geologicznej,

2) uzgadnianie projektéw planu w zakresic wlasciwosci organu administracji
geologicznej w odniesieniu do terenéw zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych,

3) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego, w zakresie wlasciwos$ci organu administracji
geologicznej — w odniesieniu do terendw zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych,

12. W zakresie transportu kolejowego:
wydawanie zgody na usunig¢cie drzew lub krzewéw utrudniajacych  widocznosé
sygnalow i pociagéw lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujacych zaspy
$niezne.

: Rozdzial IX
Wydzial Planowania Rozwoju i Wdrazania Programéw Pomocowych

§53

Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Rozwoju i Wdrazania Programéw Pomocowych
nalezy, w szczegdlnosci:

1. W zakresie planowania, analiz i promocji programéw pomocowych:
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1) formulowanie i opracowanic we wspllpracy z innymi wydzialami, jednostkami
organizacyjnymi powiatu oraz organizacjami pozarzadowymi nadrzednych celéw
i priorytetéw rozwoju Powiatu Wyszkowskiego,

2) uczestnictwo w procesach konsultacji i informowania w zakresie probleméw rozwoju
powiatu,

3) wspélpraca z samorzadem wojewodztwa mazowieckiego przy opiniowaniu
i opracowaniu dokumentéw planistycznych dotyczacych rozwoju Mazowsza,

4) inicjowanie i koordynowanie dzialait zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy
krajowych i europejskich oraz wspolpraca w tym zakresie z admunstrac_]q rzadowa
1 samorzadowa oraz instytucjami Unii Europejskiej,

5) wskazywanie finansowych i organizacyjno - prawnych mozliwo$ci zapewnienia
srodkéow dla realizacji inwestycji wynikajacych z przyjetych priorytetéw i programéw,

6) dostarczanie naczelnikom, kierownikom i pracownikom  zatrudnionym
na samodzielnych stanowiskach pracy Starostwa i kierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu informacji o aktualnie dostepnych i dostepnych
w przysziosci programach pomocowych przy pomocy, ktérych mozliwe bedzie
wsparcie finansowe realizowanych zadafi przez Starostwo i jednostki organizacyjne
powiatu,

7) prowadzenie w Starostwie i jednostkach organizacyjnych powiatu dziatan
promujacych zewngtrzne Zrodia finansowania zadan powiatu,

8) przygotowywanie, upowszechnianie analiz, ekspertyz spotecznych i gospodarczych,
regionalnych, krajowych i unijnych,

9) wspblpraca z partnerami spotecznymi, przedstawicielami samorzadéw terytorialnych,
gospodarczych i administracji rzadowej oraz ekspertami zewnetrznymi, wydziatami,
jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie przygotowania, aktualizacji
i realizacji strategii rozwoju powiatu oraz innych dokumentéw programowych
powiatu.

. W zakresie wdrazania, realizacji i rozliczef projektow:

1) kwalifikowanie projektéw skladanych przez wydzialy i jednostki organizacyjne
powiatu do realizacji ze srodkéw funduszy europejskich,

2) nadzér nad procesem przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie projektow
ze srodkéw europejskich przez jednostki organizacyjne powiatu i terminowym
ich przediozeniem,

3) biezace monitorowanie stanu zaawansowania przygotowania  wnioskéw
0 dofinansowanie projekiow ze $rodkéw europejskich, monitorowanie oraz
prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji projektow,

4) zarzadzanie procedurg przygotowania i realizacji projektéw przez wydzialy i jednostki
organizacyjne powiatu,

5) prowadzeniec baz danych o projektach planowanych, przygotowywanych
i realizowanych przez wydziaty i jednostki organizacyjne powiatu,

6) nadzorowanie prac konsultantéw zewngtrznych wspdlpracujacych z wydzialem przy
realizacji projektéw wdrazanych przy wspéHfinansowaniu z funduszy europejskich,

7) przygotowywanie materiatéw informacyjnych zwiazanych z opracowaniem projektéw
uchwal budzetowych w czgsci dotyczqcej zadahh Wydziahu,

8) przygotowywanie projektéw aktoéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty oraz projektow
innych dokumentéw z zakresu dziatania Wydziah,

9) opracowanie, przedkiadanie, monitorowanie i rozliczanie wnioskéw o dofinansowanie
projektow z zewngtrznych Srodkéw pomocowych we wspélpracy z wydziatami.
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Rozdziat X
Referat Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego .

§ 54

Do zakresu dzialania Referatu Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowegd haleZy,
w szczegolnodci:

1. W zakresie spraw obronnych: - =~ .- - N

3.

1) opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczego zamierzefi w zakresie
wykonywania zadah obronnych,

2) opracowywanie planéw i programéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,

3) opracowywanie i biezaca aktualizacja projektu regulaminu organizacyjnego Starostwa
na czas wojny oraz projektu zarzadzenia Starosty wprowadzajacego ww. Regulamin
w zycie,

4) opracowywanie, uzgadnianie i przedkladanie do akceptacji planu operacyjnego
funkcjonowania Powiatu, a takze stosownych programéw obronnych,

5) koordynacja opracowania planu przygotowan stuzby zdrowia w Powiecie na potrzeby
obronne,

6) realizowanie przedsigwzieé zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania
Starosty zapewniajacego realizacje zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci
obronnej,

7) opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru,

8) opracowywanie i biezaca aktualizacja dokumentacji oraz innych przedsiewzieé
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej,

9) realizowanie przedsigwzieé zwigzanych ze §wiadczeniami na rzecz obrony w zakresie
potrzeb wynikajacych z zadan realizowanych przez Staroste,

10)prowadzenie spraw zwiazanych z reklamowaniem zolnierzy rezerwy od obowiazku
pelnienia czynnej shuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,

11)planowanie i przeprowadzenie kontroli z zakresu zadan obronnych,

12)organizowanie kwalifikacji wojskowej na terenie Powiatu.

W zakresie obrony cywilnej:

1) opracowywanie i biezace aktualizowanie Planu Obrony Cywilnej Powiatu,

2) opracowywanie i biezace aktualizowanie dokumentacji Systemu Wykrywania
i Alarmowania, '

3) realizowanie Zarzadzen i Wytycznych Wojewody Mazowieckiego - Szefa Obrony
Cywilne} Wojewddztwa,

4) organizowanie szkoles, éwiczefi i treningdw z zakresu obrony cywilnej,

5) wspolpraca z innymi organami administracji rzadowej, samorzadowej, samorzadu
terytorialnego, organami kontroli, organizacjami spolecznymi w zakresie obrony
cywilne;j.

W zakresie zarzadzania kryzysowego:

1) opracowywanie i biezace aktualizowanie Planu Reagowania Kryzysowego Powiatu,

2) prowadzenie obshugi kancelaryjno-biurowej Powiatowego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego,

3) usprawnianie organizacji tacznosci na potrzeby zarzadzania kryzysowego,

4) wspbludzial w tworzeniu zintegrowanego systemu ratownictwa ogolnego
i medycznego,
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5) przygotowywanie planéw organizacji dziataih w wypadkach bezposredniego
zagrozenia w zakresie bezpieczenstwa publicznego i ochrony przeciwpozarowej,

6) uzgadnianie wspoéldziatania stuzb, inspekcji i strazy w tym zakresie,

7) ochrona przed powodzig i susza,

8) obstuga Komisji Bezpieczetistwa i Porzadku,

9) prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji wykonywanych zadanh,

" Rozdzial XI
Powiatowy Zespé! do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

§ 55

W zakresic Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelhosprawnosci nalezy,
w szczegdlnosci:
1) orzekanie o niepelosprawnosci oséb do 16 roku zycia oraz orzekanie o stopniu
niepelnosprawnosci 0s6b powyzej 16 roku zycia,
2) wspdldziatanie z organami administracji rzadowej i organizacjami jednostek samorzadu
terytorialnego w sprawach:
a) pomocy spolecznej i rehabilitacji os6b niepetnosprawnych - zgodnie ze wskazaniami
Zawartymi w orzeczeniu,
b) toczacych si¢ postgpowan przed organami rentowymi i instytucjami realizujacymi
ubezpieczenia spoleczne;
3) wydawanie legitymacji osobom niepelnosprawnym.

Rozdziat XTI
Samodzielne stanowiska pracy

§ 56

Do zakresu dzialania Audytora Wewngtrznego nalezy, w szczegdlnoscei:

1) ocena systeméw zarzadzania i kontroli wewngfrznej w Starostwie pod wzgledem
adekwatnosci, skutecznosci i racjonalnosei tych systemow,

2) wykonywanie czynno$ci doradczych z zakresu realizacji zadafi powiatu,

§57

Do zakresu dzialania Radey Prawnego nalezy, w szczegdlnosci:

1) wudzielanie wyjasnieni i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty
oraz komorek organizacyjnych Starostwa,

2) wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych dziatania
Zarzadu,

3) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznoéci Starostwa oraz
wspdldzialanie w podejmowaniu czynnosci postgpowania egzekucyjnego,

4) badanie zgodno$ci z prawem projektéw uchwatl Rady i Zarzadu i zarzadzen Starosty oraz
opiniowanie ich pod wzgledem formainym,

5) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw umdw i porozumien,
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§ 58

Do zakresu dziatania stanowiska do spraw Kontroli Wewnetrznej nalezy, w sZczegdlnosci:

1) opracowywanie projektéw zakreséw kontroli powiatowych jednostek organizacyjnych
w zakresie przedmiotowym,

2) opracowywanie projektéw programow kontroli,

3) kontrola 5% wydatkéw w jednostkach organizacyjnych,

4) badanie zgodnosci prowadzema gospodarkl finansowej z obowiazujacymi przepisami,
normami, - - -

5) ujawnienie wyst@pujqcych mepramdlowosm,

6) ustalenic przyczyn wystgpujacych nieprawidtowosci i w miare mozliwodci o0séb
za nie odpowiedzialnych,

7) wskazanie sposobu usunigcia nieprawidlowosci i zapobiegania im w przysztosci,

8) inicjowanie kierunkéw prawidlowego dzialania jednostek kontrolowanych i doskonalenie
efektywnoéci kontroli,

9) sporzadzenie okresowych sprawozdan z dziatalnosci kontrolne;.

§59

Do zakresu dzialania stanowiska do spraw Planowania Budzetu nalezy, w szczegéinosei:

1) planowanie budzetu powiatu,

2) opracowanie projektu uktadu wykonawczego i harmonogramu budzetu powiatu,

3) opracowanie zmian do budzetu powiatu,

4) sporzadzanie zbiorczych okresowych i rocznych sprawozdan z wykonania budzetu
powiatu zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

5) opracowywanie projektéw uchwat budzetowych, projektéw zmian budzetu, projektow
uchwal w sprawie zaciggania kredytéw i pozyczek.

§ 60

Do zakresu dzialania stanowiska do spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy,

w szczegodlnoscei:

1) organizowanie ochrony informacji niejawnych na zasadach okreslonych ustawa z dnia
22 stycznia 1999 1. o ochronie informacji niejawnych,

2) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych oraz nadzorowanie
jego realizacji,

3) prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz oséb dopuszczonych do pracy
na stanowiskach, z ktérymi wigze si¢ dostep do informacji niejawnych,

4) przeprowadzanie zwyklych postgpowan sprawdzajacych na pisemne polecenie Starosty
wobec kandydatéw na stanowiska z dostgpem do informacji niejawnych stanowiacych
tajemnicg shuzbowa,

5) wydawanie lub odmowa wydania poswiadczenia bezpieczenistwa osobom sprawdzanym,

6) przechowywanie akt zakoficzonych postgpowart sprawdzajacych oraz pozostalej
dokumentacji,

7) szkolenie pracownikow z zakresu ochrony informacji niejawnych,

8) kontrolowanie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

9) przeprowadzanie okresowych kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw
zawierajacych informacje niejawne,

10) przeprowadzanie dziatan zmierzajacych do wyjasnien okolicznosci naruszenia przepiséw
o ochronie informacji niejawnych,

11)bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych,

12)nadzorowanie przyjmowania, rejestrowania, przechowywania i przekazywania
(wysylania) dokumentow niejawnych,
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13)nadzorowanic wydawania lub udostgpniania dokumentéw niejawnych osobom
posiadajacym stosowne po$wiadczenie bezpieczenstwa N

14)prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami zawierajacymi informacje
niejawne, ktore zostaly udostepnione pracownikom,

15)prowadzenie dziennika ewidencji wykonanych dokumentéw oraz dziennikéw
korespondencii,

16)zapewnienie ochrony autonomicznego stanowiska komputerowego przetwarzajacego
informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone”.

-

§ 61

Do zakresu dziatania Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy, w szczeg6lnoscei:

1) zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich intereséw, '

2) wytaczanie powodztw na rzecz konsumentéw oraz wystgpowanie za ich zgoda
do tfoczacego sig postepowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentéw,

3) skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

4) wspoéldziatanie z wiasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw oraz organami, do ktérych zadan statutowych nalezy ochrona
interes6w konsumentow.

§ 62

Do zakresu dziatania stanowiska do spraw Promocji i Komunikacji z Mediami nalezy,

w szczegblnosei:

1) organizowanie kontaktéw organoéw samorzadu powiatowego z mediami,

2) opracowywanie materialéw informacyjnych dotyczacych funkcjonowania i realizacji
zadan powiatu,

3) reagowanie na krytyke prasowa dotyczaca samorzadu powiatowego,

4) prowadzenie powiatowego serwisu internetowego,

5) opracowanie materialéw i publikacji promocyjnych powiatu z wylaczeniem spraw
gospodarczych, '

6) wspolpraca z wydawnictwami w zakresie wydawania materialéw i publikacji,

7) organizacja imprez Starostwa o charakterze kulturalnym, sportowym i promocyjnym,

8) wspdlpraca z Powiatowym O$rodkiem Kultury i Sportu w Wyszkowie,

9) organizacja kontaktow zewngtrznych Starostwa na polecenie Starosty,

10)wspdlpraca z podmiotami zewngtrznymi w zakresie promociji.

§ 63

Do zakresu dzialania stanowiska do spraw Miedzyzakladowej Pracowniczej Kasy
Zapomogowo- Pozyczkowej nalezy, w szczegdlnosci:
prowadzenie obshugi Miedzyzakladowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo- Pozyczkowej.

DZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 64

1. Organizacj¢ i porzadek pracy oraz zwiazane z tym prawa i obowigzki pracodawcy
i pracownika okresla Starosta, w drodze zarzadzenia.
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2, Naczelnicy wydzialéw zobowiazani sa zapoznaé pracownikow z:
1) Statutem,

2) Regulaminem,

3) Instrukcja kancelaryjna,

4) Przepisami dotyczgcymi tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j,

5) Przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,

6) Aktami kierowania wewnetrznego. -

PREEWODNIDZAC DY
MaigorzaidGlesil - Nasiedko
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WYDZIAL
ORGANIZACYJNY
I SPRAW SPOLECZNYCH

Naczelnik

OR

Stanowisko do spraw kadrowych

Inspekior

Frm

Referat Obstugi
Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu
i sekretariatu

Kierownik

Zalacznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

Stanowisko do spraw
obstugi Rady Powiatu 1

Inspektor

Stanowisko do spraw
obshugi Zarzadu

Stanowisko do spraw wspdtpracy
Z organizacjami pozarzadowymi
ochrony zdrowia i pomocy
spolecznej

Inspektor

Staniowisko do spraw obslugi
informatycznej

Informatyk

Stanowisko do spraw gospodarki
lokalowej i materiatlowej,
zaopatrzenia, bhp, ppoz.

Inspektor

Stanowisko do spraw
kancelaryjnych

Inspektor

Stanowisko do spraw konserwacji

i napraw

Konserwator

0,5

Stanowisko do spraw archiwum
i BIP

Inspektor

Kierowca/goniec

Kierowca samochodu osobowego

Powiatu
Inspektor

Stanowisko do spraw

|| obslugi sekretariatu 1

Inspektor




WYDZIAL

"FINANSOWY ™ "~

Naczelnik

FN

Stanowisko
do spraw
rachunkowosci budzetowej

Gléwny specjalista

Stanowisko
do spraw
rachunkowo$ci budzetowej

Inspektor

Stanowisko
do spraw
rachunkowosci budzetowej

Podinspektor

Stanowisko
do spraw windykacji

Inspektor

Stanowisko
do spraw plac

Inspektor

Zalacznik Nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

- PREEWODNIEZACK RADY
Malgopydit $Seaifk - Nosiadke



. WYDZIAL
EDUKACJI

S wr e

Naczelnik

EP

Stanowisko
do spraw
szkolnictwa

Inspektor

Stanowisko

do spraw

analiz i kontroli jednostek
oswiatowych

Inspektor

Zalacznik Nr 4

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Rowiatowego

w Wyszkowie




WYDZIAL
GEODEZIJI '
I GOSPODARKI GG Zalacznik Nr 5
NIERUCHOMOSCIAMI do Regulaminu Organizacyjnego
1 Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie
Geodeta Powiatowy
Powiatowy Oérodek Stanowisko
Dokumentacji Gz do spraw
Geodezyjnej prowadzenia zasobu
Kartograficzne;j i Zespolu Uzgodnien
- 1 Dokumentacji
Kierownik
Inspektor
Stanowisko 1
do spraw :
gospodarki Stanowisko
mieniem powiatu fio Spraw
informatyzacji zasobu
Inspektor {
Podinspektor 1
Stanowisko
do spraw gospodarki
nieruchomosciami
Skarbu Panstwa
Inspektor 1
Stanowisko do spraw
odszkodowan i gospodarki
nieruchomosciami
1
Inspektor
Stanowisko
do spraw prowadzenia
ewidencji gruntéw
i budynkéw
Inspektor 4
Stanowisko
do spraw wykonywania
wyrysow i ewidencji
gruntow
PRZE )
Inspektor 1 ya A RADY
Mol 4 ik - Nagiadko



Za}égznik Nr 6
do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego
WYDZIAL WK w Wyszkowie
KOMUNIKACJI
1
Naczelnik - o o e -

Stanowisko

Referat do spraw

Uprawnien i Licencji Lp wydawania
uprawnien kierowania
pojazdami
Inspektor

Kierownik 1 1
Stanowisko
do spraw

Stanowisko wydaw.'zmgak' .

do spraw uprawniefi kierowania

. v pojazdami

rejestracji pojazdéw
Podinspektor

Glowny specjalista 1 1
Stanowisko
do spraw
obshigi transportu

3 drogowego

Stanowisko

dospraw ] Inspektor 1

rejestracji pojazdow
Stanowisko

Inspektor 4 do spraw nadzoru nad
stacjami
diagnostycznymi

Stanowisko . 1 osrodkami szkolenia

do Spraw kier0W06w

rejestracji pojazdow Inspektor :

Podinspektor 3
Stanowisko
do spraw
kontroli i komunikacji

: zewngtrznej
PRZEWOD A RADY
Podinspektor 1
Malgorgat Slesik - Nasiedko




WYDZIAL,
INWESTYCJI
IDROG PUBLICZNYCH

Naczelnik

P

Stanowisko
do spraw
drég publicznych

Giowny specjalista

Stanowisko
do spraw inwestycji

Inspektor

Stanowisko
do spraw
utrzymania infrastruktury drogowe;j

Podinspektor

Stanowisko
do spraw
zamo6wien publicznych

Inspektor

Zatacznik Nr 7

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

PREEWODMICY, RADY
Malg m‘eaé - Nasiedko



WYDZIAL
ARCHITEKTONICZNO
—~ BUDOWLANY

Naczelnik

Stanowisko
do spraw
architektoniczno - budowlanych

Gléwny specjalista

Stanowisko
do spraw
architektoniczno - budowlanych

Inspektor

Stanowisko
do spraw
architektoniczno - budowlanych

Podinspektor

Zalacznik Nr 8

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

PRZEWODNIRE ARADY
MalgorJ s’g k - Nnsiadke



WYDZIAL

OCHRONY SRODOWISKA

I ROLNICTWA

Naczelnik e e e

OS

Stanowisko
do spraw ochrony §rodowiska
i gospodarki odpadami

Inspektor

Stanowisko
do spraw rolnictwa, lesnictwa,
ochrony przyrody i fowiectwa

Inspektor

Stanowisko
do spraw gospodarki wodne;j
i geologii

Inspektor

Zalacznik Nr 9
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

Malgerzaia Slesik - Nosiedho



WYDZIAE. PLANOWANIA
ROZWOJU I WDRAZANIA
PROGRAMOW
POMOCOWYCH

Naczelnik e e e -

Stanowisko
do spraw planowania, analiz
i promocji programéw pomocowych

Gléwny specjalista

Stanowisko
do spraw wdrazania, realizacji
i rozliczefi projektow

Inspektor

Zalacznik Nr 10
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

PREEWODNY WA RADY
Malg Aik - Mlasiadho



Zalacznik Nr 11

REFERAT OBRONY do Regnlaminu Organizacyjnego
oC Starostwa Powiatowego
CYWILNEJ I ZARZADZANIA w Wyszkowie
KRYZYSOWEGO 1
Kierownik
Stanowisko
do spraw obrony cywilnej
Inspektor 1

PRIEWODN % RADY
Maitgor taé & - Nasicdko



Zatacznik Nr 12

i do Regulaminu Organizacyjnego
POWIATOWY ZESPOL. Zo Starostwa Powiatowego
DO SPRAW ORZEKANIA w Wyszkowie
O NIEPELNOSPRAWNOSCI

Przewodniczacy

Sekretarz , 1

Stanowisko
do spraw obstugi administracyjnej

Podinspektor

PB,ZEW RADY
Maige 4 k - Nostedko



SAMODZIELNE
STANOWISKA PRACY

Aw
Audytor wewnetrzny - e
0,5
Rp
Radca Prawny
1
Stanowisko
do spraw Kw
Kontroli Wewngtrznej
1
Inspektor
Stanowisko
do spraw Planowania Budzetu Pb
. 1. 1
Glownych specjalista
Stanowisko
do spraw Informacji Niejawnych Pi
0,5
Pelmomocnik ’
. Rk
Powiatowy
Rzecznik Konsumentéw 0.5
Stanowisko
do spraw Promocji Pk
i Komunikacji z Mediami
1
Inspektor
Stanowisko

do spraw obstugi Miedzyzakladowej Kp
Pracowniczej Kasy Zapomogowo -
Pozyczkowej 0,5

Podinspektor

Zalacznik Nr 13
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

PRIE Wyﬁ RADY
Malg 4 k - Nesiadko
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Zalacznik Nr 14

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Wyszkowie

Zatrudnienie
w Starostwie Powiatowym
- .- w Wyszkowie

Starosta Powiatu

Wicestarosta Powiatu

Sekretarz Powiatu

Skarbnik Powiatu

Wydzial Organizacyjny i Spraw Spolecznych
Wydziatl Finansowy

Wydziat Edukacji

Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
Wydziat Komunikacji

. Wydziat Inwestycji i Drég Publicznych

. Wydziat Architektoniczno — Budowlanych

. Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

. Wydzial Planowania Rozwoju i Wdrazania Programéw Pomocowych
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23,

Referat Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego
Powiatowy Zesp6l do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
Audytor wewnetrzny

Radca Prawny

Stanowisko do spraw Kontroli Wewngtrznej

Stanowisko do spraw Planowania Budzetu

Stanowisko do spraw Informacji Niejawnych

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

Stanowisko do spraw Promocji i Komunikacji z Mediami
Stanowisko do spraw obstugi Migdzyzakladowej

Pracowniczej Kasy Zapomogowo- Pozyczkowej

RAZEM

[ e S S —y

13,5

-0,5

PRZEW@WDY

Malgorentt/Stesik - Nusiedko
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