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I. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE
1. Niniejszy dokument zawiera specyfikację istotnych warunków zamówienia publicznego (zwaną dalej „SIWZ”), istotne warunki umowy, informacje na temat warunków formalnych dotyczących wykonawców, informacje o procedurze składania i otwierania ofert oraz kryteria wyboru oferty.
2. Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści SIWZ, z wyłączeniem kryteriów oceny ofert oraz warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełniania. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim podmiotom, które pobrały od Zamawiającego Specyfikację i będzie dla nich wiążąca. Jeżeli SIWZ jest udostępniana na stronie internetowej wszelkie modyfikacje będą również zamieszczone na tej stronie.

4. Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

a) „Zamawiający” – Powiat Wyszkowski reprezentowany przez Zarząd Powiatu Wyszkowskiego,

b) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji,

c) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

d) „Ustawa” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych   (Dz. U. z 2013, poz. 907 ze zm.).

e) „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w rozdziale III SIWZ,

f) „Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.
5. Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia udostępnia się na stronie internetowej Zamawiającego: www.powiat-wyszkowski.pl  oraz do pobrania w siedzibie zamawiającego w pokoju nr 3 od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych do upływu terminu składania ofert.
6. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, których oferta będzie odpowiadała zasadom określonym w ustawie Pzp i spełni wymagania określone w niniejszej SIWZ.

Informacje uzupełniające

Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przeznaczone są wyłącznie w celu przygotowania oferty i w żadnym wypadku nie powinny być wykorzystywane w inny sposób.

Wykonawca winien zapoznać się z całością niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ). Wszystkie załączniki załączone do niniejszej SIWZ stanowią jej integralną część. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiający informuje, że:

1.Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust.4 ustawy Pzp.

2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa  w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

II. ZAMAWIAJĄCY
Zamawiającym jest Powiat Wyszkowski reprezentowany przez Zarząd Powiatu Wyszkowskiego,
Adres: Aleja Róż 2, 07-200 Wyszków

Telefon: 29 743 59 35 lub  29 743 59 36

Telefax: 29 743 59 33

Adres strony internetowej: www.powiat-wyszkowski.pl
Godziny urzędowania: od 8.00 do 16.00

NIP: 762-18-86-920    REGON 550668829
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

Wspólny Słownik Zamówień (CPV) – 64.11.00.00 – 0 usługi pocztowe, 64.10.00.00 – 7 usługi pocztowe i kurierskie, 64.11.20.00 - 4 – usługi pocztowe dotyczące listów.
Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. ( Dz. U. z 2012 r. Nr poz. 1529), polegające w szczególności na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczanie i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów i zwrotnego potwierdzenia odbioru na rzecz:

1) Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, adres: Aleja Róż 2, 07-200 Wyszków;
2) Powiatowego Urzędu Pracy w Wyszkowie, adres: ul. Tadeusza Kościuszki 15,07-200 Wyszków;
3) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie, adres: ul. I Armii Wojska Polskiego 82 A, 07-200 Wyszków;
4) Powiatowego Ośrodka Kultury i Sportu w Wyszkowie, adres: ul. I Armii Wojska Polskiego 89 A, 07-200 Wyszków.
Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

a) przesyłki zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) przesyłki zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii                      w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) przesyłki polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii       w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) przesyłki polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii                        w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) przesyłki polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru  - przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem odbioru i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,  

f) przesyłki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) przesyłki z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana za której utratę, ubytek lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości przesyłki podanej przez nadawcę w obrocie krajowym  i zagranicznym.

Gabaryt A  - to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum- żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm,

Gabaryt B - to przesyłka wymiarach:

Minimum –  jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mmmm lub szerokość 230 mm, 

Maksimum- suma długości , szerokości i wysokości nie może być większa niż 900mm, przy czym największy z tych wymiarów ( długość) nie może przekroczyć 600 mm.

Przez paczki pocztowe , będące przedmiotem zamówienia rozumie się :

a) zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii            

w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym                            i zagranicznym,

c) z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami    

najszybszej kategorii z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym             

i zagranicznym,

d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) za pobraniem – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii ( za pobraniem opłaty) w obrocie krajowym.

Gabaryt A – to paczka o wymiarach:

Minimum- wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokości 500 mm lub 3000 mm.

Gabaryt B – to paczka o wymiarach :

Minimum- jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm,

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm

Zamawiający określi rodzaj przesyłek oraz szacunkowe ilości tych przesyłek dla poszczególnych jednostek w formularzach asortymentowo- cenowych stanowiących zał. Nr 3 do SIWZ.
Podane w załącznikach szacunkowe ilości przesyłek sporządzone zostały w oparciu o dane za okres poprzednich 12 miesięcy i służą jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu zamówienia. 
Faktyczna ilość przesyłek może ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego.

Wykonawcy nie przysługuje roszczenie wynikające ze zamian ilościowych w trakcie realizacji zamówienia.

Przekazanie oraz odbiór przesyłek w ramach poszczególnych części zamówienia dokonywać będą upoważnieni pracownicy Starostwa Powiatowego oraz pozostałych jednostek w lokalizacji wskazanej  przez  Wykonawcę w dniu zawarcia umowy,  na terenie miasta Wyszków, codziennie w dniach : od poniedziałku do piątku, w godzinach co najmniej 8.00 -16.00.

Odbiór przesyłek przygotowanych do nadania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę w pocztowej książce nadawczej pieczęcią, podpisem i datą (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym wg kategorii rodzajowych (dla przesyłek zwykłych).

Zamawiający jest zobowiązany do właściwego przygotowania przesyłek do nadania oraz sporządzania zestawień przesyłek.

Zamawiający jest zobowiązany do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce w sposób trwały i czytelny nazwy odbiorcy wraz z adresem doręczenia, określenia rodzaju przesyłki ( zwykła, priorytetowa, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczenia na stronie adresowej przesyłki nadruku( pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego.

Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym , przez co należy rozumieć:

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach , z których oryginał przeznaczony będzie dla Wykonawcy, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

b) dla przesyłek nierejestrowanych – zestawienie ilościowe według poszczególnych kategorii sporządzone w dwóch egzemplarzach, z których oryginał przeznaczony będzie dla Wykonawcy , a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

Opakowanie przesyłek listowych stanowić będzie odpowiednio zabezpieczona koperta Zamawiającego ( zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz uniemożliwiło uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.

Zamawiający będzie korzystał ze swojego opakowania przesyłek.
Nadanie przesyłek do adresatów będzie następować nie później niż następnego dnia ich dostarczenia do Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowiązany do potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na przesyłkach daty ich nadania.

Wykonawca będzie doręczał pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki , nie później jednak , niż  w ciągu 7 dni od dnia doręczenia. 

W przypadku nieobecności adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie ( pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem  gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki od adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest awizowana dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przesyłki przez adresata.

Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi dostarczania przesyłek do każdego wskazanego przez zamawiającego adresu w kraju i za granicą .
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Od dnia 01.01.2014 r. do dnia 31.12.2015 roku.

V.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWNIU,  ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Wykonawca musi posiadać aktualne zezwolenie Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, o którym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe /Dz. U. z 29 grudnia 2012 poz. 1529/ 
Ocena tego warunku będzie dokonana wg formuły spełnia-nie spełnia.
2.  Wiedza i doświadczenie

Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 1 zamówienie, którego przedmiotem było świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych  o wartości  łącznej nie niższej niż 100.000,00 zł. brutto. 

Ocena tego warunku będzie dokonana przez Zamawiającego wg formuły spełnia-nie spełnia.
3. Potencjał techniczny
Ocena tego warunku będzie dokonana przez Zamawiającego na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg formuły spełnia-nie spełnia.
4. Osoby zdolne do wykonania zamówienia
Ocena tego warunku będzie dokonana przez Zamawiającego na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg formuły spełnia-nie spełnia.
5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa.

Wykonawca musi znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, a w szczególności musi dysponować środkami finansowymi niezbędnymi do realizacji zamówienia.
Ocena tego warunku na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg formuły spełnia-nie spełnia.

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW WYMAGANYCH DLA POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIE PODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY  PZP
1. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP należy przedłożyć:

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych  Załącznik Nr 2 do SIWZ,

2) Dokument potwierdzający posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, w szczególności koncesji, zezwolenia lub licencji tj. zezwolenie Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, o którym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe /Dz. U. z 29 grudnia 2012 poz. 1529/
3) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, usług opisanych w rozdziale V ust. 2,wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie - (załącznik Nr 5 do SIWZ). 
Dowodami, o których mowa powyżej są:

1) poświadczenie;

2) oświadczenie – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w ppkt.1);

UWAGA:

W okresie 12 miesięcy od daty wejścia w życie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiającego od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą  być składane (tj. do dnia 20.02.2014 r.) w zakresie dokumentów określonych powyżej dopuszcza się stosowanie dokumentów wydanych na podstawie przepisów obowiązujących przed wejściem w życie ww. rozporządzenia.
W przypadku, gdy usługi, wskazane w wykazie, o którym mowa w ust. 2 zostały wykonane na rzecz Zamawiającego, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w ust. 2.

2. W celu potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp należy przedłożyć:

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Załącznik Nr 2 do SIWZ .

2) Aktualny odpis  z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,  jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
3) Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

4) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

3. Inne dokumenty:
1. Formularz oferty – załącznik Nr 1 do SIWZ.
2. Formularz asortymentowo - cenowy – załącznik Nr 3 do SIWZ.
4. Wykonawca zamieszkały poza terenem Rzeczpospolitej Polskiej.

1) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w rozdziale 6 ust. 2 pkt 2-4 SIWZ przedkłada  dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:
-  nie otwarto  jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,
- nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne  i  zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie  lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu- wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.
2) Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju , w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 1 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby  lub  kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

5. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej.

Wykonawcy mogą wspólnie  ubiegać się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Do podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne stosuje się te same przepisy co do pojedynczego wykonawcy. Każdy uczestnik wspólnej oferty musi udokumentować , iż posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności i  nie podlega wykluczeniu z postępowania. Przy ocenie spełniania innych warunków udziału w postępowaniu Zamawiający będzie brał pod uwagę łączny potencjał kadrowy i techniczny wykonawców ich łączne kwalifikacje i doświadczenie oraz łączną sytuację ekonomiczną i finansową. 
6. Obowiązki Wykonawcy polegającego na zasobach innych podmiotów.

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu lub osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączonych go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu (w zależności od zasobu):

1) pisemne zobowiązanie tych podmiotów do zrealizowania części zamówienia, zawierające zakres czynności, które te podmioty zobowiązują się wykonać – w przypadku, gdy Wykonawca wykazując spełnienie warunków udziału w postępowaniu, polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów;
2) pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy osób na okres ich udziału w wykonywaniu zamówienia, zawierające także listę osób, które zostaną przez ten podmiot udostępnione – w przypadku, gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, polega na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów.
VII. ZASADY POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSÓB PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
1. Kontakty odbywają się w formie pisemnej lub  faxem (potwierdzonym odbiorem) . Na żądanie każdej ze stron, fakt otrzymania faksu jest potwierdzany w formie przesłania zwrotnego pierwszej strony faksu z pieczątka, datą i podpisem czytelnym osoby potwierdzającej odbiór faksu.  Obowiązek zachowania formy pisemnej, oznacza konieczność jej zachowania pod rygorem nieważności (bezskuteczności) oświadczenia, dokumentu, wniosku, zawiadomienia oraz informacji.

 Osobą uprawnioną do  kontaktowania się z Wykonawcą jest: p. Edyta Milewska - Naczelnik Wydziału Organizacyjnego i Spraw Społecznych.
 2. Wykonawca może zgłaszać się do Zamawiającego  o wyjaśnienie wszelkich wątpliwości związanych z SIWZ, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania na piśmie lub faxem na numer telefonu podany w rozdziale I  SIWZ.

3. Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem niezwłocznie, nie później jednak niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert ,

 pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż

 do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Odpowiedź zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.powiat-wyszkowski.pl bez wskazania źródła zapytania.

4. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej specyfikacji a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść odpowiedzi udzielonej przez Zamawiającego.

5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem  terminu składania ofert  zmodyfikować  treść SIWZ z wyłączeniem kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu ich oceniania .Zmiany zamieszczone będą na stronie internetowej Zamawiającego.

6. W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność modyfikacji ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego, odnośnie wcześniej ustalonych terminów, będą podlegały nowemu terminowi.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Nie dotyczy.
IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 kolejnych dni kalendarzowych. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

X.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT.

1. Wykonawcy  zobowiązani są przedstawić ofertę zgodnie z formularzami, które stanowią załączniki do SIWZ i zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.
Do oferty sporządzonej na załączniku Nr 1 do SIWZ należy dołączyć oświadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VI SIWZ.
2. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie, komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz. Zaleca się aby strony oferty były trwale ze sobą połączone  i kolejno ponumerowane. W treści oferty winna być zamieszczona  informacja o ilości stron.

3. Wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządzone w językach obcych należy złożyć wraz z tłumaczeniami na język polski, sporządzonymi przez tłumaczy przysięgłych.

4. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania

firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi

oraz przepisami prawa. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne.

5. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

6. Wszelkie dołączone do oferty kopie, winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku nieczytelności lub istotnych wątpliwości co do prawdziwości kopii, Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania oryginału lub potwierdzenia notarialnego.

7. Oferta powinna obejmować całość zamówienia.

8. Załączniki do niniejszej specyfikacji powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku. W przypadku gdy jakakolwiek część powyższych dokumentów nie dotyczy Wykonawcy wpisuje on „ nie dotyczy".

9. Do oferty winny być dołączone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi 

w rozdziale VI niniejszej specyfikacji.

10.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę  podpisującą ofertę.

11.Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

12.Wykonawca zamieści ofertę w zamkniętym opakowaniu (np. kopercie) uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia opakowania. Na opakowaniu  muszą znajdować się następujące oznaczenia:

nazwa i adres Zamawiającego: 

Powiat Wyszkowski, 

Aleja Róż 2;  07-200 Wyszków

napis: OFERTA  „ PRZETARG NIEOGRANICZONY” – „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Wyszkowie i jednostek organizacyjnych” 

-  UWAGA: Nie otwierać przed 12 grudnia 2013 r. do godz. 10:15. 

13. Wykonawca ma prawo zmienić lub wycofać swoja ofertę za pomocą pisemnego zawiadomienia przekazanego Zamawiającemu przed upływem terminu składania ofert.

14. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu powinno być  opieczętowane i oznakowane zgodnie z postanowieniami rozdziału I SIWZ, a  koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniami - ZMIANA" lub „WYCOFANIE".

15.Wykonawca nie może wycofać i wprowadzać zmian w ofercie po upływie terminu do składania ofert.

16. Wykonawca powinien zastrzec w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje te powinien oznaczyć klauzulą ,,Nie udostępniać tajemnica przedsiębiorstwa".

17. W przypadku oferty wspólnej - składanej przez kilka podmiotów, oferta musi spełniać 

następujące warunki:  

a) wraz z ofertą musi być przedłożona kopia umowy lub inny dokument potwierdzający zawarcie konsorcjum / spółki cywilnej, podpisana przez wszystkich partnerów, przy czym termin na jaki została zawarta umowa  konsorcjum nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia,

b) oferta powinna być podpisana przez każdego partnera lub upoważnionego przedstawiciela / partnera wiodącego, 

c) upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodącego wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów - należy je dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono bezpośrednio z umowy konsorcjum / spółki cywilnej, 

d) przedstawiciel / partner wiodący winien być upoważniony do zaciągania zobowiązań i płatności w imieniu każdego i na rzecz każdego z partnerów oraz do wyłącznego występowania w realizacji umowy - należy dołączyć oświadczenie, 

e) podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania. 

XI.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT.

1.Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego w Wyszkowie, 07-200 Wyszków, Aleja Róż 2, pokój 39,  nie później niż do dnia: 12 grudnia 2013 r. do godz. 10:00.
2. Wszystkie oferty złożone po podanym wyżej terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 

XII . OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. W formularzu ofertowym – zał. nr 1 do SIWZ  należy podać cenę brutto wykonania całości przedmiotu zamówienia.

2. Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie należne wykonawcy elementy wynagrodzenia wynikające z tytułu przygotowania oferty, realizacji i rozliczenia przedmiotu zamówienia.              W szczególności musi obejmować wszystkie koszty z uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT (jeżeli dotyczy) , innych opłat i podatków, opłat celnych oraz ewentualnych upustów i rabatów. 

3. Ofertę należy sporządzić przy uwzględnieniu warunku, że całość materiałów oraz środków technicznych niezbędnych do wykonania zamówienia  dostarcza Wykonawca.

4. W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia, Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia i skalkulowanie ceny oferty z należytą starannością.

5. Cena ma być wyrażona w złotych polskich brutto z uwzględnieniem należnego podatku VAT (jeżeli dotyczy). Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/ gr).

6. Wszystkie ceny podane przez Wykonawcę w ofercie  zostaną określone na okres ważności umowy  i nie będą podlegały zmianom.
6. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych, wyłącznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo Pocztowe. W przypadku zmiany przepisów określających wysokość należnego podatku VAT na usługi pocztowe, w czasie obowiązywania umowy, Zamawiający zastosuje obowiązujący podatek VAT. Zmiana ceny usług pocztowych może być także dokonana na skutek udzielenia upustów przez Wykonawcę na korzyść Zamawiającego. W przypadku zmiany cen za usługi pocztowe, Wykonawca jest zobowiązany udostępnić niezwłocznie Zamawiającemu aktualny cennik. Każda zmiana cen za wykonane usługi musi być potwierdzona aneksem do umowy, zatwierdzonym przez osoby upoważnione do jego podpisania”
7. Dla porównania ofert zamawiający przyjmuje wskazaną w formularzu ofertowym całkowitą cenę brutto realizacji  określonej części zamówienia.

XIII.   OTWARCIE I OCENA OFERT.

1. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Wyszkowie, Aleja Róż 2,  w pokoju nr 33 w dniu: 12 grudnia 2013 r. o godz.: 10:15.
2. Otwarcie ofert jest jawne. Uczestnictwo w otwarciu ofert pozostawia się do decyzji Wykonawców. Kolejność otwierania ofert zgodna będzie z kolejnością rejestracji ich wpływu
do Zamawiającego.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiający ogłosi nazwy i adresy Wykonawców, oraz ceny brutto zawarte w ofertach.

5. W przypadku zawiadomienia Zamawiającego przez Wykonawcę o wycofaniu oferty,

(co jest dopuszczalne tylko przed otwarciem ofert), wycofanie staje się skuteczne podczas

komisyjnego otwarcia ofert i potwierdzeniu tożsamości Wykonawcy wycofującego ofertę.

6. W toku kwalifikacji i oceny złożonych ofert  Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz  stosownie do  art. 26 ust. 4 Pzp, oświadczeń i dokumentów potwierdzających, że zaoferowana dostawa spełnia wymagania określone przez Zamawiającego w SIWZ.

7. Zgodnie z art. 87 ust.2  ustawy Pzp Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe  z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ niepowodujące istotnych zmian w treści oferty (zgodnie z art. 87 ust.2 ustawy PZP), niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

XIV.  KRYTERIA OCENY OFERT.
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty według następującego kryterium: cena – 100%.

Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktów.

Pozostałe proporcjonalnie mniej według formuły:

   najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych

( ---------------------------------------------------------- x 100) x 100% = ilość punktów

   cena oferty badanej nieodrzuconej

100-wskaźnik stały 

100% - procentowe znaczenie kryterium ceny

Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania SIWZ oraz została uznana za najkorzystniejszą, według przyjętych kryteriów oceny ofert.

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ                    WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY.

Załącznik Nr 4 do SIWZ – wzór umowy. 
XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE     PO WYBORZE OFERTY.
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców  którzy złożyli oferty o :

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy), albo imienia i nazwiska, siedziby albo adresu zamieszkania i adresu Wykonawcy oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy ( firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny  i porównaniem złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego oraz  zamieści informację o których mowa w  pkt. 1 lit. a na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie,

d) terminie, określonym w zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 
2. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą zostanie podpisana umowa w terminie zgodnym z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą z zastrzeżeniem pkt. 3. 

3. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta po upływie terminu związania ofertą, jeżeli Zamawiający przekazał Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą, a Wykonawca wyraził zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z Wykonawcą telefonicznie.

6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów o których mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia wystąpiła jedna z przesłanek z art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
7.  Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku wystąpienia przesłanek określonych w  art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.

XVII.ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy.
XVIII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ,, Środki ochrony prawnej" ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych /Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z  późniejszymi zmianami/.
XIX. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych /Dz. U. z 2013r., poz. 907  z  późniejszymi zmianami/ oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.                                                                                                                                                                               

