Uchwata Nr XLIV/295/2014
Rady Powiatu w Wyszkowie
z dnia 26 lutego 2014 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22013 r. poz.595 z pézn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Wyszkowie w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku do niniej szej uchwaty.

8.2,
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzgdowi Powiatu.

§3.

Traci moc uchwata Nr XXXIX/244/2009 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 24 czerwca
2009 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie zmieniona uchwata Nr V/27/2011 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia
26 stycznia 2011 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie,

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2014 &
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Zalacznik

do Uchwaty Nr XLIV/295/2014
Rady Powiatu w Wyszkowie

z dnia 26 lutego 2014 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
STAROSTWA POWIATOWEGO W WYSZKOWIE

DZIAL I ]
POSTANOWIENIA OGOLNE
Rozdziat I
Zakres regulaminu

§1.
Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Wyszkowie zwany dalej ,,Regulaminem”
okresla:
1) organizacje i zasady funkcjonowania,
2) strukture organizacyjna,
3) zasady dziatania wydziatéw, referatéw | samodzielnych stanowisk pracy.

Rozdziat I
Podstawy dzialania
§2.

Starostwo Powiatowe dziata na podstawie:

1y
2)
3)
4)

S)

6)
7)

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o wprowadzeniu zasadniczego trojstopniowego podziah
terytorialnego panstwa (Dz. U. Nr 96, poz. 603, z pézn.zm.),

rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia powiatow (Dz.
U. Nr 103, poz. 632).

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce
administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872, z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. 0 zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje organow
administracji publicznej w zwigzku z reforma ustrojows patistwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668,
Z pézn. zm.),

ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 I. poz. 595, z pézn.
Zi.

Statutu Powiatu Wyszkowskiego,
niniejszego Regulaminu.
Rozdzial 111
Slownik terminéw
§3.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Powiecie - nalezy przez to rozumieé Powiat Wyszkowski,

Radzie - nalezy przez to rozumieé Rade Powiaty w Wyszkowie,

Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Powiatu w Wyszkowie,
Zarzadzie - nalezy przez to rozumieé Zarzad Powiatu w Wyszkowie,
Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Wyszkowie,
Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Wyszkowskiego,



7) Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Powiatu Wyszkowskiego,

8) Sekretarzu - nalezy przez to rozumieé Sekretarza Powiatu Wyszkowskiego,

9) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Wyszkowskiego,

10) Naczelniku - nalezy przez to rozumied naczelnikéw wydziatéw Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie,

11) Wydziale - nalezy przez to rozumieé wydziaty Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,

12) Referacie - nalezy przez to rozumieé referaty Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,

13) Kierowniku - nalezy przez to rozumiec kierownikéw referatéw Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie,

14) Osrodku - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Ogrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej,

15) Zespole - nalezy przez 1o rozumie¢ Powiatowy Zespét do  Spraw  Orzekania
o Niepelnosprawnoéci.

§4.
Starostwo jest powiatowg samorzadowa jednostka organizacyjna, dzialajaca w formie Jjednostki
budzetowe;.

§5.
Siedzibg Starostwa jest miasto Wyszkow.
DZIAL 11 )
ZASADY REALIZACJI ZADAN
Rozdziat 1
Podzial zadan pomigdzy Starosts, Wicestarosts, Sekretarzem i Skarbnikiem
§6.

1. Starostwem kieruje Starosta przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika.

2. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik w zakresie powierzonych obowiazkéw i zadaf
zapewniaja kompleksowe rozwigzywanie probleméw oraz nadzorowanie dziatalnosci
wydzialéw, referatow i samodzielnych stanowisk okreslonych w Schemacie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
Organizacyjnego.

§7.

Do zadan i kompetencji Starosty nalezy:

1) reprezentowanie Powiatu na zewnatrz,

2) wykonywanie funkeji pracodawcy w stosunku do pracownikéw Starostwa oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych Powiatu,

3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika powiatowych shizb, inspekcji i strazy w trybie art. 35
ust. 3 ustawy o samorzadzie powiatowym,

4) wydawanie aktéw kierowania wewnetrznego,

5) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, chyba, ze
przepisy szczeglne przewiduja wydawanie decyzji przez Zarzad,

6) upowaznianie pracownikow Starostwa oraz kierownikéw Jednostek organizacyjnych Powiatu
do wydawania w jego imieniu decyzji w sprawach indywidualnych z zakresy administracji
publicznej nalezacych do whasciwosei Powiatu,

7) wnioskowanie do Rady o powotanie Skarbnika,

8) podejmowanie niezbednych czynnosci nalezacych do wiasciwodci Zarzadu w sprawach nie
cierpigcych  zwloki, zwiazanych z zagrozeniem interesu  publicznego, zagrazajacych
bezposrednio zdrowiu i zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowaé znaczne straty



materialne, z wyjatkiem wydawania przepiséw porzadkowych w trybie art. 42 ust. 2 ustawy
0 samorzgdzie powiatowym,

9) przedktadanie uchwat Rady - Wojewodzie Mazowieckiemu w ciggu 7 dni od dnia ich podjecia
oraz w ciggu 2 dni - uchwat organéw Powiatu w sprawie wydania przepisow porzadkowych,

10) przedktadanie regionalnej izbie obrachunkowej uchwat:
a) budzetowej Powiatu,
b) w sprawie absolutorium dla Zarzadu,
¢) innych objetych zakresem nadzoru izby,

11) udzielanieodpowiedzi na wystapienia pokontrolne organéw kontroli zewnetrznej,

12) wystepowanie do Wojewody Mazowieckiego i Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego oraz
do innych organéw administracji publicznej

13) udzielanie odpowiedzi na interpelacje i wnioski senatoréw, postow i radnych,

14) udzielanie odpowiedzi na skargi 1 wnioski,

15) wykonywanie zadan z zakresu ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego na zasadach
okreslonych w ustawach jako Przewodniczacego Zarzadu,

16) ochrona informacji niejawnych w Starostwie,

17) nadzér nad wykonywaniem zadan obronnych i obrony cywilnej przez podlegle jednostki
organizacyjne,

18) wykonywanie czynnosci z zakresu zarzadzania kryzysowego na obszarze Powiatu,

19) analiza o$wiadczen majgtkowych i przekazywanie ich do urzedu skarbowego.

§8.
1. Starosta w przypadkach uzasadnionych szczegélnymi potrzebami organizacji pracy Starostwa,
moze ustanowi¢ pelnomocnika do prowadzenia spraw  w  zakresie oznaczonym
W pelnomocnictwie.
2. Pelnomocnika ustanawia sie na czas okreslony lub nieokreslony.
Zakres petnomocnictwa nie moze pokrywa¢ sie z zakresem dziatania innego wydziatu.
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§9.
Do kompetencji Wicestarosty nalezg sprawy z zakresu:
1) wykonywania zadan i kompetencji okreslonych przez Staroste,
2) zastgpowanie Starosty w razie jego nieobecnosci hub niemoznoéci petnienia przez niego
obowigzkow,
3) koordynowania prac komisji statych i odpowiedzialno$¢ za realizacje wnioskow komisji.

§10.
1. Do kompetencji Sekretarza naleza sprawy z zakresu:

1) zapewnienia sprawnego funkcjonowania Starostwa 1 whasciwych warunkéw jego dziatania,

2) zapewnienia nalezytej organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje dziatalnosé wszystkich
wydzialow, referatow i samodzielnych stanowisk pracy,

3) przestrzegania tajemnicy panstwowej i shuzbowej,

4) przestrzegania zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej i Jednolitym rzeczowym wykazie
akt, Kodeksie postepowania administracyjnego, ustawie o pracownikach samorzadowych,
Kodeksie pracy,

5) nadzorowania wydzialow, referatow, samodzielnych stanowisk pracy w zakresie realizacji
ich zadan,

6) nadzorowania i koordynowania wykonywania zadan zwigzanych z przeprowadzeniem
wyboréw: Prezydenta RP, do Sejmu i Senatu RP, Samorzadu Wojewddztwa i Rady oraz
referendow,

7) wykonywania czynnosci zwigzanych z kierowaniem Starostwem W czasie nieobecnosci

Starosty i Wicestarosty, z wylgczeniem czynnosci zastrzezonych do wylgcznej wlasciwosci
Starosty,



2.

Sekretarz petni obowiazki Administratora Bezpieczefistwa Informac;i.

§11.

Do kompetencji Skarbnika naleza sprawy z zakresu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

przygotowywania niezbednych danych do opracowania projektu budzetu Powiatu,

nadzoru nad realizacja budzetu Powiatu,

nadzoru nad terminowoscig i sprawozdawczo$cig w zakresie realizacji budzetu Powiatu,
prowadzenia spraw z zakresu rachunkowosci i gospodarki finansowej Starostwa,

analizowania realizacji planu finansowego Powiatu,

opracowywania zasad sporzadzania, przyjmowania, obiegu i przechowywania dokumentéw
finansowych,

wstepnego  kontrolowania legalnosci  dokumentow dotyczacych wykonywania planu
finansowego i ich analizowanie.

DZIAY III
TRYB PRACY STAROSTWA

Rozdziat I
Tryb tworzenia projektéw aktow prawnych

§12.

Zasady niniejsze dotycza opracowania:

1)
2)
3)

(O8]
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projektéw uchwat Rady wnoszonych na Sesje Rady przez Zarzad,
projektow aktow prawnych Zarzadu,
aktow prawnych Starosty.

§13.

. Akty prawne, o ktérych mowa w § 12 wydawane s3 na podstawie upowaznienia zawartego

w ustawach 1 przepisach wykonawczych do ustaw, a takze na podstawie innych przepisow
dotyczacych realizacji okreslonych zadan Iub ustalania sposobu postepowania.

. Redakcja projektéw aktéw prawnych powinna by¢ zgodna z zasadami techniki legislacyjnej.
- Za strong formalno-prawna projektow aktow prawnych odpowiedzialni s radca prawny.
. Projekt powinien by¢ zaopiniowany przez:

1) Skarbnika, jezeli tresé dotyczy budzetu Powiatu,
2) Naczelnika pod wzgledem merytorycznym,
3) Radcg prawnego pod wzgledem formalno-prawnym.

§14.

. Projekty aktéw prawnych przedstawia sie Sekretarzowi.

Sekretarz weryfikuje projekt aktu prawnego 1 w przypadku, gdy nie odpowiada wymaganiom
okreslonym w niniejszym regulaminie wycofuje go i zwraca do poprawienia.

§15.

. Starosta wydaje zarzadzenia.

Projekty zarzadzen przygotowujg wiasciwe merytorycznie wydzialy, referaty i samodzielne
stanowiska pracy z wlasnej inicjatywy, badz na podstawie polecen Starosty.

Zarzgdzenie obejmuje tytul i tresé.

Tytul zarzadzenia winien zawiera¢ Jego numer, oznaczenie organu wydajacego zarzadzenie,
datg oraz okreslenie jego przedmiotu.

W tresci zarzadzenia nalezy:

1) okresli¢ podstawe prawna ze wskazaniem miejsca publikacii,

2) poda¢ postanowienia ujete w paragrafy, ustepy, punkty, litery i tirety,



3) okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonywanie lub nadzorujace realizacje zarzadzenia,
4) podaé tytul aktéw prawnych, ktére tracg moc,
5) okresli¢ sposob i termin wejécia w zycie.

6. W razie potrzeby projekty zarzadzen poddaje sie do uzgodnienia z innymi wydziatami,
referatami i samodzielnymi stanowiskami pracy.

§16.
Naczelnicy, kierownicy i pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w terminie do 10 dnia
miesigca po zakoniczeniu pélrocza, sporzadzaja i przedkladajg Staroscie informacj¢ z realizacji
uchwat i wnioskéw Rady i Zarzadu.

§17.
1. Rejestry i zbiory aktéw prawnych prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych.
2. Rejestr uchwat i opinii Rady prowadzi Wydzial Organizacyjny i Spraw Spolecznych.
3. Wydzial Organizacyijny i Spraw Spotecznych po zarejestrowaniu aktu prawnego przekazuje
kopig¢ Wydziatowi odpowiedzialnemu za Jjego wykonanie.

§18.

Naczelnik, kierownik lub pracownik na samodzielnym stanowisku pracy odpowiedzialny jest za

wykonanie aktu prawnego obowigzany jest:

1) powieli¢ go w odpowiedniej liczbie egzemplarzy i rozesta¢ jednostkom organizacyjnym, na
ktére natozono obowiazki realizacji zadan, a takze innym zainteresowanym jednostkom,
ktérym akt prawny przestano,

2) podja¢ wszelkie niezbedne czynnosci majgce na celu zabezpieczenie realizacji aktu prawne go,

3) prowadzi¢ kontrole realizacji aktu prawnego oraz sklada¢ Starodcie sprawozdanie lub
informacje z jego wykonania.

Rozdziat II
Zasady podpisywania, aprobaty pism i decyzji

§19.

1. Starosta podpisuje w szczegdInosci:

1) pisma i wystgpienia do organéw kontroli panstwowej, spolecznej, organizacji spoleczno -
politycznych, administracji rzadowe;j i samorzadowej,

2) pisma i wystapienia zwigzane z wykonywaniem funkcji kierownika urzedu,

3) odpowiedzi na skargi i wnioski,

4) odpowiedzi na interpelacje i wnioski senatorow, postow i radnych,

5) pisma i wystapienia zwiazane z kontaktami zagranicznymi samorzadu Powiatu,

6) decyzje i postanowienia w  rozumieniu przepisow  Kodeksu postepowania
administracyjnego.

2. Starosta moze upowaznié Wicestaroste, Sekretarza, Skarbnika, naczelnikow, kierownikdéw,
pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy oraz innych pracownikéw
Starostwa do podpisywania pism i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1.

3. W przypadku, gdy Starosta nie moze wykonywac czynnosci stuzbowych, pisma zastrzezone do
podpisu Starosty podpisuje Wicestarosta.

4. Wicestarosta podpisuje decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych na podstawie
imiennego upowaznienia Starosty.

5. Sekretarz podpisuje decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych na podstawie

imiennego upowaznienia Starosty oraz dokumenty w obiegu wewnetrznym w Starostwie.

Skarbnik podpisuje dokumenty okreglone przepisami prawa.

7. Naczelnicy, kierownicy, pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, pozostali
pracownicy Starostwa podpisujg decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych na

=



podstawie imiennego upowaznienia Starosty, pisma zwigzane z zakresem dziatania Wydzialu,
Referatu oraz dokumenty dotyczgce organizacii wewnetrznej Wydzialu i zakresu zadan dla
poszczegdlnych pracownikdw. Zapisy § 19 ust. 11 3 stosuje si¢ odpowiednio.

8. Projekty pism przedstawionych do podpisu winny by¢ uprzednio parafowane przez Naczelnika,
zas dotyczgce spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Starostwa, warunkéw jego dziatania oraz
organizacja pracy, przez Sekretarza, a spraw finansowych Powiatu przez Skarbnika.

§20.

Wydziaty, referaty i samodzielne stanowiska pracy stosujg pieczgcie naglowkowe i podpisowe
wedtug wzoréw ustalonych zarzadzeniem Starosty.

Rozdziat 111
Zalatwianie spraw w Starostwie

§21.

1. Sprawy w Starostwic zatatwiane sg zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego oraz innymi obowigzujacymi przepisami prawa przy zachowaniu szczegélnej
troski o przestrzeganie konstytucyjnie zagwarantowanych obywatelom praw i wolnosei.

2. Odpowiedzialno$é¢ za terminowe, zgodne z prawem oraz zasadami wspllzycia spolecznego
zatatwianie spraw ponosza naczelnicy, kierownicy i pracownicy na samodzielnych stanowiskach
pracy oraz pozostali pracownicy Starostwa zgodnie z zakresem obowiazkdw.

§22.

Pracownik Starostwa jest zobowiazany, w szczegdlnosci do:

1) nalezytej znajomosci przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadu powiatowego
oraz innych przepisow prawa z zakresu dzialania wydziahu, referatu lub samodzielnego
stanowiska pracy,

2) wiasciwego stosowania przepisdw prawa, o ktérych mowa w pkt 1 oraz instrukeji
i regulaminéw,

3) terminowego zalatwiania Spraw,

4) zapewnienia formy i trybu gwarantujacego prawidtowe i niezwloczne zatatwianie spraw,

5) wiasciwej obshugi interesantow,

6) dbania o wyposazenie bedace w jego dyspozycji,

7) ochrony informacji niejawnych stanowigcych tajemnice panstwowa i stuzbowa,

8) uczestniczenia w planowaniu i doskonaleniju realizacji zadan.

§23.
Starosta okresla w drodze zarzadzenia zasady oraz tryb Przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania
skarg i wnioskéw w Starostwie.

Rozdzial IV
Organizacja przeprowadzania kontrolj i audytu

§24.
Organizacje i funkcjonowanie audytu okreslaja odrebne przepisy.

§25.

1. Kontrola zewnetrzna wykonywana na zlecenie Starosty obejmuje powiatowe jednostki
organizacyjne i inne jednostki.

2. Kontrola wewnetrzna wykonywana na zlecenie Starosty obejmuje komérki organizacyjne
Starostwa.

3. Kontrole zewnetrzng 1 wewnetrzng, Starosta wykonuje przy pomocy pracownika zatrudnionego



na stanowisku do spraw Kontroli Wewnetrznej lub przy pomocy wyznaczonego pracownika

lub zespotu kontrolnego.
§26.

Zasady przeprowadzania kontroli w wydziatach, referatach i na samodzielnych stanowiskach pracy
oraz powiatowych jednostkach organizacyjnych, a takze tryb ewidencjonowania i realizacji

wystapien organéw kontroli zewnetrznej okreslajg odrebne przepisy wewnetrzne.

DZIAL 1V
STRUKTURA ORGANIZACYJNA STAROSTWA

Rozdziat I
Wydzialy, referaty Starostwa oraz samodzielne stanowiska pracy

§27.
1. Strukturg organizacyjna Starostwa stanowia:
1) czlonkowie kierownictwa Starostwa postugujacy sie znakami:
a) Starosta SP,
b) Wicestarosta WS,
c) Sekretarz SE,
d) Skarbnik SK,

2) komérki organizacyjne Starostwa, postugujace si¢ przy znakowaniu spraw 1 akt znakami:

a) Wydzial Organizacyjny i Spraw Spolecznych OR,
b) Wydzial Finansowy FN,
¢) Wydzial Edukacji EP,
d) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami GG,
- Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Gz,
¢) Wydzial Komunikacji WK,
- Referat Uprawnien i Licencji Lp,
) Wydzial Inwestycji i Drog Publicznych IP,
g) Wydzial Architektoniczno - Budowlany AB,
h) Wydziat Srodowiska i Rolnictwa SR,
i) Wydzial Rozwoju i Funduszy RF,
J) Referat Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego Oc,
k) Powiatowy Zesp6t do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci Zo,
1) Audytor Wewnetrzny Aw,
m) Radca Prawny Rp,
n) Stanowisko do spraw Kontroli Wewnetrznej Kw,
0) Stanowisko do spraw Planowania Budzetu Pb,
p) Powiatowy Rzecznik Konsumentow Rk,
q) Stanowisko do spraw Zaméwieni Publicznych Zp

1) Stanowisko do spraw obstugi Miedzyzaktadowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-

Pozyczkowej Kp.

2. Wydzialem kieruje naczelnik, a w razie nieobecnosei kierownik lub WyZnaczony przez

naczelnika/kierownika pracownik.
3. Referatem kieruje kierownik, a w razie nieobecnosci wyznaczony pracownik.

§28.
1. Staroscie podlegaja bezposrednio:
1) Wicestarosta,
2) Sekretarz,
3) Skarbnik,
4) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,
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5) Wydziat Rozwoju i Funduszy,

6) Referat Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego,

7) Powiatowy Zespét do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci,

8) Audytor Wewnetrzny,

9) Radca Prawny,

10) Stanowisko do spraw Kontroli Wewnetrzne;j,

11) Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

12) Stanowisko do spraw Zamoéwien Publicznych,

13) Stanowisko do spraw obstugi Migdzyzaktadowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo—
Pozyczkowe;j.

Wicestaroscie podlegaja:

1) Wydzial Komunikacji,

2) Wydziat Inwestycji i Drog Publicznych,

3) Wydziat Architektoniczno - Budowlany,

4) Wydziat Srodowiska i Rolnictwa,

5) Wydziat Edukacji.

Sekretarzowi podlega Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych

Skarbnikowi podlegaja:

1) Wydzial Finansowy,

2) Stanowisko do spraw Planowania Budzetu.

Schemat organizacyjny Starostwa w formie graficznej okresla zafacznik Nr 1

do Regulaminu.

Rozdziat I
Zadania wydzialéw, referatow i samodzielnych stanowisk pracy.

§29.

Do zadan wspélnych wydziatow, referatow i samodzielnych stanowisk pracy, kazdy w swoim
zakresie ustalonym w Regulaminie, naleza nizej wymienione zadania, a w szczegdlnosci:

1) wspdtdziatanie z:

a) jednostkami samorzadu terytorialnego,
b) administracjg rzadowa,
¢) organizacjami pozarzadowymi,

2) inicjowanie i udziat w procesie tworzenia, likwidacji i przeksztalcania powiatowych jednostek
samorzadowych, jednostek organizacyjnych oraz wyposazenie ich w majatek,

3) sprawowanie nadzoru nad powiatowymi samorzagdowymi Jjednostkami organizacyjnymi,

4) przygotowywanie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty oraz projektow innych
dokumentéw z zakresu dziatania Wydziatu,

5) wykonywanie aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,

6) przygotowywanie materialow informacyjnych zwigzanych z opracowaniem projektu uchwaty
budzetowej, w tym opracowanie planéw finansowych do projektu budzetu Powiaty w czesel
dotyczacej zadahi Wydziatu,

7)dysponowanie $rodkami budzetowymi zgodnie z klasyfikacja budzetowa na podstawie
wlasciwych upowaznien,

8) prowadzenie ewidencji zaangazowanych srodkéw budzetowych i sporzgdzanie sprawozdan
miesigcznych w tym zakresie,

9) przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdan, w tym statystycznych analiz i biezgcej
informacji, o realizacji zadan, w szczegolnoscei dla potrzeb Rady, Zarzadu i Starosty,

10) przygotowywanie projektow programow,

11) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

12) opracowywanie projektow porozumien w sprawie przyjecia lub przekazania prowadzenia
zadan publicznych Powiatu innym jednostkom samorzadu terytorialnego, lub innym
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podmiotom,

13) zatatwianie spraw indywidualnych, w tym wydawanie decyzji administracyjnych,

14) rozpatrywanie skarg kierowanych do Starosty, badanie zasadnosci skarg, analizowanie Zrodet
1 przyczyn ich powstawania, podejmowanie dzialan majacych na celu nalezyte i terminowe
zalatwianie skarg, przyjmowanie interesantéw, udzielanie im wyjasnien oraz opracowywanie
niezbednych informacji o zatatwianiu skarg i wnioskow,

15) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow,

16) wspotdziatanie w planowaniu i doskonaleniu realizacji zadan,

17) wspotudziat w przygotowywaniu wnioskéw finansowanych ze srodkéw zewngtrznych.

18) wspotdziatanie z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku do spraw  promocji
1 komunikacji z mediami,

19) wspoldziatanie w zakresie wykonywania zada obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego,

20) udzielanie wszelkich koniecznych informacji i wyjasnien przy rozpatrywaniu skarg
i wnioskow,

21) udostgpnianie informacji publicznej, zgodnie z ustawa o informacji publicznej i
wlasciwoscia rzeczowa okreslong w zakresie dziatania wydziatu, okreslonego w niniejszym
regulaminie,

22) archiwizowanie wytworzonej i zgromadzonej dokumentacji.

§30.

. Naczelnicy, kierownicy oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy sa

odpowiedzialni przed Starosta za prawidlowe i sprawne  wykonywanie zadan,

a w szczegolnoscei:

1) nadzér nad poprawnym merytorycznie wypeianiem obowigzkéw przez podlegtych
pracownikow,

2) wiasciwego i terminowego przyjmowania rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow,

3) zgodnos¢ z prawem podpisywanych przez siebie pism,

4) wystgpowanie z inicjatywa co do potrzeby podejmowania aktéw prawnych i aktow
kierowania wewnetrznego przez stosowne organy, w sprawach nalezacych do zadan
Wydzialu, Referatu, samodzielnego stanowiska pracy,

5) przestrzeganie przez podleghych pracownikow dyscypliny i porzadku pracy.

Naczelnicy sg przetozonymi stuzbowymi zatrudnionych w wydziatach pracownikéw.

. Naczelnicy ustalajg podzial zadan pomig¢dzy stanowiska pracy oraz opracowujg pracownikom

zakresy obowigzkdow.,

Kierownicy odpowiadajg przed naczelnikiem za prawidlowe dziatanie referatéw.

DZIALV
STRUKTURY WEWNETRZNE WYDZIALOW

Rozdziat I
Wydzial Organizacyjny i Spraw Spolecznych

§31.

. Wydzialem kieruje Naczelnik.

W sklad Wydzialu wchodzg nastepujace stanowiska pracy:

1) Naczelnik 1

2) Stanowisko do spraw wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi,
ochrony zdrowia i pomocy spotecznej 1,

3) Stanowisko do spraw kadrowych 1,

4) Stanowisko do spraw obstugi Rady Powiatu A

5) Stanowisko do spraw obstugi Zarzadu Powiatuy Is
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6) Stanowisko do spraw obstugi sekretariatu 1

7) Stanowisko do spraw kancelaryjnych 2,
8) Stanowisko do spraw promocji i komunikacji z mediami 1

9) Stanowisko do spraw obstugi informatyczne;j p.

10) Stanowisko do spraw gospodarki lokalowe;j 1 materiatowe;,

zaopatrzenia, bhp i ppoz. 1,
11) Stanowisko do spraw konserwacji i napraw 0,5,
12)Kierowca/goniec 1

Razem 13,5 etatow

Strukture Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych w formie graficznej okredla

zalgcznik Nr 2 do Regulaminu.

Rozdziat II
Wydzial Finansowy

§32.

. Wydzialem kieruje Naczelnik.

W sktad Wydziatu wchodza nastepujgce stanowiska pracy:

1) Naczelnik 1y
2) Stanowisko do spraw rachunkowosci budzetowe;j &
3) Stanowisko do spraw windykacji 1,
4) Stanowisko do spraw ptac 1

Razem 8 etatow

Strukture Wydziatu Finansowego w formie graficznej okresla zatacznik Nr 3 do

Regulaminu.

Rozdziat 11
Wydzial Edukacji

§33.
Wydziatem kieruje Naczelnik.

. W sklad Wydziatu wchodza nastepujgce stanowiska pracy:

1) Naczelnik 1
2) Stanowisko do spraw szkolnictwa 2,
3) Stanowisko do spraw analiz i kontroli jednostek o$wiatowych 1

Razem 4 etaty

Strukture Wydziatu Edukacji w formie graficznej okresla zalacznik Nr 4 do Regulaminu.

Rozdziat IV
Wydzial Geodezji i Gospodarki Niernchomo$ciami

§34.
Wydzialem kieruje Geodeta Powiatowy.

. W sktad Wydziatu wchodzi Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej, i nastepujace stanowiska pracy:

1) Geodeta Powiatowy 1
2) Stanowisko do spraw gospodarki mieniem Powiatu 1
3) Stanowisko do spraw gospodarki nieruchomosciami Skarbu Pafistwa 1
4) Stanowisko do spraw odszkodowat i gospodarki nieruchomogciami 1
5) Stanowisko do spraw prowadzenia ewidencji gruntow i budynkéw <
6) Stanowisko do spraw wykonywania wyryséw i ewidencji gruntow 1
7) Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej

10
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i Kartograficzne;j 1
8) Stanowisko do spraw prowadzenia zasobu i Zespotu Uzgodnien
Dokumentac;ji 1,
9) Stanowisko do spraw prowadzenia informatyzacji zasobu 2,
Razem 13 etatow
Strukture Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami w formie graficznej okredla
zalgeznik Nr S do Regulaminu.

P

Rozdziat V
Wydzial Komunikacji

§35.

. Wydzialem kieruje Naczelnik.

W sktad Wydzialu wchodzi Referat Uprawnien i Licencji i nastepujgce stanowiska pracy:

1) Naczelnik 1,
2) Stanowisko do spraw rejestracji pojazdow 8,
3) Kierownik Referatu Uprawnien i Licencji Ls
4) Stanowisko do spraw wydawania uprawnien kierowania pojazdami 2,
5) Stanowisko do spraw obshugi transportu drogowego 1,

6) Stanowisko do spraw nadzoru nad stacjami diagnostycznymi
i osrodkami szkolenia kierowcow L
7) Stanowisko do spraw kontroli i komunikacji zewnetrznej 1
Razem 15 etatow
Struktur¢ Wydziatu Komunikacji w formie graficznej okresla zatacznik Nr 6 do Regulaminu.

Rozdziat VI
Wydzial Inwestycji i Drog Publicznych

§36.
Wydzialem kieruje Naczelnik.

. W sklad Wydziatu wchodza nastepujgce stanowiska pracy:

1) Naczelnik 1
2) Stanowisko do spraw drég publicznych 1
3) Stanowisko do spraw inwestycji 1
4) Stanowisko do spraw utrzymania infrastruktury drogowej 2

5
2
2

2

Razem 5 etatow
Strukture Wydziatu Inwestycji i Drog Publicznych w formie graficznej okre$la zatacznik Nr
7 do Regulaminu.

Rozdziat VII
Wydzial Architektoniczno - Budowlany

§37.
Wydzialem kieruje Naczelnik.
W sklad Wydziatu wchodza nastgpujace stanowiska pracy:
1) Naczelnik 1
2) Stanowisko do spraw architektoniczno - budowlanych 4,

Razem 5 etatow

Strukture Wydziatu Architektoniczno -Budowlanego w formie graficznej okresla zalgcznik
Nr & do Regulaminu.

B
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- Strukture Wydziatu Rozwoju i Fundusz

Rozdziat VIII
Wydzial Srodowiska i Rolnictwa

§38.
Wydziatem kieruje Naczelnik.

- W sklad Wydziatu wchodza nastgpujace stanowiska pracy :
1) Naczelnik

2) Stanowisko do spraw $rodowiska i gospodarki odpadami

3) Stanowisko do spraw rolnictwa, lesnictwa, ochrony przyrody i owiectwa 1,
4) Stanowisko do spraw gospodarki wodnej i geologii 1

1,

>

Razem 35 etatow

Strukture Wydziatu Srodowiska i Rolnictwa w formie graficznej okresla zalgcznik Nr 9 do

Regulaminu.

Rozdziat IX
Wydzial Rozwoju i Funduszy

§39.
Wydziatem kieruje Naczelnik.

W sklad Wydziatu wchodza nastgpujgce stanowiska pracy:
1) Naczelnik

2) Stanowisko do spraw planowania, analiz i promocji
programow pomocowych Is
3) Stanowisko do spraw wdrazania, realizacji i rozliczen projektow 3

Razem 35 etatéw

y w formie graficznej okresla zalacznik Nr 10 do
Regulaminu.

Rozdziat X
Referat Obrony Cywilne;j i Zarzadzania Kryzysowego

§40.
Referatem kieruje Kierownik.

- W skiad Referatu wchodza nastgpujace stanowiska pracy:

1) Kierownik

1,
2) Stanowisko do spraw obrony cywilnej

1
Razem 2 etaty

Strukture Referatu Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego w formie graficznej

okresla zaltgcznik Nr 11 do Regulaminu.

Rozdziat X1
Powiatowy Zespél do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnogci

§41.

. Zespotem kieruje Przewodniczacy.

W sklad Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niep
nastepujace stanowiska pracy:

1) Przewodniczgcy 0,5,
2) Sekretarz

1,
3) Stanowisko do spraw obstugi administracyjnej 1

etnosprawnosci wehodza

12



Razem 2,5 etatu

3. Strukture Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w formie
graficznej okresla zatacznik Nr 12 do Regulaminu.

1) Audytor Wewnetrzny 1
2) Radca Prawny 1
3) Stanowisko do spraw Kontroli Wewngtrznej |
4) Stanowisko do spraw Planowania Budzetu L,
5) Powiatowy Rzecznik Konsumentow 0,5
6) Stanowisko do spraw Zaméwien Publicznych 1

Rozdziat XII
Samodzielne stanowiska pracy

§42.

7) Stanowisko do spraw obstugi Miedzyzakladowe; Pracowniczej Kasy
Zapomogowo - Pozyczkowej 0,5

Razem 6 ctatéw.

§43.

Strukture samodzielnych stanowisk pracy w formie graficznej okresla zalgeznik Nr 13 do
Regulaminu.

§44.

Zatrudnienie w Starostwie okresla zalgcznik Nr 14 do Regulaminu.

DZIAEL VI
ZADANIA WYDZIAELOW, REFERATOW I SAMODZIELNYCH
STANOWISK PRACY

Rozdziat I
Wydzial Organizacyjny i Spraw Spolecznych

§45.

Do zakresu dziatania Wydziat Organizacyjnego i Spraw Spotecznych nalezy,
w szczegolnosei:
1)w zakresie spraw kadrowych:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g2
h)

3)

prowadzenie akt osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikow Jednostek
organizacyjnych Powiatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z naborem pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze,
prowadzenie spraw zwigzanych z okresowa oceng kwalifikacyjna pracownikéw
zatrudnionych na stanowiskach urzgdniczych, w tym kierowniczych stanowiskach
urzedniczych,

opracowywanie projektow regulaminéw pracy oraz wynagrodzen pracownikéw Starostwa,
prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem, doksztatcaniem i doskonaleniem
zawodowym pracownikéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z wystepowaniem z wnioskami o nadanie odznaczes dla
pracownikow starostwa;

wystepowanie do Krajowego Rejestru Karnego o udzielenie informacji o osobie -
pracownikach zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych,

prowadzenie spraw z zakresu stazy i prac interwencyjnych,

sporzadzanie okresowych sprawozdan do GUS,

prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami szkoleniowymi,

13



k)
D

m)

ewidencjonowanie ztozonych do Starosty o$wiadczen majatkowych,

przygotowywanie dla Starosty informacji o zlozonych o$wiadczeniach majatkowych,
przekazywanie o$wiadczen maj atkowych do urzedéw skarbowych i prowadzenie
w tym zakresie korespondencji.

2) w zakresie spraw wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi, ochrony zdrowia i pomocy

spotecznej:

a) prowadzenie ewidencji stowarzyszes, fundacji i klubéw sportowych,

b) opracowanie programu wspolpracy Powiatu z organizacjami pozarzagdowymi,

¢) opracowanie sprawozdan z realizacji programu wspélpracy Powiatu z organizacjami
pozarzgdowymi,

d) wspdldziatanie z organizacjami i stowarzyszeniami oraz fundacjami,

€) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, cofaniem zezwolen na przeprowadzenie
zbidrki publicznej,

f) kontrola przeprowadzania zbidrek publicznych,

g) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy oraz poszukiwanie oséb uprawnionych do ich
odbioru,

h) - wspéltworzenie serwisu internetowego dla organizacji pozarzadowych,

1) prowadzenie internetowej bazy adresowej organizacji pozarzagdowych oraz internetowe;
ksiegi dotacji,

J) przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwtok i szczatkéw z obcego panstwa,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem rozkladu godzin otwarcia aptek,

1) opracowywanie i realizacja oraz ocena efektow programéw zdrowotnych wynikajacych
z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych mieszkancow Powiatu - po konsultacji z whasciwymi
terytorialnie gminami,

m) przekazywanie informacji o realizowanych na terenie Powiatu programach zdrowotnych,

n) inicjowanie i wspomaganie dziatan w zakresie promocji zdrowia na terenie Powiatu,

0) koordynowanie dziatalnosci jednostek organizacyjnych Powiatu zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu opieki zdrowotnej,

p) przygotowywanie powiatowego planu zabezpieczen medycznych dziatan ratowniczych oraz
przesylanie go Wojewodzie,

q) przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie tworzenia, przeksztalcania i likwidacji
zaktadéw opieki zdrowotnej,

r) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem, odwotywaniem oraz zwolywaniem
pierwszego posiedzenia rady spolecznej,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z zasadami zbywania, wydzierzawiania i wynajmowania
majatku trwalego oraz zakupow i przyjmowania darowizn aparatury i sprzetu medycznego
przez Samodzielny Publiczny Zesp6t Zaktadow Opieki Zdrowotnej w Wyszkowie,

t) przygotowywanie dokumentdw zwigzanych z nadaniem, zatwierdzeniem i Zmianami

Statutu Samodzielnego Publicznego Zespotu Zakladow Opieki Zdrowotnej w Wyszkowie,
uchwalonego przez rade spoteczng.

3) w zakresie obstugi sekretariatu:

a)
b)
¢)

d)
€)
f)

g)
h)

obstuga biurowa sekretariatu,

przyjmowanie i nadawanie faksow,

przekazywanie otrzymanych fakséw do merytorycznych  wydziatéw, referatow
i samodzielnych stanowisk pracy,

prowadzenie ewidencji faksow przychodzgeych i wychodzacych,

prowadzenie rejestru interesantow przyjmowanych przez Staroste i Wicestaroste,
wystawianie delegacji stuzbowych,

prowadzenie rejestru delegacii stuzbowych,

prowadzenie ewidencji wyjs¢ pracownikéw i pracy w godzinach nadliczbowych oraz ich

14



1)

k)

D

m)

n)
0)

rozliczanie,

prowadzenie ewidencji przychodzacej poczty elektronicznej oraz ich kierowanie do
wiasciwych wydzialow,

sporzadzanie  korespondencji  okoliczno$ciowej zwigzanej z zyciem spoleczno-
gospodarczym i kulturalnym mieszkancéw Powiatu (okolicznosciowe listy, gratulacje
1 podzigkowania),

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez kierownictwo Starostwa funkcji
reprezentacyjnych,

prowadzenie rejestru oraz protokotéw zglaszanych ustnie skarg i wnioskow,

udzielanie interesantom informacji i kierowanie ich w razie potrzeby do wiasciwych
wydziatdéw, referatow i samodzielnych stanowisk,

prowadzenie biblioteki Starostwa,

prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych.

4) w zakresie obstugi Rady Powiatu:

a)

b)

¢)
d)

€)

g
h)

1))

k)

D

m)

n)
0)
p)

obstuga organizacyjno-techniczna pracy radnych:

- dokumentowanie sesji Rady,

- sporzadzanie protokotéw posiedzen komisji,

- obstuga klubéw radnych;

przygotowywanie i powielanie materialéw na sesje Rady, posiedzenia komisji i dostarczanie
ich radnym,

prowadzenie rejestru uchwat Rady,

prowadzenie ewidencji wnioskéw i ustalen komisji oraz przekazywanie ich Zarzadowi do
realizacji,

prowadzenie ewidencji interpelacji i wnioskow radnych oraz czuwanie nad ich realizacja,
dorgczanie uchwat Rady Wojewodzie Mazowieckiemu i Regionalnej Izbie Obrachunkowej,
przekazywanie uchwat Rady do publikacji na stronie BIP Starostwa,

przekazywanie do realizacji uchwat Rady zainteresowanym naczelnikom oraz kierownikom
Jjednostek organizacyjnych oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem,
organizowanie przyje¢ obywateli w ramach skarg i wnioskow przez Przewodniczacego
Rady, Wiceprzewodniczacych Rady, a takze przekazywanie ich do zalatwienia wedlug
kompetencji,

opracowywanie w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Rady okresowych
informacji, ocen i analiz dziatalnosci Rady i jej organow wewnetrznych oraz dzialalnosci
radnych,

podejmowanie w  zakresie zleconym przez Przewodniczacego Rady czynnodci
zmierzajagcych do zapewnienia wspéldziatania Rady i jej organow wewngtrznych
z organizacjami spoteczno-politycznymi, samorzadowymi i klubami radnych,
przekazywanie informacji o przystugujacych dietach radnych Powiatu do Wydziatu
Finansowego,

udostgpnianie do publicznego wgladu uchwat, protokoléw i dokumentacji Rady Powiatu
i komisji Rady,

prowadzenie spraw zwigzanych w wyborami do Rady,

udzielanie pomocy radnym w wypehianiu obowigzku radnego,

obstuga korespondencji kierowanej do Rady.

5) w zakresie obstugi Zarzadu Powiatu:

a)
b)
c)

planowanie i obstuga posiedzefi Zarzadu,

prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu,

sporzadzanie wyciagdéw z ustalen Zarzadu, przekazywanie ich do wykonywania
merytorycznym wydziatom, referatom, samodzielnym stanowiskom pracy oraz jednostkom
organizacyjnym Powiatu,
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d)
e)

f)
)

przekazywanie informacji z posiedzen Zarzadu do pracownika zatrudnionego na stanowisko
do spraw promocji i komunikacji z medjami,

kompletowanie materiatow, projektdw uchwat Zarzadu i przekazywanie ich na posiedzenia
Zarzadu oraz sporzadzanie protokotdw z posiedzen Zarzadu,

udostepnianie do publicznego wgladu uchwat, protokotéw i dokumentacji Zarzadu,
przekazywanie do realizacji uchwat Zarzadu zainteresowanym naczelnikom i kierownikom
Jednostek organizacyjnych oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem.

6) w zakresie obshugi kancelaryjnej:

a)
b)

9)
d)
e)
f)
g)

prowadzenie kancelarii Starostwa,
prowadzenie rejestrow:

- wptywu korespondencji,

- wplywu faktur,

- zarzadzen Starosty,

- skarg i wnioskéw,

- Tejestru pieczeci,

przekazywanie korespondencji do wydziatéw, referatéow, samodzielnych stanowisk pracy,
prowadzenie spraw zwigzanych z wystaniem korespondenciji,
czuwanie nad sprawnym obiegiem dokumentow i korespondencji,
prowadzenie prenumeraty i rozdziat prasy,

zamawianie pieczeci urzedowych i pieczatek.

7) w zakresie archiwum:

a)

b)
¢)
d)
e)
f)

archiwizacja dokumentow przekazywanych przez Wydziaty i stanowiska samodzielne do
archiwum,

prowadzenie ewidencji aktualnie posiadanych akt,

brakowanie akt kat. B dla ktorych uptynat okres przechowywania,

przekazywanie akt kat. A do Archiwum Panstwowego,

udostepnianie akt zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie procedurami,

publikowanie o$wiadczen majatkowych w BIP.

8) w zakresie obstugi informatycznej i BIP:

a)

b)
c)

d)
€)
f)

g)
h)

1)
1)

k)
D

m)

administrowanie siecia informatyczng Starostwa oraz zabezpieczenie jej sprawnego
funkcjonowania,

wykonywanie zadan z zakresu polityki bezpieczenstwa informatycznego,

organizacja i koordynacja dziatan z zakresu zakupu oraz biezgcej eksploatacji sprzetu
informatycznego,

instalacja i konfiguracja stanowisk komputerowych,

zabezpieczanie danych osobowych wystepujacych w systemie informatycznym Starostwa,
archiwizacja danych — tworzenie kopii zapasowych,

wdrazanie nowych technologii i system6w informatycznych,

szkolenie pracownikéw i udzielanie im instruktazu z zakresu informatyki i Polityki
Bezpieczenstwa,

prowadzenie ewidencji stosowanych systemow 1 programow,

zabezpieczanie prawidlowego dziatania infrastruktury informatycznej Starostwa zgodnie
z Polityka bezpieczenstwa i ustawa o ochronie danych osobowych,

przeciwdziatanie dostepowi osob niepowotanych do systemu, w ktérym przetwarzane sa
dane osobowe,

podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszed w systemie
zabezpieczen,

prowadzenie ewidencji o0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w systemach teleinformatycznych,
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n)

prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;.

9) w zakresie spraw gospodarki lokalowej, materialowej, zaopatrzenia, bhp, ppoz.:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

gospodarka zasobami lokalowymi Starostwa,

gospodarka $rodkami transportu,

prowadzenie ewidencji ilosciowej $rodkéw trwalych 1 wyposazenia,
zaopatrzenie w sprzet, wyposazenie i materiaty biurowe,
ubezpieczenie mienia Powiatu,

realizacja zadan z zakresu spraw bhp, ppoz.

10)w zakresie promocji i komunikacji z mediami:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)
h)
i)
J)
k)

organizowanie kontaktéw organdw samorzgdu powiatowego z mediami,

opracowywanie materiatéw informacyjnych dotyczacych funkcjonowania i realizacji zadan
Powiatu,

reagowanie na krytyke prasowa dotyczacg samorzadu powiatowego,

prowadzenie powiatowego serwisu internetowego,

przygotowywanie konferencji prasowych, zapraszanie do urzgdu przedstawicieli prasy,
opracowywanie terminarza spotkan z prasa,

opracowanie materialéw i publikacji promocyjnych Powiatu z wylaczeniem spraw
gospodarczych,

wspbipraca z wydawnictwami w zakresie wydawania materialéw i publikacji,

organizacja imprez Starostwa o charakterze kulturalnym, sportowym i promocyjnym,
wspdtpraca z Powiatowym Ogrodkiem Kultury i Sportu w Wyszkowie,

organizacja kontaktéw zewnetrznych Starostwa na polecenie Starosty,

wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie promocji.

Rozdziat Il
Wydzial Finansowy

§46.

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezy, w szczegdlnosci:

1) dokonywanie okresowych ocen realizacji dochodow i wydatkow budzetowych,

2) sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacjg dochod6w i wydatkow,

3) prowadzenie rachunkowosci budzetowej,

4) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi za zgoda kierownika jednostki w zakresie:

a)
b)
©)

d)
e)
f)
2

h)

)

dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych,

zgodnosci z planem finansowym,

dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

biezgcej obstugi urzedu,

rozliczania inwentaryzacji,

prowadzenia ewidencji wplywéw z tytulu oplat za korzystanie ze $rodowiska
1 administracyjnych kar pienig¢znych pobieranych na podstawie ustawy — Prawo ochrony
Srodowiska,

prowadzenia ewidencji wplywéw z oplat za czynnoéci zwigzane z prowadzeniem
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

prowadzenia ewidencji wplywéw z oplat za czynnosci zwigzane z prowadzeniem
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

prowadzenia ewidencji dochodéw wtasnych,

5) sporzadzanie sprawozdat i informacji z wykonywania budzety Powiatu,
6) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzieé organizacyjnych na rzecz poprawy efektywnosci
wykorzystania $rodkéw budzetowych oraz pozyskiwania dodatkowych wpltywow budzetowych,
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7) kontrola realizacji zadan finansowanych z budzetu,

8) sporzadzanie list ptac pracownikéw Starostwa:

a) rozliczanie i odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,
b) zglaszanie do Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych informacji o zatrudnianych,

9) realizowanie wydatkéw budzetowych, w tym: osobowych, §wiadczenia z tytulu ubezpieczen
spotecznych, rozliczanie kosztow podrézy stuzbowych,

10) nadzér  nad przyjmowanymi i odprowadzanymi $rodkami od kot towieckich,

11) rozliczanie przyjmowanego czynszu dzierzawnego oraz przekazywanie do gmin,

12) wystawianie i ewidencja faktur VAT, rozliczanie z Urzgdem Skarbowym,

13) Przygotowywanie dokumentacji finansowej do celéw emerytalnych pracownikéw, ustalanie
podstawy wymiaru kapitatu poczatkowego,

14) ewidencja funduszy unijnych,

15) ewidencjai terminowe przekazywanie ekwiwalentéw naleznych wiascicielom gruntéw rolnych,

16) rozliczanie dotacji przekazywanych Jednostkom samorzadu terytorialnego podmiotom na
podstawie zawartych uméw i porozumie,

17) prowadzenie  obstugi ksiggowej  Powiatowego Zespotu  do  Spraw  Orzekania
Niepetnosprawnosci,

18) prowadzenie windykacji naleznosci Powiatu i Skarbu Panstwa,

19) prowadzenie ewidencji wydatkow strukturalnych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci w zakresie urzedu,

20) sporzadzanie sprawozdan lgcznych RB-WS o wydatkach strukturalnych na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek organizacyjnych,

21) przygotowywanie danych finansowych do projektow zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw
zewngtrznych, prowadzenie obstugi ksiggowej tych projektow,

22) ewidencja ksiggowa i kontrola formalno - rachunkowa dotacji udzielonych dla organizacji
pozarzagdowych w ramach ogloszonych przez Powiat konkurséw ofert,

23) sporzadzanie sprawozdawczosci miesigcznej, kwartalnej, poltrocznej i rocznej z wykonania
budzetu Powiatu, na podstawie sprawozdar jednostkowych jednostek organizacyjnych,

24) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykonywania budzetu.

Rozdzial 111
Wydzial Edukacji

§47.

Do zakresu dziatania Wydziatu Edukacji nalezy, w szczeg6lnosci:

1) przygotowywanie projektéw uchwat zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem szkot,
placéwek publicznych,

2) przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie wylaczenia z zespotu szkoly lub placéwki,
wigczenia do zespotu szkoly lub placéwki, rozwigzania zespolow,

3) weryfikacja arkuszy organizacyjnych szkot i placowek o$wiatowych pod wzgledem zgodnosci
Z prawem o$wiatowym,

4) przygotowywanie materialéw zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych
placowek doskonalenia nauczycieli, zakladow ksztalcenia nauczycieli,

5) przygotowanie projektéw, zasad gospodarki finansowej szkot publicznych i placéwek
publicznych,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw dla uczniéw,

7) sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig szkot i placowek w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych,

8) przygotowywanie dokumentacji, projektéw regulaminéw i uchwat, okreslajgcych prace komisji
konkursowych w celu wylonienia kandydata na stanowisko dyrektora szkoly lub placowki
oswiatowej,
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9) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoly lub placowki
o$wiatowej oraz odwolywaniem z tego stanowiska,

10) przygotowywanie materiatéw stuzacych do wyrazenia opinii w sprawie powolania przez
dyrektora szkoty lub placowki nauczyciela na inne stanowisko kierownicze,

11) przygotowywanie propozycji kierunkéw ksztalcenia zawodowego,

12) przygotowywanie projektow planu sieci szkot ponadgimnazjalnych,

13) przygotowywanie strategii krétkookresowej i dlugookresowej potrzeb edukacyjnych,

14) prowadzenie targow edukacyjnych,

15) organizacja ksztatcenia specjalnego dla dzieci posiadajacych orzeczenia o potrzebie ksztalcenia
specjalnego,

16) kierowanie uczniéw do placéwek ksztatcenia specjalnego i Miodziezowych Osrodkéw
Wychowawczych,

17) prowadzenie ewidencji szk6t i placéwek niepublicznych,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien
szkoly publicznej,

19) opracowywanie decyzji o wpisie lub odmowie wpisania szkoly lub placéwki do ewidencji
szkot i placéwek niepublicznych,

20) przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoly publicznej przez osobg prawna inng niz
jednostka samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczna, opiniowanie likwidacji oraz
przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoty,

21) nadzorowanie i koordynowanie zadan wykonywanych przez szkoly i placowki o$wiatowe,
ktérych Powiat jest organem prowadzgcym,

22) prowadzenie analizy finansowej z wykonania budzetu szkél i placowek oswiatowych,

23) prowadzenie kontroli z realizacji zadan wykonywanych przez szkoly i placowki o$wiatowe
nalezace do organu prowadzacego,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem powiatowych bibliotek
publicznych,

25) prowadzenie rejestru placowek kultury,

26) organizacja pracy komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans zawodowy
na stopienl nauczyciela mianowanego,

27) wydawanie decyzji administracyjnej o nadaniu (badz odmowie nadania) stopnia zawodowego
nauczyciela mianowanego,

28) przygotowywanie opinii w sprawie przenoszenia nauczycieli do innej szkoty,

29) przygotowywanie propozycji uchwat i regulaminéw dotyczacych realizacii art. 42 i 54 ustawy -
Karta Nauczyciela,

30) przygotowywanie projektéw uchwat i regulaminu okreslajacego kryteria i tryb przyznawania
nagréd dla nauczycieli ze specjalnego funduszu nagréd,

31) przygotowywanie propozycji regulaminu zasad przyznawania dofinansowania do doksztatcania
1 doskonalenia zawodowego nauczycieli,

32) przygotowywanie propozycji oceny pracy nauczyciela, ktéremu powierzono stanowisko
kierownicze,

33) analiza wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli w szkotach i placowkach oswiatowych
prowadzonych przez Powiat,

34) opracowywanie rocznego sprawozdania z poniesionych wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli w szkolach i placéwkach oswiatowych prowadzonych przez Powiat, w odniesieniu
do wysokosci $rednich wynagrodzen,

35) przygotowywanie projektéw uchwat okreslajagcych rodzaje $wiadczen przyznawanych w
ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli oraz warunki i sposéb ich przyznawania,

36) przyznawanie $wiadczen w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,

37) ustalanie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkét i placowek niepublicznych oraz trybu
i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania,

38) udzielanie, rozliczanie i kontrola dotacji przekazanych szkolom i placowkom niepublicznym,
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39) wprowadzanie, gromadzenie i przetwarzanie danych w zakresie baz Systemu Informacji
Oswiatowe;j,

40) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem upowaznien do dostepu do baz danych SIO,

41) prowadzenie spraw wymiany migdzynarodowej w zakresie edukacji i kultury miodziezy
szkolnej,

42) wspoldziatanie w organizacji Swiat panstwowych, imprez artystycznych i okoliczno$ciowych.

43) opiniowanie celowosci udziatu szkot i placowek o$wiatowych w programach unijnych,

44) prowadzenie spraw zwigzanych z udziatem samorzadu w ewaluacji zewnetrznej,

45) udzial w kontroli szk6t niepublicznych,

46) analiza stanu bezpieczenstwa w placowkach o$wiatowych i szkolach,

47) przygotowanie corocznego Sprawozdania Oswiatowego na posiedzenie Rady,

48) zawieranie porozumien w sprawie powierzenia/przyjecia zadan publicznych z zakresu oswiaty
polegajacych na przeprowadzeniu w formie kursu zaje¢ z teoretycznych przedmiotow
zawodowych ,

49) przygotowanie zbiorczego projektu planéw finansowych szkét i placoéwek oswiatowych, dla
ktorych organem prowadzacym jest Powiat.

Rozdziat IV
Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

§48.
Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami nalezy, w szczegdlnoscei:
1) w zakresie geodezji:

a) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjno - kartograficznego,

b) prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow,

¢) prowadzenie rejestru cen wartosci nieruchomosci,

d) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

e) prowadzenie ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

f) koordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

g) zakladanie osnow szczegotowych,

h) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

i) przeprowadzanie powszechne; taksacji nieruchomosci,

J) ochrona znakéw geodezyjnych,

k) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w  skiad krajowego systemu
informacji o terenie,

1) przygotowanie projektu budzetu dysponowania $rodkami z wplywow z oplat za czynnogci
zwigzane z prowadzeniem pafstwowe go zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

m)uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu oraz wykonywanych
Wyrysdw 1 wypiséw z ewidencji gruntow i budynkoéw, a takze dotacji wojewody w dziale
710 rozdziat 71013 ,71014 i w dziale 010 rozdzial 01005.

2) w zakresie gospodarki mieniem Powiatu:
a) prowadzenie spraw zwigzanych nabywaniem nieruchomosci powiatowych,
b) przygotowywanie dokumentacji oraz sktadanie wnioskéw o nabycie mienia przez Powiat,
¢) prowadzenie spraw z zakresu najmu, dzierzawy, sprzedazy, zamiany nieruchomosci
powiatowych,
d) przedstawianie Zarzadowi spraw z zakresu gospodarowania mieniem powiatowym,

e) przygotowywanie projektow decyzji z zakresu oddawania w trwaly zarzad nieruchomosci
jednostkom organizacyjnym Powiatu,

f) organizacja przetargéw na sprzedaz nieruchomogci powiatowych,
g) regulacja stanéw prawnych drég powiatowych,
h) udzial w postepowaniach sadowych dotyczacych praw do nieruchomosci powiatowych,
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1) przygotowywanie zgod na dysponowanie nieruchomoscia na cele budowlane,
J) sktadanie wnioskéw o wpis prawa wlasnosci nieruchomosci w  Ksiegach Wieczystych na
rzecz Powiatu.

3) w zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Pafistwa:

a) przygotowywanie decyzji w zakresie sprzedazy, zamiany, oddawania w najem, bagdz
dzierzawg nieruchomosci Skarbu Panstwa,

b) oddawanie w wieczyste uzytkowanie i trwaly zarzad nieruchomodci Skarbu Panstwa,

c) aktualizacja oplat z tytuhu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu nieruchomogci
Skarbu Panstwa,

d) wywlaszczenie nieruchomosci na cele publiczne,

e) zwrot wywtaszczonych nieruchomogci,

f) podejmowanie czynnosci w postgpowaniu sadowym o wlasnosé lub inne prawa rzeczowe
na nieruchomosci, o stwierdzenie nabycia wlasnosci nieruchomosci przez zasiedzenie oraz
wpis w ksiedze wieczystej lub o zatozenie ksiegi wieczystej,

g) ustalanie odszkodowania za grunt przejety na Skarb Panstwa lub na rzecz innej jednostki
samorzadu terytorialnego pod drogi w wyniku podziahu nieruchomosci,

h) skfadanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej prawa wiasnosci nieruchomosci przejetych
na cele reformy rolnej,

i) wydawanie decyzji przeksztaleajacych prawo wieczystego uzytkowania w prawo whasnosci,

1) udzial w postepowaniach sadowych dotyczacych praw do nieruchomosci,

k) zagospodarowanie wspolnot gruntowych,

1) ustalenie gruntéw nalezacych do wspolnot gruntowych, wykaz oséb posiadajacych udziat
we wspodlnocie,

m) ochrona gruntéw rolnych,

n) wydawanie decyzji zezwalajacych na wylaczenie gruntéw z produkc;ji rolnej,

0) prowadzenie spraw z zakresu przekazywania przez Lasy Pafstwowe w uzytkowanie
wieczyste osobie prawnej lub w uzytkowanie innej jednostce organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, na wniosek Starosty, wykonujacego zadania z zakresu administracji
rzadowej, grunty, o ktérych mowa w art. 38¢ ust. 1 ustawy o lasach oraz nieprzydatne dla
potrzeb gospodarki lesnej budynki i budowle wraz z gruntem niezbgdnym do korzystania z
nich,

p) prowadzenie spraw z zakresu przejscia gruntéw pokrytych powierzchniowymi wodami
plynacymi do zasobu, o ktérym mowa w ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomogéciami oraz ich wykreslenia z zasobu,

q) prowadzenie spraw z zakresu przekazania w zarzad Laséw Panstwowych (nadlesnictw)
stanowigcych wlasno$é Skarbu Panistwa grunty przeznaczone do zalesiania w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu,

1) prowadzenie spraw z zakresu ustanowienia trwalego  zarzadu nieruchomosci
przeznaczonych na drogi krajowe, stanowiace witasnosé Skarbu Pafstwa, zarzgdzane przez
Lasy Panistwowe na rzecz Generalnej Dyrekeji Drog Kraj owych i Autostrad.

4) w zakresie gospodarki nieruchomogciami Innymi:

a) udzial w postepowaniach sadowych dotyczacych praw do nieruchomosci,

b) ustalanie wysokosci odszkodowan za grunt przejety na rzecz Skarbu Panstwa lub na rzecz
innej jednostki samorzadu terytorialnego pod drogi w wyniku podziatu nieruchomogci,

¢) ustalanie wysokosci odszkodowan za grunt przejety na Skarb Panistwa lub na rzecz innej
Jednostki samorzadu terytorialnego pod drogi w wyniku ustawy o szczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

d) zagospodarowanie wspélnot gruntowych,

¢) ustalenie gruntéw nalezacych do wspolnot gruntowych, wykaz 0séb posiadajgcych udziat
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we wspdlnocie,
f) ochrona gruntéw rolnych,
g) zwrot dziatek siedliskowych i dozywotniego uzytkowania przejetych na Skarb Panstwa,
h) scalenia i wymiana gruntéw rolnych.

5) w zakresie ochrony gruntéw rolnych wydawanie decyzji zezwalajacych na wylaczenie gruntéw
z produkcji rolne;.

Rozdziat V
Wydzial Komunikacji

§49.
Do zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji nalezy, w szczegolnosei:

1) w zakresie wydawania uprawnies i ewidencji kierowcow:

a) prowadzenie ewidencji kierowcow,

b) wydanie profilu kandydata na kierowce,

¢) wydanie uprawnienia do kierowania pojazdem lub wydanie pozwolenia do kierowania
tramwajem,

d) wydanie wtérnika dokumentu prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem,

e) dokonywanie wpisu w prawie jazdy potwierdzajacy odbycie kwalifikacii wstepnej,
kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetiajace;, kwalifikacji
wstepnej uzupetniajacej przyspieszonej i szkolenia okresowego,

f) wydanie migdzynarodowego prawa jazdy,

g) wydanie decyzji o zatrzymaniu praw jazdy lub pozwolenia do kierowania tramwajem, oraz
zwrot prawa jazdy po ustaniu przyczyn zatrzymania,

h) wydanie decyzji o cofnieciu uprawnien do kierowania pojazdami, przywroceniu kierowcy
uprawnienia do kierowania,

1) wydanie decyzji na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji,

J) wydanie decyzji na badanie lekarskie,

k) wydanie decyzji na badanie psychologiczne w zakresie psychologii transportu,

1) wymiana prawa jazdy zagranicznego z urzedu na krajowe,

m)wydanie zezwolenia do kierowania pojazdem uprzywilejowanym, przewozacym przedmioty
wartosciowe lub niebezpieczne.

n) wydanie kart parkingowych.

2) w zakresie rejestracji 1 ewidencji pojazdow:

a) rejestracja i wyrejestrowanie pojazdéw,

b) prowadzenie ewidencji pojazdéw,

¢) prowadzenie ewidencji zatrzymanych dowodéw rejestracyjnych przez organa uprawnione
do kontroli ruchu drogowego,

d) czasowe wycofanie pojazdéw z ruchu,

e) wydanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych i na wykonywanie tabliczki
znamionowej w pojazdach oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

f) wspblpraca z organami administracji rzagdowej 1 samorzgdowe;j,

g) skierowania na dodatkowe badania techniczne,

h) dokonywanie adnotacji o ustanowieniu zastawu rejestrowego,

i) dokonywanie adnotacji o wpisie : Vat, Gaz, Hak;

J) przyjmowanie zgloszen potwierdzajacych zbycie pojazdu,

k) sporzadzanie i przygotowywanie informacji o zarejestrowanych i wyrejestrowanych
pojazdach dla organéw podatkowych i innych organow,
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1) wydanie zaswiadczen, odpowiadanie na wnioski i pisma,

m) kontrola spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia obowigzkowego OC
posiadaczy pojazdéw mechanicznych.

3) w zakresie wydawania, licencji, zaswiadczen, zezwolen i uprawniet -

a) wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéw, ktéry zitozy
wniosek o jego wpis i spelnia wymagane warunki oraz skre$lenie z rejestru, gdy
przedsigbiorca przestat speliaé warunki,

b) nadzornad Stacjami Kontroli Pojazdow,

¢) wydanie uprawnien diagnosty osobom, ktére spetniaja  odpowiednie wymagania do
wykonywania badan technicznych oraz cofanie uprawniefi diagnosty osobom, ktére
przestaly spetnia¢ wymagania do wykonywania badan technicznych,

d) wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow, wydawanie
za$wiadczen potwierdzajacy oraz skreslenie z rejestru przedsiebiorcow, gdy przedsiebiorca
przestat spetnia¢ warunki,

¢) wydanie poswiadczenia potwierdzajacego spelnienia dodatkowych wymagan dla osrodka
szkolenia kierowcow,

f) wydanie decyzji o cofhigciu po$wiadczenia potwierdzajacego spelnienie dodatkowych
wymagan,

g) wpis do ewidencji instruktoréw, odmowa wpisu do ewidencji instruktoréw, skreslenie
z ewidencji instruktora,

h) wpis do ewidencji wykladowcéw, odmowa wpisu do ewidencji, skreslenie z ewidencji
wykladowcow,

i) wydanie legitymacji dla instruktoréw nauki jazdy,

j) wydanie za$wiadczenia o wpisie do ewidencji i nadanie numery ewidencyjnego
wyktadowcy,

k) nadzor i kontrola Osrodkéw Szkolenia Kierowcow,

1) odmowa udzielenia, zmiany lub cofnigcia licencji i zezwolen,

m) przeniesienie uprawnien wynikajacych z licencji i zezwolen,

n) wydanie zaswiadczend na przewozy drogowe na potrzeby wlasne,

0) kontrola przedsiebiorcy w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego lub na
potrzeby whasne z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji lub zezwolenia albo
zaswiadczenia,

p) uzgadnianie zezwoled na wykonywanie przewozow w krajowym transporcie drogowym
z innym organami,

q) analiza sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0s6b.

4) w zakresie publicznego transportu zbiorowego:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem potwierdzenia zgloszenia przewozu lub
zaswiadczenia na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego,
b) prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem publicznego transportu zbiorowego na
linii komunikacyjnej albo sieci komunikacyjnej w powiatowych przewozach pasazerskich,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem planu  zréwnowazonego rOZWoju
publicznego transportu zbiorowego na terenie Powiatu,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem operatora zgodnie z ustawa,
e) przekazywanie do marszalka informacji dotyczacej publicznego transportu zbiorowego.

5) inne zadania:

- opracowanie projektu uchwaty Rady ustalajacej wysokosé oplat za usuniecie i przechowywanie
pojazdow.
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Rozdziat VI
Wydzial Inwestycji i Drog Publicznych

§50.

Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji i Dro6g Publicznych nalezy, w szczegdlnosci:
1) w zakresie inwestycji:

a)
b)
c)
d)

¢)
f)

g)

planowanie drogowych zadan inwestycyjnych i remontowych realizowanych przez Powiat,
przygotowywanie inwestycji drogowych realizowanych przez Powiat (zlecanie projektow,
przygotowywanie wnioskéw o wydanie decyzji lokalizacyjnych i Srodowiskowych,
pozwolen wodno-prawnych i innych uzgodnien wymaganych przepisami),

opracowywanie materiatéw do postepowan przetargowych 1 zapytan ofertowych
z zakresu inwestycji drogowych,

udzielanie pomocy w zakresie przygotowywania inwestycji jednostkom organizacyjnym
Powiatu,

realizacja i nadzorowanie inwestycji i innych robét wykonywanych przez Powiat,
prowadzenie czynnosci w zakresie odbioru i rozliczen finansowych inwestycji drogowych
realizowanych przez Powiat,

wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie inwestycji drogowych
i utrzymania infrastruktury dro gowej.

2) w zakresie zarzadzania drogami powiatowymi:

a)

b)

p)
q)
1)
s)
t)

opracowanie projektow uchwat Rady w sprawie zaliczenia do kategorii drog powiatowych
lub pozbawienia drég kategorii drog powiatowych w porozumieniu z zarzadem
wojewddztwa, w sprawie opiniowania przebiegu drég krajowych i wojewodzkich,
wystgpowanie do zarzadéw gmin, na obszarze ktérych przebiega droga, o wyrazenie opinii
w sprawie zaliczenia drogi do kategorii drog powiatowych i pozbawienia drogi kategorii
drég powiatowych lub w sprawie przebiegu drog powiatowych,

przygotowywanie opinii o zaliczenie drogi do kategorii drég gminnych i powiatowych,
przygotowywanie projektéw uchwat Zarzadu, Rady, projektow porozumien i uméw
z jednostkami samorzadu terytorialnego,

udziat w pracach Zespohi Uzgodnien Dokumentacji,

opiniowanie w postgpowaniach podzialowych gruntéw przy dro gach powiatowych,
opracowywanie opisdw stanu zagospodarowania drég powiatowych,

udzial w terenie w czynnosciach geodezyjnych (po zawiadomieniu),

uzgadnianie przedkladanych projektow robot w pasie drogowym,

opracowanie projektéw planow finansowych budowy, utrzymania i ochrony drég oraz
obiektow mostowych,

opracowanie projektow planéw rozwoju sieci drogowe;j,

przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

koordynacja rob6t w pasie drogowym,

wydawanie zezwoled na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog,

wydawanie zezwolen na lokalizacj¢ w pasie drogowym urzagdzen lub obiektéw nie
zwigzanych z gospodarka drogowa lub potrzebami ruchu oraz umieszczanie takich
urzadzen na obiektach mostowych,

prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych,

prowadzenie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych,

utrzymanie oznakowania pionowego i poziomego drdg,

remonty i konserwacja drég oraz obiektow infrastruktury drogowej,

sprawowanie zarzgdu gruntami w pasie drogowym,

24



y)
z)

przeciwdziatanie  niszczeniu drég przez ich uzytkownikow,

utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielegnacja zieleni w pasie drogowym
poza obszarami zabudowanymi,

zarzgdzanie i utrzymywanie kanatow technologicznych i wydawanie decyzji okreslajacych
wysoko$¢ opfat, o ktérych mowa w art. 39 ust, 7 ustawy o drogach publicznych,
wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia,

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

przygotowywanie 1 opracowywanie materialéw do postgpowan  przetargowych
i zapytan ofertowych z zakresu remontéw drog i infrastruktury drogowej, biezacego
1 zimowego utrzymania drog powiatowych oraz innych robot utrzymaniowych.

3) w zakresie zarzgdzania ruchem na drogach powiatowych wydawanie zezwolefi kategorii I na
przejazd pojazdu nienormatywnego.

Rozdziat VII
Wydzial Architektoniczno - Budowlany

§51.

Do zakresu dziatania Wydziatu Architektoniczno — Budowlanego nalezy, w szczeg6lnosci:

1

2)

3)

4)

w zakresie budownictwa:

a) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia na
budowe oraz przenoszenie decyzji na rzecz innego podmiotu,

b) wydawanie pozwolen na rozbiorke obiektow wymagajacych zachowania warunkow
uzalezniajacych prowadzenie robot rozbidrkowych,

c) wyrazenie zgody na wykonywanie robét budowlanych objetych obowigzkiem
zgloszenia,

d) wydawanie dziennikéw budowy i prowadzenie ich rejestru,

e) okreslanie warunkéw korzystania z sasiedniej nieruchomosci w razie braku zgody
wiasciciela sasiedniej nieruchomosci, budynku, lub lokalu, poprzez wydanie decyzji,

f) wydawanie decyzji na zmiang sposobu uzytkowania obiektu,

g) nadzorowanie i kontrola przestrzegania prawa budowlanego w zakresie zgodnosci
zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego
1 ochrony $rodowiska,

h) nadzorowanie i kontrola nad wiasciwym wykonywaniem samodzielnych funkeji
technicznych w budownictwie na etapie zatwierdzenia projektéw budowlanych,

1) sprawowanic nadzoru i kontroli nad stosowaniem  wyrobow budowlanych
dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwic na etapie zatwierdzania
projektéw budowlanych.

w zakresie wydawanych zaswiadczefi:

a) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych powierzchnie uzytkowa i wyposazenie
techniczne budynku,

b) wydawanie zaswiadczen o odrebnosci i samodzielnosei lokali.

w zakresie zagospodarowania przestrzennego koordynowanie uzgadniania miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego opracowywanych przez gminy.

wspolpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w zakresie kontroli budéw
w terenie i prowadzonego postepowania administracyjnego.
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5) w zakresie realizacji przedsiewzieé drogowych przygotowywanie projektéw decyzji

wynikajacych z ustawy z dnia 25 lipca 2008 r. 0 zmianie ustawy o szczegoblnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drdg publicznych oraz o zmianie niektorych
innych ustaw.

Rozdziat VIII
Wydzial Srodowiska i Rolnictwa

§52.

Do zakresu dziatania Wydziahu Srodowiska i Rolnictwa nalezy, w szczegdlnoscei:
1) w zakresie Srodowiska:

a)
b)

c)
d)
€)

)

g)

przygotowywanie projektu powiatowego programu ochrony srodowiska,

przygotowywanie opinii projektéw gminnych programéw ochrony $rodowiska,
przygotowywanie raportow z wykonywania powiatowego programu ochrony Srodowiska,
opiniowanie projektu uchwaly sejmiku wojewodztwa W sprawie programu ochrony
powietrza, majacego na celu osiagniecie poziomow dopuszczalnych,

opiniowanie projektu uchwaty sejmiku wojewodztwa w sprawie programu ochrony
powietrza majgcego na celu osiagniecie pozioméw docelowych substancji w powietrzu,
opiniowanie planu dziatan krotkoterminowych w  przypadku ryzyka wystepowania
przekroczen dopuszezalnych lub alarmowych pozioméw substancji w powietrzu w danej
strefie,

prowadzenie okresowych badan jakosci gleby lub ziemi,

prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw, na
ktérych wystepuja te ruchy, a takze rejestru zawierajgcego informacje o tych terenach,
prowadzenie spraw z zakresu okreslania dopuszczalnego poziomu hatasu dla zakladéw
przekraczajacych dopuszezalne poziomu hatasu,

opracowywanie zakazu uzywania jednostek plywajacych lub niektérych ich rodzajow na
okreslonych zbiornikach powierzchniowych wod stojacych oraz wodach ptyngcych, jezeli
Jest to konieczne do zapewnienia odpowiednich warunkow akustycznych na terenach
przeznaczonych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe,

sporzgdzanie map akustycznych,

przekazywanie map akustycznych zarzadowi wojewddztwa, wojewddzkiemu inspektorowi
ochrony $rodowiska i pafistwowemu wojewo6dzkiemu inspektorowi sanitarnemu,
przekazywanie wojewddzkiemu inspektorowi ochrony $rodowiska programu ochrony
srodowiska przed hatasem niezwlocznie po uchwaleniu programu przez Rade,

ustalanie  wysokosci  odszkodowania z tytulu  ograniczenia sposobu korzystania
z nieruchomosci w zwigzku z ochrong zasobow srodowiska,

prowadzenie spraw zwigzanych z utworzeniem obszaru ograniczonego uzytkowania dla
przedsigwzig¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko,

przyjmowanie wynikdw pomiaréw wielkosci emisji z instalacji,

prowadzenie spraw z zakresu nakladania na prowadzacego instalacje lub uzytkownika
urzagdzenia obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji
wykraczajacych poza obowigzki, o ktorych mowa w art. 147 ust. 1, 2 i 4 lub okreslone w
trybie art. 56 ust. 4 pkt 1, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika, ze nastapito
przekroczenie standardéw emisyjnych,

prowadzenie spraw z zakresu nakladania na prowadzgcego instalacje lub uzytkownika
urzadzenia obowigzku przedkltadania wynikow  pomiaréw okreslajacych  zakres
1 terminy ich przedkladania, a takse wymagania w zakresie formy, uktadu
1 wymaganych technik ich przedkiadania,

jezeli wymagane jest pozwolenie na emisje z instalacji, prowadzenie spraw zwigzanych z
naktadaniem dodatkowych wymagan wykraczajacych poza wymagania, z instalacji,
o ktérych mowa w art. 147 i przepisach wydanych na podstawie art. 148, a takze okreslanie
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Y)

za)
zb)
Z¢)

zd)
ze)

zg)
zh)

zi)

zj)

dodatkowych wymagan w zakresie prowadzenia pomiaréw, Jezeli przemawiaja za tym
szczegdlne wzgledy ochrony $rodowiska,

przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktore] emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej
negatywnie oddziatywac¢ na $rodowisko,

wnoszenie sprzeciwu do rozpoczecia eksploatacji instalacji, z ktdrej emisja nie wymaga
pozwolenia, mogacej negatywnie oddziatywaé na srodowisko,

ustalanie wymagan z zakresu ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji,
z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione koniecznoscia ochrony
srodowiska,

przyjmowanie wynikéw pomiarow przedkiadanych przez zarzadzajgcego droga, linig
kolejows, linig tramwajowsa, lotniskiem lub portem wynikéw pomiaréw, o ktérych mowa
w art. 175 o ile pomiary te majg szczegdlne znaczenie dla systematycznej obserwaciji zmian
stanu Srodowiska wynikajacych z eksploatacji tych obiektéw,

nakladanie na zarzadzajacego droga, linia kolejows, linig tramwajows, lotniskiem Iub
portem obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw pozioméw substancji lub
energii w Srodowisku wprowadzanych w zwiazku z eksploatacja tych obiektow, jezeli
przeprowadzone kontrole pozioméw substancji lub energii w srodowisku, ktore sa
emitowane w zwiazku z eksploatacjg obiektu, dowodzg przekraczania standardéw jakosci
srodowiska,

nakladanie na zarzadzajgcego droga, linia kolejowa, linig tramwajowa, lotniskiem Iub
portem obowigzku przedktadania wynikéw pomiaréw poziomdw substancji lub energii w
srodowisku wykraczajgcych poza obowiazki o ktérych mowa w art. 177 ust.l, okreslajac
zakres i terminy ich przedkladania, a takze wymagania w zakresie formy, ukladu
1 wymaganych technik ich przedktadania,

udzielanie pozwolen:

— zintegrowanego,

— na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza,

— wodnoprawnego na wprowadzanie $ciekow do wod lub do ziemi,

— na wytwarzanie odpadow,

obejmowanie, na wniosek prowadzgcego instalacjg, jednym pozwoleniem instalacje
potozone na obszarze swojej whasciwosci,

orzekanie o cofnigciu lub ograniczeniu pozwolenia, o ktorych mowa w art. 183 ust. 1, na
warunkach okreslonych w art. 194,195,196,

przeniesienic lub  odmowa przeniesienia praw 1 obowigzkéw wynikajacych
Z pozwolen,

wygaszanie pozwolenia, jezeli zachodza okolicznosci, o ktorych mowa w art. 193 ust. 1,
prowadzenie spraw z zakresu ustalania odszkodowania za cofnigcie lub ograniczenie
pozwolenia,

okreslanie zakresu i terminu wykonania obowigzku usunigcia negatywnych skutkéw
w  Srodowisku  powstatych w  wyniku prowadzonej dziatalno$ci w decyzji
0 wygasnigciu, cofnigciu lub ograniczeniu pozwolenia, jezeli nie usunigto negatywnych
skutkéw w srodowisku powstatych w wyniku prowadzonej dziatalnosci,

orzekanie o zwrocie ustanowionego zabezpieczenia,

orzekanie o przeznaczeniu zabezpieczenia na usuni¢cie negatywnych  skutkow
w srodowisku,

przedstawianie kopii wniosku o pozwolenie zintegrowane oraz zapis wniosku w wersji
elektronicznej na informatycznych nosnikach danych, niezwlocznie ministrowi wlasgciwemu
do spraw srodowiska albo podmiotowi przez niego upowaznionemu,

wyrazanie zgody na wniosek prowadzacego istniejacy instalacje wymagajaca pozwolenia
zintegrowanego, na odstepstwo od wymogéw wynikajacych z najlepszej dostepnej techniki,
ktérych wprowadzenie wymagatoby zmian technicznych instalacji, pod warunkiem, ze:

- eksploatacja instalacji nie narusza wymogow okreslonych w art. 141 i 144,
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- instalacja zostanie wytaczona z eksploatacji nie pézniej niz do dnia 30 pazdziernika
2007 r.,
zk) przedktadanie niezwloczne ministrowi wlasciwemu do spraw srodowiska albo podmiotowi,
o ktorym mowa w art. 213 ust, 1, kopii wydanego pozwolenia zintegrowanego oraz zapis
pozwolenia w wersji elektronicznej na informatycznych noénikach danych,
zl) zobowigzywanie prowadzacego instalacje do zlozenia wniosku o zmiang pozwolenia
zintegrowanego, jezeli planowane zmiany w instalacji wymagajg zmiany niektérych
warunkéw wydanego pozwolenia,
zm) dokonywanie analizy wydanych pozwolen zintegrowanych,
zn) zapewnianie mozliwosci udziah spoteczenstwa w postepowaniu, ktorego przedmiotem jest
wydanie pozwolenia zintegrowanego lub decyzji o zmianie pozwolenia zintegrowanego
dotyczgeej istotnej zmiany instalacji,
zo0) cofanie lub ograniczanie pozwolenia na wprowadzanie do powietrza gazéw lub pylow bez
odszkodowania z instalacji objetych postepowaniem kompensacyjnym,
zp) stwierdzanie wygasniecia pozwolenia na wprowadzanie do powietrza gazéw lub pytow
z instalacji objetych postepowaniem kompensacyjnym,
zq) zobowigzywanie prowadzacego instalacje do sporzadzenia i przediozenia przegladu
ckologicznego, w razie stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na mozliwosé negatywnego
oddziatywania instalacji na srodowisko,
zr) naktadanie na podmioty obowiazkéw: ograniczenia oddziatywania na $rodowisko
1 jego zagrozenia, przywrécenia $rodowiska do stanu  wiasciwego jezeli podmioty
korzystajace ze srodowiska negatywnie oddziatujg na srodowisko,
zs) zobowigzywanie, podmiotu negatywnie oddziatujgcego na srodowisko do uiszczenia na
rzecz budzetéw wiasciwych gmin kwoty pienieznej odpowiadajgcej wysokosci szkody
w razie braku mozliwosci nalozenia obowigzku podjecia dziatan, o ktérych mowa w decyzji
wydanej na podstawie art. 362 ust.l,
zt) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie srodowiska,
zu) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciwko przepisom o ochronie srodowiska,
zv) wystgpowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska o podjecie dziatan
bedacych w jego kompetencii, jezeli w wyniku kontroli stwierdzone zostanie naruszenie
przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie $rodowiska lub wystepuje uzasadnione
podejrzenie, e takie naruszenie moglo nastgpic,
zw) zobowigzywanie prowadzacego instalacje podmiotu korzystajacego ze srodowiska do
sporzadzenia i przedlozenia przegladu ekologicznego, w razie stwierdzenia okolicznosci
wskazujacych na mozliwosé negatywnego oddziatywania instalacji na srodowisko,
zx) wspdlpraca z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w zakresie pozyskiwania $rodkéw okreslonych w tym Funduszu oraz inmymi funduszami
z zakresu ochrony srodowiska,
zy) wydawanie zezwolen na emisj¢ gazow cieplarnianych z instalacji objetej systemem,
zz) przygotowanie projektu budzetu dysponowania $rodkami z wplywéw z tytutu optat za
korzystanie ze $rodowiska i administracyjnych kar pieni¢znych pobieranych na podstawie
ustawy oraz przepiséw szczeg6lnych.
2) w zakresie udostepniania informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko:
a) udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie,
b) odmowa uwzglednienia wniosku o wylgczenie informacji z udostepniania,
¢) odmowa udostepnienia informacji o $rodowisku i jego ochronie,
d) prowadzenie w formie elektronicznej  publicznie dostgpnego  wykazu danych
o dokumentach zawierajacych informacje o $rodowisku i jego ochronie,
¢) zapewnienie udziatu spoleczenstwa przed wydaniem i zmiang decyzji wymagajacych
udziatu spoleczenstwa,
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f)

wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania, wymiany
lub podziatu gruntow.

3) w zakresie gospodarki odpadami:

a)

b)

d)
€)

g)

h)
)
k)

)

wydawanie zezwolen na:
- zbieranie odpaddw,
- przetwarzanie odpadow,
- zbieranie i przetwarzanie odpadéw,
- transport odpadow,
wydawanie pozwolenia na wytwarzanie powyzej 1 Mg odpadéw niebezpiecznych rocznie
lub powyzej 5 tysiccy Mg odpadéw innych niz niebezpieczne rocznie,
dokonywanie gospodarowania odpadami z wypadkow, jezeli:
- nie mozna wszczgé  postepowania egzekucyjnego  dotyczacego obowigzku
zagospodarowania odpadéw z wypadkow albo egzekucja okazata sie bezskuteczna lub
- Jest konieczne natychmiastowe zagospodarowanie tych odpadéw ze wzgledu na
zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi lub mozliwo$¢ zaistnienia nieodwracalnych szkod w
srodowisku,
zatwierdzanie programu gospodarowania odpadami wydobywczymi,
odmowa zatwierdzenia programu gospodarowania odpadami wydobywczymi,
wzywanie posiadacza odpadéw wydobywezych, do niezwlocznego zaniechania naruszen
ustawy lub dzialania niezgodnie z decyzjq zatwierdzajacg program gospodarowania
odpadami wydobywezymi,
wstrzymywanie dziatalnosci posiadacza odpadow wydobywezych w zakresie objetym
programem gospodarki odpadami wydobywczymi, jezeli mimo wzywania posiadacza
odpadéw wydobywczych, do niezwlocznego zaniechania naruszen nadal narusza przepisy,
wydawanie zezwolen na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych,
zmiana zezwolen na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywezych,
wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw wydobyweczych z obiektu unieszkodliwiania
odpadéw wydobywczych,
odmowa wydania zezwolenia na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadow
wydobywczych,
wzywanie posiadacza odpadéw prowadzgcego obiekt unieszkodliwiania odpadow
wydobywezych, do niezwlocznego zaniechania naruszeh ustawy lub dziatania niezgodnie
z zezwoleniem,

m) wstrzymywanie dziatalnosci posiadacza odpadéw prowadzacego obiekt unieszkodliwiania

n)
0)

p)

odpadéw wydobywezych, w zakresie objetym zezwoleniem, jezeli mimo wzywania do
niezwlocznego zaniechania naruszen nadal narusza przepisy,

wydanie zezwolenia na zaniknigcie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywezych lub
jego czesci,

zatwierdzanie projektu zamknigcia obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych oraz
rekultywacji terenu,

ustanawianie gwarancji finansowej lub jej ekwiwalentu na wypelnienie obowiazkéw przez
posiadacza odpadéw prowadzacego obiekt unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych na
dziatania dotyczace zamkniecia obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych oraz
rekultywacje terenu,

zwalnianie posiadacza odpadéw prowadzacego obiekt unieszkodliwiania odpadéw
wydobywezych z obowigzku posiadania gwarancji finansowej lub jej ekwiwalentu,
wnioskowanie o0  wykonanie obowigzku zamkniecia lub rekultywacji  terenu
w przypadku niewywigzywania sie z niego posiadacza odpadow prowadzacego obiekt
unieszkodliwiania odpadéw wydobywezych,

wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosei w zakresic zbierania odpadéw
przedsigbiorcy  prowadzacemu  punkt  zbierania pojazdéw, po  uzgodnieniu
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t)

z marszatkiem wojewodztwa lub regionalnym dyrektorem ochrony $rodowiska whasciwym
miejscowo do wydania pozwolenia zintegrowanego lub innej decyzji w zakresie gospodarki
odpadami wymaganej w zwigzku z prowadzeniem stacji demontazu przedsigbiorcy
prowadzacemu stacj¢ demontazu, z ktérym przedsigbiorca prowadzgcy punkt zbierania
pojazddw zawart umowe,

opiniowanie zezwolef na przywéz odpadéw z zagranicy.

4) w zakresie produkcji rolnej:

a)
b)

wydawanie opinii dotyczacej mozliwosci wprowadzenia zakazu uprawiania niektérych
roslin albo zakazu stosowania okreslonego materiatu siewnego,

wspolpraca z Powiatowym Inspektoratem Weterynarii i Panstwows Inspekcjg Ochrony
Roslin i Nasiennictwa oraz z Izbami Rolniczymi i organizacjami rolniczymi, a takze
z Osrodkiem Doradztwa Rolniczego w zakresie edukacji i promocji rolnictwa Powiatu oraz
upowszechniania gospodarki ekologicznej.

5) w zakresie le$nictwa:

a)
b)

¢)
d)

¢)

2)

h)

i)
k)

by

n)
0)

p)

Q)
r)

nadzdr nad gospodarka lesna w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,
opracowanie porozumien na powierzanie nadlesniczym prowadzenia w imieniu Starosty
spraw z zakresu nadzoru nad lasami niestanowiacymi wiasnosci Skarbu Panstwa,
przygotowywanie projektow decyzji okreélajacych zadania wiascicieli lasow,

zarzadzanie wykonywania zabiegow zwalczajacych i ochronnych w lasach zagrozonych,
niestanowigcych wiasnosci Skarbu Pafistwa na koszt nadlesnictw,

przyznawanie Srodkéw z budzetu panstwa na pokrycie kosztow zagospodarowania
1 ochrony zwigzanej z odnowieniem lub przebudowa drzewostanéw zwigzanych
z usunigciem szkody wyrzadzonej przez sprawce, ktdrego nie mozna ustalié,

zmiana lasu na uzytek rolny - w stosunku do laséw niestanowigcych wilasnosei Skarbu
Panstwa,

przyznawanie dotacji z budzetu panstwa przeznaczonych na catkowite lub czesciowe
pokrycie kosztow zalesienia gruntéw przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowania  przestrzennego  lub decyzji o  warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu,

cechowanie i wystawianie wiascicielowi lasu dokumentu stwierdzajacego legalnosé
pozyskania drewna,

wydawanie, po uzgodnieniu z wlascicielem lasu i zaciagnigciu opinii Rady Gminy, decyzji
W sprawie uznania lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru,

okrelanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10
ha, nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

zlecanie opracowania uproszezonego planu urzadzenia lasu dla laséw niestanowigcych
wilasnosei Skarbu Panstwa, nalezacych do 0séb fizycznych i wspélnot gruntowych,

zlecanie inwentaryzacji stanu laséw rozdrobnionych o pow. do 10 ha, niestanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa,

uznawanie lub nie uznawanie zastrzezen lub wnioskéw dotyczacych projektu
uproszczonego planu urzgdzenia lasu,

zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzenia lasu i nadzor nad ich wykonaniem,
przygotowywanie projektéw decyzji w sprawie pozyskania drewna niezgodnie
z planem urzadzania lasu,

nakazywanie wykonania obowigzkéw i zadan wynikajgcych z trwatego utrzymania lasow
1 zapewnienia cigglosci ich uzytkowania albo nie wykonania zadan zawartych
W uproszezonym planie urzgdzania lasu lub inwentaryzacji stanu lasu,

opiniowanie rocznych planéw zalesieri gruntéw niestanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa,
przekazywanie praw i obowiazkéw na nabywceg gruntu zwigzane z prowadzeniem uprawy
lesnej w przypadku sprzedazy,
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6)

7

8)

s) wstrzymywanie wyptaty ekwiwalentu oraz nakazywanie zwrotu nienaleznie pobranego
ekwiwalentu wraz z odsetkami ustawowymi,

t) dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych,

u) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptacaniem 50% podwyzki ekwiwalentu, o ktérej mowa
w art. 7 ust. 4.

w zakresie ochrony przyrody:

a) prowadzenie rejestru zwierzat nalezacych do gatunkow podlegajacych ograniczeniom na
podstawie przepisoéw prawa Unii Europejskiej,

b) wydawanie zaswiadczen o wpisaniu do rejestru zwierzat nalezacych do gatunkéw,
podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepiséw prawa Unii Europejskiej,

¢) wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w art. 83-89, w zakresie w Jjakim wykonywane sg
one przez wojta, burmistrza albo prezydenta miasta, w odniesieniu do nieruchomosci
bedgcych wlasnoscig gminy.

w zakresie lowiectwa:

a) wydawanie zgody na okresowe przetrzymywanie zwierzyny w celu podjecia koniecznej
opieki i leczenia,

b) wydawanie zezwolen na hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych lub ich
mieszancow,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawieniem polnych obwodéw towieckich,

d) przygotowywanie projektéw decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny.

w zakresie gospodarki wodne;j:

a) ustalanie linii brzegu dla wod innych niz morskie wody wewnetrzne, wody graniczne
1 Srédladowe drogi wodne,

b) wydawanie decyzji rozgraniczenia gruntéw, ktore byly pokryte wodami przed wykonaniem
urzgdzenia wodnego, od pozostalych gruntéw,

¢) dokonywanie podziahu kosztéw utrzymania tworzgcych brzeg wody budowli lub muréw nie
bedacych urzgdzeniami wodnymi pomiedzy ich wiascicieli a wiascicieli wod odnoszacych
korzysei,

d) dokonywanie, na wniosek witasciciela wody, podziatu wzrostu kosztow utrzymania waod,
spowodowany, przez zaktady, wprowadzaniem scickéw do wod lub w inny sposéb
przyczyniajacymi si¢ do wzrostu tych kosztéw,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z powszechnym korzystaniem z wod powierzchniowych
innych niz wymienione w art. 34 ust. 1, ustalajgc jednoczesnie dopuszezalny zakres tego
korzystania,

f) okreslenie odszkodowania whascicielowi wody w przypadku wprowadzenia powszechnego
korzystania z jego wod powierzchniowych,

g) na wniosek wlasciciela ujecia wody i na jego koszt, nakladanie na whascicieli gruntow
potozonych na terenie ochrony posredniej obowigzku zlikwidowania nieczynnych studni,

h) na wniosek wlasciciela ujecia wody, naktadanie na wiasciciela gruntu potozonego na
terenie ochrony posredniej obowiazku zlikwidowania, na jego koszt, ogniska
zanieczyszczenia wody,

i) ustanawianie stref ochronny bezposredniej uje¢ wody,

J) nawniosek wiadciciela urzadzen wodnych, ustalanie i podziat kosztéw utrzymania urzadzen
wodnych na odnoszgcych korzysci,

k) wydawanie decyzji, nakazujacej przywrocenie poprzedniej funkeji urzadzenia wodnego lub
likwidacje szkéd w  przypadku nienalezytego utrzymywania urzadzenia wodnego,
powodujacego zmiang jego funkcji lub szkodliwe oddziatywanie na grunty,

1) legalizacja urzadzenia wodnego wykonanego bez pozwolenia wodnoprawnego
1 ustalanie wysokosci oplaty legalizacyjnej,
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m)

n)

0)

p)

Q)
r)
s)

t)

zb)
Zc)

zd)

ze)

zf)

zg)
zh)
z1)
zj)
zk)

ustalania kosztéw ograniczenia lub cofhiecia pozwolenia wodnoprawnego posiadanego
przez inny zaktad, jezeli jest to niezbedne do wykonywania regulacji wéd oraz ustalanie
podzialu kosztéow przebudowy badz rozbudowy urzadzeri wodnych w zwigzku
z wykonywaniem regulacji,

ustalanie  zainteresowanym  wiascicielom gruntdw,  szczegblowych  zakreséw
i terminéw wykonywania obowiazku utrzymywania urzadzen melioracji wodnych
szezegotowych, jezeli obowiazek ten nie jest wykonywany,

nakazywanie usuni¢cia drzew lub krzewow z watéw przeciwpowodziowych oraz
z odlegtosci mniejszej niz 3 m od stopy watu po stronie odpowietrzne;j,

nakazywanie przywrécenia do stanu poprzedniego waldw i terenéw bezposredniego
zagrozenia powodzig w przypadku wykonywania robét i czynnosci, ktoére mogag utrudniaé
ochrone przed powodzia,

ustanawianie stref ochronnych urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych,

zatwierdzanie instrukcji gospodarowania woda,

nakladanie na zaklady posiadajace pozwolenie wodnoprawne obowiazku wykonania
ekspertyzy, opracowania lub zaktualizowania instrukcji  gospodarowania woda
w przypadku naruszenia intereséw os6b trzecich lub zmiany sposobu uzytkowania wod
w regionie wodnym,

orzekanie o podziale kosztéw wynikajgcych ze zmiany pozwolenia wodnoprawnego,
pomi¢dzy zaktady odnoszace korzysci ze zmiany pozwolenia wodnoprawnego,

dokonanie przegladu ustalen pozwolen wodnoprawnych na pobér wod lub wprowadzanie
sciekow do wéd, ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych,

wydawanie pozwolefi wodnoprawnych, w sprawach nie zastrzezonych dla marszalka lub
dyrektora regionalnego zarzadu gospodarki wodnej,

stwierdzanie wygasnigcia, cofniecia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego,
a takze orzekanie o przeniesieniu prawa wlasnosci urzadzenia wodnego na wlasnoéé
wiasciciela wody,

wzywanie zaktadu do usuniecia zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérych
moze powstac stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat, badz Srodowisku,
przygotowywanie projektéw decyzji o unieruchomieniu zakladuy lub jego czesci,
w przypadku nie usunigcia zaniedban,

wyrazenie zgody na podjecie wstrzymanej dziatalnodci, po stwierdzeniu ze usunigto
zaniedbania,

zatwierdzanie statutu spotki wodnej. W przypadku niezgodnodci statutu z prawem,
wezwanie do usunigcia niezgodnosci. W przypadku nie usunigcia niezgodnosci z prawem
odmowa zatwierdzenia statutu,

wigczanie zaktadu do spotki wodnej,

zwracanie uwagi organom spotki na koniecznogé podwyzszenia wysokosci sktadek lub
Swiadezen, w przypadku gdy uchwalone przez spotke wodna, zajmujgca sie utrzymaniem
urzadzen melioracji wodnych szezegétowych, sktadki lub inne Swiadczenia nie wystarczaja
na wykonanie zadan przewidzianych na dany rok,

ustalanie wysokosci i rodzaju $wiadczen, na rzecz spotki wodnej, osobom, ktére nie s
czlonkami spétki wodnej a odnoszg korzysci z urzadzen spélki lub przyczyniajg si¢ do
zanieczyszczenia wody, dla ktérej ochrony spotka zostata utworzona,

nadzor i kontrola nad dziatalnoscig spotek wodnych,

orzekanie o niewaznosci uchwal organéw spotki wodnej. W przypadku stwierdzenia
niewazno$ci uchwaty, wstrzymanie jej wykonania,

rozwigzywanie zarzadu spétki wodnej oraz wyznaczenie osoby peniacej jego obowiazki,
ustanawianie zarzadu komisarycznego spétki wodnej,

rozwigzywanie spotki wodnej,

wyznaczanie likwidatora spotki wodnej,

ustalanie wynagrodzenia dla likwidatora spotki wodnej,

32



zl) wnioskowanie o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego,

zm) ustalanie wysokosci odszkodowania, na zadanie poszkodowanego, za szkody bedace
nastgpstwem pozwolenia wodnoprawnego,

zn) stwierdzanie przejécia w trwaly zarzad woéd stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Paristwa oraz
gruntow pokrytych tymi wodami.

9) w zakresie rybactwa $rédlagdowego:

a) wydawanie kart wedkarskich lub kart lowiectwa podwodnego,

b) zezwalanie na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzgdziami polowowymi wiecej niz
polowy szerokosci tozyska wody ptynacej nie zaliczanej do wod $rodladowych zeglownych,

¢) wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych na wodach
srodlgdowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie,

d) rejestracja sprzetu ptywajacego shuzacego do potowu ryb,

e) prowadzenie rejestru wydanych kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego oraz rejestru
sprzgtu ptywajacego stuzgcego do potowu ryb,

f) tworzenie Spolecznej Strazy Rybackiej,

g) wystawianie legitymacji straznikom Spotecznej Strazy Rybackiej.

10) w zakresie geologii:

a) przyjmowanie zawiadomien 0séb fizycznych zamierzajacych podja¢ wydobywanie piaskéw
1 zwirdw, przeznaczonych dla zaspokojenia potrzeb wiasnych, okreslajace lokalizacje
zamierzonych robét oraz zamierzony czas ich wykonywania,

b) ustalanie oplaty podwyzszonej osobie fizycznej, ktéra przy wydobywaniu piaskow
1 zwiréw, przeznaczonych dla zaspokojenia potrzeb wlasnych, z nieruchomosci stanowigcej
przedmiot jej prawa wlasnosci (uzytkowania wieczystego), naruszyta wymagania okreslone
ustawa,

¢) udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin ze z6z, jezeli jednoczesnie sa spelnione
nastepujace wymagania:

- obszar udokumentowanego zloza nieobjetego  whasnoscia gérnicza nie przekracza
2 ha,

- wydobycie kopaliny ze zloza w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000 m?,

- dziatalnos¢ bedzie prowadzona metoda odkrywkowa bez uzycia srodkéw strzatowych,

d) uzgadnianie udzielenia koncesji na wydobywanie kopalin z gruntéw pod wodami
srédladowymi oraz z obszardéw narazonych na niebezpieczefistwo powodzi,

e) ustalanie zabezpieczenia roszczen moggcych powsta¢ wskutek wykonywania dziatalnosci
objetej koncesja,

f) zadanie przedtozenia dokumentacji geologiczne;j,

g) wyznaczanie granic obszaru i terenu gorniczego,

h) przeniesienie koncesji oraz praw i obowiazkéw z niej wynikajacych na rzecz innego
podmiotu,

i) odmowa udzielenia koncesji,

j) ograniczenie zakresu koncesji lub jej cofniecie,

k) stwierdzanie wygasniecia koncesji,

1) zatwierdzanie projektow robét geologicznych oraz dokumentacji geologicznej,

m) nakazywanie, podmiotom wykonuj gcym prace geologiczne wykonania za wynagrodzeniem
dodatkowych prac geologicznych,

n) wyrazanie zgody na przeklasyfikowanie zasobow,

0) przyjmowanie informacji o zmianach zasobow zloza kopaliny,

p) zobowigzanie przedsigbiorcy do wykonania obmiaru wyrobisk i przedlozenia operatu
ewidencyjnego, w szczeg6lnosci w przypadku:

- Wszczgcla posigpowania zmierzajgcego do cofnigcia koncesji lub stwierdzenia jej
wygasniecia,
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t)

- cofnigcia koncesji lub stwierdzania jej wygasnigeia lub utraty jej mocy bez wzgledu na
przyczyne,

- wyczerpania zasobow zioza,

- naruszenia przepiséw o ochronie $rodowiska,

ustalanie opfaty dodatkowej w razie wykonywania dziatalno$ci z razacym naruszeniem

warunk6w okreslonych w koncesji lub zatwierdzonym projekcie robét geologicznych,

ustalanie oplaty podwyzszonej w razie wykonywania dzialalnosci bez wymaganej koncesji

albo bez zatwierdzonego projektu rob6t geologicznych,

wstrzymywanie dziatalnosei, nakazywanie niezwlocznego usuniecia stwierdzonych

uchybien, nakazywanie podjgcia czynnosci majacych na celu doprowadzenie srodowiska do

nalezytego stanu w przypadku stwierdzenia, ze dzialalno$é okreslona ustawa jest

wykonywana:

- z naruszeniem warunkéw okreslonych w koncesji,

- bez zatwierdzonego projektu robét geologicznych lub z naruszeniem okreslonych w nim
warunkow,

- bez przediozonego projektu robdt geologicznych, kiéry nie podlega zatwierdzeniu lub
z naruszeniem okreslonych w nim warunkdw,

gromadzenie, przechowywanie, ochrona i udostepnianie informacji geologicznej.

11) w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego:

a)
b)

¢)

opiniowanie rozwigzan przyjetych w studium w zakresie wlasciwosci organu administracji
geologicznej,

uzgadnianie projektéw planu w zakresie wiasciwosci organu administracji geologicznej
w odniesieniu do terenéw zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych,

uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu

publicznego w zakresie wlasciwosci organu administracji geologicznej - w odniesieniu do

teren6w zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych.

12) w zakresie transportu kolejowego wydawanie zgody na usuniecie drzew lub krzewow

utrudniajacych widoczno$¢ sygnatéw i pociagéw lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo

powodujacych zaspy $niezne.

13) w zakresie bezpieczenstwa 0sob przebywajacych na obszarach wodnych opracowanie projektu
uchwaty Rady ustalajgcej wysoko$¢ optat za usunigcie za usuniecie i przechowywanie statkow
lub innych obiektéw ptywajacych.

14) w zakresie ochrony gruntéw rolnych:

a)

b)
c)

rekultywacja na cele rolnicze gruntéw zdewastowanych lub zdegradowanych przez
nieustalone osoby Iub w wyniku klesk zywiotowych lub ruchéw masowych ziemi,
wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntéw,

naktadanie obowigzku rekultywacji gruntéw na osoby powodujace utrate lub ograniczenia
warto$ci uzytkowej gruntow.

15) w zakresie realizacji zadan wynikajacych z przepiséw dotyczacych opieki i ochrony zabytkow:

a)
b)

c)

d)
e)
D
)

wnioskowanie o wpis do rejestru zabytkéw dobr kultury oraz kolekeji,

wnioskowanie o przejgeie na whasno$¢ pafistwa zabytku nieruchomego,

wydawania decyzji o zabezpieczeniu zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru,
w formie ustanowienia czasowego zajgcia do czasu usunigcia zagrozenia,

umieszezanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich napisow,

ustanowienie spolecznego opiekuna zabytkéw,

realizowanie zadan okreslonych w ustawie o muzeach,

zapewnienie warunkow prawnych, organizacyjnych i finansowych dla ochrony débr kultury,
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h) ochrona dobr kultury w zakresie przewidzianym ustawa oraz Innymi przepisami,
1) prowadzenie listy spotecznych opiekunéw zabytkow.
Rozdziat IX
Wydzial Rozwoju i Funduszy

§53.

Do zakresu dziatania Wydziatu Rozwoju i Funduszy nalezy, w szczegolnoscel:
1) w zakresie planowania, analiz i promocji programéw pomocowych:

2)

a) formulowanie i opracowanie we wspdlpracy z innymi wydzialami, jednostkami
organizacyjnymi Powiatu oraz organizacjami pozarzgdowymi nadrzednych celéw
i priorytetéw rozwoju Powiatu Wyszkowskiego,

b) uczestnictwo w procesach konsultacji i informowania w zakresie probleméw rozwoju
Powiatu,

¢) wspolpraca z samorzadem wojewddztwa mazowieckiego przy opiniowaniu i opracowaniu
dokumentéw planistycznych dotyczacych rozwoju Mazowsza,

d) inicjowanie i koordynowanie dzialan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy krajowych
1 europejskich oraz wspétpraca w tym zakresie z administracja rzadows i samorzadowa oraz
instytucjami Unii Europejskiej,

¢) wskazywanie finansowych i organizacyjno - prawnych mozliwosci zapewnienia Srodkéw
dla realizacji inwestycji wynikajacych z przyjetych priorytetéw i programow,

f) dostarczanie naczelnikom, kierownikom i pracownikom zatrudnionym na samodzielnych
stanowiskach pracy Starostwa i kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
informacji o aktualnie dostgpnych i dostepnych w przysztosci programach pomocowych
przy pomocy, ktérych mozliwe bedzie wsparcie finansowe realizowanych zadan przez
Starostwo i jednostki organizacyjne Powiatu,

g) prowadzenie w Starostwie i jednostkach organizacyjnych Powiatu dziatan promujgcych
zewngtrzne Zrédia finansowania zadan Powiatu,

h) przygotowywanie, upowszechnianie analiz, ekspertyz spolecznych i gospodarczych,
regionalnych, krajowych i unijnych,

1) wspolpraca z partnerami spolecznymi, przedstawicielami samorzgdoéw terytorialnych,
gospodarczych 1 administracji rzadowej oraz ekspertami zewngtrznymi, wydziatami,
jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie przygotowania, aktualizacji

J) realizacji strategii rozwoju Powiatu oraz innych dokumentéw programowych Powiatu.

w zakresie wdrazania, realizacji i rozliczen projektow:

a) kwalifikowanie projektéw sktadanych przez wydzialy i jednostki organizacyjne Powiatu do
realizacji ze srodkow zewnetrznych,

b) nadzor nad procesem przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie projektow ze srodkow
zewngtrznych przez jednostki organizacyjne Powiatu i terminowym ich przedtozeniem,

c) biezgce monitorowanie stanu zaawansowania przygotowania wnioskéw o dofinansowanie
projektéw ze srodkéw zewnetrznych,

d) monitorowanie analiza prawidlowosci realizacji projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw zewnetrznych oraz prowadzenie sprawozdawczosci z ich realizacji,

¢) zarzgdzanie procedura przygotowania i realizacji projektow przez wydziaty i jednostki
organizacyjne Powiatu,

f) prowadzenie baz danych o projektach planowanych, przygotowywanych i realizowanych
przez wydziaty i jednostki organizacyjne Powiatu,

g) nadzorowanie prac konsultantéw zewnetrznych wspolpracujgcych z wydziatem przy
realizacji projektéw wdrazanych przy wspétinansowaniu ze $rodkéw zewngtrznych,

h) przygotowywanie materiatlow informacyjnych zwigzanych z opracowaniem projektow
uchwat budZetowych w czesci dotyczacej zadan Wydziatu,

1) przygotowywanie projektéw aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty oraz projektéw
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innych dokumentéw z zakresu dziatania Wydziahu,
j) opracowanie, przedkladanie, monitorowanie i rozliczanie wnioskéw o dofinansowanie
projektow z zewnetrznych srodkéw pomocowych we wspolpracy z wydziatami.

Rozdziat X
Referat Obrony Cywilnej i Zarzgdzania Kryzysowego

§54.
Do zakresu dzialania Referatu Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego nalezy,
w szczegolnosei:

1) w zakresie spraw obronnych:

a) opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczego zamierzen w zakresie
wykonywania zadan obronnych,

b) opracowywanie planéw i programéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie szkolenia
i prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,

¢) opracowywanie i biezgca aktualizacja projektu regulaminu organizacyjnego Starostwa na
czas wojny oraz projektu zarzadzenia Starosty wprowadzaj gcego ww. Regulamin w zycie,

d) opracowywanie, uzgadnianie i przedkladanie do akceptacji  planu operacyjnego
funkcjonowania Powiatu, a takze stosownych programéw obronnych,

e) koordynacja opracowania planu przygotowan podmiotow leczniczych w Powiecie na
potrzeby obronne,

f) realizowanie przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania Starosty
zapewniajacego realizacj¢ zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej,

g) opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru,

h) opracowywanie i biezaca aktualizacja dokumentacji oraz innych przedsigwzie¢
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej,

i) realizowanie przedsigewzie¢ zwiazanych ze $wiadczeniami na rzecz obrony w zakresie
potrzeb wynikajacych z zadan realizowanych przez Staroste,

J) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zolnierzy rezerwy od obowigzku
pelnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,

k) planowanie i przeprowadzenie kontroli z zakresu zadan obronnych,

1) organizowanie kwalifikacji wojskowej na terenie Powiatu.

2) w zakresie obrony cywilnej:

a) opracowywanie i biezace aktualizowanie Planu Obrony Cywilnej Powiatu,

b) opracowywanie 1 biezace aktualizowanie dokumentacji ~ Systemu  Wykrywania
i Alarmowania,

¢) realizowanie Zarzadzen i Wytycznych Wojewody Mazowieckiego - Szefa Obrony Cywilnej
Wojewodztwa,

d) organizowanie szkolen, éwiczen i treningdw z zakresu obrony cywilnej,

e) wspolpraca z innymi organami administracji rzgdowej, samorzgdowej, samorzadu
terytorialnego, organami kontroli, organizacjami spotecznymi w zakresie obrony cywilnej.

3) w zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) opracowywanie i biezgce aktualizowanie Planu Zarzgdzania Kryzysowego Powiatu,

b) prowadzenie obshugi  kancelaryjno-biurowe; Powiatowego  Zespolu  Zarzadzania
Kryzysowego,

¢) usprawnianie organizacji tacznoéci na potrzeby zarzadzania kryzysowego,

d) wspoludziat ~w  tworzeniu  zintegrowanego systemu  ratownictwa  ogdlnego
1 medycznego,

e) koordynowanie przygotowywania planow organizacji dziatan w wypadkach bezposredniego
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zagrozenia w zakresie bezpieczenstwa publicznego i ochrony przeciwpozarowej,
f) uzgadnianie wspétdziatania stuzb, inspekc;ji i strazy w tym zakresie,
g) ochrona przed powodzig i susza,
h) obstuga Komisji Bezpieczeristwa i Porzadku,
i) prowadzenie sprawozdawczosci z realizacji wykonywanych zadan.

4) w zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych i gminnych:

a) uzgadnianie i opiniowanie projektow stalej 1 tymczasowej organizacji ruchu,

b) udzielanie, odmowa udzielania zezwoledi na przeprowadzenie zawodow sportowych,
rajdow, wysScigdbw 1 innych imprez, ktére powoduja utrudnienie ruchu lub wymagaja
korzystania z drogi w sposob szczegolny,

¢) kontrola oznakowania pionowego i poziomego drog,

d) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wyznaczeniem parkingéw strzezonych do
usuwania pojazdow,

e) prowadzenie postgpowan w sprawach przejecia pojazdu na rzecz Powiatu na podstawie art.
130a ustawy — Prawo o ruchu drogowym,

f) okredlanie optat zwigzanych z usunigciem pojazdoéw oraz wykonania procedury przepadku
pojazdu na rzecz Powiatu na podstawie art. 130a ustawy — Prawo o ruchu drogowym,

g) wspolpraca z policjg w zakresie bezpieczenistwa ruchu drogowego,

h) wydawanie zezwolen kategorii II i III na przejazd pojazdu nienormatywnego po drogach
publicznych.

5)w zakresie bezpieczenstwa 0séb przebywajacych na obszarach wodnych:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem statkéw lub innych obiektéw plywajacych oraz
prowadzeniem strzezonego portu lub przystani,
b) okreslanie optat zwiazanych z usuwaniem, przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedaza lub
zniszczeniem statku lub innego obiektu plywajacego,
¢) prowadzenie postgpowan w sprawach przejecia statku lub innego obiektu plywajacego

usunigtego z obszaru wodnego na rzecz Powiatu.

6) w zakresie ochrony informacji niejawnych nalezy:

a) organizowanie ochrony informacji nigjawnych na zasadach okreslonych ustawa
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,

b) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych oraz nadzorowanie jego
realizacji,

¢) prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz oséb dopuszczonych do pracy na
stanowiskach, z ktérymi wiaze sie dostep do informacji niejawnych,

d) przeprowadzanie zwyktych postepowan sprawdzajgcych na pisemne polecenie Starosty
wobec kandydatow na stanowiska z dostgpem do informacji niejawnych stanowiacych
tajemnice stuzbowa,

e) wydawanie lub odmowa wydania poswiadczenia bezpieczenstwa osobom sprawdzanym,

f) przechowywanie akt zakoniczonych  postepowan sprawdzajagcych oraz pozostale]
dokumentacji,

g) szkolenie pracownikéw z zakresu ochrony informacji niejawnych,

h) kontrolowanie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

i) przeprowadzanie okresowych kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw
zawierajgcych informacje niejawne,

J) przeprowadzanie dziatan zmierzajacych do wyjasnien okolicznosci naruszenia Przepisow
o ochronie informacji niejawnych,

k) bezposredni nadz6r nad obiegiem dokumentéw niejawnych,

1) nadzorowanie przyjmowania, rejestrowania, przechowywania i przekazywania (wysytania)
dokumentéw niejawnych,
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m)nadzorowanie wydawania lub udostepniania dokumentéw niejawnych osobom
posiadajgcym stosowne po$wiadczenie bezpieczenstwa,

n) prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami zawilerajacymi informacje
niejawne, ktére zostaty udostepnione pracownikom,

0) prowadzenie dziennika ewidencyjnego dokumentéw niejawnych,

p) zapewnienie ochrony autonomicznego stanowiska komputerowego przetwarzajacego
informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone”.

Rozdziat X1
Powiatowy Zesp6l do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

§55.
W zakresie Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci nalezy,
w szczegolnoscei:
1) orzekanie o niepelnosprawnosci os6b do 16 roku zycia oraz orzekanie o stopniu
niepetnosprawnosci 0sob powyzej 16 roku zycia,
2) wsplldziatanie z organami administracji rzadowej i organizacjami jednostek samorzadu
terytorialnego w sprawach:
a) pomocy spofecznej i rehabilitacji oséb niepelnosprawnych - zgodnie ze wskazaniami
zawartymi w orzeczeniu,
b)toczgcych si¢ postgpowan przed organami rentowymi i instytucjami realizujgcymi
ubezpieczenia spoteczne,
3)wydawanie legitymacji osobom niepetnosprawnym.

Rozdzial XII
Samodzielne stanowiska pracy

§56.
Do zakresu dziatania Audytora Wewngtrznego nalezy, w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie, poprzedzonego analiza ryzyka, rocznego planu audytu wewnetrznego oraz
sprawozdania z jego wykonania,

2) ocena systeméw zarzadzania i kontroli wewngtrznej w Starostwie i powiatowych jednostkach
organizacyjnych pod wzgledem adekwatnosci, skutecznosci i racjonalnogci tych systemow,

3) wskazywanie sposobu usuniecia nieprawidlowosci stwierdzanych w czasie audytow,

4) wykonywanie czynnosci doradezych z zakresu realizacji zadan Powiatu, w tym skfadanie
wniosk6w majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania Starostwa i powiatowych
jednostek organizacyjnych.
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Do zakresu dziatania Radcy Prawnego nalezy, w szczegdInosci:

1) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty oraz
komérek organizacyjnych Starostwa,

2) wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczgcych dziatania Zarzadu,

3) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg nalezno$ci Powiatu oraz wspoldziatanie
w podejmowaniu czynnosci postgpowania egzekucyjnego,

4) badanie zgodnosci z prawem projektow uchwat Rady i Zarzadu i zarzadzen Starosty oraz
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

5) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw umdéw i porozumies.

§58.
Do zakresu dzialania stanowiska do spraw Kontroli Wewnetrznej nalezy, w szczegdlnosei:
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1) opracowywanie projektéw zakreséw kontroli powiatowych jednostek organizacyjnych
w zakresie przedmiotowym,

2) opracowywanie projektow programéw kontroli,

3) przeprowadzanie kontroli problemowych, sprawdzajacych i doraznych,

4) badanie zgodno$ci prowadzenia gospodarki finansowej z obowigzujacymi przepisami,

5) wawnienie wystepujacych nieprawidtowosci,

6) ustalenie przyczyn wystepujacych nieprawidtowosci i w miare mozliwosci oséb za nie
odpowiedzialnych,

7) inicjowanie kierunkéw prawidlowego dzialania jednostek kontrolowanych i doskonalenie
efektywnosci kontroli,

8) gromadzenie dokumentacji dotyczacej przebiegu i efektow kontroli przeprowadzanych przez
instytucje zewngtrzne (np. NIK, RIO, UKS),

9) sporzadzenie okresowych sprawozdan z dziatalnosci kontrolnej.

§59.

Do zakresu dzialania stanowiska do spraw Planowania Budzetu nalezy, w szczegOlnosci:

1) planowanie budzetu Powiatu,

2) opracowanie projektu ukladu wykonawczego i harmonogramu budzetu Powiatu,

3) opracowanie zmian do budzetu Powiatu,

4) sporzadzanie zbiorczych okresowych i rocznych sprawozdan z wykonania budzetu Powiatu
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

5) opracowywanie projektow uchwat budzetowych, projektéw zmian budzetu, projektow uchwat
w sprawie zaciggania kredytoéw i pozyczek.

§60.

Do zakresu dziatania Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy, w szczegolnosci:

1) zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony
ich interesow,

2) wytaczanie powodztw na rzecz konsumentéw oraz wystepowanie za ich zgoda do toczgcego
si¢ postepowania w sprawach o ochrone intereséw konsumentow,

3) skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesoéw konsumentow,

4) wspbldziatanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw oraz organami, do ktérych zadan statutowych nalezy ochrona interesow
konsumentow.

§61.
Do zakresu dzialania stanowiska do spraw Zaméwien Publicznych nalezy, w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie dokumentacji o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy,
wykonywanie ustug i robét budowlanych, w trybie okreslonym przepisami ustawy,

2) przygotowywanie projektéw uméw w sprawach zaméwien publicznych,

3) przyjmowanie protestow i odwolan wobec czynnosci objetych w toku postgpowania
zamowien publicznych,

4) prowadzenie rejestru udzielanych zaméwien publicznych,

5) prowadzenie glownego rejestru uméw i porozumieri Starostwa.

§62.
Do zakresu dzialania stanowiska do spraw Migdzyzakiadowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej nalezy, w szczegdlnosci prowadzenie obstugi Migdzyzakladowej Pracowniczej Kasy
Zapomogowo- Pozyczkowe;.
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DZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§63.
1. Organizacjg 1 porzagdek pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy pracownika
okresla Starosta, w drodze zarzadzenia.
2. Naczelnicy wydziatéw zobowigzani sg zapoznaé pracownikow z:
1) Statutem Powiatu,
2) Regulaminem,
3) instrukcja kancelaryjna,
4) przepisami dotyczacymi tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
5) przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
6) aktami kierowania wewnetrznego.
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WYDZIAL ORGANIZACYJNY
I SPRAW SPOLECZNYCH OR

Naczelnik 1
Stanowisko do spraw wspéipracy z
organizacjami pozarzadowymi, ochrony 1
zdrowia i pomocy spotecznej
Gléwny specjalista
Stanowisko do spraw kadrowych 1
Inspektor

Stanowisko do spraw obstugi Rady 1
Inspektor
Stanowisko do spraw obstugi Zarzadu
Powiatu 1
Inspektor
Stanowisko do spraw obstugi sekretariatu 1
Inspektor

Stanowisko do spraw kancelaryjnych 5
Inspektor
Stanowisko do spraw promocji i
komunikacji z mediami 1
Inspektor
Stanowisko do spraw obstugi 9
Informatyk
Stanowisko do spraw gospodarki lokalowej
i materiatowej, zaopatrzenia, bhp i ppoz. 1
Inspektor

Stanowisko do spraw konserwacji i napraw 0.5
Konserwator ’
Kierowca/goniec 1

Kierowca samochodu osobowego

Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie



WYDZIAL FINANSOWY

Naczelnik

FN

Stanowisko do spraw rachunkowosci
budzetowej

Gléwny specjalista

Stanowisko do spraw rachunkowosci
budzetowej

Inspektor

Stanowisko do spraw rachunkowoséci
budzetowe;j

Podinspektor

Stanowisko do spraw windykacji

Inspektor

Stanowisko do spraw ptac

Inspektor

Zatacznik Nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie



Inspektor

WYDZIAL EDUKACJI
EP
Naczelnik 1
Stanowisko do spraw szkolnictwa
2
Inspektor
Stanowisko do spraw analiz i kontroli
jednostek oswiatowych
1

Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie



WYDZIAE GEODEZJI I
GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI

Geodeta Powiatowy

GG

Zatacznik Nr 5

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie

Powiatowy Osrodek Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej

Kierownik

Stanowisko do spraw prowadzenia
zasobu i Zespotu Uzgodnien
Dokumentacji

Inspektor

Stanowisko do spraw gospodarki mieniem
powiatu

Inspektor

Stanowisko do spraw prowadzenia
informatyzacji zasobu

Inspektor

Stanowisko do spraw gospodarki
nieruchomosciami Skarbu Panstwa

Inspektor

Stanowisko do spraw odszkodowan i
gospodarki nieruchomosciami

Inspektor

Stanowisko do spraw prowadzenia
ewidencji gruntéw i budynkow

Inspektor

Stanowisko do spraw wykonywania
wyrysow i ewidencji gruntéw

Inspektor




Zalacznik Nr 6

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie

WYDZIAL KOMUNIKACJI | WK
Stanowisko do spraw wydawania
rawnien kierowania pojazdami
Naczelnik 1 b pai
Inspektor
Referat Uprawnien i Licencji Lp StanOWfslfo flo Spraw wyc.lawamz?
uprawnien kierowania pojazdami
Kierownik 1 Podinspektor
Stanowisko do spraw rejestracji Stanowisko do spraw obshugi
pojazdow I transportu drogowego
Gléwny specjalista Inspektor
: ok stract]
; E'lIIOW:IS HOBPIAN IE/psan)l Stanowisko do spraw nadzoru
pojazdow o -
4 nad stacjami diagnostycznymi i
Inspektor osrodkami szkolenia kierowcow
Inspektor
Stanowisko do spraw rejestracji
pojazddéw
3

Podinspektor

Stanowisko do spraw kontroli i
komunikacji zewnetrznej

Podinspektor




WYDZIAL INWESTYCJI I GROG
PUBLICZNYCH

Naczelnik

IP

Stanowisko do spraw drog publicznych

Gléwny specjalista

Stanowisko do spraw inwestycji

Inspektor

Stanowisko do spraw utrzymania
infrastruktury drogowe;j

Podinspektor

Zalacznik Nr 7

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie



WYDZIAE ARCHITEKTONICZNO-

AB
BUDOWLANY

Naczelnik 1
Stanowisko do spraw do Spraw
architektoniczno - budowlanych ]
Gléwny specjalista

Stanowisko do spraw architektoniczno -
budowlanych g

Inspektor

Stanowisko do spraw architektoniczno -
budowlanych

Podinspektor

Zatacznik Nr 8

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie



WYDZIAL SRODOWISKA I SR
ROLNICTWA
Naczelnik 1
Stanowisko do spraw $rodowiska i
gospodarki odpadami
2
Inspektor

Stanowisko do spraw rolnictwa, le$nictwa,
ochrony przyrody i towiectwa

Inspektor

Stanowisko do spraw gospodarki wodnej i
geologii

Inspektor

Zalacznik Nr 9

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie



WYDZIAL ROZWOJU I FUNDUSZY

Naczelnik

Zatacznik Nr 10

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie

Stanowisko do spraw planowania, analiz i
promocji programéw pomocowych

Gléwny specjalista

Stanowisko do spraw wdrazania, realizacji
i rozliczen projektow

Inspektor




REFERAT OBRONY CYWILNEJ I
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Kierownik

Stanowisko do spraw do spraw obrony
cywilnej

Inspektor

Zakacznik Nr 11

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie



Zalacznik Nr 12

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie

POWIATOWY ZESPOL DO SPRAW
ORZEKANIA O
NIEPEENOSPRAWNOSCI

Przewodniczacy

Zo

0,5

Sekretarz

Stanowisko do spraw obstugi
administracyjnej

Podinspektor

~r



Zatrudnienie w Starostwie Powiatowym ~ w Wyszkowie

Starosta Powiatu
Wicestarosta Powiatu
Sekretarz Powiatu
Skarbnik Powiatu

Wydziat Organizacyjny i Spraw Spotecznych

Wydziat Finansowy
Wydzial Edukacji

Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

Wydziat Komunikacji

Wydziat Inwestycji i Drog Publicznych
Wydziat Architektoniczno - Budowlanych

Wydzial Srodowiska i Rolnictwa
Wydziat Rozwoju i Funduszy

Referat Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego

Powiatowy Zespét do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci

Audytor Wewnetrzny
Radca Prawny

Stanowisko do spraw Kontroli Wewnetrznej
Stanowisko do spraw Planowania Budzety
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw
Stanowisko do spraw Zaméwien Publicznych

Stanowisko do spraw obshugi Migdzyzakladowe; Pracowniczej

Kasy Zapomogowo- Pozyczkowe;j

Razem etatéw

g

Zatacznik Nr 14

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie

5
5
§
5
2
2,
1
1
1
1
0,5
1

0,5
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