Zarzadzenie Nr. 1%, [ <o
Starosty Wyszkowskiego

----- . - dddernesasenne

W sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U.z2013r. poz. 595 ze zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. 2 2013 r. poz. 330 ze Zm.}

zarzgdzam co nastepuje:

§1.

1.Przeprowadzi¢ pelna inwentaryzacje aktywow i pasywéw w Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku. droga:

1)spisu z natury,
2)uzyskania potwierdzenia prawidtowosci salda od bankow i kontrahentdw,

3)poréwnania zapiséw ksiggach rachunkowych z dokumentacjg zrodlowa oraz weryfikacja
ich poprawnosci i rzetelnosei.

2.W drodze spisu z natury nalezy objaé:
1) $rodki trwale,
2)pozostale srodki trwate ( wyposazenie),

3)skladniki aktywdéw bedace wiasnoscig innych jednostek, powierzone jednostce do
uzywania,

4)paliwo w samochodach,
5) druki scistego zarachowania,
6)materialy w magazynie OC,

7) rzeczowe skiadniki aktywéw odpisywane w koszty w momencie ich zakupu ( tablice
rejestracyjne, dzienniki budowy, tablice budowy),

8)sktadniki majatkowe ujete wylacznie w ewidencji ilosciowe;j,
3.Droga uzyskania potwierdzenia salda nalezy objaé:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) kredyty i pozyczki bankowe,



3)naleznosci (w tym udzielone pozyczki), z wyjatkiem naleznosei spornych i watpliwych,
naleznoséci od  oséb nieprowadzacych  ksigg rachunkowych  oraz  tytulow
publicznoprawnych , naleznosci od pracownikdw,
4ywhasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom.
4.Droga weryfikacji dokumentéw nalezy objaé:
1) grunty ,
2)srodki trwate trudno dostepne ogladowi,(drogi powiatowe, mosty. . )
3)wartodci niematerialne i prawne,
4)naleznosci sporne i watpliwe,
Saleznodci i zobowiazania wobec pracownikow,
6)/naleznoéci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,
7)naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
8) zobowiazania, rozliczenia migdzyokresowe, rezerwy, fundusze

9)inwestycje niezakoriczone,

H0)niepotwierdzone salda z kontrahentami »( ktorych uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe)

11)aktywa i pasywa podlegajace ewidencji na kontach pozabilansowych,

§ 2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi nstrukcji inwentaryzacyjnej dla
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie wprowadzonej Zarzadzeniem Starosty Powiatu
Wyszkowskiego nr 145/2010 z dnia 06.10.2010 1.

§3.

1. Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury skladnikow
majatkowych bedacych na stanie Starostwa Powiatowego w Wyszkowie w skladzie:

1/ Przewodniczaca Komisji - Joanna Wiszowaty
2/ Czlonek Komisji - Radostaw Jablonski
3/ Cztonek Komisji - Kulesza Elzbieta

2.Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ma obowigzek ustalié czynnodci dla
cztonkéw komisji oraz przygotowaé spis pod wzgledem organizacyjnym.,



Do obowiazkéw Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) kontrola przebiegu prac inwentaryzacyjnych,

2) wydanie i rozliczenie arkuszy spisowych,

3) zebranie dokumentacji z przebiegu inwentaryzacji i sporzadzenie sprawozdania
opisowego z przebiegu spisu z natury,

4) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyinych i postawienia wnioskéw w
sprawie ich rozliczenia, a takze przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w
przypadku ujawnienia niedoboréw i szkéd zawinionych.

Osoby powolane na cztonkéw komisji ponoszg petng odpowiedzialnosé za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacii.

3. Przed rozpoczeciem spisu z natury, osoby odpowiedzialne materialnie za stan skladnikéw
majatkowych  powinny zlozy¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie
zrealizowane dowody zakupu skladnikéw majatkowych  zostaty przekazane do Wydzialu
Finansowego.

§ 4.

L.Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa § 1 powoluje nastepujace zespoly
spisowe:

1). Zespo6t spisowy w skiadzie:

a) Luiza Czyz - Przewodniczaca
b) Grazyna Rakusiewicz— Czlonek
c)Jolanta Biernacka — Czlonek

Zespot spisowy wymieniony w § 4 pkt.1 dokona spisu z natury skladnikow majatkowych
wymienionych w § 1 ust 2. pkt.1,2 w nastepujacych obszarach spisowych: Wydziat Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami( pok. 20,21), Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej (pokoje od nr 22-25), Wydziat Komunikacji,(pokoje od nr 15,16,17,18,27)
pokoj Audytu i Kontroli ( pok. 26), Serwerownia, korytarz .

2).Zespot spisowy w skladzie:
a) Joanna Bala- Przewodniczgca
b)Teresa Tauter — Czlonek
c)Robert Skoczen— Cztonek

Zespot spisowy wymieniony w § 4 pkt.2 dokona spisu z natury skiadnikéw majatkowych
wymienionych w § 1 ust 2, pkt.1,2 w nastepujacych obszarach spisowych: Pokoj 14, Wydziat
Rozwoju i Funduszy ( pok. 13,4), Wydzial Finansowy( pok. 12A,12,11,11A), Wydzial
Organizacyjny i Spraw Spolecznych ( pok2,3) , Wydzial Architektoniczno Budowlany(
pok.5A,9) Wydzial Inwestycji i Drég Publicznych (pok,5,6) korytarz .



3).Zespot spisowy w skladzie:

a) Izabela Pianowska — Przewodniczaca
b)Marcin Gasiewski — Czlonek

¢) Barbara Koniska— Czlonek

Zespol spisowy wymieniony w § 4 pkt.3 dokona spisu z natury skladnikéw majatkowych
wymienionych w § 1 ust 2 pkt.1,2 w nastepujacych obszarach spisowych: Sekretariat, pokéj
Skarbnika Powiatu, pokoj Starosty Powiatu, pokdj Wicestarosty Powiatu, pokdj socjalny
przy sekretariacie, sala Zarzadu, Sekretariat, pokdj Radcy Prawnego, pokdj Biura Rady,
Pokdj Przewodniczacej Rady Powiatu, Kancelaria, pokdj Sekretarza Powiatu, korytarz.
(pokoje od nr 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36,37, 38, 39).

4).Zespét spisowy w skladzie:
a)Marta Abramczyk - Przewodniczaca
b) Julita Michalska —Czlonek

c) Wojciech Holymezuk — Czlonek

Zespol spisowy wymieniony w § 4 pkt.4 dokona spisu z natury skladnikéw majatkowych
wymienionych w § 1 ust.2, pkt.1,2 oraz ust 3 pkt.3 w nastepujacych obszarach spisowych :
Wydzial Edukacji, Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa, Powiatowy Zespol ds.
Orzekania o Niepelnosprawnosci, Powiatowy Rzecznik Konsumentow pokoje uzytkowane
w budynku Aleja Réz 1, wyposazenie PCZK.  mieszczace si¢ w siedzibie KPPSP, $rodki
sktadowane na terenie CKP, POK i S, obce $rodki trwale i wyposazenie bedace wlasnoscig
innych jednostek powierzonych jednostce do wuzytkowania (Wydzial Komunikacii,
Serwerownia),

5)Zespodt spisowy w skladzie:
1/ Anna Witkowska — Przewodniczgca
2/ Agnieszka Kalinowska -Szymanska- Czlonek

3/ Anna Kulesza — Czlonek

Zespol spisowy wymieniony w § 4 pkt.5 dokona spisu z natury sktadnikéw majatkowych
wymienionych w § 1 ust 2, pkt.1,2, w nastepujacych obszarach spisowych pokoje Referatu
Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego ( pok. 7,8), materialy w magazynie OC, oraz
ust 3 pkt. 3 Wydziat OC ,budynki, budowle ,piwnica, archiwum, sala konferencyjna.

Paliwo w samochodach, druki $cistego zarachowania, rzeczowe skiadniki aktywéw
odpisywane w koszty w momencie ich zakupu (tablice rejestracyjne, dzienniki budowy,
tablice budowy), sktadniki majatkowe ujgte wylacznie w ewidencji ilosciowe;.

6).Zespdt spisowy w skiadzie:



Paliwo w samochodach, druki scislego zarachowania, rzeczowe sidadniki aktywow
odpisywane w koszty w momencie ich zakupu (tablice rejestracyjne, dzienniki budowy,
tablice budowy), skladniki majatkowe ujete wylacznie w ewidencji ilosciowej.

6).Zespot spisowy w skladzie:
a) Danuta Polak - Przewodniczacy

b) Krystyna Hryszkiewicz -Cztonek

¢) Maria Czyz - Czlonek

d) Ewa Karczewska — Cztonek

e)Bozena Zaorska Czlonek

f)Anna Wielgolewska —Czlonek

g)Aneta Pidrkowska- Czlonek

h) Danuta Kot- Cztonek

Zespot spisowy wymieniony w § 4 pki.6 dokona inwentaryzaciji aktywow i pasywow:
a)droga uzyskania potwierdzenia salda §1 ust 3pkt 1,2,3,4
b)droga weryfikacji dokumentow § 1 ust4 pkt1-8,10,11
7} Zespot spisowy w skladzie:

a) Ryszard Sedziak - Przewodniczacy

b) Adam Kowalski — Czionek

¢} Mariusz Marszat — Czionek

Zespot spisowy wymieniony w § 4 pkt. 7 dokona inwentaryzacji aktywow wymienionych w
§ T ust. 4 pkt. 2i 9 w formie weryfikacji poprzez  poréwnanie danych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentacji zrodiowej (ewidencja drég. )

Inwentaryzacja nalezy objac:

- inwestycje niezakonczone,

- $rodki trwate trudno dostepne ogladowi- drogi powiatowe , mosty
§ 5.

1.Termin przeprowadzenia inwentaryzacii ustala si¢ w okresie od dnia ] grudnia 2014 do
dnia 15 stycznia 2015 1.

2. Termin rozpoczecia spisu dla sktadnikow majgtkowych wymienionych w § 1 ust 2, pkt.
4,57 wyznaczam na dzie 31 grudnia 2014 roku.



~

§ 6.
Przeprowadzenie inwentaryzacji powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§7.

Rozliczenie inwentaryzacji powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Finansowego pod
nadzorem Skarbnika Powiatu

§ 8.

Nadzor nad pracami Komisji Inwentaryzacyjnej powierzam Sekretarzowi Powiatu,

§9,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




