Starosty Powiatu Wyszkowskiego
zdnia 24, gudnla, Lo, ...

W sprawie wprowadzenia  zasad (polityki) rachunkowosci dla  Projektu KIK 76
»Bezpieczenstwo w ruchu drogowym” wspélfinansowanego ze $rodkéw Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspélpracy.

Na podstawie art.34 ust.l i art. 35 ust2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz.595 z péZn zm) oraz art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pbézn. zm.), rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla
budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U, z 2013
I, poz.289), oraz na podstawie Porozumienia nr URP/SPPW/1.2/KIK/76 z dnia 17.07.2012 r.
zarzadzam co nastgpuje:

§1.

1.Wprowadza si¢ zasady (polityka) rachunkowosci, Plan kont oraz Instrukcje obiegu, kontroli 1
archiwizowania dokumentow finansowo- ksiggowych projektu KIK76 pn. . Bezpieczenstwo w
ruchu drogowym” wspélfinansowanego ze S$rodkéw Szwajearsko-Polskiego Programu
Wspdlpracy w brzmieniu stanowiacym zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia.

2.Wykaz 0s0b zaangazowanych w realizacj¢ projektu KIK 76 pn. ,Bezpieczefistwo w ruchu
drogowym” stanowiacy zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

3.0$wiadczenie o0sob, ktore zapoznaly si¢ z ,,Dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci
przyjgte przez Powiat Wyszkowski dla Projektu KIK76 pn. ,,Bezpieczenstwo w ruchu
drogowym” zalacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw wiladciwych merytorycznie z tytulu powierzonych
obowigzkow do zapoznania si¢ z procedura i przestrzegania zawartych w niej postanowien,

§ 3.
Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu i Naczelnikowi Wydziatu
Finansowego.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z moca obowigzujaca od dnia podpisania umowy partnerskiej z
Instytucjg Realizujaca Projekt do dnia zakoficzenia realizacji projeku.
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Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr. 224 1‘201 Y

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia @n%ﬂldﬂ‘owq

1. Zasady (polityka) rachunkowosci dla projektu KIK 76 pn. ,, Bezpieczenstwo w ruchu
drogowym” wspélfinansowanego ze srodkow Szwajearsko-Polskiego Programu Wspélpracy”

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe; i
finansowej projektu ,,pn. ,, Bezpieczenistwo w ruchu drogowym” wspélfinansowanego ze
srodkéw Szwajcarsko - Polskiego Programu Wspélpracy”

2.Dla potrzeb realizowanego projektu zostal otwarty odrgbny rachunek bankowy w PBS w
Wyszkowie o numerze 93 8931 0003 0000 9191 2000 0457 dia $rodkéw Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspdlpracy , dla $rodkéw wlasnych powiatu oraz refundacyjnych. Do dysponowania
srodkami pienigznymi znajdujacymi sie na rachunkach bankowych upowaznione sq osoby zgodnie
z kartami wzordw podpisow.

3. Partnerem Projektu jest Powiat Wyszkowski ,a projekt jest realizowany poprzez Starostwo
Powiatowe w Wyszkowie (urzad).

4. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sa technikg komputerows w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie Aleja Roz 2.

5.Jednostka korzysta z oprogramowania firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek s.j. z siedzibg w Legionowie.

6.System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 1. o rachunkowosci.

7. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostgp do wprowadzania danych.

8.Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 1486).

9.Projekt jest realizowany w klasyfikacji budzetowej w dziale 600 ~Transport i facznosé, rozdziale
60014 —Drogi publiczne powiatowe”.

10.Wydatki realizowane sa z wyodrebnionego rachunku bankowego wskazanego w ust.2.
11.Wplyw $rodkéw dokonywany jest na wydzielony dla Projektu rachunek bankowy.

12. Wydatki inwestycyjne ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki dofinansowane ze srodkéw
Szwajcarsko-Poskiego Programu Wspolpracy- 85% i srodki budzetu powiatu-15% z odpowiednig
czwarty cyfra klasyfikacji budzetowe;.

8. Rachunkowos¢ budzetu(Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeplywy rodkéw, a
rachunkowos$¢ w jednostce Starostwie Powiatowym — operacje memoriatowe, koszty inwestycji,
rozrachunki migdzy kontrahentami, Urzedem i budzetem.

ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA



1.Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania,
zgodnie z klasyfikacjq budzetows okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowe] dla danego Projektu
stosuje sie czwartg cyfre ,,671,,77.

24 Wydatki inwestycyjne sklasyfikowane sa w Dziale 600 Rozdzial 60014 paragraf 6056 1 6057.

II1. OPIS, OBIEG 1 KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych , opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej na podstawie dokumentdéw ksiggowych
stwierdzajacych konieczno$é dokonania ww. przelewu oraz dyspozycii przelewu, Potwierdzeniem
dokonania przeleww/zaplaty jest przelew oraz wyciag bankowy.

3.Na (fakturach) powinien si¢ znalez¢ nastgpujacy opis:

1) ,,Faktura za zakup/ ustugg zrealizowana w ramach projektu KIK 76 »Bezpieczenstwo w ruchu

drogowym” wspoHinansowany ze srodkéw Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy na
podstawie Porozumienia nr URP/SPPW/1.27KIK/76 z dnia 17.07.2012r.

Dofinansowanie 85% ze $rodkéw  Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspolpracy
Wspdlfinansowanie 15% ze $rodkéw budzetu powiatu
Kwota kwaliftkowalna: ..o w PLN,

fwpisaé kwote z fakiury zgodng 2 zestawieniem/
Kwota niekwaliffiIkowalnia: ... cecercesees s w PLN,
Awpisal kwote z fakiury zgodnq z zestawienieny

Dzialanie VI- Dziatanie dodatkowe, Poddzialanie 6.2-Inwestycje poprawiajace bezpieczenstwo w
ruchu drogowym realizowane w powiecie wyszkowskim, linia budzetowa —Inwestycje;

2)wydatek wskazany na fakturze, rachunku zostat poniesiony zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych na gruncie art. ... (Dz. U. z 2007 r.Nr 223, poz 1665 z pozn.
Zm),

3).sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, (legalnodci, celowosci 1 gospodarnosei),
4) sprawdzono pod wzglgdem formalnym i1 rachunkowym,

5).zakwalifikowanie dowodu ksiggowego w ksiggach rachunkowych(dekretacja),
6)zatwierdzenia dowodu ksiegowego do wyplaty,

T)pozycja ksiggowa,

8)dekret,

9klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty,

10)informacja o tresci ,,Brakujacy opis znajduje sie w zataczeniu do faktury nor..... z dnia..., kt6éry
jest jej integralna czg¢scia,

11)wydatek ujeto we wniosku o platnos¢ za okres.............. ;

12) pieczatke z trescia: ,,zaplacono przelewem dnia....,, podpis pracownika dokonujacego
przelewu,

13) pieczatka o tresci ,,akceptuje do ksiggowania w miesigeu .............. ,»podpis upowaznionego

pracownika,



14)pieczatka z tredeia: Starostwo Powiatowe w Wyszkowie Kancelaria Ogdlna dorgezono osobiscie,
data wplywu, liczba dziennika i podpis osoby przyjmujace;.

15) pieczatka o tresci ,, Wydatek strukturalny, obszar, kategoria, kwota, stownie, data i podpis osoby
merytorycznej/Naczelnika Wydziahu lub osoby upowaznionej.

4.0Obieg faktur w urzedzie realizowany jest za posrednictwem kancelarii Tub bezposrednio migdzy
komérkami organizacyjnymi biorgcymi udzial w ich rejestracji, opisie 1 dekretacii.

Po zarejestrowaniu faktury przekazywane sgq komorkom organizacyjnym odpowiedzialnym za
merytoryczng realizacje wydatku w celu ich weryfikacji 1 opisania, w tym w szczeg6lnosci:

1) sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,

2)okreslenia klasyfikacji budzetowej wydatku,

3) okreslenia trybu realizacji zamdwienia w kontekscie Prawo zamdwienr publicznych,
4yuzasadnienia dokonania wydatku oraz zakwalifikowania do wydatkéw strukturalnych,

5) rejestracji zaangazowania wynikajacego z faktury,

6) zatwierdzenia wydatku do zaplaty.

5.Faktury sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz opisane w odpowiedni sposéb sa
przekazywane do Wydziahu Finansowego do sprawdzenia pod wzgledem formalnym i
rachunkowym oraz do koficowej realizacji i ksiggowania.

6.Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Drog
Publicznych ktory poswiadceza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow pod wzgledem
legalnosci, celowosci i gospodarnosei oraz ich kwalifikowalnosci, sprawdza czy dane zawarte na
dowodach ksiegowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umowa z
wykonawca. zadania, harmonogramem 1zeczowo — finansowym.

7.Pod wzgledem zgodnosci z ustawa, Prawo zamdwien publicznych podpisuje Inspektor ds.
zamOwien publicznych.

8.Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisuje Naczelnik Wydziatu Finansowego lub
upowazniony pracownik Wydziatu Finansowego.

9.Dowody ksiegowe (faktury) zatwierdza i akceptuje Starosta Powiatu lub Wicestarosta ,
Skarbnik.

10.Po zakonczeniu inwestycji pracownik Wydzialu Inwestycji i Drog Publicznych sporzadza
zestawienie poniesionych kosztow inwestycji i przekazuje pracownikowi Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Spotecznych w celu sporzadzenia dowodu OT.

Dowod OT po podpisaniu przez osoby upowaznione zostaje przekazany do Wydziatu Finansowego
celem przyjecia $rodka trwalego na majatek Starostwa Powiatowego.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKXUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

I. Ustalam nastepujace zasady ewidencji ksiggowej zwigzane] z realizacjq projektu KIK 76 pn.
,.Bezpieczefistwo w ruchu drogowym” wspolfinansowanego ze Srodkdéw Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspolpracy.

1) wyodrebnié system ksiggowy, w tym:

a)dziennik czedciowy,

b)wykaz kont syntetycznych (ksigge gléwna)

¢)wykaz kont analitycznych (ksi¢gi pomocnicze)

d)zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych

dla realizowanego projektu,

2)wyodrebni¢ rachunek bankowy dla realizowanego projektu jako rachunck jednostki, —



wyodrgbni¢ dwa konta na poziomie jednostki dla udziatu wlasnego i udziatu finansowanego (zwrot
srodkami unijnymi),

2) sprawozdanie budzetowe RB-27S jest sporzadzane dla jednostki z kont 130.... zbiorcze jedno
dla organu z kont 901..., RB-288 jedno dla jednostki z kont 130... zbiorcze jedno dla organu z
kont 902...,

3) ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo, operacje zwiazane z realizacjg projektu
ewidencjonujg pracownicy Wydzialu finansowego ,

4) do dekretacji upowazniam pracownika Wydzialu finansowego. -

5) dekretacja polega na;

ajumieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ma byé dokument

zaksiggowany,

b)okreslenie daty, pod jaka dowod ma by¢ zaksiegowany,
c)podpisaniu przez osobg upowazniona do dekretacii,

d) ustaleniu ewidencji opfat za rachunki bankowe, oplat za realizacje przelewéw it.p. w czasie

trwania inwestycji uznane jako koszty niekwalifikowane, ujmowane sa w koszty biezacych.

I1. Ustalam nastepujace dodatkowe oznaczenia:

1dla kont organu wyodrgbnionego dla realizowanego projektu po symbolu konta kod 76 (kod 76
identyfikuje projekt, ), (np.133-76),

2)dla kont wyodrebnionej jednostki dla realizowanego projektu po symbolu konta kod 76 i cyfre,
(cyfra identyfikuje poziom analityki projektu), (np. 130-76-1), natomiast do konta 130 dla
wydatkow —kod 761 cyfre (np.130-76-2)

II1. Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacja projektu
1.ORGAN

133 - rachunek budzetu w PBS dla celow projektu 133-76
222-Rozliczenie dochoddéw budzetowych 222-76
223-Rozliczenie wydatkdéw budzetowych 223-76

240 - pozostale rozrachunki dla celow projektu 240-1-76
901 - dochody budzetu ( dotacje ) dla celdéw projektu 901-76
902- wydatki budzetu (projekt) dla celow projektu 902-76
960 - skumulowane wyniki budzetu

961 - wynik wykonania budzetu

962 - wynik na pozostatych operacjach.

Ewidencja i opis zdarzen (Organ)



800-Fundusz jednostki operacje dla projektu 800-76
operacje sfinansowane ze $rodkéw SPPW  800-76-1
operacje sfinansowane ze $rodkéw wiasnych 800-76-2
810 - Dotacje budzetowe, patnosei z budzetu Srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu-810-76
— dla projektu 810-76 -1- $rodki finansowane z SPPW
~ dlaprojektu 810-76-2- $rodki finansowane z budzety
860- Wynik finansowy dla operaciji projektu 860-76
998-Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego dla projektu 998-76
999-Zaangazowanie wydatkow przysziych okresow dla projektu 999-76

Ewidencja i opis zdarzeri (Jednostka)

| 1F aktura wykonawcy inwestycji 080-76-1
Koszty Projektu wyodrebnia sie w (analityka-koszty 201-76
Iewidencji analitycznej do konta 080 z lkwalifikowalne (analityka kontrahent)
podzialem na koszty kwalifikowalne i dalszym

[pickwalifikowane oraz wydzielenie [rozszerzeniem na
nazwy zadania nazwe zadania)
080-76-2 analityka-
koszty nie
kwalifikowalne z
1daiszym
rozszerzeniem na
nazwe zadania)

2 | Zaptata za wydatki objete planem 201-76 130-76-1 SPPW
finansowym zrealizowane z (analityka kontrahent)| 130-76-2 ér wiasne
wyodrebnionego rachunku bankowego 810-76-1 SPPW 800-76-1

W postaci przelewu, rownolegly zapis 810-76-2 4c i 200
do wydatkéw majatkowych ~/0me SLWIAsne -76-2
zaksiggowanie srodkdw na inwestycje-
Isrodki z dotacji

3 LPrzelew przekazanych dochodéw z

tytutu odsetek na r -ku bankowym 222-76 130-76-2




4 Przeksiegowanie na koniec kwartatu

zrealizowanych dochodéw na realizacje 800-76 222.76
rojektu na podstawie sprawozdania .
RB2TS (analityka)
5. [[Wplywy srodkéw wilasnych z budzetu 130-76 223-76
a realizacje projektu (analityka)
6 [Przeksiegowanie na koniec kwartatu
zrealizowanych wydatkdw na realizacje 223-76 800-76-1
Projektu objetych planem finansowym 800-76-2
na podstawie sprawozdania Rb28S
7 [Dochody finansowe z tyt odsetek 130 -76 720-76
(analityka) (analityka)
8 [Przeksiegowanie na koniec roku 720-76 860-76
przychoddw budzetowych z tytulu (analityka) (analityka)
otrzymanych $rodkéw z SPPW na
wynik finansowy
9 Przeksiggowanie zakonczonego
zadania inwestycyjnego na $rodek
trwaty na podstawie wystawionego 011-1-2-76 080 -76
dowodu OT .
(analityka)
10 |Przeksiggowanie w nastepnym roku
od datg przyjecia bilansu dodatniego 860-76 800-76
wyniku za rok poprzedni (analityka) (analityka)
Il [Przeksiegowanie w nastepnym roku
pod datg przyjecia bilansu ujemnego 800-76 860-76
wyniku za rok poprzedni (analityka) (analityka)
12 Przeksiggowanie rownowartosci 998-76
zrealizowanych w danym roku (klasyfikacja
wydatkow budzetowa)
13 {Zaangazowanie wydatkow wynikajace 998-76
z umdw roku biezacego (klasyfikacja
budzetowa)
14 | Zaangazowanie wydatkéw przysziych 999-76
okresow (klasyfikacja
budzetowa)

3.Koszty niekwalifikowane nieobjete projektem ewidencjonuje si¢ w jednostce podstawowej Urzad

130/223/; 810/800/ 080/201; 201/130 w Dziale 600 Rozdziale 60014 § 6050.




L.p. Tresé Wn Ma

L. #Przypis dochodow w ewidencji budzetu z tytutu érodkéw [| 223-1-4-76/222-76
otrzymanych z SPPW na wyodrebniony rachunek

2. [Przelew Srodkow wiasnych na wyodrebniony rachunek

Projektu (refundacja) 2231-4-76 | 133-1-1-76
(analityka)
3 Wplyw odsetek od érocﬁ((’)w z refundacji na rachu-nek 133-1-1 901-2-1
[budzetu (klasyfikacja
budzetowa)
4. | Rozliczenie wydatkow projektu sfinansowanych T 902-1-76 | 223-1-4-76

Srodkami z SPPW -sprawozdanie RB 28S

5 JRozliczenie wpltywow z tytutu dochoddéw -sprawozdanie | 222-76 || 901-2-76
RB 278

6 [Przeniesienie w koficu roku otrzymanych $rodkow na 901-2-76 961
wynik wykonania budzetu

7 [Przeksiggowanic w koficu roku zrealizowanych 961 902-1-76
wydatkéw na wynik wykonania budzetu

8 |[Przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg 961
zatwierdzenia bilansu

Dochody w Organic bgda ksiggowane na podstawie polecenia ksiggowania PK i zalaczonego
dowodu (kserokopii) przelewu potwierdzajacego posiadanie srodkéw,

2. JEDNOSTKA

011 - Srodki trwate - przejete po zakoficzeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia(zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest w wartosci
wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zaréwno bezpodrednich, jak i posrednich,
poniesionych od momentu podjgcia inwestycji az do przejecia ¢rodka do uzywania w stanie
kompletnym; dla projektu 011-1-2-76

080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — analitycznie dla projektu 080 - 76

130 -Rachunek biezacy jednostki - analitycznie dia projektu 130 -76

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — operacje dla projektu 201-76

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych — dla projektu 222-76

223-Rozliczenie wydatkéw budzetowych — dla projektu 223-76

234-Pozostale rozrachunki z pracownikami-dla projektu 234-76

240-Pozostate rozrachunki - operacje dla projektu 240-76

409-Podroze stuzbowe zagraniczne - dla projektu 409-442-76

720-Przychody z tytatu dochodéw budzetowych— operacje dla projektu 720-76

750- Przychody kapitalizacja odsetek 750-76



IV. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIA 0SOB ODPOWIEDZIALNYCH

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%) érodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zaméwieni publicznych.

3.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiegowania.

4. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej wartosci dowodowey) jest dostepna.

5.Platno$¢ na rzecz wykonawcey zostala dokonana w $posob prawidlowy,
6. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegolne etapy dzialania.

V.PRZECHOWYWANIE 1 ARCHIWIZACJA DOKUMENTACII PROJEKTU

1.Wydziat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu.

2.Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki poniesione przez Powiat sa ewidencjonowane w
ksiggach rachunkowych Starostwa Powiatowego w Wyszkowie : tj: faktury, rachunki WmMowy
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki  komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sg w Wydziale Finansowym.

3.Wszystkie oryginalne dowody zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu
sq przechowywane w oddzielnych segregatorach w siedzibie  Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Powiat Wyszkowski i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Realizujaca, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacja zwiazana z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostanie przekazana do archiwum zakladowego
znajdujacego si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

5.Zasady archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizacja projektow i programow
wspolfinansowanych ze srodkow zewngtrznych w tym z Unii Europejskiej w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie reguluje zarzgdzenie Starosty Powiatu Wyszkowskiego.

6. Dokumentacja dotyczaca Projektu realizowanego przez Powiat Wyszkowski przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umows o dofinansowanie Projektu.

7.Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja Projektu , w trakcie jego realizacji gromadzone i
przechowywane sq w odrebnych, oznaczonych segregatorach i teczkach zgodnie z Wytycznymi dla
beneficjentéw Priorytetu Ne 1 oraz 2 —realizacja projektéw w ramach Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspélpracy.
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Anna Anuszewska, | Skarbnik Lyw;f
Danuta Polak Naczelnik
Wydziaty
Finansowego
10 | Potwierdzenie wydatku zgodnego | Anna Anuszewska Skarbniy’ |
z planem finansowym, 7
11 Rejestracja faktur wplywajacych | Aneta Piérkowska Podinspektor ds. y W) P
do Wydziatu Finansowego, rachunkowodci | (¢7AY
Sporzadzenia dyspozycji przelewn, budzetowej
Podinspektor ds,
Danut t N =
anuta Ko rachunkowosci Q@Q’
budzetowej
12 Rejestracja dokumentu w Monika Wrébel, Inspektor ds. (ebitg
Kancelarii Starostwa oraz Kancelaryjnych ' =
wprowadzenie do systemu LZD
.podpis na pieczatce wptywu Bozena Przybysz Inspektor ds. i .
archiwum i BIP C%L“
13 [Dekretacja dokumentu Sekretarz Powiatu! ] erzy Ausfeld
wplywajacego do Kancelarii,
14 ISporzadzanie dowodéw OT Inspektor ds. Zbigniew Pigtek
gospodarki Adam Kowalski
lokalowej 1
materiatowej
zaopatrzenia , bhp,
p.poz
15 [Potwierdzanie dokumentaciji Sekretarz Powiatu|  Jerzy Ausfeld

dotyczacej projektu za zgodnosé 2
oryginatem
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Zatacznik nr 2 do

Zarzadzenia N M { ot

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia MC}'W’?WQ-(«OW

1.Wykaz os6b zaangazowanych w realizacje projektu uprawnionych do podpisywania pod
wzgledem merytorycznym, formalnymi rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zaméwiern
publicznych, dekretacii, zatwierdzenia do wyplaty dokumentow ksiggowych zwiazanych z
realizacja Projektu KIK 76 pn. ,Bezpieczenstwo w ruchu drogowym” wspélinansowanego ze

srodkéw Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspélpracy.

Ip Wyszczegolnienie Imig¢ i nazwisko | Stanowisko Wzor podpisu .,
1 Kontrola formalno- prawna Eugeniusz Radca prawny / ’ y 4/
umow Augustyniak el
2 Sporzadzanie wnioskéw o
platnosé
Grazyna Inspektor ds. W) Oul
2a Opis faktury i sprawdzenie Rakusiewicz Inewstycji } VO
celowosci dokonania ‘
wydatku
3 Sprawdzanie dokumentéw  |Ryszard Sedziak | Naczelnik
pod wzgledem Wydziatu
merytorycznym Inwestycji i Drog
Publicznych
4 Prowadzenie korespondencji | Adam Kowalski Gléwny /\
i dokumentacji technicznej Specjalista ds. ; J{L\/
projejktu drég Publicznych I
5 Sprawdzanie dokumentéw | Danuta Polak Naczelnik '
pod wzgledem formalnym i Wydziatu
rachunkowym Finansowego
6 Potwierdzanie zgodnosci z  |Radostaw Inspektor ds.
ustawg Prawo Zamowien Jabtonski zamdwien
Publicznych publicznych
7 Dekretacja dowodu Bozena Zaorska | Giéwny
ksiegowego i ujecie w Specjalista ds.
ksiggach rachunkowych rachunkowosci
budzetowej
48 Zatwierdzenie dokumentéw |Bogdan Miroslaw | Starosta
Pagowski
8a Adam Mrbz Wicestarosta
9 Zatwierdzanie przelewow do |Bogdan Mirostaw | Starosta Wedhug kihy
wyplaty Pagowski, wzoréw podpisu
Adam Mréeg, Wicestarosta




Zatacznik nr 3 do
Zarzadzenia Nr.............
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
Zdma .o,
Ofwiadczenie

Oswiadezam, ze zapoznatem /am si¢ z ,,Dokumentacija opisujaca zasady rachunkowosci przyjete
przez Powiat Wyszkowski *’dla Projektu KIK 76 pn.,, ,,Bezpieczenstwo w ruchu drogowym”
wspélfinansowanego ze Srodkéw Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspélpracy. i przyjmuje
do stosowania w zakresie, za jaki jestem odpowiedzialny/a

Ip Nazwisko i imig
1. Bogdan Mirostaw Pagowski
2. Adam Mréz 7
i
3. Anna Anuszewska R
4, Danuta Polak
5. Eugeniusz Augustyniak
6. Adam Kowalski
7. Radoslaw Jablonski
8. Jerzy Ausfeld
9. Grazyna Rakusiewicz
10. Zbigniew Piatek
11. Aneta Pidrkowska .
12. Bozena Zaorska Wi
13 Aneta Piérkowska %{M -
14. Danuta Kot ) *{d
15. Maria Czyz é{
16. Sedziak Ryszard /%
-




