Zarzadzenie Nr 21, 12014
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia .91, &xeinia 2014 1.

w sprawie: wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie Regulaminu
o udzielenie zaméwie, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14.000 euro netto dla projekiu systemowego ,, Zwiekszenie potenciatu szkot zawodowych na
Mazowszu" wspélfinansowanego z Europejskiego Fundusz Spofecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

Na podstawie § 15 ust.1 Zalacznika Nr XLIV/295/2014 Rady Powiatu w Wyszkowie dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowiefi publicznych
(Dz.U. 2013 r. poz. 907 ze zm.), art. 44 ust. 1 pkt. 2 i ust. 3, art. 53 oraz art. 254 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885) oraz Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartodci zamowien publicznych (Dz. U. Nr 282, poz.
1650), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazone;
w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro netto dla projektu systemowego pn. ,.Zwickszenie
potencjatu szk6t zawodowych na Mazowszu” wspétinansowanego przez Unie Furopejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dzialania 9.2, Podniesienie atrakcyjnosci
1 jakosci szkolnictwa zawodowego, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Rozwoju i Funduszy
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

§ 3.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

et praes Unig Suropeisks w ramech Eurcpefsidege Fundusza Spofecanego.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr .............. 2014
z dnia.............. 2014,

Regulamin udzielania zaméwieni publicznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro netto dla
Projektu ,,Zwigkszenie potencjatu szkol zawodowych na Mazowszu” wspoélfinansowanego z
Europejskiego Fundusz Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

§1.

Postanowienia ogédlne

. Regulamin niniejszy okresla wewnetrzng organizacje postgpowania w sprawach zaméwien na dostawy,
ustugi fub roboty budowlane, finansowane w catosci lub czedci ze srodkéw publicznych o wartosci do
14.000 euro netto.

. Postgpowanie w sprawie zamdwiefi, o ktérych mowa w ust. 1 prowadzi sie z zachowaniem nalezyte;
starannoscl, kierujac sig zasada realizacji zadania w sposéb oszezedny, celowy, umozliwiajacy terminowa
realizacje, w wysokosei i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan, Zapewniajac
zachowanie uczeiwej konkurencji oraz réwne traktowanie potencjalnych wykonawcow.

. Postepowanie w sprawach zamdwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane prowadza i realizuje
Personel Projektu. W postgpowaniach moga uczestniczyé rowniez inne osoby.

. Za funkcjonowanie przedmiotowego Regulaminu odpowiada Naczelnik Wydziahi Rozwoju i Funduszy
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

5. W przypadku zamowien powyzej 8.000,00 PLN Starostwo zawiera umowe na zaméwienie.

- Rejestr zawartych umow o wartosci do 14.000 euro netto dla Projektu prowadzi specjalistka ds.
administracji, monitoringu i ewaluacji projektu.

§2.

Szacowarie warto$ci zamowienia

. Podstawa podejmowania dzialan w zakresie zaméwiefh na dostawy, ustugi lub roboty budowlane sa
budzet projektu, plany rzeczowo-finansowe oraz inne dokumenty okreslajace wydatki podejmowane dla
Projektu.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy w sposdb szezegélny przestrzegaé przepiséw
art. 32, art. 33 i art. 34 ustawy Prawo zamowient publicznych dotyczacych zakazu dzielenia zaméwien
oraz zaniZzania wartosci zamdwienia w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

. Dla szacowania zaméwienia przyjmuje si¢ wartos¢ projektu realizowanego przez Powiat Wyszkowski
(bez podziatu na poszczegdlne lata).

§3.

Procedury udzielania zaméwienia publicznego do kwoty 14,600 euro netto

. Ramowe procedury udzielania zaméwiefi na dostawy, ustugi lub roboty budowlane podzielone sq 7e
wzgledu na warto$¢ zamdwienia i stanowia:
1) zamoéwienia o wartosci do 20.000 ziotych netto wiacznie,
2) zamowienia o wartosci powyzej 20.000 ztotych netto.

. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia w zaleznodci od wartosci
zaméwienia przystgpuje do jego realizacji na podstawie procedur okreslonych w § 4 fub § 5 niniejszego
Regulaminu.
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§4.

Szczegotowa procedura udzielania zamdéwienia o wartosci do 26.000 zlotych netto wigcznie

. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego na dostawe, ustuge lub robote budowlana.

. Przed dokonaniem zamdwienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia jest
zobowigzany do dokonania z nalezyta starannoéciq ustalenia wartosci szacunkowej danego zamowienia.

. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia wnioskuje do Starosty
Powiatu Wyszkowskiego o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia po uzyskaniu akceptacji
Naczelnika Wydziatu Rozwoju i Funduszy zgodnie z zatacznikiem nr 1.

- Rozeznanie rynku polega na wyborze wykonawcy na podstawie poréwnania ofert zamieszczonych na
stronach mternetowych lub poprzez wybér najkorzystniejszej oferty zloZzonej w odpowiedzi na zapytanie
pisemne, mailowe lub faksowe skierowane do co najmniej 3 Wykonawcow.

- Po przeprowadzonej analizie zlozonych ofert | wyborze oferty, pracownik merytoryczny odpowiedzialny
za realizacje zamowienia sporzadza dokumentacje z przeprowadzonego rozeznania cenowego wedtug
zatacznika nr 2. Do dokumentacji zalacza oferty zlozone w postepowaniu, wydruki stron mailowych,
maile, faksy, etc.

. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia przedkiada sporzadzona
dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 5, Starodcie do zatwierdzenia.

. Podstawg dokonania zamoéwienia stanowi sporzadzone przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za realizacje zamoOwienia zlecenie lub umowa, podpisana przez upowaznione osoby,
bedace wyrazeniem zgody na realizacje zaméwienia,

. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia realizuje zaméwienie na dostawe,
ustuge lub robote budowlang zgodnie z zawartym zleceniem ub umowa.

. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest dokonanie rejestru umowy lub umowy-zlecenia
w Rejestrze uméw, o ktdrym mowa w § 1 pkt. 5, jezeli zostala zawarta.

10. Do obowigzkéw pracownika merytorycznego realizujacego dane zaméwienie nalezy dokonanie odbioru

i potwierdzenie pod wzglgdem merytorycznym wykonania zamdwienia.

Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest w Biurze Projektu.

§5.

Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia o wartosci powyzej 20,000 zlotych netto

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia jest
bezstronne, obicktywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na dostawe, ustuge lub robote budowlana.

Przed dokonaniem zamdwienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia jest
zobowigzany zgodnie z § 2 ust. 2, do dokonania z nalezyta starannoscia ustalenia wartosci szacunkowej
danego zamdwienia,

. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamodwienia wnioskuje do Starosty
Powiatu Wyszkowskiego o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia po uzyskaniu akceptacji
Naczelnika Wydziahu Rozwoju i Funduszy zgodnie z zalacznikiem nr 1.

Pracownik merytoryezny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia przeprowadza zapytanie ofertowe
majace na celu wylonienie wykonawcy zaméwienia, spetniajacego mozliwie w najszerszym stopniu
wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamdwienia.

Zapytanie kieruje si¢ do co najmniej trzech wykonaweéw (jezeli wystepuje tylu na rynku) oraz
zamieszcza si¢ na stronie internetowej Powiatu.
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12.

Po przeprowadzonej analizie zlozonych ofert i wyborze oferty, pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia sporzadza dokumentacje z przeprowadzonego zapytania
ofertowego wedhug zalacznika nr 2. Do dokumentacji zalacza oferty zlozone w postgpowaniu.
Postgpowanie jest wazne jezeli wplyneta przynajmniej 1 oferta.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamoOwienia przedklada sporzadzona
dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 6, Staroécie Powiatu do zatwierdzenia.

Podstawe dokonania zamdwienia stanowi zawarta umowa okreslajaca warunki realizacji zaméwienia
podpisana przez upowaznione osoby.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest dokonanie rejestru umowy lub umowy — zlecenia
w Rejestrze umow, o ktérym mowa w § 1 pkt. 3.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia realizuje zaméwienie na dostawe,
ustugg lub robote budowlang zgodnie z zawarta umowa

Do obowiazkéw pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia
nalezy dokonanie odbioru zaméwienia i potwierdzenie pod wzgledem merytorycznym wykonania
zamowienia.

Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w Biurze Projektu.

§6.

Opis rachunkéw / faktur

Rachunki/faktury po realizacji zaméwienia, do ktdrych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdéwien
publicznych, opisuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia,

Rachunki/faktury powinny zawieraé pieczatki o tresei:
a) ,,Wydatek zrealizowany zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych”,
b) ,,Sprawdzono pod wzglegdem merytorycznym”,
z pieczatka imienng pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia.
Pozostale opisy na podstawie odrgbnych przepisow.

§7.

Postanowienia koncowe

Poza planem i regulaminem postgpowan do 14.000 euro netto moga byé realizowane dia Projektu
zadania dla szczegdlnych przypadkéw (np.: awaria, zdarzenie losowe itp.).
Wowczas pracownik merytoryczny przedkiada Staroécie, jedynie wniosek stanowiacy zatacznik nr 1.

Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga Starosta Powiatu Wyszkowskiego.

W sprawach nieuregulowanych Zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zaméwief
publicznych, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego
prawa.

Zataczniki do Regulaminu:
1.Wzor whiosku o wszezecie postepowania.
2.Wzér dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.

Linig Turopepioy wramachk Epropelsiiegs funchisu Spolecanego.
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,

ktdrych wartodé nie przekracza wyrazonej w zlotych
Wnioskodawca rdwnowartodei kwoty 14.000 euro

WyszREw, dn. ..o

WNIOSEK DO STAROSTY POWIATU WYSZKOWSKIEGO

o udzielenie zamowienia
wartosci:

powyzej 20.000 zt a ponizej 14.0000 euro* do 20.000 zt*

1. Przedmiot zamoéwienia:
Robota budowlana, Dostawa, Ushiga™ ... e e

{szezegdtowy opis przedmiotu zamdwienia)

2. Szacunkowa Warto$¢ ZamOWIENIA WYNOST: ...ttt ity it ettt e e ee e e oo ee e e e e e z} netto
Plus nalezny podatek VAT: L, %
Warto$¢é brutto zamdwienia Wynosi: ... zt.
Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonano w dnitl ... na podstawie:

3. Zamdwienie powyzsze nie podlega w mysi art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

4. Inne wymagania zamawiajacego:

5. Osoba/osoby odpowiedziaine za realizacje przedmiotu zamoéwienia;

L ettt et

Imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe

2 e

Imig, nazwisko oraz stanowisko siuzbowe

Data i Podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

Data i Podpis Starosty Powiatu

*niepotrzebne skreslic

Projuky | Dwighaienie putencisil 5200t rawodGwych ng Mazowsiu” wipdifinansowa Unig turopeiska woramach Fuspepkego fandusiy Spodecznago.




Zataczniknr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publiczaych,
ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro

PROTOKOL WYBORU WYKONAWCY

WEDLUG ZAPYTANIA OFERTOWEGO*

DLA POSTEPOWANIA NA
NR POSTEPOWANIA .....coviiiinnaennnn.
1. Przedmiot postgpowania:
2. Zaproszenie do zloZenia ofert zamieszezona na stromie internetowej w dniu ...... oraz wystano do
nastepujacych wykonawcdw:
) e - wyslano w formie ...... ;
2) e - wystano w formie ...... ;
3) e - wystano w formie ... ;
L - wystano w formie ...... ;
Termin skladania ofert oznaczono na dziei .......
4. Oferty zostaly zloZone przez:
1) Ofertanr 1- ..., — oferta ztozona w dniu, w formie ........ ;
2y Ofertanr2 - ..o, - oferta zlozona w dniu, w formie ........ ;
3 Ofertanr3- .., — oferta ztozona w dniu, w formie ........ ;
5. Wybrany wykonawca:
Nazwa: . R
adres: v s ,
tel Liax ,
e-mail ... ,adres WWW: oo
L0773 0 N

Brobeky 2wighezenis potenrizy sk awodoveyd st prrer Unig Furope)sks wormmach Suropaiskiego Pundussu Spotecinaan.
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8. Osocba prowadzaca postgpowanie:
Imig i nazwisko: ..o

Osoba prowadzaca oswiadcza, iZ nie pozostaje z Zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym, rodzinnym lub faktycznym,

ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

9. Osoby sporzadzajace protokét:

Imig fnazwisko: ... Podpis ...............ol.
Imig i nazwisko: ..., Podpis ...........ooe
Imig i nazwisko: ... Podpis ...................

10. Osoba zatwierdzajaca wynik postepowania:

Imig 1 nazwisko! ... e

Funkeja: ..o

Data i podpis: .........coeenane.

ast prrer Undy Buropo ke w femac

seiskienn Fundusiu Spotecenego.
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PROTOKOL WYBORU WYKONAWCY
WEDLUG ROZEZNANIA RYNKU*

DLA POSTEPOWANIA NA

............................................... L S TR IR L I

..................................... L I T

NR POSTEPOWANIA .........ccoviiiniaen

1. Przedmiot postgpowania:

Rozeznanie przeprowadzono w formie .......ovvvvvevunne.

3. Ofrzymano oferty:

Ofertanr - .o —w formie ........ S ZCENE o, ;
Ofertanr2-....ociivi —w formie ........ ZZCENA coiieinian,,, ;
Ofertanr 3 = o s —w formie ........ LZCENA vierirnnnn.s.

4. Wybrany wykonawca:

NazZWa: . e ,

Adres: oo s

tel. oo N ;5 SO ,

e-maill ... ,adres WWW: ...
(o153 1T U

6. Data sporzadzenia protokohu: ...............

7. Osoba prowadzaca postepowanie:

Imig i nazwisko: ... e

Osoba prowadzaca o$wiadcza, iz nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym, rodzinnym lub faktycznym,

Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosei co do jego bezstronnodci.

Projet  Iwigkszenie petoncuaie fest preer Unig Buropelsky worarach Euroosiskiego Funduszy SPGACITEEG,
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8. Osoby sporzadzajace protokol:

Imig inazwisko: ..o Podpis ...................
Imig 1mazwisko: ... Podpis .................
Imig i mazwiskor ... Podpis ..o,

9. Osoba zatwierdzajaca wynik postepowania:

Imie i nazwisko: ..o

FUnKCia ..o

Dataipodpis: ..........o.oeeei.

* Nalezy zastosowal wiladciwy wzor w zaleznosci od wybranego trybu postgpowania, tj. zapytania ofertowego lub

rozeznania rynku.

#z iy Eurppeisky wramech Durppejsklego Funduszu Spolncenegs.




