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L. INFORMACJE WPROWADZAJACE

I. Niniejszy dokument zawiera specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia publicznego (zwang
dalej ,,SIWZ™), istotne warunki umowy, informacje na temat warunkow formalnych dotyczacych
wykonawcow, informacje o procedurze skladania otwierania ofert oraz kryteria wyboru oferty.

2. Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamdéwien publicznych, przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

3. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci SIWZ, z
wylaczeniem kryteridw oceny ofert oraz warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny
ich spelniania. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niczwlocznie przekazana
wszystkim podmiotom, ktére pobraty od Zamawiajacego Specyfikacje i bedzie dla nich wiazaca.
Jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie internetowej wszelkie modyfikacje beda réwniez
zamieszczone na tej stronie.

4. Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastepujace znaczenie:

a) ,Zamawiajacy” ~— Powiat Wyszkowski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Wyszkowskiego,

b) ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejsze;
Specyfikacji,

¢) L, SIWZ” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

d) ,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2013, poz. 907 z pdzn. zm.).

e) ,Zaméwienie” — nalezy przez to rozumieé zaméwienic publiczne, ktérego przedmiot zostal
W sposob szezegolowy opisany w rozdziale ITI SIWZ,

f} ,,Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega sie o wykonanie Zamowienia, zlozy oferte na
wykonanie Zamdwienia albo zawrze z Zamawiajacym umowe w sprawie wykonania
Zamowienia.

5. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia udostepnia sie na stronie internetowe;
Zamawiajacego: www.powiat-wyszkowski.pl oraz do pobrania w siedzibie zamawiajgcego w
pokoju nr 14 od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowieri Publicznych do uplywu terminu
sktadania ofert.
6. O udzielenie zaméwienia mogy sie ublega¢ Wykonawcy, ktérych oferta bedzie odpowiadata
zasadom okreslonym w ustawie Pzp i spelni wymagania okreslone w niniejszej SIWZ.
[nformacje uzupehiajace
Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia
przeznaczone sg wylgcznie w celu przygotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢
wykorzystywane w inny sposéb.
Wykonawca winien zapoznaé sie z catoscia niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia (SIWZ). Wszystkie zalgczniki zalaczone do ninicjszej SIWZ stanowig jej integralng
czgsc. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawea.
Zamawiajacy informuje, ze:
l.Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art.29 ust 4 ustawy Pzp,



2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziaty w postepowaniu.

3. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosdcei skladania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia UMowy ramowej.

5. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. |
pkt 6 ustawy.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

7. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym jest Powiat Wyszkowski reprezentowany przez Zarzad Powiatu Wyszkowskiego,
Adres: Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkow

Telefon: 29 743 59 35 lub 29 743 59 36

Telefax: 29 743 59 33

Adres strony internetowej: www, powiat-wyszkowski.pl
Godziny urzgdowania: od 8.00 do 16.00

NIP: 762-18-86-920 REGON 550668829

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Wspdlny Slownik Zamdéwien (CPV) — 64.11.00.00 —0 ustugi pocztowe, 64.10.00.00.-7 ustugi
pocztowe i kurierskie 64.11.20.00- 4 —~ushugi pocztowe dotyczace listdw.
Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgezania przesylek listowych i paczek, zgodnie z
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Pz.U. 2 2012 r. poz. 1529), zwrotu przesylek
niedorgczonych i zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz transportu przesylek w okresie od dnia
nastgpujacego po dniu podpisania umowy, nie wezesnie] jednak niz od 1 stycznia 2016 . do dnia
31.12.2018 1. na rzecz:

1} Starostwa Powiatowego w Wyszkowie adres: Aleja R67 2 ,07-200 Wyszkdw.

2) Powiatowy urzad pracy w Wyszkowie adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 07-200 Wyszkéw

3) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie, adres: ul. I Armii Wojska Polskiego
82A, 07-200 Wyszkow.

4) Powiatowego Osrodka Kultury i Sportu w Wyszkowie, adres: 1 Armii Wojska Polskiego 89A,
07-200 Wyszkéw.,

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢

a)  przesytki zwykle - przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

b)  przesytki zwykle priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym

¢)  preesyiki polecone - przesylka rejestrowana nie bgdaca przesylka najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

d)  preesylki polecone priorytetowe - przesyika rejestrowana najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym

¢)  przesylki polecone ze zwrotmym poswiadczeniem odbioru - przesytki nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

) przesythi polecone priorytetowe ze wrotnym poswiadczeniem odbioru - przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,



&) preesylki z zadeklarowanq wartosciy - przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé do wysokos$ci wartodei
przesytki podanej przez nadawce w obrocie krajowym i zagranicznym,.

Gabaryt A- 1o przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dhuigosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dhugosdé 325 mm lub
szerokod¢ 230 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokoséci i wysokoséci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dhugosé) nie moze przekroczy¢ 610 mm.

Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sig:
a) gwykte - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym 1 zagranicznym ,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w  obrocie krajowym i
Zagranicznyin
¢) 2 zadeklarowanq wartosciq - przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybsze]
kategorii z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i zagranicznym
d) ze twrotnym poswiadczeniem odbiory - paczKi rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym
€) za pobraniem — paczki rejestrowe nie bedace paczkami najszybszej kategorii ( za pobraniem
optaty) w obrocie krajowym.
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosei 600 mm, szerokosé 500 mm,
wysoko$é 300 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jesti cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dhugosé 600 mm lub dhugosé 500 mm lub
szerokosé 300 mm,
Maksimum - suma dfugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dtugosé nie moze byc
wigksza niz 3 000 mm, przy czym najwickszy wymiar nic moze przekroczyé 1500 mm.

Zamawiajacy informuje, ze ze wzgledu na specyfike jego dzialalnosci przeszio 90%  wartodci
wysylanych przez niego przesylek listowych to dokumenty urzedowe, w zwigzku z powyzszym
wymaga, aby potwierdzenic nadania przez niego przesylek rejestrowych .. poleconych |
poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez Wykonawece nadawalo im moc
dokumentu urzedowego zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe
(Dz. U. 22012 r. nr 951 poz. 1529).

Zamawiajacy okresli rodzaj przesylek oraz szacunkowe ilosci przesylek dla poszezegélnych
jednostek w formularzu asortymentowo — cenowym stanowigcym zalgeznik Nr 3 do SIWZ.
Podane w zatacznikach szacunkowe ilogci przesylek sporzadzone zostaty w oparciu o dane z
ostatnich 12 miesigcy shiza jedynie orientacyjnemu okredleniu wielkosci przedmiotu zamdwienia.
Faktyczna ilo$¢ przesylek moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
Wykonawey nie przystuguje roszczenie wynikajgce ze zmian ilosciowych w trakcie realizacji
zamowienia. Przekazania oraz odbioru przesylek w ramach poszezegdlnych czedei zamdwienia
dokonywa¢ beda upowaznienia pracownicy Starostwa Powiatowego oraz pozostatych jednostek w
lokalizacji wskazanej przez wykonawce w dniu zawarcia Umowy na terenie miasta Wyszkdw
codziennie w dniach od poniedziatku do piatku w minimalnym przedziale godzinowym od 8.00-
16.00.



Qdbior przesytek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonaweg w  pocztowej kaszce nadawczej pieczgeig, podpisem i datg (dla przesylek
rejestrowych) oraz na zestawieniu ifosciowym wg. kategorii rodzajowych (dla przesylek
zwyklych).

Zamawiajacy jest zobowiazany do wiasciwego przygotowania przesylek do nadania oraz
sporzadzenia zestawien przesylek.

Zamawiajacy jest zobowiazany do umieszezenia na przesyice listowej lub paczce w sposdb trwaty i
czytelny nazwy odbiorcy wraz z adresem doreczenia, okreslenia rodzaju przesytki (zwykla,
priorytetowa, polecona ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru oraz umieszczania na stronie
adresowej przesytki nadruku ( pieczatki) okreslajacej petna nazwe i adres Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie nadawat przesylki w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoich egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek

b} dla przesylek nierejestrowych - zestawienie ilosciowe wedlug poszcezegélnych kategorii
sporzadzone w dwoch egzemplarzach, z ktdrych oryginat przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

Opakowanie przesylek listowych stanowic bedzie odpowiednio  zabezpieczona koperta
Zamawiajacego (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowic zabezpieczenie
przed dostepem do zawarto$ci oraz uniemozliwito uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania,
Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesylek.

Nadanie przesylek nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawceg od Zamawiajacego. W
przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek  Wykonawea poinformuje o tym
telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesylek. Przy braku mozliwosci wyjasnienia
zastrzezen z Zamawiajacym lub ich usuniecia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesylek
nastapi w nastgpnym dniu roboezym,

Wykonawca jest zobowiazany do potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na przesytkach
pocziowych daty ich nadania,

W przypadku nieobecnosci adresata, wykonawca pozostawia zawiadomienie ( pierwsze awizo) o
probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzic i kiedy adresat moze przesytke odebra¢. Termin
do odbioru przesytki od adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo w tym terminie przesylka awizowana jest dwukrotnie. Po
uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przesytki przez adresata.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadezenia ustugi dostarczenia przesylek do kazdego
wskazanego przez zamawiajacego adresu w kraju i za granica.

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia wynikaja z nastepujacych przepisow:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. 22012 r. nr 951 poz.1529),
b) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyinego (Dz.U. z 2000
r. or 98 poz. 1071 z pézn. zm)
¢} Ustawy z dnia 17 listopada 164 roku Kodeks Postgpowania Cywilnego (Dz.U. z 1964 1. nr 43
poz. 296 z pdézn. zm),
d) Ustawy z dnia 6 czerwea 1997 roku Kodeks Postepowania Karnego (Dz.U. z 1997 r. nr 89 poz.
555 z pbzn zm),
e¢) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz.U. 22002 r. nr 153 poz. 12701 z pézn, zm),



f} Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z
pézn. zm) , ktére powinni spetniaé Wykonawcey.”
Ustugi $wiadczone przez Wykonawce powinny speiniaé warunki skutecznego i prawidlowego
dorgczenia postawione w kodeksie postgpowania cywilnego, kodeksie postgpowania karnego 1
kodeksie postepowania administracyjnego (art.44) oraz spelnia¢ warunki skutecznego doreczenia w
postgpowaniach prowadzonych przez sady administracyjne.

Ustugi swiadczone przez Wykonawce z chwilg ich nadania powinny spetnia¢ wymdg zachowania
prawidlowego terminu nadania dla pisma urzedowego. Swiadezenie przez Wykonawce ustug dla
ktdrych przepisy prawa uznaja ze zlozenie pisma w placdwee pocztowej operatora wyznaczonego
réwnoznaczne jest z wniesieniem go do sadu lub termin wniesienia pisma uwaza si¢ za zachowany
jesli przed jego uptywem pismo zostalo nadane w placéwee pocztowej operatora WYZNnaczonego w
tym warunkow art. 165 par.2 kpe, art., 198 b ust.2 PZP art.83 par.3 Prawa o postgpowaniu przed
sadami administracyjnymi art. 57 par.5 pkt 2 kpa, art. 12 par. 6 pkt 2 ordynacji podatkowej a takze
art. 17 Prawo pocztowe.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i za granica objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym.

Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawea bedzie doreczal do siedziby
Zamawiajacego pokwitowane przed adresata potwierdzenie odbioru, niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki , w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 1. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego, (Dz. U. 2013, poz. 545), dla przesylek listowych nie bedacych
przesytkami najszybsze kategorii.”

Wykonawea jest zobligowany do zadania od odbiorcow prawidlowego wypelnienia zwrotnych
potwierdzen odbioru (czytelne podpisy, pieczecie firm).

Dorgczanie przesylek poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca
realizowa¢ bedzie w sposéb umozliwiajacy ostagnigeie skutku okreslonego w nizej wskazanych
przepisach:
a) Ustawy z dnia 14 czerwea 1960 roku Kodeks posigpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000
r.or 98 poz. 1071 z pozn. zm.) w szezegdlnosei art. 57 § 5 pkt. a,
b) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks Postepowania Cywilnego (Dz. U. z 1964 r. nr
43 poz. 296 z pdin. zm.) w szczegdlnosci art, 165 § 2,
¢) Ustawy z dnia 6 czerwea 1997 roku Kodeks Postgpowania Karnego (Dz. U. z 1997 r. nr 89
poz. 555 z pdzn. zm.) w szczegdlnoscei art. 124,
d) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postgpowariu przed sadami administracyjnymi
(Dz. U. 22002 r. nr 153 poz. 12701 z pézn. zm.) w szezegdlnodel art. 65 § 2
e) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 ., poz. 907
z pozn. zm.) w szczegblnosci art. 198 B ust. 2.
W przypadku nieobecnosdci adresata, dot. przesylek poleconych i poleconych ze Zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, przedstawiciel Wykonawey postapi zgodnie z wihasciwymi przepisami
KPA, KPK, KPC 1. w przypadku niecbecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcey pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesyltki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni
roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminic
przesylka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbicru, przesylka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Wykonawca jest
zobowigzany zapewni¢ zabezpicczenie przesylek przed dostgpem o0séb {rzecich, gwarantujace
zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong danych osobowych powierzonych Wykonawcy do
przetwarzania przez Zamawiajacego.
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Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przez  niego przesylek rejestrowych tj.:
poleconych i poleconych ze zwrotnym  potwierdzeniem odbioru wydane przez Wykonawce
nadawato im moc dokumentu urzedowego zgodnie z art, 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
Prawo pocztowe (Dz. U. 22012 r. nr 951 poz. 1529),

Zamawiajacy w zwigzku z tym, iz umozliwia wykonanie zaméwienia przey podwykonawcéw nie
dopuszceza sytuacji, w ktdrej czesé przesytek zostanie nadana przez inny podmiot niz wykonawea i
podwykonawca na rzecz i w imieniu Zamawiajacego. W wyniku tego na dowodzie nadania
przesylki nie moze figurowac inny podmiot niz Zamawiajgcy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwkami nadawczymi na terenie, w ktdrej
znajduje sig siedziba Zamawiajacego oraz wymaga aby punkty niedorgczonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdowaly sie na terenie miasta Wyszkéw, Ponadto punkty niedor¢czonych pod
adres przesylek (awizowanych) Wykonawcey powinny:

- by¢ czynne, co najmniej od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od

pracy w minimalnym przedziale godzinowym od 8.00-16.00.

- w przypadku gdy znajduje sic w lokalu w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosé
gospodarcza musi posiadad wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ushug
pocztowych oraz wyznaczonego pracownika posiadajacego pieczeé Wykonawey, byé
oznakowana w sposéb widoczny: logo i nazwa wykonawcy, a lokal ma by¢ oznakowany logo
operatora. Punkty odbioru Wykonawcy winny posiada¢ zaplecze techniczne gwarantujace
nienaruszalnosé tajemnicy korespondencii.

Do przesylek uzywane beda koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajacego. Waga przesyliki
okreSlona bedzie w stanic zamknietym. Zamawiajacy dopuszcza potwierdzenia odbioru
Wykonawcy.,

Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesylek we wlasnym zakresie w sposob uzgodniony z
Wykonawca.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy. Wykonawca
wystawi fakture VAT, wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, w terminie do 7-go dnia
nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym z 21 dniowym terminem platnosci.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcey bedzie obliczane jako iloczyn ilodci ushug realizowanych
w zakoficzonym okresie rozliczeniowym oraz oplat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta
bedzie potwierdzona co do ilosci w wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.
Wynagredzenie z tytutu wykonania przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane w w/w okresach
rozliczeniowych.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesylek z danej kategorii, ushugi te
bedg rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego stanowiacego,
Zatgeznik nr 3 do STWZ.

Zastrzega sig, ze w przypadku $wiadczenia ustug nie ujetych w opisie przedmiotu zamoOwienia,
podstawa rozliczeri beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat
za ustugt pocztowe $wiadczone przez Wykonaweg/, w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. ar 951 poz. 1529) oraz migdzynarodowe
przepisy pocztowe.

Dopuszezalne sq nastepujace rodzaje i warunki zmiany tresci umowy zwartej w wyniku
rozstrzygnigcia niniejszego postepowania:

a)  zmiana nazwy tub adresu Wykonawcy badz Zamawiajgcego

b) zmiany 0s6b odpowiedzialnych za wspolprace operacyjna,



¢) zmiany terminu wykonania przedmiotu zamoéwienia lub jego czedci, gdy wykonanie
zaméwienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie Zamawiaj acego,
d) zmiany zakresu rzeczowego;

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym, stanowigcym Zatqeznik nr 3
do SIWZ nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji umowy z wyJatkiem ponizszych
sytuacii:
a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku:

b) w przypadku, kiedy wprowadzenie zmian wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana
w/w cen lezy w interesie publicznym;

¢) Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym, stanowigcym
Zatgeznik nr 3 do STWZ ulegna obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku, gdy
oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulamine Wykonawcy beda
nizsze od cen wynikajacych z przediozonej oferty. Wykonawca ma obowiazek wowezas
stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe wobec uslug, wynikajace ze
swojego aktualnego cennika lub regulaminu. Zamawiajacemu przyshiguje mozliwosc
korzystania z programéw rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku
realizowanej umowy.,

Wykonawea odpowiada za niewvkonanie lub nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej chyba, ze
nastapito to wskutek sity wyzszej.

W przypadku niewykonania Jub nienalezytego wykonania ustugi w danym dniu Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie zgodne z przepisami rozdziahu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo Pocztowe.

Wykonawca zobowigzany jest doreczad przesytki przyjete do przemieszezania, na zasadach
okreslonych w Rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe {poz. 1529),
zwanym w dalszej czgdei szezegdlowego opisu przedmiotu zamoéwienia Prawem Pocztowym.

Reklamacj¢ z tytutu niewykonania ushugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawey po uptywie
14 dnia od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesicey od ich nadania.
Termin udzielania odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacii.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyle wykonanie ushgi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy Rozdziatu 8 Prawa Pocztowego oraz obowigzujacych aktéw wykonawczych.
Zamawiajacy zastrzega, aby osoby wykonujace czynnosci objete niniejszym postepowaniem {j,
zatrudnione w dzialalnodcei operacyjne; Wykonawey — zwigzanej z bezposrednim odbiorem 1
dostarczaniem przesylek w tym wydawaniem w punktach odbioru Wykonawcy - byty zatrudnione
przez Wykonawcg na podstawie umowy o prace — minimalna iloé¢ 0séb - 50 %.

Powyzsze zwiazane jest z ochrong danych wrazliwych (dane osobowe), ktore réwniez beda
stanowity przedmiot Wysylki.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia,

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé udzielenia zamowiers uzupelniajacych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt. 6. W zwiazku 7 tym, Zamawiajacy zastrzega prawo do udzielenia Wykonawcy,
w okresie trzech lat od zaméwienia podstawowego, zamowieh uzupelniajacych stanowiacych nie
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wigeej niz 50% wartosci zaméwienia podstawowego, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych, a Wykonawca zobowiazuje sie przyjaé to
zamobwienia.

IV. TERMIN WYKONANTA ZAMOWIENIA
Od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2017 roku.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTE_POWNIU, ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania

Wykonawca posiada aktualne zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na

wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w

obrocie krajowym i zagranicznym przesylek, o ktorym mowa w art. 8 nie lepiej art. 6 ust.1 ustawy z

dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe /Dz. U. z 29 grudnia 2012 poz. 1529/

Ocena tego warunku bedzie dokonana wg formuty spelnia-nie spehia.

2. Wiedza i do$wiadczenie

Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli wykonawcea wykaze, ze wykonal w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krétszy - w tym okresie, co najmniej 1 zamowienie, ktérego przedmiotem bylo §wiadczenie
ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszezania i dorgczania przesylek listowych o wartogci lacznej nie nizszej niz
100.090,00 z1. brutto.

Ocena tego warunku bedzie dokonana przez Zamawiajacego wg formuly spemia-nie spetnia.

3. Potencjal techniczny
Ocena tego warunku bedzie dokonana przez Zamawiajacego na podstawie o$wiadezenia o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg formuly spetnia-nie spelnia,

4. Osoby zdelne do wykoenania zamdéwienia
Ocena tego warunku bedzie dokonana przez Zamawiajacego na podstawie odwiadczenia o
speintaniu warunkow udziatuy w postepowaniu wg formuly spetnia-nie spetnia.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa.

Wykonawca musi znajdowa¢ si¢ w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zaméwienia, a w szczegdlnodei musi dysponowaé $rodkami finansowymi niezbednymi do realizacji
zamdwienia.

Ocena tego warunku na podstawie o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialy w postgpowaniu
wg formuly spelnia-nie spelnia.

VL. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW WYMAGANYCH DLA
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
NIE PODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY PZP

1. W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art, 22 ust. |
ustawy PZP nalezy przedlozyé:



1) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialy w postgpowaniu w trybie art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych - zalaeznik Nr 2 do SIWZ,
2) Dokument potwierdzajacy posiadanic uprawnieri do wykonywania okreslonej dzialalnogci lub
czynnoscei, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania, w szczegblnosei koncesji,
zezwolenia lub licencji tj. zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyimowania, przemieszczania 1 doreczania w obrocie
krajowym i zagranicznym przesylek, o ktérym mowa w art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe /Dz. U. z 29 grudnia 2012 poz. 1529/:
3) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych r6wniez
wykonywanych, gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed upltywem terminu skladania
ofert albo wnioskéw o dopuszezenie do udziahy w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, ustug opisanych w rozdziale V ust. 2 wraz z podaniem ich
wartosel, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
zataczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie - zalgcznik Nr 5 do
SIWZ.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

1) poswiadczenie;

2) oswiadczenie — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie

Jest w stanie uzyskac poswiadczenia, o ktérym mowa w ppkt.1};

W przypadku, gdy ustugi, wskazane w wykazie, o ktbrym mowa w rozdziale V ust, 2 zostaty
wykonane na rzecz Zamawiajacego, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania dowoddéw, o
ktérych mowa w rozdziale V ust. 2.

2. W celu potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
nalezy przedlozyé:

1) Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Zalgcznik Nr 2 do STWZ, .

2) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.] pkt 2 ustawy Pzp, wystawionego nie
wczesnie] niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert,

3) Aktualne zaswiadezenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolpiczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catosel wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione nie wezesniej niz 3 miesigee przed
uptywem terminu skladania ofert,

4) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawea nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosei lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji whasciwego organu wystawione nie wczesnie] niz 3 miesigee przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. Inne dokumenty:

. Formularz oferty - zalgcznik Nr 1 do SIWZ,
2. Formularz cenowy — zalgcznik Nr 3 do SIWZ.
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4. Wykonawca zamieszkaly poza terenem Rzeczpospolitej Polskiej.

t) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w rozdziale 6 ust. 2 pkt 2-4 SIWZ przedklada
dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy,
ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wezesnie] niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert,

- nie zalega z uiszczaniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne
albo, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu- wystawione nie
wezesnie] niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w
postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skladania ofert.

2) Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju , w ktérym Wykonawca ma siedzibe tub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym ofwiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym  organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawea ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

5. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspdélne;j.

Wykonawcy moga wspblnie ubiegaé sic o udzielenie zamdéwienia, Wykonawcey ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenic zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Do podmiotow wspélnie ubiegajacych sie 0 zamawienie publiczne stosuje sic te same przepisy co
do pojedynczego wykonawcy. Kazdy uczestnik wspblnej oferty musi udokumentowaé , iz posiada
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub czynnosci i nie podlega wykluczeniu z
postgpowania. Przy ocenie spelniania innych warunkéw udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy
bedzie brat pod uwage taczny potencjat kadrowy i techniczny wykonawcow ich taczne kwalifikacje
1 doswiadczenie oraz taczna sytuacje ekonomiczng i finansowa.

6. Obowigzki Wykenawcy polegajacego na zasobach innych podmiotow.

Wykonawea moze polegaé na wiedzy i do$wiadezeniu lub osobach zdolnych do wykonanja

zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego

taczonych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié, iz
bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szezegdlnoder
przedstawiajge w tym celu (w zaleznosci od zasobu):

1) pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do zrealizowania czeSel zaméwienia, zawierajace
zakres czynnosci, ktére te podmioty zobowiazuja si¢ wykona¢ — w przypadku, gdy Wykonawca
wykazujac spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu, polega na wiedzy i dos$wiadczenin
innych podmiotdw;

2) pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy oséb na okres
ich udziatu w wykonywaniu zaméwienia, zawierajace takze liste 0séb, ktore zostang przez ten
podmiot udostgpnione — w przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spelnianie warunkéw
udzialu w postgpowaniu, polega na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych
podmiotdw,
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VIL ZASADY POROZUMIEWAI’\IIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
SPOSOB PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

I. Kontakty odbywajg si¢ w formie pisemnej lub faxem (potwierdzonym odbiorem) . Na zadanie
kazdej ze stron, fakt otrzymania faksu jest potwierdzany w formie przestania zwrotnego pierwszej
strony faksu z pieczatka, datg I podpisem czytelnym osoby potwierdzajace] odbidér faksu.
Obowiazek zachowania formy pisemnej, oznacza koniccznodé j&j zachowania pod rygorem
niewaznoscei (bezskutecznodei) ogwiadezenia, dokumentu, wniosku, zawiadomienia oraz informacji.
Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawca jest: p. Mariusz Marszal - Naczelnik
Wydziatu Organizacyinego i Spraw Spolecznych.

2. Wykonawca moze zglasza¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie wszelkich watpliwodci
zwiazanych z SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje zapytania na pismie
lub faxem na numer telefonu podany w rozdziale [ SIWZ.

3. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwiazane z prowadzonym
postepowaniem niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert ,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treéci SIWZ wplynat do zamawiajacego nie pézniej niz
do kofica dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Odpowiedz zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j www.powiat-wyszkowski.pl bez
wskazania zrodta zapytania.

4. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszej specyfikacji a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjac tre§¢ odpowiedzi udzielonej przez
Zamawiajacego.

5. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu skladania ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ z wylaczeniem kryteriow oceny
ofert, warunkdw udziatu w postepowaniu oraz sposobu ich oceniania .Zmiany zamieszczone beda
na stronie internetowej Zamawiajacego.

6. W przypadku, gdy zmiana powodowaé bedzie koniecznodé modyfikacji ofert, Zamawiajacy
przediuzy termin sktadania ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcey i
Zamawiajacego, odnosnie wezesniej ustalonych terminéw, beda podlegaly nowemu terminowi.

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Nie dotyczy.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA,
1. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez 30 kolejnych dni kalendarzowych.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin Zwigzania

oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uplywem terminu zwiazania
oferts, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzej jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT.

1. Wykonawey zobowiazani sa przedstawi¢ oferte zgodnie z formularzami, ktére stanowia
zalaczniki do SIWZ i zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyiikacji Istotnych Warunkéw
ZamOwienia oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Do oferty sporzadzonej na zalgcznika Nr 1 do SIWZ nalezy dotgczy¢ o$wiadezenia i dokumenty
wymienione w rozdziale VI SIWZ.
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2. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub niescieralnym
alramentem oraz podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania firmy na zewnatrz,
Zaleca sig aby strony oferty byly trwale ze sobg polaczone 1 kolejno ponumerowane. W tredci
oferty winna by¢ zamieszczona informacja o ilosci stron.
3. Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z
tlumaczeniami na jezyk polski, sporzadzonymi przez thumaczy przysiegtych.
4. Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania
firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi
oraz przepisami prawa. Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy, nalezy dotaczyé wlasciwe umocowanie prawne.
5. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
6. Wszelkie dotgczone do oferty kopie, winny by¢ poswiadezone za zgodnosé z oryginatem przez
Wykonawce. W przypadku nieczytelnosei lub istotnych watpliwodei co do prawdziwosci kopii,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania oryginatu lub potwierdzenia notarialnego.
7. Oferta powinna obejmowacé cato$é zamdwienia.
8. Zataczniki do niniejszej specyfikacii powinny zostaé wypetnione przez Wykonawee bez wyjatku.
W przypadku gdy jakakolwick czes¢ powyzszych dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy wpisuje on
» hie dotyczy".
9. Do oferty winny by¢ dolaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi
w rozdziale VI niniejszej specyfikacji.
10.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.
1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, Zaleca
sig, aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktore moga byé konieczne do przygotowania
oferty oraz podpisania umowy.
12.Wykonawca zamiesci oferte w zamknigtym opakowaniu (np. kopercie) uniemozliwiajacym
odezytanie zawartoéci bez uszkodzenia opakowania. Na opakowaniu  muszg znajdowaé sie
nastgpujgce oznaczenia:
nazwa i adres Zamawiajacego:
Powiat Wyszkowski,
ul. Aleja R6z 2; 07-200 Wyszkéw

napis: OFERTA ,, PRZETARG NIEOGRANICZONY?” — Swiadczenie uslug pocztowych w

obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Wyszkowie i
jednostek organizacyinych.
- UWAGA: Nie otwiera¢ przed 10.12.2015 r. godz. 10:15.

13. Wykonawca ma prawo zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte za pomoca pisemnego zawiadomienia
przekazanego Zamawiajgcemu przed uplywem terminu skladania ofert.

14. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu powinno by¢  opieczetowane i
oznakowane zgodnie z postanowieniami rozdziatu I SIWZ, a koperta bedzie dodatkowo oznaczona
okresleniami - ZMIANA" lub ,, WYCOFANIE",

15. Wykonawca nie moze wycofaé 1 wprowadzaé zmian w ofercie po uptywie terminu do skladania
ofert.

16. Wykonawca powinien zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii. Informacje te powinien oznaczyé
klauzulg ,,Nie udostgpniac tajemnica przedsigbiorstwa'.

17. W przypadku oferty wspélnej - skladanej przez kilka podmiotéw, oferta musi spetniad
nastepujace warunki:

a) wraz z oferta musi by¢ przedtozona kopia umowy lub inny dokument potwierdzajacy zawarcie
konsorcjum / spétki cywilnej, podpisana przez wszystkich partneréw, przy czym termin na jaki
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zostata zawarta umowa konsorcjum nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamdwienia,

b) oferta powinna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela /
partnera wiodgcego,

¢) upowaznienie do pelnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partnerow - nalezy je dolaczyé do oferty, o ile
nie wynika ono bezposrednio z umowy konsorcjum / spéfki cywilnej,

d) przedstawiciel / partner wiodacy winien by¢ upowazniony do zaciagania zobowiazan i platnosdei
w imieniu kazdego i na rzecz kazdego z partneréw oraz do wylacznego wystepowania w realizacji
umowy - nalezy dotaczy¢ o§wiadczenie,

¢} podmioty wystepujace wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowiazania,

XL MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT.

1.Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Wyszkowie, 07-200 Wyszkéw, ul. Aleja R6z
2, pokd) 39, nie pézniej niz do dnia: 10.12, 2015 r., godz. 10:00.
2. Wszystkie oferty zlozone po podanym Wyze] terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

XI . OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca oblicza ceng oferty i podaje wartosé brutto przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty musi
by¢ wyrazona w zlotych polskich, niezaleznie od wchodzacych w jej skiad elementéw i winna
zawieral wszystkie skladniki kosztéw realizacji przedmiotu zaméwienia - migdzy innymi koszty
transportu do siedziby Zamawiajacego, koszty obstug w okresie gwarancyjnym itp. Cena ta bedzie
brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawarte w
ofercie ceny musza by¢ zaokraglone do dwaoch miejsc po przecinku.

XIII. OTWARCIE I OCENA OFERT.

1. Komisyjne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Wyszkowie, ul. Aleja R622, w
pokojunr 33 w dniu: 10.12.2015 r. 0 godz.: 10:15.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Uczestnictwo w otwarciu ofert pozostawia sig do decyzji
Wykonawcow. Kolejno$é otwierania ofert zgodna bedzie z kolejnoscig rejestracji ich wplywu

do Zamawiajacego.

3. Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy i adresy Wykonawcow, oraz ceny brutio
zawarte w ofertach.

5. W przypadku zawiadomienia Zamawiajacego przez Wykonaweg o wycofaniu oferty,

(co jest dopuszczalne tylko przed otwarciem ofert), wycofanie staje sig skuteczne podczas
komisyjnego otwarcia ofert i potwierdzeniu tozsamosci Wykonawcy wycofujacego oferte.

6. W toku kwalifikacji 1 oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz stosownie do art, 26 ust, 4 Pzp, o$wiadczen 1
dokumentéw potwierdzajacych, Ze zaoferowana dostawa spetnia wymagania okreslone przez
Zamawiajacego w SIWZ.

7. Zgodnie z art. 87 ust.2 ustawy Pzp Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki
pisarskie oraz omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty (zgodnie z art. 87 ust2 ustawy PZP), niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
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X1V, KRYTERIA OCENY OFERT.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujacymi kryteriami:
Cena oferty — 98%.

Termin platnosei — 2%.

1. Cena oferty — 98 pkt (waga kryterium)

Do oceny poszczegdlnych ofert w zakresie kryterium cena oferty zostanie zastosowana metoda
polegajaca na poréwnaniu ceny badanej oferty z najtanszg sposrdd cen przedstawionych przez tych
Wykonaweow, ktorych oferty zostaly dopuszezone do oceny 1 spelniajg warunki okredlone w
Specyfikacji. Jako ceng oferty przyjmuje sic wartoéé brutto podana w formularzu ofertowym.

najniisza cena sposroéd ofert nieodrzuconych
{ - x 98 (waga kryterium)
cenz oferty badanej nieodrzuconej

Maksymalna ilo$¢ punktéw w tym kryterium wynosi 98 pkt.

2, Termin platnoéci 2 pkt (waga krvterium)

Punkty w kryterium termin platnosci beda liczone w sposdb nastepujacy:

Termin platnoéci oferowany przez Wykonawce Liczba punkéw

14 dni 0
21 dni 1
30 dni 2

Maksymalna ilo$¢ punktéw w tym kryterium wynosi 2 pkt.

3. Suma punktow danej oferty uzyskanych z poszczegolnych kryteriéw stanowicé bedzie jej
punktacje kortcowa poréwnywang z wartoéciami dla mnych ofert.

4. Laczna ilos¢ punkiéw otrzymanych przez wykonawce bedzie suma punktow przyznanych w
poszezeg6inych kryteriach - maksymalnie 100 punkt6w.

5. Wykonawca, ktory uzyska najwieksza ilogé punktéw i bedzie spetniat wszystkie warunki
okreslone w SIWZ oraz ustawie Pzp zostanie wybrany do realizacji zamdwienia.

6. Punkty przyznane dla kazdej z ofert wraz ze streszezeniem oceny 1 poréwnania ztozonych
ofert zawierajace punktacje przyznana ofertom w poszczegdlnych kryteriach i laczna
punktacje, zostang zamieszczone w informaciji o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz na
druku protokotu z postepowania.

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY.

Zatacznik Nr 4 do SIWZ — wzér umowy.
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XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY.

I. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcdw
ktorzy ztozyli oferty o :

a} wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy), albo imienia i nazwiska,
siedziby albo adresu zamieszkania i adresu Wykonawey oraz uzasadnienie jej wyboru, a
takze nazwy ( firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcodw, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszezeniem oceny 1 poréwnaniem zlozonych
ofert zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢) Wykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego
oraz zamiesci informacj¢ o ktérych mowa w pkt. 1 lit. a na stronie internetowe] oraz na
tablicy ogloszen w swojej siedzibie,

d) terminie, okreslonym w zgodnie 7 art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
po ktérego uptywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze byé zawarta.

2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza
zostanie podpisana umowa w terminie zgodnym z art, 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych, nie pézniej niz przed uplywem terminu zwigzama oferty z zastrzezeniem pkt. 3.

3. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze zostaé zawarta po uplywie terminu zwigzania
oferta, jezeli Zamawiajacy przekazal Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed
uplywem terminu zwiazania oferta, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie Umowy na
warunkach okreslonych w zlozonej ofercie.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie

wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy wyblerze

oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z Wykonaweg tetefonicznie.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uplywem
termindw o ktorych mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych, jezeli w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia wystapila jedna przestanek z art. 94 ust. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku wystapienia przestanek okreslonych w art,
93 ustawy Prawo zamowien publicznych.

e
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XVILZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Nie dotyczy.

XVII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat
lub moze dozna¢ uszczerbku wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ,, Srodki ochrony prawnej" ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych /Dz. U. z 2013 1., poz. 907 z pdin. zm./.

XIX. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych /Dz. U, z 2013r., poz. 907 =z pdzn. zm./ oraz
przepisy Kodeksu Cywilnego.

16



