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ZAPYTANIE OFERTOWE nr ZP/POKL/9.2/1/2015

Dotyczy: przeprowadzenia doradztwa zawodowego w Zespole Szkél nr 1 im.
Marii Sklodowskiej — Curie w Wyszkowie w ramach projektu systemowego
pn. ,,Zwigkszenie potencjalu szkot zawodowych na Mazowszu”

realizowanego przez Agencj¢ Rozwoju Mazowsza S.A w Warszawie
w partnerstwie z Powiatem Wyszkowskim, wspélfinansowanego przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet IX. Rozwoj wyksztalcenia
i kompetencji w regionach Dzialanie 9.2. Podniesienie atrakcyjnosci i jakoS$ci
szkolnictwa zawodowego.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Powiat Wyszkowski

07-200 Wyszkow

ul. Aleja Roz 2

NIP: 7621886920

REGON: 550668829

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

1. Ewa Cwik - Naczelnik Wydzialu Rozwoju i Funduszy Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie, e-mail: fundusze@powiat-wyszkowski.pl , tel. (0-29) 743 59 13

2. Barbara Koniska — Inspektor w Wydziale Edukacji Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
e-mail: b.konska@powiat-wyszkowski.pl , tel. (0-29) 743 59 49

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.).

IIL. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie doradztwa zawodowego w wymiarze
2 godzin dla jednej osoby w Zespole Szkot nr 1 im. Marii Sktodowskiej - Curie w Wyszkowie
w ramach projektu pn. ,Zwigkszenie potencjalu szkét zawodowych na Mazowszu®
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Kod CPV 85312320-8 — ustugi doradztwa zawodowego.

Celem projektu jest wzrost potencjatu szkolnictwa zawodowego na Mazowszu poprzez
wdrozenie programéw rozwojowych w szkotach i placéwkach ksztatcenia zawodowego,
ktérych organem prowadzacym sa jednostki samorzadu.

W ramach projektu zaplanowano realizacje nastgpujacych form wsparcia:

1) Zajgcia pozalekeyjne z zakresu: jezyki obce (angielski, niemiecki, rosyjski), matematyka,
ITC, przedsigbiorczos¢, trening pozytywnego myslenia, pozytywna komunikacja w pracy,

2) Doradztwo zawodowe,
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3) Doradztwo psychologiczno-pedagogiczne,
4) Staze.
W projekcie uczestniczy¢ beda uczniowie i uczennice szk6l zawodowych — 246
uczniéw/uczennic, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Wyszkowski, .
1) Uczniowie Zespotu Szkét nr 1 im. Marii Skfodowskiej — Curie w Wyszkowie — 110
uczniow /uczennic,
2)  Uczniowie Zespotu Szkot nr 2 w Wyszkowie — 104 uczniéw /uczennic.
3)  Uczniowie Zespolu Szkét w Zabrodziu im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta — 20
uczniow /uczennic,
4)  Uczniowie Zespotu Szkot w Diugosiodle — 12 uczniéw /uczennic.

Po podpisaniu umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcom szczegOlowy harmonogram
zaje¢. Zajecia odbywaé sig¢ beda gldwnie w godzinach popoludniowych w dniach od
poniedziatku do pigtku, natomiast w soboty albo dni wolne od pracy w godzinach
dopotudniowych.

IV.ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Oferenci, ktérzy spetiaja ponizsze warunki:

1. Akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen — zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.

2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

3. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

4. Znajduja si¢ wsytuacji ekonomicznej i finansowe;j zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

5. Brak powigzan kapitatlowych lub osobowych Wykonawcy z Zamawiajacym.

Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

Prosimy, aby oferta wykonawcy zawierata:
1) ceng brutto ustugi — Zatgeznik nr 1 do zapytania ofertowego,

Krytertum wyboru oferty — cena brutto 100%: wybrana zostanie oferta z podang najnizsza
taczng ceng za realizacje catego zamdwienia.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymanie od Pafstwa oferty nie
powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec strony.

O ewentualnym wybraniu oferty zostang Pafstwo poinformowani telefonicznie, e-mailem lub
listownie nie pézniej niz w terminie 2 dni od daty terminu koncowego skladania ofert.

Warunki zmiany umowy:

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy
moze by¢ dokonana w granicach wyznaczonych przepisami ustawy, w tym art. 144
ustawy, wylacznie za zgoda stron, w formie pisemnej pod rygorem niewaznogci.

2. Zmiany umowy moga nastapi¢ w nastepujgcych przypadkach:

a) Zaistnienia omylki pisarskiej lub rachunkowe;j.
b) Zaistnienia sily wyzszej (powodz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,
przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw na realizacje umowy.
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¢) Zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacje umowy, w tym zmiany ustawowej stawki podatku VAT.

d) Wystapienia niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy istotnych okolicznoéci,
ktérych nie mozna bylo przewidzieé przy zachowaniu nalezytej starannosci, ktore
majg wpltyw na terminy realizacji zamdwienia.

e) Zmiany harmonogramoéw lub liczby godzin.

f) Dopuszcza si¢ zmiane osoby wskazanej w ofercie, dodanie kolejnych o0sob do
realizacji zaméwienia przez Wykonawce. Wykonawca do realizacji przedmiotu
zamoOwienia zapewnia osoby posiadajace kwalifikacje i doswiadczenie nie mniejsze
niz okreslone w warunkach udziatu w postepowaniu.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez

podania przyczyny.

V. WYMAGANIA ZWIAZANE Z WYKONANIEM:

O udzielenie niniejszego zamoéwienia moze ubiega¢ sie Wykonaweca, ktory:

» Posiada wyksztalcenie wyzsze z przygotowaniem pedagogicznym oraz kwalifikacje
do prowadzenia okreslonych zajec.

» Nie byl karany za przestgpstwo popenione umyslnie.

» Posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peli praw
publicznych.

» Posiada udokumentowany minimum 2-letni staz pracy.

» dos$wiadczenie zawodowe w pracy doradcy zawodowego.

Termin realizacji zamowienia: 112015 r. — III 2015 r.

Zakres wykonywanych zadan w umowie:
a) prowadzenie doradztwa z zgodnie z harmonogramem realizacji ustugi,
b) prowadzenie karty czasu pracy,
¢) przygotowanie sprawozdania z realizacji doradztwa,
d) przygotowanie i prowadzenie listy obecnosci,
e) przygotowanie sprawozdania ewaluacyjnego.

VI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERT:
Ofertg sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,,OFERTA” (Zalacznik nr 1).

Ofert¢ sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong. W przypadku skiadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego na kopercie nalezy
umiesci¢ napis ,,Oferta na przeprowadzenie doradztwa zawodowego w Zespole Szkél
nr 1 im. Marii Sklodowskiej-Curie w Wyszkowie w ramach projektu systemowego pn.
»Zwigkszenie potencjalu szkél zawodowych na Mazowszu”
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VII. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Formularz ofertowy.

2. Zyciorys — curriculum vitae (CV) osoby realizujacej zajecia z podpisang klauzula o tredci:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do

realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6sn. zm.) oraz ustawg z dnia 22 marca

1990 1. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm.).

Kserokopie dokumentu po$wiadczajacego wyksztatcenie osoby realizujgcej doradztwo.

4. Kserokopie innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,
umiejetnosei oraz doswiadczenie zawodowe.

(OS]

VIII. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie: Cena ofertowa — 100%.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKY.ADANIA OFERT:
Osoby zainteresowane udziatem w projekcie prosimy o skfadanie wymaganych dokumentow
w zaklejonych, zaadresowanych kopertach w siedzibie Zamawiajacego:

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
ul. Aleja Roz 2

07-200 Wyszkow

Pokdj nr 4

poczta elektroniczng na adres e-mailowy: fundusze@powiat-wyszkowski.pl lub faksem pod
nr 29 743-59-33 w terminie do 16.02.2015r. do godz. 14.00

Na kopercie nalezy zamie$ci¢: nazwe i adres Zamawiajacego; nazwe 1 adres Wykonawcy;
dopisek ,Oferta na przeprowadzenie doradztwa zawodowego w Zespole Szkél
nr 1 im. Marii Sklodowskiej-Curie w Wyszkowie w ramach projektu systemowego pn.
sLwigkszenie potencjalu szkél zawodowych na Mazowszu”

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po uptywie wyzej
wymienionego terminu nie b¢dg rozpatrywane.

Zataczniki:
1. Formularz oferty — Zatgcznik Nr 1,
2. Projekt umowy — Zatgcznik Nr 2.
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ZP/POKL/9.2/1/2015

Zalacznik nr 1
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OFERTA

Nawigzujge do zapytania ofertowego nr ZP/POKL/9.2/1/2015 na przeprowadzenie
doradztwa zawodowego w Zespole Szkél nr 1 im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Wyszkowie w ramach projektu systemowego pn. ,Zwi¢kszenie potencjalu szkél
zawodowych na Mazowszu” realizowanego przez Agencje Rozwoju Mazowsza S.A w
Warszawie w partnerstwie z Powiatem Wyszkowskim, wspoifinansowanego przez Unie
Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Dzialanie 9.2.  Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego, oferuje
wykonanie przedmiotu zamowienia za:

- wartos¢ brutfc za 1 godzing .. zh(stownie @ ..., ) x
2 godziny =  warto$C OgOIem BIULtO........ccooviovireeereeeeeie oo ee e zt
(Stownie @ ..o )

1. OSWIADCZAM, 7e zapoznalam/em si¢ z trescig e zapytania ofertowego i uznaje sie za
zwigzang/ego okreSlonymi w niej zasadami postepowania — terminami i warunkami
w niej okreslonymi.

2. OSWIADCZAM, iz uzyskalam/em wszystkie niezbedne informacje do przygotowania
oferty i realizacji zamdwienia.

3. DEKLARUJE, ze wszystkie o$wiadczenia i informacje zamieszczone w niniejsze;
ofercie sg kompletne, prawdziwe i rzetelne.

4. OSWIADCZAM, 7e zapoznalam/em sie z postanowieniami umowy. Zobowigzuje sie
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach w niej
okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. OSWIADCZAM, iz tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostgpnione innym uczestnikom
postgpowania stanowig informacje zawarte w nastepujacych dokumentach: (podac¢ strony
Oferty) cccocvvvevnereeien, — dotgczone do oferty w oddzielnej kopercie.

6. OSWIADCZAM, ze uwazam si¢ za zwigzana/ego niniejszg ofertg na czas wskazany
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia.

7. Do realizacji zam6wienia wskazuje':
C26SE M oo ~PAOEIGY ormimnsm vusome e 5505 1550 et teops et , ktory/a:
a) Posiada wyksztalcenie wyzsze =z przygotowaniem pedagogicznym oraz
kwalifikacje do prowadzenia okreslonych zajeé — ............oooeviveeeni ,

L Nalezy wypelnic tylko dla tych zadan, na ktdre skladana jest oferta.
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b) Nie byt karany/a za przestepstwo popehione umyélnie,
¢) Posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,
d) Posiada udokumentowany minimum 2-letni staz pracy -
8. OSWIADCZAM, ze nie zachodza powigzania kapitalowe Iub osobowe
z Zamawiajacym.
9. Stosownie do tresci zapytania ofertowego, zaméwienie objete oferta zamierzam wykonaé
sam™
10. Nastgpujgce czgsci zaméwienia zamierzam zlecié podwykonawcom:*
L
Y e R SR e e
11. W przypadku udzielenia mi zaméwienia, zobowiazuje sie do zawarcia umowy w miejscu
1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
12. Zatgcznikami do niniejszej oferty (jezeli dotyczy) sa:

) R v ssaa st
7)) R
3) e,

*niepotrzebne skreslié.

MiejSCOWOSE, «.vvvvivniieiiiiiinnn, ydnia ... — 2015 r.

podpis 0soby/osob upowaznionej/upowaznionych do
reprezentowania Wykonawey
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Zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego
nr ZP/POKL/9.2/1/2015

UMOWA
Nr ...RF/POKL/9.2/2015

zawarta w dniu ....... 2015 r. w Wyszkowie

pomigdzy Powiatem Wyszkowskim, reprezentowanym przez Kierowniczke Projektu — Panig Ewe Cwik na
podstawie Uchwaty Nr 200/639/2014 Zarzadu Powiatu w Wyszkowie z dnia 27 maja 20914 r. w sprawie
upowaznienia Naczelnika Wydziatu Rozwoju i Funduszy Starostwa Powiatowego w Wyszkowie do sktadania
o$wiadczen woli zwiazanych z realizacja projektu Powiatu Wyszkowskiego pn. »Zwiekszenie potencjatu szkot
zawodowych na Mazowszu” wspdtfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Powiatu
Wyszkowskiego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013,

przy kontrasygnacie Anny Anuszewskiej — Skarbnika Powiatu,

zwanym w dalszej czgsci Umowy Zamawiajacym,

zwanym dalej ,,Wykonaweg”.

Strony zawieraja umowg o nastepujacej tresci:

§1.

Niniejsza umowa zostata zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. 2013 r. poz. 907 ze zm.).

§ 2.

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie doradztwa zawodowego
w ramach projektu systemowego pn. ,Zwigkszenic potencjalu szkot zawodowych na Mazowszu®,
realizowanego przez Agencj¢ Rozwoju Mazowsza S.A w Warszawie w partnerstwie z Powiatem
Wyszkowskim, w ramach Dziatania 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego”
Priorytet IX ,Rozw6j wyksztatcenia i kompetencji w regionach” Program Operacyjny Kapitat Ludzki,
W okresie 0d ......ccociniiiiiiiiiiniiiiianaen, r. dla 1 uczestnika projektu z Zespolu Szkét nr 1 im. Marii
Sktodowskiej — Curie w Wyszkowie

2. Wykonawca przeprowadzi doradztwo zawodowe w wymiarze 2 godzin zgodnie z zakresem tematycznym
(gdzie godzina zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe
liczacg $rednio 15 minut, gdyz diugosé przerw moze byé ustalana elastycznie).

3. Przed przeprowadzeniem zaje¢ Wykonawca przedtozy w Biurze Projektu zaakceptowany przez dyrektora
szkoly program (sporzadzony na podstawie zakresu tematycznego), stanowigcy Zalacznik Nr 1 do Umowy
w celu zatwierdzenia do realizacji przez Koordynatorke projektu ds. edukacyjnych.

4. Doradztwo odbywa¢ sig bedzie w Zespole Szkét nr 1 im. Marii Sktodowskiej — Curie w Wyszkowie

w terminach zgodnych z harmonogramem realizacji zaje¢ stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Umowy.

§3.
. Koszt przeprowadzenia doradztwa zawodowego strony ustalaja na kwote .......... zt brutto, stownie:
............................... zt brutto. Cena ustugi za jedng godzine wynosi ....... zI brutto. Wykonawca

zobowiazuje si¢ do wykonania ustugi, o ktérej mowa w § 2 w okresie obowigzywania umowy w wymiarze
2 godzin.
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Agencja Rozwoju Mazowsza 5.A,

2. Wykonawca oswiadcza, ze okre$lone w ust. 1 wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zaméwienia. W przypadku osob fizycznych wynagrodzenie zawiera wszystkie
koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdéwienia lacznie z pochodnymi od wynagrodzenia
obciazajacymi Zamawiajacego.

3. Podstawa do wystawienia faktury/rachunku jest podpisany przez obie Strony protokdt zdawczo —
odbiorczy.

4. Zaptata za przeprowadzenie doradztwa zawodowego nastapi po dokonaniu rozliczenia zakonczonego cyklu
zaje¢  pod wzgledem merytorycznym i pozytywnej ocenie jego przebiegu oraz wykonania postanowien
zawartych w Umowie.

5. Naleznos¢ za przeprowadzenie doradztwa zawodowego platna bedzie przelewem do 14 dni od dnia
otrzymania poprawnej faktury/rachunku w wysokosci ustalonej w ust.1.

6. W przypadku braku $rodkéw na koncie Projektu w wymaganym terminie platnosci, zaplata nastapi
niezwlocznie po otrzymaniu kolejnej transzy dotacji rozwojowe;.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizyty monitorujacej przebieg zaje¢ w trakcie ich trwania, majacej
na celu sprawdzenie prawidtowosci realizacji niniejszej Umowy oraz wywiazywania si¢ przez Wykonawce
ze zobowigzan z niej wynikajgcych.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania Umowy w razie stwierdzenia
nienalezytego wykonywania jego postanowien przez Wykonawca.

9. Wartos¢ przedmiotu zaméwienia bedzie obowigzywata w okresie trwania umowy 1 nie bedzie podiegala
zmianie, chyba, Ze na korzy$¢ Zamawiajacego.

10. Niezrealizowanie pelnego wymiaru godzin okre$lonego w ust. 1 spowoduje proporcjonalne pomniejszenie
naleznego wynagrodzenia.

11. Wynagrodzenie okreslone w niniejszej umowie stanowi jedynie wynagrodzenie przystugujace
Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy i obejmuje wszelkie koszty (zobowigzania publiczno-
prawne), lezace zaréwno po stronie Zleceniobiorcy jak i Zleceniodawcy.

§4.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia dokumentaciji przebiegu doradztwa zawodowego, ktora
stanowia:
1) karta czasu pracy,
2) lista obecnosci uczestnika zajeé,
3) dziennik doradztwa zawodowego zawierajacy wymiar godzin, tematy zajec,
4} program doradztwa,
5) sprawozdanie z przebiegu doradztwa
6) zdjecia dokumentujace przebieg doradztwa w wersji elektronicznej (min. 2 zdjecia z zajec).

2. Wykonawca zobowiazuje sie do przeprowadzenia badania ankietowego uczestnikow zajeé, wedhug wzoru
ankiety, stanowiacej Zatacznik Nr 3 do Umowy, po zakoniczeniu udziatu uczestnikéw/czek w zajeciach
i przekazania raportu ewaluacyjnego do Biura Projektu.

3. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu dokumentacje z przeprowadzonego doradztwa zawodowego
okreslong w ust. 1 i ust. 2 po zakoficzeniu zaje¢. Odbidr ushugi nastapi protokotem zdawczo — odbiorczym.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do oznaczenia pomieszczenia, w ktérym realizowane bedzie doradztwo,
zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki  zmieszczonymi na  stronie internetowej:  www.efs.gov.pl, www.mir.gov.pl lub
www.funduszestrukturalne.gov.pl .

§ 5.

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

3. Umowg sporzadzono w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach Jjednym egzemplarzu dla  Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Konirasygnata gidwnego ksiggowego
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