Zarzadzenie Nr .8 /2015
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 11 lutego 2015r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie: Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego

i Spraw Spolecznych oraz powolania Komisji Rekrutacyjnej.

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202), § 3 ust. 1 Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym
w  Wyszkowie, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 65/09 Starosty Powiatu
Wyszkowskiego z dnia 16 czerweca 2009 I, zmienionego zarzadzeniem Nr 27/2012 Starosty
Powiatu Wyszkowskiego z dnia 27 marca 2012 r. i § I5 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa  Powiatowego w Wyszkowie,  stanowigcego zalagcznik  do

Nr XLIV/295/2014 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego  Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1,

1. Oglaszam nabodr na wolne kierownicze stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym

w Wyszkowie: Naczelnika Wydziaty Organizacyjnego i Spraw Spotecznych.
. Ogloszenie o naborze stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

[ L]

3. Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 2 zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji

Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

§2.

1. Powotuj¢ Komisj¢ Rekrutacyjna w skladzie okreslonym w zataczniku nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

2. Wyznaczam Sekretarza Powiatu do przygotowania testu kwalifikacyjnego i pytan
do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej dla kandydatéw na stanowisko, o ktérym

mowa w § I ust. 1.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu,

§ 4.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr .S.../ZOIS
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 11 Iutego 2015r,

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabdér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

I

Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja R6z 2

07-200 Wyszkow

Okreslenie stanowiska:
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych

1)

2)

- Kandydaci powinni spelnia¢ nastepujace wymagania:

wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, preferowane 7 zakresu prawa lub administracji;

b) minimum piecioletni staz pracy, w tym co najmniej trzyletni staz pracy lub
wykonywanie przez co najmniej trzy lata dzialalnosci gospodarczej o charakterze
zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;

¢) peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe:

e) nieposzlakowana opinia;

wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania
administracyjnego, finanséw publicznych, zaméwicn publicznych, instrukeji
kancelaryjnej, ochrony danych osobowych, dostgpu do informacji publicznej;

b) umiejetnodé czytania aktéw prawnych;

¢} umicjetnos¢ pracy w oprogramowaniach Word, Excel oraz obshigi internetu
1 urzadzen biurowych;

d) co najmniej dwuletni staz pracy w administracji samorzadowej;

€) wysoka kultura osobista;

1) umiejetnodé zarzadzania zespolem pracownikow;

g) odpowiedzialnose;

h) sumiennosé;

1) umicjetnos¢ logicznego myslenia, analizy, przewidywania, rozwigzywania
probleméw;

i) komunikatywno$é;

k) samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji;

1) praca pod presja czasu.



4.

5.

Do zadah ogoby zatrudnionej na stanowisku Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego
i Spraw Spolecznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie naleze¢ bedzie,
w szczegoinosci:

1) prowadzenie spraw nalezacych do zakresu dziatania Wydzialu Organizacyjnego
i Spraw Spoftecznych okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie i nadzorowanie wykonywania zadan przez podleglych
pracownikdéw w zakresie:

a) spraw kadrowych;

b) obstugi Rady Powiatu, Komisji Rady Powiatu oraz Zarzadu Powiatu;

¢) obstugi kancelaryjnej 1 sekretariatu;

d) wspdlpracy Starosty Powiatu z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
w ramach ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, nie nalezacych
w $wietle regulaminu do zadan innych wydziatow;

e) promocji ochrony zdrowia i pomocy spolecznej;

f) promocji powiatu;

g) obstugi informatycznej;

h) gospodarki lokalowej, materialowej, zaopatrzenia, bhp, ppoz.;

2)nadzorowanie prawidtowosci udostepniania informacji publicznej;

3) uczestniczenie w opracowaniu budzetu powiatu,

4) weryfikacja pod wzgledem merytorycznym dokumentdw finansowych dotyczacych
spraw Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych;

5) czuwanie nad terminowym zalatwianiem skarg, wnioskow 1 interpelacji;

6) przygotowanie projektéw aktéw prawnych Starosty Powiatu, projektéw uchwal
i innych dokumentéw wnoszonych pod obrady Rady Powiatu, Komisji Rady Powiatu

i Zarzadu Powiatu.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to: praca biurowa w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, z interesantami.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepisébw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Zainteresowane osoby skladaja nastepujgce dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiejgtnosci kandydata, powinny by¢ pos$wiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodnos¢ z oryginalem”;

4) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku o0s6b bgdacych
obywatelami Unii Furopejskiej lub obywatelami innych panstw, ktorym
na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na teryforium Rzeczpospolite] Polskiej,
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilng oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo i ukonczone 18 lat;



3)

6)

7)
8)

9

8.

9.

odwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz o korzystaniu z peini
praw publicznych;

oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego Iub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celdow rekrutacyjnych;

za$wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazaf zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] si¢ o zatrudnienic — wzér
w zalgczeniu do ogloszenia.

Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,,Nabér na stanowisko Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych w  Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresy j numeru telefonu
kandydata nalezy sklada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
Aleja R6z 2, pokdj nr 39 w terminie do dnia 25 lutego 2015r. do godz. 16°°,
Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod numerem telefonu /0-29/ 743-59-38.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr.9.201 5
Starosty Powiaty Wyszkowskiego
z dnia 11 hutego 2015y,

Powoluje Komisje Rekrutacyjna wylaniajacyg kandydata na stanowisko Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
w nastgpujacym skladzie:

1. Sekretarz Powiatu - Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej
2. Inspektor do spraw kadrowych - Sekretarz Komisji Rekrutacyjnej

3. Naczelnik Wydziatu Finansowego - Czlonek Komisji Rekrutacyine;

4. Naczelnik Wydziatu Rozwoju i F unduszy - Czlonek Komisji Rekrutacyjnej
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