Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 23.2016
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia ¥¥.. kwietnia 2016 r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabdér na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja Réz 2
07-200 Wyszkow

2. Okreslenie stanowiska:
Inspektor do spraw wdrazania, realizacji i rozliczes projektow
w Wydziale Rozwoju i Funduszy

3. Kandydaci powinni spelnia¢ nastgpujgce wymagania:
1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, preferowane z zakresu ekonomii, administracii,
prawa, europeistyki;

b) minimum trzyletni staz pracy;

¢) pelna zdoinos¢ do ezynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego fub umysine przestepstwo skarbowe;

e) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania
administracyjnego, funduszy pomocowych, finanséw publicznych, rachunkowosci,
zamdwien publicznych, instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych,
ochrony danych osobowych i dostepu do informacji publicznej;

b} praktyczne umiej¢tnosci w zakresie przygotowania i realizacji projektéw unijnych;

¢) co najmniej roczne do$wiadezenie zawodowe na podobnym stanowisku;

d) umiejetnosé czytania aktow prawnych;

e) umiejgtnos¢ pracy w oprogramowaniach Word, Excel oraz obstugi internetu
i urzadzen biurowych;

f) wysoka kultura osobista;

g) umiejetnosc logicznego myslenia, analizy, rozwigzywania probleméw;

h) umiej¢tnos¢ pracy pod presjg czasu;

1) odpomosé na stres;

J) umiejetnos¢ pracy w zespole;

k) umiejetno$¢ interpretacji przepiséw prawa wspolnotowego i krajowego:

1) umiejetnos¢ negocjowania;

m)odpowiedzialnosé,;



n) samodzielnos¢;
0} systematycznosé;
p) rzetelnose;

q) zaangazowanie;
r) kreatywnosé.

4. Do zadahi osoby zatrudnionej na stanowisku Inspektora do spraw wdrazania,
realizacji i rozliczen projektéw w Wydziale Rozwoju i Funduszy w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie nalezeé bedzie, w szczegélnoscei:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw  finansowych
z zewngtrznych Zrédet finansowania i dofinansowania samorzadu, w tym monitoring
dostepnych funduszy, przygotowanie aplikacji do programéw unijnych i innych,
zarzadzanie projektami, monitoring realizacji projektow;

2) prowadzenie korespondencjii w zakresie funduszy zewnetrznych, tworzenie
i aktualizacia baz danych projektéw  planowanych, przygotowywanych
i zrealizowanych przez Powiat Wyszkowski;

3) wspolpraca z instytucjami centralnymi i regionalnymi, jednostkami zarzadzajacymi
funduszami zewnetrznymi;

4) wspotudziat w powstawaniu projektow wieloletnich i rocznych planéw inwestycyjnych
Powiatu w zakresie mozliwosci wykorzystania funduszy;

5) archiwizowanie dokumentacji projektow.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to: praca biurowa w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, z interesantami.

6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
osob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosit mniej niz 6%,

7. Zainteresowane osoby skiadaja nastepujgce dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowe;
1 dodatkowe umiejgtnosei kandydata, powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginatem”;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku osdb bedacych
obywatelami Unii  Europejskiej Iub obywatelami innych pafstw, ktérym
na podstawie umow migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbgdne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o shuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo i ukericzone 18 lat;

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

6) oswiadczenic kandydata, Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacyjnych;

8) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;



9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ © zatrudnienie — wzér
w zalaczeniu do ogloszenia;

10) w przypadku oséb niepenosprawnych - ktérzy zamierzaja skorzystaé z uprawnienia,
o ktérym mowa art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych - kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, powinna
by¢ poswiadczona przez kandydata na kazdej stronie ,7a zgodnos¢ z oryginalem”.

8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Inspektora
do spraw wdrazania, realizacji i rozliczett projektéw w Wydziale Rozwoju i Funduszy
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu
i numeru telefonu kandydata nalezy sklada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie, Aleja Roz 2, pok6j nr 39 w terminie do dnia 22 kwietnia 2016r.
do godz. 16°°,
Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Kandydaci, ktoérzy spetnili wymagania formalne okredlone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacy;j nego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 2%.2016
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia MF... kwietnia 2016 r.

Powotuj¢ Komisje Rekrutacyjna wylaniajaca kandydata na stanowisko Inspektora
do spraw wdrazania, realizacji i rozliczefi projektow w Wydziale Rozwoju i Funduszy
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie w nastgpujacym skladzie:

1. Jerzy Ausfeld - Sekretarz Powiatu - Przewodniczacy Komisji Rekrutacyijnej
2. Luiza Czyz - Inspektor do spraw kadrowych - Sekretarz Komisji Rekrutacyinej
3. Ewa Cwik - Naczelnik Wydzialu Rozwoju i Funduszy

- Czionek Komisji Rekrutacyjnej
4. Mariusz Piotr Marszat - Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych
- Cztonek Komisji Rekrutacyjnej




