Zatacrnik nr ]

do Zarzadzenia Nr A0.2016
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 3., stycznia 2016 1.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

ogiasza nabdér na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu; |

1.

Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja Roz 2

07-200 Wyszkoéw

. Okreslenie stanowiska:

Inspektor do spraw prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkow
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami

. Kandydaci powinni spelniaé nastepujgce wymagania:

1) wymagania niezbedne: ‘
a) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, preferowane z zakresu geodezji i kartografii;
b) minimum trzyletni staz pracy;
¢) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
¢) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania
administracyjnego, geodezji i kartografii, instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych, ochrony danych osobowych i dostepu do mnformacijt

publicznej;
b) co najmniej roczne do§wiadezenie zawodowe na podobnym stanowisku;

¢) uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii w nastepujacych

= zakresach:

— geodezyjne pomiary sytuacyjno — wysokosciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne;
— rozgraniczante i podzialy nieruchomodci (gruntdw) oraz  sporzadzanie

dokumentacji do celow prawnych;

d) umiejgtno$¢ pracy w oprogramowaniach Word, Excel oraz obstugi internetu

i urzadzen biurowych;
¢) umiej¢tnosé czytania aktéw prawnych;
f) wysoka kultura osobista;
g) umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
h) umiejetnos¢ pracy w zespole;
1) umiejgtnos¢ organizacji pracy whasnej;
J) systematycznosc;
k) sumiennos¢;
1) rzetelnosé,
m}odpowiedzialnosd.



4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Inspektora do spraw prowadzenia
ewidencji gruntéw i budynkéw w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie naleze¢ bedzie, w szczegdnodcei:

1) utrzymywanie w stalej aktualnosci baz danych ewidencji gruntow i budynkow poprzez
biezace wprowadzanie zmian oraz rejestru cen i wartosci nieruchomosci;

2) wydawanie wypisow z rejestru gruntéw oraz zaswiadezeft o posiadaniu gospodarstwa
rolnego;

3) wykonywanie sprostowan bledéw w ewidencji gruntow i budynkdw:

4) przedkladanie propozycji do modernizacji ewidencji gruntéw i budynkow;

5) sporzadzanie rocznych wykazéw gruntéw;

6) prowadzenie spraw z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i zmian uzytkdw
gruntowych;

7) archiwizacja powiatowych baz danych oraz zabezpieczanie baz danych przed utrata;

8) ochrona danych osobowych;

9) prowadzenie teczek z dokumentacja zgodnie z instrukcja kancelaryjna;

10) archiwizowanie wytworzonej dokumentacji.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to: praca biurowa w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, z interesantami.

6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianin oséb
niepelnosprawnych, wynosil co najmniej niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladaja nastepujace dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umicjetnosci kandydata, powinny byé¢ poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodnosé z oryginatem™;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami  Unii  Europejskiej lub obywatelami innych panstw, ktérym
na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego

= okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo i ukoficzone 18 lat;

5) o$wiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz o korzystaniy z pelm
praw publicznych;

6) oswiadczenie kandydata, 7e nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo
skarbowe;

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyinych;

8) zadwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do Zajmowania
w/w stanowiska; .

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o0 zatrudnienie — wzor
w zalaczeniu do ogloszenia.



8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Inspektora
do spraw prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkéw w Wydziale Geodezji
1 Gospodarki Nieruchomosciami w Starostwic Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem
imienia i nazwiska oraz adresu i numeru telefonu kandydata nalezy sklada¢ w Kancelarii
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2, pokéj nr 39 w terminie
do dnia 19 lutego 2016r. do godz. 16°°.
Dokumenty, ktore wptyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Kandydaci, ktorzy spehili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig (imiona} i nazwisko

2. imiona rodzicéw

. Data urodzenia

o

o

- Obywatelstwo

5. Migjsce zamieszkania (adres do korespondencii)

{wskazac okresy zatrudnienia 4 kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy}

8 Dodatkowe uprawnijenia, umiejetnosci, zainteresowania

T lop Stopieh zrajomoddl feaykew sheyan e jazdy, obstuga kompiteray

10. O$wiadezam, ze dane zawarte w pkt 1-3 8§ zgodne z dowodem osobistym seria N L

wydanym przez

lub innym dowodem tozsamosci

T misjscowost | date)

@ www.signform. pl Sp. z 0.0, producent aktywnych formularzy, e-mail: biuro@signform. pi



