Uchwata Nr 112/424/2016
Zarzgdu Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 06 grudnia 2016 1.

w sprawie okreslenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zadania publicznego.

Na podstawie art. 5 ust. 4 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 z pdzn. zm.) uchwala ste,
€O nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin okreslajacy tryb postgpowania o udzielenie dotacji, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zadan publicznych zlecanych przez Powiat
Wyszkowski w brzmieniu, jak w zalaczniku do Uchwaty.

§2.

Tract moc Uchwata Nr 86/322/2016 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 28 czerwca
2016 r. w sprawie okreslenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania
oraz sposobu kontroli wykonania zadania publicznego oraz Uchwata Nr 104/386/2016
Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 04 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w Uchwale Nr 86/322/2016 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 28 czerwcea 2016
r. w sprawie okreslenia trybu postgpowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania oraz
sposobu kontroli wykonania zadania publicznego.

§ 3.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Spolecznych.

§ 4.
Uchwata wechodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik

do Uchwaly Nr 112/424/2016
Zarzagdu Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 06 grudnia 2016 1.

Regulamin

okreslajacy tryb postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposebu

kontroli wykonania zadan publicznych zlecanych przez Powiat Wyszkowski

§1.

Hekro¢ w Regulaminie okreslajgcym tryb postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zadan publicznych zlecanych przez Powiat
Wyszkowski jest mowa o:

1
2)
3)

4)

5)

o L

Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Wyszkowski;

Zarzadzie — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Wyszkowskiego;

ustawie — rozumie si¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2016 1., poz. 239 z p6zn. zZm.);

oferencie - rozumie sig przez to organizacje pozarzgdowe i podmioty wymienione w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. 22016 r., poz. 239 z pozn. zm.);

czaste realizacji projektu — to czas okreslony kazdorazowo w umowie, jednak czas ten nie
jest dtuzszy niz do 31 grudnia danego roku,

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

§2.
Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem przepisow art. 16 ustawy
po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert ogloszonego odrebng uchwalg Zarzadu.
Zlecenie zadafi odbywaé si¢ bedzie w formie wsparcia lub powierzenia realizacji zadania
wraz z udzielaniem dotacji na dofinansowanie lub sfinansowanie ich realizacji.
O przyznanie dotacji na realizacje zadania mogg si¢ ubiegaé organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy.

- O dotacj¢ na realizacj¢ zadania moga sie ubiega¢ uprawnione podmioty z zastrzezeniem,

ze ich cele statutowe sa zgodne z dziedzing zadania.
Zfozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.

. Wysokos¢ przyznanej dotacji na realizacje zadania moze by¢ nizsza od wnioskowane;.
. Srodki finansowe zostang wowczas rozdziclone pomiedzy uprawnionych oferentow,

ktérych oferty beda wylonione w drodze konkursu.

TERMINY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

§3.
Oferty na realizacje zadan nalezy skiadaé w terminach okreslonych kazdorazowo uchwaty
Zarzadu w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie lub powierzenie
realizacji zadan publicznych Powiatu.
Ogloszenie o otwartym konkursie ofert zamieszezone zostanie w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatu, na stronte www.powiat-wyszkowskipl oraz na tablicy ogloszen
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.




KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

§ 4.

1. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadania uznaje sie koszty:

1) bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do Jjego realizacji;

2) uwzglednione w zatwierdzonym budzecie zadania;

3) racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

4) skalkulowane wylacznie w odniesieniv do zakresu zadan realizowanych w ramach
dofinansowanego zadania (dotyczy szczegdlnie kosztéw statych, m.in. czynszu,
rachunkéw  telefonicznych, wynagrodzen pracownikow etatowych — np. kosztem
kwalifikowanym moze by¢ jedynie cze$¢ wynagrodzenia ksiggowego, jezeli wykonuje
on w ramach godzin pracy réwniez inne zadania niezwiazane z obstugg projektu);

5) ponoszone w okresie realizacji zadania okreslonego w umowie;

6) zostaly faktycznie poniesione i udokumentowane, sg poparte wiasciwymi dowodami
ksiggowymi oraz sa prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowe;j.

2. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadania przyjmuje ste¢ zakup uslug i débr
integralnie zwigzanych z realizacja zadania m.in., takich jak:

1) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np.: koordynator projektu, obstuga
administracyjno-biurowa, obstuga finansowa,

2) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. trenerzy, eksperci, artysci, pedagodzy,
psycholodzy, inni specjalidci realizujacy zadania (koszt umowy zlecenia, umowy
o dzieto lub cz¢$¢ wynagrodzenia odpowiadajgca zaangazowaniu danej osoby
w realizacje projektu);

3) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg projektu — w stosownej czesci,
przypadajgce] na dany projekt (w tym np. oplaty za telefon/faks, Internet, optaty
pocztowe, czynsz, centralne ogrzewanie);

4} ubezpieczenie lokalu, sprzetu,

5) koszty zwigzane z uczestnictwem bezpoérednich adresatow projektu w tym np.:
materialy szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywnosé,
koszty zwigzane z eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby
beneficjentéw np. noclegowni, $wietlic itp., przejazd beneficjentdéw, nagrody dla
beneficjentow w konkursach, ubezpieczenie uczestnikow p.;

6) wyjazdy sluzbowe 0s0b zaangazowanych w realizacje projektu;

7) wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi projektu w tym m.in.: plakaty, ulotki,
ogloszenia prasowe, banery, gadzety promocyjne itp.

3. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w
znaczeniu kasowym, tj. jako rozchéd $rodkow pienieznych z kasy lub rachunku
bankowego oferenta, za wyjatkiem wkladu osobowego. Dowodem poniesienia wydatku
Jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej
wraz z dowodami zaplaty.

4. Koszty kwalifikuja sie do dofinansowania (stanowia koszty kwalifikowalne), pod
warunkiem, ze nie sg finansowane z innych zrédet.

WYDATKINIEKWALIFIKOWANE

§ 5.
1. Dotacje na realizacje zleconych zadan publicznych, nie moga by¢ wykorzystane na:
1) remonty budynkdw,
2) zadania i zakupy inwestycyjne,
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3) dotowanie przedsigwzig¢, ktére sg dofinansowywane z budzetu mnych jednostek
samorzadu terytorialnego lub wojewddztwa lub na podstawie przepiséw szezegdlnych,

4) budowe, zakup budynkdw lub lokali, zakup gruntow,

5) dzialalno$¢ gospodarcza podmiotow,

6) dzialalnos¢ polityczna i religijna,

7) zadania bgdace juz w trakcie realizacji,

8) optaty bankowe,

9) zakup wyposazenia, z wyjatkiem zakupu wyposazenia stuzacego do realizacji danego
zadania.

Do wydatkow, ktére nie moga byé finansowane w ramach dotacji udzielanych przez

Powiat, nalezg wydatki nieodnoszace si¢ jednoznacznie do projektu, w tym m.in.:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminic zobowigzan;

3) wydatki finansowane aktualnie z innych Zrédet;

4) nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowe] dla oséb

zajmujacych si¢ realizacjg zadania.

Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacja zadania ponosi oferent.

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku zaréwno ze Srodkéw publicznych jak i

niepublicznych.

ZASADY KONSTRUOWANIA BUDZETU

§ 6.

. Kosztorys zadania obejmuje przedstawienie kosztow kwalifikowanych w podziale na;

1) koszty merytoryczne (bezposrednie), w tym m.in.: wynagrodzenie trenerdw,
ekspertow, pedagogdw, materialy szkoleniowe, wynajmu sali, druku publikacii,
nagrody, wyjazdy stuzbowe, ulotki, ogloszenia, zaproszenia, wynajem autokaru,
noclegi uczestnikow itp.;

2) koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne (posrednie), w tym m. in.:
koordynator projektu, obstuga ksiegowa, obstuga administracyjno-biurowa, optaty za
czynsz, telefon/faks, Internet, centralne ogrzewanie, oplaty pocztowe, ubezpieczenia
majgtkowe i osobowe, amortyzacja wyposazenia wg. obowigzujacej stawki, materiaty
biurowe i artykuty pismiemnicze (np. dhugopisy, papier, teczki, toner) zuzyte na
potrzeby projektu.

. Poziom kosztéw posdrednich zadania publicznego nie moze przekroczyé 20% lgcznej

wartodci wszystkich kosztow realizacji zadania publicznego.

- W przypadku gdy w kosztach zadania uwzgledniono ushugi cateringowe, dotacja na ten cel

nie moze przekroczy¢ 10% wartosei zadania.

. Koszty promocji zadania nie mogg przekroczy¢ 5% taczne] wartodci wszystkich jego

kosztow,

§7.

. Wnioskowana kwota dotacji przy wspieraniu realizacji zadania nie moze przekroczy¢ 90%

catkowitego kosztu projektu.

. Wkiad wlasny organizacji moze stanowié¢ wklad:

1) finansowy, czyli $rodki finansowe wiasne oferenta, $rodki finansowe z innych Zrodel,
swiadczenia pienigzne od odbiorcoéw zadania;

2) wkiad osobowy, czyli praca spoleczna crlonkéw i $wiadezenia wolontariuszy
planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego;
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3) wkiad rzeczowy, czyli np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia,
zasob udostepniony lub ustuga $wiadczona na rzecz organizacji przez inny podmiot
nieodptatnie np. ushuga transportowa, hotelowa, poligraficzna 1tp. wykorzystana w
realizacji zadania publicznego.

Wkiad wiasny oferenta moze stanowic¢ wylacznie wkiad rzeczowy i osobowy.

. Oferent podczas realizacji zadania zobowigzany jest do wykorzystywania wkiadu

wlasnego finansowego zgodnie z kosztorysem, a takze wniesienia wkladu osobowego,

pozafinansowego zadeklarowanego w ofercie.

Wkiad rzeczowy moga stanowié:

1) koszty wykorzystania pomieszczen i lokali — rozliczany jest na podstawie umowy
uzyczenia lub oswiadczenia uzytkujacego pomieszezenie, lub o$wiadczenia oferenta
(o$wiadczenia musza zawiera¢ skalkulowang warto$é uzyczonych pomieszczen);

2) koszt wyposazenia i materiatéw — udokumentowanie stanowi umowa darowizny (np.
materialdéw biurowych, zywnosei) lub o$wiadczenie oferenta o wykorzystywanych na
realizacj¢ zadania zasobach rzeczowych wraz z ich aktualng wycena, sporzadzona w
oparciu o ceny rynkowe;

3) wykorzystanie samochodu prywatnego - rozliczenie ilogei przejechanych kilometréw
odbywa sie na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu, a kwota zwrotu kosztow
podrézy wyliczana jest na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw shuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych whasnoseig pracodawcey (Dz. U. Nr
27, poz. 271 z pdzn. zm.).

Wkiad osobowy moze stanowi¢ $wiadczenie wykonywane przez wolontariuszy, przy

czym:

1) zakres, sposob i liczba godzin wykonywania $wiadczen przez wolontariusza muszg

by¢ okreslone w pisemnym porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy,

2) wolontariusz powinien posiada¢ kwalifikacje i spelnia¢ wymagania odpowiednie do
rodzaju i zakresu wykonywanego $wiadczenia,

3) jesli wolontariusz wykonuje prace wymagajgce odpowiednich kwalifikacji to
kalkulacja wkladu pracy wolontariusza powinna byé dokonana w oparciu o
obowigzujgce stawki rynkowe, za$ w pozostatych przypadkach przyjmuje sie, iz
warto$¢ Swiadczenia jednego wolontariusza nie moze przekroczyé kwoty 13 zl za
jedng godzing pracy.

TERMINY I WARUNKI SKEADANIA OFERT

§ 8.

Warunkiem ubiegania si¢ o przyznanie dotacji na realizacje zadania jest zlozenie oferty
na zasadach okres$lonych w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

Zlozona oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okreslonym w zgodnym z wzorem,
stanowigcym zatgeznik do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert 1 ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). Formularz oferty dostgpny jest na stronie
www.bip.powiat-wyszkowski.pl, zakladka organizacje pozarzadowe -  wzory
dokumentéw.

Oferty, skiladane w konkursach, nalezy sklada¢ osobiscie w zamknietych kopertach w
kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie lub za posrednictwem poczty na adres
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.
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O zachowaniu terminu zlozenia oferty decyduje data wplywu do urzedu.
Nie bedg przyjmowane oferty przesylane drogg elektroniczna.

§ 9.

. Zgodnie z ustawa ogloszenie o konkursie zamieszczone jest co najmniej 21 dni przed

uplywem terminu sktadania ofert.

. Ogloszenie konkursu ofert zawiera informacje o:

1) rodzaju zadania,

2) wysokosci $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,

3) zasadach przyznawania dotacji,

4) terminach i warunkach realizacji zadania,

5) terminic skiadania ofert,

6) trybie 1 kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru
ofert,

7) zrealizowanych przez powiat wyszkowski zadaniach publicznych w roku poprzednim
wraz z podaniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym 1
podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

ZASADY, TRYB i KRYTERIA WYBORU OFERT

§ 10.

. Zlozone oferty podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej przez Komisje Konkursowa

powolang przez Zarzad odrebng uchwaty, dzialajaca na zasadach okreslonych corocznie w
Programie wspolpracy Powiatu Wyszkowskiego z organizacjami pozarzadowymi oraz z
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy.

Pracownik odpowiedzialny za wspolprace z organizacjami pozarzadowymi lub
wykonujacy zadania w zakresie objetym konkursem, na prosbe oferenta udziela
informacji na temat konkursu i warunkéw formalnych, ktére oferta powinna spetiad,
Pracownik nie moze sporzadzac oferty w imieniu organizacji oraz nie moze ingerowaé w
jej tresé.

§11.

. Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnodei i prawidtowoscei oferty.
. Oferta jest uznana za kompletna, jezeli dotaczone zostaty wymagane zatgezniki:

1} harmonogram (w przypadku zadania realizowanego w okresie diuzszym niz jeden rok
budzetowy);

2) kalkulacja przewidywanych kosztéw (w przypadku zadania realizowanego w okresie
dtuzszym niz jeden rok budzetowy),

3) kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodno$é z oryginatem, w przypadku
gdy oferent jest spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy.

. Oferta uznana jest za prawidtowg gdy:

1) jest zgodna z celami 1 zalozeniami konkursu;

2} ztozona jest na whasciwym formularzu;

3) zlozona jest w wymaganym w ogloszeniu terminie;

4) oferent jest uprawniony do udzialu w konkursie;

5) jest zgodna z dzialalnoscia statutowa oferenta;

6) termin realizacji zadania zgadza si¢ z terminem wymaganym w ogloszeniu o konkursie.

. Strony oferty polaczone winny byé w sposéb trwaly np. zszyte, spiete (nie bindowane).
. Oferty niekompletne i nieprawidlowe bedg odrzucone ze wzgledow formalnych.
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. Zadanie moze uzyska¢ dofinansowanie tylko w ramach jednego konkursu ofert w danym

roku. Zlozenie tej samej oferty realizacji zadania do réznych merytorycznie konkursow
powoduje jej odrzucenie ze wzgledéw formalnych.

§ 12.

. Oferty, ktore przeszly ocene¢ formalng zostang ocenione merytorycznie przez Komisje

Konkursows.

. Dopuszcza si¢ na etapie badania oferty pod wzgledem merytorycznym wprowadzenie

przez oferenta w kosztorysie realizacji zadania publicznego korekty oczywistej omytki
rachunkowej, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

. Oczywista omylka rachunkows jest widoczny, niezamierzony blad rachunkowy.

Popetniona omyltka rachunkowa moze zosta¢ uznana za majaca charakter oczywisty, gdy
jest widoczna w trakcie sprawdzania poprawnosci wyliczen, jest bezsporna i mozliwa do
poprawlienia bez koniecznosci odwolywania sie do innych dokumentéw.

. W przypadku stwierdzenia uchybiefi wymienionych w ust. 2 oferent zostanie wezwany

poprzez e-mail podany w ofercie do ich uzupehienia w terminie 3 dnji od daty otrzymania
wezwania.

. Oferta, ktorej wad nie usunigto w wyznaczonym terminie podlega odrzuceniu.
. Komisja Konkursowa w trakcie oceny oferty moze zada¢ od podmiotu dodatkowych

informacji oraz uzupelnienia dokumentacii.

7. Kryteria oceny merytorycznej oferty zlozonej na wsparcie realizacji zadania publicznego.
tabela nr |
Lp. Kryterium oceny Maksymalna ifosé
punktow

1. Ocena mozliwodci realizacji zadania publicznego 10
2., Ocena przedstawionej kalkulacji koszt6w realizacji zadania, w tym w 20

odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje 0sdb, 10

przy udziale ktérych zadanie bedzie realizowane
4. Ocena planowanego udziatu srodkéw finansowych wlasnych lub 20

srodkow pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania

publicznego
5. Ocena planowanego wkladu rzeczowego, osobowego, w tym 20

swiadczenia wolontariuszy i pracy spotecznej czlonkow
6. Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych realizowanych 20

w latach poprzednich (rzetelnosé i terminowosé oraz sposob rozliczenia

otrzymanych na ten cel §rodkow)

RAZEM | 100 pkt
8. Kryteria oceny merytorycznej oferty zlozonej na powierzenie realizacji zadania
publicznego.
tabela nr 2
Lp. Kryterium oceny Maksymaina ilo§é
punktow

Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego 10

Ocena przedstawione] kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym w | 30
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania




3. Ocena proponowanej jakodci wykonania zadania i kwalifikacje oséb, | 10
przy udziale ktérych zadanie bedzie realizowane
4. Ocena  planowanego wkladu rzeczowego, osobowego, w tym | 30
Swiadczenia wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkdw
5. Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych realizowanych 20
w latach poprzednich (rzetelnos¢ i terminowos$¢ oraz sposéb rozliczenia
otrzymanych na ten cel $rodkow)
RAZEM | 100 pkt
9. Oferty, ktore otrzymajg w ocenie merytorycznej srednia ocen ponizej 60 pkt, nie uzyskuja
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rekomendacji do dofinansowania.

§ 13.

. Konkurs rozstrzyga Zarzad w formie uchwaly, po zapoznaniu si¢ z opinia Komisji

Konkursowej.

Opinia Komisji Konkursowej nie jest wigzgca dla Zarzadu, ktéry moze:

1) w pelni zgodzi€ sie z opinig Komisji;

2) nie uwzgledni¢ opinii Komisji w calosci;

3) czgsciowo zgodzi€ sig z opinia Komisji, a w czesei dokonaé wlasnego wskazania.
Od decyzji Zarzadu nie przystuguje odwolanie,

W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wiecej niz jedna oferta,

. Ogloszenie wynikow otwartego konkursu ofert zawiera w szezegdlnodei;

1) nazwe oferenta;
2) nazwe zadania publicznego;
3) wysokos$¢ przyznanych $rodkéw publiczaych.

. Wyniki otwartego konkursu ofert oglasza sie niezwlocznie po wyborze oferty w Biuletynie

Informacji Publicznej oraz na stronie www.powiat-wyszkowski.pl

O przyznaniu badZ odmowie przyznania dotacji nalezy pisemnie zawiadomi¢ oferentéw.
Ostateczne rozstrzygniecie konkurséw nastapi nie poézniej niz w ciagu 45 dni od
zakonczenia naboru ofert.

ZAWARCIE UMOWY I PRZEKAZANIE SRODKOW

§ 14.

Uchwala Zarzadu w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na wsparcie lub
powierzenie realizacji zadan publicznych Powiatu stanowi podstawe do udzielenia dotacii
1 zawarcia pisemnej umowy z oferentem - Zleceniobiorcg, ktérego oferta zostala wybrana
w konkursie. Ramowy wzor umowy okreslony zostat w rozporzadzeniu Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z
wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300),

Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana m.in. wowezas, gdy Komisja
Konkursowa stwierdzi:

1) ze kosztorys zostal zawyzony,

2) gdy lgezna wnioskowana kwota dofinansowania na wybrane projekty przekracza

wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na wsparcie zadania,
3} gdy na realizacje zadania wplyneta wiecej niz jedna oferta,

. Jezeli oferent zgodzi si¢ za zaproponowang kwote zrealizowaé zadanie, nastepuje

podpisanie umowy.



4. W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent moze zhozyé
oswiadczenie o rezygnacji z realizacji zadania. O$wiadczenie podpisane przez osoby
uprawnione nalezy zlozy¢ na pismie do Zarzadu.

5. Termin rozpoczecia realizacji zadania okreéla umowa i nie moze by¢ on wezesniejszy niz
data podj¢cia przez Zarzad uchwaly rozstrzygajgcej otwarty konkurs ofert.

6. Dotacja na realizacje zadania zostanie przekazana na konto bankowe wskazane w umowie
przez Zleceniobiorce.

7. Zleceniobiorca nie ma obowiazku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego lub
subkonta dla potrzeb realizacji zadania.

8. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku lub subkonta do
obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji.

9. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej  dokumentacji
finansowo-ksiggowej i ewidencji  ksiegowej dotyczacej realizowanego zadania
publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r, poz. 330 z pozn. zm.), W sposob umozliwiajacy
identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.

ZASADY REALIZACJI ZADANIA 1 ROZLICZANIA DOTACJH

§15.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, 7e zadanic jest wspoHinansowane ze
srodkow otrzymanych z Powiatu. Informacja na ten temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz wystgpieniach
publicznych dotyczgcych realizowanego zadania publicznego.

§ 10.

1. Wysokos¢ $rodkéw finansowych innych niz pochodzacych z dotacji moze sie zmieniaé, o
ile nie zmniejszy sie udziat tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacii.

2. Warto$¢ wkladu osobowego oraz wkiadu rZeczowego, moze si¢ zmieniad, o ile nie
zmniejszy si¢ udzial tej warto$ci w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

3. Dopuszcza sig przesuwanie srodkéw pochodzacych z dotacji nie wiekszymi niz 20% danej
pozycji budzetowej, z zastrzezeniem, ze:

a) srodki nie zwigksza wartosci wydatkéw na wynagrodzenia;
b) przesuniecia nie zwiekszg wartosci kosztow obstugi zadania, kosztéw promocji oraz
cateringu.

4. Przesunigcia, o kiérych mowa w ust. 2 przekraczajace limit 20% wymagaja zgody
Zarzgdu oraz podpisania wlasciwego aneksu.

5. Niedopuszczalne sq zmiany pozycji, decydujacych o wyborze danej oferty, dotyczacych
zakresu rzeczowego realizowanego zadania (liczby $wiadczen), czy polegajace na
zmuniejszeniu wkiadu wiasnego Zleceniobiorcy.

6. Wszelkie zmiany zwigzane z harmonogramem oraz zmiany merytoryczne wynikle w
trakcie realizacji zadania powinny byé zglaszane na biezaco, pisemnie do Zarzadu w
formie prosby o akceptacje.

§17.

1. Rozliczenie dotacji nastgpuje po zakoficzeniu realizacji zadania na podstawic
sprawozdania. Wzor sprawozdania stanowi zalacznik do rozporzadzenia Ministra Rodziny,
Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).



2. Podstawg do dokonywania rozliczen finansowych érodkow pochodzacych z dotacji jest
sprawozdanie z wykonania zadania, ktore wykazuje zgodno$¢ wykonania zadania z
umowa.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania.

4. W uzasadnionych przypadkach Zleceniodawea moze wezwad Zleceniobiorce do zlozenia
czgsciowych sprawozdai z wykonania zadania publicznego. W takim przypadku
sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

5. Wymagane jest rozliczenie calego zadania, tzn. otrzymane] dotacji jak i érodkéw
finansowych wlasnych wskazanych w ofercie.

6. Rozliczenie dofinansowania nastgpuje na podstawie zestawienia faktur (rachunkéw)
zwigzanych z realizacja zadania publicznego, bedacego czgécig  sprawozdania.
Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidlowe opisanie dokumentéw ksiegowych oraz
ich przechowywanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

7. Zleceniodawca ma prawo zgdaé, aby Zleceniodawca w wyznaczonym terminie,
przedstawil dodatkowe informacje, wyjasnienia, dowody do sprawozdania, o ktérym
mowa w ust. 3 i 4. Zadanie to jest wigzgee dla Zleceniobiorcy.

8. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, w terminie
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.

9. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust, 8, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U, z 2013 . poz. 885, z poZn. zm.),

10. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 7 i 8, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawece.

11. Przyznane $rodki finansowe dotacji oraz uzyskane w zwiagzku z realizacja zadania
przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia zakofczenia realizacji zadania
publicznego, nie pézZniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktorym jest
realizowane zadanie publiczne.

12. Niewykorzystang kwote dotacji przyznana na dany rok budzetowy Zleceniobiorca
jest zobowiazany zwréci¢ do dnia 31 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego lub w
przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie
15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

13. Dowody ksiggowe, dotyczace realizacji zadania, powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z
rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktora dokumentuja, kompletne oraz
wolne od bledéw rachunkowych.

14. Dokumentami potwierdzajacymi koszty mogg by¢ m.in.:

1) faktury VAT,

2) faktury korygujace;

3) rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

6) listy plac;

7) uwmowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne — rachunki do tych uméw
wraz z obowiazujgcymi narzutami;

8) umowy sprzedazy wraz z zalgezonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie
wydatku w zwigzku z zawarciem umowy np. dowdd wplaty, wyciag z rachunku
bankowego, polecenie przelewu;



9) rozliczenie wyjazdéw stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia
wyjazdu stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i doktadnym opisem
potwierdzajacym powigzanie wyjazdu shuzbowego z celami projektu;

10) zastgpeze dowody ksiegowe, tj. dokumenty, ktére mogg byé sporzadzone na
udokumentowanie zapiséw w ksigdze dotyczacych niektérych kosztow (wydatkow),
do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zr6dlowego. W przypadku
uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych dowodéw zrodtowych,
kierownik jednostki moze zezwolié na udokumentowanie operacji gospodarczych za
pomocg dowodow zastepczych sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacii.
Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sa zakupy
opodatkowane VAT.

15. Dowodami zaplaty sg w szczegolnosei:

1) wyciag ze wskazanego w umowie
potwierdzajacy dokonane operacje bankowe;

2) rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki;

3) raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek;

4) KW (Kasa Wyplaci) potwierdzajace dokonanie zaplaty.

16. Wkiad wlasny niefinansowy rzeczowy zaangazowany w realizacje projektu moze zostaé
rozliczony w szezegolnosei na podstawie:

1) umowy uzyczenia;

2) oswiadczenia Zleceniobiorcy o wykorzystywanych, na realizacje zadania zasobach
rzeczowych.

17. Wkiad wiasny niefinansowy osobowy zaangazowany w realizacje projektu moze zostaé
rozliczony na podstawie umowy o wolontariacie.

18. Wszystkie oryginaly dokumentéw stanowiacych dowdd poniesionych wydatkéw powinny
by¢ wystawione na Zleceniobiorce oraz zawieraé, sporzadzony w sposob trwaly, opis:

rachunku  bankowego Zleceniobiorcy

tabela nr 3

zawartg pomigdzy Powiatem Wyszkowskima ...............o
Sposdb finansowania:

Ze Srodkdw wiasnych lub innych Zrodek; ............. zt
Z dotacji Powiatu Wyszkowskiego: .................... zt
Poza zadaniem: ................... o 7
Razem warto$¢ faktury: ... 71

Wydatek zostal dokonany zgodnie z ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwient publicznych. | ..............
(Dz. U, 22015 1. poz. 2164) data

pieczatka imienna i funkeja lub czytelny
podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Stwierdzam , ze wydatek jest legalny, celowy,

oszczedny. Zakupiony towar faktycznie

pieczgtka imienna i funkcja lub czytelny

dostarczony, ustuga zrealizowana. data podpis osoby uprawnionej zgednie z KRS
Sprawdzono  pod  wzgledem  formalnym i
rachunl(-Ow m- ................. : .......... ...,.. ....... ‘..:...- .

Y data pieczatka imienna i funkeja lub czytelny

podpis oscby odpowiedzialnej za
prowadzenie ksiegi rachunkowej

Zaptacone gotowka/przelewem wdniu..................
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19. Powyzszy opis dotyczy wszystkich dokumentéow pochodzacych z dotacji, $rodkéw
wiasnych (faktur, rachunkéw, umoéw cywilnoprawnych i innych  dokumentdw
stanowigcych rozliczenie zadania).

20. Sprawozdania poddawane sa analizie pod wzgledem merytorycznym przez Wydziat
Organizacyjnych i Spraw Spolecznych w terminie 14 dni od daty wplyniecia
sprawozdania. W przypadku stwierdzenia uchybien Wydziat pisemnie wzywa
Zleceniobiorcg o ich uzupehienie.

21. Analizy formalno-rachunkowej dokonuje Wydzial Finansowy w terminie 14 dni od daty
otrzymania sprawozdania z Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych. W
przypadku stwierdzenia uchybien Wydziat pisemnie wzywa Zleceniobiorce o ich
uzupetnienie.

22. Btedy lub braki w zlozonym przez Zleceniobiorcg sprawozdaniu winny by¢ przez niego
usuwane lub uzupetniane w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu. Nieusuniecie
bigdow lub nieuzupetnienie brakéw w sprawozdaniu we wskazanym terminie, moze
skutkowa¢ odmowa akceptacji sprawozdania i mozliwoscia rozwigzania umowy przez
Zleceniodawcg.

23. Wprzypadku braku uchybien Zleceniobiorca zostaje pisemnie poinformowany o
przyjeciu sprawozdania.

24. Zatwierdzenia sprawozdania dokonuje Starosta Powiatu Wyszkowskiego, po uprzedniej
akceptacji przez naczelnika Wydziatu Organizacyjnego pod wzgledem merytorycznym,
naczelnika Wydziatu Finansowego pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz
Skarbnika Powiatu.

25. Umowe uznaje si¢ za wykonang z chwilg zaakceptowania sprawozdania.

26. Niezlozenie sprawozdania w terminie okreslonym w umowie nak}ada na Zleceniodawce
obowigzek pisemnego wezwania Zleceniobiorcy do zlozenia sprawozdania w
wyznaczonym terminie. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje zaplata przez
Zleceniobiorce kary umownej w wysokodci okreslonej w umowie oraz moze byé
podstawg do odstapienia od umowy przez Zleceniodawce.

KONTROLA ZADANIA

§18.
1. Powiat moze dokonywa¢ kontroli i oceny realizacji zadania, a w szczegdlnodei:
1} stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
3) prawidlowodci wykorzystania $rodkow publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;
4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona przez upowaznionych pracownikéw urzedu w kazdym
czasie, zarowno w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu, nie pozniej niz w
ciggu S lat od daty jego zakonczenia. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w siedzibie
wizedu, w siedzibie Zleceniobiorey lub w miejscu realizacii zadania.

3. W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy urzedu mogg bada¢ dokumenty i inne nogniki
informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania
zadania oraz zada¢ udzielania ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania
zadania.

4. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowiazany dostarczyé lub udostepnic
dokumenty i inne noéniki informacji oraz udzielié wyjasnient 1 informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujgcego (termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od momentu
otrzymania wezwania).

11



5. O wynikach kontroli Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidfowoscl przekazuje mu wnioski i zalecenia majace na celu ich
usunigcie. Zleceniobiorca w terminie okreslonym w umowie zobowigzany jest do
wykonania zalecefi i poinformowac o tym Zleceniodawce.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19,

1. Zwrot calodci dotacji lub jej czgdci nastepuje w sytuacjach, gdy:

1) dotacja w calosei lub czedci zostata wykorzystana niezgodnie 7 przeznaczeniem (np. na
inne zadanie niz przewidziane w ofercie);

2) dotacja w calosci lub czesci zostata pobrana nienaleznie, tj. udzielenie nastgpilo bez
podstawy prawnej, o czym Zleceniodawca dowiedzial sic juz po udzieleniu dotacji
i przekazaniu jej na rachunek Zleceniobiorcy, a przyczyny udziclenia dotacji bez
podstawy prawnej lezg po stronie Zleceniobiorcy (np. podstawy prawne uzasadniajace
udzielenie dotacji zostaly zakwestionowane przez organ kontroli zewnetrznej w wyniku
postgpowania kontrolnego prowadzonego w urzedzie);

3) dotacja zostala pobrana w nadmiernej wysokosci, tj. dotacja zostala przekazana
w wysokosci wyzszej, niz okreslona w odrgbnych przepisach, umowie lub w kwocie
Wyzszej niz niezbgdna na dofinansowanie dotowanego zadania (np. na skutek pomytki
przelano wyzsza kwotg niz wynikajaca z umowy a Zleceniobiorca nie poinformowat o
tym fakcie Zleceniodawcy, albo Zleceniobiorca przeszacowal wartoéé zadania, ktére
mozna bylo zrealizowad tanicj) oraz w przypadku kiedy procentowy udzial dotacji w
catkowitych kosztach zadania publicznego wyniost wigcej niz zostato to okreslone w
umowie;

4) dotacja nie zostala wykorzystana w calosci (wydatkowanie grodkow po terminie
wskazanym w umowie nie moze by¢ uznane i takie przypadki traktowane beda, jako
niewykorzystanie dotacji w cato$ei) i zwrotowi podlega czgs¢ niewykorzystana,

3) Zleceniobiorca 1 Zleceniodawca rozwigzali umowe za porozumieniem stron i okredhili
obowiagzek zwrotu $rodkéw przez Zleceniobiorce, ze wskazaniem kwoty i terminu
dokonania zwrotu dotacji do budzetu Powiatu;

6) wobec naruszen innych obowigzkéw okreslonych w umowie (np. przekroczenie terminu
realizacji zadania lub inne nienalezyte wykonywanie umowy), Zleceniodawca dokonat
jednostronnego rozwigzania umowy.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania

w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, j. bez podstawy prawne;;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w  szezegdinosel
zmpicjszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czedei lub  calodci dotacji osobie trzeciej

W sposéb niezgodny z niniejsza umowa;

4) nieprzedfozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia
przez Zleceniobiorce w terminie okre$lonym przez Zleceniodawce do usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byla niewazna lub zostala
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione;
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7) niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w § 17 ust. 7 i 8, moze byé
podstawg do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

. Zleceniodawca, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w

wyniku stwierdzenia okolicznosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla

zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz

nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé wplaty,

- W przypadku nieuiszczenia w okreslonym terminie kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi

wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza si¢ odsetki w wysokosci okredlonej jak dla

zaleglosct podatkowych, poczawszy od dnia nastepujagcego po uplywie okreglonego

terminu zwrotu dotacji.

. Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168), naruszeniem dyscypliny

finansow publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego
dotacje;

2) nierozliczenie otrzymanej dotacji lub nieterminowe rozliczenie tej dotacji;

3) niedokonanie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci lub nisterminowe dokonanie zwrotu
tej dotacji.

. Stwierdzenie zaistnienia ktérejkolwiek z w/w okolicznosci skutkuje przygotowaniem

zawiadomienia o naruszeniu przez Zleceniobiorce dyscypliny finanséw publicznych i

skierowania go do Rzecznika dyscypliny finansow publicznych dzialajacego przy

Regionalnej Izbie Obrachunkowej (zgodnie z art. 93 ust, 1 pkt 6 i art. 94, w zwiazku z art.

4 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych).
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