ZARZADZENIE Nr . *%..12016
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
Z dnia 20 kwietnia 2016 r.

W sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

Na podstawic § 2 ust. 2 i ust. 3 Instrukcji Kancelaryjne; stanowigcej zatacznik nr |
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizagii i
zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz.U2011 Nr 14, poz. 67) oraz i § 15 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie stanowigcego zalgeznik
do Uchwaly Nr XLIV/295/2014 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
zmienionej Uchwala Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego Nr 65/237/2016 7 dnia 2 lutego 2016 1.
zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.

Wyznaczam jako koordynatora czynnosei kancelaryjnych Pania Monike Wrobel Inspektora do
spraw kancelaryjnych w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spolecznych.

§ 2.

Do zadan koordynatora czynnosci kancelaryjnych nalezeé bedzie biezacy nadzér nad
prawidtowodcig wykonywania czynnosei kancelaryjinych w  Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie, w szczegdlnosei w zakresie:

1) doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw;

2) wiasciwego zaktadania spraw;

3) wiasciwego prowadzenia akt spraw.

§ 3.

Wyznaczam jako zastepce koordynatora czynnosci kancelaryjnych Panig Kinge Karakin
Inspektora do spraw kancelaryjnych w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Spotecznych.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Spolecznych.

§ 5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2011 z dnia 1 marca 2011 1, Starosty Powiatu Wyszkowskiego w
sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,




