| | ‘Zarzadzenie Nr 53.12016
- Starosty Powiatu Wyszkowskiego
~ zdnia 49.. sierpnia 2016 r.

_w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie: Inspektora do spraw architektoniczno -
budowlanych w Wydziale Architektoniczno — Budowlanym oraz powolania

Komisji Rekrutacyjnej. '

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902), § 3 ust. 1 Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie, stanowigcego zalacznik do zarzadzenmia Nr 65/09 Starosty Powiatu
Wyszkowskiego z dnia 16 czerwca 2009 r., zmienionego zarzadzeniem Nr 27/2012 Starosty
Powiatu Wyszkowskiego z dnia 27 marca 2012 r. i § 15 ust. I Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa  Powiatowego w  Wyszkowie, stanowiacego zalgcznik do  uchwaly
Nr XLIV/295/2014 Rady Powiatu w Wyszkowie z dnia 26 lutego 2014 r., zmienionego
uchwala Nr 65/237/2016 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 2 lutego 2016 r.,
uchwalg Nr 72/273/2016 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 22 marca 2016 r.
i uchwalg Nr 93/340/2016 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 16 sierpnia 2016 r.
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Oglaszam nabdér na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie -Powiatowym
. w. Wyszkowie: Inspektora do spraw architektoniczno - budowlanych w Wydziale
* Architektoniczno - Budowlanym.
2. Ogloszenie o naborze stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia. _ .
3. Ogloszenie, o ktdrym mowa w ust. 2 zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji
_ " Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

¢

§2.

‘1. Powoluyj¢ Komisje Rekrutacyjng w skladzie okreSlonym w zalgczniku nr 2
© do niniejszego zarzadzenia. o
2. Wyznaczam Sekretarza Powiatu do przygotowania testu kwalifikacyjnego i pytan
- do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej dla kandydatéw na stanowisko, o kiérym
"mowa w § 1 ust. 1. .

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. -

ETARE POWIATU




Zalacznik nr |

do Zarzadzenia Nr .5.&./2016
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
zdnia 49.. sierpnia 2016 r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa i adres jednostki:

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie

Aleja R6z 2

07-200 Wyszkow

Okreslenie stanowiska:

Inspektor do spraw architektoniczno - budowlanych
w Wydziale Architektoniczno - Budowlanym

. Kandydaci powinni spelniaé nastepujace wymagania:

1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe z zakresu: budownictwa, architektury,

inzynierii srodowiska;
b) minimum trzyletni staz pracy;

¢) petna zdoino$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw’publicznych;
d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
e) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: prawa budowlanego z aktami

wykonawczymi, ustawy o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych,
zagospodarowania przestrzennego, administracjii samorzgdowej, postgpowania
administracyjnego, instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcjt w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych,

ochrony danych osobowych i dostepu do informacji publicznej;

b) umiejgtnoéé pracy w oprogramowaniu Microsoft Office, obshugi internetu

1 urzadzen biurowych;
¢) umiejetnosé czytania aktéw prawnych;
d) umiejetnosé interpretacji przepiséw prawa wspolnotowego 1 krajowego;
€) wysoka kultura osobista;

) umiejetnoé¢ logicznego mySlenia, analizy, przewidywania i rozwigzywania

problemoéw;
g) umiejetnosé pracy pod presja czasu;
h) odporno$é na stres;
1) umiejgtnosé pracy w zespole;
j) umiejetnosé negocjowania;
k) odpowiedzialnosé;
) samodzielnos¢;
m)systematycznos¢;
n) rzetelnose;



0) zaangazowanie;
p) kreatywnosé.

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Inspektora do spraw architektoniczno -
budowlanych w Wydziale Architektoniczno - Budowlanym w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie naleZe¢ bedzie, w szezegblnosci:

1) prowadzenie postgpowania z zakresu administracji architektoniczno — budowlane;
inwestoréw prywatnych, jednostek gospodarki uspotecznionej i 0sdb prawnych,
w szczegdlnosei:
a) przyjecie dokumentacji i jej sprawdzenie pod wzglgdem formalno — prawnym;
b) przygotowanie projektu decyzji:
~ o pozwoleniu na budowg;
— o przeniesieniu pozwolenia na budowg;
— zmieniajacych dotychczasowe decyzje o pozwoleniu na budowe;
— o wygasnieciu pozwolenia na budowe;
— © umorzeniu postgpowania,
— o zezwoleniu na wejécie na teren sasiada, sasiedniej nieruchomosci, do budynku
lub lokalu w celu wykonania robot budowlanych;
— zatwierdzajacej pod  wzgledem  urbanistyczno - architektonicznym
i artystycznym projektéw pomnikéw i innych dziet plastycznych oraz urzadzen
przeznaczonych do umieszczania W miejscach publicznych i wplywajacych
na wyglad obiektéw budowlanych;
_ o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia
na budowe;
2) przeprowadzanie rozpraw administracyjnych oraz zawieranie ugdd administracyjnych;
3) prowadzenie postgpowan dotyczacych zgloszenia budowy i robot budowlanych:
a) przyjecie dokumentéw oraz ich sprawdzenie pod wzglgdem formalno — prawnym;
b) wnoszenie sprzeciwéw i natozenie obowigzkow uzyskania pozwolenia na budoweg;
4) przygotowanie projektow postanowier:
a) nakladajacych obowiazek na inwestora (projektanta) uzupelnienia dokumentacji;
b) zawieszajacych i wznawiajgcych postgpowanie w sprawie wydania pozwolenia
na budowe; : i
¢) nakladajacych obowiazek ustanowienia przez inwestora kierownika budowy
1ub robét budowlanych;
d) wyrazajacych zgode na odstgpstwo od warunkow technicznych;
5) prowadzenie ewidencji:
a) rejestr wnioskéw o pozwoleniu na budowe, pozwoleniu na rozbidrke i zmiang
decyzji w elektronicznym systemie RWDZ;
b) rejestr decyzji o pozwoleniu na budowg w elektronicznym systemie RWDZ;
¢) rejestr wszystkich wydanych decyzji w wydziale;
d) rejestr dziennikéw budowy, wydawanie tablic informacyjnych;
e) rejestr zgloszen budowlanych nie wymagajacych decyzji;
6) prowadzenie sprawozdawczosel:
a) przekazywanie rejestru zlozonych wnioskow i wydanych decyzji o zezwoleniu
na realizacje inwestycji drogowych do Mazowieckie Urzedu Wojewodzkiego;
b) przekazywanie do Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego kopii
ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowg wraz z zatwierdzonym projektem;
¢) przekazywanie informacji do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego i Glownego
Urzedu Nadzoru Budowlanego;
d) przekazywanie informacji zgodnie z art. 23 pkt 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne;



¢) przekazywanie informacji zgodnie z § 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
24 grudnia 2002 r. w sprawie-informacji podatkowych;

7) postgpowanie  przygotowawcze w  zakresie odpowiedzialno$ci  zawodowej
w budownictwie;

8) wspolpraca z Pomatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w  zakresie
prowadzonych zadan; )

9) przygotowanie projektéw decyzji Wynikajqcych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.
o szezegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych.

. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to: praca biurowa w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, z interesantami.

. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os0b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosil co najmniej niz 6%.

. Zainteresowane osoby skladaja nastepujace dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiej¢tnosei kandydata, powinny byé poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginatem”;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku os6b bedacych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych pafstw, ktérym
na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego
okredlonym w przepisach o shuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajgcego
posiadane obywatelstwo 1 ukoniczone 18 lat;

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ei prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

6) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe; .

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacyjnych;

8) =zadwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazah zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie ~ wzér
w zalaczeniu do ogloszenia.

Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Inspektora
do spraw architektoniczno - budowlanych w Wydziale Architektoniczno - Budowlanym
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu
i numeru telefonu kandydata nalezy sklada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie, Aleja Roz 2, pokdj nr 39 w terminie do dnia 06 wrzesnia 2016r.
do godz. 16°°,



Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 532016
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
zdnia 9. sierpnia 2016 r.

Powoluj¢ Komisj¢ Rekrutacyjng wylaniajagca kandydata na stanowisko Inspektora
do spraw architektoniczno - budowlanych w Wydziale Architektoniczno - Budowlanym
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie w nastepujacym skladzie:

1. Adam Mréz - Wicestarosta Powiatu - Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej
2. Luiza Czyz - Inspektor do spraw kadrowych - Sekretarz Komisji Rekrutacyjnej
3. Jerzy Ausfeld - Sekretarz Powiatu - Czlonek Komisji Rekrutacyjnej

4. Sebastian Falba - Naczelnik Wydzialu Architektoniczno - Budowlanego
- Czlonek Komisji Rekrutacyjnej




