Zarzadzenie Nr. 18, J-&D’!S
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia CE’.i’;"'grudnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U.z2016 1. poz. 814 z pdzn. zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. 22016 r. poz. 1047)

Zarzy

dzam co nast¢puje:

§ 1.

1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje aktywow i pasywow w Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku droga:

1)
2)

3)

2. W
1)
2)
3)

4
5)
0)
7)
8)

9)

spisu z natury;
otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidiowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu aktyw6w oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych r6znic;

poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosct tych skiadnikow :

a) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) naleznosci spornych i watpliwych,

¢) naleznosei i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

d) naleznosci z tytuléw publicznoprawnych;

drodze spisu z natury nalezy objaé:
srodki trwate;
pozostate srodki trwale ( wyposaZenie);
skiadniki aktywow bedgce wlasnoécig innych jednostek, powierzone jednostce do
uzywania;

paliwo w samochodach;
olej opatowy;
druki $cistego zarachowania,
materialy w magazynie OC;
sktadniki aktywéw bedace whasnoscia jednostki, a powierzone innej jednostce do
uzywania lub przechowania;
rzeczowe skladniki aktywéw odpisywane w koszty w momencie ich zakupu ( tablice
rejestracyjne, dzienniki budowy, tablice budowy);

10) sktadniki majatkowe ujete wylacznie w ewidencji ilosciowej.

3.Dro
1y
2)
3)

4)
4.Dro

ga uzyskania potwierdzenia salda nalezy objac:
aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych;
kredyty 1pozyczki bankowe;
naleznosci (w tym udzielone pozyczki), z wyjatkiem naleznosci spormych i watpliwych,
naleznoscl  od o0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz tytatéw
publicznoprawnych , naleznosci od pracownikéw:
wlasne skladniki majgtkowe powierzone innym jednostkom.
gg weryfikacji dokumentéw nalezy objaé:
1) grunty;



2) $rodki trwale trudno dostepne ogladowi,(drogi powiatowe, mosty....)

3) wartosci niematerialne i prawne;

4) naleznosci spomne 1 watpliwe;

5) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikéw;

6) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych;

7) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

8) zobowigzania, roziiczenia miedzyokresowe, rezerwy, fundusze;

9) inwestycje niezakonczone;

10) niepotwierdzone salda z kontrahentami ,( ktérych uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe);

11) aktywa i pasywa podlegajace ewidencji na kontach pozabilansowych.

§2.
Zobowigzujg¢ Wydzial Organizacyjny 1 Spraw Spolecznych do przeprowadzenia dzialan
przygotowawczych do inwentaryzacji w terminie do 14 grudnia 2016 r. Czynnosci te powinny
objaé:
1) przeprowadzenie przegladu posiadanych srodkéw trwalych oraz wytypowanie
przedmiotdw do likwidacji;
2) przeprowadzenie fizycznej likwidacji zbednych lub zniszezonych srodkow trwatych;
3) uwzglednienie wszystkich dokumentéw dotyczacych zakupdw lub przesunieé srodkéw
trwatych 1 aktualizacje ewidencii $rodkdw trwatych;
4) aktualizacje wykazow Srodkow trwalych we wszystkich pomieszczeniach;
5) aktualizacje wszystkich oswiadczen o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
mienie.

§ 3.

Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopdéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie, na
kiory przypadajg czynnosei inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

§4.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej dla
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie wprowadzonej Zarzadzeniem  Starosty Powiatu
Wyszkowskiego Nr 72/2016 z dnia 24 listopada 2016 r.

§5.
I. Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu z natury skiadnikdw
majgtkowych bedacych na stanie Starostwa Powiatowego w Wyszkowie w sktadzie:

1) Przewodniczgca Komisji - Joanna Wiszowaty;
2) Czlonek Komisji - Krzysztof Gagof,;
3) Czlonek Komisji - Monika Wrébel.

2. Czlonkow Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosé za wlasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6.

Do obowigzkOw Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
1) ustalenie harmonogramu inwentaryzacii;



2) ustalenie czynnosci dla cztonkow komisji;

3) kontrola przebiegu prac inwentaryzacyjnych,

4) wydanie i rozliczenie arkuszy spisowych,

5) zebranie dokumentacji z przebiegu inwentaryzacji i sporzadzenie sprawozdania
opisowego z przebiegu spisu z natury,

6) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i postawienia wnioskow w
sprawie ich rozliczenia, a takze przygotowanie wnioskow o wszezgcie dochodzenia w
przypadku ujawnienia niedoboréw i szkod zawinionych.

§7.
1) Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa § 1 powoluje nastepujgce zespoly
spisowe:
1) Zespot spisowy Nr 1w skladzie:
a) Anna Witkowska — Przewodniczgca
b) Barbara Konnska - Cztonek
¢) Magdalena Kijewska — Czlonek
2) Zespdl spisowy Nr 2 w skladzie:
a) Luiza Czyz — Przewodniczaca,
b) Dorota Pigtka,
¢) Anita Lewandowska — Czlonek,
3) Zesp6t spisowy Nr 3 w skladzie:
a) Izabela Pianowska — Przewodniczaca,
b) Grazyna Rakusiewicz— Czlonek,
¢) Aneta Lenartowicz — Czionek
4) Zespol spisowy Nr 4 w skladzie:
a) Marta Abrameczyk — Przewodniczaca,
b) Teresa Tauter — Czlonek,
¢) Wojciech Holymezuk — Czlonek
5) Zespot spisowy Nr 5 w skladzie:
a) Agnieszka Kalinowska Szymariska~ Przewodniczacy
b) Marcin Gasiewski — Czlonek,
¢) Mariusz Chodyna — Czionek,
6) Zespot spisowy Nr 6 w skladzie:
a) Danuta Polak — Przewodniczgcy,
b) Krystyna Hryszkiewicz -Czlonek,
¢) Maria Czyz - Czionek,
d) Ewa Karczewska — Czionek,
¢) Bozena Zaorska Czlonek,
f) Anna Wielgolewska —~Czlonek,
g) Aneta Pidrkowska- Czlonek,
h) Danuta Kot- Czionek,
7) Zespol spisowy Nr 7 w skladzie:
a) Ryszard Sedziak — Przewodniczacy,
b) Adam Kowalski ~ Czionek,
¢) Cezary Pietrzak — Czlonek.,
8) Okresla sie zakres prac spisowych dla poszczegolnych zespoléw  spisowych,
stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.



§ 8.

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustala sie w okresie od dnia 15 grudnia 2016 r. do
dnia 15 stycznia 2017 1.
§9.

Przeprowadzenie inwentaryzacji powierza sie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§ 10.

Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu F inansowego pod nadzorem
Skarbnika Powiatu

§ 1.
Nadzér nad pracami Komisji Inwentaryzacyjnej powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§ 12.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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