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SPECYFIKACJA ISTOINYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (STWZ)

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZE] KWOTY OKRESLONE]

W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8
USTAWY PZP W PRZEDMIOCIE:

wSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzect Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
i jednostek organizacyjnych”.

Zatwierdzil:

Wyszkow, dnia 30.11.2017 r.



L INFORMACJE WPROWADZAJACE
1. Niniejszy dokument zawiera specyfikacje istotnych warunkéw zamoOwienia publicznego
(zwang dalej ,,SIWZ), istotne warunki umowy, informacje na temat warunkéw formalnych
dotyczacych wykonawcow, informacje o procedurze skladania i otwierania ofert oraz kryteria
wyboru oferty.
2. Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych, przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawic oraz
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci SIWZ, z
wylaczeniem kryteriow oceny ofert oraz warunkéw udziabu w postepowaniu oraz sposobu
oceny ich spelniania. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
skladania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim podmiotom, ktére pobraty od Zamawiajacego
Specyfikacje i bedzie dla nich wigzaca. Jezeli STWZ jest udostepniana na stronie internetowej
wszelkie modyfikacje bedg réwniez zamieszezone na tej stronie.
4. Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastepujace znaczenie:
a) ,Zamawiajgcy” — Powiat Wyszkowski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Wyszkowskiego,
b) ,.Postgpowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie
niniejszej Specyfikacii,
¢} ,,SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdwienia,
d) ,Ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwiesi publicznych
(Dz. U.z 2017 r., poz. 1579)
¢} .Zamowienie” — nalezy przez to rozumieé zamGwienie publiczne, ktérego przedmiot
zostal w sposob szezegdlowy opisany w punkceie 111 SIWZ,
f) . Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega sie o wykonanie Zamdwienia, zlozy oferte na
wykonanie Zaméwienia albo zawrze z Zamawiajagcym umowe w sprawie wykonania
Zamdwienia,

II. ZAMAWIAJACY

Zamawigjagcym  jest Powiat Wyszkowski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Wyszkowskiego

Adres: Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkdéw

Telefon: (029)7420750 tub (297435906

Telefax: (29)7435933

Adres strony internetowej: www,powiat-wyszkowski.pl

Adres e-mail: starostwo@powiat-wyszkowski.pl

Godziny urzedowania: od 8.00 do 16.00

NIP: 762-18-86-920 REGON 550668829

1IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszezania i doreczania przesytek listowych i
paczek, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz.
1481), zwrotu przesylek niedorgczonych i zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz transportu
przesytek w okresie od dnia nastepujacego po dniu podpisania umowy, nie wezesniej jednak
niz od 1 stycznia 2018 r. do dnia 31.12.2019 r. na rzecz:

1. Starostwa Powiatowego w Wyszkowie adres: Aleja Réz 2 ,07-200 Wyszkéw,

2. Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 07-200

Wyszkow



3. Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie, adres: ul. Swi¢tojaﬁska 82A,
07-200 Wyszkow.

4. Powiatowego Osrodka Kultury i Sportu w Wyszkowie, adres: Swigtojaniska 89A, 07-
200 Wyszkow.

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumic sie

a} preesythi zwykle - przesylka nicrejestrowana nie bedaca przesytky najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) przesytki zwykle priorytetowe - przesylka niercjestrowana najszybszej kategorii w
obrocie krajowym 1 zagranicznym

¢) przesyiki polecone - przesylka rejestrowana nie bedaca przesytka naj szybsze] kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) przesytki polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym

e} prresylki polecone ze zwrotmym poswiadczeniem odbioru - przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i Zagranicznym,

I} przesytki polecone priorytetowe ze wrotnym poswiadczeniem odbioru - przesylki

najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem

odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) preesytki z zadeklarowanq wartosciq - przesylka rejestrowana, za ktdrej utrate, ubytek

zawartoscel lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnesé do wysokosei wartosei

przesylki podanej przez nadawce w obrocie krajowym 1 zagranicznym,.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, diugos¢ 325 mm,
szerokosc 230 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli choé¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dhugo$é 325 mm
tub szerokosé 230 mm,

Maksimum - suma dlugosci, szerokoéci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiaréw (dhugo$é) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Masa do 2 kg

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:
a} zwykle - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym
¢) z zadeklarowanq wartoscig - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami

najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym i zagranicznym
d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki - rejestrowane, przyjete za

potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
1 zagranicznym

e) za pobraniem - paczki rejestrowe nie bedace paczkami najszybszej kategorii ( za
pobraniem

oplaty) w obrocie krajowym.



Wymiary:

Minimalne: 90 mm x 140 mm (strona adresowa) 7z tolerancjg +/-2 mm

Maksymalne: dtugo$¢ + obwdd (mierzony w innym kierunku niz dhugos¢) = maksymalnie
3000 mm przy czym:

Gabaryt A — dugosé = maksymalnie 600 mm, szerokoéé = maksymalnie 500 mm, wysoko$é
= maksymalnie 300 mm

Gabaryt B — jezeli cho¢ jeden wymiar: dlugo$é > 600 mm lub szerokosé > 500 mm lub
wysokos¢ > 300 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

Zamawiajacy informuje, ze ze wzgledu na specyfike jego dziatalnosci przeszio 90% wartodei
wysylanych przez niego przesylek listowych to dokumenty urzedowe, w zwigzku z
powyzszym wymaga, aby potwierdzenic nadania przez niego przesylek rejestrowych tj.:
poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez Wykonawce
nadawalo im moc dokumentu urzedowego zgodnie z art, 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe (Dz.U. 2 2017 1. poz. 1481).

Zamawiajgcy okresli rodzaj przesylek oraz szacunkowe ilogci przesylek dia poszezegolnych
jednostek w formularzu asortymentowo - cenowym stanowigcym zakacznik Nr 3 do SIWZ.
Podane w zalgcznikach szacunkowa ilosci przesylek sporzadzone zostaly w oparciu o dane z
ostatnich 12 miesigey shuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu
zaméwienia. Faktyczna ilos¢ przesylek moze ulec zmianie w zalesnosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawcey nie przyshuguje roszczenie wynikajace ze zmian ilogciowych w
trakcie realizacji zamowienia. Przekazania oraz odbioru przesylek w ramach poszczegblnych
czgsei zamowienia dokonywaé bedg upowaznienia pracownicy Starostwa Powiatowego oraz
pozostatych jednostek w lokalizacji wskazanej przez wykonawce w dniu zawarcia Umowy na
terenie miasta Wyszkow codziennie w dniach od poniedziatku do pigtku w minimalnym
przedziale godzinowym od 8.00- 16.00.

Odbior przesylek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawee w pocztowej ksigzce nadawczej pieczecig, podpisem i datg (dla przesylek
rejestrowych) oraz na zestawieniu ilosciowym wg. kategorii rodzajowych (dla przesylek
zwyklych).

Zamawiajacy jest zobowiazany do wlasciwego przygotowania przesylek do nadania oraz
sporzadzenia zestawien przesylek.

Zamawiajgcy jest zobowigzany do umieszezenia na przesylce listowej lub paczee w sposéb
trwaly 1 czytelny nazwy odbiorcy wraz z adresem dorgezenia, okreslenia rodzaju przesylki
(zwykla, priorytetowa, polecona ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru oraz uneszezania na
stronie adresowej przesytki nadruku ( pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres
Zamawiajacego. Zamawiajgcy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksiazki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek

b) dla przesylek nierejestrowych - zestawienie ilosciowe wedlug  poszczegdlnych
kategorii sporzadzone w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony
bedzie dla Wykonawey, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek.

Opakowanie przesylek listowych stanowié bedzie odpowiednio zabezpieczona koperta
Zamawiajacego (zaklejona Iub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwié uszkodzenie przesytki w
czasie przemieszczania. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesylek.



Nadanie przesylek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek Wykonawca
poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesylek. Przy braku
mozliwosci wyjasnienia zastrzezed z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu odbioru,
nadanie odebranych przesylek nastapi w nastepnym dniu roboczym.

Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na przesyitkach
pocztowych daty ich nadania.
W przypadku nieobecnosci adresata, wykonawca pozostawia zawiadomienie ( pierwsze
awizo) o prébie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie 1 kiedy adresat moze przesylke
odebra¢. Termin do odbioru przesylki od adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo w tym terminie przesytka awizowana
Jest dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest zamawiajgcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przesylki przez adresata.
Wykonawea zobowigzany jest do $wiadezenia ustugi dostarczenia przesylek do kazdego
wskazanego przez zamawiajgcego adresu w kraju i za granica.
Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikajg z nastepujacych
przepisow:
a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 1, poz.1481),
b) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2017 1. poz. 1257)
¢) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks Postepowania Cywilnego (Dz.U. z
2016r. poz. 1822),
d) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks Postepowania Karnego (Dz.U. z 2017 .
poz. 1904),
e) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz.U. z 2017 1. poz. 1369),
f) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo Zaméwiehi Publicznych (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1579), ktore powinni spelnia¢ Wykonawcy.

Ustugi $wiadczone przez Wykonawce powinny spetnia¢ warunki skutecznego | prawidlowego
dorgezenia postawione w kodeksie postepowania cywilnego, kodeksie postepowania karnego
i kodeksie postepowania administracyjnego (art.44) oraz spetnia¢ warunki skutecznego
dorgczenia w postgpowaniach prowadzonych przez sady administracyjne.

Ushugi swiadczone przez Wykonawce z chwila nadania powinny spehia¢ wymog zachowania
prawidlowego terminu nadania dla pisma urzedowego. Swiadezenie przez Wykonawce ustug
dla ktorych przepisy prawa uznajq ze zlozenie pisma w placdéwee pocztowej operatora
wyznaczonego rownoznaczne jest z wniesieniem go do sadu lub termin wniesienia pisma
uwaza si¢ za zachowany jesli przed jego uplywem pismo zostalo nadane w placowcee
pocztowej operatora wyznaczonego w tym warunkow art. 165 par.2 kpc, art.. 198 b ust.2 PZP
art.83 par.3 Prawa o postepowaniu przed sadami administracyjnymi art. 57 par.5 pkt 2 kpa,
art. 12 par. 6 pkt 2 ordynacji podatkowej a takze art. 17 Prawo pocztowe,

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i za granica objetego porozumieniem ze Sw'iatowym Zwigzkiem
Pocztowym.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawea bedzie doreczat do siedziby
Zamawigjgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenic odbioru, niezwlocznie po



dokonaniu dorg¢czenia przesyiki, w terminach okreélonych przez Rozporzgdzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (Dz. U. 2013, poz. 545), dla przesylek
listowych nie bedacych przesytkami najszybsze kategorii.

Wykonawca jest zobligowany do zadania od odbiorcw prawidlowego wypehienia
zwrotnych potwierdzeni odbioru (czytelne podpisy, pieczecie firm).

Dorgezanie przesylek poleconych i poleconych ze zwrolnym potwierdzeniem odbioru
Wykonawcea realizowaé bedzie w sposéb umozliwiajacy osiggniecie skutku okreslonego w
nizej wskazanych przepisach:
a) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1257} w szczegolnosci art. 57 § 5pkt2,
b) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks Postgpowania Cywilnego (Dz.U. z
2016r. poz. 1822), w szezeg6Inoscei art. 165 § 2,
¢) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks Postepowania Karnego (Dz.U. z 2017 1.
poz. 1904) w szezegdlnosei art. 124,
d) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz.U. z 2017 r. poz. 1369) w szczegdlnosci art. 65 §2,
e) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1579) w szczegdlnoscei art. 198 B ust, 2.

W przypadku nieobecnosci adresata, dot. przesylek poleconych 1 poleconych ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, przedstawiciel Wykonawcy postapi zgodnie z whasciwymi
przepisami KPA, KPK, KPC . w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawey pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru
przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po
uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny mnie odebrania przez adresata. Wykonawca jest zobowigzany zapewnié
zabezpieczenie przesylek przed dostepem o0s6b trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy
pocztowej oraz ochrong danych osobowych powierzonych Wykonawey do przetwarzania
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania przez niego przesytek rejestrowych tj.:
poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez Wykonawce
nadawalo im moc dokumentu urzgdowego zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017r. poz. 1481),

Zamawiajgcy w zwigzku z tym, iz umozliwia wykonanie zamowienia przez podwykonawcéw
nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czesé przesylek zostanie nadana przez inny podmiot niz
wykonawea i podwykonawca na rzecz i w imieniu Zamawiajacego. W wyniku tego na
dowodzie nadania przesylki nie moze figurowaé inny podmiot niz Zamawiajacy.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowkami nadawczymi na terenie, w
ktérym znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego oraz wymaga aby punkty niedoreczonych pod
adres przesylek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie miasta Wyszkéw. Ponadto punkty
niedorgezonych pod adres przesytek (awizowanych) Wykonawey powimmy:

- by¢ czynne, co najmnicj od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy w minimalnym przedziale godzinowym od 8.00-16.00.

- w przypadku gdy znajduje si¢ w lokalu w ktérym prowadzona jest inna dzialalnogé



gospodarcza musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obshugi Klientéw w zakresie ustug
pocztowych oraz wyznaczonego pracownika posiadajgcego pieczed Wykonawcy, byé
oznakowana w sposéb widoczny: logo i nazwa wykonawcy, a lokal powinien by¢
oznakowany logo operatora. Punkty odbioru Wykonawey winny posiada¢ zaplecze
techniczne gwarantujgce nienaruszalno$é tajemnicy korespondencji.

Do przesylek uzywane beda koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajgcego. Waga
przesylki okreslona bedzie w stanie zamknigtym, Zamawigjgcy dopuszeza potwierdzenia
odbioru Wykonawcy.,

Zamawiajgcy przewiduje oznakowanie przesylek we wlasnym zakresie w sposéb uzgodniony
z Wykonaweca.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesige kalendarzowy. Wykonawea wystawi
faktur¢ VAT, wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug, w terminie do 7-go dnia nastepujacego
po miesigeu rozliczeniowym z 21 dniowym terminem platnosci.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilodci ustug
realizowanych w zakofAczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych w formularzu
cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilodei i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytwtu wykonania przedmiotu zaméwienia
bedzie rozliczane w w/w okresach rozliczeniowych.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesylek z danej kategorii,
ustugi te bedg rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza CEnoOwego
stanowigcego, Zalacznik nr 3 do SIWZ,

Zastrzega sie, ze w przypadku $wiadczenia ushug nie ujgtych w opisie przedmiotu
zam@wienia, podstawg rozliczen beda ceny zawarte w obowiazujacym w dacie przyjecia
przesylek cenniku oplat za ustugi pocztowe $wiadczone przez. Wykonawce, w oparciu o
przepisy Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U, z 2017, poz. 1481)
oraz migdzynarodowe przepisy pocztowe.

Dopuszczalne sg nastepujgce rodzaje i warunki zmiany tresci umowy zwartej w wyniku
rozstrzygniecia niniejszego postepowania;
a) zmiana nazwy lub adresu Wykonawcy badz Zamawiaj aecego
b) zmiany os6b odpowiedzialnych za wspélprace operacyina,
¢) zmiany terminu wykonania przedmiotu zaméwienia lub jego czesdei, gdy wykonanie
zamowienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie Zamawiajacego,
d) zmiany zakresu rzeczowego;

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym, stanowigcym
Zatgeznik nr 3 do SIWZ nie bedy podlegaty zmianom przez okres realizacjii umowy z
wyjatkiem ponizszych sytuacji:
a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;
b) w przypadku, kiedy wprowadzenie zmian wynika z okolicznogei powodujaeych, iz
zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym;
¢) ceny jednostkowe podane przez Wykonawee w formularzu cenowym, stanowigeym
Zalaeznik nr 3 do SIWZ ulegna obnizeniu w toku realizacji zamdwienia w przypadku,
gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika [ub regulaminu



Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajgcych z przedlozonej oferty. Wykonawca ma
obowiazek wowezas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone oplaty pocztowe
wobec ushig, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
Zamawiajacemu przyshuguje mozliwosé korzystania z programOw rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
ze nastgpito to wskutek sity wyzszej.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi w danym dniu
Zamawigjacemu przystuguje odszkodowanie zgodne z przepisami rozdzialu 8§ ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 1. poz. 1481).

Wykonawea zobowiazany jest dorgezaé przesylki przyjete do przemieszezania, na zasadach
okreslonych w Rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U, z 2017
. poz. 1481), zwanym w dalszej czesci szezegblowego opisu przedmiotu zamoéwienia
Prawem pocztowym.

Reklamacje z tytulu niewykonania ushugi Zamawiajacy moze zglosié do Wykonawey po
uplywie 14 dnia od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigey od ich
nadania. Termin udzielania odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy Rozdziatlu 8 Prawa pocztowego oraz obowiazujacych aktow
wykonawczych. Zamawiajacy zastrzega, aby osoby wykonujace czynnosei objete niniejszym
postgpowaniem ). zatrudnione w dzialalnodci operacyjnej Wykonawey - zwigzane] z
bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek w tym wydawaniem w punktach odbioru
Wykonawcy - byly zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace - minimalna
ilos¢ 0s6b - 50 %.

Powyzsze zwiazane jest z ochrong danych wrazliwych (dane osobowe), ktére rowniez bedg
stanowity przedmiot Wysylki.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia,
Zamawiajgcy przewiduje mozliwoéé udzielenia zamowien uzupelniajacych, o ktdrych mowa
wart. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
z 2017 r., poz. 1579). W zwigzku z tym, Zamawiajacy zastrzega prawo do udzielenia
Wykonawcy, w okresie tizech lat od zaméwienia podstawowego, zaméwies uzupelniajacych
stanowigcych nie wiecej niz 50% wartodci zamoéwienia podstawowego, o ktérym mowa w art.
67 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwief publicznych (Dz.U. z 2017
r., poz. 1579), a Wykonawca zobowiazuje sie przyjaé te zaméwienia.

Klauzule spoleczne:

1. Wykonawca lub Podwykonawca zobowiazany jest zatrudnié co najmniej 1 osobe na
podstawie umowy o pracg¢ wykonujacg czynnosei zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzany jest przedstawidé Zamawiajgcemu,
najpdzniej w ciggu 3 dni od daty podpisania umowy liste 0s6b/y wykonujacych
wskazane czynnosci.




3. W celu udokumentowania zatrudnienia na umowe o prace wskazanych oséb,
Wykonawca lub Podwykonawca przedstawi Zamawiajacemu Zanonimizowang umowe
o0 pracg wskazanych pracownikéw.

Wspélny Slownik Zamoéwien (CPV) :
64.11.00.00 - 0 ushugi pocztowe

64.10.00.00 - 7 ustugi pocztowe i kurierskie
64.11.20.00 - 4 ushugi pocztowe dotyczace listow

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zméwienia: 31 grudnia 2019r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBUDOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwicnia mogg ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust.5 pkt 1-8 ustawy Pzp oraz spehiaja
warunki, o ktérych mowa w art.22 ust.1Pzp dotyczace:

1. Kompetencji lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnogci zawodowej, o
ile wynika to z odrgbnych przepisow- Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do prowadzenia dzialalnosci pocztowej na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 . Prawo pocztowe (Dz. U. z2017 1.
poz. 1481), tj. posiadanie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j;

Ocena tego warunku bedzie dokonana przez Zamawiajgcego na podstawie o$wiadezenia o
spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg formuly spelnia — nie spetnia.

2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Wykonawca musi znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia, a w szcezegélnodei musi dysponowaé $rodkami finansowymi
niezbednymi do realizacji zamowienia.

Ocena tego warunku dokonana bedzie na podstawie o$wiadezenia o spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu wg formuly spetnia — nic spelnia.

3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej - o udziclenie zamdwienia moga ubiegal sie
Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja niezbedng wiedze i do§wiadczenie
Warunek Zamawiajgcy uzna za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a Jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — wykonat i prawidlowo ukonczyl co najmniej 1

zaméwienie, kiérego przedmiotem bylo S§wiadczenie ushug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszezania i doreczania
przesylek listowych o wartodci lacznej nie nizszej niz 100.000,00 zi. brutto.

Ocena tego warunku bedzie dokonana przez Zamawiajacego na podstawie wykazu

wykonanych ustug wraz z zatgczeniem dowodow, czy ushugi te zostaly wykonane nalezycie.

Zamawiajacy zastrzega, ze w sytuacji skladania oferty przez dwa lub wigce] podmiotdw
(Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia) oraz w sytuacji, gdy
Wykonawca bedzie polegat na zasobach podmiotu trzeciego, na zasadach okreslonych w art,
22a ustawy Pzp, jeden Wykonawca lub podmiot musi wykazaé si¢ doswiadczeniem opisanym
w pkt 3a.



UWAGA: w przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz. ktérego ushugi wskazane
w wykazie zostaly wezesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania wyzej
wymienionych dowodow.

Zamawiajgcy dokonma oceny spelniania przez Wykonawedw  warunkow udzialu w
postepowaniu wg formuly spetnia — nie spelnia, na podstawie ztozonych w ofercie
oswiadczeh i dokumentéw. Wykonawey nie spetniajacy warunkow zostang wykluczeni z
postgpowania. Zamawiajgcy moze, na kazdym elapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca
nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow  technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé
negatywny wpiyw na realizacje zamowienia — art. 22d ust. 2 ustawy Pzp.

4. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1-8 ustawy Pzp.

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawey:

1) w stosunku do kidrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu  restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust, 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978,
1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 1. poz. 615) lub ktorego upadioéé ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadlosci zawart uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacj¢ majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015
r. poz. 233, 978, 1166, 12591 1844 oraz z 2016 1. poz. 615);

2) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$¢, w szezegolnosei gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy
Jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkdw dowodowych;

3) jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp, uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 24
ustawy Pzp z:

a) Zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego,

¢) cztonkami komisji przetargowe;,

d) osobami, ktore ztozyly o$wiadczenie, o ktérym mowa w art, 17 ust. 2a ustawy Pzp

— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosei po stronie zamawiajgcego w inny
sposdb niz przez wykluczenie wykonawcey z udziatu w postepowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonal w

istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe

koncesji, zawartg z zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

5)bedacego  osoba  fizyczng, ktérego prawomocnie skazano  za wykroczenie

przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego

popelnienie wymierzono karg aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny mie niZzsza niz

3000 zlotych;

6) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika

spolki w spotee jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotee komandytowej lub
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komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktdrym
mowa w pkt 5;

7) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowiazkéw
wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséw o
zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzjg kare pieniezna nie nizsza niz 3000
zlotych;

8) ktory naruszyl obowiazki dotyczace platnosei podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocsg
stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15
ustawy Pzp, chyba ze wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkéw, oplat lub skladek
na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5 Pzp, przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktére] mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp.- zal. nr 6 do SIWZ

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE NALEZY DOEACZYC
DO OFERTY PRZEZ WYKONAWCOW

Wraz z ofertg Wykonawca winien ztozy¢:
1. Oswiadczenie o potwierdzeniu spetnienia warunkow udziahy w postepowaniu— zal. nr
2a do SIWZ:
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zat. nr 2b do SIWZ;
3. Formularz cenowy-zat.nr 3 do SIWZ;
4. Wykaz punkitdw-zal. Nr 7 do SIWZ.

VI.. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA, KTORE SKEADA WYKONAWCA NA
ZADANIE ZAMAWIAJACEGO- dotyczy Wykonawcy, ktdrego oferta zostala najwyzej
oceniona

Zamawiajgcy przed udzieleniem zaméwienia wezwie Wykonaweg, ktorego oferta zostala
najwyiej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie
aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych o$wiadczen lub dokumentéw:

1. Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania, w szczegdlnosei
koncesji, zezwolenia Iub licencji tj. zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanic dzialalnosci pocztowe) w zakresie przyjmowania,
przemieszezania i dorgczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek, o ktérym
mowa w art. 6 ust.l ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz, U. z 2017r.,
poz. 1481);

2. Odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art, 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
wystawiony nie wezeSniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert;

3. Wykazu wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, z podaniem ich
rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania i podmiotow, na rzecy ktérych ustugi te byty
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wykonywane z zalaczeniem dowodéw okreglajacych czy ustugi te byly wykonywane
nalezycie wg zalacznika Nr 5 do SIWZ;

Uwaga: Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktorego roboty budowlane byly wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawea nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — inne dokumenty.

4. Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu skladania ofert ub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
zawarl porozumienie z wlasciwym organem podatkowym W sprawie splaty tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegblnosel uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

5. Zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu,
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wezeéniej niz 3 miesigee przed uplywem
terminu skiladania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl
porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splaty tych nalezno$ci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnoscei uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenic na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w
calodci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale VI SIW7 przedkiada
dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosei - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert,

b) nie zalega z uiszezaniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne 1
zdrowotne albo Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenic na raty zalegltych platnosci lub wstrzymanie w calodci wykonania
wiasciwego organu, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigee przed uptywem terminu
skladania ofert.

2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1,
zastgpuje sie je dokumentem zawierajacym oéwiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym  organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspélnej.

Wykonawcy moga wspolniec ubiegaé sic o udzielenic zamdéwienia. Wykonawey ustanawiaja

pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Do podmiotéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie publiczne stosuje si¢ te same

przepisy co do pojedynczego wykonawey. Kazdy uczestnik wspdlnej oferty musi

12



udokumentowaé, iz posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub
czynnosei 1 nie podlega wykluczeniu z postepowania. Przy ocenie spelniania innych
warunkow udzialu w posigpowaniu Zamawiajacy bedzie brat pod uwagg laczny potencjat
kadrowy 1 techniczny wykonawcéw ich laczne kwalifikacje i doswiadczenie oraz taczng
sytuacje ekonomiczng i finansowa.

Obowigzki Wykonawcy polegajacego na zasobach podmiotéw trzecich.

a) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziahy w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czescel,
polegaé na zdolposciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

b} Wrykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosei przedstawiajac wraz z oferty zobowiazanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamowienia.

¢) Tres¢ zobowigzania powinna bezspornie i jednoznacznie wskazywaé na zakres
zobowigzania innego podmiotu, okredla¢ czego dotyczy zobowigzanie oraz w jaki sposdb
i w jakim okresie b¢dzie ono wykonywane.

d} W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na zdolnodciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa
wymagane.

€) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnodei
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spelniania warunkéw udziaty w postgpowaniu oraz bada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1--8.

f) Jezeli zdolnoscei techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, na zasobach ktorego polega wykonawca, nie potwierdzaja spelnienia przez
wykonawceg warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw
podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego:

- zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami fub

- zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zaméwienia, jezeli
wykaze wymagane zdolnosci techniczne fub zawodowe lub sytuacje finansowg lub
ekonomiczng odpowiednio innych podmiotdw lub wilasne.

g) Wykonawca, ktory polega na sytuacii finansowej lub ekonomiczne; innych podmiotéw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobow, za
szkode poniesiong przez zamawiajacego powstals wskutek nieudostepnienia tych
zasobOw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

VHI INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA Z WYKONAWCAMI

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, za pomocg faksu (29) 743-59-33, lub e-mailem: starostwo@powiat-
wyszkowski.pl.
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6.

- Na zadanie kazdej ze stron fakt otrzymania informacji za pomocy faksu lub droga

elektroniczng jest niezwlocznie potwierdzany.

- Wszelkiego rodzaju oswiadezenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i

Wykonawcy przekazujg pisemnie.

. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie korespondencii za pomocy faksu (na numer wskazany w

punkcie I SIWZ). Jednoczeénie na zadanie kazdej ze stron fakt otrzymania faksu jest
potwierdzany w formie przestania zwrotnego pierwszej strony faksu z pieczatkg, data i
podpisem (czytelnym) osoby odbierajgcej faks.

. Zastrzezona powyzej forma faksu lub elektroniczna nie dotyczy dokumentéw, ktére beda

podlegaty uzupelnieniu na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Dokumenty, do ktérych uzupelnienia bedg wzywani Wykonawey, podlegaja zlozeniu w
formie okreslonej w § 7 rozporzadzenia Ministra wlasciwego ds. gospodarki z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
wykonawey, oraz form w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane.

Osobami uprawnionymi do bezpoéredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami g

- w sprawach merytorycznych —Pan Mariusz Marszal, pok. nr 2, tel. (0-29) 743-59-00,
- w sprawach proceduralnych — Pan Krzysztof Gagol, pok. nr 14, tel. (029) 74-359-14.

7.

Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie chyba, Ze prosba o wyjasnienie tresci
SIWZ, wplyngla do Zamawiajgcego niezgodnie z terminami, o Jjakich mowa w art. 38
ustawy Pzp. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tresé zapytan wraz z wyjasnieniami
wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ, bez ujawniania #rédia zapytania oraz
zamieszeza tre$¢ zapytania i wyjasnienia na swojej stronie internetowej — www.powiat-

wyszkowski.pl

- W przypadku rozbieznoéci pomigdzy treécia niniejszej specyfikacji a trescig udzielonych

odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tresé odpowiedzi udzielonej przez.
Zamawiajacego.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed

uptywem terminu do skladania ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. O kazdej ewentualnej
zmianie fresci SIWZ Zamawiajgcy powiadomi niezwhocznie wszystkich Wykonawcdw,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci modyfikacje na stronie internetowej. Jezel w
wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tredci ogloszenia o zaméwieniu
niezb¢dny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajgcy
przediuzy termin skladania ofert. O przedhuzeniu terminu skiadania ofert Zamawiajgcy
niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonaweow, ktorym przekazano SIWZ i zamiesci
te informacje na stronie internetowej.

10.Zamawigjgcy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu

wyjasnienia tresci SIWZ.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Nie dotyczy.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

2.

3.

Skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin
zwigzania oferts, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmuiej 3 dni przed uplywem
terminu zwiazania oferts, zwrécié sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzej jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie z uplywem terminu sktadania ofert.
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X1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej. Wymagane dokumenty
sporzadzone W jezyku obcym nalezy dolaczyé wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
sporzagdzonym przez thumacza przysicgtego.
2. Do oferty (sporzadzonej na zalgczniku Nr I do ST WZ) nalezy dolgczyé:
- oswiadczenia wymienione w rozdziale VI SIWZ;
- formularz cenowy sporzadzony na zal Nr 3 do SIWZ:
- wykaz punktéw sporzadzony na zal Nr 7 do SIWZ.
3. Oferta, a takze wszelkie skladane oswiadczenia lub dokumenty muszg by¢ podpisane przez
osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja
wynikajgca z wilasciwego rejestru.
4. W przypadku podpisania oferty, oswiadezen lub dokumentéw przez osoby inne niz
wskazane w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dofaczy¢ oryginalne petnomocnictwo
dla tych 0s6b podpisane przez osoby wskazane w pkt. 3.
5. Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach lub dokumentach powinny byé czytelne albo opatrzone
imienng pieczatka.
6. Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty muszg byé parafowane przez
osoby wskazane w pki 3 lub 4, brak parafy powoduje uznanie poprawki za nieistniejaca.
7. Dokument (np. zobowigzanie) innych podmiotéw do oddania Wykonawey do dyspozycji
niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji, o ile Wykonawca korzysta ze zdolnosci innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, powinien by¢ zlozony w formie
oryginatu Iub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot udostgpniajagcy
Zasoby.
8.Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji /Dz.U. z 2003, Nr 153, p0z.1503 z
pézn. zm./:nie ujawnia si¢ informacji stanowigeych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie skfadania ofert lub wnioskéw o dopuszezenie do udziahu w postepowaniu, zastrzegl,
ze nie mogg by¢ one udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 Prawa zaméwien publicznych (art. 8 ust. 3 Prawa zamowien
publicznych).
9. Oferta musi obgjmowacé cato$¢ przedmiotu zamowienia oraz byé kompletna.
10. W przypadku, gdy jakikolwiek skladnik wzoru oferty nie dotyczy Wykonawcy, nalezy
wpisac ,,nie dotyczy™.
1. Wszelkie, dotgozone do oferty, kopie winny by¢ poswiadezone za zgodno$¢ z oryginalem
przez. Wykonawee. W przypadku mnieczytelnodei lub istotnych watpliwosci co do
prawdziwosci  kopil, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo 7adania oryginalu lub
poswiadczenia notarialnego.
12. Oferent powinien zamie$ci¢ oferte¢ w kopercie, ktéra bedzie zaadresowana do
Zamawiajgcego na adres podany na wstepie oraz bedzie posiadad oznaczenia:.
»Przetarg nieograniczony:

Swiadeczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie i jednostek organizacyjnych

UWAGA: Nie otwiera¢ przed dniem 08.12.2017 roku, godz. 10.15”

13. Poza podanymi wyZej oznaczeniami koperta powinna posiada¢ nazwe i adres

Wykonawcey.

14. W przypadku oferty wspolnej — skiadanej przez kilka podmiotéw, oferta musi spetniaé
nastepujace warunki:
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- oferta powinna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela /
partnera wiodgcego,

- upowaznienie do pelnienia funkeji przedstawicicla / partnera wiodgcego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw — nalezy je dolaczyé do
oferty, o ile nie wynika ono bezposrednio z umowy konsorcjum / sp6tki cywilnej,

- przedstawiciel / partner wiodacy winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowiazan i
platnosei w imieniu kazdego i na rzecz kazdego z partnerow oraz do wylacznego
wystepowania w realizacji umowy — nalezy dotaczy¢ o§wiadczenie,

- podmioty wystgpujace wspélnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za niewykonanie Iub
nienalezyte wykonanie zobowigzania.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte, pod warunkiem ze

Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty

przed terminem otwarcia ofert.

16. Powiadomienic o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu powinno by¢ przygotowane,

opieczgtowane i oznakowane zgodnie z postanowieniami wymienionymi wyzej, a

wewnetrzna i zewnetrzna koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami ~LMIANA” fub

~WYCOFANIE”.

17. Oferent nic moze wycofaé i wprowadza¢ zmian w ofercie po uplywie terminu do

sktadania ofert.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA [ OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy skiada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Wyszkowie 07-200 Wyszkow,
ul. Aleja R6z 2, w pokoju nr 39

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 08.12.2017 r., o godz. 10.00.

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po podanym terminie zostang zwrdcone
Wykonawcom bez otwarcia.

4. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa w siedzibie zamawiajgcego w Wyszkowie
przy ul. Aleja R6z 2, w pokoju nr 33 w dniu 08.12.2017 r., o godz. 10.15.

5. Koleno$¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig rejestracji ich wplywu do
Zamawiajacego.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) 1 adresy Wykonawcdw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnodci zawartych w ofertach,

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronic internetowej
informacje dotyczace: kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, firm
oraz adresow Wykonawcodw, ktérzy zlozyli oferty w terminie, ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnoscei zawartych w ofertach.

9. Dopuszcza si¢ poprawianie w tresei oferty i zalgeznikach do niej wylgcznie oczywistych
omylek pisarskich oraz omytek rachunkowych. Omylki rachunkowe zostang poprawione
zgodnie z zasadami wynikajacymi z 87 art. Ustawy.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

I. Wykonawca zobowiazany jest obliczy¢ cene oferty na podstawie opisu przedmiotu
zaméOwienia, ujmujgc wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia wedhig
Formularza Cenowego — zalgcznik nr 3 do SIWZ.

2. Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich.

3. Cena podana w ofercie wigze wykonawce i nie moze by¢ zmieniona,
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XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug nastepujgcych
kryteriow:

a) cena 60% (waga kryterium)

b) liczba punktéw obstugi klienta na terenie Powiatu Wyszkowskiego 40% (waga
kryterium)

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najwigksza ilo$é punktow uzyskanych
przez ofertg, obliczona przez Komisje przetargowg wg ponizszego schematu.

e W krytertum Cena:
cena brutto oferty najnizej skalkulowanej

S e — X 60
cena brutto ocenianej oferty

Zamawiajgcy przyzna maksymalng ilo$é punktow 4. 60 (przy uwzglednieniu wagi
wynoszgeej 60%) Wykonawey, ktory zaoferuje najnizsza ceng za wykonanie zaméwienia.

¢ W kryterium Liczba punktéw obshugi klienta na terenie powiatn Wyszkowskiego
najwyzsza liczba punktéw obstugi sposréd ztozonych ofert

e e x 40
liczba punktoéw obshugi badanej oferty

Zamawiajgcy przyzna maksymalng ilosé punktow tj. 40 (przy uwzglednieniu wagi
wynoszacej 40%) Wykonawey, ktory zaoferuje najwyzsza liczbg punktow obstugi klienta.

3. Suma punktéw danej oferty uzyskanych z poszezeg6lnych kryteriow stanowi¢ bedzie
jej punktacje koncowa poréwnywana z wartodciami dla innych ofert.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcey, ktory uzyska najwickszg liczbe
punktow. Laczna ilodé punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie suma punktéw
przyznanych w poszczegdlnych kryteriach - maksymalnie 100 punktéw.

5. Punkty przyznane dla kazdej z ofert wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania
zlozonych ofert zawierajace punktacje przyznang ofertom w poszczegdlnych
kryteriach i fgczna punktacje, zostang zamieszczone w informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz na druku protokotu z postepowania,

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PRZY WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonaweéw o: -

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem  wykonywania dzialalnosci
wykonawcy, ktérego oferte  wybrano, oraz nazwy albo imiona ; nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
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wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczna punktacje;

b) Wykonawcach, ktérych zostali wykluczeni;

¢) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w
przypadkach, o ktorych o kiorych mowa w art. 89 ust 4 i 5, braku réwnowaznosci fub
braku spelnienia wymagan dotyczacych wydajnodci lub funkcjonalnodei,

d) Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali
zaproszeni do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu

e) Dopuszezeniu do dynamicznego systemu zakupdw

1) Nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupdw

g) Uniewaznieniu postepowania
-podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Z Wykonawca, ktbrego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza
zostanie podpisana umowa w terminie zgodnym z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych, nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg z
zastrzezeniem pkt. 3.

3. Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zostaé zawarta po uplywie terminu
zwigzania oferty, jezeli Zamawiajacy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze
oferty przed uptywem terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie
umowy na warunkach okreslonych w zlozonej ofercic.

4. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy
wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania,
o ktérych mowa w art. 93 ust.1.

5. Termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z Wykonaweg telefonicznie.

6. Zamawigjgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminéw o ktorych mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zamowief publicznych, jezeli w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia wystapita jedna z przestanek z art. 94 ust. 2
ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

7. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku wystapienia przestanek okreslonych
w art. 93 ustawy Prawo zaméwieti publicznych.

XVI. WYMAGANJA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY
Nie dotyczy.

XVIL ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Wzor umowy Zatacznik Nr 4 do STWZ,

XVIIL SRODKY OCHORNY PRAWNEJ

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskanio zaméwienia
doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017r,, poz.
1579) przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Drziale VI Srodki ochrony
prawnej”.

XIX. OFERTY CZESCIOWE
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Zamawiajgcy nie dopuszeza skladania ofert czgsciowych, o ktérych mowa w art, 2 pkt 6
ustawy,

XX. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art, 2 pkt 7
ustawy.

XXI. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia Wykonawey wybranemu w niniejszym
postgpowaniu w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego, zamdwienia
polegajacego na powtérzeniu robét budowlanych o podobnym charakterze co przedmiot
zamowienia.

XXIL. ZATRUDNIANIE NA PODSTAWIE UMOWY O PRACE

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca zatrudniat na podstawie
umowy o pracg. Zamawiajacy przewiduje okreélania w opisie przedmiotu zamdowienia
wymagan zwigzanych z realizacjg zaméwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp.

XX1II. UMOWY RAMOWE
Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, o kidrej mowa w art. 2 pkt 9a ustawy

XX1V. ZAMAWIAJACY BEDZIE DOKONYWAF, ROZLICZEN 7, WYKONAWCA
W WALUCIE POLSKIEJ (Z1)

XXV. ZAMAWIAJACY PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY NIE
BEDZIE STOSOWAL AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

XXVIL. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

XXVILINNE INFORMACJE

Do spraw nie uregulowanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia maja
zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwier; publicznych (tekst
Jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).
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