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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/RF/2017
Trenerzy/Nauczyciele/Wyktadowcy na przeprowadzenie kurséw zawodowych

Wybér wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci bez stosowania
przepis6w Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych

CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

W ramach projektu ,Podniesienie aktywnosci zawodowej o0séb dorostych
w Powiecie Wyszkowskim” planujemy zrealizowanie na terenie wojewddztwa
mazowieckiego, powiatu wyszkowskiego szkolen zawodowych dla 223 oséb w planowanym
okresie realizacji projektu, tj. od 03-04-2017 r. do 31-12-2018 r.
Projekt wspotfinansowany jest ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020,
O$ priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu, Dziatanie 10.3 Doskonalenie zawodowe,
Poddziatanie 10.3.4 Ksztatcenie i doskonalenie zawodowe 0séb dorostych.
Projekt bedzie realizowany w Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej ,Kopernik”
w Wyszkowie (CEZiU) we wspotpracy z Powiatem Wyszkowskim.
Zastrzegamy mozliwos¢ przesuniecia okresu realizacji umowy.

l. Szczegdtowy opis zamowienia

Celem gtéwnym projektu jest wzrost pozycji zawodowej 71 uczestniczek i 152 uczestnikow
0os6b dorostych poprzez podniesienie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w ramach
uczestnictwa w pozaszkolnych formach ksztatcenia w 9 zawodach zgodnych z oczekiwaniami
grupy docelowej, pracodawcow i nowoczesnej gospodarki opartej na wiedzy w powiecie
wyszkowskim do 31.12.2018 r.

Z 223 0s6b 147 os6b bierze udziat w wiecej niz 1 formie wsparcia.

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przeprowadzenie przez treneréw/nauczycieli/
wyktadowcow kursow zawodowych dla 140 oséb z zakresu:

1) Kurs umiejetnosci zawodowych — Kurs barmanski | stopnia wpisuje sie w Inteligentne
Specjalizacje Mazowsza- bezpieczna zywnos¢ obejmuje 48 godzin zajeé. Zostanie
przeprowadzony dla 5 grup po 10 os. x 48 godzin.

Termin realizacji kursu V-VII 2017r.; IX-X1 2017r.; I-11l 2018r.; IV-VI 2018r.; IX-XI 2018r.
Kurs przeprowadzony zostanie w CEZiU , Kopernik ” w Wyszkowie.

2) Kurs umiejetnosci zawodowych — Kurs baristyczny wpisuje sie w Inteligentne

Specjalizacje Mazowsza - bezpieczna zywnos¢ i obejmuje 48 godzin zajec.
Zostanie przeprowadzony dla 5 grup po 10 os. x 48 godzin.
Termin realizacji kursu: VVII 2017r.; IX-XI 2017r.; I-11l 2018r.; IV-VI 2018r.; IX-XI 2018r.

Projekt ,,Podniesienie aktywnosci zawodowej 0séb dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspdtfinansowany
przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Strona 1



rndisze DG ZOWSZTE,  niscuropeisia [

ProgramBegionalny el ol Europejski Fundusz Spoteczny I

Kurs przeprowadzony zostanie w CEZiU , Kopernik ” w Wyszkowie.
3) Kurs umiejetnosci zawodowych — Kurs kelnerski, wpisuje sie w Inteligentne
specjalizacje Mazowsza i obejmuje 48 godzin zajec.
Zostanie przeprowadzony dla 4 grup po 10 os. x 48 godzin.
Termin realizacji kursu: V-VII 2017r.; IX.- XI 2017r.; I-lll 2018r.; IV-VI 2018r.
Kurs przeprowadzony zostanie w CEZiU , Kopernik ” w Wyszkowie.

Zadanie 4 — Kurs umiejetnosci zawodowych - Kurs barmanski | stopnia obejmuje 48 godzin
zajec. Zostanie przeprowadzony dla 5 grup po 10 os. x 48 godzin.

Termin realizacji kursu: V-VII 2017r.; IX-XI 2017r.; I-1ll 2018r.; IV-VI 2018r.; IX-XI 2018r.
Kurs z zakresu umiejetnosci zawodowych Kurs barmanski | stopnia przeprowadzony zostanie
w CEZiU ,Kopernik” w Wyszkowie. Za realizacje kursu odpowiedzialna bedzie Asystentka
Koordynatorki projektu.

Celem kursu jest wzrost umiejetnosci zawodowych w zawodzie barman. Doskonalenia
wiedzy i umiejetnosci wykonywania czynnosci w zakresie struktury organizacyjnej zaktadu
gastronomicznego, wyposazenia baréw w sprzet i urzadzenia, réznych form zaopatrzenia
baréw w towary handlowe i produkty zywnosciowe oraz metod ich oceny i przechowywania,
organizacji pracy i czynnosci zwigzanych z przygotowywaniem baru do przyjecia gosci, dobra
praktyka higieniczna, BHP na stanowisku pracy, itp.

Wykonawcy — Trenerzy/Nauczyciele/Wyktadowcy beda posiadac:

— doswiadczenie w prowadzeniu danego kursu zawodowego (minimum 2 lata);

— wyksztatcenie lub/i kwalifikacje w kierunku z prowadzonym kursem;

— doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi;

— liczba treneréw/nauczycieli/wyktadowcow: 1;

— trener/nauczyciel/wyktadowca bedzie posiadat niezbedng wiedze w zakresu
obowigzku przestrzegania zasady rownosci szans i pici jak i stosowac jg na zajeciach.

CEZiU ,Kopernik” w Wyszkowie dysponuje wyposazong bazg szkoleniowa (w petni
wyposazone sale i pomieszczenia szkoleniowe). Budynek dostosowany do potrzeb oséb
niepetnosprawnych. dostosowane do przeprowadzenia kursu dla oséb dorostych.

Dokumenty weryfikujace realizacje kursu:

— lista obecnosci na kursie,

— dziennik zajeg,

— certyfikaty potwierdzajgce uzyskane kwalifikacje,

— ankiety ewaluacyjne,

— dokumentacja fotograficzna w wersji elektronicznej i papierowej,
— sprawozdanie z realizacji kursu.

Kurs zakonczy sie egzaminem wewnetrznym przeprowadzonym przez CEZiU w Wyszkowie.

Zadanie 5 — Kurs umiejetnosci zawodowych - Kurs baristyczny obejmuje 48 godzin zajec.
Zostanie przeprowadzony dla 5 grup po 10 os. x 48 godzin.

Termin realizacji kursu: VVII 2017r; IX-XI 2017r; I-11l 2018r.; IV-VI 2018r.; IX-XI 2018r. Kurs
z zakresu umiejetnosci zawodowych kurs baristyczny przeprowadzony zostanie w CEZiU
,Kopernik” w Wyszkowie. Za realizacje kursu odpowiedzialna bedzie Asystentka
Koordynatorki projektu.

Projekt ,,Podniesienie aktywnosci zawodowej 0séb dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspdtfinansowany
przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Celem kursu jest mozliwo$¢ zapewnienia kursantom nabycia praktycznych umiejetnosci
zawodowych niezbednych do podjecia pracy w zawodzie baristy. Poprzez udziat w kursie
uczestnicy nabedg wiedze w zakresie przygotowywania kawy, zasad jej serwowania i obstugi
urzadzen, tj. miynka, ekspresu a takie zapoznajg uczestnikébw ze sztukg rzezbienia
w warzywach i owocach na réznego rodzaju przyjecia okolicznosciowego. Kurs zakonczy sie
egzaminem wewnetrznym przeprowadzonym przez CEZIU w Wyszkowie.

Wybrani wykonawcy — Trenerzy/Nauczyciele/Wyktadowcy beda posiadac:

— doswiadczenie w prowadzeniu danego kursu zawodowego (minimum 2 lata);

— wyksztatcenie lub/i kwalifikacje w kierunku zwigzanym z prowadzonym kursem;

— doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi;

— liczba treneréw/nauczycieli/wyktadowcéw: 1;

— trener/nauczyciel/wyktadowca bedzie posiadat niezbedng wiedze w zakresu
obowigzku przestrzegania zasady rownosci szans i pici jak i stosowac jg na zajeciach.

CEZiU ,Kopernik” w Wyszkowie dysponuje odpowiednio wyposazong bazg szkoleniowa
(w petni wyposazone sale i pomieszczenia szkoleniowe dostosowane do przeprowadzenia
kursu dla oséb dorostych). Budynek dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Dokumenty weryfikujgce realizacje kursu:

— lista obecnosci na kursie,

— dziennik zajeg,

— certyfikaty potwierdzajgce uzyskane kwalifikacje,

— ankiety ewaluacyjne,

— dokumentacja fotograficzna w wers;ji elektronicznej i papierowej,
— sprawozdanie z realizacji kursu.

Kurs zakoniczy sie egzaminem wewnetrznym przeprowadzonym przez CEZiU w Wyszkowie.

Zadanie 6 — Kurs umiejetnosci zawodowych - Kurs kelnerski obejmuje 48 godzin zajec.
Zostanie przeprowadzony dla 4 grup po 10 os. x 48 godzin. Termin realizacji kursu: V-VII
2017r.; IX-XI 2017r.; I-Il 2018r.; IV-VI 2018r. Kurs z umiejetnosci zawodowych kelnerski
przeprowadzony zostanie w CEZiU ,Kopernik” w Wyszkowie. Za realizacje kursu
odpowiedzialna bedzie Asystentka koordynatorki projektu.

Celem kursu jest wzrost umiejetnosci zawodnych w zawodzie kelnera, doskonalenia wiedzy
i umiejetnosci wykonywania czynnosci w zakresie organizacji i techniki obstugi konsumenta,
kompleksowe] organizacji wszelkiego rodzaju przyjec okolicznosciowych.

Wybrani wykonawcy — Trenerzy/Nauczyciele/Wyktadowcy beda posiadac:

— doswiadczenie w prowadzeniu danego kursu zawodowego (minimum 2 lata);

— wyksztatcenie lub/i kwalifikacje w kierunku zwigzanym z prowadzonym kursem;

— doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi;

— liczba treneréw/nauczycieli/wyktadowcow: 1;

— trener/nauczyciel/wyktadowca bedzie posiadat niezbedng wiedze w zakresie
obowiazku przestrzegania zasady rownosci szans i pfci i jak stosowac jg na zajeciach.

CEZiU ,Kopernik” w Wyszkowie dysponuje odpowiednio wyposazong bazg szkoleniowg
(w petni wyposazone sale i pomieszczenia szkoleniowe dostosowane do przeprowadzenia
kursu dla oséb dorostych). Budynek dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Dokumenty weryfikujgce realizacje kursu:

Projekt ,Podniesienie aktywnosci zawodowej 0s6b dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspétfinansowany
przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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— lista obecnosci na kursie,

— dziennik zajeg,

— certyfikaty potwierdzajace uzyskane kwalifikacje,

— ankiety ewaluacyjne,

— dokumentacja fotograficzna w wersji elektronicznej i papierowej,
— sprawozdanie z realizacji kursu.

Kurs zakonczy sie egzaminem wewnetrznym przeprowadzonym przez CEZiU w Wyszkowie.

Udziat w kursach prowadzi¢ bedzie do uzyskania uznawanych umiejetnosci i kompetencji
oraz konczy¢ sie bedg egzaminami i uzyskaniem certyfikatu potwierdzajacego uzyskanie
kwalifikaciji.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych z podziatem na
poszczegolne rodzaje kursow.

Wymagania wobec Wykonawcy:

nalezyte przeprowadzenie kursu w Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej ,Kopernik”
w Wyszkowie;

opracowanie i przygotowanie materiatdbw szkoleniowych oraz przekazanie ich
Uczestnikowi Projektu;

trenerzy/nauczyciele/wyktadowcy musza by¢é osobami  wykwalifikowanymi, ich
doswiadczenie w obszarze merytorycznym danego kursu zawodowego to minimum
2 lata;

rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy,

w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegdlnosci prowadzenia list obecnosci,
przeprowadzania pre i post testéw, przygotowanie zestawienia wynikow testow wiedzy,
prowadzenie dziennikow zaje¢, przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych na zakonczenie
kursu, przedstawiania Zamawiajgcemu harmonogramu nauczania i potwierdzenia odbioru
przez Uczestnika materiatéw dydaktycznych, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia;

niezwloczne przekazywanie informacji o Uczestniku, ktory opuszcza kurs lub posiada
innego rodzaju zalegtosci;

niezwfoczne udostepnianie do wgladu na zadanie Instytucji Posredniczgcej, ktorej dotyczy
niniejsza umowa, tj. MIWPU w Warszawie oraz innym podmiotom uprawnionym do
kontroli, wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym
dokumentoéw finansowych;

organizacja zajec szkoleniowych w godzinach 8.00-20.00;

przekazywanie Zamawiajgcemu  wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej
z prowadzeniem zaje¢ do 5 dnia po zakoniczonych zajeciach;

informowanie Uczestnika o wspotfinansowaniu kursu przez Unie Europejska ze srodkéw
EFS w ramach projektu ,Podniesienie aktywnosci zawodowej oséb dorostych w Powiecie
Wyszkowskim”.

Najem sal/pomieszczen oraz egzaminy nie s3 przedmiotem tego zamdéwienia.

Wynagrodzenie obejmuje wynagrodzenie trenera oraz opracowanie, przygotowanie
i przekazanie Uczestnikom materiatow szkoleniowych niezbednych do przeprowadzenia
kurséw. Program kursu musi by¢ dostosowany do odpowiednich przepisow. Konspekt
kazdego kursu wraz z wymaganym zakresem godzinowym, a takze opis przebiegu egzaminu

Projekt , Podniesienie aktywnosci zawodowej 0s6b dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspétfinansowany

przez Unie Europejskqg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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dotyczacego nabywanych kwalifikacji do kazdego kursu oraz program zaje¢ Wykonawca
przedstawi wraz ze sktadang oferta.

1.

W ramach realizacji zaje¢, prowadzacy zobowigzani sg w szczegélnosci do:

a) przeprowadzenia wsparcia dla wskazanych uczestnikow zgodnie z ustalonym
programem i harmonogramem oraz wytycznymi Zamawiajgcego,

b) wypetnienia przekazanych przez Zamawiajgcego kart pracy po kazdych zajeciach,

c) prowadzenie przekazanych przez Zamawiajgcego list obecnosci i dziennikéw zaje¢,

d) prowadzenia poprawnej dokumentacji S$Swiadczenia ustugi i terminowego
przekazywania jej Zamawiajagcemu, w tym réwniez dokumentacji fotograficznej,

e) przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych na zakonczenie kursu,

f) sporzadzenia sprawozdania z realizacji kursu.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1.

Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw
przekazywanych Uczestnikom i Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promogji.

Limit zaangazowania personelu projektu /oséb prowadzacych zajecia w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédet, w tym ze srodkéw wtasnych Zamawiajgcego i innych
podmiotdw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie zgodnie z trescig
obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020. Przed podpisaniem umowy Wykonawca
ztozy stosowne oswiadczenie w tym zakresie. Bedzie tez zobowigzany do jego aktualizacji
podczas trwania umowy.

Wykonawcga / osoba prowadzacy zajecia nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji
uczestniczacej w realizacji PO (rozumie sie IZ PO lub instytucje, do ktoérej 1Z PO
delegowata zadania zwigzane z zarzagdzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze
nie zachodzi konflikt interesow lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020).

Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za zajecia, ktére
rzeczywiscie sie odbyty.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wycofania czesci kurséw bez podania przyczyny.

2. Warunki udziatu w postepowaniu

Wymagania kwalifikacyjne wobec oferenta oraz warunki udziatu w postepowaniu:

Oferent os$wiadczy pisemnie, iz jest uprawniony do wykonywania wymaganej
przedmiotem zamowienia dziatalnosci, posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie,
dysponuje potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia
oraz znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia. Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ kopie dokumentow
uprawniajacych do wykonania przedmiotu zamodwienia.

Projekt ,Podniesienie aktywnosci zawodowej 0séb dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspétfinansowany

przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Oferenci nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami  wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajacego  czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej
lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, petnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, o czym oferent
oswiadczy pisemnie.

Zamawiajacy zastrzega, mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania
razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamoéwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie
razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego, w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamoéwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy
w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy,
oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zamodwienia, wybrane rozwigzania techniczne,
wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamodwienia dostepne dla Wykonawcy
oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdéry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich
w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana przez Zamawiajacego ocena
wyjasnien Oferenta wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega, ze kursy prowadzone dla Uczestnikéw Projektu nie bedg mogty
by¢ faczone 1z zajeciami innych osob (tgczenie grup szkoleniowych zaréwno
w obrebie niniejszego Zamodwienia jak i szkolen zewnetrznych prowadzonych przez
Wykonawce) bez zgody Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, iz trenerzy/nauczyciele/wyktadowcy prowadzacy kazdy kurs
obligatoryjnie muszg posiada¢ wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikat/
zaswiadczenie/inny dokument umozliwiajgce przeprowadzenie danego kursu oraz
doswiadczenie umozliwiajagce przeprowadzenie danego kursu, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe trenera w danej dziedzinie nie bedzie krétsze niz 2 lata. Fakt
dysponowania odpowiednimi trenerami Wykonawca o$wiadczy pisemnie.

Opis __weryfikacji _spetniania__warunku: CV treneréw/nauczycieli/wyktadowcéw
wskazanych w ofercie wraz z kopig dyploméw, swiadectw, zaswiadczen lub innych
dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacje, doswiadczenie Wykonawcy
oraz trenera/nauczyciela/wyktadowcy wskazanego w ofercie (zatacznik 4). Kwalifikacje
(wiedza merytoryczna, cechy osobiste) weryfikowane bedg na podstawie ztozonych
dokumentdéw, w tym referencji oraz ew. podczas rozmowy kwalifikacyjnej. Dla uznania
oferty za spetfniajgca wymogi niezbedne jest uzyskanie umotywowanej, pozytywnej
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1.

opinii Zamawiajacego o kwalifikacjach Oferenta, ocenionych w sposéb wskazany
powyzej.

Wymagane jest ztozenie wraz z ofertg wszelkich dokumentéw majgcych znaczenie dla
oceny oferty potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem:

— CV treneréw/nauczycieli/wyktadowcow,

— kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

— kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie,

— podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych Oferenta i 0séb uczestniczacych w realizacji zamdwienia,

— osSwiadczenie o braku karalnosci Oferenta i osoOb uczestniczacych w realizacji
zamoéwienia za przestepstwo umysine,

— podpisane oswiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb postepowania dot. zapytania ofertowego
nr 3/RF/2017 w projekcie ,Podniesienie aktywnosci zawodowej oséb dorostych
w Powiecie Wyszkowskim”, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002, nr 101, poz. 926 ze zm).”

— innych dokumentéw kluczowych dla postepowania.

Wykonawca dokona opisu programu kazdego kursu wraz z opisem tematyki zajec
edukacyjnych oraz opisu programu egzaminu kazdego kursu wraz z opisem certyfikacji
zgodnie z zafacznikiem nr 3. Oferty, ktére nie beda zawieraty zatacznika nr 3
dotyczacego wszystkich szkolen, zostang odrzucone jako niespetniajgce kryteriow
formalnych.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z zatacznikiem nr 1, nr 2, nr 3 i nr 4 do
niniejszego zapytania. Niedopuszczalne jest sktadanie ofert przygotowanych na innych
wzorach niebedacych zatgcznikami do niniejszego Zapytania ofertowego oraz
modyfikowanie tresci zapytania (np. usuwanie poszczegolnych pozycji) ani pozostatych
zatgcznikow.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypetniajac
niescieralnym atramentem lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta
winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana i zaparafowana.

Zapytanie ofertowe (jako integralna czes¢ oferty) wraz z wszystkimi wymaganymi
zatgcznikami (strony ponumerowane i zaparafowane) powinno by¢ umieszczona
w zamknietej kopercie, na ktérej nalezy umiesci¢ napis: ,Oferta zlozona
w postepowaniu dotyczgcym realizacji kursow zawodowych (barman, barista, kelner)
w projekcie ,Podniesienie aktywnosci zawodowej osob dorostych w Powiecie
Wyszkowskim”. Nie otwierac przed dniem 13.04.2017r., godz. 15:00”.

Oferte nalezy dostarczy¢ drogg pocztowg lub osobiscie (w godz. roboczych, tj. 8:30-
16:00) na adres Zamawiajgcego: Powiat Wyszkowski, Wydziat Rozwoju i Funduszy,
pokdj nr 4, ul. Aleja Réz 2, 07-200 Wyszkéw - do dnia 13.04.2017 r., godz. 15:00.
Jakiekolwiek odstepstwo od sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na brak spetnienia kryteriow formalnych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Ill. Pozostate wymagania wobec wykonawcy

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy,
w tym prowadzenie dokumentacji, sporzadzania sprawozdan, prowadzenia list

Projekt ,Podniesienie aktywnosci zawodowej 0s6b dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspdtfinansowany
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obecnosci, przeprowadzania ankiet, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan

zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika.

Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym

uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej

dyspozycyjnosci Zamawiajacego rozumiane jako:

— realizacja przedmiotu zamodwienia w miejscu i czasie S$cisle okreslonym przez
Zamawiajacego, w oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow

Projektu.
Wymagana dyspozycyjnos¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do
zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci Uczestnikdbw Projektu, zabezpieczeniem

prawidtowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dziatan z Wytycznymi

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.
Systematyczne i terminowe przekazywanie dokumentacji, w tym oryginatow list
obecnosci, dziennikdw i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolen wraz
z wystawieniem faktury VAT/rachunku zgodnie z umowg, na wezwanie Zamawiajgcego
po przekazaniu dokumentacji.

Informowanie uczestnikow o wspétfinansowaniu kursu ze srodkédw Unii Europejskiej.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia
0 30 dni bgdz wczesniejszego zakonczenia zamowienia.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

Iv. Opis warunkéw zawarcia umowy

Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajgcy oferte akceptuje, ze sktadajac oferte

akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie miedzy innymi nastepujace zapisy:

1) przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy
- w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie
z harmonogramem, Zamawiajacy zastrzega przy tym, ze organizacja zaje¢ musi
rozpoczyc sie niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania,

2) przewidujace kare umowng w wysokosci 100% proporcjonalnego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposob
zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci
w szczegdlnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego
zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu
o nieobecnosciach,

3) zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ nieprzyjecia zawartosci merytorycznej
zaje¢ w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z przedmiotem umowy
i indywidualnymi potrzebami uczestnika, braku rzetelnosci i uchybienn ze strony
Wykonawcy,

4) zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy,

5) zastrzegajagce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do
wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajagcy na skutek dziatania lub
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zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie,

6) zastrzegajgce mozliwos¢ wyboru przez Zamawiajgcego innego wykonawcy
w przypadku niewypetniania warunkéw umowy lub odstgpienia Wykonawcy od
umowy z uzasadnionych przyczyn,

7) zastrzegajgce mozliwos¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym

m.in.:
a) stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
opOznienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie

z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych
indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej
i sposobu ich prowadzenia,

b) uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca poszczegdlnych
wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badZ ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy,

c) zastrzegajgce przeniesienie pefni autorskich praw majatkowych do wszelkich
materiatdbw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwac¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

2. Pytania w kwestii merytorycznej mozina kierowa¢ pod adresem e-mail:
fundusze @powiat-wyszkowski.pl. Pytania mozna kierowa¢ w terminie do 12.04.2017r.
do godz. 15:00.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przediuzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkdw prawnych i finansowych.

4. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy
ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie skfadania ofert oraz
o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

V. Kryteria oceny ofert:

Po spetnieniu przez oferentdw wszystkich wskazanych wyzej kryteriéw i warunkéw udziatu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda waina oferta
poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac
nastepujacymi kryteriami:

1. Kryterium 70%cena:

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
C=(Cmin:C0)x70

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

C min — najnizsza cena spos$rod waznych ofert, C 0 — cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70.

2. Kryterium 30%doswiadczenie Wykonawcy:

Projekt ,Podniesienie aktywnosci zawodowej 0séb dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspétfinansowany
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Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie sie faczng liczbe oséb, dla ktérych w okresie
ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, skutecznie zapewniono wsparcie w ramach kurséw zawodowych
tozsamych i zbieznych z przedmiotem niniejszego Zamdwienia. Wykonawca jest
zobowigzany do przedstawienia wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych rowniez wykonywanych gtéwnych ustug wraz z dowodami, ze ustugi te zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, tj. Wykonawca zobowigzany jest wraz oferta
przedtozy¢ Zamawiajagcemu wihasciwe dokumenty potwierdzajace spetnienie tego warunku
(m.in. referencje, kopie umow itp.).

Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

D = (Db : Dmax) x 30

gdzie:

D — liczba punktdw przyznana danej ofercie,

Db — doswiadczenie (liczba 0séb) obliczone badanej oferty,

Dmax — maksymalne doswiadczenie (liczba osob) sposréd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie
wynosi 30.

VI. Pozostate informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory ztozy
najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyisza kwote srodkéw
przeznaczonych na zamowienie.

2. W przypadku uzyskania przez dwoéch lub wiecej Wykonawcoéw takiej samej liczby
punktéw decyduje nizsza cena.

3. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

4, Ptatnosé za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie dokonywana nie pézniej niz 21 dni
po otrzymaniu Srodkow przez Zamawiajacego z Instytucji Posredniczacej. Zamawiajacy
informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu
wptyniecia na konto Zamawiajacego Srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych z realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca
i moze ulegac¢ niezaleznym od Zamawiajacego opdznieniom.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia, w wysokosci nie
przekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia publicznego okreslonego w umowie.

6. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wtasciwej realizacji zamodwienia publicznego zastrzega sie mozliwos¢
dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢
m.in.:

a) okresu i harmonogramu realizacji umowy,

b) ostatecznejilosci uczestnikéw,

c) zabezpieczeniai kar umownych,

d) zwiekszenia wartosci zamowienia (w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci
zamowienia okreslonego w umowie).

7. Wykonawca w ramach wynagrodzenia przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majgtkowe do wszystkich utworéw powstatych na skutek realizacji umowy.

Projekt ,Podniesienie aktywnosci zawodowej 0séb dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspétfinansowany
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8. Przejscie autorskich praw majgtkowych na Zamawiajgcego do danego utworu nastepuje
kazdorazowo z dniem przyjecia/akceptacji utworu przez Zamawiajgcego. Z tym tez dniem
przechodzi na Zamawiajgcego wtasnos¢ egzemplarzy utworow.

Strona 1 1
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Eﬂrr‘ggzjzsekie Q‘QIOW519.

Program Regionalny serce Polski

Unia Europejska i
Europejski Fundusz Spoteczny »

Zatacznik numer 2: ,Doswiadczenie Wykonawcy”

Liczba oséb, dla ktérych
w okresie ostatnich trzech lat
przed dniem ztozenia oferty,
a jezeli okres prowadzenia
i o 1 : iatalnosci j otszy —
Lp.* Podn.1|oty dla ktorych ustuge Okreseallzac/ilusiugh dziatalnosci !est kro szy'
zrealizowano: w tym okresie, skutecznie
zapewhniono wsparcie
w ramach szkolen
zawodowych tozsamych
i zbieznych tematycznie:
1
2
3
4
5
6
7
8

(* liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszyc)

Data, MiejSCOWOSE: .....coveererierieeee et eeveene.

Podpis oferenta

Projekt ,Podniesienie aktywnos$ci zawodowej 0séb dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspétfinansowany

przez Unie Europejskqg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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itz QGZOWSZE,  niscuropsisia [

i ropejski Fundusz Spotec e
Program Regionalny serce Polski Europejski Fu poteczny

Zatacznik numer 3: ,,Program kursu oraz egzaminu (certyfikacji) dla kazdego kursu”

Program kursu

.................................... (nazwa kursu)
Wymiar godzinowy:
Dzien R -
: Opis zajec (bloki tematyczne):
szkolenia*:
Zajecia Zajecia
teoretyczne: praktyczne:
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
28.
29.
30.
Razem: | ... godz. | ... godz.

(* liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy(¢)

Data, MiejSCOWOSE: .....ccoeveuerrerieece et e

Podpis oferenta

Strona 1 6

Projekt ,Podniesienie aktywnosci zawodowej 0séb dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspétfinansowany
przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Fundusze S e : ;

Europejskie alow z o U.nl_a Europejska 2
i . Europejski Fundusz Spoteczny RN

Program Regionalny serce Polski z

Program egzaminu

(nazwa kursu)

Kurs zostanie zakonczony egzaminem i certyfikacjg potwierdzajgcg podniesienie kwalifikaciji.

Opis programu przeprowadzenia koricowego egzaminu oraz opis certyfikacji:

Data, MiejSCOWOSE: ....covevreirrireee e e

Podpis oferenta

Strona 17

Projekt ,Podniesienie aktywnosci zawodowej 0s6b dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspétfinansowany
przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Mazowsze.

serce Polski

Unia Europejska x x
Europejski Fundusz Spoteczny Yean

1. Nazwisko:

2. Imie:

3. Data urodzenia:
4. Narodowosc¢:

5. Stan cywilny:

6. Wyksztatcenie

Zatacznik numer 4: CV Zyciorys zawodowy

WZOR CV
ZYCIORYS ZAWODOWY

Instytucja
Data: od (miesiac / rok) do (miesiac / rok)

Uzyskane stopnie lub dyplomy:

7. Inne umiejetnosci: (np. obstuga komputera, znajomos¢ programéw itp.)

8. Obecne stanowisko:

9. Kluczowe kwalifikacje (zwigzane z projektem):

10. Doswiadczenie zawodowe zwigzane z prowadzeniem kursu:

Daty: od (m-c/rok) do

(m-c/rok)

Miejsce

Firma

Stanowisko

Opis obowigzkow

11. Inne ( np. publikacje, odbyte szkolenia, itp.)

Istnieje mozliwos¢ zataczenia CV wg witasnego wzoru pod warunkiem, ze zawiera dane jak

W niniejszym wzorze.

Data, MiejSCOWOSC: ..ccveeuerree et eeieeee e

Podpis oferenta

Projekt ,,Podniesienie aktywnosci zawodowej 0séb dorostych w Powiecie Wyszkowskim” wspétfinansowany
przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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