Zarzadzenie Nr/}"w/ 0N
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

....................................

w sprawie wprowadzenia  zasad (polityki) rachunkowosci dla  Projektu RPMA.07.01.00-14-
6608/16 pn.,, Podniesienie stanu technicznego drogi powiatowej nr 4403W odcinkowo na terenie
gminy Branszezyk i Diugosiodio, powiatu wyszkowskiego w ramach poprawy jakosci polgczenia
subregionalnej struktury komunikacyjnej z siecig TEN-T.

Na podstawie art.34 ust.l i art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2017 1. poz.1868) craz art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowoéei { Dz. U. z 2017 r. poz. 2342), rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z 13
wrzednia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek  samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskie] (Dz. U. 22017 1., poz.1911), oraz na
podstawie umowy o dofinansowanie z dnia 13.09.2017 r nr. RPMA.07.01.00.-14-6608/16.
Dziatania 7.,.Infrastruktura drogowa™ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 zarzgdzam co nastgpuje:
§ 1.

1. Wprowadza sie zasady (polityka) rachunkowosci, Plan kont oraz Instrukcje obiegu, kontroli i
archiwizowanta dokumentéw finansowo- ksicgowych  projektu pn. ., Podniesienie stanu
technicznego drogi powiatowej nt 4403W odcinkowo na terenie gminy Branszezyk i Dlugosiodto,
powiatu wyszkowskiego w ramach poprawy jakodcl polaczenia subregionalnej struktury
komunikacyjnej z siecia TEN-T stanowigcym zatgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2.Wykaz oséb zaangazowanych w realizacj¢ projektu ,Podniesienie stanu technicznego drogi
powiatowej nr 4403W odcinkowo na terenie eminy Branszezyk 1 Diugosiodlo, powiatu
wyszkowskiego w ramach poprawy jakosci polgczenia subregionalne] struktury komunikacyjnej z
siecig TEN-T stanowiacy zatgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Odwiadczenie o0sodb, ktére zapoznaty sie z ,,Dokumentacjg opisujacg zasady rachunkowosci
przyjets przez Powiat Wyszkowski dla projektu. ,,Podniesienie stanu technicznego drogi
powiatowej nr 4403 W odeinkowo na terenie grminy Branszczyk 1 Dhugosiodto, powiatu
wyszkowskiego w ramach poprawy jakosci polaczenia subregionalnej struktury komunikacyinej z
siecig TEN-T stanowiacy zatgeznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw whasciwych merytorycznie  z tytutu powierzonych
obowigzkow do zapoznania si¢ z procedura i przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§3.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu i Naczelnikowl Wydzialu
Finansowego.

§ 4.

. Zarzadzenie wehodzi w zycie z moca obowigzujacg od dnia podpisania umowy o dofinansowanie

Projektu nr.RPMA.07.01 00.-14-6608/16 z Mazowiecks Jednostkg Wdrazania Programdw Unijnych
dol dnia zakofczenia realizacii projektu.
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Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr.% W?—

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia £ﬁgmnra ....... oy

§ 1.
1. Jezelt w Zarzadzeniu uzywa sie wyrazow:
)Beneficjent- nalezy przez to rozumieé Powiat Wyszkowski,
2)Budzet projektu — nalezy przez to rozumie¢ zestawienie finanséw Projektu w czesei F1 Wniosku
o dofinansowanie Projektu.
3)Dofinansowanie- nalezy przez to rozumie¢ wspdifinansowanie UE lub wspotfinansowanie
krajowe z budzetu pafnistwa, wyplacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu,
4)EFRR- nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoiju Regionalnego
5)Harmonogram rzeczowo- finansowy nalezy przez to rozumieé plan wynikajgey z realizacji
Projektu w odniesieniu do czasu ich realizacji z okresleniem kwot wydatkow kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych,
6) Harmonogram platnosci- nalezy przez to rozumieé planowany na caly okres realizacji Projektu
harmonogram skiadania wnioskéw o platnosé¢ zaliczkowa,
7) Kosztach bezposrednich- nalezy przez to rozumieé¢ wydatki kwalifikowalne niezbedne do
realizacji Projektu zwigzane bezposrednio z glownym przedmiotem Projekty,
8)Koszty posrednie- nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne niezbedne do realizacji
Projektu, ale nie dotyczgce bezpodrednio gtéwnego przedmiotu Projektu,
9) Wydatki kwalifikowalne- nalezy przez to rozumie¢ wydatki poniesione przez Beneficjenta w
zwigzku z realizacja Projektu w ramach RPO WM 2014-2020, zgodnie z Umowg, Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach EFRR oraz zgodnie z prawem unijnym i
krajowym, ktore kwalifikujs si¢ do Dofinansowania ze $rodkow przeznaczonych na realizacje
10) Platnos¢ zaliczkowa- nalezy przez to rozumie¢ srodki wyplacane Beneficjentowi na podstawie
wniosku zgodnie z Harmonogramem platnosci,
11)Wkiadzie wlasnym- nalezy przez to rozumieé naklady finansowe i/lub rzeczowe Beneficjenta w
wysokosci niezbgdnej do uzupetnienia Dofinansowania Projektu.
12) Zakoniczenie realizacji Projektu- nalezy przez to rozumieé Ze wszystkie wydatki zostaly
zaplacone przez Beneficjenta i dofinansowanie zostalo wyplacone Beneficjentowi.

§ 2.

I. Zasady (polityka) rachunkowosci dla Projektu pn. ,,Podniesienie stanu technicznego drogi
powiatowej nr 4403W eodcinkowo na terenie gminy Branszezyk i Dhugosiodle, powiatu
wyszkowskiego w ramach poprawy jako$ci polaczenia subregionalnej struktury
komunikacyjnej z siecia TEN-T

1.Celem prowadzenia rachunkowodci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej Projektu pn.,,Podniesienie stanu technicznego drogi powiatowej nr 4403W
odcinkowo na terenie gminy Branszezyk i Dlugosiodlo, powiatu wyszkowskiego w ramach
poprawy jakosci polgczenia subregionalnej struktury komunikacyjnej z siecia TEN-T

2Dla potrzeb realizowancgo Projektu zostaly otwarte odrebne rachunki bankowe w PBS w
Wyszkowie o numerach 03 8931 0003 6000 9191 2000 0531 zaliczka

73 8931 0003 0000 9191 2000 0532-refundacja poniesionych wydatkéw, oraz srodki wlasne.
3.Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunkach bankowych



upowaznione sg 0soby zgodnie z kartami wzordw podpisow,

4.Powiat pokrywa ze $rodkdw wlasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu.
5. Projekt jest realizowany poprzez — Starostwo Powiatowe w Wyszkowie , Aleja Rz 2. 07-200
Wyszkow.

6. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg technika komputerows w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie Aleja Roz 2.

7.Jednostka korzysta z oprogramowania firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM  Roman i
Tadeusz Groszek s.j. z siedzibg w Legionowie.

8.System komputerowy ewidencii ksiggowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci.

9. Kazdy uzytkownik programu kompuierowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce
dostep do wprowadzania danych.

8.Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie 7 klasyfikacjg budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przycheddw i rozchoddw oraz
srodkéw pochodzgcych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. 2 2014 1. poz. 1053 2 péZn.zm.).

10.Projekt jest  realizowany w klasyfikacii budzetowej w dziale 600 =Transport 1 lgcznosc,
rozdziale 60014 —-Drogi publiczne powiatowe”.

1. Wydatki realizowane sq z wyodrebnionych  rachunkow bankowych wskazanych w § 2 yst.2
niniejszego zatacznika.

12.Dofinansowanie  przekazywane jest przez MJWP na wydzielony dla Projektu
rachunek bankowy wskazany w § 2 ust.2 niniejszego zalacznika.

13. Wydatki inwestycyjne ujmuje sie w rozbiciu na: srodki dofinansowane ze $rodkéw EFRR w
wysokosel - 60% kwoty calkowitych wydatkdw kwalifikowainych i $rodki wiasne powiatu w
wysokosci -40% z odpowiednig czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowe.

8. Rachunkowos$¢ budzetu(Organu) obejmuje operacje kasowe t]. przepltywy  $rodkow,
rachunkowos¢ w jednostce Starostwie Powiatowym — operacje memoriatowe, koszty inwestycji,
rozrachunki migdzy kontrahentami, Urzedem i budzetem.

§3.
ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA
I.Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetows okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegdtowe] Kklasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkdw
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, W paragrafach klasytikacji budzetowej dla danego Projektu
stosuje si¢ dla srodkéw uniinych czwarta cyfra ,,77, dla srodkow krajowych i wkiadu wlasnego
objetego umowa ,.9” (wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane). Jezeli wystapi wydatek
nieobjety umowa {niekwalifikowany) wowczas stosuje sie czwartg cyfre .07
2. Wydatki inwestycyjne  sklasyfikowane sg w Dziale 600 Rozdzial 60014 paragraf 6057 i 6059,

§ 4.
[[I. OPIS, KONTROLA 1 OBIEG DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

I.Realizacja wydatkéw nastepuie zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami |
harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych |, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

2. Plamodei dokonywane sg w formie bezgotowkowej na podstawie faktur | innych réwnowaznych



dokumentow ksiggowych stwierdzajgcych  koniecznosé dokonania wydatku i sporzadzenia
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przeleww/zaplaty jest elektroniczny  wyciag bankowy w
ramach ustugi babkowosci internetowej PBSBankNet za pomocy systemu eCorpoNet.

3.Ustala si¢ nastepujaca procedure opisu faktur:

1),,Stwierdzam wykonanie ustugi w ramach Projektu pn. ,,Podniesienie stanu technicznego
drogi powiatowej nr 4403W odcinkowo na terenie gminy Branszczyk i Dhugosiodlo, powiatu
wyszkowskiego w ramach poprawy jakosci polaczenia subregionalne;j struktury
komunikacyjne;j z siecig TEN-T, g0dnie Z amowa .ococccvvevrveeniveeninnneeniiieeeesii

2) Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, (legalnosci, celowosci i gospodarnosei),
3 ) Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

SYyZakwalifikowanie dowodu ksiegowego w ksiegach rachunkowych(dekretacja),
6)Zatwierdzenia dowodu ksiggowego do wyplaty,

7)Pozycja ksiegowa,

8 }Dekretacja,

9)Klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty,
10)Wydatek ujeto we wniosku o platno$é za okres............. ,

11) Pieczgtke z tredcig: ,,zaptacono przelewem dnia .... |, podpis pracownika dokonujacego
przelewn,

12) Pieczatka o tresci ,,akceptuje do ksiggowania w miesiacu .............. »podpis upowaznionego
pracownika, )

13)Pieczatka z trescig: Starostwo Powiatowe w Wyszkowie Kancelaria Ogolna doreczono
osobiscie, data wplywu, liczba dziennika i podpis osoby przyjmujace;.
14) Wzory stosowanych pieczatek zalacznik nr 5 niniejszego zarzadzenia,

4 Kontrola dokumentéw ksiggowych polega na:

t).Dowody ksiggowe podlegaja sprawdzeniu i zbadaniu pod wzgledem:

a) legalnoéci,

b) rzetelnosci,

¢) prawidtowosci zdarzen i operacji gospodarczych opisanych w tych dowodach.

5. Zakres kontroli dowoddw ksiegowych obejmuje:

1) sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym,

2) sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym.

6.Sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym dokonuje sie w Wydziale Inwestycji i Drog
Publicznych.

7. Sprawdzenia pod wzglgdem formalno-rachunkowym dokonuje Wydziat Finansowy.
8.Sprawdzenie dowodu ksiegowego pod wzgiedem merytoryeznym obejmuje

w szczegblnosci:

1) kompleksowe zweryfikowanie danych w nim zawartych z dokumentacija stanowiacg
podstawe jego wystawienia,

2) wskazanie zrodla finansowania okre$lonego w planie finansowym Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie,

3) oceng udokumentowanej dowodem ksiegowym operacii gospodarczej z punktu
widzenia celowosci, oszczgdnosei, zachowania zasady efektywnodci oraz zgodnosci z
przepisami prawa,

4) weryfikacje termindw realizacji, a w przypadku ich niedotrzymania ustalenie
finansowych konsekwencji i trybu ich windykacji,

5) stwierdzenie spelnienia wymogow prawnych dotyczacych trybu udzielenia zaméwien



publicznych, (jezeli operacja gospodarcza dotyezy wykonania robét budowlano montazowych,
zakupu materiatéw i towaréw fub $wiadczenia ustug),

6) zwerylikowanie faktur pod wzgledem prawidlowego ustalenia stawek | kwot naleznego

podatku VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

7) rachunkowe zweryfikowanie dowodu Zrodlowego,

9).Zatacznikami do faktur zakupu materiatow i ustug sa w szezegolnosei:

a) umowa lub zaméwienie zawarte zgodnie z wymogami przepiséw o zamdwieniach

publicznych i wewnetrznymi procedurami, obowigzujgcymi w Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie,

b) potwierdzenie dostawy materialéw, towaréw tub odbioru ustug, np. w formie protokotu

odbioru.

¢) Do dowodow ksiggowych (faktur) powinien zostaé dotaczony dodatkowy opis , ktérego wzér
przedstawia zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

10) Sprawdzenie dowodow ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym polega w
szczegolnosci na zbadaniu:

a) czy zawierajg wszystkie dane dowodu ksiegowego

b)czy zawierajg wszystkie wymagane zalaczniki,

¢) czy posiadajg kontrasygnate Skarbnika, jezeli jest ona wymagana,

d) czy nie zawierajg bledow rachunkowych,

¢) czy zawierajg adnotacje o trybie udzielenia zamowienia publicznego zgodnie z ustawa

Prawo zamdwien publicznych, jezeli dokumentujg dokonanie zakupéw w trybie ww. ustawy,

f) czy wydatek miesci si¢ w planie finansowym i harmonogramie wydatkow,

11) Podpis Skarbnika oraz Gtéwnego Ksiegowego zlozony na dowodzie ksiggowym oznacza,

ze:

a) nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez whasciwych rzeczowo pracownikow oceny
prawidlowosci merytorycznej operacji gospodarczej i finansowej okreslonej w dowodzie
ksiggowym 1 jej zgodnosci z prawem,

b)nie ma zastrzezen do kompletnosci oraz formalnym rachunkowym rzetelnodei i prawidtowosdci
dokumentéw dotyczacych tej operacii,

c)zobowiazania wynikajace z operacji mieszezg sie w planie finansowym oraz harmonogramie
wydatkow.

5. Wydziat Finansowy po dokonaniu kontroli formalnym i rachunkowym dokumentow, przekazuje
prawidlowo sporzadzone dokumenty do zatwierdzenia przez Staroste lub Wicestaroste.

6. Zatwierdzony dowdd ksiggowy stanowi podstawe do wykonania dyspozycji wyptaty lub
przekazania srodkow.

7. Pracownik Wydziatu Finansowego przygotowuje przelew bankowy w

elektronicznym systemie bankowym i przekazuje do weryfikacji i podpisu przez dwie
upowaznione osoby .Osoby sporzadzajace przelew, dokonujace sprawdzenia oraz zatwierdzenia
podpisuja si¢ na wydruku przelew6w generowanym z systemu bankowego. W przypadku awarii
elektronicznego systemu bankowego pracownik sporzadza przelew papierowy i po podpisaniu
przez upowaznione osoby przekazuje go do realizacji przez bank prowadzacy rachunek Starostwa
Powiatowego.

8. Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wtornik zlecenia oraz wyciag bankowy.

9. Sprawdzone, kompletne dowody ksiggowe podlegaja dekretacji i zaewidencjonowaniu w
ksiggach rachunkowych.

10.Kwalifikowanie (dekretowanie) dowodow ksiegowych dotyczacych dochodéw i wydatkow
Projektu do ujecia w ksiggach rachunkowych, oznacza odnotowanie sposobu, w jaki dana operacja
gospodarcza zostanie ujgta w ksiggach rachunkowych, 1j. okresleniu kont

ksiggowych, proporcii udziatu §rodkéw unijnych i whasnych, okredleniu daty zaksiegowania
dokumentu oraz zfozeniu podpisu osoby dekretujacej



§ 5.

Obieg dokumentéw

I.Wplyw faktur realizowany jest za posrednictwem kancelarii poprzez ztozenie osobiste lub
poprzez  poczte a nastgpnie wprowadzany przez pracownika kancelarii do systemu
..Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg”

2.Po zarejestrowaniu faktury przekazywane sa komérkom organizacyjnym odpowiedzialnym za
merytoryczna realizacje zadania w celu ich weryfikacji i opisania, w tym w szczegolnosei:

1) sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,

2)okreslenta klasyfikacji budzetowej wydatku,

3) okreslenia trybu realizacji zaméwienia w kontekscie Prawo zaméwien publicznych,

4) rejestracji zaangazowania wynikajacego z faktury,

5} zatwierdzenia wydatku do zaptaty.

3.Faktury sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz opisane sa przekazywane do Wydziatu
Finansowego do sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz do koncowe;j
realizacji i ksiggowania.

4.Pod wzglgdem merytorycznym - faktury podpisuje Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Drog
Publicznych, ktory poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkow pod wzgledem
legalnosci, celowoscel 1 gospodamodei oraz ich kwalifikowalnosci, sprawdza czy dane zawarte na
dowodach ksiggowych s3 zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umows =z
wykonawceg. zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym.

5. Pod wzglgdem prawidlowosei zrédet finansowania wydatkéw- faktury podpisuje Naczelnik
Wydziatu Rozwoju i Funduszy,

6.Pod wzgledem zgodnosciz ustawa Prawo zaméwieri publicznych podpisuje Inspektor ds.
zamowien publicznych.

7.Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisuje Naczelnik Wydzialu Finansowego lub
upowazniony pracownik Wydziatu Finansowego.

8.Dowody ksiggowe (faktury) zatwierdza i akceptuje Starosta Powiatu lub Wicestarosta ,
Skarbnik.

9. Do faktury powinien by¢ zalgczony protokdt odbioru robot/lub wykonania prac potwierdzajacych
poniesione wydatki.

10.Po zakoniczeniu inwestycji pracownik Wydzialu Inwestyciji i Drog Publicznych  sporzadza
zestawienie poniesionych kosztéw inwestycji i wystawia dowdd OT.

11.Dowod OT po podpisaniu przez osoby upowaznione zostaje przekazany do Wydziatu
Finansowego celem ujecia w ksiggach $rodka trwalego na stan majatku Starostwa Powiatowego.

§ 6.
IV. EWIDENCIA KSIEGOWA DOKUMENTOW 1 OPERACII FINANSOWYCH
1.Zasady ewidencji ksiggowej zwigzanej z realizacja Projektu pn. ,,Podniesienie stanu
technicznego drogi powiatowej nr 4403W odcinkowo na terenie gminy Branszezyk i
Diugosiodlo, powiatu wyszkowskiego w ramach poprawy jakosci polgczenia subregionalnej
struktury komunikacyjnej z siecig TEN-T
1) wyodrebnienie z systemu ksiegowego,
a) dziennika cze¢sciowego,
b) wykazu kont syntetycznych (ksiega gtowna)

¢} wykazu kont analitycznych (ksiggi pomocnicze)



d) zestawienia obrotdéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych

dla realizowanego projektu,

2) wyodrgbnienie rachunkow bankowych dla realizowanego projektu na poziomie jednostki dla
srodkéw wlasnych i dofinansowania. na ktéry beda przelewane poszczegolne transze przyznane;
dotacji, jak rowniez dokonywane z niego wszeikie platnosci dotyczace projektu,

3) sprawozdanie budzetowe RB-27S jest sporzadzane dla jednostki z kont 130.... zbiorcze jedno dla
organu z kont 901..., RB-288S jedno dla jednostki z kont 130... zbiorcze jedno dla organu z kont
902...,

2.Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo, operacje zwiazane z realizacja projektu
ewidencjonuja pracownicy Wydziatu finansowego ,

t)do dekretacji upowazniam pracownika Wydziahu finansowego.

2} dekretacja polega na:

a) umieszezeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ma by¢ dokument

zaksiegowany,
b} okreslenic daty, pod jakg dowdd ma by¢ zaksiegowany,
¢ )podpisaniu przez osobg upowazniona do dekretacii,

d) ustaleniu ewidencji oplat za rachunki bankowe, oplat za realizacje przelewow , prowadzenia
rachunku w czasie trwania inwestycji uznane jako koszty nickwalifikowane, ujmowane sa w
koszty biezacych.
3.Ustala sig¢ nast¢pujace dodatkowe oznaczenia:
1} dla kont organu wyodrebnionego dla realizowanego projektu po symbolu konta kod 38 (kod 38
identyfikuje projekt, ), (np.133-38),
2) dla kont wyodrgbnionej jednostki dla realizowanego projektu po symbolu konta kod 38 {cyfra
identyfikuje poziom analityki projektu), (np. 130-38-1

§7.

1. Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacjg projektu:
1.ORGAN

133 - rachunek budzetu w PBS dla celéw projektu 133-38
222-Rozliczenie dochoddw budzetowych 222-38
223-Rozliczenie wydatkéw budzetowych 223-38

240 - pozostate rozrachunki dla celéw projektu 240-38

901 - dochody budzetu ( dotacje ) dla celéw projektu 901-38
902- wydatki budzetu (projekt) dla celéw projektu 902-38
960 - skumulowane wyniki budzetu

961 - wynik wykonania budzetu

962 - wynik na pozostatych operacjach.



Ewidencja i opis zdarzen (Organ)
L.p. Flres¢ Wn Ma

1. |[Przypis dochodéw w ewidencji budzetu z tytutu $rodkow]|223-1-4-38 222-38
fotrzymanych z SPPW na wyodrebniony rachunek

2. [Przelew $rodkéw wiasnych na  wyodrebniony rachunek

projektu (refundacja) 223-1-4-38 133-1-1-38
(analityka)
3 |Wplyw odsetek od $rodkéw  z refundacji na rachunek] 133-1-1 901-2-1
thudzetu (klasyfikacja
budzetowa)

4. fRozliczenie  wydatkéw  projektu  sfinansowanych] 902-1-38 223-1-4-38
srodkami z EFRR-sprawozdanie RB 288

5 JRozliczenie wplywoéw z tytutu dochodéw -sprawozdanie] 222-38 901-2-38
RB 27S

6 [Przeniesienie w koficu roku otrzymanych srodkéw nal 901-2-38 961
wynik wykonania budzetu

7 dPrzeksiggowanie w  koacu roku zrealizowanych] 961 902-1-38

wydatkéw na wynik wykonania budzetu

8 [Przeksiggowanie w roku nastepnym pod  daty 961
zatwierdzenia bilansu

Dochody w Organie bedg ksiegowane na podstawie polecenia ksiggowania PK i zalgczonego
dowodu (kserokopii) przelewu potwierdzajacego wplyw srodkow.

2. JEDNOSTKA-STAROSTWO

011 -1-38- Srodki trwate — przejgte po zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia(zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosdci), to jest w wartosci
wszystkich ponicsionych na dany obiekt kosztéw — zaréwno bezposrednich, jak 1 posrednich,
poniesionych od momentu podjecia inwestycji az do przejecia $rodka do uzywania w stanic
kompletnym; dla projektu 011-1-38-analityka wg grup rodzajowych KRST,

080 -38 Inwestycje (Srodki trwale w budowie) — analityka wg zadad

130 -38- Rachunek biezgcy jednostki - analityka wedlug zrodet finansowania

222-38- Rozliczenie dochodow budzetowych

223-38- Rozliczenie wydatkow budzetowych — analityka wg Zrédel finansowania

240-38- Pozostale rozrachunki - analityka wg kontrahenta

720-38-  Przychody z tytutu dochodéw budzetowych- analityka wg #rédet finansowania



750- 38- Przychody finansowe — analityka wg Zrodet

800-38- Fundusz jednostki —

800-38-1 analityka operacje dla projektu sfinansowane ze $rodkéw EFRR

800-38-2- operacje sfinansowane ze $rodk6w whasnych

810 - 38- Dotacje budzetowe, piatnodei z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu-
~ dla projektu 810-38 -1- $rodki finansowane z EFRR
- dla projektu 810-38-2- érodki finansowane z budzetu

860- 38- Wynik finansowy dla operacji projektu

998-38- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego dla projektu

999-38- Zaangazowanie wydatkdw przysztych okreséw dla projektu

Ewidencja 1 opis zdarzen (Starostwo)

I Faktura wykonawcy inwestycji 080-38-1
Koszty Projektu wyodrebnia sie w (analityka-koszty 240-38/K
ewidencji analitycznej do konta 080 z ||  kwalifikowalne z (analityka kontrahent)
podziatem na koszty kwalifikowalne i dalszym
nickwalifikowane oraz wydzielenie rozszerzeniem na
nazwy zadania nazwe zadania)
080-38-2 analityka-
koszty nie
kwalifikowalne z
dalszym

rozszerzeniem ha
nazwe zadania)

2 Zaplata za wydatki obj¢te planem 240-38/K 130-38-1 EFRR
ﬁnar}sowym zrealizowane (analityka kontrahent}f 130-38-2 ér. wlasne
wyodrebnionego rachunku bankowego 810-38-1 EFRR 800-38-1

w postaci przelewu, roéwnolegly zapis
do wydatkéw majatkowych
zaksiggowanie srodkow na inwestycje-
srodki z dotacji

810-38-2 ér. wlasne 800-38-2

3 Przelew przekazanych dochodow z
tytutu odsetek na r -ku bankowym 22238 130-38-2




4 Przeksiegowanie na koniec kwartatu
zrealizowanych dochoddw na realizacje 800-38 292.38
projektu na podstawie sprawozdania it
RbITS (analityka)
5. | Wplywy $rodkéw wiasnych z budzetu 130-38 22338
na realizacje projektu (analityka)
6. Wptyw dofinasowania ze $rodkéw 130-38 720-38
EFRR-zaliczka/ refundacja
7. Przeniesienie dochoddéw na pokrycie 222-38 223.38
zrealizowanych wydatkow (
rownolegly zapis do konta 130-38)
8 Przeksicgowanie na koniec kwartahy
zrealizowanych wydatkow na realizacje 273-38 800-38-1
Projektu objetych planem finansowym 800-38-2
na podstawie sprawozdania Rb28S i
9 Dochody finansowe z tyt. odsetek 130 -38 750-38
(analityka) (analityka)
10 Przeksiggowanie na koniec roku 750-38 860-38
przychodéw budzetowych z tytutu (analityka) (analityka)
otrzymanych Srodkow na wynik
finansowy
11 Przeksiegowanie zakonczonego
zadania inwestycyjnego na $rodek
trwaly na podstawie wystawionego 011-1-38-2 080 -38
dowodu OT _
(analityka)
10 || Przeksiegowanie w nastepnym roku
pod datg przyjecia bilansu dodatniego 860-38 800-38
wyniku za rok poprzedni (analityka)
11 Przeksiggowanie w nastepaym roku
pod data przyjecia bilansu ujemnego 800-38 860-38
wyniku za rok poprzedni (analityka)
12 Przeksiggowanie rownowarto$ci 998-38
zrealizowanych w danym roku (klasyfikacja
wydatkow budzetowa)
13 | Zaangazowanie wydatkéw wynikajace 998-38
z umow roku biezgcego (klasyfikacja
budzetowa)
14 | Zaangazowanie wydatkéw przysziych 909.38
okresow (klasyfikacja

budzetowa)




3.Koszty niekwalifikowane nieobjcte projektem ewidencjonuje sie w Katalogu Budzet 130/223/;
810/800/ 080/201; 201/130 w Dziale 600 Rozdziale 60014 § 6050.

§ 8.
IV. SPRAWOZDAWCZOSC 1 ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$é wydatkowania calosci (100%) s$rodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zamowien publicznych.

3.Wydatki poniesionc w ramach realizacji Projektu sa dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiegowania.

4. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

5.Platno$¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposéb prawidiowy.

6. Prowadzona jest sprawozdawezos¢ i rozliczenia za poszezegélne etapy dziatania.
§ 9.

V.PRZECHOWYWANIE 1 ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROSEKTU

1.Wydzial Finansowy prowadzi ksiggi rachunkowe projektu.

2.Dowody ksiggowe dokumentujgce wydatki poniesione przez Powiat sg ewidencjonowane w
ksi¢gach rachunkowych Starostwa Powiatowego w Wyszkowie : ti: faktury, rachunki umowy
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sg w Wydziale Finansowym.

3.Wszystkie oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu
sg przechowywane w oddzielnych segregatorach wsiedzibic  Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie.

4. Po zakonfczeniu realizacji Projektu przez Powiat Wyszkowski 1 rozliczeniu finansowym przez
[nstytucje Realizujgea, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacja zwigzana z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostanie przekazana do archiwum zakladowego
znajdujgcego si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

5.7asady archiwizacji dokumentéw  zwigzanych z realizacja projektéw i programow
wspolfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych w tym z Unii Europejskiej w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie reguluje zarzadzenie Starosty Powiatu Wyszkowskiego.

6. Dokumentacja dotyczaca Projektu realizowanego przez Powiat Wyszkowski przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.

7.Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja Projektu , w trakcie jego realizacji gromadzone i
przechowywane sa w odrebnych, oznaczonych segregatorach i teczkach zgodnie z § 16 Umowy nr
RPMA.07.01.00-14-6608/16-00 z dnia 13 wrzesnia 2017 r oraz Aneksu nr RMA.07.01.00.14-
6608/16-01 z dnia 21 grudnia 2017 r. o dofinansowanie Projektu pn. ,,Podniesienie stanu
technicznego drogi powiatowej nr 4403W odcinkowo na terenie gminy Branszczyk i
Dlugosiodio, powiatu wyszkowskiege w ramach poprawy jakosci polaczenia subregionalnej

struktury komunikacyjnej z siecia TEN-T



Zatacznik nr «Zl do
Zarzadzenia Nr. 2 fm

Starosty Powiata Wyszkowskiego
z dnia “ZQ wonia | M0t

1.Wykaz 0s6b zaangazowanych w realizacje projektu
uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytoryeznym, formalnymi rachunkowym,
zgodnosci z procedurami Prawa zaméwiefi publicznych, dekretacji, zatwierdzenia do wyplaty

dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjg Projektu pn. ,,Podniesienie stanu technicznego

drogi powiatowej nr 4403W odcinkowo na terenie gminy Brafszezyk i Dhugosiodle, powiatu

wyszkowskiego w ramach poprawy jakeSci pelgczenia subregionalnej struktury
komunikacyjnej z siecia TEN-T
Lp. Wyszczegoinienie Imie¢ i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
I Kontrola formalno- prawna Eugeniusz Radca prawny
umow Augustyniak
2 Sporzadzanie wnioskéw o Ewa Cwik Naczelnik Wydziatu T
platnosc Rozwoju i Funduszy /////1{2
Judyta Potas Miodszy referent ds. Ind
wdrazania realizacjii | [t
rozliczen projektow | -
3 Opis faktury 1 sprawdzenie Grazyna Inspektor ds.
celowosci dokonania Rakusiewicz Inwestycji 20
wydatku, | "/)
wprowadzenie dowodu OT
do programu STOCK
4 Sprawdzanie dokumentéw | Ryszard Sedziak | Naczelnik Wydziatu .
pod wzgledem Inwestycji 1 Drog A
merytorycznym Publicznych i%/?
5 Prowadzenie korespondencji | Adam Kowalski | Gléwny Specjalista 7y
i dokumentacji technicznej ds. drog Publicznych f
e YA
projextu S
6 Sprawdzanie dokumentow Danuta Polak /| Naczelnik Wydzialu
pod wzgledem formalnym i Finansowego




rachunkowym
Bozena Zaorska | Glowny Specjalista
ds. rachunkowosci @)?MS/
budzetowej ‘
7 Potwierdzanie zgodnosci z | Krzysztof Gagol Inspektor ds. Al I
ustawa Prawo Zaméwien zamowien ;{{M}E‘bﬁk f
Publicznych publicznych TR
8 Dekretacja dowodu Danuta Podinspektor ds. -
ksiegowego i ujecie w Przelaskowska rachunkowosei | 7}
ksiegach rachunkowych budzetowej S
9 wstepna kontrola zgodnoscei | Anna Anuszewska Skarbnik
operacji gospodarczych i /, iy
finansowych z / 4 f’[a}”
planem finansowym | %‘;
10 Zatwierdzenie dokumentéw | Bogdan Mirostaw Starosta ,w‘"’”“'; —
Pagowski e
10a Adam Mréz Wicestarosta
il Zatwierdzanie przelewow do | Bogdan Mirostaw Starosta Wedtug karty
wyplaty Pagowski, wzorow |
podpisu
Adam Mréz Wicestarosta
Anna Anuszewska Skarbnik
Danuta Polak Naczelnik Wydziatu
Fimansowego
10 | Dekretacja faktur wplywajacych | Sekretarz Powiatu| Jerzy Ausfeld

do Kancelarii,

Naczelnik
Wydziatu
Organizacyjnego i
Spraw spolecznych

Mariusz Marszat

i1

Rejestracja faktur wptywajgcych

do Wydziatu Finansowego,

Sporzadzenia dyspozycji przelewu,

Aneta Piorkowska

Inspektor ds.
rachunkowosci
budzetowej




Danuta Podinspektor ds.
Przelaskowska rachunkowosci (P
budzetowej
12 Rejestracia dokumentu w Monika Wrébel, Inspektor ds. A
Kancelarii Starostwa oraz Kancelaryjnych ' @;}2’7
wprowadzenie do systemu EZD
.podpis na pieczatce wplywu
Anna Suchecka | Podinspektor ds. .
Kancelaryjnych %%
13 Sporzadzanie dowodéw OT, Inspektor ds. Kinga Karakin
gospodarki J&V(
lokalowej 1
materiatowej
zaopatrzenia , bhp,
p.poz
Naczelnik Mariusz Marszat
Wydziatu
Organizacyjnego i
Spraw
Spolecznych
15 Potwierdzanie dokumentacji | Sekretarz Powiatu|  Jerzy Ausfeld

dotyczacej projektu za zgodnosé z
oryginatem




Oswiadczenie

Zakgcznik nr ﬁ 0

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia Qgﬁmdnfﬂ Aot

Oswiadezam, ze zapoznatem /am si¢ z ,,Dokumentacjg opisujaca zasady rachunkowosci przyjete

przez Powialt Wyszkowski “’dla Projektu pn. ,,Podniesienie stanu technicznego drogi

powiatowej nr 4403W odcinkowo na terenie gminy Branszezyk i Diugosiodlo, powiatu

wyszkowskiego w

komunikacyjnej z siecig TEN-T

ramach poprawy

poiaczenia subregionalnej struktury

i przyjmuje do stosowania w zakresie, za jaki jestem odpowiedzialny/a

Ip Nazwisko i imig

1. Bogdan Mirostaw Pagowski
2. Adam Mréz

3. Anna Anuszewska

4. Danuta Polak

5. Eugeniusz Augustyniak
6. Adam Kowalski

7. Krzysztof Gagot

8. Jerzy Ausfeld

9. Grazyna Rakusiewicz
10. Kinga Karakin

Il Aneta Pidrkowska

12. Bozena Zaorska

13. Danuta Przelaskowska
14. Maria Czyz

15. Sedziak Ryszard

16, Judyta Potas

17.

Mariusz Marszat




Zalacznik nrlf do
Zarzadzenia Nr (o5 %

Fundusze
Europejskie
Frogram Renionalny

Unia Europejska
Laropejskl Fundusy
RGraeju Regionainega

Dotyczy projektu nr RPMA 07.01 00-14-6608/16 pn. ,Podniesienie stany techn%cznego drogi powiatowej Nr
4403W odeinkowo na terenie gminy Brafszezyk i Diugosiodio, powiatu wyszkowskiego w ramach poprawy
Jakosei polaczenia subregionalnej struictury komunikacyjnej z siecig TEN-T

Wydatek dotyezy Umowynr ..o zdmia r.
I. Kwota dokumentu: Netto ... PLN. VAT, PLN. Brutto..,...... . PLN
2. Catkowita kwota wydatkow poniesionych na projekt w ramach dowody ksiggowego:
Nelto .............., PLN. VAT ... . PLN. Brutto.............. . PLN

3. Wydatki niekwalifikowalne: Netto. ... PLN VAT........ PLN Brutto......... PLN
4. Zrodia finansowania wydatku;

a. 60%EFRR: .............. .. . PLN - kwota wnioskowana zgloszona do refundacji

b. Wklad wlasny kwalifikowalny: ............ PLN

c. Wkiad whasny niekwalifikowalny: .. . PLN

d. Razem wkiad wlasny: ... PLN
3. Wydarek poniesiony na cele zwigzane z realizacja projektu:

Kategoria
kosztow

Brutto

Naczelnik Wydzialu Inwestycii i Drag Publicznych Naczelnik Wydzialy Rozwoju i Funduszy

6. Wydatek zrealizowano zgodnie 7 ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
Jjednolity Dz. U, 22017 1., poz. 1579, z pdin. zm.} na podstawie art. . WW. ustawy,

7. Wydatek podiega/nie podiega zasadzie konkurencyjnosei ..., ...

8. Ujeto w ewidencji ksiegowej projektu:
a. Numerewidencyjny w ksiegach rachunkowych:

' Dane powirnny by¢ zgodne z harmonogramem fzeczowa-finansowym projekiu w podziale na wydatki kwalitikow
Yo . . - . -
* Opisaé sposdl wylorienia dostavwcy/wykonawey ustugt,




b. Numer konta ksiegowego:. ...
9. Wydatek zostat zaplacony przelewem bankowym wdniu ... T
10. Potwierdzenie zaplaty: wyeiag bankowy zdnia. ...

Podinspektor ds, rachunkowosci budzeiowe;

ti. Pozycja, pod jaks ujero srodek trwaly w ewidencji §rodkow tewalych: .o
2. Uwaghwyjasnientar. ...

Inspektor ds. rachunkowosei budzetowe;

I3.Przedstawiony wydatek nie zostal sfinansowany podwoinie z innego funduszu UE Jub innych srodkow
publicznych.

Skarbnik

Wydatek wspoétfinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020

Ujeto we Wniosku o platno$é za okres do ......ooeeveiooeeeivveee o e,

Starosta
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Brakujgcy opis znajduje sie w zalaczniku Nr. ... do faktury ..........
ktory jest jej integralna czescis.




