Zarzadzenie Nr 34../2017
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia . 43.. lipea 2017 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie: Inspecktora do spraw kontroli i komunikacji
zewngtrznej w Wydziale Komunikacji oraz powolania Komisji Rekrutacyjnej.

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902), § 3 ust. 1 Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym
w  Wyszkowie, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Nr 65/09 Starosty Powiatu
Wyszkowskiego z dnia 16 czerwca 2009 r., zmienionego zarzadzeniem Nr 27/2012 Starosty
Powiatu Wyszkowskiego z dnia 27 marca 2012 r. i § 7 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa  Powiatowego w  Wyszkowie, stanowiagcego zalgcznik  do  uchwaly
Nr 120/456/2017 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 24 stycznia 2017 r., Zmienionego
uchwaty Nr 141/505/2017 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 30 maja 2017 r.,
zarzadzam, co nastepuje:

§ L
1. Oglaszam nabOor na wolne stanowisko urzednicze w  Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie: Inspektora do spraw kontroli i komunikacji zewngtrzne] w Wydziale
Komunikacji.
2. Ogloszenie o naborze stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 2 zostanie zamieszezone w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszer Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

[FS]

§2.

1. Powoluje Komisje Rekrutacyjng w skladzie okreslonym w zafaczniku nr 2
do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wyznaczam Sekretarza Powiatu do przygotowania testu kwalifikacyjnego i pytahi
do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej dla kandydatéw na stanowisko, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4.

Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr ‘¥ 2017
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia A3, lipca 2017 1.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa i adres jednostki:

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie

AlejaRoz 2

07-200 Wyszkoéw

OKkreélenie stanowiska:

Inspektor do spraw kontroli i komunikacji zewnetrznej
w Wydziale Komunikacji

. Kandydaci powinni spelnia¢ nastepujace wymagania;
1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, preferowane 7z zakresu: administracji,
transportu, prawa lub zarzadzania;

b) minimum trzyletni staz pracy;

¢) peina zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

e) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomosé regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania
administracyjnego, prawa o ruchu drogowym, o kierujacych pojazdami, transporcie
drogowym, publicznym transporcie  drogowym, swobodzie  dzialalnosci
gospodarczej, ochronie danych osobowych, dostepu do informacji publicznej
i instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych oraz odpowiednich
aktow wykonawczych;

b) umiej¢tno$¢ pracy w oprogramowaniu Microsoft Office, obstugi internetu
i urzgdzen biurowych;

¢) umiejetnos¢ czytania aktéw prawnych;

d) umicjetnos¢ interpretacii przepisdw prawa wspélnotowego i krajowego;

e) prawo jazdy kat, B;

f) co najmniej roczne do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;

g) wysoka kultura osobista;

h) umiejetnos¢ logicznego myélenia, analizy, przewidywania i rozwigzywania
probleméw;

1) umiejetno$é pracy pod presja czasu;

]} odpornos¢ na stres;

k) umiejetnosc¢ pracy w zespole;

1) umiejetnos¢ organizacji pracy wlasne;j;



m)systematycznosc;
n) sumiennosd;

0) rzetelnosé;

p) odpowiedzialnos¢.

4. Do zadafi osoby zatrudniome] na stanowisku Inspektora do spraw kentroli
i komunikacji zewne¢trznej w Wydziale Komunikacji w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie nalezeé¢ bedzie, w szezegélnoscei:

1} dokonywanie okresowej kontroli stacji kontroli pojazdow;

2) dokonywanie okresowej kontroli jednostek szkolacych kieroweow:

3) dokonywanie koniroli warunkéw i dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem
transportu drogowego i przewozu na potrzeby wiasne;

4) przygotowanie projektow: decyzji, postanowien, pism dotyczacych prowadzonych
spraw;

5) prowadzenie korespondencji stuzbowej, przygotowanie projektow odpowiedzi
na zapytania;

6) przygotowanie projektow odpowiedzi pism do odpowiednich organéw i urzedow;

7) wykonywanie czynnosci z zakresu postanowien: sadow, prokuratury, policji;

8) nadzor nad prowadzeniem ewidencii dokumentacji wg. obowigzujacych przepisow;

9) przygotowanie dokumentacji dotyczacej wydania decyzji w zakresic prawa jazdy
oraz prowadzenie kartoteki kierowcow;

10) przyjmowanie wnioskéw o wydanie prawa jazdy, wydawanie profilu kandydata
na kierowce;

11) przyjmowanie wnioskéw o wydanie wtornika prawa jazdy;

12) przyjmowanie wnioskdw o wydanie pozwolenia tramwajowego:;

13) przyjmowanie zawiadomieft o zmianach stanu faktycznego oraz dokonywanie tych
zmian w dokumentach prawa jazdy;

14) przyjmowanie wnioskow o wydanie migdzynarodowych praw jazdy i ich wydawanie;

15) przyjmowanie wnioskéw o wydanie zezwolenia na kierowanic pojazdem
uprzywilejowanym i ich wydawanie;

16) weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalno-prawnym;

17) wypelnianie zaméwiefi do Polskiej Wytwoérni Papieréw Wartosciowych w Warszawie
dotyczgcych wydrukowania praw jazdy;

18) sprawdzanie ~ dokumentéw  otrzymanych z  Polskicj Wytwérni  Papieréw
Wartosciowych pod wzgledem prawidlowosci wydruku oraz ilogei;

19) prowadzenie rejestru wplywu spraw i ich zalatwianie;

20) wydawanie skierowan na: kontrolne sprawdzenie kwalifikacji, badania lekarskie,
badania psychologiczne 1 kurs reedukacyjny;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrzymywaniem, cofaniem i przywracaniem
uprawniefi do kierowania pojazdem;

22) sporzgdzenie projektéw decyzji odnos$nie zatrzymania, cofniccia i przywrdcenia
uprawnien;

23) sporzadzanie niezbednych sprawozdan, wykazéw, opracowan i analiz;

24) przechowywanie i zabezpieczania akt kierowcy przed kradzieza i zniszczeniem.

5. Informacja o0 warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku pracy to: praca biurowa w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, z interesantami,
z ktérg zwigzane sa liczne wyjazdy w teren samochodem stuzbowym.



6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu  oséb
niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladaja nastepujace dokumenty:

1) zyctorys (CV);

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentéw potwicrdzajgcych posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiejetnoscl kandydata, powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginatem”;

4) o$wiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku o0sob bedacych
obywatelami Unii Europejskie] Iub obywatelami innych pafstw, ktérym
na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbedne jest dostarczente dokumentu potwierdzajacego znajomos¢é jezyka polskiego
okreSlonym w przepisach o sluzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo;

5) o$wiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;

6) oswiadczenic kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych;

8) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — wzor
w zalgczeniu do ogloszenia;

10) w przypadku 0sob niepetosprawnych - ktérzy zamierzaja skorzystaé z uprawnienia,
o ktérym mowa art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych - kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é, powinna
by¢ poswiadczona przez kandydata na kazdej stronie ,,za zgodnoé¢ z oryginatem”.

8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,,Nabor na stanowisko Inspektora
do spraw kontroli i komunikacji zewnetrznej w Wydziale Komunikacji w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu i numeru
telefonu kandydata palezy sklada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
Aleja Roz 2, pokdj nr 39 w terminie do dnia 04 sierpnia 2017 r. do godz. 16°°.

Dokumenty, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.,

Kandydaci, ktorzy spemnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.

Rogdan Mirgslpetapiickel-



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 2“.;’2017
Starosty, Powiatu Wyszkowskiego
z dnia .42, lipca 2017 .

Powoluj¢ Komisje Rekrutacyjng wylaniajacs kandydata na stanowisko Inspektora
do spraw kontroli i komunikacji zewnetrznej w Wydziale Komunikacji w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie w nastepujgcym skladzie:

1. Adam Mréz - Wicestarosta Powiatu - Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej
2. Luiza Czyz - Inspektor do spraw kadrowych - Sekretarz Komisji Rekrutacyjnej
3. Jerzy Ausfeld - Sekretarz Powiatu - Czlonek Komisji Rekrutacyjne;

4. Joanna Mielcarz - Naczelnik Wydziatu Komunikacji - Czionek Komisji Rekrutacyjnej




