Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr .25./2018
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 49.. marca 2018 .

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa i adres jednostki:

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie

Aleja Roz 2

07-200 Wyszkow

Okreslenie stanowiska:

Inspektor do spraw mwestycji

w Wydziale Inwestycji 1 Drog Publicznych

. Kandydaci powinni spelniaé nast¢pujace wymagania:

1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze, preferowane techniczne 2z =zakresu budownictwa,

w tym drogi 1 mosty;
b) minimum trzyletni staz pracy;

¢} petna zdolnos¢ do ezynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
¢) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania

administracyjnego, prawa budowlanego z aktami wykonawczymi, zagospodarowania
przestrzennego, ustawy o drogach publicznych z aktami wykonawczymi, ustawy
0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych, instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu

dzialania archiwoéw zakladowych, ochrony danych osobowych, dostepu

do informacji publicznej;
b) umiejetnos$é czytania aktdéw prawnych;
¢) umiejetnos¢ interpretacil przepisdw prawa wspélnotowego i krajowego;
d) umiejetnosé sprawdzania kosztorysow;
e) umiejetnos¢ pracy na oprogramowaniu biurowym Microsoft Office;
f) umiejetnos¢ korzystania z internetu;
g) umiejetnos¢ obstugl wrzadzen biurowych;
h) co najmniej dwuletni staz pracy w administracji;
i) prawo jazdy kat. B;
1) wysoka kultura osobista;
k) umiejetnos¢ logicznego myslenia, analizy, rozwigzywania problemow;
1) umiejetnosé pracy pod presja czasu,
m)odpornosé na stres;
n) umiejetnose pracy w zespole;



0) umiejetnosé negocjowania;
p) odpowiedzialnos¢;

q) samodzielnosd;

r) systematycznosc;

s) rzetelnosé;

t) zaangazowanie,

u) kreatywno$é.

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Inspektora de spraw inwestycji
w Wydziale Inwestycji i Drog Publicznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
naleze¢ bedzie, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

9

przygotowywanie i opracowywanie danych do projektu budzety Powiatu oraz
sprawozdan w zakresie zadan nalezacych do Wydziatu Inwestycji i Drog Publicznych
dotyczgcych inwestycji;

przygotowywanie 1 sprawdzanie niezbednej dokumentacji projektowej, w tym
kosztorysow oraz prowadzenie, odbidr i rozliczenie rzeczowo — finansowe inwestycji
realizowanych przez Powiat, w tym dokumentéw zwiazanych z ewidencja $rodkéw
Powiatu (OT, PT itp.) we wspdlpracy z Wydzialem Rozwoju i Funduszy oraz
Wydzialern Finansowym;

udzielanie pomocy jednostkom organizacyjnym Powiatu w zakresic przygotowania
inwestycji;

przygotowywanie dokumentacjii o udzielenie zamodwienia publicznego, w tym
projektow umow na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

opracowywanie projektow planéw finansowych budowy i utrzymania drog
powiatowych;

prowadzenie ewidencji drég i obiektéw mostowych oraz sprawowanie zarzadu
gruntami w pasie drogowym, w tym regulacja stanu prawnego we wspdlpracy
z Wydzialem Geodezji i Gospodarki Nieruchomog$eciami;

opracowywanie projektow uchwal Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu wraz
z uzasadnieniem w zakresie inwestycji i utrzymania drog;

opracowywanie porozumieri i uméw oraz prowadzenie spraw dotyczacych wspdlpracy
z gminami w zakresie przekazywania w zarzad drég powiatowych;

realizacja zadaf wynikajacych z uchwal Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu z zakresu
dziatania Wydziatu Inwestycji i Drog Publicznych oraz sporzadzanie okresowych
sprawozdan z ich wykonania;

10) przygotowanie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjnym i Spraw Spotecznych

propozycji odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych oraz na wnioski
o udostgpnienie informacji publicznej dotyczacych zakresu dziatania Wydziatu
Inwestyciji 1 Drog Publicznych;

I1}yprowadzenie dokumentacji z zakresu realizacji powierzonych zadan, zgodnie

z instrukcjg kancelaryjng;

12) przygotowanie i przekazywanie dokumentéw do archiwum zaktadowego;
13) zastgpowanie innych pracownikéw Wydziatu Inwestyciji i Drég Publicznych w czasie

ich nieobecnogei w pracy.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku to: praca biurowa w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, z interesantami,
z kt6rg zwigzane sg liczne wyjazdy w teren samochodem stuzbowym.



6. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumienin
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
nicpelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladajg nastepujace dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiejgtnosci kandydata, powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodnos¢ z oryginalem™;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedgcych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych panstw, ktorym
na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolite] Polskiei,
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo;

5) o$wiadezenie o pelnej zdolnodcei do czynnodei prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

6) o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego Iub umyslne przestepstwo
skarbowe;

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych;

8) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
w/w stanowiska;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wzor
w zalaczeniu do ogloszenia,

10y w przypadku 0s6b niepetnosprawnych - ktérzy zamierzaja skorzystaé z uprawnienia,
o ktorym mowa art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych - kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnodé, powinna
by¢ poswiadezona przez kandydata na kazdej stronie ,,za zgodnosé z oryginatem”™.

8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabor na stanowisko Inspektora
do spraw inwestycji w Wydziale Inwestycji i Drog Publicznych w  Starostwie
Powtatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu i numeru
telefonu kandydata nalezy sktada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
Aleja Rz 2, pokdj nr 39 w terminie do dnia 16 kwietnia 2018 r. do godz. 16°°,

Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyZej
okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.
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