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Zarzadzenie Nr /\}")/“w{g
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 545@5#@{%%59;5 ¥

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu w ramach dzialania
nRealizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych priez spolecznosé” objetego
Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, objetego Programem
operacyjnym , Rybactwo i Morze”

Na podstawie art. 34 ust 1iart.35 ust, 2 ustawy z dnia 5 czerwcal998r o samorzadzie powiatowym
{Dz.U 22018+, poz. 995 ze zm.), art. 10 ust.1i2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U z2018r. poz. 395 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeshia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budietéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U z 2017 r. ,poz. 1911) oraz na podstawie umowy o
dofinansowanie z dnia 23 marca 2018 r. Nr 00018—6523.2~SW0710013/17/18 celem realizacji
operacji pt. ,, Powiatowe Centrum Promocji Dziedzictwa Kulturowego Rybotéwstwa w Popowie
Kodcielnym” zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie zasady {polityki ) rach unkowosci, Planu kont oraz Instrukcje obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentow finansowo-ksiggowych dla Projektu pt. ,, Powiatowe Centrum Promocji
Dziedzictwa Kulturowego Rybotéwstwa w Popowie Koscielnym” stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykaz o0s6b zaangazowanych w realizacje projektu pt. ,, Powiatowe Centrum Promocji Driedzictwa
Kulturowego Rybotéwstwa w Popowie Koscielnym” stanowigcy zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3.

Oswiadczenie oséb ,ktdre zapoznaly sig z zasadami polityki rachunkowosci, Planu kont oraz
Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych dla Projektu pt.,,
Powiatowe Centrum Promocji Dziedzictwa Kulturowego Rybotéwstwa w Popowie Koscielnym”
stanowigcym zafgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4.

Zobowigzuje sig wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytuty powierzonych
obowigzkéw do zapoznania sie z niniejszym zarzadzeniem i przestrzeganie zawartych w nim
postanowien.

§5.

Nadzor nad wykonaniem zarzagdzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu i Naczelnikowi Wydziaty
Finansowego.

§6.



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr /?ED 4204 3
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

.........................

Zasady (polityki ) rachunkowo$ci, Planu kont oraz Instrukcja obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentow finansowo-ksiggowych dia Projektu pt. ., Powiatowe Centrum
Promocji Dziedzictwa Kulturowego Rybolowstwa w Popowie Koscielnym”

§ 1.

1. Podstawg prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie stanowi
dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie :

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2018 r. poz.2077, z
poéZn.zm.).

2. Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U 22017 . poz. 1870 ze zm.)

3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.Uz2017 ¢, poz. 191 1)

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowej klasyfikacji
dochod6w i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodel
zagranicznych ( Dz. U. z 2018 1. poz. 767 ).

5. Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych (KST) (Dz. U. z 2016 r poz1864)

6. Umowa o dofinansowanie Nr 00018-6523.2-SWO710013/1 7/18 z dnia 23 marca 2018 r.

§ 2.

L. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.

1. Ksiggi prowadzi sig w siedzibie jednostki tj. w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie ,Aleja
Ré6z 2.

IL. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych.

2.Rokiem budzetowym jest okres roku kalendarzowego od 1 stycznia do 31 grudnia.
3.Okresem sprawozdawczym sa poszezegdlne miesigee, za ktore sporzadza si¢ sprawozdania
budzetowe na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej Finanséw ( Dz. U. z 2018 ¢ poz. 109.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 4 marca 2010 r w sprawie sprawozdan Jjednostek sektora finansdw publicznych w
zakresie operacji finansowych ( Dz.U. z 2014 1, poz. 1773).

III. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

3.Ksiggi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Wyszkowie dla projektu wspoifinansowanego
z Srodkéw EFRR sg prowadzone s3 technika komputerowa w programie »Pakiet dia
Administracji’ w aplikacji KSIEGOWOSC BUDZETOWA firmy Ustugi Informatyczne INFO-
System Roman i Tadeusz Groszek sj. z siedzibg w Legionowie. Licencja dla Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie wersja 2018.18.320. 18.320. System komputerowy ewidencji
ksiggowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zapisy ksiggowe tworzace:

-dziennik,

-ksigge glowng

-ksiggi pomocnicze,



-paragraféw — okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetows- paragraf z czwarta cyfrg (7) oznacz finansowanic wydatkow ze srodkéw budzetu
UE, paragrafz czwarta cyfra (9) oznacza finansowanie ze srodkéw wiasnych i budzetu pafistwa,
12.Projekt realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;:

Dziat 921 Kultura i Ochrona Dziedzictwa Narodowego,

Rozdziat 92195 Pozostata dziatalno$é,

Paragraf 6050- Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych.

z czwartg cyfra ,,7” dla wydatkéw finansowanych ze $rodkéw Unij Europejskie] w

ramach EFMR,

13.W ewidencji ksiggowej wydatki dotyczace Projektu oznaczone sa kodem ksiggowym 37,
ktéry umozliwia powiazanie dokumentow Zrodlowych dotyczacych wydatkéw Projektu =z
zapisami w ksiegach i sprawozdawczoscia.

14.Wydatki ponoszone w ramach Projektu musza byé realizowane w Sposob:

celowy, oszezedny, umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan, wysokosci i terminach
wynikajgcych z wezesnie zaciagnigtych zobowiazan, zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie Prawo zaméwien publiczaych.

IV. Plan kont dla realizacji Projektu pt ,, Powiatowe Centrum Promocji Dziedzictwa
Kulturowego Ryboléwstwa w Popowie Koscielnym”

15.Plan kont dla projektu ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
16.Konta analityczne (konta ksiag pomocniczych) stuza do uszczegélowienia i uzupelnienia
zapisow kont ksiggi gléwnej. Ewidencj¢ na kontach analitycznych prowadzi si¢ w ujeciu
(porzadku) systematycznym jako wyodrgbniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont),
komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach syntetycznych
(kontach ksiegi gtéwne;).

17.Konta syntetyczne oznacza si¢ symbolami dwucyfrowymi.

I8.Konta analityczne tworzy sie przez dodanie do konta syntetycznego jednolitego
kodu/symbolu identyfikujacego projekt i rozszerzenie analityczne okreslajace rodzaj kosztu.

011-1-2-37- grupa rodzajowa- znak identyfikujacy projekt,

080 -37 -x  znak identyfikujacy projekt — rodzaj kosztu itd...

071-x-37  grupa rodzajowa $rodkéw trw., znak identyfikujacy projekt,
072-x-37  grupa rodzajowa pozostatych $rodkéw trw., wnip ,znak identyfikujgcy projekt,
130-37-  znak identyfikujacy projekt,

201-37- znak identyfikujacy projekt

223-37- znak identyfikujgcy projekt,

222-37- znak identyfikujacy projekt,

225-37- znak identyfikujgcy projekt,

229-37 - znak identyfikujgcy projekt,

240-37- znak identyfikujgcy projekt,

245-37- znak identyfikujacy projekt,

4 —x-37- klasyfikacja budzetowa- znak identyfikujacy projekt,

720- 37- znak identyfikujacy projekt,
800- 37- znak identyfikujacy projekt,
810-37- znak identyfikujacy projekt,
860-37- znak identyfikujacy projekt,



1)Koszt wytworze Do kosztéw posrednich (wspdinych dla kilku réwnoczesnie budowanych
srodkow trwatych lub wartodcei niematerialnych i prawnych, wytwarzanych w ramach jednej,
globalnej inwestycji) zaliczamy w szczegolnoscei koszty:

1) dokumentac;ji projektowo-kosztorysowej dotyczacej catosci inwestyciji;

2) badania gruntéw, prac geodezyjnych, geologicznych i archeologicznych dotyczacych
catosci inwestycji;

3) przygotowania gruntu pod budowe (rozbiorki dotychezasowych obiektow, karczowania
drzew, wyréwnywania terenu);

4) odsetek od ewentualnych kredytow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

5) ubezpieczen majgtkowych dotyczacych inwestycji jako calodci;

6) nadzoru inwestorskiego;

7) inne, ktore nie dajg sie wprost przypisa¢ do poszczegdinych efcktéw powstatych w ramach
globalnej inwestycji.

29.W sytuacji gdy w ramach jednego zadania inwestycyjnego powstaje rownolegle kilka
obiektow inwentarzowych, do ustalenia kosztu wytworzenia poszezegdinych obiektow
przyjmuje sie klucz wartosciowy, dzielge warto$¢ kosztéw posrednich inwestycji przez
taczng warto$é kosztow bezposrednich,

30.Ewidencja ksiegowa sktadnikéw majatkowych ktére powstaly w wyniku realizacji
inwestycji i zostaly przekazane do uzytkowania odbywa si¢ zgodnie z zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. ; dowodu OT
przyjecie $rodka trwatego .

31.Wewnetrzny dowdd ksiegowy PK -polecenie ksiggowania jest wystawiany w celu miedzy
innymi zaksiggowania zapiséw zbiorezych badz rozliczeniowych oraz w celu dokonania zapisu
ksiggowego niewyrazajacego faktu dokonania operacji gospodarczej (np. wystornowania
blednego zapisu, otwarcia ksiag),w innych przypadkach wynikajacych ze stosowanej techniki
ksiggowania. W dowodzie PK - polecenia ksiggowania nalezy bardzo szczegdtowo opisaé
dokonywane operacje oraz dokumenty, z ktérych wynika polecenie ksiegowania.

32.Dowéd PK powinien byé podpisany przez osobe odpowiedzialng za dekretacje i sprawdzony
pod wzgledem formalnym i rachunkowym, podpisany przez Naczelnika Wydziatu
Finansowego lub Skarbnika.

33.Korygowanie zapiséw po zamknigciu okresu sprawozdawezego (miesigca nastepuje na
podstawie dowodu wewnetrznego PK- polecenie ksiggowania ( storno czerwone) na tych
samych stronach kont, na ktérych nastapit bledny zapis.

34.Przyjete w planie kont projektu rozwigzania nalezy stosowaé w spos6b ciagly, dokonujac w
kolejnych latach obrotowych Jednakowego grupowania operacii gospodarczych, wyceny
aktywow i pasywow, w tym amortyzacyjnych i umorzeniowych.

35.0dsetki od zobowiazan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz
nie péZniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartahu.

36.0dsetki bankowe od kwot zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym
podlegajg zwrotowi na rachunek »Agencja Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa”
37.Zaangazowanie wydatkéw roku biezgcego ujmuje si¢ na koncie pozabilansowym 998 i jest
to etap poprzedzajacy dokonanie wydatku, ktéry obejmuje wartosé wydatkowanych kwot w
ramach zatwierdzonego planu finansowego. Warto$é zaangazowania nie moze przekroczyé
limitu wydatkéw zaplanowanych dla danego roku budzetowego.



Przerachowanie $rodkow
otrzymanych na realizacje projektu
wedlug WB

222-37

223-37

Zaptata faktury za dostawy i roboty
inwestycyjne

240-37

130-37

Roéwnowartosé dokonanych
wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji z podziatem na zrodla
finansowania wydatku

810-37

800-37

Przeksiegowanie rownowartoéci
przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych, ktére zostaly uznane
za wykorzystane lub rozliczone, oraz
srodki budzetowe wydatkéw na
stinansowanie inwestycji wlasnych
jednostki budzetowej

800-37

810-37

oC

Odsetki od rachunku bankowego

130-7

240-37

Odprowadzenie odsetek na konto
instytucji dotujacej

240-37

130-37

10

Okresowe(miesieczne przeniesienie
na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych
dochodéw budzetowych jednostki

800-37

222-37

11

Okresowe(miesieczne przeniesienie
na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych
wydatkéw budzetowych jednostki

223-37

800-37

12

Przeksiegowanie wyniku
finansowego w roku nastepnym pod
datg zatwicrdzenia bilansu jednostki

800-37

860-37

13

Przekazanie srodka trwalego (PT)
Wyksiegowanie dotychezasowego
umorzenia-

800-37
072-x-37

011-1-x-37
011-1-x-37

14

Przekazanie pozostatych $rodkéw
trwalych (PT)

072-37-x

013-x-37

15

Wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia (PT)

071-37

011-1-37

16

Amortyzacja

400

071-x-37

§3

VIII. Sprawozdawczosé i rozliczenia w trakcie poszczegolnych etapow dzialania:

1.Projekt realizowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jest
wdrazany zgodnie z zawarta umowsa o dofinansowanie projektu,
2.Umowa z wykonawcami zadania zawarta

Prawo zaméwien publicznych,

3.Wydatki ponoszone w ramach projektu s

ewidencji ksiegowe;j.
4 Prowadzona jest sprawozdawczo$é i rozliczenia za poszczegdélne etapy dziatania.

jest zgodnie z obowiazujgeymi przepisami ustawy

g faktycznie poniesione, celowe i wynikaja z




5) Inspektor ds. Zaméwier Publicznych- w zakresie wylonienia dostawcy zakupow i
ustug zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych,

6) Skarbnik Powiatu- w zakresie kontroli zgodnosci wydatku z plam finansowym ,

7) Starosta, Wicestarosta zatwierdzanie dowodéw do zaplaty , podpisywanie przelew6w
zgodnie 7 kartg wzoru podpisu.

8) Osoby dokonujace kontroli dowodu ksiggowego uwidaczniajg ten fakt przez
umieszczenie na nim daty kontroli oraz wiasnoreczny podpis.

6.Dowod Zrodlowy jest oznaczony numerem umozliwiajacym powigzanie dowodu z zapisami
w ksi¢ggowymi dokonanymi na jego podstawie,

7.0bowigzuje numeracja ciagla poczawszy od nrl,odrgbna dla kazdego rodzaju dowodéw.
Dowdd powinien by¢ opisany, sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym,

8.Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej winny by¢ opisane w
nastepujacy sposob:

1)Nazwa Projektu pt ,, Powiatowe Centrum Promocji Dziedzictwa Kulturowego Ryboléwstwa
w Popowie Koscielnym”

2)Nr umowy : Umowa o dofinansowanie NR 0001 8-6523,2-SWO710013/17/18 z dnia 23
marca 2018 r.

3)Nr pozycji w ,,Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/etapu operacji” -.........
4)Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ... .. .. w zl,

5)Numer odrgbnego konta, na kt6rym zostaly zaksiegowane wydatki w ramach danej
operacji....,

6)Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez zlozenie podpisu
przez osoby sprawdzajace wraz z datami ich zlozenia,

7)Opatrzy¢ dokument na pierwszej i drugiej stronie klauzula o tredci,, Przedstawiono do
refundacji w ramach programu operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”

YW przypadku zamowienia publicznego :

Piecze¢ o tredei ,,Zamowienie publiczne udzielone zgodnie z umowg Nr.... z dnia..... art...,
Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych” lub gdy postepowanie przeprowadzono zgodnie z
zasada konkurencyjnosci pieczeé o tresci:

»» Wydatek zrealizowany zgodnie z ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r- Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z péinzm. Art.......ust....pkt....... Wyszkdw,
dn....... podpis............ ”

X. Obieg i dekretacja dowodéw ksiegowych



5)Wprowadzono system hastowych zabezpieczen chronigcy przed nieupowaznionym
dostgpem do bazy danych lub przed zniszczeniem.




Zalgeznik Nr 3 do zarzadzenia Nr%’)/f,@fg

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
2 dnia. 2L SLEVAALLE. 0013k,

Oswiadczenie

0s6b ,ktére zapoznaly sig z zasadami polityki rachunkowosci, Planu kont oraz instrukcja obkiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych dla Projektu pt. ,, Powiatowe
Centrurn Promaoc}i Dziedzictwa Kulturowego Rybotéwstwa w Popowie Koscielnym”

LP Imig i nazwisko Podpis

1

2

e



