Zarzadzenie Nr 35../2018
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia .J8.. wrzeénia 2018 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie: Inspektora do spraw obshugi transportu drogowego
w Wydziale Komunikacji oraz powolania Komisji Rekrutacyjne;j.

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260), § 3 ust. 1 Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym
w  Wyszkowie, stanowigcego zafgeznik do zarzadzenia Nr 65/09 Starosty Powiatu
Wyszkowskiego z dnia 16 czerwca 2009 r., zmienionego zarzadzeniem Nr 27/2012 Starosty
Powiatu Wyszkowskiego z dnia 27 marca 2012 r. i § 7 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa  Powiatowego w  Wyszkowie, stanowigcego  zalgcznik do uchwaty
Nr 198/663/2018 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 3 lipca 2018 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
zmienionego uchwaty Nr 205/699/2018 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia
21 sierpnia 2018 1., zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Oglaszam nabor na wolne stanowisko urzednicze w  Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie: Inspektora do spraw obstugi transportu drogowego w Wydziale
Komunikacji.

2. Ogloszenie o naborze stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 2 zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacii
Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

§ 2.

1. Powotuj¢ Komisje Rekrutacying w skladzie okreslonym w zataczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

2. Wyznaczam Seckretarza Powiatu do przygotowania testu kwalifikacyjnego i pytan
do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej dla kandydatéw na stanowisko, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr .."15./2018
Starostﬁ’owiatu Wyszkowskiego
Z dnia £&. wrzesnia 2018 r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabér na wolne stanowiske urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja R6z 2

07-200 Wyszkoéw

. Okreslenie stanowiska:

Inspektor do spraw obstugi transportu drogowego
w Wydziale Komunikacji

Kandydaci powinni spetniaé nastepujace wymagania:
1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, preferowane z zakresu: administracji, prawa,

transportu, logistyki, zarzadzania, ekonomii lub

srednie, lub srednie branzowe o odpowiednim profilu, preferowane z zakresu:

administracji, transportu, logistyki, ekonomii,
b) co najmniej trzyletni staz pracy przy wyksztatceniu WYZSZym;

¢) co najmniej pigcioletni staz pracy przy wyksztalceniu $rednim lub $rednim

branzowym,;

d} petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
¢) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania

administracyjnego, transportu drogowego, publicznego transportu  zbiorowego,
prawa o ruchu drogowym, prawa przedsigbiorcow, ustawy o kierujacych pojazdami,
rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (WE) nar  1071/2009
ustanawiajacego wspdlne zasady dotyczace warunkéw wykonywania zawodu
przewoznika drogowego oraz ochrony danych osobowych, dostepu do informacji
publicznej i instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych;
b) umiej¢tnos¢ czytania aktow prawnych;

¢) umiejgino$¢  stosowania oraz interpretacjii przepiséw prawa wspdlnotowego

1 krajowego;
d) umiejgtnos¢ pracy na oprogramowaniu biurowym Microsoft Office;
e} umiejetnos¢ obstugi z internetu i urzgdzen biurowych;
f) co najmniej roczny staz pracy na podobnym stanowisku;
g) prawo jazdy kat. B;
h) wysoka kultura osobista;



i) umiejetno$¢ logicznego mysélenia, analizy, przewidywania i rozwiazywania
probleméw;

J) umiejetnos$é pracy pod presja czasu;

k) odpornoéé na stres;

1) umiejetnosé pracy w zespole;

m)umiejgtnos¢ organizacji pracy wlasnej;

n) systematycznosé,

0) sumiennosé;

p) rzetelnosé,

q) odpowiedzialnosé

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Inspektora do spraw obslugi transportu
drogowego w Wydziale Komunikacji w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie
nalezeé bedzie, w szczegolnosei:

1} prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, odmowsg udziclenia, Zmiang,
wygasnigciem oraz zawieszeniem lub cofnigciem zezwolenia na wykonywanie
zawodu przewoznika drogowego;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, odmowsa udzielenia, zmiana,
wygasnigeiem oraz cofnigciem licencjii na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresic przewozu os6b samochodem osobowym, pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukeyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wiecej
niz 9 0séb lgeznie z kierowea;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, odmowg udzielenia, zmiana,
wygasnigeiem oraz cofnigciem licencji na wykonywanie transportu drogowego
w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, zmiang, stwierdzeniem niewaznosci
zaswiadczenia na krajowy niezarobkowy przewoz drogowy 0s6b lub rzeczy;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, odmowy udzielenia, zmiana,
wygasnigciem oraz cofnigciem zezwolenia na wykonywanie przewozéw regularnych;

6) przygotowanie dokumentacji zwiazanej z analiza sytuacii rynkowej poprzedzajace
wydanie nowego zezwolenia na wykonywanie przewozu o0s0b w krajowym
transporcie drogowym lub zmiane istniejgcego zezwolenia,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, odmows udzielenia, zmiana,
wygasnigciem oraz cofnigciem zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych
specjalnych;

8) dokonywanie kontroli warunkéw i dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem
transportu drogowego i przewozu na potrzeby wlasne;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, organizowaniem oraz zarzadzaniem
publicznym transportem drogowym;

10) przygotowanie 1 prowadzenic spraw zwigzanych 2z tworzeniem Planu
Zréwnowazonego Rozwoju Publicznego Transportu Drogowego na terenie Powiatu
Wyszkowskiego;

11) przyjmowanie wnioskéw o wydanie, wymiane, wydanie witdrnika prawa jazdy oraz
wydawanie tego dokumentu;

12) przyjmowanie wnioskdéw o wydanie pozwolenia do kierowania tramwajem oraz
wydawanie tego dokumentu;



13) przyjmowanie wniosk6w o wydanie miedzynarodowych praw jazdy, o wydanie,
rozszerzanie oraz przedfuzanie waznodci zezwolenia na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym oraz wydawanie tych dokument6w;

14) prowadzenie spraw w zakresie spetniania wymogu dobrej reputacii przez przewoznika
drogowego, zarzadzajgcego transportem lub  osoby fizycznej uprawnionej
do wykonywania zadan zarzadzajacego transportem w imieniu przedsiebiorey;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrzymywaniem i zwracaniem certyfikatu
kompetencji zawodowych zarzadzajgcemu transportem  lub  osobie fizycznej
uprawnionej do wykonywania zadatt zarzadzajacego transportem w imieniu
przedsiebiorcy,

. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca na przedmiotowym stanowisku to: praca biurowa z interesantami, przy komputerze
powyzej 4 godzin dziennie, zwiazana z obstuga urzadzen biurowych, w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, w ktorym znajdujg sie podjazdy umozliwiajace wiazd
wozkiem inwalidzkim i toaleta przystosowana dla oséb niepetnosprawnych,

Praca na ww. stanowisku zwigzana jest z licznymi wyjazdami w teren samochodem

stuzbowym.

- W miesigeu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os0b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepisow o rchabilitacji zawodowej i spoleczmej oraz zatrudmianiu oséb
niepelnosprawnych, byl niiszy niz 6%.

. Zainteresowane osoby skladaja nast¢pujace dokumenty:

1) zyciorys (CV) — podpisany wlasnorecznie;

2) list motywacyjny — podpisany wlasnorecznie;

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, stag pracy zawodowej
1 dodatkowe umiejgtnosci kandydata, powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodnos¢ z oryginatem”;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych  patistw, ktérym
na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbe¢dne jest dostarczenie dokumenty potwierdzajgcego znajomosé jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo;

5) os$wiadczenie 0 pelnej zdolnosci do czynnodei prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

6) ofSwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym  wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

7) o$wiadczenie kandydata o wyraZzeniv zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych — wzér w zalaczeniu do ogloszenia,

8) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace sie 0 zatrudnienie — wzér
w zalgczeniu do ogloszenia;

9) w przypadku os6b niepelosprawnych - ktérzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia,
o ktérym mowa art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych ~ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢, powinna
by¢ podwiadczona przez kandydata na kazdej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginalem”.



8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Inspektora
do spraw obshugi transportu drogowego w Wydziale Komunikacji w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu kandydata
nalezy sktada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, Aleja Roz 2,
pokdj nr 39 w terminie do dnia 09 pazdziernika 2018 r. do godz. 16°°.

Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie PO Wyzej
okreslonym terminie, nie bgda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spetnili wymagania formalne okrelone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.

@i?f&% ROBTA/

Bogdan Mirostaw Pagowsk:
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 38./2018
Starosty Powiata Wyszkowskiego
z dnia .&8... wrzesnia 2018 1.

Powotluj¢ Komisj¢ Rekrutacyjng wylaniajaca kandydata na stanowisko Inspektora
do spraw obslugi transportu drogowego w Wydziale Komunikacji w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie w nastepujgcym skladzie:

1. Adam Mréz - Wicestarosta Powiatu - Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjne;
2. Luiza Czyz - Inspektor do spraw kadrowych - Sekretarz Komisji Rekrutacyjne;
3. Joanna Mielcarz - Naczelnik Wydziatu Komunikacji - Czlonek Komisji Rekrutacyjnej
4. Wojciech Kondeja - Kierownik Referatu Uprawnien i Licencji

- Czionek Komisji Rekrutacyjne;j
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