Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 40,2019
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 49. grudnia 2019 1,

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabo6r na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa i adres jednostki:

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie

AlejaRo6z 2

07-200 Wyszkdéw

Okreslenie stanowiska:

Podinspektor do spraw prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkow
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomogciami

- Kandydaci powinni spelnia¢ nastepujace wymagania:

1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, preferowane z zakresu: geodezji 1 kartografii,

gospodarki przestrzennej, administracji lub

$rednie, lub srednie branzowe o profilu geodezyjnym, prawno — administracyjnym,
b) co najmniej trzyletni staz pracy przy wyksztalceniu $rednim lub $rednim branzowym,
¢) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
d) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
€) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomoS¢ przepisow prawa z zakresu: ustawy - Prawo geodezyjne
1 kartograficzne wraz z rozporzadzeniami wykonawezymi, w szczegdlnodci

rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw, ustawy o ochronie
gruntow rolnych i le$nych, ustawy o gospodarce nieruchomosciami w zakresie
dokonywania podzialéw nieruchomosci, administracji samorzadowej, postepowania
administracyjnego, ochrony danych osobowych, dostepu do informacji publicznej,
instrukeji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji

W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych,
b) uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii z zakresu:

— rozgraniczenia i podzialy nieruchomo$ci (gruntéw) oraz  sporz dzanie
porzg

dokumentacji do celoéw prawnych,

— geodezyjne pomiary sytuacyjno — wysokosciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne,

¢) umiejgtnos¢ czytania, interpretacii i stosowania Przepisow prawa,
d) umiejetnos¢é pracy na oprogramowaniu biurowym Microsoft Office,
e) umiejetnos¢ obshugi Internetu i urzadzen biurowych,

f) znajomos¢ oprogramowania EWOPIS, EWMAPA, Oérodek,

g) co najmniej roczne do$wiadczenie na podobnym stanowisku,

h) wysoka kultura osobista,

1) umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

1) odpornos¢ na stres,



k) umiejetnos¢ organizacji pracy wiasne;j,

1) systematyczno$¢, sumiennosé, odpowiedzialnose,
m)umiejetnos¢ pracy w zespole,

n) umiejetno$¢ pracy pod presja czasu.

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Podinspektora do spraw prowadzenia
ewidencji gruntéw i budynkéw w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie naleze¢ bedzie, w szczegélnosci:

1) wydawanie wypisow z operatu ewidencyjnego;

2) prowadzenie baz danych ewidencji gruntéw i budynkéw  (aktualizacji informacji
w drodze czynnosci materialno — technicznych, decyzji administracyjnych, odmowa
aktualizacji, weryfikacja danych ewidencyijnych, realizacja czynnoéci naprawczych
w bazach danych ewidencji gruntéw i budynkéw w przypadku ujawnienia btedéw lub
niespojnosci wpisow, udzielanie zainteresowanym informacji ustnej i pisemnej
w sprawach objetych ewidencja gruntéw i budynkow);

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu ewidencji gruntéw i budynkow,
zmiany klasyfikacji gruntéw, ochrony gruntéw rolnych;

4) prowadzenie rejestru cen i wartosci nieruchomogci;

5) sporzadzanie rocznych wykazéw gruntéw na dzien 1 stycznia kazdego roku;

6) pomoc w przygotowaniu zamdéwien i uméw na prace zwigzane z modernizacja
ewidencji gruntéw i budynkdéw;

7) zapewnienie prawidlowego obiegu i przechowywania dokumentdw, zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcja
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku to: praca biurowa przy komputerze powyzej
4 godzin dziennie, zwigzana z obstugg urzadzen biurowych, z interesantami w budynku
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2, w ktérym znajdujg si¢ podjazdy
umozliwiajace wjazd wozkiem inwalidzkim i toaleta przystosowana dla oséb
niepetnosprawnych.

6. W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladajj nastepujace dokumenty:

1) zyciorys (CV) — podpisany wlasnorecznie:

2) list motywacyjny — podpisany wlasnorecznie;

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztaleenie, staz pracy zawodowe;j
1 dodatkowe umiej¢tnosci kandydata, poswiadczone przez kandydata na kazdej stronie
»Za zgodnosé z oryginatem™;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami  Unii Europejskiej Iub obywatelami innych panstw, ktérym
na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajgcego
posiadane obywatelstwo;

5) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;



6) oSwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych — wzor w zataczeniu do ogloszenia;

8) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wzor
w zalgczeniu do ogloszenia;

9) w przypadku osob niepelosprawnych - ktorzy zamierzaja skorzystaé z uprawnienia,
o ktorym mowa art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych — kopia dokumentu potwierdzajacego  niepetnosprawnosc,
poswiadczona przez kandydata na kazdej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,,Nabér na stanowisko Podinspektora
do spraw prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkéw w Wydziale Geodezji
1 Gospodarki Nieruchomosciami w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem
imienia i nazwiska oraz adresu kandydata nalezy sktada¢ w Kancelarii Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, Aleja Roz 2, pokdj nr 39 w terminie
do dnia 27 grudnia 2019 r. do godz. 16°°.

Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy speili wymagania formalne okreélone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego i/lub
rozmowy kwalifikacyjne;.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.




