Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr .A8./2019
Starosty Powiaty Wyszkowskiego
z dnia M kwietnia 2019 r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa I adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
AlejaRoz 2

07-200 Wyszkow

Okreslenie stanowiska:

Inspektor do spraw utrzymania infrastruktury drogowej
w Wydziale Inwestycji i Drog Publicznych

. Kandydaci powinni spelniaé nastepujace wymagania:

1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, preferowane z zakresu: budowniciwa, prawa,

administracji, ekonomii fub

srednie, lub $rednie branzowe o odpowiednim profilu, preferowane z zakresu:

budownictwa, prawno — administracyjne, ekonomiczne,
b) co najmniej trzyletni staz pracy przy wyksztatcenin wyzszym,

¢) co najmnie] pigcioletni staz pracy przy wyksztalceniu $rednim lub $rednim

branzowym,

d) pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z peni praw publicznych,
¢) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine przestgpstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
f) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzgdowej, postepowania

administracyjnego, Prawa budowlanego z aktami wykonawezymi, zagospodarowania
przestrzennego, ustawy o drogach publicznych z aktami wykonawczymi, ustawy
o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych, Prawa zaméwien publicznych,
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéow akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych, ochrony danych

osobowych, dostepu do informacji publiczne;,

b) umiej¢tnos¢ czytania i postugiwania si¢ dokumentacja projektows w zakresie

podstawowym,
¢) urniejetnos$¢ sprawdzania oferty i kosztorysow,
d) umigjetnod¢ czytania, interpretacji i stosowania przepiséw prawa,
e) umiejetnosé pracy na oprogramowaniach Word, Exel,
) umiejetnos¢ obstugi Internetu i urzadzen biurowych,
g) co najmniej dwuletni staz pracy w administracji publiczne;j,
h) prawo jazdy kat. B,
i) wysoka kultura osobista,
j) umigj¢tmosé pracy w zespole,



k) umiejgtnoé¢  logicznego my¢lenia, analizy, przewidywania, rozwigzywania
problemow,

1) umiejetnosc podejmowania decyziji,

m)kreatywno$¢,

n) komunikatywnos¢,

0) odpowiedzialnosé,

p) odpornosé na stres,

q) samodzielnos¢,

r) rzetelnosc,

s) sumiennosd,

) systematycznosd,

u) umiejetnodé pracy pod presjg czasy,

v) umiejetnosé negocjowania,

W) zaangazowanie,

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Inspektora do spraw utrzymania
infrastruktury drogowej w Wydziale Inwestycji i Drég Publicznych w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie nalezec¢ bedzie, w szczegdlnoscei:

1)

2)
3)
4

5)
6)

7)
8)

9)

przygotowywanie projektéw zezwolen w drodze decyzji administracyjnych

na umieszczenie w pasie drogowym drég publicznych:

a) urzadzen infrastruktury technicznej i obiektéw budowlanych niezwigzanych
z potrzebami zarzgdzania drogami ub potrzebami ruchu drogowego,

b) reklam;

przygotowywanie projektéw decyzji na zajecie pasa drogowego;

przygotowywanie projektéw decyzji na lokalizacje zjazdéw z drég powiatowych;

wspotudzial w  przygotowywaniu i sprawdzaniu niezbednych dokumentacji

projektowych i kosztorysowych oraz aktywny wspéludzial w planowaniu,

przygotowaniu, prowadzeniu, odbiorach i rozliczeniach rzeczowo-finansowych zadan

Powiatu, w tym takze zadan inwestycyjnych realizowanych przez Wydziat,

we wspolpracy z innymi whasciwymi komorkami organizacyjnymi Starostwa

Powiatowego w Wyszkowie;

przygotowywanie dokumentacji o udzielenie zamowienia publicznego, w tym opiséw

przedmiotu zaméwienia oraz projektéw uméw na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

przygotowywanie projektéw wprowadzania ograniczen bgdZz zamykania drég

i obicktéw mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje

bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia;

przygotowywanie projektéw dotyczacych sadzenia, utrzymania i usuwania drzew

i krzewéw oraz pielggnacji zieleni w pasie drogowym;

10) prowadzenie i aktualizacja ewidencji drég i obiektéw mostowych;
11) przygotowywanie okresowych kontroli drég i obiektéw mostowych;
12) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie

innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

13)sprawowanie zarzadu gruntami w pasie drogowym i innymi nieruchomogciami

pozostajacymi w zarzadzie;

14)kontrola prawidlowego wykonywania prac zwigzanych z biezagcym 1 zimowym

utrzymaniem drog;

15)prowadzenie korespondencji shuzbowej, odpowiadanie na zapytania i wnioski,

prowadzenie ewidencji dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

16) sporzadzanie niezbednych wykazow, sprawozdan, opracowa i analiz i wnioskow;
17) przygotowywanie wnioskdéw o dofinansowanie inwestycji drogowych;



18)uzgadnianie zlozonych do wydzialu projektéw technicznych  dotyczacych
m.in. organizacji ruchu, zjazdéw;

19) przygotowywanie projektéw postanowien, uchwal i innych materialow wnoszonych
pod obrady Rady Powiatu, jej Komisji i Zarzadu Powiatu;

20)przygotowywanie projektow porozumiefi i uméw z jednostkami samorzadu
terytorialnego;

21)publikacja uméw i porozumien w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego;

22)uczestnictwo w pracach zespoléw celowych, zadaniowych powolywanych przez
Staroste Powiatu;

23)zapewnienie prawidlowego obiegu i przechowywania dokumentéw, zgodnie instrukejg
kancelaryjna, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcja w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych.

3. Informacja ¢ warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku to: praca biurowa, przy komputerze powyzej
4 godzin dziennie, zwigzana z obslugg urzadzef biurowych, w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2w ktorym znajduja sie podjazdy umozliwiajace
wjazd wozkiem inwalidzkim i toaleta przystosowana dia o0séb niepelnosprawnych.
Praca na ww. stanowisku to: praca z interesantami, z ktérg zwigzane sg liczne wyjazdy
w teren samochodem stuzbowym.,

6. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
osob niepelnosprawnych w Starestwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiv oséb
niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladaja nastepujace dokumenty:

1} zyciorys (CV) — podpisany wlasnorecznie;

2) list motywacyjny — podpisany wlasnorecznie;

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umigjetnosci kandydata, powinny byé poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodnoé¢ z oryginalem™;

4) oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami Unii  Europejskiej lub obywatelami innych panstw, ktérym
na podstawic umow migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podigcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbgdne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo;

5) os$wiadezenie o pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

6) ofwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przesigpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacyjnych — wzér w zalaczeniu do ogloszenia;

8) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie — wzér
w zatgczeniu do ogloszenia;

9) w przypadku osob niepelnosprawnych - ktérzy zamierzajg skorzystaé z uprawnienia,
o ktorym mowa art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych — kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢, powinna
by¢ poswiadczona przez kandydata na kazdej stronie ,,za zgodnosé z oryginatem?”.



8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Inspektora
do spraw utrzymania infrastruktury drogowej w Wydziale Inwestycji i Drég Publicznych
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu
kandydata nalezy sklada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
Aleja R6z 2, pokoj nr 39 w terminie do dnia 23 kwietnia 2019 r. do godz. 16°°.

Dokumenty, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy speinili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.




