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L INFORMACJE WPROWADZAJACE

1. Ninigjszy dokument zawiera specyfikacj¢ istotnych warunkéw zaméwienia publicznego
(zwang dalej ,,SIWZ), istotne warunki umowy, informacje na temat warunkéw formalnych
dotyczacych wykonawcow, informacje o procedurze sktadania i otwierania ofert oraz kryteria
wyboru oferty.

2. Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych, przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo zmiany tresci SIWZ, z
wylagczeniem kryteriow oceny ofert oraz warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu
oceny ich spelniania. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim podmiotom, ktére pobraly od Zamawiajacego
Specyfikacje i bedzie dla nich wigzaca. Jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie internetowej
wszelkie modyfikacje bgda rowniez zamieszczone na tej stronie.

4. Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastepujgce znaczenie:

a) ,Zamawiajagcy” — Powiat Wyszkowski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Wyszkowskiego,
b) ,,Postepowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie

niniejszej Specyfikacji,

¢) ,,SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

d) ,,Ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo Zamowien Publicznych (teks
jednolity Dz. U. 22019 r. poz. 1843.)

) ,ZamOwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktérego przedmiot
zostal w sposob szczegdtowy opisany w punkcie IT1I SIWZ,

f) . Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega si¢ o wykonanie Zamowienia, ztozy oferte na
wykonanie Zamowienia albo zawrze z Zamawiajagcym umowe w sprawie wykonania
Zamoéwienia.

II. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym jest Powiat Wyszkowski reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Wyszkowskiego,

Adres: Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkow

Telefon: 29 743 59 35 lub 29 743 59 36

Telefax: 29 743 59 33

Adres strony internetowej: www.powiat-wyszkowski.pl

Godziny urz¢dowania: od 8.00 do 16.00

Wtorek : od 8.00 do 18.00

NIP: 762-18-86-920 REGON 550668829

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych
1 paczek, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U.z 2018 r.,
poz. 2188 z p6zn. zm) zwrotu przesytek niedoreczonych i zwrotnego potwierdzenia odbioru
oraz transportu przesylek w okresie od dnia nastgpujacego po dniu podpisania umowy, nie
wezesniej jednak niz od 1 stycznia 2020 r. do dnia 31.12.2021 . Wykonawca zobowigzany



bedzie $wiadezy¢ ustugi codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku do jednostek
Zamawiajacego:
1) Starostwa Powiatowego w Wyszkowie adres: Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkow.
2) Powiatowy urzad pracy w Wyszkowie adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 07-200
Wyszkow
3) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie, adres: ul. Swiqtojaﬁska
824, 07-200 Wyszkow.
Przesylki b¢da dostarczane do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie oraz do w/w
jednostek codziennie do godz. 9% , a odbierane codziennie w godz.14% - 153,

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie

a)  przesytki zwykle - przesytka nierejestrowana nie bedgca przesylka najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b)  przesylki zwykle priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym

¢)  przesylki polecone - przesylka rejestrowana nie bedgca przesylka najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

d)  przesylki polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym

e)  przesylki polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

f)  przesylki polecone priorytetowe ze twrotnym poswiadczeniem odbioru - przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,

g)  przesytki z zadeklarowanq wartoscig - przesylka rejestrowana, za ktdrej utrate,
ubytek zawarto$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno§é do
wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce w obrocie krajowym i
zagranicznym,.

Format S- to przesytka o wymiarach mieszczacych si¢ w rozmiarach koperty C5 (230mm x
160mm x 20mm +-2mm) i 0 maksymalnej wadze do 500g.

Format M - to przesylka o wymiarach dla formatu M (325mm x 230mm x 20mm +-2mm). W
tym przedziale oprocz C-4 zmiesci sie rowniez B-5 oraz koperty wskazane
powyzej w formacie S o wadze przekraczajgcej 500g. Dopuszczalna waga
przesytki to 1000g.

Format L - to przesylka gdzie suma wymiaréw przesylki (dhugosé + szerokosé + wysokosé)
nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé)
nie moze by¢ wigkszy niz 600mm. Dopuszczalna waga to 2000g.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:

a) zwykle - paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym ,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym

¢) z zadeklarowanq wartoscig - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowana warto$cia w obrocie krajowym i zagranicznym

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym

¢) za pobraniem — paczki rejestrowe nie bedace paczkami najszybszej kategorii (za



pobraniem oplaty) w obrocie krajowym.
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos$¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugosé 600 mm Iub dtugosé 500 mm
lub szeroko$¢ 300 mm,
Maksimum - suma dlugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugosé nie moze
by¢ wigksza niz 3 000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Zamawiajacy informuje, ze ze wzgledu na specyfike jego dzialalnosci przeszto 90% wartosci
wysylanych przez niego przesylek listowych to dokumenty urzedowe, w zwigzku z
powyzszym wymaga, aby potwierdzenie nadania przez niego przesylek rejestrowych tj.:
poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez Wykonawce
nadawato im moc dokumentu urzedowego zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 22018 r. poz., 2188 z p6zn. zm.)

5. Zamawiajacy okresli rodzaj przesylek oraz szacunkowe ilo$ci przesylek dla poszczegélnych
jednostek w formularzu asortymentowo — cenowym stanowigcym zalaeznik Nr 3 do
SIWZ. Podane w zalacznikach szacunkowe ilosci przesylek sporzadzone zostaty w oparciu
o dane z ostatnich 12 miesigcy i shizg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci
przedmiotu zaméwienia. Faktyczna ilo$é przesylek moze ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie wynikajace ze zmian
ilosciowych w trakcie realizacji zaméwienia. Przekazania oraz odbioru przesylek w ramach
poszczegblnych czgsci zamoéwienia dokonywaé bedg upowaznienia pracownicy Starostwa
Powiatowego oraz pozostatych jednostek w lokalizacji wskazanej przez wykonawce w dniu
zawarcia umowy na terenie miasta Wyszkow codziennie w dniach od poniedziatku do
pigtku w przedziale godzinowym wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia.

6. Odbior przesylek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce w pocztowej ksigzce nadawczej pieczecia, podpisem i data (dla przesylek
rejestrowych) oraz na zestawieniu ilo§ciowym wg. kategorii rodzajowych (dla przesytek
zwyktych).

7. Zamawiajgcy jest zobowigzany do wiasciwego przygotowania przesylek do nadania oraz
sporzadzenia zestawien przesylek.

8. Zamawiajgcy jest zobowigzany do umieszczenia na przesylee listowej lub paczce w sposob
trwaly i czytelny nazwy odbiorcy wraz z adresem doreczenia, okreslenia rodzaju przesytki
(zwykta, priorytetowa, polecona ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru oraz umieszczania
na stronie adresowej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres
Zamawiajgcego.

9. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesylki w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesylek

b)dla przesylek nierejestrowych — zestawienie ilosciowe wedlug poszczegdlnych
kategorii sporzgdzone w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony
bedzie dla Wykonawcy, a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

10. Opakowanie przesylek listowych stanowi¢ bedzie odpowiednio zabezpieczona koperta
Zamawiajgcego (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié



zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci oraz uniemozliwito uszkodzenie przesytki w
czasie przemieszczania. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesytek.

11. Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek Wykonawca
poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajgcego w dniu odbioru przesylek. Przy braku
mozliwosci wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajgcym lub ich usuni¢cia w dniu odbioru,
nadanie odebranych przesylek nastapi w nastgpnym dniu roboczym.

12. Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na
przesytkach pocztowych daty ich nadania. W przypadku nieobecnosci adresata, wykonawca
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie 1 kiedy adresat moze przesytke odebra¢. Termin do odbioru przesytki od adresata
wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo w
tym terminie przesytka awizowana jest dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przesyiki przez
adresata.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ushugi dostarczenia przesylek do kazdego
wskazanego przez zamawiajacego adresu w kraju i za granica.

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia wynikaja z nastepujacych przepiséw:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j Dz. U. z 2018 r., poz.
2188 z pdzn. zm),

b) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (t.]
Dz. U. 22018 r., poz. 2096, z pdzn. zm)

c¢) Ustawy z dnia 17 listopada 164 roku Kodeks Postepowania Cywilnego (t.j Dz. U. z
2019 1., poz. 1460 z pdzn. zm),

d) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks Postgpowania Karnego (tj Dz. U. z
2018 r., poz. 1987 z pdzn zm),

e) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (t.j Dz. U. z 2018 r., poz. 1302 z p6zn. zm),

f) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2019
r., poz. 1843.), ktére powinni spelnia¢ Wykonawcy.”

13. Uslugt $wiadczone przez Wykonawce powinny spelia¢ warunki skutecznego i
prawidlowego dorgczenia postawione w kodeksie postepowania cywilnego, kodeksie
postepowania karnego i kodeksie postepowania administracyjnego (art.44) oraz spetniaé
warunki skutecznego dorgczenia w postgpowaniach prowadzonych przez sady
administracyjne.

14. Ustugi $wiadczone przez Wykonawce z chwilg ich nadania powinny spetnia¢ wymog
zachowania prawidlowego terminu nadania dla pisma urzedowego. Swiadczenie przez
Wykonawce ustug dla ktérych przepisy prawa uznaja ze ztozenie pisma w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego rownoznaczne jest z wniesieniem go do sgdu lub termin
wniesienia pisma uwaza si¢ za zachowany jesli przed jego uplywem pismo zostato nadane
w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w tym warunkow art. 165 par. 2 kpc, art.
198 b ust. 2 Pzp art. 83 par. 3 Prawa o postgpowaniu przed sgdami administracyjnymi art.
57 par. 5 pkt 2 kpa, art. 12 par. 6 pkt 2 ordynacji podatkowej, a takze art. 17 Prawo pocztowe.

15. Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i za granica objetego porozumieniem ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca
bedzie dorgezat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przed adresata potwierdzenie
odbioru, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki , w terminach okreslonych przez
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie



warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (Dz. U.
2013, poz. 545), dla przesylek listowych nie bedgcych przesytkami najszybsze kategorii.”

16. Wykonawca jest zobligowany do zadania od odbiorcoéw prawidlowego wypetnienia
zwrotnych potwierdzen odbioru (czytelne podpisy, pieczecie firm).

Dorgczanie przesylek poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Wykonawca realizowaé bedzie w sposdb umozliwiajacy osiggniecie skutku okreslonego w
nizej wskazanych przepisach:

a) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2018 1., poz. 2096, z pézn. zm) w szczegdlnosei art. 57 § 5 pkt. a,

b) Ustawy z dnia 17 listopada 164 roku Kodeks Postgpowania Cywilnego (t.j Dz. U. 22019 .,
poz. 1460 z pézn. zm),w szczegdlnosci art. 165 § 2,

¢) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks Postgpowania Karnego (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1987 z pézn zm),w szczegdlnosci art. 124,

d) Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi ( t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1302 z p6zn. zm) w szczegolnosci art. 65 § 2,

e) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1843.) w szczego6lnosci art. 198 B ust. 2,
W przypadku nieobecnosci adresata, dot. przesylek poleconych i poleconych ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, przedstawiciel Wykonawcy postapi zgodnie z wilasciwymi
przepisami KPA, KPK, KPC tj. w przypadku nicobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru
przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie.
Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata. Wykonawca jest zobowigzany zapewnié
zabezpieczenie przesylek przed dostgpem oséb trzecich, gwarantujgce zachowanie
tajemnicy pocztowej oraz ochrone¢ danych osobowych powierzonych Wykonawcy do
przetwarzania przez Zamawiajacego.

17. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przez niego przesylek rejestrowych tj.:
poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wydane przez Wykonawce
nadawato im moc dokumentu urzedowego zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 2188 z pdzn. zm),

18. Zamawiajacy w zwigzku z tym, iz umozliwia wykonanie zaméwienia przez
podwykonawcoéw nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana przez
inny podmiot niz wykonawca i podwykonawca na rzecz i w imieniu Zamawiajacego. W
wyniku tego na dowodzie nadania przesytki nie moze figurowaé inny podmiot niz
Zamawiajacy.

19. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowkami nadawczymi na terenie,
w ktorej znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego oraz wymaga aby punkty niedorgczonych
pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie miasta Wyszkéw. Ponadto
punkty niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) Wykonawcy powinny:

- by¢ czynne, co najmniej od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy w minimalnym przedziale godzinowym od 8.00-16.00.

- w przypadku gdy znajduje si¢ w lokalu w ktorym prowadzona jest inna dzialalnosé
gospodarcza musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych oraz wyznaczonego pracownika posiadajgcego pieczeé¢ Wykonawcy, byé
oznakowana w sposob widoczny: logo i nazwa wykonawcy, a lokal ma by¢ oznakowany



logo operatora. Punkty odbioru Wykonawcy winny posiadaé zaplecze techniczne
gwarantujace nienaruszalno$¢ tajemnicy korespondencji.

20. Do przesytek uzywane bedg koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajacego. Waga
przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym. Zamawiajgcy dopuszcza potwierdzenia
odbioru Wykonawcy. Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesylek we wlasnym
zakresie w sposob uzgodniony z Wykonawca.

21. Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesige kalendarzowy.
Wykonawca wystawi fakture VAT, wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, w terminie do
7-go dnia nastepujacego po miesigeu rozliczeniowym z 21 dniowym terminem platnosci.

22, Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilodci ushug
realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz oplat okreslonych w
formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci w wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu
zamowienia bedzie rozliczane w w/w okresach rozliczeniowych.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesytek z danej kategorii, ushugi
te beda rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego
stanowigcego, Zalacznik nr 3 do formularza oferty.

23. Zastrzega si¢, ze w przypadku swiadczenia ustug nie ujetych w opisie przedmiotu
zamdwienia, podstawg rozliczen bedg ceny zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia
przesytek cenniku optat za ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce/, w oparciu o
przepisy Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
2188 z pdzn. zm) oraz migdzynarodowe przepisy pocztowe.

Dopuszczalne sg nastepujace rodzaje i warunki zmiany tresci umowy zwarte] w wyniku
rozstrzygniecia niniejszego postepowania:
a) zmiana nazwy lub adresu Wykonawcy badz Zamawiajgcego;
b) zmiany 0s6b odpowiedzialnych za wspotprace operacyjna;
¢) zmiany terminu wykonania przedmiotu zamowienia lub jego czesci, gdy wykonanie
zamowienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
d) zmiany zakresu rzeczowego.
24. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym, stanowiacym
Zalacznik nr 3 do formularza oferty nie b¢da podlegaly zmianom przez okres realizacji
umowy z wyjatkiem ponizszych sytuacji:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;

b) w przypadku, kiedy wprowadzenie zmian wynika z okolicznosci powodujacych, iz
zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,;

c) ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do formularza oferty ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia w
przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma
obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone oplaty pocztowe
wobec ustug, wynikajagce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$é korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.



Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
ze nastgpito to wskutek sity wyzsze;j.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi w danym dniu
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodne z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 2188 z p6zn. zm.)

Wykonawca zobowigzany jest dorgczac przesylki przyjete do przemieszczania, na zasadach
okreslonych w Rozdziale 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z
2018 r., poz. 2188 z pézn. zm.), zwanym w dalszej czesci szczegdtowego opisu przedmiotu
zamoOwienia Prawem Pocztowym.

25. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcey po
uplywie 14 dnia od nadania przesylki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od
ich nadania. Termin udzielania odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od
dnia otrzymania reklamacji.

Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy Rozdzialu 8 Prawa Pocztowego oraz obowigzujacych aktow
wykonawczych.

Zamawiajacy zastrzega, aby osoby wykonujgce czynnosci objgte niniejszym
postepowaniem tj. zatrudnione w dzialalnosci operacyjnej Wykonawcy — zwigzanej z
bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek w tym wydawaniem w punktach odbioru
Wykonawcy - byly zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace —
minimalna ilo$¢ 0séb - 50 %.

Powyzsze zwigzane jest z ochrong danych wrazliwych (dane osobowe), ktore réwniez beda
stanowily przedmiot wysylki.

26. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

27. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$é udzielenia zamdwien uzupeiajacych, o ktdrych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6. Pzp wzwigzku ztym, Zamawiajacy zastrzega prawo do
udzielenia Wykonawcy, w okresie dwoch lat od zamdéwienia podstawowego, zaméwien
uzupetiajacych stanowiacych nie wigcej niz 50% wartosci zaméwienia podstawowego,
o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych, a Wykonawca zobowigzuje sie przyjaé to zamowienia.

Klauzule spoleczne:

1. Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzany jest zatrudni¢ co najmniej 1 osobe na
podstawie umowy o prace wykonujgca czynnos$ci zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu,
najpozniej w ciggu 3 dni od daty podpisania umowy liste osdéb/y wykonujgcych
wskazane czynnosci.

3. W celu udokumentowania zatrudnienia na umowe o prace wskazanych osdb,
Wykonawca lub Podwykonawca przedstawi Zamawiajgcemu zanonimizowana umowe
o pracg¢ wskazanych pracownikow.

Wspolny Slownik Zaméwien (CPV) :



64.11.00.00 - 0 ustugi pocztowe
64.10.00.00 - 7 ustugi pocztowe i kurierskie
64.11.20.00 - 4 ustugi pocztowe dotyczace listow

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zmdéwienia: 31 grudnia 2021 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEXINIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust.5 pkt 1-8 ustawy Pzp oraz spelniajg
warunki, o ktérych mowa w art.22 ust.1 Pzp dotyczace:

1. Kompetencji lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odrgbnych przepiséw - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do prowadzenia dzialalno$ci pocztowej na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 22018
r., poz. 2188 z pdzn. zm), tj. posiadanie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j;

Ocena tego warunku bedzie dokonana przez Zamawiajacego na podstawie o$wiadczenia o
spetnianiu warunkdéw udziatu w postgpowaniu wg formuly spetnia — nie spetnia.

2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Wykonawca musi znajdowaé si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace]
wykonanie zamoéwienia, a w szczegolnosci musi dysponowaé srodkami finansowymi
niezbednymi do realizacji zamdwienia.

Ocena tego warunku dokonana bedzie na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu wg formuty spelnia — nie spetnia.

3. ZdolnoSci technicznej lub zawodowej - o udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢
Wykonawcy, ktérzy:

a) posiadaja niezbedng wiedz¢ i do§wiadczenie;

Warunek Zamawiajgcy uzna za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — wykonat i prawidtowo ukornczyt co najmniej 1
zamowienie, ktérego przedmiotem bylo $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek listowych o wartosci lacznej nie nizszej niz 100.000,00 z1. brutto.

Ocena tego warunku bedzie dokonana przez Zamawiajgcego na podstawie wykazu
wykonanych ushug wraz z zataczeniem dowoddw, czy ushugi te zostaly wykonane nalezycie.

Zamawiajacy zastrzega, ze w sytuacji sktadania oferty przez dwa lub wiecej podmiotow
(Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoOwienia) oraz w sytuacji, gdy
Wykonawca bedzie polegal na zasobach podmiotu trzeciego, na zasadach okre$§lonych w art.
22a ustawy Pzp, jeden Wykonawca lub podmiot musi wykaza¢ si¢ doswiadczeniem opisanym
w pkt 3a.

UWAGA: w przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane
w wykazie zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania wyzej
wymienionych dowodow.



Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcdéw warunkéw udziatu w
postgpowaniu wg formuly ,spelnia” — ,nie spelnia”, na podstawie ztozonych w ofercie
oswiadczen i dokumentéw. Wykonawcy nie spetniajacy warunkow zostang wykluczeni z
postepowania. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw
na realizacj¢ zamowienia — art. 22 d ust. 2 ustawy Pzp.

4. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1-8 ustawy Pzp.

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 22019 r., poz. 243 z p6zn.
zm.) lub ktérego upadto$é ogloszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadtosci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad
zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadlosciowe (Dz. U. 22019 r., poz. 498 z p6zn. zm.);

2) ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosei gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy
jest w stanie wykazac za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych;

3) jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp, uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2 — 4
ustawy Pzp z:

a) Zamawiajacym;

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego;

¢) cztonkami komisji przetargowej;

d) osobami, ktore ztozyly o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp
— chyba Ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

4) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonal w

istotnym stopniu wczesniejsza umowe¢ w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowe

koncesji, zawartg z zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 — 4 ustawy Pzp, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

5) bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za wykroczenie

przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego

popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz

3000 ztotych;

6) jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki

w spdlce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktorym mowa

w pkt 5;

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow

wynikajacych z przepisdéw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséw o

zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieni¢zng nie nizsza niz 3000

zlotych;
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8) ktéry naruszyt obowiazki dotyczgce ptatnosci podatkdw, optat lub skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp,
chyba ze wykonawca dokonal platno$ci naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie informacji, o ktoérej mowa
w art. 86 ust. 5 Pzp, przekaze Zamawiajacemu o$§wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp. - zal. nr 6 do SIWZ

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE NALEZY DOLACZYC
DO OFERTY PRZEZ WYKONAWCOW

Wraz z oferta Wykonawca winien zlozy¢:
1. Oswiadczenie o potwierdzeniu spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu — zat. Nr
2a do SIWZ;
2. Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zat. Nr 2b do SIWZ;
3. Formularz cenowy- zat. Nr 3 do SIWZ,;
4, Wykaz punktéw-zat. Nr 7 do SIWZ.

VII. DOKUMENTY 1 OSWIADCZENIA, KTORE SKEADA WYKONAWCA NA
ZADANIE ZAMAWIAJACEGO - dotyczy Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej
oceniona.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz S dni terminie
aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw:

1. Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci
koncesji, zezwolenia lub licencji tj. zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢gczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek, o ktérym
mowa w art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2188 z p6Zn. zm).

2. Odpisu z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosei
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert;

3. Wykazu wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy w tym okresie, z podaniem ich
rodzaju 1 wartosci, daty i miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi te byly
wykonywane z zalagczeniem dowodow okreslajacych czy ustugi te byly wykonywane
nalezycie wg zalacznika Nr S do SIWZ;
Uwaga: Dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego roboty budowlane byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw — inne dokumenty.
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4. Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow, wystawione nie wezeSniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splaty tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczego6lnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,;

5. Zaswiadczenie wlasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu,
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie wczesSniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splaty tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w rozdziale VII SIWZ przedktada dokument
wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wezesniej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania wtasciwego organu,
wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiagce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1, zastepuje si¢
je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspolnej.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. Wykonawcy ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Do podmiotéw wspélnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie publiczne stosuje si¢ te same przepisy

co do pojedynczego wykonawcy. Kazdy uczestnik wspdlnej oferty musi udokumentowacé, iz

posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci i nie podlega

wykluczeniu z postgpowania. Przy ocenie spelniania innych warunkow udzialu w

postepowaniu Zamawiajacy bedzie bral pod uwage taczny potencjat kadrowy i techniczny

wykonawcow ich laczne kwalifikacje i doswiadczenie oraz tgczng sytuacje ekonomiczng i

finansowa.

Obowiazki Wykonawcy polegajacego na zasobach podmiotow trzecich.

a) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,

polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
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b)

g)

ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

Wykonawea, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczeg01n0501 przedstawiajgc wraz z oferta zobowigzanie
tych podm10tow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zamdwienia;

tre§¢ zobowiazania powinna bezspornie i jednoznacznie wskazywa¢ na zakres
zobowiazania innego podmiotu, okresla¢ czego dotyczy zobowigzanie oraz w jaki sposob i
w jakim okresie bedzie ono wykonywane;,

w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
dosw1adczen1a, wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ushugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa
wymagane;

Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz bada, czy
nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust.
1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1-8;

jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, na zasobach ktérego polega wykonawca, nie potwierdzajg speinienia przez
wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow
podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
7amawiajgacego:

- zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

- zobowiazat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zaméwienia, jezeli
wykaze wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacjg finansowa lub
ekonomiczng odpowiednio innych podmiotéw lub wlasne;

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobow, za
szkode poniesiong przez zamawiajacego powstata wskutek nieudostgpnienia tych zasobow,
chyba ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

VIIL INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA Z WYKONAWCAMI

1.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz inne informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie, za pomoca faksu (29) 743-59-33, lub e-mailem: starostwo(@powiat-

wyszkowski.pl.

. Na zadanie kazdej ze stron fakt otrzymania informacji za pomocg faksu lub drogg

elektroniczng jest niezwlocznie potwierdzany.

. Wszelkiego rodzaju oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i

Wykonawcy przekazuja pisemnie.

. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie korespondencji za pomocg faksu (na numer wskazany w

punkcie II SIWZ). Jednoczesnie na zadanie kazdej ze stron fakt otrzymania faksu Jest
potwierdzany w formie przestania zwrotnego pierwszej strony faksu z pieczatka, data i
podpisem (czytelnym) osoby odbierajacej faks.

. Zastrzezona powyzej forma faksu lub elektroniczna nie dotyczy dokumentéw, ktore beda

podlegaty uzupeieniu na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.
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Dokumenty, do ktérych uzupelienia bgdag wzywani Wykonawcy, podlegajg zlozeniu w
formie okreslonej w § 7 rozporzadzenia Ministra wlasciwego ds. gospodarki z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy,
oraz form w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane.

6. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami s3:

- w sprawach merytorycznych — Pan Mariusz Marszal, pok. nr 13, tel. (0-29) 743-59-13.
- w sprawach proceduralnych — Pan Krzysztof Gagot, pok. nr 14, tel. (029) 74-359-14.

7. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, Zamawiajacy
jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie chyba, Ze prosba o wyjasnienie tresci
SIWZ, wplynela do Zamawiajacego niezgodnie z terminami, o jakich mowa w art. 38 ustawy
Pzp. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tresé zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym dorgczono SIWZ, bez ujawniania Zrodta zapytania oraz zamieszcza
tres¢ zapytania 1 wyjasnienia na swojej stronie internetowej — www.powiat-wyszkowski.pl

8. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej specyfikacji a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tres¢ odpowiedzi udzielonej przez
Zamawiajacego.

9. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed
uplywem terminu do skladania ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. O kazdej ewentualnej
zmianie tresci SIWZ Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow,
ktéorym przekazano SIWZ oraz zamiesci modyfikacje na stronie internetowej. Jezeli w
wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajacy przedluzy
termin skladania ofert. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy niezwtocznie
zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ i zamiesci te informacje na
stronie internetowe;.

10.Zamawiajgcy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich Wykonawcdw w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Nie dotyczy.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Skladajgcy ofertg¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty uplywu terminu
sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzej jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie z uplywem terminu skltadania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej. Wymagane dokumenty
sporzadzone w j¢zyku obcym nalezy dotaczyé wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
sporzadzonym przez thumacza przysieglego.

2. Do oferty (sporzadzonej na zalgczniku Nr 1 do SIWZ) nalezy dolgczyé:
- oswiadczenia wymienione w rozdziale VI SIWZ;

- formularz cenowy sporzadzony na zaf. Nr 3 do SIWZ,

- wykaz punktéw sporzadzony na zal. Nr 7 do SIWZ.
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3. Oferta, a takze wszelkie skladane o$wiadczenia lub dokumenty musza by¢é podpisane przez
osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjy
wynikajaca z wlasciwego rejestru.

4. W przypadku podpisania oferty, oswiadczer lub dokument6w przez osoby inne niz wskazane
w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dolaczy¢ oryginalne pelnomocnictwo dla tych
0s0b podpisane przez osoby wskazane w pkt 3.

5. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach lub dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone
imienng pieczatka.

6. Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osoby
wskazane w pkt 3 lub 4, brak parafy powoduje uznanie poprawki za nieistniejacg.

7. Dokument (np. zobowigzanie) innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasob6w na potrzeby realizacji, o ile Wykonawca korzysta ze zdolnosci innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, powinien by¢ ztozony w formie
oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot udostepniajacy
zasoby.

8. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j Dz. U. z 2019 r. poz. 1010, 1649) :nie
ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie poZniej niz w terminie skadania
ofert lub wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegl, ze nie mogg by¢
one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.
4 Prawa zamoOwien publicznych (art. 8 ust. 3 Prawa zaméwien publicznych).

9. Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamdéwienia oraz by¢ kompletna.

10. W przypadku, gdy jakikolwiek sktadnik wzoru oferty nie dotyczy Wykonawcy, nalezy
wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

11. Wszelkie, dotaczone do oferty, kopie winny by¢é poswiadczone za zgodnosé z oryginatem
przez Wykonawce. W przypadku nieczytelnosci lub istotnych watpliwosci co do
prawdziwosci kopii, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania oryginatu lub
poswiadezenia notarialnego.

12. Oferent powinien zamies$ci¢ ofert¢ w kopercie, ktéra bedzie zaadresowana do
Zamawiajgcego na adres podany na wstepie oraz bedzie posiadaé oznaczenia:.

»Przetarg nieograniczony:
Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie i jednostek organizacyjnych
UWAGA: Nie otwiera¢ przed dniem 29.11.2019 roku, godz.10.15

13. Poza podanymi wyzej oznaczeniami koperta powinna posiada¢ nazwe i adres
Wykonawcey.

14. W przypadku oferty wspolnej — sktadanej przez kilka podmiotow, oferta musi spetniaé
nastepujgce warunki:

- oferta powinna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela /
partnera wiodgcego,

- upowaznienie do pelnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodgcego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw — nalezy je dotaczy¢ do oferty,
o ile nie wynika ono bezposrednio z umowy konsorcjum / spdtki cywilnej,

- przedstawiciel / partner wiodgcy winien byé upowazniony do zaciggania zobowigzaf i
platnosci w imieniu kazdego 1 na rzecz kazdego z partneréw oraz do wylacznego
wystepowania w realizacji umowy — nalezy dotaczy¢ oswiadczenie,

- podmioty wystepujgce wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzania.
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15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozona ofert¢, pod warunkiem ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed terminem otwarcia ofert.

16. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu powinno byé przygotowane,
opieczgtowane i oznakowane zgodnic z postanowieniami wymienionymi wyzej, a
wewngtrzna i zewnetrzna koperta bedzie dodatkowo oznaczona okre$leniami ,,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”,

17. Oferent nie moze wycofa¢ i wprowadza¢ zmian w ofercie po uptywie terminu do sktadania

ofert.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKE.ADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Wyszkowie 07-200 Wyszkéw, ul. Aleja
R6z 2, w pokoju nr 39

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 29.11.2019 r., o godz. 10.00.

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym terminie zostana zwrdcone
Wykonawcom bez otwarcia.

4. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa w siedzibie zamawiajacego w Wyszkowie przy

ul. Aleja R6z 2, w pokoju nr 33 w dniu 29.11.2019 r., o godz. 10.15.
. Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig rejestracji ich wplywu do
Zamawiajacego.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace: kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, firm oraz
adresow Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie, ceny, terminu wykonania
zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

9. Dopuszcza si¢ poprawianie w tresci oferty i zalacznikach do niej wylacznie oczywistych
omytek pisarskich oraz omylek rachunkowych. Omylki rachunkowe zostang poprawione
zgodnie z zasadami wynikajacymi z 87 art. Ustawy.

wh

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ cene oferty na podstawie opisu przedmiotu
zamowienia, ujmujgc wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia wedtug
Formularza Cenowego — zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

3. Cena podana w ofercie wiaze wykonawce i nie moze by¢ zmieniona.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedhug nastepujacych
kryteriow:

a) cena 60% (waga kryterium)

b) liczba punktéw obshigi klienta na terenie Powiatu Wyszkowskiego 40% (waga
kryterium)
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2.

O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najwieksza ilos$é punkiéw uzyskanych
przez ofertg, obliczona przez Komisj¢ przetargowa wg ponizszego schematu.

W kryterium Cena:
cena brutto oferty najnizej skalkulowanej

——- - x 60
cena brutto ocenianej oferty

Zamawiajacy przyzna maksymalng ilo$¢ punktéw tj. 60 (przy uwzglednieniu wagi wynoszacej
60%) Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg cene za wykonanie zamoéwienia.

W kryterium Liczba punktéw obshugi klienta na terenie powiatu Wyszkowskiego

najwyzsza liczba punktdéw obstugi sposrod ztozonych ofert
---- -x 40
liczba punktow obstugi badanej oferty

Zamawiajgcy przyzna maksymalng ilos¢ punktow tj. 40 (przy uwzglednieniu wagi wynoszacej
40%) Wykonawcy, ktdry zaoferuje najwyzsza liczbe punktéw obshugi klienta.

3.

4.

XV.
DOPEENIONE PRZY WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Suma punktow danej oferty uzyskanych z poszczegélnych kryteriow stanowié¢ bedzie
jej punktacje koncowa pordéwnywang z warto$ciami dla innych ofert.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktdry uzyska najwieksza liczbe
punktéw. Laczna ilos¢ punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie suma punktéw
przyznanych w poszczeg6lnych kryteriach - maksymalnie 100 punktéw.

. Punkty przyznane dla kazdej z ofert wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania

ztozonych ofert zawierajgce punktacje przyznang ofertom w poszezegélnych kryteriach
i gczng punktacje, zostang zamieszczone w informacji o wyborze najkorzystniejsze;
oferty oraz na druku protokotu z postepowania.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o:

a)

b)
c)

d)

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dzialalnosci
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczna punktacje;

Wykonawcach, ktorych zostali wykluczeni;

Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w
przypadkach, o ktorych o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub
braku spetnienia wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci;
Wykonawcach, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali
zaproszeni do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu;

dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupow;

nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow;
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g) Uniewaznieniu postgpowania - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza
zostanie podpisana umowa w terminie zgodnym z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo
zamOwien publicznych, nie pdézniej niz przed uplywem terminu zwigzania ofertg z
zastrzezeniem pkt 3.

3. Umowa w sprawie zamOwienia publicznego moze zostaé zawarta po uplywie terminu
zwigzania oferta, jezeli Zamawiajacy przekazal Wykonawcom informacje o wyborze oferty
przed uptywem terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy
na warunkach okres$lonych w ztozonej ofercie.

4. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy wybierze
oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i1 oceny, chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych
mowa w art. 93 ust.1.

5. Termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z Wykonawca telefonicznie.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uplywem
terminow o ktdrych mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych, jezeli w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia wystapila jedna z przestanek z art, 94 ust. 2 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

7. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadku wystgpienia przestanek okreslonych w
art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY
Nie dotyczy.

XVIL ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Zatacznik Nr 4 do SIWZ.

XVIIL. SRODKI OCHORNY PRAWNEJ

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia
doznal lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych (teks jednolity Dz. U. z
2019 r., poz. 1843.) przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ,,Srodki
ochrony prawne;j”.

XIX. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 6
ustawy.

XX. OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 7

ustawy.

XXI. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wybranemu w niniejszym
postgpowaniu w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego, zamdéwienia
polegajacego na powtdrzeniu ushug wymienionych w opisie przedmiotu zamoéwienia. Wartosé
tych ustug zostala uwzgledniona przy obliczaniu warto$ci zaméwienia.
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XXII. ZATRUDNIANIE NA PODSTAWIE UMOWY O PRACE

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca zatrudnial na podstawie umowy
0 pracg. Zamawiajgcy przewiduje okreslania w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagan
zwigzanych z realizacja zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp.

XXIII. UMOWY RAMOWE
Zamawiajgcy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9a ustawy

XXIV. ZAMAWIAJACY BEDZIE DOKONYWAL ROZLICZEN Z WYKONAWCA
W WALUCIE POLSKIEJ (ZL)

XXV. ZAMAWIAJACY PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY NIE
BEDZIE STOSOWAL AUKCJI ELEKTRONICZNE.

XXVI. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

XXVIIL. INFORMACJE O RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Wyszkowski, z
siedzibg przy ul. Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkow, NIP: 762188692, REGON: 550668829.
Kontakt z ADO jest mozliwy za pomoca poczty elektronicznej, poczty mailowej:
starostwo ‘apowiat-wyszkowski.pl lub pod numerem telefonu: 29 743 59 00.

* Inspektorem Ochrony Danych u Administratora jest Pani Karolina Sybilska, z ktérag moze
si¢ Pani/Pan kontaktowaé poprzez email: ind@odose.nl

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego $7.272.20.2019
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

*  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, kiérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843.), dalej
,ustawa Pzp”;

* Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

"  wodniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

*  posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

XXVIIL INNE INFORMACJE

Do spraw nie uregulowanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia maja
zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. 22019 r,, poz. 1843.).
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Zatqcznik Nr 1 do SIWZ
Ppieczel oferenta

powiat

OFERTA

Odpowiadajac na ogloszenie o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego w przedmiocie: ,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Wyszkowie i jednostek organizacyjnych”.

sktadamy niniejsza oferte:

L. Oferuyjemy wykonanie ustugi objg¢tej zaméwieniem, zgodnie z wymogami
zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) za
wynagrodzenie W WySOKOSCI ......oovveuvirieeerenenenen.. zt (netto) plus ........ % podatek
VAT W KWoCi€ woovveeirieiiercre, zl, natgezng kwote ...l zk.
(brutto)

Stownie (KWota BIUO): «..vee e e e e s

1. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 w rozbiciu na poszczegdlne jednostki
organizacyjne:

1) Starostwa Powiatowego w Wyszkowie ..................... zl brutto (stownie:...... tysiecy

zlotych brutto).
2) Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie ..................... z} brutto (stownie: .......
...tysiecy zlotych brutto).

3) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie
(stownie: ...tysiecy ztotych brutto).

..................... z1 brutto

II1. Liczba punktéw obshugi klienta na terenie Powiatu Wyszkowskiego
zgodnie z wykazem stanowigcym zalgcznik nr 7 do SIWZ.

1. Oswiadezamy, ze zapoznalismy si¢ z otrzymanymi dokumentami przetargowymi i w petni
je akceptujemy.

2. Skladamy niniejszg oferte przetargows we wlasnym imieniu/jako partner konsorcjum*
zarzadzanego Przez .........cccoevevveveevrennna. (nazwa lidera).

3. Potwierdzamy, iz nie uczestniczymy w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej tego samego
postepowania.

4. Nie znajdujemy si¢ w sytuacji wykluczajacej nas z uczestnictwa w postepowaniu o
zamoOwienia publiczne w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust.5 pkt 1-8 ustawy Prawo
zaméwien publicznych.



5. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Oswiadczamy, ze zatrudniamy min. 1 osobe¢ na umowe o praceg, pracownika wykonujacego
czynnosci zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia. Po podpisaniu umowy
przedstawimy dokumenty okreslone we wzorze umowy.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zalgczone do oferty dokumenty
opisujg stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art. 233 K.K.)

8. Nie zamierzamy powierza¢ podwykonawcom zadnej czgsci zamowienia.*

Zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom nastepujgce czesci zaméowienia:*

9. Oswiadczam, ze w ceku wykazania spelniania warunkdéw udzialu w postepowaniu
okreslonych przez Zamawiajacego polegam’/ nie polegam* na zasobach nastepujacych
podmiotow

10. Wz6r umowy zostal przez nas zaakceptowany i w przypadku wyboru naszej oferty
zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy W miejscu 1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

11. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

— wszystkie zalgczniki oraz dokumenty wymienione w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia;
e | 111 T T S

.............................. ,dnia i,

( miejscowosc) (data)

...................................................................

podpisy 0sob wskazanych w dokumencie uprawniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcych petnomocnictwo

* - niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2a do SIWZ

Wykonawca:

........................................................
........................................................

.......................................................

(petna nazwa‘firma, adres, adres e-mail)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych

dotyczace spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

Odpowiadajac na ogloszenie o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego w przedmiocie: , Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
i jednostek organizacyjnych”,

Os$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez

Zamawiajacego.

(miejscowosé) (data)

-----------------------------------------------------

(Podpis Wykonawcy

lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw

Oswiadczam, Ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okre§lonych
Przez ZamawiajgCeg0 W.......vvuereueneenineininienerirenanennns (wskaza¢ dokument i wilasciwg
Jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu w postepowaniu),

polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

..................................................................................

.................................................................................................................

................................................

...............................................................................................................

...............................................

Oswiadczenie dotyczace podanych informacji

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
1 zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomosdcia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

................................................

(podpis)



Zatgcznik Nr 2b
Wykonawea:

........................................................
........................................................

(petna nazwa/firma, adres, adres e-mail)
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych

dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

Odpowiadajac na ogloszenie o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego w przedmiocie: , Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecg Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
i jednostek organizacyjnych”.

1. Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt
1-8 ustawy Pzp, w punktach okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

O$wiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
pOdStaWIC art. ..o ustawy PZp {podac majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art.
24 ust. I pkt 13-14, 16-20 lub 24 ust. 5 ustawy Pzp).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy Pzp podjalem nastepujace $rodki naprawcze:

.........................................................................................................................

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUIJE SIE WYKONAWCA

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmioty na ktérego zasoby powoluj¢ sie w niniejszym
POSTEPOWANIT 1. 1.veieenirieieeeiereet ettt e e et oo es e

(miejscowasé) (data) { Podpis Wykonawcy

lub upowaznionego prezedstawiciela Wykonawcy)




Oswiadczenie dotyczgce podanych informacji
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencii

wprowadzenia zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

................................................

(podpis)



Zatgcznik Nr 3 do SIWZ

Formularz asortymentowo — cenowy okreslajacy rodzaj przesylek

oraz szacunkowe ilo§ci wysylanych przesylek

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie 2019

Przewidywan | Wartosé

1
Rodzai ustuai a Cena ‘ netto ‘ Podatek | \wartose
odzaj ustugi | (kol.2x brutto
llosé sztuk |jednostkowa| 492% | vaT
B 1 | 2 3 . 4 | 5 | &

Listy zwyklte ekonomiczne krajowe

- format S do 500g | 6000 | -
- format M 500g do 1000g 10 '
- format L 1000g do 2000g 10 | )

Listy zwykle priorytetowe krajowe

| - format S do 500g | 10
- format M 500g do 1000g 10
- format L 1000g do 2000g 10 |

Listy polecone ekonomiczne krajowe

- format S do 500g | 40000 _ |
- format M 500g do 1000g | 50 _ )
- format L 1000g do 2000g 50 |

Listy polecone priorytetowe krajowe

- format S do 500g | 15 | ‘
- format M 500g do 1000g 10 , N
- format L 1000g do 2000g 10 |
Listy polecone ekonomiczne zagraniczne
- format S do 500g 10 ) B
- format M 500g do 1000g 10
- format L 1000g do 2000g 10 | i
Listy polecone priorytetowe zagraniczne
|- format S do 500g | 50 ' ‘ ]
- format M 500g do 1000g 10 '

- format L 1000g do 2000g 10




Potwierdzenia odbioru ekonomiczne

- krajowe 40000

- zagraniczne 10

Potwierdzenia odbioru priorytetowe

| - krajowe 20
- zagraniczne 50
Zwroty przesylek poleconych ekonomicznych
- format S do 500g 1000
- format M 500g do 1000g 1
|- format L 1000g do 2000g | 1 f
B Zwroty przesytek poleconych priorytetowych
- format S do 500g ) 1
- format M 500g do 1000g 1
- format L 1000g do 2000g 1

Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe gabaryt A

Do 1 kg 5 | '
Ponad 1 kg do 2 kg | 10
Ponad 2 kg do 5 kg 20

tACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA




Zatgcznik Nr 3 do SIWZ

Formularz asortymentowo — cenowy okreslajacy rodzaj przesylek

oraz szacunkowe ilo$ci wysylanych przesylek

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie 2019

' Przewidywan

| Warto$¢é

] ] Cena Podatek |\wartosé
Rodzaj ustugi a (::,t;?( brutto
ilos¢ sztuk |jednostkowa kol'_3) VAT
B 1 2 3 4 5 6 |

Listy zwykle ekonomiczne krajowe

- format S do 500g

500

- format M 500g do 1000g

1

- format L 1000g do 2000g

!. 1

Listy zwykle priorytetowe krajowe

- format S do 500g

- format M 500g do 1000g

- format L 1000g do 2000g

Listy polecone ekonomiczne krajowe

- format S do 500g

7000 |

- format M 500g do 1000g

1

- format L 1000g do 2000g

1

Listy polecone priorytetowe krajowe

- format S do 500g

20

- format M 500g do 1000g

| 1

- format L 1000g do 2000g

1

Listy polecone eko

nomiczne zagraniczne

- format S do 500g

| 10

- format M 500g do 1000g

1

|- format L 1000g do 2000g

| 1

Listy polecone priorytetowe zag;'aniczne

- format S do 500g

1

1

- format M 500g do 1000g
- format L 1000g do 2000g

| 1




Potwierdzenia odbioru ekonomiczne

-_krajowe

6000

- zagraniczne

| 10

T_

Potwierdzenia odbioru priorytetowe

- krajowe

| 10

| - zagraniczne

10

Zwroty przesylek poleconych ekonomicznych

-format Sdo500g | 50
- format M 500g do 1000g 1
- format L 1000g do 2000g | 1

Zwroty przesytek poleconych priorytetowych

- format S do 500¢g

1

- format M 500g do 1000g 1

- format L 1000g do 2000g 1

Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe gabaryt A

Do 1 kg

1

' Ponad 1 kg do 2 kg

1

Ponad 2 kg do 5 kg

1

| EACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA




Zatgcznik Nr 3 do SIWZ

Formularz asortymentowo — cenowy okreslajacy rodzaj przesylek

oraz szacunkowe ilo§ci wysylanych przesylek

Powiatowy Urzad Pracy w Wyszkowie 2019

Przewidywan | Cena War:::sc Podatek
Rodzaj ustugi . a = :el 2° ,
ilo$¢ sztuk |jednostkowa (k‘éf.s}x VAT
1 2 | 3 | a4 5

Wartosc
brutto

6

Listy zwykie ekonomiczne krajowe

- format S do 500g 1600 |
- format M 5009 do 1000g 300 |
- format L 1000g do 2000g 200 | .

Listy zwykle priorytetowe krajowe

- format S do 500g

- format M 500g do 1000g

- format L 1000g do 2000g

Listy polecone ekonomiczne krajowe

- format S do 500g 11500
- format M 500g do 1000g 200 - i
- format L 1000g do 2000g 200

Listy polecone priorytetowe krajowe

- format S do 500g

10

- format M 500g do 1000g

1

- format L 1000g do 2000g

1

_ Listy polecone eko

nomiczne zagraniczne

~ format S do 5009

1

- format M 5009 do 1000g

1

- format L 1000g do 2000g

7

Listy polecone priorytetowe zagraniczne

- format S do 500¢g _
- format M 500g do 1000g

- format L 1000g do 2000g




~ Potwierdzenia odbioru ekonomiczne

- krajowe 12000

- zagraniczne 10

Potwierdzenia odbioru priorytetowe

- krajowe 10 [
- zagraniczne 1 l
Zwroty przesytek poleconych ekonomicznych

- format S do 500g 700 ‘ i '
- format M 500g do 1000g 1 .' j

- format L 1000g do 2000g 1 i |

Zwroty przesylek poleconych priorytetowych

- format Sdo500g 10

- format M 500g do 1000g 1 -

- format L 1000g do 2000g 1 B

Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe gabaryt A

Do 1 kg T

Ponad 1 kg do 2 kg 1T _
Ponad 2 kg do 5 kg (. J

LACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA |




ZP.
Zatgcznik Nr 4 do SIWZ

Umowa Nr ...../.OR/2019

Wodniu ..o 2019 roku pomiedzy Powiatem Wyszkowskim z siedzibg
w Wyszkowie Aleja Réz 2, NIP 7621886920, w imieniu ktorego dziataja nastepujgce osoby:
1. Jerzy Zukowski - Starosta Powiatu Wyszkowskiego

2. Leszek Marszal - Wicestarosta Powiatu Wyszkowskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu Wyszkowskiego — Anny Anuszewskiej

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

...............................................................................................................

................................................................................................................

zwang dale] Wykonawca,

w wyniku rozstrzygnigcia przez Zamawiajacego procedury udzielenia zamoéwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, okreslonego w art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r.,, poz. 1843.), zostala
zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1.

1. Zamawigjgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2018 r., poz.
2188 7z p6zn. zm), polegajace w szczegdlnosei na §wiadezeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagraniczaym w zakresie przyjmowania, przemieszczanie i doreczania
przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw i zwrotnego
potwierdzenia odbioru w okresie od 02.01.2020 r. do 31.12.2021 r. na rzecz:

1) Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, adres: Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkow;

2) Powiatowego Urzgdu Pracy w Wyszkowie, adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 15, 07-200

Wyszkow;

3) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie, adres: ul. Swictojanska 824,

07-200 Wyszkow;

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zapisami SIWZ oraz oferta Wykonawcy
stanowigcymi integralng czg$¢ niniejszej umowy.

3. Ustuga jest swiadczona w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych i kurierskich oraz ich zwrotu do
zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwoscei ich dostarczenia lub wydania odbiorcy,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami:

1) ustawy z dnia 23.11.2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pézn.
zm);

2) rozinorza(dzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29.04.2013 r. w
sprawie ~ warunkéw  wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545);

3) obwieszczenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474);




4) migdzynarodowych przepisow pocztowych, w rozumieniu art. 3 pkt 7 ustawy z dnia
23.11.2012 r. Prawo pocztowe.

§ 2.

1. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem niniejszej umowy rozumie sig:

1) przesylki zwykte — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) przesylki zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

3) przesytki polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii  w obrocie krajowym i zagranicznym,

4) przesylki polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

5) przesylki polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

6) przesylki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

7) przesylki z zadeklarowang warto$cia — przesytka rejestrowana za ktorej utrate, ubytek
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci przesyitki podanej przez
nadawce w obrocie krajowym i zagranicznym.

2. Przez paczki pocztowe , bedace przedmiotem niniejszej umowy rozumie si¢ :

3.

-

1) zwykte — paczki rejestrowane nie bedace paczkami naj szybszej kategorii

w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

3) z zadeklarowang wartoscia — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami

najszybszej kategorii z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym

1 zagranicznym,

4) ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i
zagranicznym,

5) za pobraniem — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii (za
pobraniem optaty) w obrocie krajowym.

Rodzaj przesylek oraz szacunkowe ilodci tych przesytek dla poszczegblnych jednostek, o
ktérych mowa w § 1 ust.1 okreslone zostaly w formularzach asortymentowo- cenowych
stanowigcych zat. Nr 3 do SIWZ.

. Podane szacunkowe ilosci przesylek, o ktérych mowa w ust. 3 sporzadzone zostaly w

oparciu o dane za okres poprzednich 12 miesiecy i stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zaméwienia.

5. Faktyczna ilo$¢ przesylek moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

6. Zmiany ilosciowe poszczegdlnych rodzajéw ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust. 3

nie bedg wymagaty wprowadzenia zmian do umowy w postaci aneksu.



. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie wynikajgce ze zamian ilo$ciowych w trakcie
realizacji zamowienia.
§3.
. Przesylki bedg dostarczane do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie oraz do w/w
jednostek codziennie do godz. 9%° , a odbierane codziennie w godz.14*° - 15%.
. Przekazanie oraz odbiér przesylek w ramach poszczegblnych czesci zaméwienia
dokonywa¢ bedg upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego oraz pozostalych
jednostek w lokalizacji wskazanej przez Wykonawce, na terenie miasta Wyszkow:
............................................................................. (nazwa i adres placowki)
codziennie w dniach : od poniedziatku do pigtku, w przedziale godzinowym wskazanym w
opisie przedmiotu zamdéwienia SIWZ.
. Odbior przesylek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce w pocztowej ksigzce nadawczej pieczecia, podpisem i datg (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym wg kategorii rodzajowych (dla przesylek
zwyktych).
§4.

. Zamawiajgcy jest zobowigzany do wlasciwego przygotowania przesylek do nadania oraz
sporzadzania zestawien przesylek.
. Zamawiajgcy jest zobowigzany do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce w sposdb
trwaly i czytelny nazwy odbiorcy wraz z adresem doreczenia, okre$lenia rodzaju przesytki
(zwykla, priorytetowa, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczenia
na stronie adresowej przesylki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres
Zamawiajacego.
. Zamawiajgcy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumieg:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki
nadawczej w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek;
2) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilociowe wedlug poszczegélnych
kategorii sporzagdzone w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal przeznaczony bedzie
dla Wykonawcy , a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek.
. Opakowanie przesylek listowych stanowi¢ bedzie odpowiednio zabezpieczona koperta
Zamawiajgcego (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwito uszkodzenie przesytki w
czasie przemieszczania.
. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesylek.

§5.

. Nadanie przesylek do adresatow bedzie nastepowaé nie pdZniej niz nastepnego dnia ich
dostarczenia do Wykonawcy.

. Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na
przesytkach daty ich nadania.



(98]

~J

Wykonawea bedzie dorgezat pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki , nie pézniej jednak , niz w ciagu 7 dni
od dnia doreczenia.

. W przypadku nicobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie (pierwsze

awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesylkg. Termin do odbioru przesylki od adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
awizowana dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest
zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przesyiki przez adresata.

. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi dostarczania przesylek do kazdego

wskazanego przez zamawiajacego adresu w kraju i za granica.

. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzef odbioru.
. W przypadkach przesytek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowigzany

bedzie do uzywania drukéw ,,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednich do wykorzystania
w postgpowaniach administracyjnych zgodnie z KPA. W takich przypadkach Zamawiaj acy
zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru.

- Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne bledy popetnione przez

Zamawiajacego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy
wysylce przesylek za granice.

- Strony zobowigzuja si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja

umowy stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawey i Zamawiajacego w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 1010,
1649) i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze
Stron.

§ 6.

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy;

2) podstawg rozliczen finansowych jest suma oplat za nadane i zwr6cone przesyiki,
stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczenia,
o ktorym mowa w ust. 1, zgodnie z cenami ustug wynikajacymi z formularza cenowego
stanowigcego zatgcznik do umowy. Ustugi nieujete w tym formularzu, beda zlecane
Wykonawcey i rozliczane wedtug cennika ustug pocztowych Wykonawcy, stanowigcy
zatacznik do umowy;

3) faktury VAT wystawiane beda odrgbnie dla kazdej z jednostek, o ktérych mowa w § 1
ust.1 w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego;

4) naleznosci wynikajace z faktur VAT, Nadawca regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 30 dni od daty jej wystawienia;

5) faktura powinna by¢ wystawiona na: NABYWCA: Powiat Wyszkowski, Aleja Roz 2,
07-200 Wyszkéw, NIP 76218866920, ODBIORCA : Starostwo Powiatowe w Wyszkowie,
Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkow;

6) za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca naliczaé bedzie odsetki w
wysokosci ustawowej. Jezeli Wykonawca nie dostarczy faktury VAT co najmniej 7 dni
przed terminem platnosci, na pisemny wniosek Zamawiajacego, odsetki beda liczone od 8
dnia od daty dostarczenia faktury. W przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z
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platnosciami, przez okres dtuzszy niz 21 dni od wskazanego w pkt 4 terminu zaplaty,
ustugi bedg realizowane z zastosowaniem formy optaty z gory na ogélnie obowiazujacych
zasadach, poczawszy od nastgpnego okresu rozliczeniowego. Powrdt do formy platnosci z
dolu nastgpi po uregulowaniu zaleglych naleznosci wraz z ustawowymi odsetkami,
poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego.

§7.
. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie catosci przedmiotu umowy zgodnie ze zlozona
oferta wynosi .......... zl brutto (stownie: ............. zt brutto).

. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 nie moze przekroczy¢ nastepujacych kwot w
jednostkach:

1) Starostwa Powiatowego w Wyszkowie ..................... zl brutto (stownie: ...tysiecy
zlotych brutto).

2) Powiatowego Urzedu Pracy w Wyszkowie ..................... zl brutto (stownie:
...tysigcy ztotych brutto).

3) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie ..................... zt brutto

(stownie: ...tysigcy ztotych brutto).

§8.
Umowa obowigzuje od dnia 01 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2019 r. lub do
wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 7 ust. 1, z tym, ze obowigzek kontroli kwot
okreslonych w § 7 ust. 2 lezy po stronie poszczegolnych jednostek.

§9.
. Zamawiajgcy obciazy Wykonaweg karg umowng w  wysokosci 10 % brutto
wynagrodzenia okreslonego w § 7 ust.l, w przypadku gdy Zamawiajacy odstapi od
umowy w catosci lub w czgsci z powodu okolicznosei za ktére odpowiada Wykonawca
lub w przypadku gdy Wykonawca odstapi od umowy w catoéci lub w czesci z wihasnej
winy.
. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania
na zasadach ogélnych kodeksu cywilnego.
. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie zgodnie
z przepisami ustawy Prawo Pocztowe.
. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajgcy  zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

§ 10.

. Do zawarcia umowy Wykonawey 2z Podwykonawca, jest wymagana zgoda
Zamawiajgcego. W tej sytuacji nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym skierowaniem
Podwykonawcy do wykonania ustug, Wykonawca jest zobowigzany przedstawié
Zamawiajagcemu do akceptacji umowe/y z Podwykonawcg/ami, uwzgledniajac:
1) zakres wspotpracy,

2) wynagrodzenie za wykonane przez operatora pocztowego czynno$ci zwigzane z
realizacja umowy,

3) zakres i sposéb przekazywania informacji w sprawie zabezpieczenia przesytek
pocztowych w celu bezpieczenstwa obrotu pocztowego oraz zatrzymania i
zabezpieczenia przesylek pocztowych w przypadkach, o ktérych mowa w art. 36
ustawy Prawo pocztowe,



4) zasady przekazywania operatorowi pocztowemu, ktory zawart z nadawcg umowe o
swiadczenie ustugi pocztowej, przesytek niedoreczanych oraz przesylek pocztowych,
ktérych dotyczy prawo zastawu,

5) zasady przekazywania przesytek pocztowych zwrdconych z powodu niewlasciwego
dorgczenia do oddawczej skrzynki pocztowe;,

6) terminy wykonania przez operatora pocztowego czynnosci okre§lonych w umowie,

7) zasady odpowiedzialnosci za naruszenie warunkéw umowy.

2. Wykonawca, Podwykonawca przedktada Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od dnia jej
zawarcia, poswiadczong za zgodno§¢ z oryginalem kopi¢ zawartej umowy o
podwykonawstwo.

§ 11.

1. Zamawiajgcy zasirzega sobie mozliwosé odstapienia od umowy w razie wystgpienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od
umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od umowy w przypadku zmiany
przepisdéw prawa o ktorych mowa § 1 ust. 3 skutkujgca niemozliwoscig wykonywania
umowy przez Wykonawce.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 i ust. 2 Wykonawca moze zgdaé jedynie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy, nie moze natomiast zgdaé
odszkodowania.

§12.

Klauzule spoleczne:

1. W celu realizacji zaméwienia, zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843.),) Wykonawca lub Podwykonawca
zobowigzany jest zatrudni¢ co najmniej 1 osobe na podstawie umowy o prace
wykonujaca czynnosci zwigzane z przedmiotem zamowienia.

2. W celu udokumentowania zatrudnienia na umowe o prace wskazanej osoby,
Wykonawca lub Podwykonawca przedstawi Zamawiajgcemu zanonimizowang umowe
o prace wskazanego pracownika.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ przeprowadzenia kontroli przez przedstawicieli
Zamawiajacego lub upowaznione osoby trzecie na miejscu wykonywania §wiadczenia.

4. Dopuszcza si¢ zmiang osoby o ktorej mowa w ust. 1, wykonujgcej przedmiot
zamowienia. W przypadku wygasniecia/rozwigzania stosunku pracy z osobg biorgcg
udzial przy realizacji zaméwienia, Wykonawca lub Podwykonawca jest zobowigzany
powiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajacego (pisemnie, e-mailem, faksem) w terminie 5
dni, liczac od dnia w ktérym nastapito rozwigzanie stosunku pracy.

5. Wykonawca lub Podwykonawca w terminie 21 dni od dnia powiadomienia, o ktérym
mowa w ust. 5 jest zobowigzany zatrudni¢ osob¢ nieprzerwanie przez caly okres
trwania umowy.

6. W przypadku niespelnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujgcej wskazane przez
Zamawiajgcego czynnosci, lub udokumentowanie zatrudnienia Zamawiajacy
przewiduje kary umowne dla Wykonawcy w wysokosci kwoty minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie przepiséw o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg oraz liczby miesiecy w okresie realizacji Umowy, w ktorych
nie dopelniono przedmiotowego wymogu.

7. W przypadku powtarzajgcych si¢ naruszen o ktérych mowa w pkt 7 Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.




§ 13.

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Dopuszczalne sa nastepujgce rodzaje 1 warunki zmiany tresci umowy zawartej w wyniku
rozstrzygnigcia niniejszego postepowania:

a) zmiany nazwy lub adresu Wykonawcy badz Zamawiajgcego,

b) zmiany 0s6b odpowiedzialnych za wspdlprace operacyjna,

¢) zmiany terminu wykonania przedmiotu zamowienia lub jego czesci, gdy wykonanie
zamdwienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

d) zmiany zakresu rzeczowego.

3. Zmiany okreslonych w umowie nazw i adresow, jes$li bedg one wynika¢ ze zmian

organizacyjnych w strukturze Zamawiajgcego lub Wykonawcy, dla swej skutecznosci

wymagajg jedynie jednostronnego o$wiadczenia Strony umowy.

4. W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zamoéwien publicznych i przepisy regulujace dziatalnosé
pocztowa.

5. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 3 egzemplarze
dla Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy,

6. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy, Strony
bedg staraly si¢ rozstrzyga¢ w drodze negocjacji 1 porozumienia.

7. W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasdciwy dla siedziby Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA



Zalgcznik nr 5 do SIWZ
Wykonawca:

........................................................
........................................................

(petna nazwa/firma, adres, adres e-mail)

Wykaz ustug wykonanych w ostatnich 3 latach przed terminem zlozenia ofert
dotyczy postcpowania pn: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
i jednostek organizacyjnych”.

Przedmiot Data wykonania | Podmiot na rzecz Wartosé Rodzaj |
uslugi ustugi ktorego ushugi brutto ustugi dowodu
zostaly wykonane okreslajacego |
czy ustugi |
zostaly
wykonane
nalezycie

Uwaga!

W przypadku skladania oferty przez podmioty wystgpujgce wspdlnie, w/w warunek podmioty te mogg
spelniac lgcznie.

W przypadku wpisania w powyzszej tabeli ustug stanowigcych zdolno$é zawodowq innego podmiotu
wykonawca zobowigzany jest udowodnic zamawiajgcemuy, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowal
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdinosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw*** do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

*** nalezy zatqczy¢ odpowiedni dokument.

.....................................

(Podpis Wykonawcy

lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.)




Zalgcznik nr 6 do SIWZ

INFORMACJA O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Nazwa i adres wykonawcy

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w przedmiocie:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie i jednostek organizacyjnych”.

zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Prawo zamowien publicznych (teks jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.
1843.) skladam informacje o tym, ze:

1. nie naleze do grupy kapitatlowej*

2. nalez¢ do grupy Kapitalowej .......ccoovvvevieriviiveiiicceeeeceeee e, w sklad, ktoérej wchodzg
(nalezy wymieni¢ wszystkie podmioty wchodzace w sktad grupy kapitatowej)*:

(miejscowosé) (data

(podpis upeinomocnionego przedstawiciela)

* niepotrzebne skreslic

Oswiadczenie nalezy zloiyé w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia informacji 7 otwarcia ofert na
stronie Zamawiajgcego.



Zalgcznik nr 7 do SIWZ

WYKAZ PUNKTOW OBSLUGI KLIENTA

Nazwa i adres Wykonawcy:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

....................................................................................................................

Oswiadcezam, ze:

Ubiegajgc si¢ o udzielenie zaméwienia pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagraniczhym na rzecz Starostwa Powiatowego w  Wyszkowie
i jednostek organizacyjnych” dysponujemy lub w okresie realizacji zaméwienia bedziemy
dysponowac ........ (liczba) punktami obstugi klienta na terenie Powiatu Wyszkowskiego.

Punkty te zlokalizowane sg pod adresem:

.......................................................................

(podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do
sktadania oswiadczer woli)



