Zarzgdzenie Nr .30./2019
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia .08, kwietnia 2019 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie: Inspektora do spraw utrzymania infrastruktury
drogowej w Wydziale Inwestycji i Drég Publicznych oraz powolania Komisji
Rekrutacyjnej.

Na podstawie art. 11 i art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z péin. zm.), § 3 ust. 1 Regulaminu naboru
na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Nr 65/09 Starosty
Powiatu Wyszkowskiego z dnia 16 czerwca 2009 r., zmienionego zarzadzeniem Nr 27/2012
Starosty Powiatu Wyszkowskiego z dnia 27 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w Regulaminie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzgdnicze W Starostwie Powiatowym w Wyszkowie oraz § 7 ust. 6 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, stanowigcego zalgeznik do uchwaty
Nr 8/28/2019 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 22 stycznia 2019 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
zmienionego uchwalg Nr 15/50/2019 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 12 marca
2019 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie, zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
l. Oglaszam nab6r na wolne stanowisko urzgdnicze w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie: Inspektora do spraw utrzymania infrastruktury drogowej w Wydziale
Inwestycii 1 Drog Publicznych. .
Ogloszenie o naborze stanowi zalacznik nr | do niniejszego zarzadzenia,
3. Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 2 zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,

&

§2.

1. Powoluje Komisj¢ Rekrutacyjng w skladzie okreSlonym w zalgezniku or 2
do niniejszego zarzadzenia.

2. Wyznaczam Wicestarostg Powiatu do przygotowania testu kwalifikacyjnego i pytas
do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej dla kandydatéw na stanowisko, o ktdrym
mowaw § 1 ust. 1.

§ 3,

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 82019
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia MM kwietnia 2019 r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa i adres jednostki:

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja Réz 2

07-200 Wyszkéw

. Okreslenie stanowiska;

Inspektor do spraw utrzymania infrastruktury drogowe;
w Wydziale Inwestycji 1 Drég Publicznych

. Kandydaci powinni spelniaé nast¢pujace wymagania:

1) wymagania niezbe¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, preferowane z zakresu: budownictwa, prawa,

administracji, ekonomii lub

Srednie, lub Srednie branzowe o odpowiednim profilu, preferowane z zakresu:

budownictwa, prawno — administracyjne, ekonomiczne,
b) co najmniej trzyletni staz pracy przy wyksztalceniu wyzszym,

c) co najmniej piecioletni staz pracy przy wyksztalceniu érednim lub $rednim

branzowym,

d) pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
€) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
D) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, postepowania

administracyjnego, Prawa budowlanego z aktami wykonawczymi, zagospodarowania
przestrzennego, ustawy o drogach publicznych z aktami wykonawczymi, ustawy
o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych, Prawa zamowied publicznych,
instrukeji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, ochrony danych

osobowych, dostgpu do informacji publicznej,

b) umigjetnos¢ czytania i poshugiwania si¢ dokumentacja projektowa w zakresie

podstawowym,
¢) umiejetnosé sprawdzania oferty i kosztorysow,
d) umiejetnosé czytania, interpretacji i stosowania przepiséw prawa,
e} umiej¢tnose pracy na oprogramowaniach Word, Exel,
f) umiejetnoéé obstugi Internetu i urzadzen biurowych,
g) co najmniej dwuletni staz pracy w administracji publicznej,
h) prawo jazdy kat. B,
1) wysoka kultura osobista,
j)} umiejetnosé pracy w zespole,



k) umiejetnos¢  logicznego myslenia, analizy, przewidywania, rozwiazywania

problemow,
1) umiejetnosé podejmowania decyzji,
m)kreatywnos¢,
n) komunikatywno$¢,
0) odpowiedzialnos¢,
p) odpornos¢ na stres,
q) samodzielnose,
r) rzetelnosc,
s) sumiennosé,
t) systematycznos¢,
u) umiejetnosé pracy pod presjg czasu,
v) umiejetno$¢ negocjowania,
W) zaangazowanie,

4. Do zadait osoby zatrudnionej na stanowisku Inspektora do spraw utrzymania
infrastruktury drogowej w Wydziale Inwestycji i Drég Publicznych w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie naleze¢ bedzie, w szczegéInosci:

1y

2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

przygotowywanie projektéw zezwolen w drodze decyzji administracyjnych

na umieszczenie w pasie drogowym drég publicznych:

a) urzgdzehr infrastruktury technicznej i obiektéw budowlanych niezwiazanych
z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

b) reklam;

przygotowywanie projektéw decyzji na zajecie pasa drogowego;

przygotowywanie projektéw decyzji na lokalizacj¢ zjazdéw z drog powiatowych;

wspOludzial w  przygotowywaniu i sprawdzaniu niezbednych dokumentacii

projektowych 1 kosztorysowych oraz aktywny wspéludzial w  planowaniu,

przygotowaniu, prowadzeniu, odbiorach i rozliczeniach rzeczowo-finansowych zadan

Powiatu, w tym takze zadan inwestycyjnych realizowanych przez Wydziat,

we wspolpracy z innymi wilasciwymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa

Powiatowego w Wyszkowie;

przygotowywanie dokumentacji o udzielenie zamowienia publicznego, w tym opisow

przedmiotu zaméwienia oraz projektéw umédw na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

przygotowywanie projektéw wprowadzania ograniczen badZz zamykania drég

i obiektéw mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje

bezposdrednie zagrozenie bezpieczefistwa 0oséb lub mienia;

przygotowywanie projektdow dotyczacych sadzenia, utrzymania i usuwania drzew

i krzewow oraz pielegnacji zieleni w pasie drogowym;

10) prowadzenie 1 aktualizacja ewidencji drog 1 obiektéw mostowych;
11) przygotowywanie okresowych kontroli drdg i obiektéw mostowych;
12)przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie

innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

13)sprawowanie zarzgdu gruntami w pasie drogowym i innymi nieruchomosciami

pozostajgcymi w zarzadzie,

14)kontrola prawidlowego wykonywania prac zwigzanych z biezacym i zimowym

utrzymaniem drég;

15)prowadzenie korespondencji stuzbowej, odpowiadanie na zapytania i wnioski,

prowadzenie ewidencji dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

16) sporzgdzanie niezbgdnych wykazéw, sprawozdan, opracowaf 1 analiz i wnioskéw,
17) przygotowywanie wnioskOw o dofinansowanie inwestycji drogowych;



18)uzgadnianie zlozonych do wydzialu projektéw technicznych dotyczacych
m.in. organizacji ruchu, zjazdow;

19) przygotowywanie projektow postanowienr, uchwal i innych materialow wnoszonych
pod obrady Rady Powiatu, jej Komisji i Zarzadu Powiatu;

20)przygotowywanie projektéw porozumier i umoéw z jednostkami samorzadu
terytorialnego;

21)publikacja uméw 1 porozumien w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Mazowieckiego;

22)uczestnictwo w pracach zespolow celowych, zadaniowych powolywanych przez
Staroste Powiatu,

23) zapewnienie prawidlowego obiegu i przechowywania dokumentéw, zgodnie instrukcja
kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcia w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw zaktadowych.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku to: praca biurowa, przy komputerze powyzej
4 godzin dziennie, zwigzana z obstugg urzadzen biurowych, w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2w ktérym znajdujg si¢ podjazdy umozliwiajace
wjazd wozkiem inwalidzkim i toaleta przystosowana dla 0s6b niepelnosprawnych.
Praca na ww. stanowisku to: praca z interesantami, z ktérg zwigzane s3 liczne wyjazdy
w teren samochodem stuzbowym,

6. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumienin
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladaja nastepujace dokumenty:

1) zyciorys (CV) — podpisany wiasnorecznie;

2) list motywacyjny — podpisany wilasnorecznie;

3) kopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, staz pracy zawodowej
i dodatkowe umiejgtnosci kandydata, powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginatem”;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku o0s6b bedacych
obywatelami  Unii Europejskiej lub obywatelami innych panstw, ktorym
na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskie],
niezbgdne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo;

5) oswiadezenie o pelnej zdolnosci do czynnoéei prawnych oraz o kotrzystaniu z pelni
praw publicznych;

6) os$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

7) o$wiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych — wzdr w zatgczeniu do ogloszenia;

8) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace) sie o zatrudnienie -~ wzor
w zatgczeniu do ogloszenia,

9) w przypadku osob niepetnosprawnych - ktérzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia,
o ktérym mowa art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych — kopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnosé, powinna
by¢ poswiadczona przez kandydata na kazdej stronie ,,za zgodno$é z oryginatem”.



8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Inspektora
do spraw utrzymania infrastruktury drogowej w Wydziale Inwestycji i Drég Publicznych
w Starostwie Powlatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu
kandydata nalezy skiada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
Aleja Roz 2, pokdj nr 39 w terminie do dnia 23 kwietnia 2019 r. do godz. 16°°.

Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spelnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.




Zatgeznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 35,2019
Starostbgowiatu Wyszkowskiego
z dnia .. kwietnia 2019 r.

Sklad Komisji Rekrutacyjnej wylaniajacej kandydata na stanowisko Inspektora
do spraw utrzymania infrastruktury drogowej w Wydziale Inwestycji i Drég Publicznych
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie w nastepujgcym skladzie:

1. Leszek Marszal - Wicestarosta Powiatu - Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej
2. Luiza Czyz - Inspektor do spraw kadrowych - Sekretarz Komisji Rekrutacyjnej
3. Anna Anuszewska - Skarbnik Powiatu - Czlonek Komisji Rekrutacyjnej
4. Marek Markowski - Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Drog Publicznych

- Czlonek Komisji Rekrutacyjnej




Os$wiadezenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (0ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej takze: ,,RODO”
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dokumentach zlozonych przeze mnie dla potrzeb rekrutacji przez
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie, Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkéw w ramach naboru na wolne
stanowisko urzednicze: Inspektora do spraw ufrzymania infrastruktury drogowej w Wydziale
Inwestycji 1 Drég Publicznych.”

........................................................................

/data i podpis osoby skladajgcej oswiadczenie /

Oswiadczam, iz zostalem/am* poinformowany/a* o tym ze:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach naboru na wolne
stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie: Inspektora do spraw
utrzymania infrastruktury drogowej w Wydziale Inwestycji i Drog Publicznych
jest Starosta Powiatu Wyszkowskiego z siedzibg w Wyszkowie, Aleja Réz 2,
07-200 Wyszkdow,
adres e-mail: starosta@powiat-wyszkowski.pl;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mai: iod(@odosc.pl;

3) dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia ww. naboru w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie, Aleja Réz 2, 07-200 Wyszkéw, na podstawie wyrazonej
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

4} osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do cofhigcia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem;

5) odbiorcami danych osobowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepiséw
prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem a podmiotem;

6) dane osobowe nie bgdg przekazywane do panstwa trzeciego lub  organizacii
migdzynarodowe;j;

7) podstawg prawng przetwarzania moich danych osobowych w ramach ww. naboru
przez Starostwo Powiatowe w Wyszkowie, Aleja ROz 2, 07-200 Wyszkdw jest Kodeks
pracy oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach samorzadowych;

8) przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
ww. naboru, jednak nie dluzej niz przez okres wynikajacy z odrebnych przepisow prawa,

9) osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych,
zadania ich sprostowania lub usunigcia. Wniesienie zgdania usuniecia danych
jest réwnoznaczne z rezygnacjg z udzialu w ww. naborze prowadzonym przez Starostwo
Powiatowe w Wyszkowie, Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkow.

Ponadto przystuguje jej prawo do zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach
okreslonych w art. 18 RODO;



10) osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych
osobowych.

Organ ten bedzie wiasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, Ze prawo wniesienia skargi
dotyczy wylgcznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy
zas przebiegu ww. naboru;

11) podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowiazkowe, jednak
jest warunkiem umozliwiajagcym ubieganie sie o zatrudnienie kandydata w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie, Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkow.

........................................................................

/data i podpis esoby skladajgeej oswiadczenie /

* niepotrzebne skresli¢



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imi¢ (IMiona) 1 BAZWISKO «covoeeeeevecieeeeecn e e NS

2. Imiona TOAZICOW ...ccovvvrirrieeeereeieeeeee oo e ————. TSUURN oo

3. Data urodzenia ..................... ISR rverenarae s e e vverenen creverreras Creerenas

4. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) e, e ——————— v .

5. Wyksztalcenie ............. creerreaneraaas VORISR e e eeeeeaaana Sereeeseestn i en e ceseantss ceerernes
(nazwa szkoty i rok jej ukoriczenia)

(zawdd, specjainosé, stoplen naukowy, tytut
zawodowy, tytul naukowy)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ....... TR O Feereere et eas e v .

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow
oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepisow

szczegolny‘ch ........ et eaereeer e P arereraeenane, Creereeseniarans reeiaeaaraas feraevaen, AP
....................
Attt eraa e a e s Sieterereareaiarenas frerrerernnaas Sreraresierainaan Febhereneeererenasnasiana, trerareireeie Crrereenaeens Crarerriieees
cerrreeresterenrraaias Chetererereverasieiaa Chereeranaaas Srreerrerenesaraans Chdrerarerearaarenas . ernsreieiiarrrararan, rvereaaneins
e kesetrea st er s areaars et e et et s e e e e aeas Srrreerenaraae

(m1ercowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sic o zatrudnienie)



