Zarzadzenie Nr R8..12019
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 4., lipca 2019 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne kierownicze stanowisko urz¢dnicze
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie: Geodeta Powiatowy oraz powolania
Komisji Rekrutacyjnej.

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pézn. zm.), § 3 ust. 1 Regulaminu naboru
na wolne stanowiska urzgdnicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 50/2019 Starosty
Powiatu Wyszkowskiego z dnia 13 czerwca 2019 r. oraz § 7 ust. 6 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, stanowiacego zalacznik do uchwaty
Nr 8/28/2019 Zarzadu Powiatu Wyszkowskicgo z dnia 22 stycznia 2019 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu  Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie,
zmicnionego uchwatg Nr 15/50/2019 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 12 marca
2019 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie, zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Oglaszam nabdr na wolne kierownicze stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie: Geodeta Powiatowy.

2. Ogloszenie o naborze stanowi zafgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

3. Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 2 zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszeft Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

§2.

1. Powotuj¢ Komisj¢ Rekrutacyjng w skladzie okreslonym w zalgczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

2. Wyznaczam Wicestaroste Powiatu do przygotowania testu kwalifikacyjnego i/lub pytan
do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej dla kandydatéw na stanowisko, o ktérym
mowaw § 1 ust. }.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatuy.

§ 4,

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr _ﬁ../ﬂ) 19
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 343, lipea 2019 1,

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabdr na wolne kierownicze stanowiske urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja Roz 2

07-200 Wyszkow

. Okres$lenie stanowiska:

Geodeta Powiatowy

Kandydaci powinni spelniaé¢ nastepujace wymagania:
1) wymagania niezbedne:
a) korzystanie w pelni z praw cywilnych i obywatelskich,

b) wyksztatcenie - dyplom ukoficzenia studiow wyzszych na kierunku geodezyjnym,
¢) uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkeji w dziedzinie

geodezji i kartografii w zakresach:

— geodezyjne pomiary sytuacyjno — wysokosciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne,
— rozgraniczanic 1 podzialy nieruchomosei (gruntéw) oraz sporzadzanie
dokumentacji do celéw prawnych,

d) co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej trzy lata

dzialalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku, w tym dwuletni staz pracy w urzedach administracii rzadowej lub
w organach jednostek samorzadu terytorialnego,

e) pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
f) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

g) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: geodezji i kartografii, szczegdlnych zasad

przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych, ochrony gruntow
rolnych i le$nych, niektorych przepiséw ustawy - Prawo wodne, administracji
samorzgdowe], postgpowania administracyjnego, finanséw publicznych, zamoéwien
publicznych, instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych, ochrony
danych osobowych i dostepu do informacji publiczne;,

b) umicj¢tnos¢ czytania, interpretacji i stosowania przepiséw prawa,
¢) znajomos¢ systemow teleinformatycznych ,,O$rodek”, »Ewmapa”, | Bank Osnow”,

stuzgcych do pozyskiwania, ewidencjonowania, przechowywania, udostepniania oraz
zabezpieczania materialow pafstwowego zasobu geodezyinego i kartograficznego,

d) umiejgtnos¢ pracy na oprogramowaniu biurowym Microsoft Office,
e} umiejetnos¢ obstugi Internetu i urzadzen biurowych,



f) doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym,

g) umiejgtnosei: samodzielnego rozwigzywania probleméw, planowania i organizacji
pracy, stosowania odpowiednich przepisow prawa, szybkiego 1 analitycznego
my$lenia, zorientowania na rezultaty pracy,

h) wysoka kultura osobista,

1) umiejetno$¢ zarzadzania zespotem pracownikow,

1) umiejetnosé analitycznego myélenia,
k} komunikatywnosé,

1} sumiennos¢, bezstronnosé,

m)postawa etyczna,

n) kreatywnos¢,
0) prawo jazdy kat. B.

4. Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Geodety Powiatowego w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie naleze¢ bedzie, w szczegolnosei:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)

9)

kierowanie praca Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomogciami i sprawowanie
nadzoru nad terminowoscia realizacji zadan przez pracownikow;

zapewnienic terminowego i zgodnego z prawem zalatwiania spraw nalezacych
do zadan Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami;

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach z zakresu kierowanego Wydziatu -
na podstawie i w granicach udzielonego pisemnego upowaznienia wydanego przez
Staroste Powiatu;

opracowywanie planéw prac geodezyjnych i kartograficznych, prac urzadzeniowo
rolnych i klasyfikacji gruntéw na terenie Powiatu Wyszkowskiego;

przeprowadzanie kontroli realizacji plandw prac geodezyinych i karto graficznych;
opracowywanie wnioskow do projektu budzetu Powiatu Wyszkowskiego 1 projektow
planéw finansowych dotyczacych realizacji zadan z zakresu geodezji i kartografii oraz
monitorowanie realizacji tych planéw;

analizowanie potrzeb w zakresic opracowan geodezyjnych na terenie Powiatu
Wyszkowskiego, ustalanie rodzaju i zasiegu terenowego tych opracowan,
wnioskowanie 0 umieszczenie poszczegdlnych tematow w sporzgdzanych planach
robdt geodezyinych;

wspéldziatanie i wspélpraca z Mazowieckim Wojewddzkim Inspektorem Nadzoru
Geodezyjnego 1 Kartograficznego, Urzedem Marszalkowskim Wojewaddztwa
Mazowieckiego oraz whasciwymi merytoryeznie wydzialami Starostwa Powiatowego
w zakresie planowania i zamawiania prac geodezyjnych;

opracowywanie i opiniowanie warunkdéw wykonywania prac geodezyjnych, udzial
w komisjach przetargowych i odbiorach prac geodezyijno - kartograficznych,

10) prowadzenie merytorycznej obstugi postepowan przetargowych w zakresie robét

geodezyjno - kartograficznych;

11) prowadzenie gospodarki mieniem powiatu;

12) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa;

13) zagospodarowanie wspélnot gruntowych;

14) zapewnienie kompetentnej, sprawnej i kulturalnej obslugi interesantéw w kierowanym

Wydziale;

15) opracowywanie lub nadzér nad opracowywaniem projektéw uchwal organdéw Powiatu

Wyszkowskiego oraz projektéw zarzadzen lub innych aktéw wydawanych przez
Starostg Powiatu w sprawach z zakresu dziatania kierowanego Wydzialu;

16) sporzadzanie analiz, ocen, opinii, sprawozdaf i innych materialow informacyjnych

dla Rady Powiatu, Zarzgdu Powiatu Iub Starosty Powiatu,



17) zapewnienie wykonania uchwal Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu, skladanie
okresowych sprawozdaf lub informacji w tym zakresie;

18) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interpelacie i wnioski radnych oraz
wnioski komisji Rady Powiatu w Wyszkowie;

19} zapewnienie przygotowywania materialéw niezbednych do rozpatrzenia skargi lub
wniosku;

20) udostepnienie informacji publicznej w sprawach z zakresu dzialania kierowanego
Wydzialu, zgodnie z ustawg o dostepie do informacii publicznej, zapewnienie
przygotowania i przekazywania takich informacji celem umieszczenia ich na stronach
internetowych  Biuletynu  Informacji  Publicznej Powiatu Wyszkowskiego
oraz ich biezacej aktualizacji;

21) zapewnienie  ochrony  danych  osobowych w kierowanym  Wydziale
oraz ich przetwarzania zgodnie z przepisami prawa obowigzuj acymi w tym zakresie,

. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca na przedmiotowym stanowisku to! praca biurowa, przy komputerze powyzej
4 godzin dziennie, zwigzana z obstuga urzadzen biurowych w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, Aleja Roz 2, w ktérym znajduja si¢ podjazdy umozliwiajgce
wjazd wozkiem inwalidzkim 1 toaleta przystosowana dla osob niepetnosprawnych.

Praca na ww. stanowisku zwigzana jest z zarzadzaniem zespolem pracownikéw.

- W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0so0b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
piepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

. Zainteresowane osoby skladaja nastepujace dokumenty:

1} zyciorys (CV) — podpisany wlasnorecznie;

2) list motywacyjny — podpisany wiasnorecznic;

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, uprawnienia, staz
pracy zawodowej i dodatkowe umiejetnosci kandydata, poswiadczone przez
kandydata na kazdej stronie .,za zgodno$é z oryginatem”;

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami Unii  Euwropejskiej Ilub  obywatelami innych  panstw, ktérym
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego
przysluguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbegdne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomogé jezyka polskiego
okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo;

5) oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw cywilnych i obywatelskich,

6) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

7) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym  wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysline przestepstwo
skarbowe;

8) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych — wzér w zalgezeniu do ogloszenia;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — WzOr
w zalgczeniu do ogloszenia,



8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko Geodety
Powiatowego w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska
oraz adresu kandydata nalezy sklada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego
W Wyszkowie, Aleja Réz 2, pokodj nr 39 W terminie
do dnia 15 lipca 2019 r. do godz. 16°°.

Dokumenty, ktore wplyng do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej
okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane,

Kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego i/lub
rozmowy kwalifikacyjne;j.

9. Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 59 2019
Starosty ﬂowiam Wyszkowskiego
z dnia QY. lipca 2019 r.

Sktad Komisji Rekrutacyjnej wylaniajacej kandydata na stanowisko Geodety
Powiatowego w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie:

1. Leszek Marszal - Wicestarosta Powiatu - Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjne;
2. Anna Anuszewska - Skarbnik Powiatu

- Zastgpea Przewodniczacego Komisji Rekrutacyinej
3. Luiza Czyz - Inspekior do spraw kadrowych - Sekretarz Komisii Rekrutacyjnej
4. Marek Markowski - Naczelnik Wydzialu Inwestycji i Drog Publicznych

- Cztonek Komisji Rekrutacyjne;




Oswiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji w ramach naboru na wolne Kierownicze stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej takze: ,,RODO”
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) 1 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 1. poz. 1000 z pézn. zm.) wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w dokumentach zlozonych przeze mnie dla potrzeb rekrutacji
przez Starostwo Powiatowe w Wyszkowie, Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkéw w ramach naboru
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze: Geodeta Powiatowy.”

/data i podpis osoby skladajgeej oswiadczenie /

Os$wiadczam, iz zostalem/am* poinformowany/a* o tym ze:

1} Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach naboru na wolne
kierownicze stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie: Geodeta
Powiatowy jest Starosta Powiatu Wyszkowskiego z siedzibg w Wyszkowie, Aleja Roz 2,
07-200 Wyszkéw,
adres e-mail: starosta@powiat-wyszkowski.pl;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy za pomoca poczty
elektronicznej na adres e-mai: iod@odose.pl;

3) dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia ww. naboru w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie, Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkéw, na podstawie wyrazonej
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

4) osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem;

5) odbiorcami danych osobowych mogg byé instytucje uprawnione na podstawie przepiséw
prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem a podmiotem;

6) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

7) podstawag prawng przetwarzania moich danych osobowych w ramach ww. naboru
przez Starostwo Powiatowe w Wyszkowie, Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkéw jest Kodeks
pracy oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

8) przekazane dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
ww. naboru, jednak nie diuzej niz przez okres wynikajacy z odrebnych przepisow prawa;

9) osobie, ktorej dane dotyczy przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych,
zgdania ich sprostowania lub usunigcia. Wniesienic zadania usuniecia danych
jest robwnoznaczne z rezygnacjg z udzialu w ww. naborze prowadzonym przez Starostwo
Powiatowe w Wyszkowie, Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkow.

Ponadto przysluguje jej prawo do zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach
okreslonych w art. 18 RODO;



10) osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych
osobowych.,

Organ ten bedzie wlasciwy do rozpatrzenia skargi z tvm, ze prawo wniesienia skargi
dotyczy wylacznie zgodno$ci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy
za$ przebiegu ww. naboru;

1) podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowiazkowe, jednak
Jest warunkiem umozliwiajacym ubieganie sie o zatrudnienie kandydata w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie, Aleja ROz 2, 07-200 Wyszkow.

...................................................................

/data | podpis osoby skiadajgcej o§wiadczenie

* niepotrzebne skresli¢



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig (imiona) I NAZWISKO ..ot e e

2. DAta UFOUZEIHA ..ocooviiit et e

(wskazane przez osobe ubiegajacy sie o zatradnienie)

4. Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreélonym stanowisku)

........................................................................................................................................................

(zawdd, specjalnodé, stopien naukowy, tytul
zawodowy, tytul naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
lub na okreslonym stanowisku)

.......................................................................................................................................................

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupekienia wiedzy lub umiejetnosei)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku)

......................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

(okresy zatrudnienia u kolejayeh pracodawcdw
oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepisow
szeze@OINYCR. ...

........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................

{miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajace] sie o zatrudnienie)



