Starosty Powiatu Wyszkowskiego

z dnia LF sk foce fos..... ;{.,0{9 . W/&‘

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywdw i pasywow w Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie na dzien 31 grudnia 2019 r.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 1. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z2019r. poz. 511 ze pozn. zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywdw i pasywow w Starostwie Powiatowym w
Wyszkowie wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku. droga:
1) spisu z natury,
2) potwierdzenia sald,
3) werytikacji,

2. W drodze spisu z natury nalezy objaé:

1) skladniki aktywéw bedace wiasnodcia innych jednostek, powierzone jednostce do
uzywania;

2} paliwo w samochodach;

3) druki Scistego zarachowania;

4) materialy w magazynie OC;

5) skladniki aktywow bedace wlasnoscia jednostki, a powierzone innej jednostce do

uzywania lub przechowania;

6) rzeczowe skladniki aktywéw odpisywane w koszty w momencie ich zakupu ( tablice

rejestracyjne, dzienniki budowy, tablice budowy, materiaty biurowe).
3. Droga uzyskania potwierdzenia salda nalezy obja¢:

1) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych;

2) kredyty i pozyczki bankowe;

3) naleznosci i zobowiazania z wyijatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosei
od 0s0b nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz naleznosci i zobowigzan
publicznoprawnych i pracownikéw;

4) wiasne sktadniki majgtkowe powierzone innym jednostkom.

4. Droga weryfikacji dokumentow nalezy objaé:

1) grunty;

2) warto$ci niematerialne i prawne;

3) $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,(drogi powiatowe, mosty, chodniki....);

4) naleznosci sporne i watpliwe;

5) rozrachunki z pracownikami;

6) rozrachunki publicznoprawne,

7) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

8) rozliczenia miedzyokresowe;



9rezerwy, fundusze wlasne, fundusze specjalne;

9)inwestycje niezakonczone,($rodki trwvale w budowie);

10) niepotwierdzone salda z kontrahentami , ktérych uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe;

11) aktywa i pasywa podlegajgce ewidencji na kontach pozabilansowych;

12) materiaty o niskiej wartosci w ewidencji pozaksiggowe;j.

§ 2.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyjnej dla
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie wprowadzonej Zarzadzeniem Starosty Powiatu
Wyszkowskiego nr 72/2016 z dnia 24 listopada 2016 roku.

§ 3.
Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram zgodnie z zalgcznikiem Nr2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Zobowigzuje Wydzial Organizacyjny do przeprowadzenia dzialan przygotowawczych do
inwentaryzacji w terminie do 24 grudnia 2019 r. Czynnosci te powinny objaé:
1) przeprowadzenie przegladu posiadanych skladnikéw majatkowych oraz wytypowanie
przedmiotéw do likwidacji,
2) przeprowadzenie fizycznej likwidacji zbednych Iub zniszczonych Srodkéw trwalych;
3) uwzglednienie wszystkich dokumentéw dotyczacych zakupow lub przesunigé
sktadnikoéw majgtkowych objetych inwentaryzacja 1 aktualizacje ewidencji tych
sktadnikow;
4) aktualizacje wykazow srodkow trwalych 1 wyposazenia we wszystkich
pomieszczeniach;
5) aktualizacje wszystkich oéwiadczen o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
mienie.

§ 5.
Zawiesza sie nieobecnosei (np. z tytulu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, czionkéw komisji inwentaryzacyjnej 1 zespotdw spisowych w okresie, na
ktory przypadaja czynnoscei inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

§ 6.
1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw
majatkowych bedaeych na stanie Starostwa Powiatowego w Wyszkowie w skiadzie:

1) Przewodniczaca Komisji - Joanna Wiszowaty;
2) Czionek Komisji - Krzysztof Gagol;
3) Czionek Komisji - Monika Wrébel.

2. Czlonkowie Komisji nwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢ za wlasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§ 7.

Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

1) ustalenie harmonogramu inwentaryzacji;

2} ustalenie czynnosci dla cztonkow komisji;

3) kontrola przebiegu prac inwentaryzacyjnych;

4) wydanie i rozliczenie arkuszy spisowych;

5) zebranie dokumentacji z przebiegu inwentaryzacji i sporzadzenie sprawozdania opisowego
z przebiegu spisu z natury;

6) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienia wnioskéw w
sprawie ich rozliczenia, a takze przygotowanie wnioskéw o wszezecie dochodzenia w
przypadku ujawnienia niedoboréw i szkdd zawinionych.

§ 8.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 powoluje zespoly spisowe, okreélone
w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 0.
Okresla si¢ zakres prac dla poszezegdlnych zespolow spisowych, stanowigcey zatgeznik nr 2 do
zarzadzenia.

§ 10.
Po zakoficzeniu czynnosei inwentaryzacyjnych, przewodniczacych poszczegdlnych zespolow
spisowych zobowigzuje si¢ do zlozenia  Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
wynikow z inwentaryzacji w terminie dwoch dni od dnia zakoficzenia spisu.

§ 11,
Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku
obrotowego 2019, na ktory przypadal termin inwentaryzacji.

§12.
Dokumenty dotyczace rozpatrzenia rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych powinny byé
dostarczone do Wydzialu Finansowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

§13.
Zobowiazuje si¢ Naczelnika Wydzialu Finansowego do przeprowadzenia szkolenia przed
inwentaryzacyjnego dla czlonkéw zespoléw spisowych, ich przewodniczacych, o0s6b
materialnic odpowiedzialnych i pracownikow ksiggowosci o sposobie przeprowadzenia
czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z przyjeta w Starostwie instrukcja inwentaryzacyina.

§ 14.
Przeprowadzenie inwentaryzacii powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej



§ 15.
Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji oraz nadzor nad pracami Komisji
Inwentaryzacyjnej czynie Sekretarza Powiatu.

§ 16.
Odpowiedzialnym za prawidlowe ujgcie wynikow inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych
czynie Naczelnika Wydziatu Finansowego pod nadzorem Skarbnika Powiatu.

§17.
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustala si¢ w okresie od dnia 20 grudnia 2019 r. do
dnia 15 stycznia 2020 1.

§18.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik 1
do Zarzgdzenia Nr..9 8 /2019
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

z dnia .&f.a{)ﬂ&f@ﬂ?;‘#fé’....&ﬁ.{g

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa § 1 ust.2 powoluje nastepujace
zespoly spisowe:
1) Zespol spisowy Nr 1w skladzie:
a) Marta Chodyna ~ Przewodniczaca,
b) Monika Wojcik — Czionek,
c)Agnieszka Siembor — Czlonek;

2} Zespdt spisowy Nr 2 w skladzie:
a) Anna Witkowska — Przewodniczaca,
b) Agnieszka Jabaji - Czionek,
¢} Kamila Mlynarska — Czlonek;

3) Zespot spisowy Nr 3 w skladzie:
a) Marek Markowski- Przewodniczacy
b) Radostaw Jablonski — Czlonek,
c) Adam Kowalski — Czlonek;

4) Zespol spisowy Nr 4 w skiadzie:

a) Danuta Polak - Przewodniczacy,
b) Krystyna Hryszkiewicz - Cztonek,
¢) Maria Czyz - Czionek,
d} Ewa Karczewska- Czionek,
¢) Bozena Zaorska - Czlonek,
f) Anna Wielgolewska-  Czlonek,
g) Marta Bralewska - Czionek,
h) Anna Abramczyk - Czlonek,

i} Monika Wykowska- Czlonek
j} Elzbieta Baranowska -  Czlonek
k} Anita Lewandowska - Czlonek
I} Jaroslaw Wyszynski-  Czlonek
m) Andrzej Morka - Czlonek

STAR/OESTA

Y. ukowski




BSMOTRIT
LRI “BYSMIZDIRY

TGIOTTT TE yatzp

(atmodzsim M 70ZdS'SASd

e NAZIWERIQY U [IEJUSYRIUOY Z ep[es w 020T 10| oﬂmowmhmhmn\”whnmkowoxw@& wmzoky., -arossoupsf -z
- [ LPOIYE7 .
mﬁ”« SMUDZPIAIMIOT SUTIAST J 610T 21 1¢ : m,mawmm w%wmmsmﬂ%s%mmcu\w 1 wAuUL at0zIapmod smoxpbleur IjIUPEPIS SUSBIA
‘suorzoyeuz £zoazy ‘§
Tz Bpetz(] L
‘80T We
Asowm vu 93dlezid Apoyootues -o0URIMIOS M SUD[IRI ¢
¢ ‘(amoantq Apepslew
‘Amopng aot[qe) ‘Asopng D{IUUSIZp
‘sulAoensalar aorqey) ndmyjez
10707 10°L op (BIUMOTOMISS 0t STOUQIOW ; AJZS0Y m duesidpo
Amjey z s1dg LT L'9°C fTsn NA M adww) g 720y MOMAPE DYIUPBP]S IMOZIIZY ¢ ‘1
: efaTy ‘odomoremmod BMISOIBIS “BIUBMOYORIEZ 0FR[5105 DI ¢
I6I0TZTIE mjuApng BjpAzL§s oSemuid “Yorpoydoures m omifed ¢
g 180 ZIE)AI0Y ‘17 — T U PHUSZOZSONO] ‘fomorogolt 1ouapime
I 01N omoyiew PIIUPRRS T
(Amosueury
JRTZPAAL " BIUMOISMIIS | DRIUNUIOY]
S[BIZPAM, M) BIUEMOYIAZO
op smsoupaf yosuoziotmod
y=1soupaf yokuut Brogsousem 90pdg
stuazesodAm | ofmdl DPOIS 2340 ]
abezAie)uamul
odaoklezpemordazad 1ezdreymamur oezLreyaamur BITRMOZAIEZINIMUIZ (422 LI IR MY JONUPIZLY .
odamosids eruazpemosdozad goseds (emazpeaordazad nmuniay, 18780 * LA
nyodsaz ap

ibeziieiuamur m gasimosids mopodsoz sead soayez

ere &3&%&% T gpep
0BOLSMOYZSA M TIRIMO A)S0IR)S

Tt

IN ®uszZpbzieyz op

T Auzobpez




[22.03315% l>uspImo nuEs Snfpam 7 150

‘(am1jzow

. S — "UBIUSHINGOD | OfAq 21U Yasuorupesezn ukzakzid z Sluarupo3zn
610CCI'L¢ worzp 7 [omoBdisy 1ouspmms z suep g-g- 91181 | YoAIopy) nuejuLyRIUOY Z Bpies JUOZPIIMIOdOIN *Q
BU 1050LIeM 4OT eloeAIom 1 ’ ’ . ) " .
: L : [WIREATIOp "AESNPUN ‘AMISzal
JAZOWRIQY BULY TUB)USTINNOP Tupstodpo ) . . )
. z fomo3Nsy ouspime z suep ¢ “Jsn 9MOSAD]0AZPAI BIUSZOI[Z0S ‘BIUEZBIMOQOY ‘[
DISUAZSA A, MBJSOIEL Z oAmodunyoer - ) S . :
. . TR U op "YoAmodunyoer Sersy yokobzpemordarn
eIOW fozipuy | Feisy yoduep sturumoog A .
‘p j0dso7 770 z [omoBdisy 1buspima z suep 4isn QOS0 22q0Mm BINEZRIMOGOZ | JOSOUZRIEN 9
RYSMOPUEMS] BTy 16107T1TE - Mﬁﬁnoéov ) goAumerdouzornqnd .
p Py m Z lomozarsy 1huapims z auep ¢ jsn MOIAL Z BIUBZEIMOQOZ | 1050UZR[EN '
wv_mn% OUIPH PIRIGHA | 4P B pres ] Ud V| soxiumostid seqom BIIRZRIMOQOZ | 10S0UZOIRN b
BASMIZIIEY ey N4 1eizpA [omoS3isy 1buapims z suep 71ysn amndiem 1 suods pyouzafeN g
NAzoweIQy Bury 0D EIZpim Pulkseredo dumerd 1 QU[BLIAIEUIRI 10S0LEA, T
v fodsaz “jzog ouspima 1 fomoSarsy 1buapima z suep 1isn ‘Basyed nqueys Aunid ‘Aunin |
TO0TI0GL op ¥
16I0T°TT1E
UsIZp eu nuw)s Sm
Ples SIULIUPOTZN JUWIAST ]
‘mosTumoorrd ¢ (yzadkzod
. po rsouzajeu ‘Yohkumexdouzorpgnd mopmAy SUOJNZPN WAL M) BIUBZRIMOGOZ | [ISOUZI[EN 'H
1o50UUAD ze1o yoAmnosjunyoer Feisy yodobzpemosday famodjueq Mzodzod 1 Ailpary ¢
nsarfez Sngpas q9so po psouzarel ‘yolmrndiem 1 ysAuods yoAmoxueq
4 [9s0UZSRU WabnpklAM Z oDyIsfzsm 4 1sn YoBjunyoR: BU JU0ZPEWIoIST auzaruard DpoIg g
‘(om0Fdrsy Huspime nuwys Srypam ¢ jsn {qodmodpaeq
“OMONURY DIUNYORT OISAZSM "Z7'ISn | YoBNUAYOR) BU SuozpewoiSz IMOSTRUL BMAYY ']
'V 68 BsuRloldimg ja movzsAm 8dsd s
BYSMOfRIg NAzZozsyelg - W 7 emOSOZIp
BURJA] ‘eYsmozorey] . 91¢ N Aeure] spyeie() emAjowoyo] y
emgozonterqy | TUIT EPIRSSRIOZRIOINO | e et op PUIGAa g '€
By "dSd I3 M 0FomosAzAry eruezpezivy eremoyazid qnp eluemizn
¥ FOZOTTO V050 wnnua)) 083Mo1eIMog sruezesodiy 7 op easoupaf fouur suoziemmod & ‘memogd
fomoBisy huspima Sngpopy, T brosousepm 20kpdq momADE BIUpERIS ‘|




Kmyeu z sids ¢ jsn ‘[amoro50]1 IaUapIMe M 3130 QUOIZO[BUZ AZ2ZY '€
. . R QUOZORONRZAIU adAIsamMu] g ]
NGNWWNMH\M@M M 1sh *0ToTIosT op lomoBarsy tlouapima z ouep 7-1 151 (0 Agsows ‘amorermod s
' . 1301p)‘Imopk[do sudaisop oupn ofemt) DPoI§ 1
‘goAmosueiqezod ToeIoy
eu 1ouepima aokleSepod emAsed 1 emApiy 6




