.................................

w sprawie wytycznych do sporzqdzania sprawozdah finansowych przez podiegle jednostki
organizacyjne powiatu wyszkowskiego.

Na podstawie art. 34 ustl i art.35 ust.2 ustawy o samorzgdzie powiatowym ( Dz.U. z 2018 r.
poz. 995 ze zm.) oraz art.40 ust.3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach
publicznych (Dz.U. 22017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz.U. z 2018 r. poz.2471 ze zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Ustalam instrukcj¢ sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegle jednostki
organizacyjne stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykaz jednostek organizacyjnych powiatu, ktére zobligowane sa do sporzadzania
sprawozdania finansowego skladajacego si¢ z: bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia
zmian w funduszu, Informacji dodatkowej, stanowiacy zalgeznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,

§ 3.

Instrukcja o ktorej mowa w § 1 ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzeniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 4.

Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek do $cistego przestrzegania postanowien zarzadzenia
oraz uwzglednienia jego zapisdéw w swoich politykach rachunkowosci.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Grgmstyniel



Zalgeznik Nrl do
Zarzagdzenia Nr.......... Starosty

Powiatu Wyszkowskicgo

Instrukcja sporzgdzania informacji dodatkowej przez podlegle jednostki organizacyjne

1.Informacje dodatkowsg nalezy sporzadzi¢ do sprawozdan jednostkowych oraz sprawozdan
tacznych. Zakres danych prezentowanych w Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego zostal okre$lony w zalgczniku nr 12 do rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont.

2.Informacja dodatkowa zostala podzielona na dwie czg¢sci:

a) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
b) dodatkowe informacje i objasnienia.

3.Dane, ktore nalezy uja¢ w pierwszej czesci Informacji dodatkowej, majg charakter opisowy

4. Sporzagdzenie drugiej czesci Informacji dodatkowej w niektdrych przypadkach wymagad
bedzie rozwiniecia ewidenciji analitycznej do kont bilansowych, wprowadzenia dodatkowej
ewidencji pozabilansowej oraz ustalenia wartosci dla danych, ktore wezesniej nie byly
prezentowane.

1. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego — obejmuje w szczegélnosci:

Podstawowe informacje o jednostce (nazwe, siedzibg, adres) oraz o przedmiocie dziatalnosci
jednostki;

1) wskazanie okresu sprawozdawczego

2) wskazanie , ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne ( dotyczy powiatu)

3) omoOwienie przyjetych zasad rachunkowodci, w tym metody wyceny aktywow i
pasywow, a takze amortyzacii;

Zbedne jest i nie nalezy opisywac w tej czeSci tych zasad wyceny oraz zasad ustalania
wyniku finansowego, ktére zostaly obligatoryjnie wprowadzone do stosowania i wynikaja z
przepisoéw prawa. Zasadne jest opisanie tych zasad (metod, sposobdw), ktore wynikaja
bezposrednio z rodzaju i specyfiki dzialalnosci danej jednostki i zostaly wybrane oraz
przyjete przez t¢ jednostke do stosowania, gdyz miata do tego prawo. Przyjete przez
jednostke zasady rachunkowosci mogg odnosi¢ si¢ m.in. do:

a) metod wyceny rzeczowych skiadnikow majatkowych, np. materialow wystepujgcych
w ramach majatku obrotowego, ktérych wyceng mozna prowadzi¢ w cenach nabycia
lub cenach zakupu albo w cenach ewidencyjnych,

b) stosowanych stawek amortyzacji/umorzenia skladnikow majatku trwatego,



¢) zasad dokonywania odpiséw aktualizujacych warto$é aktywow,

d) sposobu wyceny inwestycji krtkoterminowych,

e) zasad ewidencji i rozliczania kosztéw,

f) zasad ustalania rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych,

g) zasad obowigzujacych w zakresie tworzenia rezerw,

h) sposobu prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla poszczegdlnych grup rzeczowych
skladnikow aktywow obrotowych,

W zakresie prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla poszezegéinych grup rzeczowych
skladnikow aktywoOw obrotowych kierownik danej jednostki, po uwzglednieniu rodzaju i
wartosci poszezegolnych grup rzeczowych skladnikow aktywéw obrotowych posiadanych
przez. t¢ jednostke, podejmuje decyzje o stosowaniu jednej z nastepujacych metod
prowadzenia kont dla tych grup skladnikéw:

a) ewidencji ilosciowo-wartosciowej - w takim przypadku dla kazdego ze sktadnikow
ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach naturalnych i pienigznych,

b) odpisywania w koszty zaréwno wartosci materialow, jak i towardw, na dzien ich
zakupu lub produktéw gotowych w momencie ich wytworzenia - nastgpstwem
stosowania tej metody jest ustalanie stanu tych skiadnikéw aktywow i jego wyceny
oraz korekty ewidencjonowanych na biezaco kosztow o wartos$é tego stanu, nie
poZniej jednak niz na dzien bilansowy.

Natomiast odnoszgc si¢ do aktualizacji wyceny naleznosei, niezbedne jest poinformowanie w
tej pozycji "Informacji dodatkowej" o obowiazujacych w danej jednostce, okredlonych
indywidualnie przez kierownika tej jednostki, regulach (zasadach) ustalania wartogci odpisow
aktualizujgcych. Reguly (zasady) te dotyczg przede wszystkim wskazania zaleznosci
wysokosci odpisu aktualizujacego od diugoscei okresu zalegania z zaplaty danej naleznosci.

Odnoszac sig z kolei do amortyzacji $rodkéw trwalych, nalezy mieé na uwadze fakt, ze
Jednostka moze przyja¢ stawki amortyzacji okreslone w updop lub stawki okreslone przez
jednostke nadrzedna, a w jednostce samorzadu terytorialnego - przez zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego. Konsekwentnie jednostka powinna poinformowaé o tym fakcie w
te] wiasnie pozycji "Informacji dodatkowej”.

S5.Inne informacje.

W tej pozycji nalezy poinformowac o zasadach stosowania wylaczen wzajemnych rozliczen
migdzy jednostkami, o ktérych mowa w § 27 ust. 2 i 3 rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont.

11. Dedatkowe informacje i objasnienia,

Dodatkowe informacje i objasnienia stanowig liczbowo- opisowe uzupelnienia i
uszezegolowienie danych wykazanych w poszezegdlnych elementach sprawozdania
finansowego( bilansie, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian w funduszu).



1.1.Zmiany warto$ci Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych-
nalezy wykazac szczegélowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw
trwalych, wartoéci niematerialnyeh i prawnych, zawierajgcy stan na poczgtek roku
zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosdci nabycia, rozchodu, oraz stan
koncowy, a dla majatku amortyzowanego stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej
amortyzacji i umorzenia.

Informacje wykazane w tej pozycji powinny wynikaé¢ z obrotéw i/lub sald nastepujacych
kont: 011, 013, 014, 016, 017, 020, 071, 072, 077, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont. Tu nalezy zaprezentowaé informacje dotyczace wartodci
poczatkowej, umorzenia 1 wartosci netto, aby mozliwe bylo pokazanie powigzania z
aktywami bilansu. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne prezentowane sg w
bilansie wedtug ich wartosci netto, tzn. wartoSci poczatkowej (za wartosé¢ poczatkowg uwaza
sie cene nabycia lub koszt wytworzenia, powigkszone o koszty poniesione w zwiazku z
ulepszeniem, lub warto$é po przeszacowaniu w wyniku przeprowadzonej aktualizacji wyceny
wartosci srodkow trwatych)} pomniejszonej o dotychczasowe odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosei (art. 28 ust. 1 pkt 1 uor). W tej
pozycji "Informacji dodatkowej" podaje si¢ stan na poczatek i na koniec okresu, oddzielnie
(niezaleznie) zmiany wartosci poczatkowej i umorzenia srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych wedlug tytutéw tych zmian, a takze z podziatem na grupy
rodzajowe §rodkow trwalych. Szczegdtowosé tytutldw zmniejszen i zwigkszen wartodei
poczgtkowej oraz umorzenia poszezegdlnych rodzajow skladnikow majatku trwatego moze
by¢é rozszerzona. Decyduje o tym kierownik danej jednostki. Réwniez na podstawie decyzji
kierownika jednostki mozna zwigkszy¢/rozszerzy¢ szezegotowosé grup rodzajowych warto$ei
niematerialnych i prawnych,

Sposdb przedstawienia tych informacji wskazano w tabeli nr 11 2.

1.2.Aktualna warto$é rynkowa Srodkéw trwalych, w tym dobr kultury ( jezeli jednostka
dysponuje takimi informacjami.)

1.3. Odpisy a2ktualizujace warto$¢ aktywow trwalych

Prezentacja danych w tej pozycji wymaga prowadzenia ewidencji analitycznej w odniesieniu
do odpiséw aktualizujacych dokonywanych dla poszezegdinych skladnikow aktywow trwatych
( prezentowanych w bilansie netto). Wartos¢ poczatkowa netto jest pomniejszana o wartosé
dotychczasowego umorzenia oraz o warto$¢ dotychczasowych odpisow z tytutu trwalej utraty
wartosci.

Aktualizacie wyceny $rodkdw trwatych przeprowadza si¢ na podstawie odrgbnych przepisdw,
natomiast stwierdzenie trwalej utraty wartosci srodkéw trwalych nast¢puje na podstawie
samodzielnej decyzji kierownika danej jednostki, opartej na ocenie, ze dany skladnik aktywow
trwatych nie przyniesie w przyszlosci przewidywanych korzy$ci ekonomicznych. Aktualizacje
wyceny ewidencjonuje si¢ na koncie 011 i wartosci jego umorzenia na koncie 071. Natomiast
w przypadku trwalej utraty warto$ci Srodkéw trwalych stosuje si¢ tzw. nieplanowane odpisy
amortyzacyjne zwigkszajace umorzenie ujmowane na koncie 071 w korespondencji z kontem
761. Dane wykazywane w tej pozycji przedstawia tabela Nr 3.

1.4. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie.



Nalezy poda¢ warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie( sa to grunty Skarbu Panstwa lub
JST oddane jednostce w uzytkowanie wieczyste na zasadach okreslonych w ustawie Kodeks
cywilny oraz ustawie o gospodarce nieruchomosciami ) oraz nalezy okresli¢ lokalizacje i
powierzchnie tych gruntéw. W przypadku wielu dziatek gruntowych uzytkowanych
wieczys$cie mozna poda¢ ich taczng liczbe i faczna powierzchnie i scharakteryzowaé ich
lokalizacje. Informacje o gruntach uzytkowanych wieczysci przedstawia tabela nr 4.

1.5. Informacj¢ o warto§ci nieamortyzowanych lub nicumarzanych przez jednostke
srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w
tym z tytulu uméw leasingu nalezy zaprezentowaé tak jak w tabeli nr 5.

Nalezy tu wykaza¢ wartos¢ obeych $rodkéw trwalych, ktore jednostka uzytkuje na podstawie
wymienionych umoéw. W ewidencji bilansowej jednostki nie ujmuje

sig Srodkow trwatych objetych umowami dzierzawy i umowami o podobnym charakterze

(z wylaczeniem umdw leasingu finansowego; srodki trwate objete tymi umowami podlegaja
ewidencji na kontach bilansowych i sg prezentowane w aktywach bilansu w pozycji
odpowiadajacej grupie rodzajowej srodkéw trwalych uzytkowanych przez dang jednostke), do
ktorych jednostee nie przystuguje prawo amortyzacji. Umowy tego rodzaju charakteryzuja sie
tym, ze $rodki trwale uzytkowane na ich podstawie nadal pozostaja w ksiggach rachunkowych
ich wiascicieli.

1.6. Liczba i wartos¢ papieréw warto§ciowych w tym akeji i udzialéw oraz dhuznych
papieréw wartosciowych zaliczonych do dlugoterminowych oraz krétkoterminowych
aktywow finansowych.

W tej pozycji nalezy poda¢ liczbg oraz warto$é posiadanych papierdw wartosciowych, w tym
akeji i udziatéw oraz duznych papieréw wartociowych. Powinny by¢ to informacije
wynikajgce na ostatni dzien roku obrotowego z ewidencji analitycznej prowadzonej przede
wszystkim do konta 030. Moze zdarzy¢ si¢ réwniez koniecznosé zaczerpniecia danych
zakwalifikowanych do aktywow krétkoterminowych ewidencjonowanych na kontach
analitycznych prowadzonych do konta 140 (podzial na papiery wartosciowe zaliczane do
diugoterminowych i krétkoterminowych aktywoéw finansowych nie jest obligatoryjny).
Informacje o posiadanych papierach wartosciowych nalezy przedstawi¢ w tabeli nr 6.

1.7.Dane o odpisach aktualizujacych naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzgle¢dnieniem naleznosci finansowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).

Dane wskazane do zaprezentowania w tej pozycji pochodzg przede wszystkim z ewidencji
analitycznej

prowadzonej do konta 290 (w kwotach zaewidencjonowanych na zasadach okreslonych

w § 10 ust. | rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont w korelacji z
postanowieniami art. 35b vor). W kazdej z jednostek budzetowych oraz w kazdym z
samorzadowych zakiadéw budzetowych mogg wystapi¢ naleznosci z tytutu dostaw i ustug lub
naleznosci o podobnym charakterze. Odpisy aktualizujace te naleznodci trzeba ymowacé w
ewidencji analityczne]j prowadzonej do konta 290. Konto 290 wystepuje réwniez w ksiggach
rachunkowych budzetu (organu). Dane wynikajace z tego konta (odpisy z tytulu naleznogci
finansowych dotyczacych przede wszystkim pozyczek udzielonych z budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, ktdre nabraly charakteru ,,zagrozonych™)

Zgodnie z art. 35b uor okreslajacym zasady dokonywania aktualizacji, warto$é naleznogci
aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobiefistwa ich zaptaty, poprzez dokonanie
odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do:



1) Naleznoéei od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w
stosunku do ktorych zostalo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat
ztozony wniosek o zatwierdzenie ukladu w postgpowaniu o zatwierdzenie ukladu do
wysokosci naleznoéei nieobjetej gwarancja fub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu- komisarzowi w postgpowaniu upadiosciowym
lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym.

2) 2) naleznosei od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztéw
postepowania upadiosciowego w pelnej wysokosci naleznodei,

3) Naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktorych zaplata dluznik zalega,
a wedlug oceny majatkowej 1 finansowej dtuznika splata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna do wysokosci nie pokrytej gwarancja fub innym
zabezpieczeniem naleznosci.

4) Naleznosci stanowigcych réwnowarto$é kwot podwyzszajacych naleznosci, w
stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania.

5} Naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty
odpisu.

6) Odpisy wykorzystane to kwoty dotyczace nieSciggalnych nalezno$ci spisanych w
ciezar uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych.

7} Rozwiazanie odpiséw — w zaleznosci od rodzaju naleznosci warto$¢ odniesiona na
pozostale przychody operacyjne lub przychody finansowe wskutek dokonania zaplaty
przez dtuznika .

Informacje o odpisach aktualizujacych naleznodci nalezy przedstawi¢ wtabeli nr 7

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym

W tej pozycji wykazuje sig (na podstawie zapiséw na kontach analitycznych prowadzonych
do konta 840) dane o stanie rezerw. Uwzglednia sig cel ich utworzenia. Podaje si¢ stan rezerw
na poczatek roku obrotowego, ich zwigkszenia i wykorzystanie oraz ich rozwigzanie, a takze
informacje o ich stanie konicowym. Prezentacja tych danych ze wskazang szczegétowoscia
wymusza na jednostkach rozszerzenie (uszczegétowienie) ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont stuzacych do ewidencji rezerw Paragraf 14 rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont stanowi istoine

uproszezenie w zakresie ewidencji biemnych rozliczen miedzyokresowych kosztow. Jednostki
budzetowe i samorzadowe zaklady budzetowe nie dokonujg biemych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowiazku wykonania przyszlych éwiadcezen na
rzecz pracownikow, w tym $wiadczen emerytalnych. Zobligowane sg jednak do tworzenia
innych rezerw na przyszle zobowigzania (na podstawie uor), np. na zobowigzania mogace
pojawi¢ sie w przyszlosci (bez znanej daty ich powstania) w zwigzku z toczacym sig
postepowaniem sadowym o zaplate odszkodowania lub o zwrot dotacji. Informacje o stanie
rezerw nalezy przedstawi¢ w tabeli nr 8.

1.9. Podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umow3a lub wynikajacym z innego tytuiu prawnego, okresie splaty



Nalezy przedstawi¢ podzial zobowiazan diugoterminowych o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty: powyzej 1 roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat, powyzej 5 lat.

Zobowigzania dlugoterminowe ujmowane sg w ewidencji ksiegowej na kontach zespohu 2 (z
wylaczeniem konta 201). Wynika to posrednio z definicji zobowiazan krétkoterminowych
okreslonych w art. 3 ust. 1 pkt 22 uor. Jedynym kryterium ich kwalifikacji do tej kategorii
(wykazywanej w pozycji pasywow bilansu D.I "Zobowigzania dtugoterminowe”) jest termin
splaty powyzej roku, liczgc od dnia bilansowego.

Dane te nalezy przedstawi¢ w sposob wykazany w tabeli nr 9

1.10. Kwota zobowigzah w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy Iub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

W tej pozycji nalezy wykaza¢ kwoty zobowigzan wynikajace z uméw leasingu. Bedzie to
dotyczylo wyltacznie takiej sytuacji, gdy zgodnie z przyjetymi zasadami (polityka)
rachunkowosci dana jednostka, przy zatozeniu spelnienia warunkow okreslonych w art. 3 ust.
6 uor, moze kwalifikowaé umowy leasingu wedtug przepisow podatkowych. Taka jednostka
kwalifikuje wowczas umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), natomiast wedtug uor bylby to leasing finansowy lub zwrotny, z podziatem na
kwote zobowigzan z tytuu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego. W przypadku
spelnienia ww. warunkow niezbgdne jest prowadzenie odpowiedniej pozabilansowej
ewidencji ksiggowe]j umozliwiajace]j szezegdlowa ewidencje zobowiazan wedhug podanych
umow, tzn. z podziatem na zobowiazania z tytutu leasingu finansowego i na zobowigzania z
tytutu leasingu zwrotnego. Istota leasingu zwrotnego jest powigzanie umowy leasingu z
poprzedzajgeg ja umows sprzedazy. Leasing zwrotny polega na tym, ze leasingodawca
wykupuje srodek trwaly od leasingobiorey, a nastgpnie oddaje mu go na podstawie umowy
leasingu; w dalszej kolejnosci leasing zwrotny moze mie¢ forme leasingu operacyjnego badz
leasingu finansowego. Wskazane jest takze zalozenie analityki wedlug poszczegolnych
kontrahentow, z ktorymi takie umowy zostaty zawarte. Dane te nalezy przedstawi¢ w tabeli
Nr 10.

1.11. Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen.

W tej pozycji podaje sig Iaczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku (trwatym i
obrotowym) jednostki. Wskazuje si¢ przy tym charakter i forme tych zabezpieczen.
Prawidlows prezentacjg tych informacji powinna zapewni¢ wlasciwie prowadzona ewidencja
pozabilansowa (uwzgledniajgca wystepujace poszczegdlne formy zabezpieczen na majatku,
np. zastaw, hipoteka). Kwota z tej pozyciji dotyczy zobowiazas wlasnych danej jednostki
zabezpieczonych jej majatkiem wlasnym. Najczesciej tego rodzaju zabezpieczenia sg
przewidziane w umowach pozyczkowych lub kredytowych. Ich nastepstwem dla jednostki
samorzadu terytorialnego sa zobowigzania z tytutu pozyczek i kredytow zaciagnietych przez
organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego (zarzad). Zobowiazania te sg
ujmowane w ksiggach rachunkowych budzetu (organu). W zwigzku z tym dane w tym
zakresie wystapia wlasciwe tylko w "Informacji dodatkowej" stanowigcej element skladowy



sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego. Dane nalezy przedstawi¢ w
tabeli nr 11.

1.12. Laczna kwota zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i porgczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy
tych zabezpieczen

Definicja zobowigzan warunkowych zawarta jest w art. 3 ust. 1 pkt 28 uor. Zobowigzania
tego typu nie sg prezentowane w bilansie. Podlegaja one ujeciu w ewidencji pozabilansowej.
Moga powsta¢ w wyniku udzielenia przez jednostke gwarancji lub porgczenia za inng
jednostke badz w zwigzku z indosem weksla albo tez nieuznaniem przez dana jednostke
roszczenia innej jednostki, dochodzonego przez nig na drodze postgpowania sadowego, jesli
nie zostala utworzona na ten cel rezerwa.

Dane wykazane w tej pozycji nalezy przedstawi¢ w tabeli nr 11.

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy
wartoscia otrzymanych finansowych skladnikéw aktywdéw a zobowiazaniem zaplaty za
nie

Zgodnie z zasada memoriatu i wspolmiernosci art. 6 uor jednostka zalicza do aktywow i
pasywow danego okresu sprawozdawczego koszty ub przychody dotyczace przysztych
okresOw oraz przypadajacych na ten okres sprawozdawczy kosztow , kiore jeszcze nie zostaty
poniesione.

Czynne rozliczenia miedzyokresowe mogg wystepowac m.in. z tytulu oplaconych z gory
czynszOw, ubezpieczen, kosztow prenumeraty. Bierne rozliczenia migdzyokresowe wystapia
np. z tytuhu naliczonego odbiorcom w fakturach podatku od towaréw i ustug, w odniesieniu
do ktérego nie powstal jeszcze obowigzek podatkowy. W tej czedci informacji nie wykazuje
sie biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow majacych charakter rezerw nalezy je
wykaza¢ w punkcie I1.1.8,,Dodatkowych informacji i objasnien” dotyczacych danych o stanie
TCZErW.

Czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe nalezy wykaza¢ w tabeli 12.
1.14.E.aczna kwota otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.

Otrzymane gwarancje czy poreczenia nie sa objete ewidencjg ksiggows prowadzona na
kontach bilansowych. Wymagajq prowadzenia szczegdlowej ewidencji pozabilansowej. Stad
tez beda wykazywane wylgcznie w "Informacji dodatkowej" stanowigcej element sktadowy
sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego.

Zobowiazania warunkowe wynikajace z otrzymanych przez jednostke porgezen i gwarancii.
Dane nalezy przedstawi¢ w tabeli nr 13.
1.15.Kwota wyplaconych §rodkéw pieni¢znych na §wiadezenia pracownicze.

W pozycji tej jednostki sa zobowigzane ujawni¢ kwote wyplaconych $rodkéw pienieznych na
$wiadczenia pracownicze m.in. odprawy emerytalne i rentowe, nagrody jubileuszowe,



wyplaty na pomoc zdrowotng nauczycieli, dodatki mieszkaniowe i wiejskie dla nauczycieli,
zasgdzone i dobrowolnie wplacone odszkodowania w sprawach o roszczenia ze stosunku
pracy, odprawy po$miertne , ekwiwalenty za urlop, $wiadczenia przystuguijace urzednikom
shuzby cywilnej w razie rozwigzania stosunku pracy. Wedlug poszczegdlnych tytutow.,

1.16. Inne informacje

Wprowadzenie tej pozycji do "Informacji dodatkowej" umozliwia jednostkom wykazanie,
pozostalych spraw waznych dla zachowania przejrzystosci i jasnosci sprawozdania
finansowego. np. réznice inwentaryzacyjne.

Roéznice inwentaryzacyjne wystgpuja, jezeli stan faktyczny aktywow i pasywow jest rozny od
stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych. W Informacji dodatkowe; nalezy wykaza¢ takze
inne informacje niz wymienione w poszczegOlnych wierszach, jezeli moglyby w istotny
sposdb wplyna¢ na oceng sytuacji majgtkowe;j i finansowej oraz na wynik finansowy
jednostki. W przypadku réznic inwentaryzacyjnych moggcych istotnie wplynaé na sytuacje
majgtkowg jednostki nalezy takie dane zaprezentowaé w wierszu 1.16 inne informacje, gdzie
prezentowane sg istotne dla ceny sytuacji finansowej 1 majatkowej jednostki informacje.

2.1. Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$é zapaséw.

Zgodnie z zasadg ostroznosci jest obowiazek dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartosé
zapasow, w przypadku gdy utracily one warto$¢ uzytkows lub handlowa. Rzeczowe sktadniki
aktywdw obrotowych na dziei nabycia Jub powstania, zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 1 wor,
ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia. Na dzien
bilansowy powinna zosta¢ zaprezentowana warto$¢ poczatkowa nie wyzsza od ceny
sprzedazy netto. Dane nalezy przedstawié¢ w tabeli nr. 14.

2.2. Koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktére powiekszyly koszt wytworzenia §rodkow trwalych w budowie w roku
obrotowym

W tej pozycji jednostka moze zamiesci¢ rozszerzenie informacji o $rodkach trwatych w
budowie, za rok ubiegly i rok biezacy, ktorych warto$¢ jest prezentowana w pozycji A.IL2
aktywow bilansu. Nalezy przy tym uwzgledni¢ odsetki i réznice kursowe, ktére wplynety na
zwigkszenie kosztdw budowy srodkow trwatych. Wskazane byloby poinformowanie w tym
miejscu 0 ogolnej wartodci kosztdw budowy $rodkéw trwalych oraz wartodei odsetek i
ujemnych réznic kursowych. Dane wykazane w tej pozycji przedstawiono w tabeli nr 15.

2.3. Kwota i charakter poszezegolnych pozycji przychodéw lub kosztéw o
nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie

W tej pozycji prezentacji podlegajg te z pozostalych przychoddw i kosztow operacyjnych,
ktére do 31 grudnia 2015 r. byly ewidencjonowane jako zyski i straty nadzwyczajne. Wymaga
to od jednostki zwigkszenia szczegblowosei ewidencji prowadzonej na kontach analitycznych
stuzacych do ujecia tego rodzaju przychoddw i kosztow w jej ksiegach rachunkowych.
Zawarte w tej pozycji informacje pozwalaja trafniej ocenié sytuacje finansowsa i majgtkowa
wraz z wynikiem finansowym danej jednostki. Nalezy mie¢ wiedze¢ o wartodci
nadzwyczajnych i incydentalnie wystgpujacych przychodéw oraz kosztow, aby mieé



mozliwo$é oceny ich wplywu na ogélng sytuacje finansowa i majatkowa oraz wynik
finansowy jednostki. Praktyka wskazuje na fakt, ze przychody 1 koszty dotyczace biezacej
dziatalnosci jednostki ksztattujg sig, pozostajac w $cistej korelacii ze specyfikg dziatalnosci
danej jednostki, na poziomie poréwnywalnym do wezesniej osiaganych przychoddéw i
ponoszonych kosztow. Dlatego nadzwyczajne lub wystepujace incydentalnie wysokie
kwotowo pozycje przychodow czy kosztow (np. zwigzanych ze sprzedaza skladnikow
majatku, usuwaniem skutkow klesk Zywiotowych) powinny by¢ w tej czesci "Informaciji
dodatkowej" scharakteryzowane.

2.4. Informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

Ta pozycja ma specyficzny charakter. Skicrowana jest wytacznie do organéw podatkowych
podlegtych ministrowi do spraw finanséw publicznych. Nie dotyczy samorzadowych
jednostek budzetowych.

2.5. Inne informacje

W punkcie 2.5 czgscei Il Informacji dodatkowej nalezy ujac inne informacje
niezaprezentowane wezesniej w czesci drugiej obejmujace swoim zakresem zdarzenia
nieujete w cze$cei 11 w punktach 1-2.4, a mieszczace si¢ w obszarze objasnianym w czesci 11

3.Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na
oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

Punkt 3 czgsci I zawiera inne informacje niz wymienione wczesniej, jezeli moglyby w
istotny sposéb wplynaé na oceng sytuacji majatkowej i finansowe] oraz wynik finansowy
jednostki. Przykladem informacji, ktéra moze by¢ zaprezentowana w tym punkcie, jest
opisanie okolicznosci odmowy podpisania sprawozdania finansowego przez osobe, ktorej
powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych. W tej pozycji mogg rowniez zostaé opisane
inne informacj¢ majace wpltyw na ocen¢ sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki lub
dotyczace aspektow zwigzanych z zagrozeniem kontynuacji dziatania jednostki w kolejnych
latach.

4.0dpowiedzialnoéé w zakresie sprawozdania finansowego, w tym Informacji
dodatkowej

Za sporzadzenie sprawozdania finansowego odpowiedzialny jest kierownik jednostki.
Odpowiedzialnos¢ ta wynika z zapisow art. 52 ust. 1 uor oraz art. 53 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (dalej: wofp), zgodnie z ktérym kierownik jednostki sektora
finans6w publicznych, zwany dalej "kierownikiem jednostki", jest odpowiedzialny za cato$é
gospodarki finansowej tej jednostki. Gtowny ksiggowy, ktéremu w prawidlowy sposéb
zostaly powierzone obowiazki, ponosi odpowiedzialnos¢ m.in. w zakresie prowadzenia
rachunkowosci jednostki i dokonywania wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosei
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, co zostalo zapisane w art.
54 ust. 1 pkt 1 i 3 uor. Ponadto nalezy mie na uwadze zapisy art. 77 pkt 2 uor, gdzie jest
mowa o karze grzywny lub karze pozbawienia wolnosci do lat 2, albo obu tym karom lgcznie
w przypadku niesporzadzenia sprawozdania finansowego, skonsolidowanego sprawozdania
finansowego, sprawozdania z dzialalnosci, sprawozdania z dzialalnosci grupy kapitatowej,



Zalgeznik Nr.2 do

Zarzgdzenia Nr'zs I’?.a.‘%tarosty

..............................

Wykaz jednostek organizacyjnych powiatu, ktére zobligowane sq do sporzadzania
sprawozdania finansowego skladajacego si¢ z: bilansu, rachunku zyskéw i strat,
zestawienia zmian w funduszu, informacji dodatkowej.

1. Powiatowy Urzad Pracy w Wyszkowie;

2. Dom Pomocy Spolecznej w Branszezyku;

3.Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie;

4. I Liceum Ogdlnoksztatcgce im Cypriana Kamila Norwida w Wyszkowie;

5.Zespot Szkot Nr 1 im. Marii Sklodowskiej — Curie w Wyszkowie;

6.Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej ,,Kopernik” w Wyszkowie:

7. Zespo6l Szkol w Dhugosiodle;

8. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Konopnickiej w Wyszkowie;
9.Zesp6t Szkol Specjalnych w Branszezykuy;

10.Placéwka Opiekuficzo — Wychowawceza Dom dla Dzieci Nrl w Wyszkowie;

11. Placowka Opickuriczo — Wychowawcza Dom dla Dzieci Ni2 w Wyszkowie;

12. Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Wyszkowie;
13.Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wyszkowie,

14. Powiatowy Osrodek Kultury i Sportu;

15. Samodzielny Publiczny Zespét Zakladéw Opicki Zdrowotnej w Wyszkowie.

16. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wyszkowie.




sprawozdania z platnosci na rzecz administracji publicznej, skonsolidowanego sprawozdania
z platnosei na rzecz administracji publicznej, sporzadzenia ich niezgodnie z przepisami
ustawy lub zawarcia w tych sprawozdaniach nierzetelnych danych.




Fabela 1. Zmiany stanu wartodci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz reeczowych aktywdw trwatych { ckres sprawzdawczy........}

T
AR O

Razem wartodci niemateriaine i prawne
{1.141.2} . - - - .
Licencje 1 prawa autorskie dotyczace
oprogramowania komputerowego -

1.1,

12, Pozostale wartosci niematerialne | prawne - -

) Razem rzeczowe aktywa trwale [2+3+4) - - - -
2. Razem Srodki trwate (2.+2.2+2,.372.4) - - - N - B - - - - B - _

2.1 Grunty, w tym: -

Grunty stanowigce wiasnoéd jednostki
samorzgdu tertytorialnego przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom -

2.2 Budynki, okale 1 obiekty inzynierii ladowej -

2.3. Srodki transportu -
2.4. inne srodki trwate -

Srodki trwate w budawie (inwestycie) .
Zaliczki va srodki trwate w budowie
(inwestycje} R

{gfdwny ksiegawy) {rok, miesige, dzieri) {kierownik jednostki)
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Tabela Nr 3, o.%mm< m_AEm_m.Nam.nm wartosé aktywad

Sy e o

prawne
2. Srodki trwafe
Srodki trwate w budowie

3. (inwestycje)

Zaliczki na srodki trwate w

4. budowie (inwestycje)

5.1. Akcje i udziaty

5.2. Inne papiery wartosciowe
inne dtugoterminowe aktywa
5.3, finansowe

Razem dtugoterminowe
aktywa finansowe

-

T e e b et dar b st ety e e e MR e r s e e rne s e e L T R Y

{gtowny ksiegowy) rok,miesigc, datg) {kierownik jednastki)

(sporzadzit)



Tabela 4. Grunty uzytkowane wieczysci (okres sprawozdawczy)

e sy pume

e e

Wartosé {z1)

{gtdwny ksiegowy)

(sporzgdzit)

(rok, miesigc, data} (kierownik jednostki}




Tabela Nr 5. Warto$¢ nieamartyzowanych fub nie umarzanych przez jednostke Srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu lasingu (okres sprawozdaweczy....)

spporsnic o oo i

L _ QE:E _
Budynki, lokale i obiekty inzynierii
2. lgdowej i wodnej

Urzadzenia techniczne i maszyny

4, Srodki transportu
5 Inne Srodki trwate

{gfowny ksiegowy) rok,miesigc,data}

(kierownik jednostki)

(sporzgdzit)

.



nych papieréw wartosciowych,

z dtuznych

{gfowny ksiegowy) {rok,miesigc,data)

{kierownik jednostki}

{sporzqdzit}
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{glowny ksiegowy) {rok, miesige, data)

{kierownik jednostki)

Sporzadzit ...




{glowny ksiegowy} (rok, miesige, data}

{kierownik jednostki}

Sporzadzit; .....




(gfdwny ksiegowy) {rok, miesigc, dzier;)

(kierownik jednostki)

Sporzadzit:

.\\.



(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesige, dzieri )i

Sporzadzit: |,

Al

(kierownik jednostki)




(afowny ksiegowy)

{rok, miesiqc, dzier)

(kierownik jednostkij

Sporzadzit:
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