Zarzgdzenie Nr..&l../.ezo'u
Starosty powiatu Wyszkowskiego

2 dnia A1, Lishpetsla...2 02

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki ) rachunkowosci obowigzujgcych przy realizacji grantu w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj
Cyfrowy JST oraz wzmocnienia odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca realizacji konkursu grantowego
»Cyfrowy Powiat” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 01994 r. o rachunkowoéci (Dz.U.z 2021
r.poz.217) oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budZetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2 2020 r.poz.342),rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz.U. z 2022 r. poz.
513) oraz umowy o powierzenie grantu 0 numerze 5477/P/2022 podpisanej w dniu 30 wrzeénia
2022 r., w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, zarzagdzam co
nastepuje:

§1.

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowos$ci obowigzujace przy realizacji projektu grantowego
pn. ,, Cyfrowy Powiat” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj Cyfrowy JST oraz wzmocnienia odpornosci na zagrozenia
REACT-EU dziatania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia
dotyczgca realizacji konkursu grantowego stanowigce zatgcznik Nr. 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Do kwestii zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu
majg zastosowanie zasady zawarte w obowigzujgcej polityce rachunkowosci oraz planie kont dla
budZetu powiatu ,,Organie” oraz planie kont urzedu Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.

§3.

Wykaz 0sob zaangazowanych w realizacje projektu grantowego pn. ,, Cyfrowy Powiat”
dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 przedstawia
zatgcznik Nr.2 do niniejszego zarzadzenia.

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw zaangazowanych przy realizacji projektu do przestrzegania i
stosowania procedur zawartych w zatgczniku do zarzadzenia.

§4.

Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu i Naczelnikowi Wydziatu
Finansowego , Kierownika Referatu ds. pozyskiwania érodkéw zewnetrznych i zamowien
publicznych.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od zaistnienia pierwszego
zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.

ukowstl




Zatgcznik do zarzadzenia Nr. 1

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
2 dnia 2. Lisn poralee 202)

Zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujace przy realizacji projektu grantowego pn. ,, Cyfrowy
Powiat” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

I. Ustalenia ogdlne

1. Niniejsze zasady ( polityka ) rachunkowosci sg uszczegdtowieniem zasad wprowadzonych
zarzadzeniem Starosty Powiatu Wyszkowskiego w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci .

2. Rachunkowos¢ w zakresie zadania finansowanego z projektu grantowego prowadzona jest na
podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu ,,ORGANU" i urzedu Starostwa |Powiatowego w
Wyszkowie.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami rachunkowosci i
przyjetym sposobie prowadzeniu ksiag rachunkowych.

4. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 w siedzibie Urzedu Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
metoda komputerowg przy uzyciu programu komputerowego »Ksiggowos¢ budzetowa ,, U.1. INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasto zabezpieczajace dostep do wprowadzenia danych. W systemie komputerowym
ksiggi rachunkowe stanowig zasoby informacyjne ,co umozliwia sporzadzanie wydrukdow
niezbgdnych do sprawdzenia poniesionych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu ( zestawienie
obrotéw i sald, zestawienia dokumentéw ksiegowych poszczegdlnych kont syntetycznych i
analitycznych, wydruk operacji ksiegowar). Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli
rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. Okresami sprawozdawczymi sg poszczegdlne miesigce
w roku obrotowym, w ktorym sporzadza sie sprawozdania budzetowe miesieczne, kwartalne,
potroczne i roczne.

5. Dla potrzeb realizowanego projektu Powiat posiada wyodrebniony rachunek bankowy o numerze
10 8931 0003 0000 9191 2000 0599 w Polskim Banku Spétdzielczym w Wyszkowie.

6. Dofinansowanie zadania nastgpi zgodnie z umowa 0 powierzenie grantu o numerze 5477/P/2022
z dnia 30 wrzesnia 2022 r. zawartg pomiedzy Skarbem Paristwa, w imieniu ktérego dziata Centrum
Projektow Polska Cyfrowa z siedzibg w Warszawie a Powiatem Wyszkowskim.

7. Dofinansowanie na realizacje Projektu stanowi 100% kwoty wydatkéw kwalifikowalnych.
W przypadku wigkszej wartosci zamowienia niz kwota umowy na dofinansowanie Powiat
Wyszkowski wniesie wktad wtasny.

8. Beneficjentem $rodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Powiat Wyszkowski,
realizatorem Starostwo Powiatowe w Wyszkowie , Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkow.

9.Realizacja wydatkéw nastapi zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidfowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych. Okres realizacji wydatkéw obowigzuje od dnia wejscia w zycie umowy nie
diuzej niz do dnia 31.10.2023 r.

10. Dokumenty zewnetrzne wptywajgce do Starostwa Powiatowego za posrednictwem Kancelarii
lub elektronicznie i dotyczace realizowanego zadania wptywaja po dokonanej dekretacji na



stanowisko pracownika odpowiedzialnego merytorycznie, ktéremu zlecono nadzér nad realizacjg
zadania. Po dokonaniu kontroli merytorycznej przekazywane sg do Wydziatu Finansowego, gdzie
dokonuje sie sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym i formalnym .

Obieg dokumentéw wewnetrznych odbywa sie w miare zaistniatych potrzeb pomigdzy wyznaczong
osobaq realizujgca zadanie z wydziatu merytorycznego a wydziatem finansowym.

11.Kazdy dowod ksiegowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.

12.Pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie wydatkéw zobowigzani sg do systematycznej kontroli
realizowanych zadan i wydatkow z nimi zwigzanych objetych zadaniem. Kontrola powinna by¢
prowadzona pod katem zasad legalnosci, celowosci i gospodarnosci.

Il. Zasady ewidencji ksiegowe;.

1. Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadania
zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okre$long w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010
r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz.U. z 2022 r. poz.513 ze zm).

2. Budzet projektu realizowany jest w nastepujgcym dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowej:

po stronie dochodow - dziat 750 - Administracja Publiczna, rozdziat 75020- Starostwa Powiatowe G
paragraf 620 z czwartg cyfrg 7,

po stronie wydatkow - dziat 750 - Administracja Publiczna , rozdziat 75020- Starostwa Powiatowe ,
oraz paragrafy biezace z czwartg cyfra 7.

3. Ustala sig, ze do celdw projektu prowadzi sie wyodrebniona ewidencje ksiegowg kosztéw,
wydatkow i przychodéw w programie finansowo-ksiegowym »Ksiggowos¢ budzetowa” poprzez
wprowadzenie nastepujgcych zasad:

1) w polu nazwa wpisuje sie nazwe projektu ,, Cyfrowy Powiat”,

2) wramach istniejgcego systemu ewidencji ksiegowej stosuje sie do kont syntetycznych i
analitycznych kod ksiegowy umozliwiajacy identyfikacje wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych
operacji bankowych zwigzanych z Projektem. Przyjmuje si¢ kod, ktory stanowi liczba 5477, aich
opis powinien zawiera¢ nazwe projektu tj. ,, Cyfrowy Powiat”,

3) Opis dokumentéw finansowo- ksiegowych nanoszony jest na odwrocie danego dokumentu i
powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:

- stwierdzenie, ze wydatek jest sfinansowany z projektu ( nazwa i realizowany na podstawie umowy o

- numer i nazwe zadania zgodnie z harmonogramem projektu,

- Opis merytoryczny wydatku ( wskazanie, czego dotyczy kwota na fakturze, oraz okreslenie rodzaju
kosztu- potwierdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym poprzez zfozenie podpisu i wpisanie
daty,

- okresdlenie kwoty kwalifikowalnej,

- zatwierdzenie dowodu przez uprawniong osobe- merytorycznym poprzez ztozenie podpisu i
wpisanie daty,



- potwierdzenie sprawdzenia dowodu pod wzgledem formalno —rachunkowym poprzez
uprawnionego pracownika — poprzez ztozenie podpisu i wpisanie daty,

-date wptywu dokumentu,

-numer ksiggowy dowodu ( umieszczony w gérnym prawym rogu) umozliwiajgcy powigzanie dowodu
z dokonanymi na jego podstawie zapisami ksiegowymi,

- dekretacje dowodu, tj. informacje o sprawdzeniu i zakwalifikowaniu dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych wskazujgcy sposéb ujecia dowodu w ksiggach oraz podpisang przez osobe
odpowiedzialng za te wskazania.

Wzér opisu faktury dotyczacej wydatku,, Cyfrowy Powiat” dofinansowanego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Wydatek zostat poniesiony zgodnie z umowa o dofinansowanie Nr..........o.z (o 13 1T

w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Os;i Priorytetowej V Rozwdj
Cyfrowy IST oraz wzmocnienia odpornoéci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca realizacji konkursu grantowego
,.Cyfrowy Powiat”

Kwota dokumentu brutto......................... PLN w tym:

1. Wydatek kwalifikowalny w kwocie ............... PLN zostatf poniesiony w zwigzku z realizacja wydatku
L[ SRR ( POZYyCja Z harmONOGramu) 0 NAZWIC.............ee.eeeeeeeereres e eoe oo oo
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym Sprawdzono pod wzgledem

formalno — rachunkowym

data i podpis, piecze¢ osoby upowaznionej
data i podpis, piecze¢ osoby upowaznionej
Zatwierdzono do Wyptaty Na KWOTE .........comvwwceereveeeceeeee s ees s oo
data i podpis, pieczec¢ osoby upowaznionej
Dziat o

Rozdziat....oueeevoevooeeeeee

( Gtéwny Ksiegowy) data i podpis, piecze¢ oséb upowaznionych ( Starosta)

4) Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym dokonuje osoba, ktéra faktycznie dokonata
sprawdzenia wykonania ustugi lub zakupu. Jezeli dowéd ksiegowy zawiera btedy merytoryczne, osoba
sprawdzajgca zwraca go do uzupetnienia lub poprawienia. Osoba odpowiedzialna merytorycznie
opisuje dokument ksiggowy wedtug formuty,, Potwierdzam zakup/wykonanie ustugi zgodnie z
Umowsg ............. w ramach projektu pn. ,, Cyfrowy Powiat”



5)Sprawdzenie dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na stwierdzeniu,
ze wystawiony on zostat w sposéb technicznie prawidtowy, zawiera wszystkie cechy prawidtowego
dokumentu, Ze dane liczbowe w nim wykazane nie zawieraja btedow arytmetycznych. Sprawdzenia
pod wzgledem formalno- rachunkowym dokonuje Naczelnik lub upowazniony pracownik Wydziatu
Finansowego. Dowdd ksiegowy opisany, sprawdzony i sklasyfikowa ny jest przedkfadany do akceptacji
przez Skarbnika , Naczelnika Wydziatu Finansowego lub upowaznionego pracownika i do
zatwierdzenia do wyptaty przez Staroste lub Wicestaroste.

4. Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu, dotyczacej wydatkow w ramach
Programu, zgodnie z przepisami rozporzadzenia do uptywu 2 lat od dnia 31 grudnia nastepujacego
po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw obejmujacych wydatki wykazane we
whniosku o ptatnosc.

5. Miejscem przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu jest Starostwo
Powiatowe w Wyszkowie, Aleja R6z 2 w zakresie dokumentéw ksiegowych Wydziat Finansowy w
zakresie dokumentdw merytorycznych Referat ds. pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych i zamdwien
publicznych.

lIl. Plan Kont dla Budzetu Powiatu (Organu)

133 — Rachunek budzetu

133-1 - Rachunek budzetu powiatu

133-1-5 - Granty

133-1-5-1-5477 — Rachunek budzetu powiatu —Granty- Cyfrowy Powiat
133-1-5-1-5477-2- Kapitalizacja odsetek

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

223- Rozliczenie wydatkdw budzetowych

901-5 - Dochody budzetu- Granty

901-5-5477- Dochody budzetu- Granty- Cyfrowy Powiat
902-1-5- Wydatki budzetu —Grant — Cyfrowy Powiat

960- Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

IV. Plan kont dla Starostwa Powiatowego w Wyszkowie

W Starostwie Powiatowym w Wyszkowie ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ na nizej wymienionych
kontach syntetycznych z kodem liczbowym (oznaczeniem projektu 5477)iopisem konta (np. 011-1-
4 = 5477-Maszyny i urzagdzenia Cyfrowy Powiat)

011-Srodki trwate
013-Pozostate srodki trwate
020-Wartosci niematerialne i prawne

021-- Pozostate wartosci niematerialne i prawne



071- Umorzenie srodkdw trwatych

072- Pozostate wartosci niematerialne i prawne
080 — Srodki trwate w budowie(inwestycje)

130- Rachunek bhiezgcy jednostki

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 Rozrachunki z budzetami

229- Pozostate rozrachunki

231- Wynagrodzenia

240 — Pozostate rozrachunki

400- Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402-Ustugi obce

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409- Pozostate koszty rodzajowe

720- Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
750- Przychody finansowe

800- Fundusz jednostki

810- Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz érodki z budzetu na
inwestycje

860 -Wynik finansowy
998 - zaangazowanie wydatkow roku biezacego

999- zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat




Zatgcznik do zarzadzenia Nr.2

Starosty Powiatu Wyszkowskiego

z dnla‘zsl;sz?Pf’J“la )]-

Wykaz 0séb zaangazowanych w realizacje projektu grantowego pn. ,, Cyfrowy Powiat”
dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

1. Wykaz osob upowaznionych do odbioru faktur

Ip

Imie i nazwisko

Stanowisko

Podpis

i B3

lzabela Zalewska

Mtodszy Referent ds.
obstugi sekretariatu

Ewa Walicka

Inspektor ds.
gospodarki lokalowej i
materiatowej,
zaopatrzenia, bhp i
p.poz

Radostaw Kulesza

Inspektor ds.
kancelaryjnych

Monika Wrobel

Inspektor ds.
kancelaryjnych

2. Wykaz oséb upowaznionych do opisu faktur pod wzgledem merytorycznym

Ip

Imie i nazwisko

Stanowisko

Podpis

1.

lzabela Gargata

Kierownik Referatu ds.
pozyskiwania srodkéw
zewnetrznych i

zamowien publicznych

Katarzyna Sutkowska

Inspektor ds.
wdrazania realizacji i
rozliczen projektow

3.Wykaz oséb upowaznionych do kontroli formalno — rachunkowej dowododw ksiegowych

Ip

Imieg i nazwisko

Stanowisko

Podpis

i

Danuta Polak

Naczelnik Wydziatu
Finansowego

Bozena Zaorska

Gtowny Specjalista ds.
rachunkowosci
budzetowej

Maria Czyz

Gtowny Specjalista ds.
rachunkowosci
budzetowej




4.Wykaz osob upowainionych do dekretacji dowodéw ksiegowych

Ip Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
1. Iwona Paz Inspektor ds.

rachunkowosci

budzetowej

5. Akceptacja w sprawie zamowien publicznych

Ip Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
L. Radostaw Jabtonski Gtéwny Specjalista ds.
zamowien publicznych

6 .Wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodoéw ksiegowych do wyptaty

Ip Imie i nazwisko Stanowisko Podpis

1. Jerzy Zukowski Starosta

2. Leszek Marszat Wicestarosta

3. Anna Anuszewska Skarbnik

4. Danuta Polak Naczelnik Wydziatu
Finansowego




