Zatagcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr ..5}./2024
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 8 sierpnia 2024 r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja R6z 2
07-200 Wyszkow

2. Okreslenie stanowiska:

Inspektor do spraw inwestycji
w Wydziale Inwestycji i Drog Publicznych

3. Kandydaci powinni spetniac¢ nastgpujace wymagania:
1) wymagania niezbedne:

a) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

b) wyksztatcenie wyzsze z zakresu: budownictwa - w rozumieniu specjalnosci

okreslonych w art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
(Dz. U. z 2024 r. poz. 725 z p6in. zm.), zagospodarowania przestrzennego, procesu
inwestycyjnego, geodezji lub

srednie branzowe o odpowiednim profilu, z zakresu: budownictwa - w rozumieniu
specjalnosci okreslonych w art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo

budowlane (Dz. U. z 2024 r. poz. 725 z poin. zm.), zagospodarowania

przestrzennego, procesu inwestycyjnego, geodezji,
c) co najmniej trzyletni staz pracy przy wyksztatceniu wyzszym,
d) co najmniej piecioletni staz pracy przy wyksztatceniu srednim branzowym,

e) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
f) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomosc przepisow prawa z zakresu: administracji samorzgdowej, postepowania

administracyjnego, ustawy o drogach publicznych wraz z aktami wykonawczymi,
ustawy - Prawo o ruchu drogowym wraz z aktami wykonawczymi, ustawy - Prawo
budowlane wraz z aktami wykonawczymi, ustawy o szczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych, ustawy
o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych, ustawy o udostepnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, ustawy - Prawo wodne,
ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy - Prawo zaméwien publicznych,
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji publicznej,



instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukgji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

b) umiejetnoé¢ pracy na oprogramowaniu biurowym Microsoft Office,

¢) umiejetnosc obstugi Internetu i urzadzen biurowych,

d) uprawnienia budowlane w specjalnosci inzynieryjnej drogowej lub/i w specjalnosci
konstrukcyjno — budowlanej,

e) umiejetnos¢ czytania, interpretacji i stosowania przepiséw prawa,

f) umiejetnos¢ czytania i postugiwania sie dokumentacjg projektowsa,

g) umiejetnos¢ czytania i postugiwania sie przedmiarami oraz kosztorysami,

h) umiejetnosc¢ sprawdzania ofert i kosztorysow,

i) prawo jazdy kat. B,

j) co najmniej dwuletni staz pracy na podobnym stanowisku,

k) umiejetnos¢ logicznego myslenia, analizy, przewidywania, rozwigzywania
problemodw,

1) odpowiedzialnos¢,

m)rzetelnos¢,

n) sumiennosg,

0) zaangazowanie,

p) kreatywnosc,

q) systematycznosé,

r) umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

s) samodzielnos¢ - umiejetnosc organizacji pracy wiasnej,

t) umiejetnos¢ pracy w zespole,

u) komunikatywnosg,

v) wysoka kultura osobista,

w) odpornos¢ na stres,

X) umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

y) umiejetnosé negocjowania.

4, Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku: Inspektor do spraw inwestycji
w Wydziale Inwestycji i Drog w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie naleze¢ bedzie,
w szczegolnosci:

1)
2)

3)

planowanie zadan realizowanych przez Powiat Wyszkowski;

przygotowywanie zadan realizowanych przez Powiat Wyszkowski (zlecanie
projektéw, przygotowywanie wnioskbw o wydanie decyzji, uzgodnien i opinii
wymaganych przepisami prawa);

opracowywanie materiatdow do postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
z zakresu zadan realizowanych przez Powiat Wyszkowski;

4) prowadzenie i kontrolowanie zadan realizowanych przez Powiat Wyszkowski;
5) wykonywanie czynnosci w zakresie odbioru i rozliczen finansowych zadan

6)
7)

8)

9)

realizowanych przez Powiat Wyszkowski;

koordynacja robdt w pasie drogowym;

udziat w przygotowaniu wnioskow o dofinansowanie zadan realizowanych przez
Powiat Wyszkowski;

wspétpraca z innym komdrkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie w zakresie przygotowywania i rozliczania zadan wtasnych;

udzielanie pomocy w zakresie przygotowywania i rozliczania inwestycji jednostkom
organizacyjnym Powiatu Wyszkowskiego;



10)wspétpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie zadan
inwestycyjnych;

11) udziat w opracowaniu projektéw planow rozwoju sieci drogowej;

12)udziat w opracowywaniu projektéw plandw finansowania budowy, utrzymania
i ochrony drog oraz obiektéw mostowych;

13)udziat w przygotowywaniu infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

14) sporzadzanie niezbednych wykazéw, sprawozdan, opracowan, analiz, wnioskéw itp.;

15) prowadzenie korespondencji stuzbowej, odpowiadanie na zapytanie, prowadzenie
ewidencji dokumentacji wg obowigzujacych przepisow;

16) przygotowywanie projektéw postanowien, uchwat i innych materiatébw wnoszonych
pod obrady Rady Powiatu, jej Komisji i Zarzagdu Powiatu;

17)przygotowanie projektow porozumien i umoéw z jednostkami samorzadu
terytorialnego;

18) uczestnictwo w pracach zespotéw celowych, zadaniowych powotywanych przez
Staroste Powiatu;

19)zapewnienie prawidtowego obiegu i przechowywania dokumentéw, zgodnie
instrukcjg kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcja
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych;

20) prowadzenie teczek z dokumentacjg zgodnie z instrukcjg kancelaryjng, jednolitym
rzeczowym wykazem akt oraz instrukcjg w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych;

21) archiwizacja wytworzonej dokumentacji;

22) przetwarzanie danych osobowych w zakresie i w celu niezbednym do realizacji
obowigzkow stuzbowych;

23)prowadzenie pojazdow stuzbowych w zakresie niezbednym do realizacji
powierzonych zadan;

24) wypetnianie kart drogowych;

25) aktywne wspomaganie i zastepowanie w pracy innych pracownikow Wydziatu;

26) wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez przetozonych, zwigzanych
z prawidtowym funkcjonowaniem Wydziatu i wynikajacych z przepiséw prawa.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca na przedmiotowym stanowisku to: praca biurowa, przy komputerze powyiej
4 godzin dziennie, zwigzana z obstugy urzadzen biurowych w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2, w ktérym znajduja sie podjazdy umozliwiajace
wjazd wozkiem inwalidzkim | toaleta przystosowana dla osdb niepetnosprawnych.
Praca na ww. stanowisku to: praca z interesantami i wykonawcami, z ktéra zwigzane
sg wyjazdy w teren samochodem stuzbowym.

6. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskainik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
byt nizszy niz 6%.



7. Zainteresowane osoby sktadajg nastepujgce dokumenty:

3.

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)
10)

zyciorys (CV) — podpisany wtasnorecznie;

list motywacyjny — podpisany wiasnorecznie;

kopie dokumentéw potwierdzajagcych posiadane wyksztalcenie, staz pracy
zawodowej i dodatkowe umiejetnosci kandydata, poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,.za zgodno$¢ z oryginatem”;

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku oséb bedacych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych panstw, ktérym
na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajagcego znajomos¢ jezyka
polskiego okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej oraz dokumentu
potwierdzajgcego posiadane obywatelstwo;

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;

oé$wiadczenie kandydata, e nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe;

os$wiadczenie kandydata, ze posiada nieposzlakowang opinie;

oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacyjnych;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

w przypadku osob niepetnosprawnych - ktorzy zamierzajg skorzystaé z uprawnienia,
o ktérym mowa art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych - kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc,
poswiadczona przez kandydata na kazdej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabor na stanowisko: Inspektor
do spraw inwestycji w Wydziale Inwestycji i Drog Publicznych w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie” z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu kandydata nalezy sktadac
w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2, pokdj nr 39 w terminie
do dnia 26 sierpnia 2024 r. do godz. 16°°.

Dokumenty, ktoére wptyng do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyziej
okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang
powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego
i/lub rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.




Klauzula informacyjna dla kandydatéw w zwigzku z naborem na wolne stanowisko
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie: Inspektor do spraw inwestycji
w Wydziale Inwestycji i Drog Publicznych

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej takze: ,RODO”

(Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) informujg, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach naboru na wolne
stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie: Inspektor do spraw
inwestycji w Woydziale Inwestycji i Drég Publicznych jest Starosta Powiatu
Wyszkowskiego z siedzibg w Wyszkowie, Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkow;

numer telefonu /29/ 743 59 35, adres e-mail: starosta@powiat-wyszkowski.pl;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mai: iod@odokancelaria.pl;

dane osobowe bedy przetwarzane w celu przeprowadzenia ww. naboru
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, Aleja Réz 2, 07-200 Wyszkdw, na podstawie
wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wpltywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

odbiorcami danych osobowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy
pomiedzy Administratorem a podmiotem;

dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w ramach ww. naboru
przez Starostwo Powiatowe w Wyszkowie, Aleja Réz 2, 07-200 Wyszkéw sg: RODO,
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych oraz Kodeks pracy;
przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
ww. naboru, jednak nie diuzej niz przez okres wynikajacy z odrebnych przepiséw prawa;
osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych,
zadania ich sprostowania lub usuniecia. Whniesienie Zzgdania usuniecia danych
jest réwnoznaczne z rezygnacjg z udziatu w ww. naborze prowadzonym przez Starostwo
Powiatowe w Wyszkowie, Aleja Réz 2, 07-200 Wyszkow;

Ponadto przystuguje jej prawo do zadania ograniczenia przetwarzania
w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych
osobowych.

Organ ten bedzie wtasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, ze prawo wniesienia skargi
dotyczy wytacznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy
zas przebiegu ww. naboru;




11) podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe,
jednak jest warunkiem umozliwiajgcym ubieganie sie o zatrudnienie kandydata
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkow.




