Uchwata Nr 318/1085/2024
Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia | stosowania procedury wewnetrznej w zakresie
przeciwdziatania niewywiqzywaniu sie z obowiqzku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych w Powiecie Wyszkowskim oraz jednostkach
organizacyjnych Powiatu Wyszkowskiego

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. 2022, poz. 1526 ze zm.) oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
Podatkowa (Dz.U. 2023, poz. 2383) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych, zwang dalej ,procedura
MDR” w Powiecie Wyszkowskim oraz jego jednostkach organizacyjnych stanowigcg Zatacznik nr
1 do niniejszej Uchwaty.

§ 2. Szczegdtowy wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu, ktérych dotyczy procedura MDR
zawiera zatgcznik Nr 2 do niniejszej Uchwaty.

§ 3. Naczelnikéw wydziatdw i Kierownikdw referatéw oraz Kierownikow jednostek
organizacyjnych zobowigzuje sie do:

1) poinformowania podlegtych pracownikéw o wejéciu w zycie procedury MDR,
2) zapoznania pracownikéw z procedurg MDR,
3) kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w procedurze MDR.

§ 4. Wykonanie Uchwaty powierza sie Skarbnikowi Powiatu, Kierownikom i pracownikom
jednostek organizacyjnych Powiatu oraz Naczelnikom wydziatéw, Kierownikom referatow,
samodzielnym stanowiskom i pozostatym pracownikom Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.
§ 5. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1
do uchwaty Nr 318/1085/2024
Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego

z dnia 30 kwietnia 2024 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Rozdziat 1.
Przepisy Ogélne.

§1.

Cel procedury wewnetrzne;j.

Niniejsza procedura wewnetrzna, zwana dalej procedura MDR, ma na celu okreélenie zasad
postgpowania przez Powiat Wyszkowski w zakresie wykonania obowigzkéw okreslonych
przepisami art. 86a — art. 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z
2023 r. poz. 2383; zm.: Dz. U. 2 2021 r. poz. 2105 oraz z 2023 r. poz. 1059, poz. 1450 i poz. 2760,
M. P. z 2023 r. poz. 843 i poz. 844.), dotyczacych zwtaszcza identyfikacji i raportowania

schematéw podatkowych.

§2.

Stowniczek pojeé.

llekro¢ w Procedurze wewnetrznej jest mowa o:

1. Powiecie - rozumie sie przez to Powiat Wyszkowski, jako samorzadowg osobe prawng;

2. Starostwie —rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Wyszkowie;

3. Jednostkach - rozumie sie przez to jednostki organizacyjne Powiatu wymienione w
zataczniku nr 2 do niniejszej uchwaty;

4. Ordynacja podatkowa, zwana dalej: OP- rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa;

5. Osobie odpowiedzialnej za czynnoéci MDR — rozumie sie przez to:

a) naczelnikéw wydziatéw, kierownikéw referatéw oraz osoby zajmujgce samo-

dzielne stanowiska w Starostwie,

b) kierownikéw jednostek — w sytuacji uzgodnien czynionych w ramach schematéw

podatkowych dotyczacych czynnosci jednostki w zakresie podatku rozliczanego
wraz z Powiatem. '

6. Pracowniku — rozumie sie przez to wszystkich pracownikéw Jednostek oraz Starostwa

(niezaleznie od stosunku prawnego dotyczacego zatrudnienia oraz zajmowanego
stanowiska), a takze osoby wykonujace na rzecz tych podmiotéw prace w oparciu o inne
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8.

tytuty prawne, ktérzy sa lub moga by¢ zaangazowani w czynnosci obejmujace uzgodnienie
wypetniajagce schemat podatkowy, w szczegélnodci osoby dokonujace rozliczen
podatkowych Powiatu oraz Starostwa w charakterze podatnika lub ptatnika, a takze osoby
biorace udziat w przygotowaniu i realizacji transakcji cywilnoprawnych, ktérych czynnoéci
maja lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego w
zakresie poszczegélnych podatkéw;

Inspektorze MDR~- rozumie sie przez to pracownika Wydziatu Finansowego Starostwa,
ktéry w zakresie obowigzkéw ma powierzone wykonywanie stosownych czynnosci
zwigzanych z raportowaniem schematéw podatkowych, a takze wykonujacego inne
obowigzki, o ktérych mowa w procedurze wewnetrznej.

Szefie KAS — rozumie sie przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.

§3.

Definicje pojec i skrotéw stosowanych w procedurze wewnetrzne;j.

1. Na potrzeby niniejszej procedury wewnetrznej przyjmuje sie definicje i zasady
okresdlone w art. 86a — 860 OP.

2. Uzyte w procedurze wewnetrznej okreélenia zawarte w art. 86a — 860 OP, w
szczegblnosci: ,korzystajacy”, ,korzyéé podatkowa”, ,NSP”, »podatek”, , promotor”,
»schemat podatkowy”, , schemat podatkowy standaryzowany”, ,,schemat podatkowy
transgraniczny”, ,uzgodnienie”, ,wdrozenie”, »WSpomagajacy”, majg znaczenie
nadane im w OP.

§4.

Identyfikacja schematu podatkowego.

1.

2.

Szczegétowe zasady kwalifikacji czynnosci/dziatari/uzgodnien jako mogacych spetniac
kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegélnosci zdefiniowanie kryterium
gtéwnej korzysci, ogélnych oraz szczegGtowych cech rozpoznawczych) zawarte sg w art.
86a Ordynacji podatkowej.

Integralng czescig procedury wewnetrznej sa:

a) opracowana lista czynnosci/dziatari/uzgodnien, ktére nie stanowig schematu
podatkowego, zwana dalej: list3 MDR stanowigcg zatacznik nr 1 do procedury
wewnetrznej. Czynnosci/dziatania/uzgodnienia wymienione na liécie MDR nie
podlegajg obowigzkom weryfikacyjno-zgtoszeniowym okreslonym w procedurze
wewnetrznej.

b) opracowana lista czynnosci/dziatari/uzgodnier wymagajgcych kazdorazowej
analizy pod katem spetnienia przestanek okredlonych w art. 86a § 1 pkt 6,10,13 i
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16 OP, stanowigca zatacznik nr 2 do procedury wewnetrznej MDR, zwana dalej listg
weryfikacyjna.

3. Lista MDR oraz lista weryfikacyjna podlegaja okresowe; weryfikacji na koniec kazdego roku
obrotowego poprzez ich uzupetnienie o nie ujete uprzednio czynnosci/dziatania/uzgod-
nienia lub usuniecie juz ujetych, w oparciu o ksztaftujgce sie linie interpretacyjne
i orzecznicze, objasnienia Ministerstwa Finanséw oraz poglady doktryny i praktyke.

4. Weryfikacja listy MDR oraz listy weryfikacyjnej dokonywana jest przez pracownikdw, o
ktérych mowa w § 2 pkt 6.

5. Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziatan/uzgodnier, ktére nie sg ujete na liscie MDR
lub sg ujete na liscie weryfikacyjnej s3 zobowigzani do przeprowadzania wstepnej
weryfikacji, czy dokonywane czynnosci/dziatania/uzgodnienia moga stanowi¢ schemat
podatkowy, zgodnie z art. 86a § 1 pkt 6,10,13 i 16 OP. W ramach wstepnej weryfikacji
nalezy okresli¢, czy dana czynno$¢/dziatanie/uzgodnienie spetnia jeden z 3 warunkow
wskazanych w ww. artykule.

Rozdziat ll.

Zasady postgpowania w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 5.

1. Kazdy pracownik, ktéry jest lub moze by¢ zaangazowany w czynnosci dotyczgce schematu
podatkowego jest zobowigzany zapoznaé sie z niniejsza procedura.

2. Naczelnicy wydziatéw, Kierownicy referatéw oraz samodzielne stanowiska Starostwa skia-
dajg Inspektorowi MDR o$wiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
procedury wewnetrznej,

3. Kierownicy Jednostek sktadajg Inspektorowi MDR oéwiadczenia zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 do procedury wewnetrzne;j.

4. Zasady niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio do nowozatrudnionych
pracownikow.

§ 6.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do biezacej analizy podejmowanych przez Powiat czynnosci
(dziatan) pod katem wystgpienia obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o
schematach podatkowych. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynnosci
(dziatania) stanowig lub choc¢by potencjalnie mogga stanowi¢ zdarzenia rodzgce obowigzki
zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, zobowigzany jest on
przekaza¢ pisemna informacje w tym zakresie zgodnie z zasadami okreslonymi w procedurze
wewnegtrznej wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszej procedury.
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§7.

Podstawowe zasady przekazywania informacji o schematach podatkowych:

1)

3)

Pracownicy przekazujg niezwtocznie pisemne informacje o okolicznosciach, o ktérych
mowa w § 6 osobom odpowiedzialnym za czynnoéci MDR, przy czym nie pOzZniej niz w
terminie 2 dni od dnia stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynnosci (dziatanie) moze
stanowi¢ schemat podatkowy. Osoby odpowiedzialne za czynnos$ci MDR niezwtocznie
przekazujq otrzymane od pracownikéw informacje Inspektorowi MDR.

Zobowigzanie do przekazania informacji jest niezalezne od faktu czy o danym schemacie
podatkowym moga posiada¢ wiedze takze inni pracownicy.

W przypadku samodzielnego stwierdzenia istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 6
przez osobe odpowiedzialng za czynnoéci MDR, przekazuje ona pisemng informacje
bezposdrednio Inspektorowi MDR. Zasada ta znajduje odpowiednie zastosowanie w
przypadku Starosty i Wicestarosty, cztonkéw Zarzadu Powiatu, Sekretarza Powiatu oraz
Skarbnika Powiatu.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami przekazywania informaciji
okreslonymi w procedurze wewnetrznej, informacje nalezy przekazywac bezposrednio In-
spektorowi MDR.

W przypadku przekazania informacji Inspektorowi MDR przez Staroste, Wicestaroste,
cztonkéw Zarzadu Powiatu, Sekretarza Powiatu lub Skarbnika Powiatu, odpowiednie
zastosowanie znajdujg zasady postepowania pomiedzy osobami odpowiedzialnymi za
czynnosci MDR, a Inspektorem MDR.

Przekazanie osobie odpowiedzialnej za czynnoéci MDR informacji przez pracownika o
okolicznosciach, o ktérych mowa w § 6 nastgpuje zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 5 do procedury wewnetrznej.

§8.

Wskazane w procedurze wewnetrznej obowigzki w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w schemat
podatkowy wypetnia Inspektor MDR- dotyczy to sytuacji, gdy obowiazki te dotycza Starostwa
badz Powiatu dziatajacych w charakterze podatnika wraz z scentralizowanymi Jednostkami.

§9.
Inspektor MDR przy zachowaniu starannoéci ogolnie wymaganej w dokonywanych przez
niego czynnosciach — we wspétpracy z osobg realizujaca na rzecz Powiatu pomoc prawng
— ocenia zasadnos¢ przekazania informacji pod katem obowigzku raportowania schematu
podatkowego.
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2. W przypadku watpliwosci co do obowigzkéw Powiatu w zakresie realizacji obowigzkéw
zwigzanych z informowaniem o schematach podatkowych zasigga si¢ opinii osoby
realizujgcej na rzecz Powiatu pomoc prawna.

3. Po dokonanych ustaleniach jezeli schemat podatkowy wystepuje, Inspektor MDR
przygotowuje — z uwzglednieniem przepiséw OP oraz zasad okreslonych w procedurze
wewnegtrznej — zgtoszenie schematu podatkowego do Szefa KAS, a nastepnie przedktada
to zgtoszenie do podpisu Staroscie.

4. Inspektor MDR weryfikuje takie zawiadomienia i informacje przekazane przez
Kierownikéw Jednostek.

5. Inspektor MDR prowadzi zestawienie zgtoszer: stosowanych w Powiecie Wyszkowskim
schematéw podatkowych zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do procedury
wewngtrznej.

§ 10.
Inspektor MDR nie ponosi odpowiedzialnoéci za nieprawidtowosci w zakresie raportowania
schematéw podatkowych, o ktérych nie zostat poinformowany, w sposéb i w terminach
wskazanych w procedurze wewnetrzne;j.

§11.
Pracownicy nie udostepniajg, ani nie wdrazaja rozwigzan stanowigcych schematy podatkowe, ani
nie wystepujg w charakterze wspomagajacego z wtasnej inicjatywy (tj. bez polecenia stuzbowego).
W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze dane dziatanie lub rozwigzanie moze stanowic
schemat podatkowy, jest on zobowigzany wstrzymac si¢ z wykonaniem czynnoéci mogacych
spowodowac dalsze wdrazanie tego rozwigzania oraz zgtosi¢ zaistniatg sytuacje zgodnie z
zasadami wskazanymiw § 7.

Rozdziat IlI.
Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego.

§ 12,
Postanowienia rozdziatu Ill dotycza wytacznie schematéw podatkowych, w zakresie ktérych
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze korzystajacego i nie zostata
poinformowana przez promotora schematu podatkowego o nadaniu schematowi podatkowemu
NSP, ktérego poprawnosé i waznosé¢ zostata potwierdzona za pomocg internetowego narzedzia
dostepnego na stronie Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/).
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§ 13.

Postanowienia rozdziatu Ill nie obowiazujg w przypadku:

1) schematéw podatkowych, w zakresie ktorych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostata

2)

pisemnie poinformowana przez promotora, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu podatkowego,
wskazanych przez promotora w formularzu MDR-1 ztozonemu Szefowi KAS;
schematéw podatkowych, w ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w
charakterze promotora, gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do
wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci Jednostki, ktéra jest
odrebnym podatnikiem lub ptatnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy,
w zakresie ktérych Inspektor MDR dopetnit obowigzkéw promotora, wskazanych w
rozdziale V procedury wewnetrznej.

§ 14.

Osoba odpowiedzialna za czynnoéci MDR przekazuje Inspektorowi MDR informacje dotyczaca
schematu podatkowego, w terminie 14 dni od dnia nastgpujacego po udostepnieniu schematu
podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznoéci od
tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

§ 15.

Informacja dotyczaca schematu podatkowego zawiera:

1)
2)

3)

4)

dane identyfikujgce przekazujgcego informacje;

rodzaj zgtaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat
podatkowy inny niz standaryzowany);

wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat
podatkowy, w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te informacje;
wskazanie przepiséw prawa podatkowego znajdujgcych zastosowanie w schemacie
podatkowym (ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawa o podatku
dochodowym od o0séb fizycznych, ustawa o podatku od towardw i ustug, ustawa o
podatku akcyzowym, ustawa o podatku od czynnosci cywilnoprawnych, OP, bad? inne);
opis schematu podatkowego oraz opis czynnosci (dziatan), do ktérych ma zastosowanie
schemat podatkowy, a takze opis czynnosci dokonywanych w ramach schematu
podatkowego, a takze ich chronologii i celéw, ktorych realizacji schemat podatkowy ma
stuzyd,

wskazanie szacunkowej wartosci przedmiotu schematu podatkowego (korzysci
podatkowej);
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7) wskazanie dokonanych czynnoéci, ktére skutkowaty przekazaniem informacji o
schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynno$¢ stuzagca wdrozeniu tego schematu;

8) wskazanie etapu, na jakim znajduje sie schemat podatkowy, w szczegdlInosci informacji
o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania czynnosci w
ramach schematu;

9) wskazanie danych identyfikujgcych podmioty uczestniczace lub majace uczestniczyé w
schemacie podatkowym lub na ktére schemat moze mie¢ wplyw;

10) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym (np. wspomagajacych, jezeli wystepuja).

§ 16.
Inspektor MDR moze zwrécié sie do osoby odpowiedzialnej za czynnosci MDR o przekazanie
dodatkowych informaciji, niezbednych dla przekazania informacji Szefowi KAS lub realizagji innych
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw o schematach podatkowych.

§17.
Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 o schematach podatkowych w terminie
30 dni od dnia nastepujgcego po udostgpnieniu schematu podatkowego przez promotora,
przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznoéci od tego, ktére z tych zdarzen
nastgpi wczesniej.

§ 18.
Inspektor MDR, po podpisie Starosty, przekazuje informacje o schematach podatkowych Szefowi
KAS droga elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuigcego generowaniu
dokumentéw MDR i ich sktadaniu do Szefa KAS, dostgpnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu
MDR-1.

§ 19.
W przypadku, w ktérym Starostwo, Powiat lub Jednostka, wystepujac w charakterze korzystaja-
cego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego
podmiotowi wspomagajacemu, Inspektor MDR informuje pisemnie wspomagajgcego o NSP
schematu podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdiniej w dniu
poprzedzajgcym wykonanie czynnosci przez wspomagajacego. W przypadku gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym informowany pisemnie wraz z
podaniem danych dotyczacych schematu podatkowego, wskazanych w informacji MDR-1.

§ 20.
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W przypadku zaangazowania Starostwa, Powiatu lub Jednostki w schemat podatkowy w
charakterze korzystajgcego, Inspektor MDR przekazuje informacje o zaangazowaniu w schemat
podatkowy wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynnoéci MDR, celem zapewnienia wiasciwej
identyfikacji i wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w Rozdziale IV.

Rozdziat IV.
Raportowanie osiggnietych korzysci.

§21.
W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania schematu podatkowego
lub dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego, osoba odpowiedzialna za
czynnosci MDR przekazuje Inspektorowi MDR informacje w tym zakresie (informacje o
zastosowaniu schematu podatkowego).

§ 22.
Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Inspektorowi MDR zawiera:

1) NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktérych
mowa w § 15;

2) opis czynnosci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiggnietej w
danym okresie rozliczeniowym,

3) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

§ 23.
Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Inspektorowi MDR najpéz-
niej w terminie 12 dni przed uptywem terminu ztozenia deklaracji podatkowe] dotyczacej podatku
objetego schematem podatkowym, za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano schemat
podatkowy.

§ 24.
Inspektor MDR, z uwzglednieniem § 25 26, przygotowuje i przekazuje informacje o zastosowaniu
schematu podatkowego do Szefa KAS w terminie ztozenia deklaracji podatkowej za okres
rozliczeniowy, w ktoérym zastosowano schemat podatkowy.

§ 25.
Inspektor MDR przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS droga
elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w
formularzu MDR-3.
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§ 26.
Informacja sktadana jest Szefowi KAS pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia i jest podpisywana przez Staroste.

§ 27.
Jezeli schemat podatkowy nie posiada NSP, wéwczas informacja MDR-3 zawiera réwniez dane
dotyczace schematu podatkowego, zgodne z zakresem danych objetych formularzem MDR1.

§ 28.
Jezeli dane dotyczgce schematu podatkowego odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym po-
twierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub wspomagajacego,
Inspektor MDR w sktadanej informacji MDR-3 modyfikuje te dane w celu zapewnienia ich
zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Rozdziat V.
Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora.

§ 29.
Postanowienia rozdziatu V dotycza wytacznie schematéw podatkowych, w zakresie ktdérych
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora schematu podatkowego.

§ 30.
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora w przypadku, gdy
opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w
dziatalno$ci podmiotu trzeciego.

§ 31.
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje réwniez w charakterze promotora w przypadku, gdy
opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w
dziatalnosci Jednostki, ktéra jest odrebnym podatnikiem lub ptatnikiem podatku, ktérego dotyczy
schemat podatkowy.

§ 32.
W przypadku petnienia roli promotora przez Starostwo, Powiat lub Jednostke, osoba
odpowiedzialna za czynnosci MDR, przekazuje Inspektorowi MDR informacje o udostepnionym
lub wdrazanym schemacie podatkowym w terminie 12 dni od dnia nastepujacego po
udostgpnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub
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od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego — w
zaleznodci od tego, ktdre z tych zdarzer nastapi wezeéniej.

§ 33.
Informacja zawiera odpowiednio dane wskazane w § 15, uzupetnione o dane korzystajgcego,
ktéremu udostepniono schemat podatkowy lub u ktérego podejmowane sg czynnosci zwigzane
ze schematem podatkowym.

§ 34.
Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 o schemacie podatkowym, w zakresie
ktdérego Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora, w terminie 30 dni
od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do
wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznoéci od tego, ktore z tych zdarzer nastgpi
wczesniej.

§ 35.
W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1 przekazywana jest
przez Inspektora MDR do Szefa KAS wytacznie w zakresie schematu udostepnionego pierwszemu
korzystajacemu, z podaniem danych identyfikujacych pierwszego korzystajgcego oraz danych in-
nych oséb uczestniczgcych w tym schemacie lub obowigzanych do przekazania informacji o tym
schemacie podatkowym.

§ 36.
W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakoriczeniu
kwartatu, Inspektor MDR przekazuje do Szefa KAS dodatkowg informacje MDR-4, zawierajaca
dane identyfikujace kazdego korzystajgcego, ktéremu udostepniony zostat schemat podatkowy
standaryzowany w trakcie tego kwartatu oraz dane innych o0séb uczestniczagcych w tych
schematach lub obowigzanych do przekazania informacji o tych schematach, wraz z podaniem
NSP schematu standaryzowanego.

§37.
Inspektor MDR przekazuje informacje Szefowi KAS drogg elektroniczng, z wykorzystaniem
narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansdw
(https://mdr.mf.gov.pl), zgodnie z zakresem danych przewidzianych odpowiednio w formularzu
MDR-1 i MDR-4.
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§ 38.
W przypadku, gdy korzystajgcym jest podmiot trzeci, Inspektor MDR informuje pisemnie
korzystajagcego o NSP schematu podatkowego, zataczajac  potwierdzenie nadania NSP,
niezwtocznie po jego otrzymaniu.

§ 39.
W przypadku gdy w terminie sktadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP albo brak nadania NSP wynika z przyczyn nie lezacych po stronie Powiatu, Inspektor MDR
informuje o tym pisemnie korzystajacego bedacego podmiotem trzecim oraz przekazuje mu dane
dotyczace schematu podatkowego, uwzglednione w informacji MDR-1.

§ 40.
W przypadku, w ktérym Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepujac w charakterze promotora
schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego podmio-
towi wspomagajgcemu, Inspektor MDR informuje pisemnie wspomagajgcego o NSP schematu po-
datkowego, zatgczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdiniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie
czynnosci przez podmiot wspomagajacy. Postanowienia § 39 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat VI.
Raportowanie schematéw podatkowych przez wspomagajacego.

§41.
Postanowienia rozdziatu VI dotycza sytuacji, w ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka
uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli udziela pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostep-
nienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

§ 42.
Postanowienia rozdziatu VI nie obowigzuja w przypadku:

1) schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka
zostata poinformowana o NSP nadanemu schematowi podatkowemu (ktérego
poprawnos¢ i waznos$¢ zostata potwierdzona na stronie Ministerstwa Finanséw
(https://mdr.mf.gov.pl), najpézniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie czynnosci
w charakterze wspomagajgcego;

2) schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka
zostata pisemnie poinformowana przez promotora lub korzystajacego, ze schemat
podatkowy nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informaciji
dotyczacych schematu wskazanych w informacji MDR-1, najpdzniej w dniu
poprzedzajagcym wykonanie czynnoséci w charakterze wspomagajgcego;
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3) schematéw podatkowych, o ktérych mowa w § 31 Procedury wewnetrznej, w
zakresie ktorych Inspektor MDR dopetnit obowigzkéw promotora, o ktérych mowa
w rozdziale V procedury wewnetrzne;j.

§43.
W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych
przez niego czynnosciach, powziat podejrzenie, ze dokonywane przez niego czynnosci moga
dotyczy¢ schematu podatkowego, zobowigzany jest poinformowaé o tym fakcie osobe
odpowiedzialng za czynnosci MDR, najdalej w dniu nastepujacym po dniu powziecia podejrzenia
co do istnienia schematu podatkowego.

§44.
Osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR zobowigzane sg informowac Inspektora MDR o kazdym
uzasadnionym przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa w § 43, najpdiniej w dniu
nastepujgcym po dniu otrzymania tej informacji.

§ 45.
W przypadku, gdy otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Inspektora MDR co do
wystepowania schematu podatkowego (chocby potencjalnego), w ciggu 3 dni roboczych od
otrzymania tej informacji (nie pézniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, o ktérym
mowa w § 43, Inspektor MDR wystepuje z pismem do promotora lub korzystajacego o przekazanie
pisemnego o$wiadczenia, ze schemat podatkowy nie wystepuje.

§ 46.
W terminie, o ktérym mowa w § 45, Inspektor MDR zawiadamia réwniez Szefa KAS (z wykorzysta-
niem formularza MDR-2) o powzigciu watpliwosci co do wystepowania schematu podatkowego
w dziatalnoéci podmiotu trzeciego wraz z podaniem dnia, w ktérym powzieto powyiszg
watpliwos¢ oraz liczby podmiotdw, do ktdrych skierowano pisma, o ktérych mowa w § 45.

§47.

W przypadku gdy Inspektor MDR, przy zachowaniu starannosici ogdlnie wymaganej w
dokonywanych przez niego czynnoéciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje, przekazuje do
Szefa KAS informacje MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po wykonaniu przez
Starostwo, Powiat lub Jednostke czynnosci w charakterze wspomagajacego lub w terminie 30 dni
od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia
lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w
zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi weczesniej.
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§ 48.
W przypadku schematéw standaryzowanych zastosowanie wzgledem wspomagajgcego maja
odpowiednio zasady postepowania wskazane w § 35 § 36.

§ 49.
Inspektor MDR przekazuje informacje MDR-1, MDR-2 i MDR-4 droga elektroniczng, z
wykorzystaniem narzedzia informatycznego, dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finansow (https://mdr.mf.gov.pl).

Rozdziat VII.
Zasady przechowywania dokumentéw i informacji.

§ 50.
W ramach Wydziatu Starostwa lub Jednostki, ktorych pracownik przekazat informacje o schemacie
podatkowym przechowuje sie:

1) kopie dokumentow i informacji zwigzanych ze zidentyfikowaniem schematu podatkowego
lub uczestnictwem w schemacie podatkowym w charakterze korzystajacego, promotora
lub wspomagajacego,

2) potwierdzenia kaidorazowego przekazania informacji o schematach podatkowych
Inspektorowi MDR, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po
roku, w ktérym przekazano informacje o danym schemacie podatkowym Inspektorowi
MDR.

§ 51.
Inspektor MDR przechowuije:

1) wszelkie dokumenty i informacje dotyczgce schematéw podatkowych otrzymane od
oso6b odpowiedzialnych za czynnosci MDR oraz pracownikéw,

2) dowody potwierdzajgce kazdorazowe przekazanie informacji o schematach
podatkowych Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat
podatkowy, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku,
w ktérym przekazano informacje o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub
podmiotowi trzeciemu.

§ 52.
Zasady okreslone w § 50 i 51 nie uchybiaja zasadom okre$lonym w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegdlnosci zgodne sg z art. 6 ust. 1 lit. ¢)
powotanego Rozporzgdzenia, z uwzglednieniem obowigzkéw wynikajacych z OP.
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§ 53.
Inspektor MDR prowadzi rejestr numerdw schematéw podatkowych (NSP).

Rozdziat VIII.
Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji obowigzkéw dotyczacych
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 54.
Zobowigzuje sie pracownikéw, w tym Inspektora MDR oraz osoby odpowiedzialne za czynnosci
MDR do zapoznania sig z problematyka przepiséw i zasad dotyczacych przekazywania informacji
o schematach podatkowych.

§ 55.
Z uwzglednieniem petnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnoéci MDR:

1) przekazuja pracownikom zaangazowanym lub mogacych by¢é potencjalnie
zaangazowanymi w czynnosci dotyczace schematéw podatkowych informacje
dotyczace niniejszej procedury wewnetrznej oraz przepiséw OP dotyczacych
problematyki schematéw podatkowych,

2) weryfikuja fakt zapoznania sie z postanowieniami niniejszej procedury wewnetrznej
przez pracownikéw poprzez zobowigzanie tych pracownikéw do zapoznania sie z
procedurg wewnetrzng,

3) zapoznajq sie z objasnieniami podatkowymi z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje o
schematach podatkowych (opracowanymi przez Ministra Finanséw), opublikowanymi
na stronie internetowej https:/www.podatki.gov.pl).

§ 56.
Z uwzglednieniem petnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR oceniajg zasadno$c¢
i konieczno$¢ wudziatu pracownikdw zaangazowanych lub mogacych byé potencjalnie
zaangazowanymi w czynnosci dotyczgce schematéw podatkowych w szkoleniach dotyczacych
przedmiotowej problematyki oraz w razie takiej potrzeby zgtaszajg Inspektorowi MDR potrzebe
zapewnienia tym pracownikom uczestnictwa w takich szkoleniach.

§ 57.

1. Inspektor MDR monitoruje zmiany przepiséw dotyczacych schematéw podatkowych, a
takze ich interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje
wszelkie dziatania niezbgdne dla ewentualnej aktualizacji zakresu i sposobu wykonywania
obowigzkéw wskazanych w procedurze wewnetrzne;j.
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2. W uzasadnionych przypadkach Inspektor MDR przekazuje pracownikom oraz osobom
odpowiedzialnym za czynnosci MDR informacje dotyczgce kwestii, o ktérych mowa w
ust.1.

§ 58.
Inspektor MDR pozostaje w kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za czynno$ci MDR celem
monitorowania sytuacji wystepowania i wtasciwego identyfikowania schematéw podatkowych
oraz realizacji procedury wewnetrznej.

§ 59.

1. Kontrole wewnetrzna/audyt przestrzegania przepiséw o schematach podatkowych oraz
zasad postepowania okreslonych w procedurze wewnetrznej wykonujg kierownicy
Jednostek oraz naczelnicy wydziatéw Starostwa w ramach prowadzonej kontroli
zarzadczej — funkcjonalnej, lub inne upowainione przez Staroste osoby — w ramach
kontroli planowanej badz audytu.

2. Celem kontroli wewnetrznej/audytu jest zapewnienie witasciwego wypetnienia
obowigzkéw informacyjnych poprzez przestrzeganie przepiséw prawa dotyczacych
raportowania schematdéw podatkowych oraz zasad okreSlonych w procedurze
wewnetrzne;j.

3. Kontrola wewnetrzna/audyt winny byé prowadzone w oparciu o przepisy regulujace
prowadzenie kontroli zarzgdczej danej Jednostki.

4. Kierownicy zobowigzani sa do uwzgledniania w sktadanych rocznych sprawozdaniach o
stanie kontroli zarzadczej - informacji zapewniajacej o wdrozeniu i realizacji procedur w
zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w procedurze
wewnetrznej.

Rozdziat IX.
Wewnegtrzna procedura zgtaszania naruszen przepiséw z zakresu przekazywania informacji o
schematach podatkowych.

§ 60.
Niezaleinie od zasad przewidzianych w procedurze wewnegtrznej pracownicy zobowigzani sg do
zgtaszania Inspektorowi MDR wszelkich naruszen, potencjalnych naruszer lub powziecia
watpliwosci co do przestrzegania obowigzkdw wynikajacych z niniejszej procedury wewnetrznej
lub przepiséw prawa z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych.
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§61.
Zgtoszenia moga by¢ dokonywane anonimowo. Majgc na uwadze mozliwoéé merytorycznego
rozpatrzenia zgtoszenia powinno ono zawiera¢:

1) wskazanie, na czym polega naruszenie obowigzkéw wynikajacych z niniejszej procedury
wewnetrznej lub przepisow dotyczacych przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

2) uzasadnienie naruszenia obowigzkéw lub przepiséw,

3) date lub okres, w ktérym nastapito lub potencjalnie mogto nastapi¢ naruszenie,

4) wskazanie charakteru korzy$ci podatkowej i jej wartoéci.

§ 62.
Po odebraniu zgtoszenia, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania zgtoszenia,
Inspektor MDR przeprowadza czynnosci majace na celu ustalenie okolicznoéci rzeczywistych lub
potencjalnych naruszein obowigzkéw wynikajacych z procedury wewnetrznej lub przepiséw z
zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych. Z czynnosci sporzadzany jest
protokot, ktéry zawiera ostateczne ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgtoszeniu.
Protokét przekazywany jest Staroscie.

§ 63.
W zaleinodci od okolicznosci danego zgtoszenia podejmuje sie dziatania majace na celu
dopetnienie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw z zakresu przekazywania informacji o
schematach podatkowych. Dziatania te podejmowane s3 w sposéb nakierowany na
zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karnoskarbowe;j.

§ 64.
Inspektor MDR podejmuje lub sugeruje podjecie dziatari majacych na celu zapobiezenie
wystepowaniu naruszen w przyszfosci.

§ 65.
Tozsamosc i dane pracownika dokonujacego zgtoszenia oraz osoby, ktérej zarzuca sie dokonanie
naruszenia podlegaja ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
Inspektor MDR zobowigzuje sie do zachowania naleizytej starannosci w celu zachowania w
najwyzszym stopniu poufnosci w przypadku ujawnienia tozsamosci osoby dokonujacej zgtoszenia
oraz osoby, ktérej zarzuca sie dokonanie naruszenia.

§ 66.

Inspektor MDR zobowigzuje sie nie ujawnia¢ osobom trzecim danych zawartych w anonimowym
zgtoszeniu i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajgce ochrone przed dziataniami o charakterze
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represyjnym, czy dyskryminacjg pracownikdw potencjalnie mogacych byé uznanymi za
dokonujacych zgtoszen.

Rozdziat X.
Postanowienia koncowe.

§67.
Przestrzeganie Procedury wewnetrznej stanowi obowigzek stuzbowy pracownikéw.

§ 68.
Nadzér nad wdrozeniem i biezacym stosowaniem procedury wewnetrznej w Powiecie petni
Inspektor MDR we wspétpracy z Naczelnikiem Wydziatu Finansowego. Biezgcy nadzér nad
wypetnianiem przez Inspektora MDR obowigzkdéw, o ktérych mowa w procedurze wewnetrznej
sprawuje Naczelnik Wydziatu Finansowego.

§ 69.
W sprawach nieuregulowanych procedurg wewnetrzng stosuje sie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci przepisy OP, dotyczace raportowania schematéw
podatkowych.

§ 70.
W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie procedury wewnetrznej byto niezgodne z
powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa (w szczegdlnosci w przypadku zmiany przepiséw
dotyczacych informowania o schematach podatkowych), w celu prawidtowego wykonania
obowigzkéw Powiatu nalezy stosowa¢ powszechnie obowigzujgce przepisy prawa. Zasada, o
ktérej mowa w zdaniu poprzedzajagcym powinna réwniez znalez¢ odpowiednie zastosowanie w
odniesieniu do urzedowych wyjasnieri publikowanych przez Ministra Finanséw, w szczeg6lnosci
objasnien podatkowych.

§71.
Procedura wewnetrzna wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty w sprawie wewnetrznej
procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych oraz ma zastosowanie do weryfikacji i raportowania
zdarzen powstajacych takze przed jej wejsciem w zycie.
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Zatacznik Nr 1
do ,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych”.

Lista czynnosci/dziatar/uzgodnien, realizowanych cyklicznie przez pracownikéw Powiatu
Wyszkowskiego, ktdre nie stanowia schematu podatkowego.

Rodzaj czynnosci/dziatania/uzgodnienia

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp.- przy zastosowaniu
wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych.

Refakturowanie optat za media (woda, $cieki, prad) — przy zastosowaniu wtasciwych stawek
VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych.

Naliczanie kar umownych oraz obcigzenia wykonawcéw notami obcigzeniowymi.

Naliczanie opfat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci.

Podejmowanie dziatan w oparciu o rozwigzania majgce potwierdzenie w wydanej
indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego — interpretacja uznajaca
stanowisko Powiatu Wyszkowskiego za prawidfowe.

Podejmowanie dziatat w oparciu o rozwigzania majace potwierdzenie w prawomocnym
wyroku sadu administracyjnego wydanego do oskarionej przez Powiat Wyszkowski
indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczace obowigzujacych przepiséw prawa
podatkowego lub planowanych zmian w tych przepisach.

Realizacja ustug pomocy spotecznej oraz ustug edukacyjnych przez jednostki organizacyjne
Powiatu Wyszkowskiego.

Prowadzenie spraw socjalno-bytowych.

Ubezpieczenie budynkéw i samochodéw stuzbowych bedacych w administracji
wydziatéw/jednostek.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg samochodows tj. obstuga samochodéw
stuzbowych.

str. 18




Zaopatrzenie w artykuty i sprzet biurowy, prase, publikacje, pieczecie urzedowe.

Wspodtpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi w zakresie organizacji spotkan i
uroczystosci powiatowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem otwartych konkurséw ofert,
zawieraniem umow, przekazywaniem dotacji, kontrola merytoryczng oraz rozliczeniem
zadan realizowanych na podstawie ustawy o dziatalno$¢ pozytku publicznego i o
wolontariacie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka drukami $cistego zarachowania.

Prowadzenie wtasnych akcji promocyjnych przez Powiat Wyszkowski.

Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych.

Zamawiania i dystrybucja materiatéw promocyjnych Powiatu Wyszkowskiego.

Organizacja obchoddw $wiagt powiatowych, narodowych i innych.

Wspodtpraca w zakresie merytorycznym przygotowania nabordw na stanowisko kierownicze
w podlegtych merytorycznie jednostkach organizacyjnych Powiatu Wyszkowskiego.

Zapewnienie dostepu do kompleksowej informacji o warunkach i mozliwosciach
inwestowania na terenie Powiatu Wyszkowskiego oraz o gospodarczym i prawnym
otoczeniu inwestycyjnym.

Nawigzanie wspotpracy z inwestorami krajowymi i zagranicznymi oraz gromadzenie danych
na temat potencjalnych inwestoréw zainteresowanych lokowaniem inwestycji na terenie
Powiatu Wyszkowskiego.

Kompleksowa obstuga inwestora.

Tworzenie narzedzi stuzgcych rozwojowi wspotpracy regionalne;j.

Kreowanie wizerunku Powiatu Wyszkowskiego jako aktywnego osrodka wspétpracy
regionalnej.

Realizacja zadan inwestycyjnych i sprawozdawczosé inwestycyjna.

Opracowanie harmonograméw rzeczowo-finansowych realizowanych inwestycji.
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Przygotowanie merytoryczne dokumentacji do przetargéw na inwestycje.

Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalng w zakresie infrastruktury techniczne;j.

Koordynacja prac nad tworzeniem, realizacjq i aktualizacjg Programoéw Strategicznych dla
Rozwoju Powiatu Wyszkowskiego.

Wspotudziat w opracowaniu niezbednej dokumentacji do wnioskéw aplikacyjnych o
dofinansowanie projektow inwestycyjnych ze srodkéw zewnetrznych oraz redagowanie
samych wnioskdw i przekazywanie ich wiasciwym instytucja.

Nadzér nad realizacjq inwestycyjnych projektow Powiatu Wyszkowskiego dofinansowanych
ze Srodkow zewnetrznych, zgodnie z postanowieniami umoéw dotacyjnych.

Czynnosci polegajace na wynajmowaniu/wydzierzawieniu powierzchni, pomieszczen i
lokali — przy zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych.
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Zatacznik Nr 2
do ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowiqgzku przekazywania
informacji 0 schematach podatkowych”.

Lista czynnosci/dziatain/uzgodnien, realizowanych cyklicznie przez pracownikéw Powiatu
Wyszkowskiego, ktére wymagajq kazdorazowej weryfikacji, czy spetniajg warunki uznania
ich za schemat podatkowy

Rodzaj czynnoséci/dziatania/uzgodnienia

Wdrozenie i stosowanie tzw. prewskaznika VAT innego niz prewskaznik okreslony zgodnie z
regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 lutego 2015 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystania
nabywanych towardw i ustug dla celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikéw (Dz.U. z 2020 r. poz. 289)

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystania majatku Powiatu Wyszkowskiego, skutkujacego
mozliwoscig odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnie;j.

Inne przypadki, gdy powstaje dla Powiatu prawo do odliczenia podatku VAT.
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Zatacznik Nr 3

do ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych”.

OSWIADCZENIE

(nazwa wydziatu lub samodzielnego stanowiska)

oswiadczam, ze:

1)

3)

4)

5)

6)

zapoznatam/em sie z wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowiagzku przekazywania informacji o schematach podatkowych, zwana dalej jako:
procedura wewnetrzna, obowigzujgca w Powiecie Wyszkowskim;

postanowienia procedury wewnetrznej zobowiazuje sie przestrzegac i postepowac w zgodzie
z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o schematach
podatkowych;

zapoznatam/em sie z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

znane mi sg dane osoby (oséb), do ktdrej moge zwrdcic sie w przypadku obowigzku zgtoszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkow wynikajacych z procedury wewnetrz-
nej lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacjio  schematach podatkowych;
jestem Swiadomaly, ze naruszenie obowigzkdéw wskazanych w procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow pracowniczych.
przekazatem pracownikom, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 procedury wewnetrznej kserokopie
uchwaty nr ... Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia .......... w sprawie wprowadzenia i
stosowania procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Powiecie Wyszkowskim
oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu Wyszkowskiego.

.....................................................................................................

(miejscowosc, data) (czytelny podpis)
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Zatacznik Nr 4
do ,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych”.

OSWIADCZENIE
Ja, NiZej pOAPISANY cceovviviicreccee ettt - dziatajac

JAKO KIEFOWNIK .t ss s eereer e s
(nazwa jednostki organizacyjnej)

oswiadczam, Ze:

1) zapoznatam/em sie z wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu

sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych [dale] jako: procedura

wewnetrzna], obowigzujgca w Powiecie Wyszkowskim;

2) postanowienia procedury wewnetrznej zobowigzuje sie przestrzegad i postepowac w zgodzie
z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o schematach

podatkowych;
3) zapoznatam/em sie z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

4) znane misg dane osoby (0séb), do ktérej moge zwrdci¢ sie w przypadku obowigzku zgtoszenia

rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajacych z procedury wewnetrz-

nej lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych;
5) jestem swiadomal/y, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych;
6) przekazatem pracownikom, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 procedury wewnetrznej kserokopie
uchwaty nr ........... Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia .......... w sprawie wprowadzenia i

stosowania procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z

obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Powiecie Wyszkowskim
oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu Wyszkowskiego.

.....................................................................................................

(miejscowosé, data) (czytelny podpis pracownika)
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Zatacznik Nr 5

do ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywiqzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych”.

Wewnetrzna informacja dotyczgca schematu podatkowego .

W zwigzku z obowigzkiem, o ktérym mowa w § 6 wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzia-
tania niewywigzywaniu sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych
obowigzujacej w Powiecie Wyszkowskim, niniejszym przekazuje informacje o zdarzeniu, ktére
stanowi lub potencjalnie moze stanowic zdarzenie rodzgce obowigzki zwigzane z przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych.

1. Dane identyfikujgce osobe sktadajgca informacje

.................................................................................................

2. Opis zdarzenia (czynnosci, dziatan, prowadzonej inwestycji, stosowanych lub majacych
mie¢ zastosowanie rozwigzan itp.)

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

................................................................................................

.....................................................................................................

(miejscowosc, data) (czytelny podpis pracownika)
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Zatacznik Nr 6
do , Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych”.

Zestawienie zgtoszonych i stosowanych w Powiecie Wyszkowskim schematéw podatkowych.

Wartos¢ Podpis
uzyskanej zgtaszajgcego
Numer Numer Zgtoszony korzysci Numer Data
p. NSP weryfikacji okres podatkowej | identyfikacji przyjecia
MDR rozlicze- MDR zgtoszenia
niowy (UPO)
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Zatacznik nr 2

do Uchwaty Nr 318/1085/2024
Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Wyszkowskiego objetych procedurg
wewnetrzng raportowania schematéw podatkowych

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie (SP),

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wyszkowie (PCPR),

Dom Pomocy Spotecznej w Brarnszczyku (DPS)

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Wyszkowie (PPP),

| Liceum Ogolnoksztatcagce w Wyszkowie (ILO),

Zespot Szkot Nr 1 w Wyszkowie (ZS1),

Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej w Wyszkowie (CEZiU),
Zespot Szkét w Dugosiodle (ZS),

Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Wyszkowie (SOSW),

10) Zespot Szkot Specjalnych w Branszczyku (ZSS),

11) Placéwka Opiekuriczo — Wychowawcza, Dom dla Dzieci Nr 1 w Wyszkowie (DD1),
12) Placéwka Opiekuriczo — Wychowawcza, Dom dla Dzieci Nr 2 w Wyszkowie (DD2),
13) Powiatowe Centrum Ustug Wspoélnych w Wyszkowie (PCUW).
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