Uchwata Nr 25/82/2024
Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

w sprawie powotania Komisji Konkursowej opiniujgcej oferty ztozone na
powierzenie realizacji zadania publicznego Powiatu Wyszkowskiego w 2025 roku
pn. ,Prowadzenie punktow przeznaczonych na udzielanie nieodpfatnej pomocy
prawnej lub swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego”.

Na podstawie art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1491) oraz Uchwaty Nr 23/78/2024
Zarzgdu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 15 pazdziernika 2024 r. w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego Powiatu
Wyszkowskiego w 2025 roku pn. ,Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie

nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego”
uchwala sig, co nastepuje:

§ 1.
Powotuje sig Komisje Konkursowa opiniujaca oferty ztozone w otwartym konkursie ofert na
powierzenie realizacji zadania publicznego Powiatu Wyszkowskiego w 2025 roku pn.
~Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego”, w sktadzie okreslonym
w zatgczniku Nr 1 do uchwaty.

§ 2.
Zasady dziatania Komisji Konkursowej okreéla Regulamin Pracy Komisji Konkursowej
stanowigcy zatgcznik Nr 2 do uchwaty.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Promocji i Rozwoju.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1

do Uchwaty Nr 25/82/2024
Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

Powotuje sig Komisje Konkursowg w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie
ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego Powiatu Wyszkowskiego w 2025 roku pn.
»Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatne; pomocy prawnej lub
swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego” w sktadzie:

1)

Ewa Michalik — przewodniczacy,

Leszek Marszat — cztonek,

Matgorzata Bloch — cztonek,

Dariusz Suchenek - cztonek, przedstawiciel organizacji pozarzadowej,

zadna organizacja pozarzadowa nie zgtosita przedstawiciela .




Zatgcznik Nr 2

do Uchwaty Nr 25/82/2024
Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§1.
Zadaniem Komisji Konkursowej, zwanej dalej ~Komisjg”, jest opiniowanie ztozonych ofert
w otwartym konkursie ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego Powiatu
Wyszkowskiego w 2025 roku pn. ,Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub éwiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego”.

§ 2.
1. Do wszystkich cztonkéw Komisji stosuje sie zasady wynikajace z Kodeksu Postepowania
Administracyjnego, majace na celu zapewni¢ bezstronnoé¢ ocen.
2. Cztonkowie Komisji podpisuja deklaracje bezstronnoéci i poufnosci, stanowigcy zatacznik nr
1 do niniejszego regulaminu.
3. Zarzad Powiatu w sytuacji, w ktorej cztonek Komisji podlega wytgczeniu, dokonuje jego
wytgczenia w drodze uchwaty.

§ 3.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Komisja dziata na posiedzeniach zwotanych przez Przewodniczgcego.

Posiedzenie Komisji sktada sig z czesci jawnej i niejawne;j.

Komisja podejmuje prace, gdy w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 50% sktadu + 1 osoba,

w tym Przewodniczacy Komisji.

5. Posiedzenie, w czasie ktérego dokonuje sie otwarcia ofert jest jawne i moze odby¢ sie z
udziatem oferentow.

6. Posiedzenie, podczas ktérego odbywa sie ocena formalna i merytoryczna ofert odbywa sie

na posiedzeniu niejawnym bez udziatu oferentéw.

AW

§4,
Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez Komisje nastepuje w miejscu i w terminie wskazanym
w ogtoszeniu.

§5.

Komisja, przystgpujac do rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert, dokonuje kolejno
nastgpujacych czynnosci:
1) w czesci jawnej posiedzenia:

a) otwiera koperty ze ztozonymi ofertami,

b) przedstawia liste i rodzaj ztozonych ofert wraz z ich wartoscig kwotowg;
2) w czesci niejawnej posiedzenia:

a) ustala, ktore z ofert spetniajg warunki formalne przez wypetnienie formularza

stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu;
b) odrzuca oferty nie odpowiadajgce wymogom formalnym, czyli nieprawidtowe oraz



1.

o]

zgtoszone po wyznaczonym terminie;

c) rozpatruje merytorycznie oferty spetniajgce warunki formalne, przez wypetnienie
formularza stanowiagcego Zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu;

d) przygotowuje dla Zarzadu Powiatu wykaz ofert, ktérym rekomenduje udzielenie dotacji.

§ 6.
Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci oferty:
1) oferta jest uznana za kompletng, jezeli dotagczono do niej:

a) kserokopie, poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem, decyzji wojewody o wpisaniu
na liste organizacji pozarzgdowych, uprawnionych do prowadzenia punktéw na
obszarze wojewddztwa mazowieckiego,

b) jesliwymagane np.: upowaznienia 0séb do reprezentowania organizacji (jesli osoba
reprezentujgca oferenta nie jest wskazana w dokumencie stanowigcym
o podstawie dziatalnosci organizacji);

2) oferta uznana jest za prawidtowg gdy:

a) zlozona jest na wihasciwym formularzu (wszystkie rubryki zostaty wypetnione,

dokonano wszystkich wykresleri, w tym w czesci VIl oferty - Oswiadczenia),

b) jestzgodna z celamii zatozeniami konkursu,

¢) zfozona jest w wymaganym w ogloszeniu terminie,

d) oferent jest uprawniony do udziatu w konkursie,

e) termin realizacji zadania zgadza sie z terminem wymaganym w ogfoszeniu

o konkursie,
f) jest podpisana jest przez osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy
(nie wystarcza parafowanie dokumentu),
g) jest czytelna tzn. wypetniona zostata maszynowo, komputerowo lub pismem
drukowanym.
Oferty nie spetniajgce powyzszych wymogéw, czyli niekompletne i nieprawidtowe beda
odrzucone ze wzgledow formalnych.

. Oferty, ktére przeszty oceng formalng zostanag ocenione merytorycznie przez Komisje

Konkursowsa.

Dopuszcza sig na etapie badania oferty pod wzgledem merytorycznym wprowadzenie przez
oferenta w kosztorysie realizacji zadania publicznego korekty oczywistej omyfki
rachunkowej, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

- Oczywistg omytka rachunkowg jest widoczny, niezamierzony btad rachunkowy. Popetniona

omyftka rachunkowa moze zostac¢ uznana za majgca charakter oczywisty, gdy jest widoczna
w trakcie sprawdzania poprawnosci wyliczen, jest bezsporna i mozliwa do poprawienia bez
koniecznosci odwotywania sie do innych dokumentéw.

- W przypadku stwierdzenia uchybiefi wymienionych w ust. 4 oferent zostanie wezwany

poprzez e-mail podany w ofercie do ich uzupetnienia w terminie 2 dni roboczych od daty
otrzymania wezwania.

Oferta, ktérej wad nie usunigto w wyznaczonym terminie podlega odrzuceniu.

- Strony oferty pofaczone winny by¢ w sposéb trwaty np. zszyte, spiete.
. Do oferty mozna dotagczyé:

1) porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére bedg wykonywaty swiadczenia
w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly asysta osobom majacym trudnosci
w samodzielnej realizacji porady, w szczegblnosci z powodu niepetnosprawnosci,
podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych (zgodnie z zapisami art. 11 ust. 6b



ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej);

2) deklaracjg mozliwosci obstugi wigkszej liczby punktéw nieodptatnej pomocy prawnej
w przypadku nieztozenia w konkursie oferty na prowadzenie punktéw, w ktérych
Swiadczone bedzie nieodptatne poradnictwo obywatelskie (zgodnie z zapisami art. 11
ust. 2b ustawy o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej).

§7.
Z przebiegu konkursu sporzadza sig protokét, ktéry powinien zawieraé:
1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,
2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej,
3) liczbe zgtoszonych ofert,
4) wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom formalnym,
5) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom formalnym lub zgtoszonych po terminie,
6) wskazanie wybranych ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji albo stwierdzenie,
ze zadna z ofert nie zostata przyjeta - wraz z uzasadnieniem,
7) podpisy cztonkow Komisji.

§ 8.

1. Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru ofert,
na ktére proponuje sie udzielenie dotacji lub nie przyjecia zadnej z ofert oraz pozostatg
dokumentacje konkursowa Przewodniczacy Komisji przedktada Zarzadowi Powiatu.

2. Rozstrzygnigcia Komisji nie sg wigzgce dla Zarzadu Powiatu, ktéry moze:

1) w petnizgodzi¢ sie z opinig Komisji;
2) nie uwzglednic opinii Komisji w catoéci;
3) czesciowo zgodzic sie z opinig Komisji a w czesci dokonad wtasnego wskazania.

3. Zarzad Powiatu decyzje o powierzeniu realizacji zadania publicznego podejmuje w formie
uchwaty.

4. Od decyzji Zarzgdu Powiatu nie przystuguje odwotanie.

5. W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wiecej niz jedna oferta, oddzielnie na
prowadzenie kazdego z punktow.

6. Wyniki otwartego konkursu ofert ogtasza sig niezwtocznie po wyborze oferty w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie http://powiat-wyszkowski.pl/, na tablicy ogtoszen
Starostwa Powiatowego w Wyszkowie.
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Zatgcznik nr 1
do Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

Imie i nazwisko

WyszkOw, dnia......ooeeeveeeecerererecennnn.

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI

konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego w 2025 roku pn. ,Prowadzenie punktéw

przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego”

Oswiadczam, ze:

1)

4)

6)
7)

zapoznatem/zapoznatam sie z treécig ogloszenia z dnia 15 pazdziernika 2024 r. o otwartym
konkursie ofert na realizacje zadania publicznego Powiatu Wyszkowskiego w 2025 roku pn.
»Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego”;

zapoznatem/zapoznatam sig¢ z Regulaminem Pracy Komis;ji Konkursowej stanowigcym zatgcznik nr
2 do Uchwaty 25/82/2024 Zarzadu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 29 pazdziernika 2024 r. w
sprawie powotania Komisji Konkursowej opiniujgcej oferty ztozone na powierzenie realizacji
zadania publicznego Powiatu Wyszkowskiego w 2024 roku pn. ,Prowadzenie punktow
przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego”;

w przypadku stwierdzenia przeze mnie zaleznosci pozostawania w zwiazku matzeriskim albo
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia i/lub zwigzania z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli
z ktorymkolwiek z podmiotédw ubiegajgcych sie o dofinansowanie, ich zastepcami prawnymi lub
cztonkami wiadz os6b prawnych ubiegajacych sie o udzielenie dofinansowania, zobowigzuje sie do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego Komisji Konkursowej i wycofania
sie z oceny oferty;

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg w ciggu ostatnich trzech lat poczynajgc od daty rozpoczecia
posiedzenia Komisji Konkursowej nie pozostawatem/tam w stosunku pracy lub zlecenia z zadnym
z podmiotéw ubiegajgcych sig¢ o dofinansowanie ani nie bytem/tam cztonkiem witadz zadnej z oséb
prawnych ubiegajacych sie o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego Komisji
Konkursowej i wycofania sie z oceny oferty;

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z podmiotéw ubiegajacych sie
o dofinansowanie, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci, w szczegéinoéci nie bratem udziatu w przygotowaniu
zadnego wniosku o dofinansowanie zadania ztozonego w ramach konkursu. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
Przewodniczacego Komisji Konkursowe;j,

zobowigzuje sig, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb uczciwy, rzetelny i sprawiedliwy;
zobowigzujg sie utrzymac tajemnicy i poufnosci wszystkich informacji i dokumentéw, ktdre zostaty
mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury opiniowania zfozonych ofert.




Zatacznik nr 2

do Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

Karta oceny formalnej

oferty ztozonej na powierzenie realizacji zadania publicznego Powiatu Wyszkowskiego w 2025
roku pn. ,Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej
lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego”

Nazwa oferenta:

Numer oferty:

Warunki formalne

tak

nie

nie
dotyczy

Oferta jest kompletna, dotgczono do niej:

kserokopie, poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem, decyzji
wojewody o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych,
uprawnionych do prowadzenia punktéw na obszarze
wojewddztwa mazowieckiego

jedli wymagane np.: upowaznienia oséb do reprezentowania
organizacji (jesli osoba reprezentujgca oferenta nie jest wskazana
w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnoéci
organizacji);

Oferta zfozona jest na wtasciwym formularzu (wszystkie rubryki
zostaty wypetnione, dokonano wszystkich wykresler,, w tym w
czesci VIi oferty - Oswiadczenia)

Oferta jest zgodna z celami i zatozeniami konkursu

Oferta ztozona jest w wymaganym w ogtoszeniu terminie

Oferent jest uprawniony do udziatu w konkursie

N w

Jest zgodna z dziatalnoscig statutowa oferenta

Termin realizacji zadania zgadza sie z terminem wymaganym w
ogtoszeniu o konkursie

Oferta podpisana jest przez osoby uprawnione do
reprezentowania wnioskodawcy podpisem lub pieczecig
imienng oraz podpisem (nie wystarcza parafowanie
dokumentu)

Jest czytelna tzn. wypetniona zostata maszynowo, komputerowo
lub pismem drukowanym

Oferta spefnia wymogi formalne i podlega ocenie merytorycznej

Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej:

...................

veenee — Przewodniczacy,

.................... — cztonek,

.................... — cztonek,

— cztonek, przedstawiciel organizacji pozarzadowe;j,

— cztonek, przedstawiciel organizacji pozarzadowe;.




Zatacznik nr 3

do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe;j

Karta oceny merytorycznej

oferty ztozonej na powierzenie realizacji zadania publicznego Powiatu Wyszkowskiego
w 2025 roku pn. ,Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenie nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego”

Lp.

Opis kryterium

Maksymalna iloé¢ punktéw |

Kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu

rzeczowego zdania:

Koszty realizacji zadnia:

1) czy budzet nie jest zawyzony lub zanizony,

2) czy wszystkie wydatki sq konieczne i zasadne,

3) czy sporzgdzono oddzielng kalkulacje kosztéw dla punktéw:
nieodptatnej pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego (jesli dotyczy)

0-15 pkt

Przejrzystosc i szczegotowosc kalkulacji:
czy poszczegdine pozycje budzetu sq dostatecznie opisane (poz. VI
pkt 3 oferty)

0-10 pkt

Dysponowanie zasobami adekwatnymi do realizacji zadania
zasoby rzeczowe, zasoby kadrowe (wolontariusze, praca spofeczna
cztonkdw) - poz. IV pkt 2 oferty

0-2 pkt

Wczesniejsza dziatalno$¢ oferenta, w szczegblnoéci w
zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne (w tym ocena
realizacji zadan zleconych dotychczas przez Powiat oraz
rzetelnosc¢, terminowosc oraz sposob rozliczenia $rodkéw
otrzymanych na realizacje zadan) — poz. IV pkt 1 oferty

0-3 pkt

RAZEM

max. 30 pkt

Srednia arytmetyczna punktow przyznanych ofercie przez wszystkich cztonkéw komisji konkursowej stanowi

oceng oferty. Oferty, ktdre otrzymaty oceng ponizej 24 pkt nie uzyskuja rekomendacji Komisji Konkursowej do
dofinansowania.

podpis cztonka Komisji




