Zarzadzenie nrff/2024
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2024 r., poz. 107), art. 4 ust. 1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 ze zm.), Instrukcjg Inwentaryzacyjna
obowigzujaca w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie zarzagdzam, co nastgpuje:

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie petnej/okresowej/zdawezo-odbiorezej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych znajdujgcych sie w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie.

§2.

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Instrukcjq Inwentaryzacyjnqg obowigzujaca
w jednostce, w terminach okreslonych w Planie inwentaryzacji na rok 2024, stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje naleiy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, weryfikacji, potwierdzenia sald
wedtug stanu ewidencyjnego na dzieri 31 grudnia 2024 roku.

3. Termin uwaza sie za zachowany dla naleznosci od odbiorcéw i innych diuznikow, zgodnie
z § 31 ust. 2 Instrukcji Inwentaryzacyjnej droga potwierdzenia sald — wedtug stanu na dzien
31 pazdziernika lub 31 grudnia roku obrotowego.

4. Szczegdtowy harmonogram inwentaryzacji stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

1. Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng, Zespoty Spisowe i Zespoty Weryfikacyjne. Sktad
osobowy Zespotow okresla Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Potwierdzenia sald z kontrahentami i instytucjami finansowymi oraz jednostkami, ktorym
powierzono wtasne sktadniki majatkowe dokonujg pracownicy merytoryczni Wydziatu
Finansowego.

3. Osoby powotane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponoszg odpowiedzialno$¢ za witasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury, weryfikacji
i potwierdzenia sald.

4. Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegétowego zapoznania
cztonkdw Komisji oraz cztonkdow Zespotéw z ich obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie
z obowigzujgca Instrukcjg Inwentaryzacyjna.

5. Zobowigzuje sie Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym  udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej;

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych;



4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego
niezwtocznie po zakoriczeniu spisu.

6. Zobowigzuje sie osoby materialnie odpowiedzialne i sprawujace kontrole nad powierzonym
mieniem do przeprowadzenia dziatan przygotowawczych do inwentaryzacji w terminie do
13.12.2024 r. Czynnosci te powinny objac:

1) przeprowadzenie przeglagdu posiadanych sktadnikéw majatkowych oraz wytypowanie

przedmiotow do likwidacji;

2) przeprowadzenie fizycznej likwidacji zbednych lub zniszczonych srodkéw trwatych;

3) uwzglednienie wszystkich dokumentéw dotyczacych zakupdw lub przesuniec skfadnikow
majgtkowych objetych inwentaryzacjg i aktualizacje ewidencji tych sktadnikow;

4) aktualizacje wykazéw érodkéw trwatych i wyposazenia we wszystkich pomieszczeniach;

5) aktualizacje wszystkich oswiadczern o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
mienie;

6) uporzadkowanie dokumentacji (wyeliminowanie btedéw, uzupetnienie).

§4.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki aktywow i pasywow:
1) srodki trwate;
2) pozostate srodki trwate, wyposazenie;
3} wartosci niematerialne i prawne;
4) srodki pieniezne na rachunkach bankowych;
5) pozyczkii kredyty;
6) naleznosciizobowigzania;
7) druki scistego zarachowania;
8) rzeczowe sktadniki aktywow odpisywane w koszty w momencie ich zakupu (materiaty
biurowe, paliwo w samochodach, dzienniki i tablice budowy, tablice rejestracyjne, i in.);
9) wtasne sktadniki majgtkowe powierzone innym jednostkom;
10)sktadniki majatku powierzone jednostce do uzywania, a bedace wtasnoécig innych
jednostek;
11)samochody usuniete z drogi na podstawie art. 130a;
12)dzieta sztuki, grafiki;
13)rzeczy znalezione, bedace na stanie Biura Rzeczy Znalezionych;
14) pozostate sktadniki aktywow i pasywéw w tym:
- grunty,
- inwestycje niezakoriczone ($rodki trwate w budowie),
- naleznosci sporne i watpliwe,
- rozrachunki z pracownikami,
- rozrachunki publicznoprawne,
- naleznoéci i zobowiazania wobec osob, ktore nie prowadza ksigg rachunkowych,
- rozliczenia miedzyokresowe,
- rezerwy, fundusze wtasne, fundusze specjalne,
- niepotwierdzone salda z kontrahentami, ktérych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
byto niemozliwe,
- aktywa i pasywa podlegajace ewidencji na kontach pozabilansowych,
znajdujace sie w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie.



§5.

1.  Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyiki i niedobory zatwierdzone przez
Skarbnika i Staroste Powiatu Wyszkowskiego) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

2. Zasprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§6.
Arkusze spisowe wydawane bedg Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez
pracownika Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, upowaznionego do ewidencjonowania
drukow scistego zarachowania.

§7.

Nadzdér nad pracami Komisji Inwentaryzacyjnej powierza sig¢ Sekretarzowi Powiatu.

§8.
Odpowiedzialnym za prawidtowe ujecie wynikéw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych jest
Naczelnik Wydziatu Finansowego pod nadzorem Skarbnika Powiatu.

§9.
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustala sie zgodnie z Harmonogramem, stanowigcym
Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§10.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr&%./2024
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia ¢ listopada 2024 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACII

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin realizacji

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkow Komisji
Inwentaryzacyjnej, Zespotow Spisowych i
Weryfikacyjnych

do 13.12.2024 .

Przewodniczgcy Komisji

Inwentaryzacyjnej wraz

z Naczelnikiem Wydziatu
Finansowego

Przygotowanie materiatéw niezbednych do
przeprowadzenia inwentaryzacji (druki,
przyrzady pomiarowe itp.)

od 13.12.2024 r. do 20.12.2024 .

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pdl spisowych

do 13.12.2024 r.

Osoby materialnie
odpowiedzialne
za sktadniki majgtkowe

Spis z natury

0d 23.12.2024 r.do 31.12.2024 .

Zespoty spisowe

Kontrola prawidtowosci spisu

od 23.12.2024r.do0 31.12.2024 r.

Sekretarz Powiatu

Wycena spisu i sporzgdzenie zestawienia
roznic

od 02.01.2025r. do 10.01.2025r.

Pracownik Wydziatu
Finansowego

Wyjasnienie przyczyn powstania réznic,
sporzadzenie protokotu z wnioskami
dotyczacymi ich rozliczenia

od 10.01.2025r. do 14.01.2025r.

Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkéw Komisiji
Inwentaryzacyjnej

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia
réznic

do 15.01.2025r.

Starosta Powiatu
Wyszkowskiego

Sporzadzenie protokotu koricowego z
inwentaryzacji i przedstawienie Staroscie
whnioskow poinwentaryzacyjnych

do 15.01.2025r.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Ujecie i rozliczenie wynikow inwentaryzacji

w ksiegach rachunkowych

pod datg 31.12.2024 r.

Wydziat Finansowy

Zatwierdzit




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 3&/2024
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia246. listopada 2024 r.

Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej

1. Dariusz Grzegorz Suchenek — Przewodniczacy,
Anna Witkowska — cztonek,
3.  Dominika Milczarczyk — cztonek;

2

Wykaz powotanych cztonkéw Zespotow Spisowych
Niniejszym powotuje na cztonkéw Zespotdw Spisowych nastepujace osoby:

1. Zespdt Spisowy nr 1 (S1):
1) Ewa Walicka - Przewodniczacy,
2) Kamila Mtynarska — cztonek,
3) Barttomiej Stan — cztonek;
2. Zespot Spisowy nr 2 (S2):
1) Wojciech Kondeja — Przewodniczacy,
2) Danuta Rosinska — czfonek,
3) Marta Karolewska — cztonek;
3. Zespot Spisowy nr 3 (S3):
1) Matgorzata Bloch — Przewodniczacy,
2) Magdalena Jakubczak — cztonek,
3) Radostaw Kulesza — cztonek;
4,  Zespdt Spisowy nr 4 (S4):
1) Katarzyna Wisniewska — Przewodniczacy,
2) Przemystaw Kiljariczyk - cztonek,
3) Emilia Bartkowska — czfonek;

Wykaz powotanych cztonkéw Zespotéw Weryfikacyjnych
Niniejszym powotuje na cztonkéw Zespotow Weryfikacyjnych nastgpujgce osoby:

1. Zespdt Weryfikacyjny nr1 (W1):
1) Kamila Mtynarska — cztonek,
2) Ewa Krol — cztonek,

2. Zespot Weryfikacyjny nr 2 (W2):
1) Jarostaw Wyszynski - cztonek,
2) Ewa Kroél —cztonek,

3. Zespot Weryfikacyjny nr 3 (W3):
1) Ewa Walicka — cztonek,
2) Ewa Krél — cztonek,

4, Zespét Weryfikacyjny nr 4 (W4):
1} Anna Suchecka — cztonek,
2) Anna Wiedenska — cztonek,
3) Mariola Kryszkiewicz — cztonek,

5. Zespot Weryfikacyjny nr5 (W5):
1) Olga Klimaszewska — cztonek,
2) Maria Czyz — cztonek,
3) Ewa Karczewska — cztonek,
4) Mariola Kryszkiewicz — cztonek,
5) lwona Pai — cztonek,
6) Ewelina Bireta — cztonek,
7) Monika Wykowska — cztonek,
8) Ewa Krdl — cztonek



