ZARZADZENIE Nr 14/2025
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
zdnia 11 marca 2025 r.

W sprawie zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 107 ze zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

I. Postanowienia ogdlne
§1.
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Starostwie - rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Wyszkowie;
2) Staroscie - rozumie sig przez to Staroste Powiatu Wyszkowskiego;
3) samochodzie - rozumie sie przez to samochéd stuzbowy stanowiacy wtasnoéé Powiatu
Wyszkowskiego, bedgcy w uzytkowaniu Starostwa.
4) Dysponencie - rozumie si¢ przez to osobe podejmujacy decyzje w sprawach
korzystania z samochodu stuzbowego tj.:
a) Staroste, albo
b) Wicestaroste lub Sekretarza Powiatu, ktérzy podejmujg decyzje pod nieobecnoéé
Starosty w sytuacjach nagtych,
5) Dyspozytorze - rozumie sie¢ przez to wyznaczonego pracownika Wydziatu
Organizacyjnego;
6) kierowcy - rozumie sie przez to pracownika Starostwa upowaznionego do kierowania
samochodem w celu wykonywania obowigzkéw stuzbowych lub pracownika, ktéremu
przekazano do uzytkowania samochdd.

§2.

1. Ustala sig zasady korzystania z samochoddéw w Starostwie.

2. Samochody w Starostwie pozostaja w dyspozycji Wydziatu Organizacyjnego.

3. Samochody wykorzystywane sg wytacznie do celdw stuzbowych, z zastrzezeniem
§ 9 ust. 6.

4. Zasady korzystania z samochodéw prywatnych przez pracownikéw do odbywania podrdzy
stuzbowych ustala Starosta odrebnym zarzadzeniem.

§ 3.

Za prawidfowg gospodarke samochodowg w Starostwie odpowiada Wydziat Organizacyjny.

§4.
1. Samochody eksploatowane w Starostwie powinny spetnia¢ wymagania przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego.



2. Samochody przed przekazaniem do eksploatacji podlegajg ubezpieczeniu w zakresie
zgodnym z decyzjg Starosty.

3. Dokonywanie jakichkolwiek zmian technicznych w samochodach bez akceptacji
Dysponenta jest zabronione.

§5.

1. Samochody stuzbowe parkowane s3 w garazach oraz na parkingu Starostwa przy
Alei R6z 2 w Wyszkowie.

2. W uzasadnionych przypadkach Dysponent moze udzieli¢ zgody na parkowanie
samochodu w innym miejscu niz okreélone w ust. 1.

3. Dysponent udziela zgody na parkowanie samochodu w innymi miejscu niz okreélone
w ust. 1 w szczegolnosci w przypadku zakoriczenia pracy w porze nocnej, rozpoczecia
pracy we wczesnych godzinach porannych, odbywania kilkudniowej podrézy stuzbowej
lub w innych uzasadnionych przypadkach.

§ 6.
Spowodowanie przez kierowce samochodu zawinionej szkody, ktéra nie podlega zwrotowi
z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnos¢ majatkowa tej osoby do petnej kwoty
wysokosci spowodowanej szkody.

Il. Zasady korzystania z samochodéw

§7.

Samochodem moze kierowaé:

1) pracownik posiadajacy upowaznienie do kierowania samochodem w celu wykonywania
obowigzkdw stuzbowych, albo

2)pracownik, ktéremu w ramach czynnoici, powierzono zastepstwo innego
upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym, albo

3) pracownik, ktéremu w ramach czynno$ci, powierzono samochéd stuzbowy na
podstawie umowy powierzenia, o ktérej mowa w § 9 ust. 6, albo

4) Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu, albo osoba wyznaczona
przez Dysponenta.

5) kierowca.

§ 8.
W przypadku zatrzymania lub czasowej utraty prawa jazdy przez kierowce zobowigzany
jest on do niezwtocznego poinformowania dyspozytora lub Naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego.

§o9.

1. Zsamochod6w korzystaja pracownicy Starostwa wytgcznie w celu realizacji obowiazkéw
stuzbowych, z zastrzezeniem ust. 6.

2. Do obstugi samochodu przydzielony jest przez Dysponenta pracownik.

3. Pracownicy korzystajgcy z samochodu zobowigzani sa do kierowania sie zasada celowosci
i oszczednosci.

4. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu stuzbowego przejazd powinien odbywa¢
si¢ najkrotsza drogg oraz wedtug trasy zgodnej ze zlozonym zamodwieniem.



Wyjazdy pracownikéw, ktérych trasy przejazdu sa zblizone moga by¢ potaczone w ramach
jednego przejazdu.

5. Samochdd powinien by¢ wykorzystywany w czasie niezbednym do zatatwienia spraw
stuzbowych.

6. W szczegolnych sytuacjach Pracodawca moze powierzyé na czas okreslony samochéd
stuzbowy do celéw stuzbowych i prywatnych Pracownikowi. W tym przypadku
Pracodawca zawiera z Pracownikiem umowg powierzenia samochodu stuzbowego do
celow stuzbowych i prywatnych, ktéra okresla zasady na jakich takie powierzenie
nastepuje i ktorej wzor stanowi zatgcznik Nr 5.

lll. Ewidencja wyjazdéw stuzbowych

§ 10.
1. Ewidencja wyjazdéw stuzbowych, z zastrzezeniem § 9 ust. 6 prowadzona jest w oparciu o:
1) karty drogowe (zatgcznik nr 1);
2) miesigczne zestawienia zuzycia paliwa (zatgcznik nr 2);
3) roczne zestawienie zuzycia paliwa (zatgcznik nr 3).
2. Ewidencje wyjazdéw stuzbowych prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§11.

1. Wyjazdy stuzbowe, z zastrzezeniem § 9 ust. 6 odbywajg sie na podstawie zfozonego
zamowienia telefonicznego na przydziat samochodu stuzbowego do Dysponenta.

2. Zamoéwienie na przydziat samochodu stuzbowego sktada sie z wyprzedzeniem
jednodniowym.

3. W przypadku wystapienia potrzeby wyjazdu w sprawach nagtych lub nieplanowanych
zamowienie na przydziat samochodu stuzbowego sktada sie niezwtocznie po powzieciu
o tym wiadomosci.

4. Dysponent decyduje o przydziale samochodu na podstawie zaméwienia na przydziat
samochodu stuzbowego.

§12.
1. Kierowca przed rozpoczeciem jazdy powinien posiada¢ karte drogowa na dany dzieri oraz
dokumenty niezbedne do kierowania pojazdem.
2. Kierowca uzupetnia wypetniong karte drogowa niezwtocznie po powrocie i zwraca
Dyspozytorowi wraz z kluczykami dowodem rejestracyjnym i ubezpieczeniem oraz
informuje o stanie technicznym pojazdu.

IV. Karta drogowa

§13.

1. Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego prowadzona jest na. podstawie
ponumerowanych i opieczgtowanych kart drogowych, z zachowaniem ciggtosci zapiséw
w kolejnych dniach.

2. Dyspozytor odpowiada za wystawianie ponumerowanych chronologicznie kart
drogowych i prowadzenie biezacej ich ewidencji, oddzielnie na kazdy samochdd.

3. Karty drogowe stanowig druki $cistego zarachowania i s3 ewidencjonowane w ksigzce
drukow Scistego zarachowania w Wydziale Organizacyjnym.



4. Dyspozytor otrzymuje karty drogowe na kazdy miesigc pracy samochodu, z zastrzezeniem
ust. 5.

5. W wyjatkowych sytuacjach (np. brak miejsca na wpis) mozliwe jest wydanie nastepnej
karty drogowej.

6. Wpisy w kartach drogowych nalezy sporzgdzaé w sposéb czytelny, rzetelny oraz zgodnie
ze stanem faktycznym.

§ 14.
1. Dyspozytor wypetnia karte drogowg w zakresie:
1) piecze¢ pracodawcy (poz. 1);
2) numer rejestracyjny pojazdu (poz. 5);
3) data wystawienia karty (poz. 6);
4) stan licznika przed wydaniem karty (poz. 9).
2. Karte drogowa w czesci "opis trasy" wypetnia kierowca, w zakresie:
1) imie i nazwisko/komarka organizacyjna;
2) skad - dokad (kazda docelowa miejscowos¢);
3) stan licznika po przyjezdzie;
4) przebieg kilometrow;
5) podpis kierowcy.

§ 15.
W przypadku wystgpienia zdarzen losowych, nieprzewidzianych sytuacji (np. kontrola
drogowa) informacje nalezy wpisa¢ w karcie drogowej (poz. 16).

V. Zakres zadan i odpowiedzialnosci Wydziatu Organizacyjnego

§ 16.

1. Do zadan, za ktére odpowiada Dyspozytor (pracownik zatrudniony na stanowisku ds.

ewidencji $rodkow trwatych i gospodarki Srodkami transportu) nalezy prowadzenie dla

kazdego samochodu dokumentacji uzytkowania samochodu oraz w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanej z eksploatacjg samochoddw, ewidencja,
przegladami technicznymi i naprawg;

2) prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanej z nabywaniem i przekazywaniem
samochoddw;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wycofywaniem samochoddéw z eksploatacji
i ich zbycia;

4) wnioskowanie do dysponenta o ustalenie/zmiane normy zuzycia paliwa;

5) wystawianie ponumerowanych chronologicznie kart drogowych i prowadzenie
biezgcej ich ewidencji, oddzielnie na kazdy samochdd;

6) rozliczanie danych wprowadzonych do kart drogowych, miesieczne i roczne
rozliczanie paliwa;

7) tankowanie pojazdéw wg potrzeb i w ostatni dzien miesigca;

8) niezwloczne informowanie Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego o zaistniatych
szkodach w samochodach oraz innych nieprawidtowosciach zwigzanych
z uzytkowaniem samochodow;



9) biezaca kontrola uzytkowanych samochodéw ze szczegélnym uwzglednieniem
oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu ptynow eksploatacyjnych (olej silnikowy, ptyn
do spryskiwaczy, ptyn hamulcowy, ptyn chtodzacy);

10) zapewnianie dostepnosci ustug obstugowo-naprawczych, w tym badar technicznych,
napraw biezacych i okresowej obstugi technicznej, wymiany czesci eksploatacyjnych
(m.in. opon);

11) weryfikacja i opis rachunkéw/faktur za zakup paliw za naprawy, przeglady
i konserwacje pojazdow;

12) zapewnienie terminowego wykonywania przegladéw gwarancyjnych i technicznych;

13) zapewnianie garazowania/miejsc parkingowych;

14) zapewnienie sprawnosci technicznej oraz porzadku i czystosci eksploatowanych
pojazdow.

15) rozliczanie finasowania korzystania z samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych
i prywatnych zgodnie z zapisem § 3 wzoru umowy stanowigcej zatacznik Nr 5.

2. Do zadan, za ktére odpowiada pracownik Wydziatu Organizacyjnego ds. gospodarki
lokalowej i materiatéw, zaopatrzenia, bhp, p.poz. nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie spraw ubezpieczenia pojazdéw, biezgcej ewidencji szkdd
komunikacyjnych i analizy wypadkowosci;
2) zatatwianie spraw zwigzanych z likwidacjg szkéd w pojazdach zgodnie z zawarta
umowa ubezpieczenia.

VI. Zakres zadan i obowigzkdéw kierowcy

§17.
1. Kierowca samochodu stuzbowego zobowigzany jest do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i ekonomicznych
warunkéw jazdy;

2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu;

3) pobrania karty drogowej od Dyspozytora;

4) potwierdzenia podpisem w ksigzce ewidencji wydanych kart drogowych odbioru
karty drogowej

5) wypetniania dtugopisem, czytelnie i bez poprawek karty drogowe;j;

6) w przypadku koniecznosci naniesienia poprawki, do dokonania przekreélenia
btednego zapisu w sposéb umozliwiajacy jego odczytanie i wpisanie poprawnej tresci
obok, umieszczajac jednoczesnie czytelny podpis;

7) biezacej kontroli uzytkowanego samochodu ze szczegélnym uwzglednieniem kontroli
oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu ptyndw eksploatacyjnych (olej silnikowy, ptyn
do spryskiwaczy, ptyn hamulcowy, ptyn chtodzacy);

8) niezwtocznego poinformowania Dyspozytora o stwierdzonych uszkodzeniach
i usterkach oraz potrzebie dokonania naprawy pojazdu;

9) przestrzegania obowigzujacych w Starostwie norm zuzycia paliwa;

10 zabezpieczenia samochodu przed kradzieza oraz uzyciem przez osoby postronne;

11) parkowania samochodu w miejscu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 z zastrzezeniem ust.
2i3;

12) w razie potrzeby tankowanie samochodu w okreslonej przez Dystrybutora stacji paliw;

13) w przypadku zawarcia umowy powierzenia samochodu stuzbowego o ktérej mowa w
§ 9 ust. 6, przestrzegania zasad w niej zawartych.



Wszelkie koszty wynikajgce z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierowca.
Kierowca odpowiada za zgodno$¢ stanu paliwa w zbiorniku samochodu oraz stanu licznika
kilometréw z danymi, ktére wpisat w karcie drogowej.

VII. Eksploatacja samochodoéw stuzbowych

§18.
Koszty utrzymania i eksploatacji samochodu pokrywa Starostwo.
Wszelkie wydatki zwigzane z eksploatacjag samochodéw powinny by¢ udokumentowane
fakturami/rachunkami wystawionymi na Starostwo.
Dokumentacja zwigzana z gospodarkg samochodami powinna by¢ prowadzona w sposéb
umozliwiajacy kontrole celowosci wykorzystywania samochodéw oraz okreélenia kosztow
z tym zwigzanych.

§19.
1. Dokumentacje samochodu, w tym dokumentacje eksploatacyjng prowadzi pracownik
Wydziatu Organizacyjnego — Dyspozytor.
2. Nadokumentacje eksploatacyjng samochodu sktada sie w szczegélnosci:
1) dowdd rejestracyjny;
2) ksigzka gwarancyjna;
3) dokumenty i faktury zwigzane z pozyskaniem pojazdu;
4) dokumenty zwigzane z przeglagdami, naprawami, w tym naprawami w ramach
zawartej umowy ubezpieczenia;
5) dokumenty ubezpieczenia pojazdu;
6) dokumenty zwigzane z wyposazeniem pojazdu, w tym réwniez wymiana opon;
7) dokument ustalajacy norme zuzycia paliwa dla danego pojazdu.
3. Koszty utrzymania i eksploatacji samochodu stanowig w szczegdlnosci wydatki
poniesione na:
1) zakup paliwa;
2) zakup olejow silnikowych i innych ptynéw eksploatacyjnych;
3) optaty za myjnie i czyszczenie wnetrza samochodu;
4) zakup czesci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochodowych;
5) zakup opon zimowych/letnich;
6) naprawy i optaty serwisowe;
7) opfaty zwigzane z dokonywaniem przegladéw okresowych oraz technicznych;
8) optaty za parkowanie, w tym garaz/miejsca postojowe;
9) optaty za przejazd drogami ptatnymi, w ramach wykonywania obowigzkéw
stuzbowych;
10) koszty ubezpieczenia.

§ 20.
O wszelkich usterkach czy szkodach wystepujacych w samochodzie kierowca zawiadamia
niezwfocznie Dyspozytora, ktory nastepnie informuje Dysponenta oraz Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego.
O naprawie zgtoszonej usterki czy szkody decyduje Dysponent.



§ 21.
W okresie gwarancyjnym obstuge techniczng samochodéw nalezy przeprowadza¢ zgodnie
z instrukcja obstugi danej marki samochodu w warsztatach/stacjach obstugi zgodnie
z zasadami i warunkami gwarancji.
W okresie pogwarancyjnym obstuga techniczna (m.in. badania techniczne, przeglady
okresowe, naprawy, inne czynnosci serwisowe) moze byé przeprowadzana w innych
warsztatach/stacjach obstugi ze szczegdlnym uwzglednieniem ceny ustug.
Obstuga techniczna samochodu moze by¢ przeprowadzana wytacznie na stacjach
obstugi/warsztatach wskazanych przez Dyspozytora, z wyjatkiem sytuacji awaryjnych,
z uwzglednieniem zapiséw umowy ubezpieczenia.

§ 22.
W przypadku kolizji drogowej, kradziezy, wlamania do samochodu lub innego zdarzenia
losowego kierowca zobowigzany jest kazdorazowo i niezwlocznie:
1) wezwac policje na miejsce zdarzenia;
2) powiadomic o zdarzeniu Dyspozytora lub Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego.
W przypadku powstania szkody w zwigzku ze zdarzeniem, ktérym mowa w ust. 1,
Dyspozytor lub Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego zobowigzani sg niezwtocznie:
1) powiadomi¢ Dysponenta,
2) sporzadzi¢ protokdt stwierdzenia szkody.
W przypadku, gdy ubezpieczyciel odmdwi wyptaty odszkodowania lub obnizy jego
wysoko$¢ z uwagi na okolicznosci zawinione przez kierowce, kierowca moze zostad
zobowiazany do naprawienia szkody w catosci lub czesci na wtasny koszt.

VIIl. Gospodarka paliwami

§ 23.
W  Starostwie rozliczenie zuzycia paliwa dokonywane jest dla poszczegdlnych
samochodéw na podstawie wskazan licznika kilometréw, w ktéry wyposazony jest
samochod oraz norm zuzycia paliwa, za$ przyjety sposdb pomiaru zuzycia paliwa w
samochodzie bedzie okreslany z zastosowaniem metody ,petnego zbiornika”
tj. tankowanie ,do petna” pojazdéw nastepuje co najmniej ostatniego dnia kazdego
miesigca.
Norme zuzycia paliwa okredlona w litrach na 100 kilometrdw ustala Dysponent biorgc pod
uwage ustalone przez powofanag komisje wyniki pomiaru zuzycia paliwa
przeprowadzonego w rzeczywistych warunkach pracy pojazdu oraz fabryczne wskazniki
zuzycia paliwa:
1) w przypadku samochodu nowego - norme zuzycia paliwa okre$long przez producenta
samochodu, po okresie 6 miesiecy norma ustalana jest wedtug faktycznego $redniego
zuzycia paliwa wyliczonego z 6 miesiecy;
2) w przypadku samochodu eksploatowanego co najmniej 12 miesiecy - norme
zuzycia paliwa okresla srednie zuzycie paliwa ustalone po uptywie okresu 12 miesiecy
eksploatowania samochodu;
3) istnieje mozliwos$¢ zmiany ustalonej normy, zgodnie z ust. 3.
Dysponent moze wyrazi¢ zgode na okresowg zmiane normy zuzycia paliwa dla danego
samochodu w przypadku stale wystepujacych trudnych warunkéw jazdy lub z powodu
innych uzasadnionych zdarzen na wniosek Wydziatu Organizacyjnego.



4. Norme zuzycia paliwa wedtug zasad okreslonych w ust. 2 i ust. 3 ustala Dysponent
w formie pisemnej (zatgcznik nr 4).

§ 24.
1. Po zakonczeniu kazdego miesigca Dyspozytor zobowigzany jest do rozliczenia zuzycia
paliwa dla poszczegdlnych samochoddw.
2. O sposobie rozliczenia zuzycia paliwa powyzej obowigzujgcej normy decyduje Dysponent
biorac pod uwage wyjasnienia kierowcy

IX. Postanowienia koncowe

§ 25.
1. Naruszenie zasad okreslonych zarzadzeniem stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkéw pracowniczych.
2. Tryb ubiegania sig¢ o korzystanie z samochoddw nie dotyczy Starosty, Wicestarosty,
Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu.

§ 26.

Traci moc Zarzadzenie nr 36/2023 Starosty Powiatu Wyszkowskiego z dnia 12 maja 2023 r.
w sprawie zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie.

§ 27.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 28.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 14/2025
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 11 marca 2025 r.

KARTA DROGOWA NR

1. Pracodawca (nazwa i adres)”

2. Wiasciciel pojazdu (imig i nazwisko fub
nazwa oraz adres)'

3. imig¢ i nazwisko kierowcy ?

4. Numer prawa }azdym

5. Numerl(y) rejestracyjny(e) pojazdu(ow)

6. Data wystawienia karty

8..Data wyjazdu

7. Cel wyjazdu

9, 8tan licznika
Zakoriczenie jazdy:

Rozpoczecie jazdy: ... ..o

Liczba przejechanych kilomstréw: .

10. Miejsce rozpoczecia przewozu: -
&

¥
4

Miejsce zakohczsnla przewozu:

11, Czas pracy >4

Zakoniczenie:

12. Czas prowadzenia pojazdy®

Ogétem:

Rozpoczecie:

Ogdlem godzin pracy: ...

13. Dobowy czas odpoczynku®

Ogdlem.............. Kolejnych godzin ‘

14. Podpis wystawiajacego karte

15. Podpis kierowcy

16. Kontrola drogowa
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Zatacznik nr4

do Zarzadzenia Nr 14/2025
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 11 marca 2025 r.

Normy zuzycia paliw ptynnych w eksploatacji samochoddw stuzbowych
bedacych w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
z dnia...............

Na podstawie § 23 ust. 4 Zarzadzenia Nr ....../........ Starosty Powiatu Wyszkowskiego z dnia
........................... r. ustalam co nastepuje:

1. Normy zuzycia paliwa dla nastepujgcych pojazdow:

I nr rejestracyjny................
. litra/100 km

® ..........nrrejestracyjny ...
e litra/100km

L JO nr rejestracyjny ...............
el litra/100km

L J nr rejestracyjny ................
S litra/100km

Powyzej ustalone normy stosuje sie od dnia



Zatacznik nr 5

Do Zarzadzenia Nr 14/2025
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 11 marca 2025 r.

UMOWA

POWIERZENIA SAMOCHODU StUZBOWEGO DO CELOW StUZBOWYCH | PRYWATNYCH

zawarta w dniu .........ccceeueeee. 1. W Wyszkowie, pomiedzy:
1) e, dale] zwanym Pracodawcgy, a
2) ey 1GEITYMUjaey sie dowodem osobistym seria .......... Nr .......... zamieszkaty

........................... , dalej zwanym Pracownikiem
0 nastepujacej tresci:
§1

Oswiadczenia stron

1. Pracodawca oswiadcza, Ze jest wiascicielem samochodu osobowego o nastepujgcych
parametrach:

S 001 |

-model: oo

- Nr rejestracyjny: .o ve e

- numer nadwozia VIN: ........ccocovvveinivrereeenne.
- pojemnosSe silnika: ...oueveeveeeceiicee e
-moc silnika: oo

- rok produkcjiz oo
zwanego dalej samochodem stuzbowym.

2. Pracodawca oswiadcza, Zze pojazd jest sprawny, posiada aktualne badanie techniczne,

obowigzkowe ubezpieczenie OC oraz ubezpieczenie AC.



Pracownik oswiadcza, ze posiada uprawnienia do prowadzenia samochodu osobowego,
potwierdzone prawem jazdy kat. B nr ..........ccceeeuueeeer, Wydane przez ...

a takze zaswiadczenie o pozytywnym wyniku badan psychotechnicznych. Pracownik

o$wiadcza, ze uprawnienie nie zostato mu cofniete, a jego prawo jazdy nie zostato zatrzymane.

§2.

Zasady korzystania z samochodu i odpowiedzialno$¢ materialna

W zwigzku z zajmowanym stanowiskiem i charakterem pracy wymagajacym dyspozycyjnosci,
w celu wykonywania obowigzkéw pracowniczych i zadan stuzbowych, Pracodawca powierza
Pracownikowi do uzywania z obowigzkiem zwrotu samochéd stuzbowy.

Samochdd stuzbowy powierzony zostaje Pracownikowi na zasadach okre$lonych w ustawie
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r., poz. 1465) dla mienia powierzonego.
Pracownik moze uzywa¢ Samochodu tylko i wytacznie w sposéb odpowiadajacy jego cechom
oraz przeznaczeniu, zgodnie z instrukcjg obstugi.

Szczegotowe zasady korzystania przez Pracownika z samochodu stuzbowego okrela
Zarzadzenie Starosty Powiatu Wyszkowskiego Nr 14/2025 z dnia 11 marca 2025 r.
w sprawie zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie.

Podpisujagc umowe, Pracownik potwierdza, ze zapoznat sig z Zarzgdzeniem oraz zobowigzuje
sie do jego stosowania.

W przypadku wystgpienia w czasie uzywania samochodu do celéw prywatnych szkéd
komunikacyjnych, badz kradziezy samochodu, powstatych z winy Pracownika, a szkody te nie
podlegaja naprawieniu z tytutu ubezpieczenia, Pracownik zobowiagzany jest do naprawienia
tych szkoéd w petnej ich wysokosci.

W przypadku wystgpienia w czasie uzywania samochodu do celéw prywatnych awarii
mechanicznych, ktére wystgpity na skutek niewtaéciwe]j eksploatacji samochodu, Pracownik
zobowigzany jest pokry¢ wszelkie koszty, zwigzane z naprawg samochodu i usunieciem takich
awarii.

Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa Pracownik,
ktéremu powierzono do uzywania samochdd.

Zabrania sie Pracownikowi udostepniania samochodu osobom trzecim, przy czym za osobe

trzecig uwaza sig rowniez najblizszg rodzine Pracownika, w tym matzonka.



10. Pracodawca wyznacza miejsce parkowania lub garazowania samochodu stuzbowego w miejscu

1.

zamieszkania lub pobytu Pracownika.

§3.

Finansowanie korzystania

Pracodawca bedzie obcigzat Pracownika kosztami korzystania z samochodu stuzbowego

do celow prywatnych w okresach miesigcznych do 20 dnia kazdego nastepnego miesigca.

Obcigzenie odbywac sie bedzie na podstawie noty ksiegowej ptatnej do ostatniego dnia

miesigca na numer rachunku bankowego wskazany na nocie.

Rozliczenie kosztow bedzie sie odbywad na nastepujgcych zasadach:

1)

3)

koszt uzycia samochodu jest skalkulowany jako iloczyn przejechanych kilometréw
pomniejszonych o usredniong ilo$¢ przejechanych kilometréw przez Pracownika
w celach stuzbowych oraz na podstawie ceny kosztu paliwa;

usredniona ilo$¢ przejechanych kilometréw przez Pracownika w celach stuzbowych
z ostatnich 6 do 9 miesigcy poprzedzajacych dziert podpisania niniejszej umowy, wynosi

seeneeeeee. kM/Miesigc;

w przypadku wzmozonych wyjazdéw stuzbowych przekraczajacych znacznie przyjeta
$rednig przejechanych kilometréow do celéw stuzbowych o ktérych mowa w pkt 2
dopuszcza sie zwigkszenie tej ilosci na podstawie przedstawionych przez Pracownika

polecen wyjazdoéw stuzbowych.

§4.

Czas trwania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas zatrudnienia w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie.

Umowa wygasa:

1)
2)

3)

w przypadku zakonczenia stosunku pracy bez wzgledu na tryb i przyczyne;

z dniem utraty przez Pracownika prawa do dysponowania samochodem — cofniecie
otrzymanej zgody na uzywanie samochodu do celéw prywatnych,

z dniem utraty przez Pracownika prawa do kierowani‘a samochodami, co jest zobowigzany

niezwiocznie zgtosic.



3. Pracodawca ma prawo w kazdym czasie, bez podania przyczyny, rozwigzaé Umowe
bez zachowania jakiegokolwiek okresu wypowiedzenia i niezwtocznie zazgdaé zwrotu
powierzonego samochodu.

4. Odbior jak i zwrot Samochodu nastepuje w miejscu i czasie ustalonym przez Pracodawce.
Pracownik potwierdza odbiér oraz przejecie w posiadanie Samochodu jak i zwrot protokotem

zdawczo-odbiorczym.

§5.

Postanowienia koncowe

1. Do wszelkich spraw nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego i inne obowigzujgce przepisy prawa.

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Wszelkie ewentualne spory pomiedzy Stronami rozstrzygane bedg polubownie, a w przypadku
braku mozliwosci dojscia do porozumienia poddane zostang rozstrzygnieciu sgdu wtasciwego
dla siedziby Pracodawcy.

4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

( podpis Pracownika) (podpis Pracodawcy)



Zatgcznik do Umowy .......... JOR/2025
POWIERZENIA SAMOCHODU StUZBOWEGO DO CELOW StUZBOWYCH | PRYWATNYCH

zawartej W dniu ....c.ccveeeeeeeenn I

WyszkOw, .......ccceuvn. 1.

Protokét zdawczo — odbiorczy

Przekazania samochodu osobowego

Protokdt stanowi potwierdzenie odbioru samochodu w dniu .....o.c.ceoeeveeceiiceeveeeeeeeeeeenn 1
zatankowanego do petna.

Samochdd marki: ....c.cceeeveeveeveniiriceirs

Nr rejestracyjny: e

Nr nadwozia:

Stan licznika: oo

Stan pojazdu: v

Z pojazdem przekazano: dowdd rejestracyjny seria inr— ........coccoeveveeeenee. , polise ubezpieczeniowa
] R —— {10TcrAT) e

Uwagi: na podstawie umowy powierzenia samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych

i prywatnych nr ........./OR/2025 z dnia ......ccoceevvervuenen 1.

PRZEKAZUJACY PRZEJMUJACY

(podpis) (podpis)



