Zarzadzenie Nr 60/2026
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury kwalifikowania i publikowania informacji
o umowach w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1684 z pdin. zm.) oraz art. 34a i art. 34b, w zwigzku z art. 53 ust. 1 oraz
art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483 z pdzn. zm.) oraz § 1 rozporzadzenia Ministra Finansoéw i Gospodarki z dnia 30 marca
2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
(Dz. U. z 2026 r. poz. 440), zarzadza sig, co nastepuje:
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1. Wprowadza sie ,Procedure kwalifikowania i publikowania informacji o umowach
w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie”, zwana dalej ,Procedurg”, stanowigcg zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

2. Procedura okresla zasady obiegu dokumentdéw, weryfikacji umow oraz terminowego

wprowadzania danych do CRU, stanowigc element systemu kontroli zarzadczej
w jednostce.

§2.

1. Upowazniam Sekretarza Powiatu do petnienia funkcji Reprezentanta Kierownika JSFP
i zarzadzania kontem w systemie teleinformatycznym CRU (administrator).

2. Do zadar osoby upowaznionej, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy m. in. nadawanie,
zmiana lub odbieranie uprawnien uzytkownikom systemu teleinformatycznego CRU.

3. Nadawanie uprawnien, o ktérych mowa w ust. 2 uzytkownik z funkcja Reprezentanta
Kierownika JSFP, dokonuje na polecenie Starosty Powiatu Wyszkowskiego.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych petnig funkcje uzytkownikéw publikujacych
i odpowiadaja za zatwierdzanie oraz publikowanie informacji o umowach zawieranych
przez kierowane komorki organizacyjne.

5. Pracownicy  wyznaczeni przez  kierownikdw  komodrek  organizacyjnych
sg odpowiedzialni za bezposrednie wprowadzanie, aktualizowanie oraz weryfikacje
kompletnosci danych przekazywanych do CRU w zakresie uméw przygotowywanych
przez dang komorke organizacyjna.

6. Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiadaja za prawidfowa kwalifikacjg umow
podlegajacych ujawnieniu w CRU, terminowos¢ publikacji oraz zgodnos¢
publikowanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg Zrodfowa.



7. Przepisy dotyczace kierownikéw komaérek organizacyjnych stosuje sie odpowiednio do
pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.

§3.

1. Dostgp do systemu teleinformatycznego Ministerstwa Finanséw obstugujgcego
Centralny Rejestr Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) jest
nadawany, zmieniany i odbierany zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji
Zarzadzania Systemami Informatycznymi oraz wewnetrznych regulacjach dotyczacych
bezpieczenstwa informacji obowigzujgcych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie,
z uwzglednieniem zasad identyfikacji i uwierzytelniania uzytkownikéw
za posrednictwem Wezfa Krajowego oraz zasad funkcjonowania systemu CRU JSFP
okreslonych przez ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych.

2. Nadanie uzytkownikowi uprawnien do systemu CRU JSFP jest réwnoznaczne
z upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym
do realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem CRU JSFP, zgodnie z art. 29
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

3. Administrator konta jednostki prowadzi ewidencje oséb posiadajgcych uprawnienia do
systemu CRU JSFP, obejmujacy co najmniej zakres nadanych uprawnien oraz daty ich
nadania, zmiany i odebrania.

4. Pracownik merytoryczny wprowadzajgcy dane do CRU zobowigzany jest
do przestrzegania zasady minimalizacji danych oraz przepiséw o ochronie danych
osobowych, a takze dbatosci o poufnosé, integralnos¢ i dostepnosc danych
przetwarzanych na stacji roboczej.

5. Zobowiazuje Inspektora Ochrony Danych (IOD) do aktualizacji Rejestru Czynnosci
Przetwarzania Danych (RCPD) w zwigzku z udostepnianiem danych osobowych do
Ministra Finanséw jako nowego odbiorcy danych.

§ 4.
Wszyscy uzytkownicy systemu CRU zobowigzani s do niezwtocznego zgtaszania
Administratorowi wszelkich zmian majgcych wptyw na posiadane uprawnienia,
w szczegdlnosci zmiany stanowiska pracy, zakresu czynnosci lub ustania zatrudnienia.

§ 5.
Procedura, o ktérej mowa w § 1, nie narusza zasad obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych okreslonych w Zarzadzeniu Nr 97/2024 Starosty Powiatu Wyszkowskiego z dnia
31 grudnia 2024 r. (z pdin. zm.) w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie. Czynnosci
zwiazane z kwalifikowaniem i publikacja informacji o umowach w CRU JSFP maja charakter
uzupetniajacy i nie zastepuja czynnosci realizowanych na podstawie tej Instrukcji.

§6.

1. Wykonanie i nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.



2. Zobowiazuje sie¢ kierownikéw komdrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie do zapoznania podlegtych pracownikéw z trescig niniejszego zarzadzenia
oraz do zapewnienia jego stosowania w ramach realizowanych zadan.

3. Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikom zaangazowanym w proces
zawierania i rejestrowania umow, poprzez zapoznanie sie z jego trescig i ztozenie
podpisu na licie potwierdzajacej zapoznanie sie z trescig zarzadzenia albo poprzez
ztozenie stosownego oswiadczenia.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.
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